LUONNOS TOIMINTASAANNOKSI 10.4.2012

HELSINGIN KAUPUNGIN KORKEASAAREN ELAINTARHAN TOIMINTASAANTO

1.
Eldaintarhan toimiala

2

Helsingin kaupungin eldintarhan johtokunta ja sen alainen Korkeasaa-
ren eldintarha yllapitavat elaintarhaa ja virkistysaluetta hyvaksyttyjen
tavoitteiden mukaisesti.

Korkeasaaren elaintarha edistda luonnon monimuotoisuuden sailymis-
ta yllapitamalla edustavaa elédinkokoelmaa, suosimalla uhanalaisten
elainten lisaantymista ja painottamalla opetuksen ja muu yleisévalis-
tuksen merkitysta luonnon suojelussa.

Elaintarhan toimintaa ohjaavat jasenyydet Maailman
elaintarhajarjestdossa (WAZA) ja Euroopan Elaintarhayhdistyksessa
(EAZA).

Eldintarhan organisaatio

2.1

Elaintarhalla on yhdeksanjaseninen johtokunta. Eldintarha kuuluu sivis-
tys- ja henkilostotointa johtavan apulaiskaupunginjohtajan rooteliin.

Elaintarhaa johtaa eldintarhan johtaja.
Elaintarha on toiminnallisesti jaettu neljadn yksikkoon: hallintoyksikko,

ymparistonhoito- ja kiinteistoyksikko, eldintenhoitoyksikkd seka
asiakaspalveluyksikko.

Eldintarhan johdon tehtavat

Elaintarhan johtokunnan tehtdvat on maaratty Helsingin kaupungin
elaintarhan johtokunnan ja eldintarhan johtosaannon 6 8:ssa.

Elaintarhan johtajan tehtavat on maaratty Helsingin kaupungin elain-
tarhan johtokunnan ja eldintarhan johtosd&dnnoén 9 8:ssa.

Elaintarhan johtoryhman puheenjohtajana toimii eldintarhan johtaja ja
hanen estyneend ollessa intendentti tai hallintop&allikké. Johtoryhmaan
kuuluvat lisaksi yksikoiden paallikét ja elaintarhan johtajan nimeamaét
muut asiantuntijat seka henkildston edustaja. Johtoryhman tehtavana
on avustaa eldintarhan johtajaa suunnitteluun ja paatoksentekoon
liittyvissa tehtavissa.

Laajennetun johtoryhméan tehtavana on huolehtia yhteis-
toimintamenettelyn toteutumisesta Korkeasaaren elaintarhan
johtamisessa ja paatoksenteossa. Laajennetun johtoryh-



man tehtavat ja kokoonpano maaritellaén elaintarhan johtajan
poytakirjassa

2.2

Yksikoiden tehtavat

2.2.1 Hallintoyksikkd (Hay)

- vastaa viraston yleishallintotehtavista ja niiden kehittamisesta seka
ohjeistaa ja avustaa muita yksikoita hallintopalveluissa.

Hallintoyksikon tehtavana on:

- avustaa eléintarhan johtajaa strategisessa suunnittelussa

- huolehtia elaintarhan henkilosto-, talous-, tieto- ja yleishallinnon
tehtavista ja niiden kehittdmisesta

- huolehtia elaintarhan tietohallinnon palveluiden jarjestamisesta

- huolehtia eléintarhan riskienhallintaan ja yleisturvallisuuteen liittyvista
tehtavista

- huolehtia elaintarhan oheispalveluista ja sopimustoiminnasta

- avustaa eldintarhan johtajaa toiminnan koordinoinnissa ja sisdisessa
viestinnassa

- osallistua omalta osaltaan elaintarhan suunnittelu- ja kehittamistyéhon

Hallintoyksikk6& johtaa hallintopéaallikko ja h&dnen estyneena ollessa
elaintarhan johtaja tai hAnen nimeamansa tyontekija.

2.2.2 Ymparistonhoito- ja kiinteistoyksikko (YmKi)

- vastaa elaintarhan ympariston rakentamisesta ja kunnossapidosta
seka elaintarhatoiminnan piiriin kuuluvien kiinteistdjen, rakenteiden ja
laitteiden kunnossapidosta.

Yksikon tehtavana on:
- huolehtia puistoalueiden rakentamisesta ja kunnossapidosta, viher-
kasveista, kasvihuoneista seké eléintilojen sisustuksesta kasvillisuuden
osalta
- huolehtia elaintarhan hallinnassa olevien kiinteistéjen tekniseen iséan-
naintiin liittyvista tehtavista
- huolehtia elaintarhan alueella tapahtuvasta peruskorjaustoiminnasta,
elaintilojen sisustus- ja virikerakentamisesta, pienista uudisrakennus-
hankkeista ja osaurakoinnista hyvaksyttyjen suunnitelmien mukaan
- huolehtia alueiden kunnossapidosta, siivouksesta ja jatteiden kasitte-
lysta seka huolehtia osaltaan eléintarhan kuljetuspalveluista

huolehtia ymparistoraportoinnista seka energiansaastotavoitteiden
noudattamisesta keskushallinnon ohjeistuksen mukaisesti
- edistaa ja koordinoida kestavan kehityksen toteuttamista elaintarhas-
sa
- tuottaa ja tallentaa kasvillisuutta koskevaa informaatiota

- osallistua omalta osaltaan elaintarhan suunnittelu- ja kehittamistyéhon
- vastata omaan toimialaansa liittyvien viranomaislupien hankkimisesta



- huolehtia elaintarhan yleissuunnitelmatydhén ohjatun
investointiméararahan koordinoinnista Korkeasaaren osalta

Yksikkoa johtaa kiinteistopaallikko ja hdnen estyneena ollessa
kiinteist6insindori

2.2.3 Elaintenhoitoyksikko (Ely)

- vastaa elaintarhan elainkokoelman yllapidosta, kehittdmisesta ja
hyvinvoinnista sek& pyrkii omalta osaltaan edistimé&an biologisen
monimuotoisuuden sailymista.

Elaintenhoitoyksikon tehtavana on:

- vastata monipuolisen eldinkokoelman yll&pidosta ja osallistua sita
koskevan tiedon vélittdmiseen asiakkaille

- huolehtia elainten hyvinvoinnista, kehittda elainten elinolosuhteita ja
valvoa, etta eldintarhassa toteutetaan viranomaisten eléainsuojelusta
antamia ohjeita ja maarayksia

- edistaa siitosohjelmien avulla uhanalaisten eléinlajien suojelua ja ge-
neettisen monimuotoisuuden sailymista tarhoissa ja luonnossa

- tuottaa ja tallentaa elaimia koskevaa informaatiota ja huolehtia elain-
tarhan kirjastosta (?)

- osallistua omalta osaltaan elaintarhan suunnittelu- ja kehittamistyéhon
- vastata omaan toimialaansa liittyvien viranomaislupien hankkisesta ja
voimassaolosta

Elaintenhoitoyksikk6a johtaa intendentti ja h&nen estyneena ollessaan
tehtdvaan maaratty kuraattori.

2.2.4. Asiakaspalveluyksikko (Asy)

-vastaa elaintarhan asiakaspalvelun toimivuudesta seka eldintarha- ja
luontotietouden tarjoamisesta asiakkaille, yhteistydkumppaneille ja
tiedotusvalineille.

Asiakaspalveluyksikon tehtavana on:

- huolehtia elaintarhan asiakkaiden opastuksesta ja neuvonnasta seké
asiakastiedottamisesta

- vastata elaintarhan markkinoinnista ja markkinointiviestinnasta seka
osallistua tiedottamiseen ja yhteydenpitoon sidosryhmiin

- koordinoida ja vastata elaintarhan opetus- ja valistustydsta

- huolehtia tapahtumien, nayttelyiden, luentojen ja vastaavien toteutta-
misesta sovittujen suunnitelmien mukaan

- vastaa elaintarhan sponsoritoiminnasta

- osallistua omalta osaltaan elaintarhan suunnittelu- ja kehittamistyéhon

Asiakaspalveluyksikkda johtaa eléintarhalehtori ja hanen estyneena ol-
lessa ymparistokasvattaja.

2.3



Yksikodiden péaallikdiden tehtavat

Yksikoiden paallikdiden tehtavana on

- toimia johtamansa yksikdn esimiehena ja huolehtia siita, etta tehtavat
suoritetaan tuloksellisesti ja taloudellisesti ja kestavan kehityksen peri-
aatteiden mukaisesti

- laatia oman yksikkonsa tulosbudjetti

- paattaa yksikon henkiloston tehtéavista, ellei niista ole muuten
maaratty

- huolehtia muista johtajan maaraamista erityistehtavista

Yksikoiden paallikdilla on johtamansa toiminnan osalta vastuu
toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutumisesta.

Yksikoiden yhteiset tehtavat

Kaikille yksikoille yhteisia tehtavia on

- viestid ja antaa ohjeita oman vastuualueensa asioista muille yksikoille
- osallistua omalta osaltaan elaintarhan yhteisiin projekteihin ja
yhteisten tapahtumien suunnitteluun ja toteutukseen

- osallistua omalta toimialaltaan asiakaspalveluun.

2.4
Yksikoiden paallikdiden erityistehtavat

Hallintopaallikkd
- toimii eldintarhan johtajan sijaisena

Intendentti
- toimii hallintopaallikdn estyneend ollessa eldintarhan johtajan
sijaisena



