Helsingin kaupunki Poytakirja 1(2)
Y~ Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala

Hallinto- ja tukipalvelut

Talous- ja suunnittelupalvelut 01.04.2022

Asiakasmaksut ja laskutus

Asiakasmaksupaallikkd

5§
Virkasuhteen tayttaminen, Asiakasmaksut ja laskutus, maaraaikai-
nen taloussihteeri, KASKO-05-14-22

HEL 2022-002839 T 01 01 01 01
Paatos

Asiakasmaksupaallikko paatti valita taloussihteerin maaraaikaiseen vir-
kaan (vakanssinumero 019467) *****xx***

Virantoimitus alkaa 6.4.2022 ja paattyy 10.11.2022

Viransijaisuuteen valitulle maarataan virantoimituksen aloittamisesta
alkava koeaika 6.4.2022 - 24.7.2022.

Paatoksen perustelut

Taloussihteerin maaraaikainen virka (vakanssinumero 019467) on ollut
julkisesti haettavana ajalla 25.11. — 10.12.2021 ja 2.2. — 18.2.2022 Hel-
singin kaupungin sahkoisessa rekrytointijarjestelmassa seka muissa
Helsingin kaupungin rekrytointikanavissa. Maaraaikaisen viran sijoitus-
paikka on asiakasmaksut ja laskutus - yksikko.

Toimialajohtajan delegointipaatdoksen (30.6.2021 § 90) mukaan talous-
sihteerin viransijaisuuteen ottamisesta paattaa asiakasmaksupaallikko.

Viranhaltijan tehtavana on taloussihteerin tehtavat asiakasmaksut ja
laskutus - yksikossa.

Taloussihteerin viran kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva ammatilli-
sen perustutkinnon mukainen kelpoisuus.

Lisaksi hakuilmoituksessa luettiin eduksi aikaisempi kokemus laskenta-
tehtavista, Effica — ja SAP — ohjelmien tuntemus ja englannin kielen tai-
to.

Perustuslain 125 §:n mukaan viran yleiset nimitysperusteet ovat taito,
kyky ja koeteltu kansalaiskunto.

Maaraajassa hakemuksen jatti ensimmaisella haulla 33 hakijaa. Vaadit-
tu kelpoisuus oli 22 hakijalla. Toisella haulla oli 18 hakijaa. Vaadittu
kelpoisuus oli 15 hakijalla.

Hakemusten perusteella yksildhaastatteluun Teamsin valityksella kut-
suttiin kuusi hakijaa, joista yksi perui hakemuksensa: **********
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Asiakasmaksupaallikkd

Ensimmaisen haun haastattelun suorittivat ajalla 27.12.2021 —
17.1.2022 asiakasmaksupaallikkd ********** ja taloussihteeri **********
Toisen haun haastattelun suorittivat ajalla 24.2.— 16.3.2022 asiakas-
maksupaallikkd ********** ja taloussihteerit **********
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Taloussihteerin tehtavassa korostuu kokonaisvaltainen asioiden hah-
mottaminen ja paineensietokyky, koska monia erilaisia tehtavia tulee
tehda kiireellisessa aikataulussa maaraaikaan mennessa. Lisaksi tyos-
sa korostuu hyvat asiakaspalvelutaidot ja tiimi- ja yhteistyO.

Asiakasmaksupaallikkd katsoo hakijoiden tydkokemuksen, koulutuksen
ja haastatteluista iimenevien seikkojen kokonaisarvioinnin perusteella,
etta parhaat edellytykset maaraaikaisen viran menestykselliseen hoi-
tamlseen On *kkkkkkkkk

Paatos annetaan tiedoksi virkaan valitulle seka muille hakijoille oikaisu-
vaatimusohjeineen. Paatdksen tiedoksianto tapahtuu sahkodisessa rek-
rytointijarjestelmassa niiden osalta, jotka ovat antaneet suostumuksen-
sa sahkodiseen tiedoksiantoon ja muiden osalta kirjeitse.

Lisatiedot

Arja Juvonen, asiakasmaksupaallikkd, puhelin: 310 41846

arja.juvonen(a)hel fi

Liitteet

1 Hakijalista Taloussihteeri Kasko 05-14-22

2 Hakijalista taloussihteeri Kasko-05-109-21
Muutoksenhaku
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