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Paatos

Asiakasmaksupaallikko paatti valita taloussihteerin maaraaikaiseen vir-
kasuhteeseen (vakanssinumero 030685) **********

Virantoimitus alkaa 1.4.2023 ja paattyy 31.12.2023.

Maaraaikaiseen virkasuhteeseen valitulle maarataan virantoimituksen
aloittamisesta alkava neljan (4) kuukauden viidentoista (15) paivan
koeaika.

Paatoksen perustelut

Taloussihteerin virka (vakanssinumero 030685) on ollut julkisesti haet-
tavana ajalla 1.2. — 15.2.2023 Helsingin kaupungin sahkoisessa rekry-
tointijarjestelmassa seka muissa Helsingin kaupungin rekrytointikana-

vissa. Viran ensimmainen sijoituspaikka on asiakasmaksut ja laskutus-
yksikko.

Toimialajohtajan delegointipaatdksen (30.6.2021, § 90) mukaan talous-
sihteerin ottamisesta maaraaikaiseen virkasuhteeseen paattaa asia-
kasmaksupaallikko.

Viranhaltijan tehtavana on taloussihteerin tehtavat asiakasmaksut ja
laskutus- yksikdssa.

Taloussihteerin viran kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva ammatilli-
nen perustutkinto, esimerkiksi merkonomi.

Muodollisten kelpoisuusvaatimusten lisaksi hakuilmoituksessa edelly-
tettiin hyvia tiimi- ja yhteistyo6taitoja. Lisaksi luettiin eduksi Effica- ja
SAP-ohjelmien osaaminen, englanninkielen taito, oma-aloitteisuus ja
asioiden kokonaisvaltaista hahmottaminen.

Perustuslain 125 §:n mukaan viran yleiset nimitysperusteet ovat taito,
kyky ja koeteltu kansalaiskunto.

Maaraajassa hakemuksen jatti 26 hakijaa. Vaadittu kelpoisuus on 18
hakijalla.

Hakemusten perusteella Teams-haastatteluun kutsuttiin 4 hakijaa.

Postiosoite Kéayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 51301 Toysankatu 2 D +358 9 310 8600 0201256-6 F12922661800003009
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 51 Faksi Alv.nro

kasvatusjakoulutus@hel.fi www.hel.fi/kasvatusjakoulutus F102012566



Helsingin kaupunki Poytakirja 2(2)
Y~ Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala

Hallinto- ja tukipalvelut

Talous- ja suunnittelupalvelut 17.03.2023

Asiakasmaksut ja laskutus

Asiakasmaksupaallikkd

Haastattelun suorittivat ajalla 27.2. — 3.3.2023 asiakasmaksupaallikko
ja kaksi taloussihteeria.

Teams-haastattelujen perusteella yksilohaastatteluun kutsuttiin kaksi
hakijaa, koska heilla oli monenlaista asiakaspalvelukokemusta ja osoit-
tivat kiinnostusta taloushallinnon tehtaviin; **********

Haastattelun suorittivat ajalla 7.3.2023 asiakasmaksupaallikko ja kaksi
taloussihteeria.
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Asiakasmaksupaallikkd katsoo hakijoiden tydokokemuksen, koulutuksen
seka haastatteluista iimenevien seikkojen perusteella, etta parhaat
edellytykset viran menestykselliseen hoitamiseen on **********

Paatos annetaan tiedoksi virkaan valituille seka muille hakijoille oikai-
suvaatimusohjeineen. Paatoksen tiedoksianto tapahtuu sahkoisessa
rekrytointijarjestelmassa niiden osalta, jotka ovat antaneet suostumuk-
sensa sahkoiseen tiedoksiantoon ja muiden osalta kirjeitse.
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