Helsingin kaupunki Poytakirja 1(3)
Y~ Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala
Hallinto- ja tukipalvelut
10.12.2018

Hallintojohtaja

238 §
Taloussihteerin viran tayttaminen

HEL 2018-012374 T 01 01 01 01
Paatos

Hallintojohtaja paatti ottaa merkonomi Tiia Sormusen taloussihteerin
virkaan 1.1.2019 lukien 2165,05 euron tehtavakohtaisen palkan mu-
kaan maaraytyvin palkkaeduin.

Samalla hallintojohtaja paatti todeta, ettéa mikali virkaan otetaan henki-
|0, joka ei ole kaupungin palveluksessa, eika terveydellisia tietoja ole
virkaan otettaessa, paatos on ehdollinen, kunnes henkildn terveydenti-
lasta saadun selvityksen perusteella virkaan ottaminen on vahvistettu.
Selvitys on esitettava kuukauden kuluessa virkaan ottamista koskevan
paatdksen tiedoksi saannista lukien.

Paatoksen perustelut

Taloussihteerin virka tuli avoimeksi 17.11.2018 edellisen viranhaltijan
sanottua itsensa irti. Taloussihteerin virka (vakanssi 030685) on ollut

julkisesti haettavana Helsingin kaupungin rekrytointi jarjestelmassa si-
sdisessa ja ulkoisessa haussa 26.10. - 12.11.2018.

Taloussihteerin tehtavan kelpoisuusehtona on soveltuva ammatillinen
perustutkinto, esimerkiksi merkonomi.

Lisaksi hakuilmoituksessa edellytettiin kykya toimia monenlaisissa ja
vaativissakin asiakaspalvelutilanteissa. Hakuilmoituksessa todettiin
my0s, etta tyo vaatii itsenaista, oma-aloitteista, harkintakykyista ja vas-
tuullista tyoskentelyotetta seka hyvia vuorovaikutus- ja yhteistyotaitoja.
Eduksi luettiin aikaisempi kokemus vastaavantyyppisista tehtavista, Ef-
fica-ja SAP-ohjelmien osaaminen ja sujuva englannin kielen taito.

Perustuslain 125 §:n mukaan viran yleiset nimitysperusteet ovat taito,
kyky ja koeteltu kansalaiskunto.

Maaraajassa hakemuksen jatti 51 hakijaa. Vaadittu kelpoisuus oli 35
hakijalla. Hakemusten perusteella parhaiten hakuilmoituksessa edelly-
tetyt ja eduksi luettavat seikat taytti kuusi hakijaa, jotka kutsuttiin yksilo-
haastatteluihin: Tiia Sormunen, **********

Haastattelijoina toimivat ajalla 23.-26.11.2018 tyovoimasuunnittelija
Riikka Heloma, tyohonottaja Hannu Karhapaa ja asiakasmaksupaallik-
ko Arja Juvonen.
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Tiia Sormunen on koulutukseltaan merkonomi. Han on tydskennellyt ta-
loussihteerina 1 v 11 kk kasvatuksen ja koulutuksen toimialla Helsingin
kaupungilla, toimistosihteerina yhteensa 1 v 5 kk toimeentulon maksa-
tuksessa Helsingin kaupungilla, myyntivirkailjana 6 kk RTG Sales/Fin-
nair:ssa seka operointivirkailijana 1 v 10 kk Aurinkomatkat Oy:ssa.

Kaikilla haastatteluilla oli kokemusta taloushallinnon tehtavista seka
asiakaspalvelusta.

Haastattelujen jalkeen suoritetun hakijoiden ansioiden kokonaisarvioin-
nin perusteella asiakasmaksupaallikko katsoo, etta Tiia Sormusella on
parhaat edellytykset taloussihteerin viran menestykselliseen hoitami-
seen. Hanella on kokemusta monenlaisten ja vaativien asiakastilantei-
den hoitamisesta. Hanen vahvuutenaan on oma-aloitteinen ja vastuulli-
nen tydskentelyote seka hyvat vuorovaikutustaidot. Hanella on aikai-
sempaa kokemusta vastaavista tehtavista ja asiakaspalvelusta suomen
ja englannin kielella. Hanella on myos vahvaa kokemusta varhaiskas-
vatuksen Effica-asiakastietojarjestelmasta ja SAP-myyntireskontraoh-
jelmasta.

Toimialajohtajan 15.6.2018 tekeman delegointipaatoksen (§ 46) perus-
teella taloussihteerin ottaa virkaan hallintojohtaja.

Poytakirjanote annetaan tiedoksi virkaan valitulle seka muille hakijoille
oikaisuvaatimusohjeineen. Paatdksen tiedoksianto tapahtuu sahkoises-
sa rekrytointijarjestelmassa niiden osalta, jotka ovat antaneet suostu-
muksensa sahkdiseen tiedoksiantoon ja muiden osalta kirjeitse.

Lisatiedot
Arja Juvonen, asiakasmaksupaallikkd, puhelin: 310 41846
arja.juvonen(a)hel fi
Liitteet
1 Hakijaluettelo 5-3226-18
Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimusohje, kasvatus- ja koulutuslautakunta
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