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24 §
Taloussihteerin viran tayttaminen

HEL 2019-006579 T 01 01 01 01
Paatos

Hallintojohtaja paatti ottaa merkonomi Sari Makelan taloussihteerin vir-
kaan (nro 019467) 2219,93 euron tehtdvakohtaisen palkan mukaan
maaraytyvin palkkaeduin. Virantoimitus alkaa 1.9.2019.

Paatos on ehdollinen, kunnes henkilon terveydentilasta saadun selvi-
tyksen perusteella virkaan ottaminen on vahvistettu. Selvitys on esitet-
tava kuukauden kuluessa virkaan ottamista koskevan paatoksen tie-
doksi saannista lukien. Virkaan valitulle maarataan virantoimituksen
aloittamisesta alkava kuuden (6) kuukauden koeaika.

Paatoksen perustelut

Taloussihteerin virka on tullut avoimeksi 1.7.2019 edellisen viranhalti-
jan siirtyessa toisiin tehtaviin. Taloussihteerin virka on ollut julkisesti
haettavana Helsingin kaupungin rekrytointijarijestelmassa sisaisessa ja
ulkoisessa haussa ajalla 3.6.-18.6.2019.

Taloussihteerin tehtavan kelpoisuusehtona on soveltuva ammatillinen
perustutkinto, esimerkiksi merkonomi.

Lisaksi hakuilmoituksessa edellytettiin kykya toimia monenlaisissa ja
vaativissakin asiakaspalvelutilanteissa. Hakuilmoituksessa todettiin
myos, etta tyo vaatii itsenaista, oma-aloitteista, harkintakykyista ja vas-
tuullista tyoskentelyotetta. Tyo sisaltdaa maarallisesti paljon laaja-alaisia
seka aikatauluihin sidottuja tehtavia. Eduksi luettiin Effica-ja SAP-oh-
jelmien osaaminen ja sujuva englannin kielen taito.

Perustuslain 125 §:n mukaan viran yleiset nimitysperusteet ovat taito,
kyky ja koeteltu kansalaiskunto.

Maaraajassa hakemuksen jatti 38 hakijaa ja yksi hakemus saapui maa-
raajan jalkeen. Vaadittu kelpoisuus oli 32 hakijalla. Hakemusten perus-
teella parhaiten hakuilmoituksessa edellytetyt ja eduksi luettavat seikat
taytti seitseman hakijaa, jotka kutsuttiin yksilohaastatteluihin: Sari Ma-

kela, *kkkkkkkkhk

Haastattelijoina toimivat ajalla 24.6.2019 - 27.6.2019 ty6voimasuunnit-
telija Riikka Heloma ja asiakasmaksupaallikké Arja Juvonen.

*hkkkkkkkkk
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Sari Makela on koulutukseltaan merkonomi. Han on tyoskennellyt kir-
janpitdjana 9 kk Astala Isanndinti Oy:ssa, taloushallinnon assistenttina
6 kk Balanco Accounting Oy:ssa seka myyjana 2 v Clas Ohlson:ssa.

Kaikilla haastatteluilla oli kokemusta taloushallinnon tehtavista seka
asiakaspalvelusta.

Haastattelujen jalkeen suoritetun hakijoiden ansioiden kokonaisarvioin-
nin perusteella hallintojohtaja katsoo, etta Sari Makelalla on parhaat
edellytykset taloussihteerin viran menestykselliseen hoitamiseen ja han
on virkaan soveliain. Han nousi muiden edelle vankalla itsenaisella
tyootteella seka monipuolisen taloudellisen osaamisen vuoksi. Hanella
on myoOs kokemusta vaativissa asiakastilanteissa toimimisesta.

Toimialajohtajan 3.5.2019 tekeman delegointipaatoksen (§ 40) perus-
teella taloussihteerin ottaa virkaan hallintojohtaja.

Poytakirjanote annetaan tiedoksi virkaan valitulle seka muille hakijoille
oikaisuvaatimusohjeineen. Paatdksen tiedoksianto tapahtuu sahkoi-
sessa rekrytointijarjestelmassa niiden osalta, jotka ovat antaneet suos-
tumuksensa sahkoiseen tiedoksiantoon ja muiden osalta kirjeitse.

Arja Juvonen, asiakasmaksupaallikkd, puhelin: 310 41846
arja.juvonen(a)hel fi

1 Hakijalista, ty6avain 5-2163-19
Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, kasvatus- ja koulutuslautakunta
Otteet

Ote Otteen liitteet

Hakijat Oikaisuvaatimusohje, kasvatus- ja koulutus-

lautakunta
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Tiedoksi
Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Poytékirjan 24 §.

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen
tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa (asianosainen)
— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymis-
ta.

Mikali paatos on annettu tiedoksi postitse, asianosaisen katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan
kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan jasenen katsotaan saaneen
paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun poytakirja on
nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Mikali paatos on annettu tiedoksi sahkdisena viesting, asianosaisen
katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, kolmen
paivan kuluttua viestin lahettamisesta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaati-
musajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva,
joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda
ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin kaupungin
kasvatus- ja koulutuslautakunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:
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Sahkopostiosoite: helsinki.kijaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783

Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15—-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. My6s sahkdinen asiakirja tayt-
taa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatosta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu tekemaan
vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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Kati Takanen

hallintojohtaja

Paatos on sahkoisesti allekirjoitettu.

Poytakirja on pidetty nahtavana yleisessa tietoverkossa osoitteessa
www.hel.fi 09.08.2019.
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