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INVENTAARIO TOYSANKATU
Hallintopalvelut / tukipalvelut

KALUSTEIDEN INVENTAARIOSUUNNITELMA 2019

Paikka: Toysankatu 2 D, hallinnon toimitilat

Inventaario suoritetaan tukipalvelut yksikon ja sen opistoisanta -tiimin
toimesta ajalla 3.6.2019 — 12.6.2019.

Kalusteiden inventaario toteutetaan tyopareittain merkitsemalla tiedot
tiloissa olevista kalusteista suoraan tietokoneelle Excel -
irtaimistoluetteloon. Parit kiertavat jarjestelmallisesti kerroksen kaikki tilat
pohjapiirustuksen mukaisesti alkaen A -puolelta ja paattyen D -puolelle.
Jokaiseen inventoituun kalusteeseen kiinnitetaan tarra -k2019 merkiksi
sen inventoinnista.

Kalusteiden tunnistaminen ja niiden inventointi ovat osin haastava ty6ta,
koska kalusteet koostuvat organisaatiouudistuksen yhteydessa eri
virastoista tuoduista kaytetyista kalusteista ja osin uusista
toimipisteeseen hankituista kalusteista. |dentifioinnin helpottamiseksi on
osa kalusteista valokuvattu.

Lisaksi virheiden valttamiseksi on sovittu, etta tarvittaessa tekijat voivat
pyytaa apua tilapalveluiden sisustusarkkitehdilta kalusteiden
tunnistamiseen.
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