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71 §
Asiakirjahallinnosta vastaavan henkilön nimeäminen kasvatuksen ja 
koulutuksen toimialalle
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Päätös

Kasvatuksen ja koulutuksen toimialajohtaja päätti nimetä kasvatuksen 
ja koulutuksen toimialan asiakirjahallinnosta vastaavaksi henkilöksi 
suunnittelija Jaana Laxin. 

Päätöksen perustelut

Kaupunginhallitus on 24.4.2017 § 441 päättänyt kaupungin asiakirja-
hallinnon periaatteista, joiden mukaan Kaupunginkanslia, jokainen toi-
miala, tarkastusvirasto sekä jokainen keskushallinnon liikelaitos on 
oma osa-arkistonmuodostajansa, joka muodostaa oman osa-arkiston-
sa. Kaupungin yhteinen arkisto muodostuu näiden osa-arkistojen koko-
naisuudesta.

Kansliapäällikkö, toimialajohtaja, tarkastusjohtaja sekä liikelaitoksen 
johtaja vastaavat oman organisaationsa asiakirjahallinnon toteuttami-
sesta. Kaupunginkanslia, toimiala, tarkastusvirasto sekä keskushallin-
non liikelaitos nimeävät asiakirjahallinnosta vastaavat henkilöt, joilta 
edellytetään pätevyyttä tehtävien hoitoon.

Lax on suorittanut asiakirjahallinnon ja arkistotoimen perustutkinnon. 
Lisäksi hän omaa työkokemuksen kautta tarvittavan kokemuksen tehtä-
vän hoitamiseen.
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