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Kasvatuksen ja koulutuksen toimialajohtaja

122 §
Kasvatuksen ja koulutuksen toimialan tulojen seka maksettavaksi

tulevien laskujen, maksujen ja muistiotositteiden hyvaksyminen
1.1.2023 lukien

HEL 2022-015229 T 00 01 00
Paatos
Kasvatuksen ja koulutuksen toimialajohtaja paatti (Hallintosaanté 14

Luku 1 §) toimialan tulojen ja maksettavaksi tulevien laskujen, maksu-
jen ja muistiotositteiden hyvaksymisesta 1.1.2023 lukien seuraavasti:

LASKUJEN, MAKSUJEN JA TULOJEN HYVAKSYJAT
Toimialajohtajan maararahat

Hallintopaallikko
Johtava controller

Varhaiskasvatus ja esiopetus - palvelukokonaisuuden maararahat

Varhaiskasvatusjohtaja
Palvelukokonaisuuden controller (hallinto)

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen alueelliset maararahat:
Varhaiskasvatuksen aluepaallikkd

Leikkipuistot — leikkipuiston maararahat:
Johtava leikkipuisto-ohjaaja

Paivakodit — paivakotikohtaiset maararahat:
Paivakodinjohtaja
Varajohtaja

Perhepaivahoidon maararahat:
Perhepaivahoidon ohjaaja

Perusopetus — palvelukokonaisuuden maararahat

Perusopetusjohtaja

Oppilaiden hyvinvointipaallikko

Palvelukokonaisuuden controller (hallinto)

Perusopetuksen aluepaallikkd

Palvelupaallikkd, koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan yksikon maa-
rarahojen osalta
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Koulut:
Peruskoulun rehtori
Virka-apulaisrehtori
Apulaisrehtori

Lukio- ja ammatillinen koulutus ja vapaa sivistystyo — palvelukokonaisuuden maararahat

Lukio- ja ammatillisen koulutuksen- ja vapaan sivistystyon johtaja
Opiskelijoiden hyvinvointipaallikkd

Palvelukokonaisuuden controller (hallinto)

Lukiokoulutuksen paallikkd

Lukiot ja aikuislukio:
Lukion rehtori
Aikuislukion rehtori
Virka-apulaisrehtori

Vapaan sivistystyon maararahat:

Vapaan sivistystyon paallikko

Apulaisrehtori

Koulutuspaallikko, kielet ja tietoaineet seka taide- ja taitoaineet

Stadin ammatti- ja aikuisopiston maararahat:
Ammatillisen koulutuksen paallikkd, johtava rehtori
Apulaisrehtori

Johtava taloussuunnittelija (hallinto)

Taloussuunnittelija, vakanssi 046746 (hallinto)
Taloussuunnittelija, vakanssit 044003,044005,044334,046747, 049536
(hallinto)

Rehtori, kampuksen maararahojen osalta
Koulutuspaallikkd, vastuualueensa maararahojen osalta
TyOpajaesimies, tydpajatoiminnan maararahojen osalta
Koulutustarkastaja

Ruotsinkielisten palvelujen maararahat

Ruotsinkielisen palvelukokonaisuuden johtaja
Palvelukokonaisuuden controller (hallinto)
Asiantuntija- ja toimistopalvelupaallikko

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen maararahat:
Paivahoitoalueen paallikko

Paivakodit:

Paivakodinjohtaja

Varajohtaja
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Hallinnon maararahat

Perusopetus:
Perusopetuksen paallikkd

Koulut:
Peruskoulun rehtori
Virka-apulaisrehtori
Apulaisrehtori

Vapaan sivistystyon ja lukiokoulutuksen maararahat:

Vapaan sivistystyon ja lukiokoulutuksen paallikkod

Arbis:
Apulaisrehtori

Lukiot:

Lukion rehtori
Virka-apulaisrehtori
Apulaisrehtori

Hallintojohtaja
Johtava controller
Hallintopaallikkd

Hallintopalvelujen maararahat:
Hallintopaallikko

Yksikdn paallikkod
Toimistopalvelupaallikkd

Henkildstopalveluiden maararahat:
Henkildstopaallikkd

Johtamisen kehittamispaallikkd
Henkilostosuunnittelupaallikko

Kehittamispalveluiden maararahat:
Kehittamispalvelupaallikkd
Yksikonpaallikko

Talous- ja suunnittelupalveluiden maararahat:
Talous- ja suunnittelupaallikko
Asiakasmaksupaallikkd

Suunnittelupaallikkd

Talouspaallikkd

Hankintapaallikkd

Tilapalvelujen maararahat:
Tilapalvelupaallikkd
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Tietohallintopalvelujen maararahat:
Tietohallintopaallikkd
Yksikon paallikko

Viestintapalvelujen maararahat:
Viestintapaallikko
Yksikon paallikkod

Irtaimen omaisuuden maararahat

Kalusteet ja muut laitteet toimialan osalta, ei ICT:
Hallintojohtaja

Hankintapaallikko

Johtava controller

Lisaksi vain ammatillisen koulutuksen maararahojen osalta:

Lukio- ja ammatillisen koulutuksen- ja vapaan sivistystyon johtaja
Ammatillisen koulutuksen paallikkd, johtava rehtori

Apulaisrehtori

Johtava taloussuunnittelija (hallinto)

Taloussuunnittelija, vakanssi 046746

Taloussuunnittelija, vakanssit 044003,044005,044334,046747,049536
(hallinto)

Ammatillisen koulutuksen rehtori

ICT- koko toimialan osalta:
Hallintojohtaja
Tietohallintopaallikkd
Yksikon paallikko

Johtava controller

Koko toimialan osalta tulojen, laskujen ja maksujen hyvaksyminen

Koko toimialan osalta tulojen, laskujen ja maksujen hyvaksyminen pal-
velukokonaisuuksien ja palvelujen hyvaksyjien estyneena ollessa tai ti-
lanteessa, jonka seurauksena toimittaja on oikeutettu lahettamaan kor-
kolaskun

Talous- ja suunnittelupaallikkd
Talouspaallikko

Muistiotositteiden seka sahkopostin liitteena toimitettujen muistiotositteiden hyvaksyjat

Talous- ja suunnittelupaallikkd
Talouspaallikko

Suunnittelupaallikkd

Asiakasmaksupaallikkd, luottotappiokirjaukset
Johtava controller
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Controller

Johtava taloussuunnittelija

Taloussuunnittelija, vakanssi 046746

Taloussuunnittelija, vakanssit 044003,044005,044334,046747, 049536
(hallinto)

Ostolaskujarjestelman kayttooikeudet

Ostolaskujarjestelman kayttdoikeudet haetaan kayttajatietolomakkeella,
joka lahetetaan esihenkilon sahkdpostista toimialan yhteissahkopostiin
kasko.p2p@hel.fi.

Laskujen hyvaksymisoikeus siirtyy sijaiselle, joten sijaisketjussa oleville
haetaan aina myos hyvaksyjaoikeudet. Laskujen hyvaksymisessa ei
ole euromaaraista rajaa.

Hyvaksyjan vastuu ja rooli

Laskun hyvaksyja vastaa laskun sisallon ja tilidinnin oikeellisuudesta.
Laskua tarkastettaessa ja hyvaksyttaessa on kaytava lapi laskun sisal-
to ja historiatiedot seka varmistettava tilidinnin oikeellisuus. Laskujen
kirjautuminen oikein kirjanpitoon tulee tarkistaa kuukausittain SAP/BO-
jarjestelman vientiluettelosta ja tarvittaessa korjata virheelliset tapah-
tumat muistiotositteella.

Kun tilaus tehdaan sahkaoisella tilausjarjestelmalla (Bosti) ja lasku tilidi-
daan, tarkastetaan ja hyvaksytaan sahkoisessa ostolaskujen kasittely-
jarjestelmassa (P2P), tilauksen ja siitda saapuneen laskun hyvaksyja voi
olla sama henkild. P2P- sahkoinen laskujen kasittelyjarjestelma estaa
automaattisesti laskun hyvaksymisen, mikali laskua ei ole tarkastettu
ohjelman tarkastajaroolilla tai laskun tarkastaja ja laskun hyvaksyja on
sama henkild. Maksuosoitusten ja muistiotositteiden laatija ja hyvaksyja
ei saa olla sama henkilo.

Ostolaskujen kasittelyyn liittyvaa ohjeistusta yllapidetaan intrassa: Stra-
tegia, talous ja paatdksenteko, Talouden ohjeet, Ostolaskut P2P

Samalla toimialajohtaja paatti, etta ostolaskuja tasmaytettaessa sah-
koisessa tilausjarjestelmassa olevaan hyvaksyttyyn Bosti-tilaukseen,
voidaan loppusummassa kayttaa automaattista pyoristystoleranssia,
joka on viisikymmenta (50) euroa. Automaattinen tasmaytys voidaan
tehda vain, mikali Bosti-jarjestelmassa on merkinta, etta tavara tai pal-
velu on vastaanotettu.

Lisatiedot
Anneli Hankala, talouspaallikkd, puhelin: 040 520 5346
anneli.hankala(a)hel.fi
Hanna Keranen, laskentasuunnittelija, puhelin: 310 86338
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hanna.keranen(a)hel.fi

Muutoksenhaku
Muutoksenhakukielto, valmistelu tai taytantoonpano
Tiedoksi
Tiedoksi saajat
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