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Ç¸¬»·­*¬«¬µ·³«µ­»¬ô ¿®ª·±·²²·¬ô ¿«¼·¬±·²²·¬ °§­§ª<

ðòî Ê·®¿²±³¿·­¿­·¿µ·®¶¿¬

×´³±·¬«µ­»¬ ¶¿ ´«ª¿¬
ª±·³¿­­¿±´± õ 
î ª«±¬¬¿
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ÌÑÍó°±¸¶¿

Tehtäväluokka 2.13 Tehtävä 5.6 Käsi elyvaihe 5.6 Toimenpide
2.15 Asiakirjan

tyyppi

Asiakirjatyypin

tarkenne

(=asiakirjallinen eto)

Asiakirjan  lii eet
(sarake jätetään

tyhjäksi, jos
lii eitä ei ole)

00 (tehtäväluokan nu Otsikkotaso 1 (tehtäväluokan nimi)
00 00 Otsikkotaso 2
00 00 00 Otsikkotaso 3
00 00 00 00 Otsikkotaso 4
Asian meta edot

Asiakirjallisen edon käOtsikkotaso (ei täytetä)
Käsi elyvaiheen
meta edot

Vireil lepano/-tulo

Toimenpiteen meta edot Hakemuksen vastaano aminen

Asiakirjan meta edot hakemus hakemus

Asiakirjan lii een

meta edot

l i ite hakemuksen l i ite

Käsi elyvaiheen
meta edot

Valmistelu/Käsi ely

Toimenpiteen meta edot Hakemuksen täydennyspyynnön laa minen

Asiakirjan meta edot pyyntö pyyntö hakemuksen
täydentämiseksi

Toimenpiteen meta edot Täydennetyn hakemuksen vastaano aminen

Asiakirjan meta edot täydennys täydenne y hakemus

Toimenpiteen meta edot Selvityksen laa minen

Asiakirjan meta edot selvitys selvitys

Käsi elyvaiheen
meta edot

Päätöksenteko

Toimenpiteen meta edot Päätöksen tekeminen

Asiakirjan meta edot päätös päätös

Käsi elyvaiheen
meta edot

Tiedoksianto

Toimenpiteen meta edot Päätöksen edoksiantaminen

Asiakirjan meta edot päätös päätös
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ß­·¿µ·®¶¿ Í<·´§¬§­¿·µ¿

Õ¿«°°¿®»µ·­¬»®·¿­·¿µ·®¶¿ °§­§ª<

Ñ­¿µ»ó ¶¿ ±­¿µ¿­´«»¬¬»´± °§­§ª<

Ç¸¬·*¶<®¶»­¬§­ô ­<<²¬* °§­§ª<

Ì±·³·²¬¿ó¿¶¿¬«­ °§­§ª<

Í«±­¬«³«­ í ª«±¬¬¿

� ¬±·³·¬«­¶±¸¬¿¶¿ô ¸<²»² ­·¶¿·­»²­¿ô

� ¸¿´´·¬«µ­»² ¶<­»²ô ¬·´·²¬¿®µ¿­¬¿¶¿

Ì±·³·¬«­¶±¸¬¿¶¿­±°·³«­ ïð ª«±¬¬¿ ­±°·³«µ­»² °<<¬¬§³·­»­¬<

Ê¿­¬««ª¿µ««¬«­ ïð ª«±¬¬¿ ª±·³¿­­¿±´±² °<<¬¬§³·­»­¬<

Û®±·´³±·¬«­ ¶¿ ó°<<¬*­ ë ª«±¬¬¿

Û®±¬¬¿³·­°<<¬*­ ïð ª«±¬¬¿

Ì±·³·²¬¿¿ µ±­µ»ª¿ ­±°·³«­ °§­§ª<

Ì±·³·²¬¿µ¿¬­¿«­ °§­§ª<

Ì±·³·²¬¿µ»®¬±³«­ °§­§ª<

Ì·´¿²²»µ¿¬­¿«­ ë ª«±¬¬¿

Í»«®¿²¬¿®¿°±®¬¬· ïð ª«±¬¬¿

Ì±·³·»´·³»² µ±µ±«µ­»² µ±µ±«­µ«¬­« ´··¬¬»·²»»² î ª«±¬¬¿

ó §¸¬·*µ±µ±«­ô ¸¿´´·¬«­ §³ò

Ì±·³·»´·³»² µ±µ±«µ­»² °*§¬<µ·®¶¿ ´··¬¬»·²»»² °§­§ª<

ó §¸¬·*µ±µ±«­ô ¸¿´´·¬«­ §³ò

Ñ­¿­¬±ó ¶¿ ¬±·³·­¬±µ±µ±«­¬»² ¿­·¿µ·®¶¿¬ ë ª«±¬¬¿

Ð¿´µµ¿«­ó ø®»µ®§¬±·²¬·÷¿­·¿µ·®¶¿

� ª¿´·¬«² ¸¿µ»³«­ °§­§ª<

� ¸¿µ·¶±·­¬¿ ´¿¿¼·¬¬« §¸¬»»²ª»¬± °§­§ª<

� °<<¬*­ °§­§ª<

� ³««¬ ¿­·¿µ·®¶¿¬ í ª«±¬¬¿

Ì«´±­°¿´µµ·±¶<®¶»­¬»´³<< µ±­µ»ª¿¬ ¿­·¿µ·®¶¿¬ ïð ª«±¬¬¿

Ð¿´µ¿²³¿µ­«¿ µ±­µ»ª¿ ·´³±·¬«­ ê ª«±¬¬¿
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Ø»´­·²¹·² µ¿«°«²µ·µ±²­»®²·² ¬§¬<®§¸¬»·­*¶»² ¶±¸¬¿³·­¬¿ 
µ±­µ»ª·»² ¿­·¿µ·®¶±¶»² ­<·´§¬§­¿¶¿¬ô ¶¿¬µ««òòò

Ð¿´µµ¿¬±­·¬» ¬¿· óµ«·¬¬· ëð ª«±¬¬¿

� µ±­µ»» ³§*­ °¿´µµ·±¬¿ ïð ª«±¬¬¿

Ð¿´µµ¿´·­¬¿

� µ±­µ»» ³§*­ °¿´µµ·±¬¿

Ð¿´µ¿²³¿µ­«¿ µ±­µ»ª¿ µ««µ¿«­·ó·´³±·¬«­
øÍ±¬«ó¬·´·¬§­ô »²²¿µ±²°·¼<¬§­ §³­ò÷ 

ê ª«±¬¬¿

Ì¿´±«­¿®ª·± °§­§ª<

Õ·®¶¿²°·¬±¿­·¿µ·®¶¿¬ Õ·®¶¿²°·¬±´¿·² øïííêñïççé÷ ³«µ¿¿²

� µ·®¶¿²°·¬±µ·®¶¿ ïð ª«±¬¬¿

� ¬·´·´«»¬¬»´± ïð ª«±¬¬¿

� ¬±­·¬» ê ª«±¬¬¿

� ´··µ»¬¿°¿¸¬«³·¿ µ±­µ»ª¿ µ·®¶»»²ª¿·¸¬± ê ª«±¬¬¿

� µ±²»»´´·­»² µ·®¶¿²°·¼±² ¬<­³<§¬§­­»´ª·¬§µ­»¬ ê ª«±¬¬¿

Ì·´·µ¿®¬¬¿ô ¬·´·´«»¬¬»´±ô ¬·´·°«·¬»®»µ·­¬»®· ïð ª«±¬¬¿

Ì·´·²°<<¬*­ô ¬«´±­´¿­µ»´³¿ô ¬¿­» ¶¿ ´··¬»¬·»¼±¬ °§­§ª<

Ì·´·²¬¿®µ¿­¬«­µ»®¬±³«­ °§­§ª<

Ø¿²µ·²¬¿ó¿­·¿µ·®¶¿¬ ïð ª«±¬¬¿

Ø¿²µ·²¬¿­±°·³«µ­»¬ ïð ª«±¬¬¿ ­±°·³«µ­»² °<<¬¬§³·­»­¬<

×²ª»­¬±·²¬»¶¿ µ±­µ»ª¿¬ ¿­·¿µ·®¶¿¬ ïð ª«±¬¬¿

Ð»®«­µ±®¶¿«­¸¿²µµ»·¬¿ µ±­µ»ª¿¬ ¿­·¿µ·®¶¿¬
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� ­««²²·¬»´³¿ô ¬»µ²·²»² °··®«­¬«­ §³­ò °§­§ª<

Õ··²¬»·­¬*ó ¶¿ §®·¬§­µ¿«°°±¶¿ µ±­µ»ª¿¬ ¿­·¿µ·®¶¿¬ °§­§ª<

Ñ­¿µµ»»² ±­¬±ñ³§§²¬·ô ±­¿µ»³»®µ·²¬< ïð ª«±¬¬¿

Ô¿·²¿ó¿­·¿µ·®¶¿¬ ø´¿·²¿²¿²¬± ¶¿ ó±¬¬±÷ ïð ª«±¬¬¿ ´¿·²¿ó¿¶¿² °<<¬¬§³·­»­¬<
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ß®µ·­¬±µ¿¿ª¿

ß ÓÛÎÕ×ÒÌ\Õ×ÎÖßÌ

� Ü·¿¿®·¬ ¶¿ °<·ª<µ·®¶¿¬

Þ ÔËÛÌÌÛÔÑÌ

� Ö<­»²´«»¬¬»´±¬

Ý ÐJÇÌ\Õ×ÎÖßÌ

� Ç¸¬·*² ¬¿· ­<<¬·*² ª«±­·µ±µ±«­¬»²ô ­»² ¸¿´´·¬«µ­»²ô ¬±·³·µ«²¬·»² §³ò »´·²¬»²  
°*§¬<µ·®¶¿¬ ´··¬¬»·²»»²

Ü ÌÑ×Ó×ÌÌÛÛÌ

� Ô<¸»¬»¬¬§¶»² µ·®¶»·¼»² ¶¿ °<<¬*­¬»² ¬±·­¬»»¬ô ¬±·³·²¬¿µ»®¬±³«µ­»¬

Û ÍßßÐËÒÛÛÌ ßÍ×ßÕ×ÎÖßÌ

� Í¿¿°«²»»¬ µ·®¶»»¬ô ¸¿µ»³«µ­»¬ô ¿²±³«µ­»¬ ¶¿ »®·´¿·­»¬ ¬·»¼±µ­· ¬«´´»»¬ ¿­·¿µ·®¶¿¬

Ú Õ×ÎÖÛ×ÍÌJ
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Ù Ì×Ô×ßÍ×ßÕ×ÎÖßÌ
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ß®µ·­¬±´«»¬¬»´±³¿´´·

ßò Ü×ßßÎ×Ì

ß¿ò Ü·¿¿®·¬«´±­¬»»¬

Õ± ï ² ß¿æï Ü·¿¿®·¬«´±­¬»»¬ ïççè�îððí

ß¾ò Ü·¿¿®·¸¿µ»³·­¬±

ï ² ß¾æï Ü·¿¿®·¸¿µ»³·­¬±ô ¿¿µµ±­»´´·²»² ïççè�îððí

Þò ÔËÛÌÌÛÔÑÌ

Þ¿ò Ñ­¿µ¿­´«»¬¬»´±¬

ï ² Þ¿æï Ñ­¿µ¿­´«»¬¬»´±¬ ïççè�îððí

Ýò ÐJÇÌ\Õ×ÎÖßÌ

Ý¿ò Ê«±­·µ±µ±«­¬»² °*§¬<µ·®¶¿¬ ´··¬¬»·²»»²

Õ± ï ² Ý¿æï Ê«±­·µ±µ±«­¬»² °*§¬<µ·®¶¿¬ ´··¬¬»·²»»² ïççè

ï ² Ý¿æî � ïççç

ï ² Ý¿æí � îððð

ï ² Ý¿æì � îððï

ï ² Ý¿æë � îððî�îððí

Ý¾ò Ø¿´´·¬«µ­»² °*§¬<µ·®¶¿¬

Õ± ï ² Ý¾æï Ø¿´´·¬«µ­»² °*§¬<µ·®¶¿¬ ´··¬¬»·²»»² ïççè

ï ² Ý¾æî � ïççç

ï ² Ý¾æí � îððð

ï ² Ý¾æì � îððï

Õ± ï ² Ý¾æë � îððî

ï ² Ý¾æê � îððí

Ý½ò Ø¿´´·¬«µ­»² ¬§*ª¿´·±µ«²²¿² °*§¬<µ·®¶¿¬

Õ± ï ² Ý½æï Ø¿´´·¬«µ­»² ¬§*ª¿´·±µ«²²¿² °*§¬<µ·®¶¿¬ ïççè

ï ² Ý½æî � ïççç

ï ² Ý½æí � îððð
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Ü¿ò Ô<¸»¬»¬§¬ µ·®¶»»¬

Õ± ï ² Ü¿æï Ô<¸»¬»¬§¬ µ·®¶»»¬ ïççè�îððï

ï ²  Ü¿æî îððî�îððí

Ü¾ò Ì±·³·²¬¿µ»®¬±³«µ­»¬

ï ² Ü¾æï Ì±·³·²¬¿µ»®¬±³«µ­»¬ ïççè�îððð

ï ² Ü¾æî � îððï�îððí

Ûò ÍßßÐËÒÛÛÌ ßÍ×ßÕ×ÎÖßÌ

Û¿ò Í¿¿°«²»»¬ µ·®¶»»¬

ï ² Û¿æï Í¿¿°«²»»¬ µ·®¶»»¬ ïççè�ïççç

ï ² Û¿æî � îððð�îððï

ï ² Û¿æí � îððî�îððí

Û¾ò Í¿¿°«²»»¬ ¿²±³«µ­»¬

Õ± ï ² Û¾æï Í¿¿°«²»»¬ ¿²±³«µ­»¬ ïççè�îððï

ï ² Û¾æî � îððî�îððí

Úò Õ×ÎÖÛ×ÍÌJ

Ú¿ò Ô«»²¬±¶¿ µ±­µ»ª¿ µ·®¶»»²ª¿·¸¬±

Õ± ï ² Ú¿æï Ô«»²¬±¶¿ µ±­µ»ª¿ µ·®¶»»²ª¿·¸¬± ïççè�îððí

Ùò Ì×Ô×ßÍ×ßÕ×ÎÖßÌ

Ù¿ò Ì¿­»µ·®¶¿¬ ¶¿ ¬·´·²¬¿®µ¿­¬«­µ»®¬±³«µ­»¬

ï ² Ù¿æï Ì¿­»µ·®¶¿¬ ¶¿ ¬·´·²¬¿®µ¿­¬«­µ»®¬±³«µ­»¬ ïççè

ï ² Ù¿æî � ïççç

ï ² Ù¿æí � îððð

ï ² Ù¿æì � îððï

ï ² Ù¿æë � îððî�îððí

Ù¾ò Õ·®¶¿²°·¼±² ®¿°±®¬·¬
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