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§ 20
Esitys varhaiskasvatusviraston uusien virkojen perustamisesta 
sekä toimistopäällikön ja yksikönpäälliköiden virkojen 
täyttömenettelystä

HEL 2012-009814 T 01 01 00

Päätös

Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto päätti esittää 
kaupunginhallitukselle uusien virkojen perustamista liitteen 1 
mukaisesti. 

Lisäksi kaupunginhallitus päätti vahvistaa uusien toimisto päälliköiden 
ja yksiköiden päälliköiden virkojen täyttömenettelyn edellytyksellä, että 
kaupunginhallitus perustaa kyseiset virat. 

Organisaatiorakenne säilyy leikkipuisto- ja päivähoitotoiminnan osalta 
ennallaan. Varhaiskasvatusalueiden päälliköiden ja 
leikkipuistotoiminnan päällikön virat täytetään haettavaksi julistamatta. 

Varhaiskasvatuksen kehittämispäällikön ja lakimiehen virat täytetään 
haettavaksi julistamatta. Asiakasmaksupäällikön virka laitetaan 
sisäiseen ilmoittautumismenettelyyn  ja ilmoittautuminen kohdennetaan 
sosiaalivirastossa toimiville kelpoisuusehdot täyttäville viranhaltijoille. 

Vanhat virat lakkautetaan myöhemmin erillisellä päätöksellä.

Esittelijä
apulaiskaupunginjohtaja
Laura Räty

Lisätiedot
Kirsi Kallio, henkilöstöasiantuntija, puhelin: 310 43778

kirsi.kallio(a)hel.fi

Liitteet

1 Liite 1 Varhaiskavatusvirastoon perustettavat uudet virat kokouksessa 
pöydältä jaettu korjattu

2 Liite 2 Varhaiskasvatusviraston organisaatiokuvat.pdf

Otteet

Ote Otteen liitteet
Kaupunginhallitus Esitysteksti

Päätösehdotus
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Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto päättänee esittää 
kaupunginhallitukselle uusien virkojen perustamista liitteen 1 
mukaisesti. 

Lisäksi kaupunginhallitus päättänee vahvistaa uusien toimisto 
päälliköiden ja yksiköiden päälliköiden virkojen täyttömenettelyn 
edellytyksellä, että kaupunginhallitus perustaa kyseiset virat. 

Organisaatiorakenne säilyy leikkipuisto- ja päivähoitotoiminnan osalta 
ennallaan. Varhaiskasvatusalueiden päälliköiden ja 
leikkipuistotoiminnan päällikön virat täytetään haettavaksi julistamatta. 

Varhaiskasvatuksen kehittämispäällikön ja lakimiehen virat täytetään 
haettavaksi julistamatta. Asiakasmaksupäällikön virka laitetaan 
sisäiseen ilmoittautumismenettelyyn  ja ilmoittautuminen kohdennetaan 
sosiaalivirastossa toimiville kelpoisuusehdot täyttäville viranhaltijoille. 

Vanhat virat lakkautetaan myöhemmin erillisellä päätöksellä.

Tiivistelmä

Kaupunginvaltuusto päätti 6.6.2012 (§203) kaupunginhallituksen 
ehdotuksen mukaisesti perustaa 1.1.2013 lukien 
varhaiskasvatuslautakunnan ja sen alaisen varhaiskasvatusviraston 
sekä hyväksyä niille varhaiskasvatustoimen johtosäännön.

Samalla kaupunginvaltuusto päätti, että johtosäännön täytäntöön 
panemiseksi tarpeellisiin toimenpiteisiin voidaan ryhtyä ennen 
johtosäännön voimaantuloa 1.1.2013. Lisäksi kaupunginvaltuusto päätti 
siirtää varhaiskasvatusvirastoon sosiaaliviraston lasten päivähoidon 
vastuualueen tehtävät ja henkilöstön (noin 5 500 henkilöä) ja perustaa 
varhaiskasvatusviraston varhaiskasvatusjohtajan viran ja siirtää 
päivähoidon johtajan varhaiskasvatusjohtajan virkaan.

Esittelijä

Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto on päättänyt 
Varhaiskasvatusviraston toimisto- ja yksikkötasoinen organisaatiosta 
16.8.2012 (§4). Hyväksyessään varhaiskasvatusviraston johtosäännön 
kaupunginhallitus päätti perustaa sosiaali- terveystoimen ja 
varhaiskasvatustoimen organisaatiouudistuksen toimeenpanoa varten 
kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaoston. Sosiaali- ja 
terveysjaoston tehtävänä on päättää varhaiskasvatusviraston 
toimistotasoisten yksiköiden päälliköiden virkojen täyttämisestä (8b§ 
kohta 6). Varhaiskasvatusviraston toimistotasoa alempien yksiköiden 
päälliköiden sekä eräiden muiden virkojen perustaminen on 
välttämätöntä ennen 1.1.2013 viraston henkilöstön sijoittelun 
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toteuttamiseksi. Kuntalain § 44 2 momentin mukaan tehtävää, jossa 
käytetään julkista valtaa, hoidetaan virkasuhteessa.

Varhaiskasvatusvirasto muodostuu kolmesta johtamisen tasosta, jotka 
ovat yksikkö-, toimisto- ja virastotaso (liite 2). Alueilla johdetaan 
päiväkoteja, perhepäivähoitoa ja leikkipuistoja, jotka tuottavat 
varhaiskasvatuspalvelut perheille. Toimistotaso muodostuu 
varhaiskasvatusalueista, leikkipuistotoiminnasta sekä hallinnon 
toimistoista. Varhaiskasvatusjohtaja toimii viraston päällikkönä. 
Virastossa ei ole osastotasoa. Henkilöstöä virastossa on noin 5500.

Toimistopäälliköiden nimikkeet, kelpoisuusehdot ja tehtävät

Varhaiskasvatusalueiden toimistopäälliköiden virkanimikkeeksi 
esitetään varhaiskasvatusalueen päällikköä ja leikkipuistotoiminnan 
toimistopäällikön virkanimikkeeksi leikkipuistotoiminnan päällikköä.

Varhaiskasvatusalueen päällikön ja leikkipuistotoiminnan päällikön 
kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva ylempi korkeakoulututkinto ja 
varhaiskasvatuksen tuntemus sekä niiden lisäksi riittävä johtamistaito. 
Laki sosiaalihuollon ammatillisen henkilöstön kelpoisuusvaatimuksista 
(272/2005). Kunnan tai kuntayhtymän pääasiassa hallinnolliset 
johtotehtävät (10 §:n 1 mom.). Virkojen tehtäväkohtainen palkka on 
(tieto annetaan pöydältä kokouksessa).

Varhaiskasvatusalueen päällikön tehtävänä on vastata alueen 
varhaiskasvatuspalveluiden järjestämisestä, varhaiskasvatuksen 
johtamisesta, toiminnan kehittämisestä, tulosbudjetista sekä 
ennakoinnista, seurannasta ja raportoinnista tulosbudjetin ja 
palveluverkon osalta. Lisäksi hän vastaa verkostoyhteistyöstä lasten ja 
perheiden palveluja järjestävien kumppaneiden ja yhteistyötahojen 
kanssa. Leikkipuistotoiminnan päällikön tehtävänä on vastata 
leikkipuistotoimintaan kuuluvien eri toimintamuotojen järjestämisestä, 
leikkipuistotoiminnan johtamisesta, toiminnan kehittämisestä, 
tulosbudjetista sekä ennakoinnista, seurannasta ja raportoinnista 
tulosbudjetin ja palveluverkon osalta sekä verkostoyhteistyöstä koko 
kaupungin tasolla. Nykyiset päivähoitoalueiden ja leikkipuistotoiminnan 
päälliköt ovat yksiköiden päälliköitä. Uudessa virastossa tehtävät 
muuttuvat toimistopäällikkötasoisiksi.

Hallinto- ja henkilöstötoimiston toimistopäällikön nimikkeenä on 
hallintopäällikkö. Hallintopäällikön kelpoisuusvaatimuksena on 
soveltuva ylempi korkeakoulututkinto. Lisäksi edellytetään 
varhaiskasvatuksen johtamisen ja hallinnon tuntemusta. 
Hallintopäällikön tehtävänä on vastata hallinto- ja henkilöstötoimiston 
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johtamisesta, toiminnan kehittämisestä, tulosbudjetista sekä hallinnon 
keskeisten prosessien koordinoinnista ja kehittämisestä. Lisäksi hän 
vastaa viraston johtamisrakenteen,  johtamiskokonaisuuksien ja 
muutosprosessien ohjauksesta ja seurannasta. Lasten päivähoidon 
vastuualueella on hallintopäällikön tehtävä. Henkilö siirtyy toimineen 
uuteen organisaatioon. Tehtäväkohtainen palkka on (tieto annetaan 
pöydältä kokouksessa).

Taloustoimiston toimistopäällikön nimikkeeksi esitetään 
talouspäällikköä. Talouspäällikön kelpoisuusvaatimuksena on 
soveltuva ylempi korkeakoulututkinto. Lisäksi edellytetään hallinnon 
sekä riittävää varhaiskasvatuksen toiminnan ja sen talouden 
tuntemusta. Talouspäällikön tehtävänä on vastata taloustoimiston 
johtamisesta, toiminnan kehittämisestä ja tulosbudjetista. Hän vastaa 
viraston talous- ja tietohallinnon, talousarvioprosessin, talousseurannan 
ja asiakastuloutuksen koordinoinnista ja kehittämisestä. 
Tehtäväkohtainen palkka on (tieto annetaan pöydältä kokouksessa).

Kehittämis- ja viestintätoimiston toimistopäällikön virkanimikkeeksi 
esitetään varhaiskasvatuksen kehittämispäällikköä. 
Varhaiskasvatuksen kehittämispäällikön kelpoisuusvaatimuksena on 
soveltuva ylempi korkeakoulututkinto. Lisäksi edellytetään vahvaa 
varhaiskasvatuksen sisällön ja kehittämisen tuntemusta sekä hallinnon 
osaamista. Varhaiskasvatuksen kehittämispäällikön tehtävänä on 
vastata kehittämis- ja viestintätoimiston johtamisesta, toiminnan 
kehittämisestä sekä tulosbudjetista. Hän vastaa 
varhaiskasvatusviraston strategiatyön ja varhaiskasvatustoiminnan 
sisältöjen koordinoinnista ja kehittämisestä sekä 
varhaiskasvatuspalvelujen asiakasneuvonnan ja viestinnän 
kehittämisestä.   Tehtäväkohtainen palkka on (tieto annetaan pöydältä 
kokouksessa). 

Yksiköiden esimiehet

Hallinnon toimistojen yksiköiden esimiestehtäviin esitetään 
perustettavaksi virkoja seuraavilla virkanimikkeillä: hallintoyksikköön 
lakimies ja asiakasmaksuyksikköön asiakasmaksupäällikkö. (Tieto 
palkoista annetaan kokouksessa).

Lakimiehen kelpoisuusvaatimuksena on ylempi korkeakoulututkinto, 
oikeustieteen kandidaatti tai maisteri. Lakimies toimii hallintoyksikön 
esimiehenä ja vastaa varhaiskasvatuslautakunnan päätösten 
valmistelun koordinoinnista ja toimii lautakunnan sihteerinä.  
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Asiakasmaksupäällikön kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva 
korkeakoulututkinto, esimerkiksi tradenomi tai aikaisempi vastaava 
opistotasoinen tutkinto. Hän toimii asiakasmaksuyksikön esimiehenä ja 
vastaa viraston asiakasmaksuprosessista ja viraston talouden tulojen 
seurannasta ja raportoinnista.

Hallinnon työsopimussuhteiset esimiehet sijoittuvat yksiköihin 
seuraavasti: henkilöstöpäällikkö henkilöstöyksikköön, toimistoesimies 
toimistotyöyksikköön, talous- ja suunnittelupäällikkö talous- ja 
suunnitteluyksikköön ja tietohallintopäällikkö tietohallintoyksikköön. 
(Tieto palkoista annetaan kokouksessa).

Henkilöstöpäällikön kelpoisuusehtona on ylempi korkeakoulututkinto. 
Henkilöstöpäällikkö toimii henkilöstöyksikön esimiehenä ja vastaa 
viraston henkilöstöhallinnon linjauksista, palvelussuhdeasioista, 
henkilöstöhankinnasta ja neuvottelutoiminnasta sekä työlainsäädännön 
soveltamisesta ja virka- ja työehtosopimusten määräysten 
toimeenpanosta.

Toimistoesimiehen kelpoisuusehtona on soveltuva korkeakoulututkinto, 
esimerkiksi tradenomi tai aikaisempi vastaava opistotasoinen tutkinto. 
Toimistoesimies toimii toimistotyöyksikön esimiehenä, vastaa viraston 
toimistotyön koordinoinnista, hoitaa hallinto- ja henkilöstöyksikön 
sihteerin ja päätöksenteon valmistelutehtäviä. 

Talous- ja suunnittelupäällikön kelpoisuusehtona on soveltuva ylempi 
korkeakoulututkinto. Hän toimii talous- ja suunnitteluyksikön 
esimiehenä ja vastaa viraston talousarvioin suoritteiden valmistelusta ja 
niiden toteutumisen seurannasta, viraston talousennusteen 
valmistelusta sekä viraston tarve- ja tilasuunnittelun prosessista ja sen 
kehittämisestä.

Tietohallintopäällikön kelpoisuusehtona on soveltuva ylempi 
korkeakoulututkinto. Hän toimii tietohallintoyksikön esimiehenä ja 
vastaa viraston tietotekniikkaan ja tietohuoltoon liittyvästä 
kokonaisuudesta.

Varhaiskasvatusalueilla toimivia päiväkotihoitoa tarjoavia 
päivähoitoyksiköitä johtavat päiväkodinjohtajat ja perhepäivähoitoa 
tarjoavia päivähoitoyksiköitä perhepäivähoidonohjaajat. 
Leikkipuistotoiminnan yksiköiden esimiehinä toimivat johtavat 
leikkipuistotoiminnan ohjaajat sekä kehitysvammaisten koululaisten 
toiminnan osalta päiväkodinjohtajat. Nämä nykyiset alayksiköt 
muuttuvat uudessa virastossa yksikkötasoisiksi. Esimiesten 
virkanimikkeet säilyvät nykyisen mukaisina. 
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Toimistopäälliköiden ja yksikön päälliköiden virkojen täyttäminen 

Edellä on esitetty varhaiskasvatusalueen päälliköiden, 
leikkipuistotoiminnan päällikön, varhaiskasvatuksen 
kehittämispäällikön, lakimiehen sekä asiakasmaksupäällikön virkojen 
perustamista. 

Esitettävien uusien virkojen täyttäminen, asiakasmaksupäällikön virkaa 
lukuun ottamatta, haettavaksi julistamatta on perusteltua virkoihin 
kuuluneiden tehtävien ja perustettavien virkojen tehtävät huomioon 
ottaen toiminnan uudelleen järjestelynä viranhaltijasta annetun lain 
24§:n 1 momentin nojalla. 

Muut virat

Esimiestehtävien lisäksi esitetään varhaiskasvatuksen asiantuntijan ja 
valmistelijan virkojen perustamista. Varhaiskasvatuksen asiantuntijan 
(nykyisin päivähoidon asiantuntija) sekä valmistelijan (nykyisin 
hallintosihteeri) tehtävät edellyttävät virkasuhdetta. Virkasuhde on 
perusteltu varhaiskasvatuksen asiantuntijan osalta  yksityisen 
päivähoidon valvontatehtävien ja valmistelijan osalta lautakunnan 
sihteerin sijaistamisen perusteella.  Tehtävät täytetään haettavaksi 
julistamatta.  (Tieto palkoista annetaan kokouksessa).

Esittelijä
apulaiskaupunginjohtaja
Laura Räty

Lisätiedot
Kirsi Kallio, henkilöstöasiantuntija, puhelin: 310 43069

kirsi.kallio(a)hel.fi

Liitteet

1 Liite 1 Varhaiskavatusvirastoon perustettavat uudet virat.pdf
2 Liite 2 Varhaiskasvatusviraston organisaatiokuvat.pdf
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Talous- ja suunnittelukeskus


