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§ Asia

15 Stj/1 Kokouksen laillisuuden ja paatosvaltaisuuden toteaminen seka
poytakirjan tarkastajien valinta

16 Stj/2 Taman kokouksen paatoésten taytantéonpano

17 Stj/3 Sosiaali- ja terveysviraston viranhaltijoiden paatosten ottovalvonta

18 Stj/4 Saatavien suorittamisesta vapauttamista koskeva paatosvalta

19 Stj/5 Sosiaali- ja terveysviraston hankintavaltuuksien taydentaminen

20 Stj/6 Varhaiskasvatusviraston viranhaltijoiden paatdsten ottovalvonta

21 Stj/7 Varhaiskasvatustoimen tilojen tilapainen luovuttaminen ulkopuolisten
kayttoon ja tilapaisesta kaytosta perittavien maksujen maaraaminen

22 Stj/8 Kaupungin viranomaisten paatosten seuraaminen

23 Stj/9 Kaupungin viranomaisten paatosten seuraaminen

24 Stj/10 Muut asiat

25 Stj/11 Seuraava kokous

26 Stj/12 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)

27 Stj/13 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)

28 Stj/14 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)

29 Stj/15 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)

30 Stj/16 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)

31 Stj/17 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)

32 Stj/18 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)

33 Stj/19 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)

34 Stj/20 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)

35 Stj/21 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)

36 Stj/22 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)

37 Stj/23 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)

38 Stj/24 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)
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41 Stj/27 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)
42 Stj/28 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)
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49 Stj/35 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)
50 Stj/36 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)
51 Stj/37 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)
52 Stj/38 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)
53 Stj/39 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)
54 Stj/40 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)
55 Stj/41 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)
56 Stj/42 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)
57 Stj/43 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)
58 Stj/44 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)
59 Stj/45 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)
60 Stj/46 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)
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64 Stj/50 Salassa pidettava (JulkL 24 § 1 mom 25 k.)
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§ 15
Kokouksen laillisuuden ja paatosvaltaisuuden toteaminen seka
poytakirjan tarkastajien valinta

Paatos
Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paatti todeta kokouksen
lailliseksi ja paatdsvaltaiseksi seka valita jasenet Vesikansa (varalla
Maki) ja Oker-Blom (varalla Kajanoja) tarkastamaan tdaman kokouksen
poytakirjan.

Esittelija
apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty

Paatosehdotus
Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paattanee todeta
kokouksen lailliseksi ja paatdsvaltaiseksi seka valita jasenet  (varalla
yja (varalla ) tarkastamaan taman kokouksen poytakirjan.

Esittelija
apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty
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§ 16
Taman kokouksen paatosten taytantoonpano
Paatos
Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paatti, etta tdman
kokouksen paatokset voidaan panna taytantoon ennen kuin ne ovat
saaneet lainvoiman, ellei erikseen toisin ole paatetty tai myohemmin
paateta.
Esittelija
apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty
Paatéosehdotus
Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paattanee, etta taman
kokouksen paatokset voidaan panna taytantodon ennen kuin ne ovat
saaneet lainvoiman, ellei erikseen toisin ole paatetty tai mydohemmin
paateta.
Esittelija
apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty
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§ 17
Sosiaali- ja terveysviraston viranhaltijoiden paatosten ottovalvonta

HEL 2012-017090 T 00 01 00

Paatos
Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paatti, etta sosiaali- ja
terveyslautakunnan alaisten jaostojen ja viranhaltijoiden paatdsten
ottovalvonta toteutetaan sosiaali- ja terveysvirastossa 15.1.2013 lukien
seuraavasti:
1. Sosiaali- ja terveyslautakunnan ottoharkintaa varten on kolmen
paivan kuluessa paatoksen tekemisesta toimitettava sosiaali- ja
terveysviraston asiakirjakeskukseen jaostojen poytakirjat ja esityslistat
seka virastopaallikon ja osastopaallikdiden paatokset lukuun ottamatta
paatoksia, jotka koskevat:
vuosiloman myontamista
virkavapauden ja tyovapaan myontamista
perhevapaan myontamista
tydsuhteeseen ottamista
tydsuhteen irtisanomista ja purkamista
kirjallisen varoituksen antamista viranhaltijalle
tehtavien hoitajan maaraamista viranhaltijan estyneena ollessa
vakanssia koskevaa muutosta
sijaisen maaraamista tai enintaan 6 kk:ksi annettua avoimen viran
hoitomaaraysta
vuosilipun, seutulipun ja paakaupunkiseudun ulkopuolella asuvalle
henkilOlle tarkoitetun vuosilipun myontamista
taksin kayttboikeuden myontamista
virkamatkoja (kotimaisia, ulkomaisia)
koulutustilaisuuteen osallistumista kotimaassa ja sen kustannusten
korvaamista seka opintotuen myontamista
vuorotteluvapaan myontamista
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palvelu-, kokemus-, henkilokohtaisen, tehtava-, kieli-, tietotaito-,
patevyys- tai muun vastaavan palkanosan myontamista tai palkan
tarkistamista yksittaistapauksessa

kertapalkkion ja vaestovastuulaakarin ryhmapalkkion myontamista
palvelutodistuksen allekirjoittamista

matka- ja puhelinedusta paattamista

sivutoimiluvan myontamista

tyokyvyn arviointiin, laakarintarkastukseen ja lisatutkimuksiin
maaraamista

palvelussuhdeasunnon vuokraamista
oman auton kayttdoikeuden myontamista tyotehtavissa
alle 30 000 euron suuruista kilpailuttamatonta pienhankintaa

tilojen tilapaista luovuttamista ulkopuolisten kayttédn (esim. erilaisia
tilaisuuksia varten)

autopaikan vuokrasopimusta
taskutoimiston myontamista

tyonantajan etayhteyden myontamista
laskujen hyvaksyjien maaraamista
pankkitilien kayttooikeuksien maaraamista
asiakasvarojen vastuuhenkildiden maaraamista
irtaimistoluettelon pitajien maaraamista
saatavan suorittamisesta vapauttamista
vieraanvaraisuuden osoittamista
henkilokunnan muistamista

tyéryhmien asettamista.

2. Sosiaali- ja terveyslautakunta ei kayta otto-oikeuttaan edella
kohdassa yksi lueteltuja asioita koskevissa viranhaltijapaatoksissa.

3. Paatos tehdaan vain paatoksen ottamisesta lautakunnan
kasiteltavaksi eika ottamatta jattamisesta tehda nimenomaista paatosta
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lukuun ottamatta virastopaallikon ja osastopaallikdiden tekemia
ottovalvonnan alaisia paatoksia, jotka ovat myds nahtavilla sosiaali- ja
terveyslautakunnan kokouksessa.

4. Jaostojen, virastopaallikon ja osastopaallikon paatdsten osalta
sosiaali- ja terveyslautakunnan tai puheenjohtajan on tehtava paatos
asian ottamisesta lautakunnan kasiteltavaksi 14 paivan kuluessa siita,
kun paatds on saapunut sosiaali- ja terveysviraston
asiakirjakeskukseen. Samassa ajassa on tehtava paatos
virastopaallikdn ja osastopaallikdiden paatosten ottamatta jattamisesta.

5. Henkilostohallinnon paatokset, hankintoihin ym. taloudellisiin asioihin
liittyvat paatokset ja yleishallinnolliset paatokset seka sosiaali- ja
terveyslautakunnan jaostojen paatokset lahetetaan
asiakirjakeskuksesta henkildsto- ja kehittamispalvelujen lakipalveluihin
tarkastettavaksi. Kukaan ei saa tarkastaa itse paattamiaan,
varmentamiaan tai valmistelemiaan paatoksia.

Esittelija
apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty
Lisatiedot
Joni Komulainen, hallintolakimies, puhelin: 310 69068
Paatéosehdotus
Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paattanee, etta sosiaali-
ja terveyslautakunnan alaisten jaostojen ja viranhaltijoiden paatosten
ottovalvonta toteutetaan sosiaali- ja terveysvirastossa 15.1.2013 lukien
seuraavasti:
1. Sosiaali- ja terveyslautakunnan ottoharkintaa varten on kolmen
paivan kuluessa paatoksen tekemisesta toimitettava sosiaali- ja
terveysviraston asiakirjakeskukseen jaostojen poytakirjat ja esityslistat
seka virastopaallikon ja osastopaallikdiden paatdkset lukuun ottamatta
paatoksia, jotka koskevat:
vuosiloman myontamista
virkavapauden ja tydvapaan myodntamista
perhevapaan myontamista
tyosuhteeseen ottamista
tyosuhteen irtisanomista ja purkamista
kirjallisen varoituksen antamista viranhaltijalle
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tehtavien hoitajan maaraamista viranhaltijan estyneena ollessa
vakanssia koskevaa muutosta

sijaisen maaraamista tai enintaan 6 kk:ksi annettua avoimen viran
hoitomaaraysta

vuosilipun, seutulipun ja paakaupunkiseudun ulkopuolella asuvalle
henkildlle tarkoitetun vuosilipun myoéntamista

taksin kayttooikeuden myontamista
virkamatkoja (kotimaisia, ulkomaisia)

koulutustilaisuuteen osallistumista kotimaassa ja sen kustannusten
korvaamista seka opintotuen myontamista

vuorotteluvapaan myontamista

palvelu-, kokemus-, henkilokohtaisen, tehtava-, kieli-, tietotaito-,
patevyys- tai muun vastaavan palkanosan myontamista tai palkan
tarkistamista yksittaistapauksessa

kertapalkkion ja vaestovastuulaakarin ryhmapalkkion myontamista
palvelutodistuksen allekirjoittamista

matka- ja puhelinedusta paattamista

sivutoimiluvan myontamista

tydkyvyn arviointiin, ladkarintarkastukseen ja lisatutkimuksiin
maaraamista

palvelussuhdeasunnon vuokraamista
oman auton kayttdoikeuden mydntamista tydtehtavissa
alle 30 000 euron suuruista kilpailuttamatonta pienhankintaa

tilojen tilapaista luovuttamista ulkopuolisten kayttéon (esim. erilaisia
tilaisuuksia varten)

autopaikan vuokrasopimusta
taskutoimiston myéntamista
tyonantajan etayhteyden myontamista

laskujen hyvaksyjien maaraamista
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pankkitilien kayttooikeuksien maaraamista
asiakasvarojen vastuuhenkildiden maaraamista
irtaimistoluettelon pitajien maaraamista
saatavan suorittamisesta vapauttamista
vieraanvaraisuuden osoittamista
henkilokunnan muistamista

tyéryhmien asettamista.

2. Sosiaali- ja terveyslautakunta ei kayta otto-oikeuttaan edella
kohdassa yksi lueteltuja asioita koskevissa viranhaltijapaatoksissa.

3. Paatos tehdaan vain paatdksen ottamisesta lautakunnan
kasiteltavaksi eika ottamatta jattamisesta tehda nimenomaista paatosta
lukuun ottamatta virastopaallikon ja osastopaallikdiden tekemia
ottovalvonnan alaisia paatoksia, jotka ovat myds nahtavilla sosiaali- ja
terveyslautakunnan kokouksessa.

4. Jaostojen, virastopaallikdn ja osastopaallikon paatosten osalta
sosiaali- ja terveyslautakunnan tai puheenjohtajan on tehtava paatos
asian ottamisesta lautakunnan kasiteltavaksi 14 paivan kuluessa siita,
kun paatds on saapunut sosiaali- ja terveysviraston
asiakirjakeskukseen. Samassa ajassa on tehtava paatos
virastopaallikon ja osastopaallikdiden paatdsten ottamatta jattamisesta.

5. Henkilostohallinnon paatdkset, hankintoihin ym. taloudellisiin asioihin
liittyvat paatokset ja yleishallinnolliset paatokset seka sosiaali- ja
terveyslautakunnan jaostojen paatdkset lahetetaan
asiakirjakeskuksesta henkilosto- ja kehittamispalvelujen lakipalveluihin
tarkastettavaksi. Kukaan ei saa tarkastaa itse paattamiaan,
varmentamiaan tai valmistelemiaan paatoksia.

Esittelija
Kaupunginhallituksen johtosaannon 8b §:n mukaisesti sosiaali- ja
terveysjaoston tehtavana on sosiaali- ja terveystoimen ja
varhaiskasvatustoimen johtosaantdjen tultua voimaan huolehtia niista
sosiaali- ja terveyslautakunnalle ja sen jaostoille seka
varhaiskasvatuslautakunnalle kuuluvista tehtavista, jotka eivat sieda
viivytysta.
Sosiaali- ja terveysviraston viranhaltijoiden paatésten ottovalvonnan
toteuttaminen ei voi odottaa siihen saakka kun sosiaali- ja
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Yleista ottoharkinnasta

terveyslautakunta aloittaa toimintansa, siksi asia tuodaan heti
johtosdannon voimaantultua sosiaali- ja terveysjaoston paatettavaksi.

Kaupunginhallitus, kaupunginhallituksen puheenjohtaja,
kaupunginjohtaja seka sosiaali- ja terveystointa johtava
apulaiskaupunginjohtaja voivat ottaa kasiteltavakseen sosiaali- ja
terveyslautakunnan seka sen jaoston ja viranhaltijan tekeman
paatoksen.

Sosiaali- ja terveyslautakunta ja sen puheenjohtaja puolestaan voivat
ottaa kasiteltdvakseen sosiaali- ja terveysviraston viranhaltijan tekeman
paatoksen.

Otto-oikeus koskee paatoksia sellaisissa asioissa, joissa paatosvalta
on siirretty lautakunnalle tai viranhaltijalle johtosaanndlla tai
erillispaatoksella.

Kuntalain 51 §:n mukaan opetustoimen, terveydenhuollon ja
sosiaalihuollon yksilohuollon asioita koskevissa paatoksissa otto-
oikeutta ei ole.

Viranomaisen on kaytettava otto-oikeuttaan maaraajassa, jonka
laskenta alkaa siita, kun asianomainen paatds on saatettu ao.
viranomaisen tietoon.

Paatosten ottoharkinnassa on kysymys paatosten lainmukaisuuden ja
tarkoituksenmukaisuuden valvonnasta, so. luottamushenkildelin ja
kaupungin ylin virkamiesjohto voi tata keinoa kayttaen varmistaa, etta
sen alaiset viranomaiset kayttavat paatoksentekovaltaansa
tarkoituksenmukaisella tavalla seka noudattaen lainsdadantoa ja
paatoksentekoa koskevia maarayksia.

Kun ylempi toimielin ottaa kasiteltavakseen alemman viranomaisen
paatoksen, tama ylempi elin voi:

1. pysyttaa alemman viranomaisen paatoksen

2. poistaa alemman viranomaisen paatoksen ja tehda harkintansa
mukaisen uuden paatoksen

3. kumota ja palauttaa asian alkuperaisen viranomaisen uudelleen
paatettavaksi.

4. muuttaa paatoksen.

Paasaantoisesti ei paatoksia tule panna taytantéon ennen kuin joko
nimenomaisesti on tehty paatos, ettei paatosta oteta kasiteltavaksi tai
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ottoharkinta-aika on kulunut loppuun. Tama koskee erityisesti sellaisia
paatoksia, joiden seurauksena syntyy jollekin oikeuksia. Esimerkiksi jos
hankintapaatos on annettu tiedoksi valitulle toimittajalle ja paatos
otetaankin kasiteltavaksi ja muutetaan, voi alkuperaisellda, kumotulla
paatoksella esim. urakoitsijaksi valitulle syntya oikeus saada
korvauksia aiheutuneista vahingoista.

Paatokset, joihin liittyy harkintavaltaa ja/tai jotka ovat taloudellisesti
merkittavia, on aiheellista edelleen sailyttaa ottovalvonnassa.
Valtaosaan ottovalvonnan ulkopuolelle jatettaviksi esitetyista
paatoksista ei liity juurikaan harkintaa ja harkintaa ja paatokset tehdaan
kaupungin tai viraston omille lomakkeille. Suuri osa henkiléstéhallinnon
paatoksista tehdaan nykyaan sahkoisessa HR-jarjestelmassa. Alle 30
000 euron suuruiset pienhankinnat voidaan tehda hankintalain
saannosten mukaan kilpailuttamatta, jolloin hankinta on mahdollista
tehda kaupungin ostotilausjarjestelmassa (Kosti). Vain kilpailutetuista
pienhankinnoista on tehtava poytakirjapaatdos. Nama paatokset on
tarkoitus pitaa ottovalvonnan alaisena.

Sosiaalilautakunnan vuonna 2011 paattama ottovalvontaraja oli alle 15
000 euroa, ja perustui aiemmin voimassa olleeseen pienhankinnan
ylarajaan.

Esitys sosiaali- ja terveyslautakunnan ja sen alaisten viranhaltijoiden
paatosten ottovalvonnasta on asiasisalloltaan samanlainen kuin
aiemmin sosiaalilautakunnassa ja -virastossa noudatettu menettely.

Sosiaali- ja terveysviraston on huolehdittava muiden kuin
paatésehdotuksessa mainittujen viranhaltijoiden poytakirjojen ja
lomakepaatosten tarkastamisesta ja paatoksenteon seurannasta.

Kaupunginhallituksen ottoharkinta

Ottoharkintaa varten on ottokelpoisista paatoksista ilmoitettava
kaupunginhallitukselle ja lautakunnalle kolmen paivan kuluessa.
Kaupunginhallitus antaa vuosittain lauta- ja johtokunnille seka
virastoille ja laitoksille ohjeet toimielinten paatosten seka ottokelpoisten
viranhaltijapaatosten ilmoittamisesta.

Kaupunginhallitus on 7.1.2013 antanut ohjeet vuonna 2013
noudatettavasta menettelysta. Kaupunginhallitus ei kayta otto-
oikeuttaan lautakunnan alaisten viranomaisten paattamissa asioissa
lukuun ottamatta lautakuntien alaisten jaostojen paattamia asioita. Nain
ollen sosiaali- ja terveystoimesta kaupunginhallituksen ottoharkintaan
toimitetaan sosiaali- ja terveyslautakunnan seka sen jaostojen
poytakirjat.
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Kaupunginhallitus paattaa jonkin sosiaali- ja terveyslautakunnan tai sen
jaoston paatdksen ottamisesta kasiteltavakseen tai ettei se ota
poytakirjassa olevia paatoksia kasiteltavakseen kahdeksan paivan
kuluessa sosiaali- ja terveyslautakunnan pdytakirjan saapumisesta
hallintokeskukseen.
Esittelija
apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty
Lisatiedot
Joni Komulainen, hallintolakimies, puhelin: 310 69068
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§18
Saatavien suorittamisesta vapauttamista koskeva paatosvalta

HEL 2012-017146 T 00 01 00
Paatos

Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paatti sosiaali- ja
terveystoimen johtosdaannon 4.1 §:n 14-kohdan nojalla, etta 2.1.2013
lukien

Virastopaallikko ja osastopaallikkd paattaa yksittaistapauksessa
vapautuksen myodntamisesta sosiaali- ja terveysvirastolle tulevan
enintaan 5 000 euron suuruisen terveydenhuollon maksun, korvauksen
ja muun vastaavan saatavan suorittamisesta kukin valittdmasti
johdettavaan olevan toiminnan yhteydessa syntyneiden maksujen,
korvausten ja muiden saamisten osalta ja virastopaallikko silloin, kun
maksu, korvaus tai muu saatava on syntynyt vahintaan kahden
osaston toiminnassa kuitenkin niin, etta

Asiakasmaksupaallikko paattaa peruuttamattomasta poisjaannista
perittdvan maksun osalta vapautuksen myontamisesta seka tekee
sosiaali- ja terveydenhuollon asiakasmaksulain ja —asetuksen
mukaisen vapaakortin myontamisen edellytysten olemassaoloa
koskevat ja muut vastaavat em. kortin myontamiseen liittyvat
tarpeelliset viranhaltijapaatokset

Lisaksi kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paatti, etta
peruuttamattomasta poisjaannista perittavia maksuja ja
toimeentulotukiasiakkaan terveyskeskusmaksua lukuun ottamatta
vapautus voidaan myontaa ainoastaan asianomaisen hakemuksen
perusteella toimeentuloedellytysten vakavan vaarantumisen tai muun
erityisen painavan perusteen nojalla ja asiakasmaksulain mukaisten
asiakasmaksujen osalta ainoastaan asiakasmaksulaissa mainituin
perustein.

Kasittely

Esittelija poisti esittelijan osuudesta viidennesta kappaleesta kohdan
"klo 8 - 16", ja korjattu lause kuuluu seuraavasti:
"Terveyskeskusmaksulla tarkoitetaan sosiaali- ja terveydenhuollon
asiakasmaksuista annetun lain 7 §:n 1 momentin mukaista
terveysasemien avosairaanhoidon laakaripalvelujen kaytosta perittavaa
maksua".

Esittelija
apulaiskaupunginjohtaja
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Laura Raty

Lisatiedot
Joni Komulainen, lakimies, puhelin: 310 69068
joni.komulainen(a)hel.fi

Paatosehdotus

Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paattanee sosiaali- ja
terveystoimen johtosdaannon 4.1 §:n 14-kohdan nojalla, ettd 2.1.2013
lukien

Virastopaallikko ja osastopaallikkd paattaa yksittaistapauksessa
vapautuksen myontamisesta sosiaali- ja terveysvirastolle tulevan
enintaan 5 000 euron suuruisen terveydenhuollon maksun, korvauksen
ja muun vastaavan saatavan suorittamisesta kukin valittomasti
johdettavaan olevan toiminnan yhteydessa syntyneiden maksujen,
korvausten ja muiden saamisten osalta ja virastopaallikko silloin, kun
maksu, korvaus tai muu saatava on syntynyt vahintaan kahden
osaston toiminnassa kuitenkin niin, etta

Asiakasmaksupaallikko paattaa peruuttamattomasta poisjaannista
perittdvan maksun osalta vapautuksen myontamisesta seka tekee
sosiaali- ja terveydenhuollon asiakasmaksulain ja —asetuksen
mukaisen vapaakortin myontamisen edellytysten olemassaoloa
koskevat ja muut vastaavat em. kortin myontamiseen liittyvat
tarpeelliset viranhaltijapaatokset

Lisaksi kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paattanee, etta
peruuttamattomasta poisjaannista perittavia maksuja ja
toimeentulotukiasiakkaan terveyskeskusmaksua lukuun ottamatta
vapautus voidaan myontaa ainoastaan asianomaisen hakemuksen
perusteella toimeentuloedellytysten vakavan vaarantumisen tai muun
erityisen painavan perusteen nojalla ja asiakasmaksulain mukaisten
asiakasmaksujen osalta ainoastaan asiakasmaksulaissa mainituin
perustein.

Esittelija

Saatavien suorittamisesta vapauttamista koskeva paatosvalta kuuluu
sosiaali- ja terveystoimen johtosaannén 4 §:n 14-kohdan mukaisesti
sosiaali- ja terveyslautakunnan tehtaviin.

Kaupunginhallituksen johtosaannon 8b §:n mukaisesti sosiaali- ja
terveysjaoston tehtavana on sosiaali- ja terveystoimen ja
varhaiskasvatustoimen johtosaantojen tultua voimaan huolehtia niista
sosiaali- ja terveyslautakunnalle ja sen jaostoille seka
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varhaiskasvatuslautakunnalle kuuluvista tehtavista, jotka eivat sieda
viivytysta.

Saatavien suorittamisesta vapauttamista koskevan paatosvallan
delegointi ei voi odottaa siihen saakka kun sosiaali- ja
terveyslautakunta aloittaa toimintansa, siksi asia tuodaan heti
johtosdannon voimaantultua sosiaali- ja terveysjaoston paatettavaksi.

Kaupunginvaltuusto paatti 28.11.2012 § 382, etta terveyskeskusmaksu
poistuu vuoden 2013 alusta helsinkilaisilta. Muilta kuin helsinkilaisilta
maksu peritaan edelleen.

Terveyskeskusmaksulla tarkoitetaan sosiaali- ja terveydenhuollon
asiakasmaksuista annetun lain 7 §:n 1 momentin mukaista
terveysasemien avosairaanhoidon ladkaripalvelujen kaytosta kello 8-16
perittavaa maksua.

Toimeentulotuen asiakkaina olevien henkildiden terveyskeskusmaksun
osalta on todettava, etta toimeentulotuesta annetun lain 14 §:n 1
momentin perusteella toimeentulotuen myontaa sen kunnan toimielin,
jonka alueella henkil6 tai perhe vakinaisesti oleskelee.
Toimeentulotuen myontaminen ei siis edellyta, etta henkilolla on
kotikuntalain mukainen kotikunta Helsingissa. Riittaa, etta han
oleskelee kaupungissa vakinaisesti, vaikka hanen kotikuntansa on jokin
muu kunta kuin Helsinki. Kaupunginvaltuuston edella mainittu paatos ei
koske tallaista toimeentulotuen asiakasta.

Sosiaali- ja terveydenhuollon asiakasmaksuista annetun lain 11 §:n 1
momentin mukaan sosiaalihuollon palveluista maaratty maksu on
jatettava perimatta tai sita on alennettava siltd osin kuin maksun
periminen vaarantaa henkilon tai perheen toimeentulon edellytyksia tai
henkilon lakisdateisen elatusvelvollisuuden toteuttamista. Saanndos
koskee terveydenhuollon palveluista maarattyja maksuja vain silta osin
kuin kyse on henkilon maksukyvyn mukaan maaraytyvasta maksusta,
ei siis niin sanottua tasamaksua.

Sosiaalihuollon palveluista maaratyn maksun alentamisesta tai
kokonaan perimatta jattdmisesta on annettu maaraykset sosiaali- ja
terveysviraston virastopaallikon 2.1.2013 hyvaksymassa
delegointisaannossa.

Kaupunginvaltuusto paatti 28.11.2012 § 382, etta terveyskeskusmaksu
poistuu vuoden 2013 alusta helsinkilaisilta. Muilta kuin helsinkilaisilta
maksu peritdan edelleen.

Esittelija
apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
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Joni Komulainen, hallintolakimies, puhelin: 310 69068
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§ 19

Sosiaali- ja terveysviraston hankintavaltuuksien taydentaminen

HEL 2012-016716 T 00 01 00

Paatos

Esittelija

Lisatiedot

Paatosehdotus

Esittelija

Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paatti vahvistaa
sairaala-apteekkarille enintdan 30.000 euron hankintavaltuudet muiden
palvelujen ja tavaroiden hankintoihin

apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty

Helena Ylisipola, osastopaallikkd, puhelin: 310 43646
helena.ylisipola(a)hel.fi

Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paattanee vahvistaa
sairaala-apteekkarille enintdan 30.000 euron hankintavaltuudet muiden
palvelujen ja tavaroiden hankintoihin

Jaosto myodnsi 2.1.2013 sairaala-apteekkarille enintdan 500 000 euron
hankintavaltuudet laakkeiden ja vastaavien tuotteiden hankintoihin.
Taman lisaksi sairaala-apteekkiin joudutaan omaa toimintaa varten
hankkimaan tarvikkeita ja palveluja nopeasti, jotta potilasturvallisuus ei
vaarannu. Kyseeseen tulevat esim. ladkevalmistuksessa kaytettavat
laitteet ja niiden validoinnit ja kalibroinnit. Laakevalmistuksessa
kaytettaviin analysaattoreihin ja vaakoihin joudutaan hankkimaan
tarvikkeita usein varsin nopeasti. Samoin on tarkeaa, etta apteekki
hankkii aseptisessa ja muussa laakevalmistuksessa kaytettavat
materiaalit, jotta voidaan varmistaa, etta niita koskevat
viranomaisvaatimukset tayttyvat. Apteekin tulee voida hankkia suoraan
itse myos puhdastilojen tutkimukset, kayda niita koskevat neuvottelut
seka hankkia olosuhdevalvontaan tarvittavat tarvikkeet.

Koneelliseen annosjakeluun tarvitaan ulkomailta tilattavia
|laakekasettien kalibraatiopalveluja. Hankinta vaatii neuvottelua
ladkkeiden ominaisuuksista. Apteekin tulee voida hankkia joustavasti
apuvalineet ja uusittavat osat joko itse annosjakelulaitteisiin, niiden
puhdistusvalineisiin tai annospussien tarkastuslaitteeseen. Sama
koskee kaikkien laitteisiin tarvittavien materiaalien hankintaa. Niiden
tulee olla laitesopivia ja vaatimukset tayttavia.
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Apteekki hyddyntaa hankinnoissaan kaupungin hankintakeskusta ja
sopimuksia, mutta ladkehuollossa on runsaasti toimintaa, jota muut
yksikot eivat tee. Apteekin toiminnan kannalta on joustavinta, etta
sairaala-apteekkarilla on toiminnan vaatimat valtuudet.

Poytakirjanote talous- ja tukipalvelut osaston osastopaallikolle,

sairaala-apteekkarille, hankintakeskukselle ja tarkastusvirastolle.
Esittelija

apulaiskaupunginjohtaja

Laura Raty

Lisatiedot
Helena Ylisipola, osastopaallikkd, puhelin: 310 43646
helena.ylisipola(a)hel.fi

Paatoshistoria

Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto 12.12.2012 § 136

HEL 2012-016716 T 00 01 00

Paatos
Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paatti kayda
lahetekeskustelun sosiaali- ja terveysviraston viranhaltijoiden
hankintavaltuuksista ja paatti todeta, etta asia tuodaan jaoston
paatettavaksi 2.1.2013.
Esittelija
apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty
Lisatiedot
Helena Ylisipola, organisaatioasiantuntija, puhelin: 310 43646
helena.ylisipola(a)hel.fi
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§ 20
Varhaiskasvatusviraston viranhaltijoiden paatosten ottovalvonta

HEL 2012-017577 T 00 01 00

Paatos
Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paatti, etta
varhaiskasvatuslautakunnan alaisten viranhaltijoiden paatosten
ottovalvonta toteutetaan varhaiskasvatusvirastossa 15.1.2013 lukien
seuraavasti:
1. Varhaiskasvatuslautakunnan ottoharkintaa varten on kolmen paivan
kuluessa paatoksen tekemisesta toimitettava varhaiskasvatusviraston
hallintoyksikk6on varhaiskasvatusjohtajan ja toimistopaallikdiden
paatokset lukuun ottamatta paatoksia, jotka koskevat:
vuosiloman myontamista
virkavapauden ja tydvapaan myodntamista
perhevapaan myontamista
tyosuhteeseen ottamista
tyosuhteen irtisanomista ja purkamista
kirjallisen varoituksen antamista viranhaltijalle
tehtavien hoitajan maaraamista viranhaltijan estyneena ollessa
vakanssia koskevaa muutosta
sijaisen maaraamista tai enintaan 6 kk:ksi annettua avoimen viran
hoitomaaraysta
vuosilipun, seutulipun ja paakaupunkiseudun ulkopuolella asuvalle
henkildlle tarkoitetun vuosilipun myoéntamista
taksin kayttooikeuden myontamista
virkamatkoja (kotimaisia, ulkomaisia)
koulutustilaisuuteen osallistumista kotimaassa ja sen kustannusten
korvaamista seka opintotuen myontamista
vuorotteluvapaan myontamista
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palvelu-, kokemus-, henkilokohtaisen, tehtava-, kieli-, tietotaito-,
patevyys- tai muun vastaavan palkanosan myontamista tai palkan
tarkistamista yksittaistapauksessa

kertapalkkion myontamista
palvelutodistuksen allekirjoittamista
matka- ja puhelinedusta paattamista
sivutoimiluvan myontamista

tyokyvyn arviointiin, laakarintarkastukseen ja lisatutkimuksiin
maaraamista

palvelussuhdeasunnon vuokraamista
oman auton kayttdoikeuden myontamista tyotehtavissa
alle 30 000 euron suuruista kilpailuttamatonta pienhankintaa

tilojen tilapaista luovuttamista ulkopuolisten kayttédn (esim. erilaisia
tilaisuuksia varten)

autopaikan vuokrasopimusta
taskutoimiston myontamista

tyonantajan etayhteyden myontamista
laskujen hyvaksyjien maaraamista
pankkitilien kayttooikeuksien maaraamista
irtaimistoluettelon pitajien maaraamista
vieraanvaraisuuden osoittamista
henkilokunnan muistamista

tyoryhmien asettamista.

2. Varhaiskasvatuslautakunta ei kayta otto-oikeuttaan edella kohdassa
yksi lueteltuja asioita koskevissa viranhaltijapaatoksissa.

3. Paatos tehdaan vain paatoksen ottamisesta lautakunnan
kasiteltavaksi eika ottamatta jattamisesta tehda nimenomaista paatosta
lukuun ottamatta varhaiskasvatusjohtajan tekemia ottovalvonnan
alaisia paatoksia, jotka ovat myos nahtavilla
varhaiskasvatuslautakunnan kokouksessa.
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4. Ottovalvonnan alaisten paatosten osalta
varhaiskasvatuslautakunnan tai sen puheenjohtajan on tehtava paatés
asian ottamisesta lautakunnan kasiteltavaksi 14 paivan kuluessa siita,
kun paatés on saapunut varhaiskasvatusviraston hallintoyksikkdon.
Samassa ajassa on tehtava paatos varhaiskasvatusjohtajan paatosten
ottamatta jattamisesta.

5. Henkilostohallinnon paatokset toimitetaan hallintoyksikosta
henkilostoyksikkoon ja hankintoihin ym. taloudellisiin asioihin liittyvat
paatokset taloustoimistoon tarkastettaviksi. Yleishallinnolliset paatokset
tarkastetaan hallintoyksikossa. Kukaan ei saa tarkastaa itse
paattamiaan, varmentamiaan tai valmistelemiaan paatoksia.

Esittelija
apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty
Lisatiedot
Anneli Levanen, lakimies, puhelin: 310 43460
anneli.levanen(a)hel.fi
Paatosehdotus
Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paattanee, etta
varhaiskasvatuslautakunnan alaisten viranhaltijoiden paatdsten
ottovalvonta toteutetaan varhaiskasvatusvirastossa 15.1.2013 lukien
seuraavasti:
1. Varhaiskasvatuslautakunnan ottoharkintaa varten on kolmen paivan
kuluessa paatoksen tekemisesta toimitettava varhaiskasvatusviraston
hallintoyksikk6on varhaiskasvatusjohtajan ja toimistopaallikdiden
paatokset lukuun ottamatta paatoksia, jotka koskevat:
vuosiloman myontamista
virkavapauden ja tydvapaan myodntamista
perhevapaan myontamista
tydsuhteeseen ottamista
tyosuhteen irtisanomista ja purkamista
kirjallisen varoituksen antamista viranhaltijalle
tehtavien hoitajan maaraamista viranhaltijan estyneena ollessa
vakanssia koskevaa muutosta
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sijaisen maaraamista tai enintaan 6 kk:ksi annettua avoimen viran
hoitomaaraysta

vuosilipun, seutulipun ja paakaupunkiseudun ulkopuolella asuvalle
henkilolle tarkoitetun vuosilipun myontamista

taksin kayttboikeuden myontamista
virkamatkoja (kotimaisia, ulkomaisia)

koulutustilaisuuteen osallistumista kotimaassa ja sen kustannusten
korvaamista seka opintotuen myontamista

vuorotteluvapaan myontamista

palvelu-, kokemus-, henkildkohtaisen, tehtava-, kieli-, tietotaito-,
patevyys- tai muun vastaavan palkanosan myontamista tai palkan
tarkistamista yksittaistapauksessa

kertapalkkion myodntamista
palvelutodistuksen allekirjoittamista
matka- ja puhelinedusta paattamista
sivutoimiluvan myontamista

tydkyvyn arviointiin, laakarintarkastukseen ja lisatutkimuksiin
maaraamista

palvelussuhdeasunnon vuokraamista
oman auton kayttdoikeuden myontamista tyotehtavissa
alle 30 000 euron suuruista kilpailuttamatonta pienhankintaa

tilojen tilapaista luovuttamista ulkopuolisten kayttoon (esim. erilaisia
tilaisuuksia varten)

autopaikan vuokrasopimusta
taskutoimiston myodntamista

tydnantajan etayhteyden myodntamista
laskujen hyvaksyjien maaraamista
pankkitilien kayttooikeuksien maaraamista

irtaimistoluettelon pitajien maaraamista
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Esittelija

Yleista ottoharkinnasta

vieraanvaraisuuden osoittamista
henkilokunnan muistamista
tyéryhmien asettamista.

2. Varhaiskasvatuslautakunta ei kayta otto-oikeuttaan edella kohdassa
yksi lueteltuja asioita koskevissa viranhaltijapaatoksissa.

3. Paatos tehdaan vain paatdksen ottamisesta lautakunnan
kasiteltavaksi eika ottamatta jattamisesta tehda nimenomaista paatosta
lukuun ottamatta varhaiskasvatusjohtajan tekemia ottovalvonnan
alaisia paatoksia, jotka ovat myos nahtavilla
varhaiskasvatuslautakunnan kokouksessa.

4. Ottovalvonnan alaisten paatosten osalta
varhaiskasvatuslautakunnan tai sen puheenjohtajan on tehtava paatos
asian ottamisesta lautakunnan kasiteltavaksi 14 paivan kuluessa siita,
kun paatds on saapunut varhaiskasvatusviraston hallintoyksikkoon.
Samassa ajassa on tehtava paatos varhaiskasvatusjohtajan paatosten
ottamatta jattamisesta.

5. Henkilostohallinnon paatokset toimitetaan hallintoyksikosta
henkilostoyksikkdon ja hankintoihin ym. taloudellisiin asioihin liittyvat
paatokset taloustoimistoon tarkastettaviksi. Yleishallinnolliset paatokset
tarkastetaan hallintoyksikossa. Kukaan ei saa tarkastaa itse
paattamiaan, varmentamiaan tai valmistelemiaan paatoksia.

Kaupunginhallituksen johtosaannon 8b §:n mukaisesti sosiaali- ja
terveysjaoston tehtavana on sosiaali- ja terveystoimen ja
varhaiskasvatustoimen johtosaantojen tultua voimaan huolehtia niista
sosiaali- ja terveyslautakunnalle ja sen jaostoille seka
varhaiskasvatuslautakunnalle kuuluvista tehtavista, jotka eivat sieda
viivytysta.

Varhaiskasvatusviraston viranhaltijoiden paatdsten ottovalvonnan
toteuttaminen ei voi odottaa siihen saakka, kun
varhaiskasvatuslautakunta aloittaa toimintansa, siksi asia tuodaan heti
johtosdannon voimaantultua sosiaali- ja terveysjaoston paatettavaksi.

Kaupunginhallitus, kaupunginhallituksen puheenjohtaja,
kaupunginjohtaja seka sosiaali- ja terveystointa johtava
apulaiskaupunginjohtaja voivat ottaa kaupunginhallituksen
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kasiteltavaksi varhaiskasvatuslautakunnan ja sen alaisen viranhaltijan
tekeman paatdksen.

Varhaiskasvatuslautakunta ja sen puheenjohtaja puolestaan voivat
ottaa varhaiskasvatuslautakunnan kasiteltavaksi
varhaiskasvatusviraston viranhaltijan tekeman paatoksen.

Otto-oikeus koskee paatoksia sellaisissa asioissa, joissa paatdsvalta
on siirretty lautakunnalle tai viranhaltijalle johtosaanndlla tai
erillispaatoksella.

Kuntalain 51 §:n mukaan opetustoimen, terveydenhuollon ja
sosiaalihuollon yksildhuollon asioita koskevissa paatoksissa otto-
oikeutta ei ole.

Viranomaisen on kaytettava otto-oikeuttaan maaraajassa, jonka
laskenta alkaa siita, kun asianomainen paatés on saatettu ao.
viranomaisen tietoon.

Paatosten ottoharkinnassa on kysymys paatosten lainmukaisuuden ja
tarkoituksenmukaisuuden valvonnasta, so. luottamushenkilGelin ja
kaupungin ylin virkamiesjohto voi tata keinoa kayttaen varmistaa, etta
sen alaiset viranomaiset kayttavat paatoksentekovaltaansa
tarkoituksenmukaisella tavalla seka noudattaen lainsaadantoa ja
paatoksen tekoa koskevia maarayksia.

Kun ylempi toimielin ottaa kasiteltavakseen alemman viranomaisen
paatoksen, tama ylempi elin voi:

1. pysyttaa alemman viranomaisen paatoksen

2. poistaa alemman viranomaisen paatoksen ja tehda harkintansa
mukaisen uuden paatoksen.

3. kumota ja palauttaa asian alkuperaisen viranomaisen uudelleen
paatettavaksi

4. muuttaa paatoksen.

Paasaantoisesti ei paatoksia tule panna taytantoon ennen kuin joko
nimenomaisesti on tehty paatos, ettei paatosta oteta kasiteltavaksi tai
ottoharkinta-aika on kulunut loppuun. Tama koskee erityisesti sellaisia
paatoksia, joiden seurauksena syntyy jollekin oikeuksia. Esimerkiksi,
jos hankintapaatos on annettu tiedoksi valitulle palveluntuottajalle, ja
paatds otetaankin kasiteltavaksi ja muutetaan, voi alkuperaisella,
kumotulla paatoksella esim. urakoitsijaksi valitulle syntya oikeus saada
korvauksia aiheutuneista vahingoista.
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Paatokset, joihin liittyy harkintavaltaa ja/tai jotka ovat taloudellisesti
merkittavia, on aiheellista edelleen sailyttaa ottovalvonnassa.
Valtaosaan ottovalvonnan ulkopuolelle jatettavaksi esitettyihin
paatoksiin ei liity juurikaan harkintaa ja paatokset tehdaan kaupungin
tai viraston omille lomakkeille. Suuri osa henkiléstohallinnon
paatoksista tehdaan nykyaan sahkdisessa HR-jarjestelmassa. Alle 30
000 euron suuruiset pienhankinnat voidaan hankintalain saannosten
mukaan tehda kilpailuttamatta, jolloin hankinta on mahdollista tehda
kaupungin ostotilausjarjestelmassa (Kosti) tai lomakkeella. Vain
kilpailutetuista pienhankinnoista on tehtava poytakirjapaatés. Nama
paatokset on tarkoitus pitaa ottovalvonnan alaisina.
Sosiaalilautakunnan vuonna 2011 paattama ottovalvonnan raja oli alle
15 000 euron hankinnoissa ja perustui aiemmin voimassa olleeseen
pienhankinnan ylarajaan.

Esitys varhaiskasvatuslautakunnan ja sen alaisten viranhaltijoiden
paatosten ottovalvonnasta on maaraajoiltaan ja asiasisalloltaan
vastaavanlainen kuin aiemmin sosiaalilautakunnassa ja -virastossa
noudatettu menettely. Vain ottovalvonnan ulkopuolelle jatettavien
asioiden luetteloon on tehty pienia taydennyksia.

Viraston on huolehdittava myods muiden kuin paatosehdotuksessa
mainittujen viranhaltijoiden paatosten tarkastamisesta ja paatoksenteon
seurannasta. Lautakunta voi ottaa ottovalvonnan piiriin kuuluvan
lomakepaatoksenkin kasiteltavakseen.

Kaupunginhallituksen ottoharkinta

Ottoharkintaa varten on ottokelpoisista paatoksista ilmoitettava
kaupunginhallitukselle ja lautakunnalle kolmen paivan kuluessa.
Kaupunginhallitus antaa vuosittain lauta- ja johtokunnille seka
virastoille ja laitoksille ohjeet toimielinten paatdsten seka ottokelpoisten
viranhaltijapaatosten ilmoittamisesta.

Kaupunginhallitus on 7.1.2013 antanut ohjeet vuonna 2013
noudatettavasta menettelysta. Kaupunginhallitus ei kayta otto-
oikeuttaan lautakunnan alaisten viranomaisten paattamissa asioissa
lukuun ottamatta lautakuntien alaisten jaostojen paattamia asioita. Nain
ollen varhaiskasvatustoimesta kaupunginhallituksen ottoharkintaan
toimitetaan vain varhaiskasvatuslautakunnan poytakirjat.

Kaupunginhallitus paattaa jonkin varhaiskasvatuslautakunnan
paatoksen ottamisesta kasiteltavakseen tai, ettei se ota poytakirjassa
olevia paatoksia kasiteltavakseen, kahdeksan paivan kuluessa
varhaiskasvatuslautakunnan poytakirjan saapumisesta
hallintokeskukseen.
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Esittelija

apulaiskaupunginjohtaja

Laura Raty
Lisatiedot

Anneli Levanen, lakimies, puhelin: 310 43460

anneli.levanen(a)hel.fi

Tiedoksi

Sisainen tarkastus

Hallintokeskus

Varhaiskasvatusvirasto

Tarkastusvirasto
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§ 21

Varhaiskasvatustoimen tilojen tilapainen luovuttaminen
ulkopuolisten kayttoon ja tilapaisesta kaytosta perittavien maksujen

maaraaminen

HEL 2013-000088 T 00 01 00

Paatos

Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paatti oikeuttaa
varhaiskasvatusviraston varhaiskasvatusalueen paallikon luovuttamaan
varhaiskasvatustoimen tiloja ja laitteita ja johtavan leikkipuisto-ohjaajan
luovuttamaan leikkipuistojen tiloja tilapaisesti ulkopuolisten kayttoon
1.1.2013 lukien seuraavien maksuperusteiden mukaisesti:

Varhaiskasvatusviraston tilojen tilapaisesta kaytosta perittavat
perustuntimaksut (eivat sisalla arvonlisaveroa)

kokoustilat 22,50 euroa

ruokalatilat 22,50 euroa

muut tilat 15,40 euroa.

Edella mainittuinin maksuihin lisataan arvonlisavero kulloinkin
voimassa olevien perusteiden mukaan.

Varhaiskasvatusviraston henkilokuntaan kuuluvalle myonnetaan tilojen
yksityiskaytosta perustuntimaksusta 20 %:n alennus silloin, kun han
kayttaa tilaa henkilékohtaiseen tai perheen kayttoon (esim.
perhejuhlaan). Jos henkilokuntaan kuuluva kayttaa tilaa omaan
liketoimintaansa tai esimerkiksi sellaisen yhdistyksen tai vastaavan
kayttoon, jossa han toimii, tilasta peritdan normaalit maksut.

Maksu peritdan kaksinkertaisena kaikissa niissa tilanteissa, joissa tilaa
kaytetaan tarkoituksessa saada taloudellista voittoa, vaikka kayttajalla
muuten olisi oikeus vuokrata tila maksutta tai alennuksella.
Paasymaksullisista tilaisuuksista peritaan paasaantoisesti maksu.

Varhaiskasvatustoimen henkilokunnan yhdistyksilta ei perita maksua.

Varhaiskasvatustoimen asiakkaille jarjestetyista tilaisuuksista ei perita
maksua jarjestajalta.

Kun tiloja kaytetaan toimintaan tai tilaisuuteen, joka jarjestetaan
yhdessa varhaiskasvatustoimen kanssa tai jarjestettava toiminta tai
tilaisuus tukee varhaiskasvatustoimen toimintaa, maksua ei perita
jarjestajalta. Varhaiskasvatustoimen alalla toimivien jarjestojen
paikallisyhdistyksilta ja vastaavilta ei paasaantoisesti perita maksua.
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Esittelija

Lisatiedot

Paatosehdotus

Jos edella mainituissa poikkeustapauksissa peritaan pieni paasymaksu
tai asiakasmaksu, joka on tarkoitettu vain kustannusten korvaamiseen
eika taloudellista voittoa synny, tila voidaan luovuttaa maksutta.

Samalla sosiaali- ja terveysjaosto paatti oikeuttaa
varhaiskasvatusjohtajan paattamaan tilojen valvonnasta ja siivouksesta
perittavista maksuista. Maksu siivouksesta samoin kuin maksu
valvonnasta peritaan niilta kayttgjilta, joilta peritaan maksu tilojen
kayttamisesta.

apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty

Anneli Levanen, lakimies, puhelin: 310 43460
anneli.levanen(a)hel.fi

Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paattanee oikeuttaa
varhaiskasvatusviraston varhaiskasvatusalueen paallikon luovuttamaan
varhaiskasvatustoimen tiloja ja laitteita ja johtavan leikkipuisto-ohjaajan
luovuttamaan leikkipuistojen tiloja tilapaisesti ulkopuolisten kayttoon
1.1.2013 lukien seuraavien maksuperusteiden mukaisesti:

Varhaiskasvatusviraston tilojen tilapaisesta kaytosta perittavat
perustuntimaksut (eivat sisalla arvonlisaveroa)

kokoustilat 22,50 euroa

ruokalatilat 22,50 euroa

muut tilat 15,40 euroa.

Edella mainittuinin maksuihin lisataan arvonlisavero kulloinkin
voimassa olevien perusteiden mukaan.

Varhaiskasvatusviraston henkilokuntaan kuuluvalle myonnetaan tilojen
yksityiskaytosta perustuntimaksusta 20 %:n alennus silloin, kun han
kayttaa tilaa henkilokohtaiseen tai perheen kayttoon (esim.
perhejuhlaan). Jos henkildkuntaan kuuluva kayttaa tilaa omaan
liketoimintaansa tai esimerkiksi sellaisen yhdistyksen tai vastaavan
kayttoon, jossa han toimii, tilasta peritaan normaalit maksut.

Maksu peritaan kaksinkertaisena kaikissa niissa tilanteissa, joissa tilaa
kaytetaan tarkoituksessa saada taloudellista voittoa, vaikka kayttajalla
muuten olisi oikeus vuokrata tila maksutta tai alennuksella.
Paasymaksullisista tilaisuuksista peritadn paasaantoisesti maksu.

Varhaiskasvatustoimen henkildkunnan yhdistyksilta ei peritd maksua.
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Esittelija

Varhaiskasvatustoimen asiakkaille jarjestetyista tilaisuuksista ei perita
maksua jarjestajalta.

Kun tiloja kaytetaan toimintaan tai tilaisuuteen, joka jarjestetaan
yhdessa varhaiskasvatustoimen kanssa tai jarjestettava toiminta tai
tilaisuus tukee varhaiskasvatustoimen toimintaa, maksua ei perita
jarjestajalta. Varhaiskasvatustoimen alalla toimivien jarjestojen
paikallisyhdistyksilta ja vastaavilta ei paasaantoisesti perita maksua.

Jos edella mainituissa poikkeustapauksissa peritaan pieni paasymaksu
tai asiakasmaksu, joka on tarkoitettu vain kustannusten korvaamiseen
eika taloudellista voittoa synny, tila voidaan luovuttaa maksutta.

Samalla sosiaali- ja terveysjaosto paattanee oikeuttaa
varhaiskasvatusjohtajan paattdmaan tilojen valvonnasta ja siivouksesta
perittavista maksuista. Maksu siivouksesta samoin kuin maksu
valvonnasta peritaan niilta kayttjilta, joilta peritdan maksu tilojen
kayttamisesta.

Kaupunginhallituksen johtosaannon 8b §:n mukaisesti sosiaali- ja
terveysjaoston tehtavana on sosiaali- ja terveystoimen ja
varhaiskasvatustoimen johtosaantojen tultua voimaan huolehtia niista
sosiaali- ja terveyslautakunnalle ja sen jaostoille seka
varhaiskasvatuslautakunnalle kuuluvista tehtavista, jotka eivat sieda
viivytysta.

Kaupungin asukkaat vuokraavat leikkipuistojen ja paivakotien tiloja
esim. lasten syntymapaivajuhlien viettoon tai muihin perhejuhliin.
Jarjestot vuokraavat tiloja omiin, esim. kerran viikossa toistuviin
likuntatunteihinsa, kokouksiinsa tms. Koska tilojen tilapaiselle
luovuttamiselle ulkopuolisten kayttoon on jatkuva ja saanndllinen tarve,
paatdsoikeuden delegointi ei voi odottaa siihen saakka, kun
varhaiskasvatuslautakunta aloittaa toimintansa.

Paatdsoikeuden delegointi perustuu varhaiskasvatustoimen
johtosdaannon 4 §:n 1 momentin 3 kohtaan (mm. maksuista ja vuokrista
paattaminen) ja 9 kohtaan (hallintaoikeuden puitteissa maa-alueiden,
tilojen ja laitteiden vuokralle antamisesta seka muusta kayttéon
luovuttamisesta paattaminen).

Paatosehdotus pohjautuu sosiaalilautakunnan paatoksiin tilojen
luovuttamisesta ulkopuolisten kayttéon (25.1.2005 ja 16.11.2010) ja
paatokseen sosiaalivirastossa perittavien eraiden maksujen
tarkistamisesta (7.2.2012). Paatésehdotukseen on tehty vain
organisaatiomuutoksen edellyttamat muutokset. Perittavaksi ehdotetut
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maksut ja tilojen luovuttamisen ehdot ovat samat, joita noudatettiin
sosiaalivirastossa.

Kaupunginjohtaja on 7.11.2012 (91 §) perustanut koulujen ja muiden
vastaavien tilojen kayton edistaminen -projektin ja asettanut
projektiryhman. Projektin tavoitteena on tilojen kayton tehostaminen.
Tyoryhman tehtavana on tehda ehdotus siita, miten koulu- ja muiden
vastaavien tilojen kayttda voidaan edistaa siten, etta niita voidaan
nykyistda enemman vuokrata ulkopuolisille toimijoille liikunta-, harrastus-
tai muuta toimintaa varten. Lisaksi tyoryhman tehtavana on tehda
ehdotus malliksi ulosvuokrauksesta kertyvien tulojen jakamisesta
kouluille tai niiden johtokunnille tai muun ulosvuokrausta harjoittavan
yksikon kayttoon; mallissa on otettava huomioon lisaantyvan
ulosvuokrauksen kustannusvaikutukset.

Tyoryhmassa on varhaiskasvatusviraston edustus.
Tyoryhman tyon tulee olla valmis 31.3.2013 mennessa.

Kun tyéryhman ehdotus on kaytettavissa, varhaiskasvatuslautakunnan
paatettavaksi laaditaan 15.6.2013 mennessa ehdotus
varhaiskasvatusviraston hallinnassa olevien tilojen tilapaisesta
luovuttamisesta ulkopuolisten kayttoon.

Esittelija

apulaiskaupunginjohtaja

Laura Raty
Lisatiedot

Anneli Levanen, lakimies, puhelin: 310 43460

anneli.levanen(a)hel.fi

Tiedoksi

Varhaiskasvatusvirasto
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§ 22
Kaupungin viranomaisten paatosten seuraaminen
Paatos
Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paatti, ettei se ota
kasiteltavakseen seuraavien viranomaisten tekemia paatoksia:
Sosiaali- ja terveysviraston virastopaallikko 4/3.1.2013
8 § Sosiaali- ja terveysviraston laskujen hyvaksyminen 3.1.2013 lukien
9 § Eraista psykiatrisista sairaalatoimintaa koskevista toimivaltuuksista
ja tehtavista paattaminen
10 § Viranhaltijan maaraaminen toimimaan erityishuoltopiirin johtajana
Sosiaali- ja terveysviraston virastopaallikko 5/8.1.2013
11 § Paatos tutkimuksen Henkiloston kokemus fuusiosta ohjausryhman
sosiaali- ja terveysviraston edustajien nimeamisesta
12 § Henkilokohtaisen taksin kayttdoikeuden myontaminen sosiaali- ja
terveysviraston osastopaallikoille
Talous- ja tukipalvelut osastopaallikko 1/7.1.2013
1 § Sosiaali- ja terveysviraston talous- ja tukipalvelut -osaston
osastopaallikdn poytakirjojen nahtavana pitaminen vuonna 2013
Talous- ja tukipalvelut osastopaallikko 2/8.1.2013
2 § Taloussihteerin avoimien virkojen tayttaminen
Henkildsto- ja kehittamispalvelut osastopaallikkd 1/3.1.2013
1 § Henkildsto- ja kehittamispalvelujen osastopaallikdn poytakirjojen
nahtavillaolo vuonna 2013
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Henkilosto- ja kehittamispalvelut osastopaallikkod 2/4.1.2013

2 § Hallintosihteerin virkaan ottaminen

Terveys- ja paihdepalvelut osastopaallikké 1/2.1.2013

1 § Sosiaali- ja terveysviraston terveys- ja paihdepalvelut -osaston
osastopaallikon poytakirjojen nahtavana pitaminen vuonna 2013

Perhe- ja sosiaalipalvelut osastopaallikko 1/4.1.2013

1 § Sosiaali- ja terveysviraston perhe- ja sosiaalipalvelut -osaston
osastopaallikon poytakirjojen nahtavana pitaminen vuonna 2013

Esittelija
apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty
Otteet
Ote
Sosiaali- ja terveysviraston
virastopaallikko
Sosiaali- ja terveysviraston
osastopaallikko
Paatosehdotus
Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paattanee, ettei se ota
kasiteltavakseen seuraavien viranomaisten tekemia paatoksia:
Sosiaali- ja terveysviraston virastopaallikké 4/3.1.2013
8 § Sosiaali- ja terveysviraston laskujen hyvaksyminen 3.1.2013 lukien
9 § Eraista psykiatrisista sairaalatoimintaa koskevista toimivaltuuksista
ja tehtavista paattaminen
10 § Viranhaltijan maaraaminen toimimaan erityishuoltopiirin johtajana
Sosiaali- ja terveysviraston virastopaallikko 5/8.1.2013
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11 § Paatos tutkimuksen Henkiloston kokemus fuusiosta ohjausryhman
sosiaali- ja terveysviraston edustajien nimeamisesta

12 § Henkildkohtaisen taksin kayttdoikeuden mydntadminen sosiaali- ja
terveysviraston osastopaallikdille

Talous- ja tukipalvelut osastopaallikké 1/7.1.2013

1 § Sosiaali- ja terveysviraston talous- ja tukipalvelut -osaston
osastopaallikon poytakirjojen nahtavana pitaminen vuonna 2013

Talous- ja tukipalvelut osastopaallikko 2/8.1.2013

2 § Taloussihteerin avoimien virkojen tayttaminen

Henkilosto- ja kehittdmispalvelut osastopaallikkd 1/3.1.2013

1 § Henkilosto- ja kehittamispalvelujen osastopaallikon poytakirjojen
nahtavilldolo vuonna 2013

Henkilosto- ja kehittdmispalvelut osastopaallikkd 2/4.1.2013

2 § Hallintosihteerin virkaan ottaminen

Terveys- ja paihdepalvelut osastopaallikké 1/2.1.2013

1 § Sosiaali- ja terveysviraston terveys- ja paihdepalvelut -osaston
osastopaallikon poytakirjojen nahtavana pitaminen vuonna 2013

Perhe- ja sosiaalipalvelut osastopaallikko 1/4.1.2013

1 § Sosiaali- ja terveysviraston perhe- ja sosiaalipalvelut -osaston
osastopaallikon poytakirjojen nahtavana pitaminen vuonna 2013

Esittelija
apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty
Otteet
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§ 23
Kaupungin viranomaisten paatosten seuraaminen

Paatos

Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paatti, ettei se ota
kasiteltavakseen seuraavia varhaiskasvatusjohtajan tekemia paatoksia:

Varhaiskasvatusjohtaja 2/9.1.2013

5 § Varhaiskasvatusviraston tyontekijan oikeuttaminen kayttamaan
taskutoimisto-ohjelmistoa

6 § Etayhteyksien mydntaminen varhaiskasvatusviraston henkildstolle
7 § Varhaiskasvatusviraston laskujen hyvaksyjat ja kasittelijat

8 § Varhaiskasvatusviraston hallinto- ja henkilosto, kehittamis- ja
viestinta- seka taloustoimiston laskujen hyvaksyjat

9 § Varhaiskasvatusviraston tydsuhteessa olevien henkildiden oikeus
toteuttaa hankintoja varhaiskasvatusjohtajan vastuulla

Esittelija
apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty

Otteet

Ote
Varhaiskasvatusjohtaja

Paatosehdotus

Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paattanee, ettei se ota
kasiteltavakseen seuraavia varhaiskasvatusjohtajan tekemia paatoksia:

Varhaiskasvatusjohtaja 2/9.1.2013

5 § Varhaiskasvatusviraston tydntekijan oikeuttaminen kayttamaan
taskutoimisto-ohjelmistoa

6 § Etayhteyksien myontaminen varhaiskasvatusviraston henkilostolle
7 § Varhaiskasvatusviraston laskujen hyvaksyjat ja kasittelijat

8 § Varhaiskasvatusviraston hallinto- ja henkildsto, kehittamis- ja
viestinta- seka taloustoimiston laskujen hyvaksyjat
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9 § Varhaiskasvatusviraston tyosuhteessa olevien henkildiden oikeus
toteuttaa hankintoja varhaiskasvatusjohtajan vastuulla
Esittelija
apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty
Otteet
Ote
Varhaiskasvatusjohtaja
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§24
Muut asiat
Paatos
Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto kuuli
henkilostokeskuksen selvityksen urasuunnittelusta sosiaali- ja
terveystoimen organisaatiouudistuksen yhteydessa.
Esittelija
apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty
Paatosehdotus
Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaoston mahdollisesti esille
ottamat muut asiat.
Esittelija

apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty

Tiedoksi; Muutoksenhaku: Muutoksenhakukielto, valmistelu

Hallintokeskus
Sosiaali- ja terveysvirasto
Varhaiskasvatusvirasto
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§ 25
Seuraava kokous
Paatos
Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paatti pitaa seuraavan
kokouksen aiemmin paatetyn mukaisesti 29.1.2013 klo 8:00.
Esittelija
apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty
Paatéosehdotus
Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto paattanee pitaa
seuraavan kokouksen aiemmin paatetyn mukaisesti 29.1.2013 klo
8:00.
Esittelija

apulaiskaupunginjohtaja
Laura Raty

Tiedoksi; Muutoksenhaku: Muutoksenhakukielto, valmistelu

Hallintokeskus
Sosiaali- ja terveysvirasto
Varhaiskasvatusvirasto
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Kaupunginhallituksen sosiaali- ja terveysjaosto

Risto Rautava
puheenjohtaja

Helena Ylisipola
poytakirjanpitaja

Poytakirja tarkastettu

Sanna Vesikansa Jan Oker-Blom

Terhi Maki Jouko Kajanoja

Poytakirja on pidetty yleisesti nahtavana Helsingin kaupungin
kirmamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 22.01.2013 ja asianosaista
koskeva paatos on lahetetty seuraavana arkityopaivana poytakirjan
nahtavanapitamisesta.

Helena Ylisipola
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poytakirjanpitaja
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1

MUUTOKSENHAKUKIELTO

2

Poytakirjan 15, 22 - 25 §:t

Tahan paatdkseen ei saa hakea muutosta, koska paatos koskee asian
valmistelua.

Sovellettava lainkohta: Kuntalaki 91 §

MUUTOKSENHAKUKIELTO

3

Poytakirjan 16 §

Tahan paatdkseen ei saa hakea muutosta, koska paatos koskee asian
taytantdéonpanoa.

Sovellettava lainkohta: Kuntalaki 91 §

OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Poytakirjan 17 - 21 §:t

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittomasti vaikuttaa
(asianosainen)

— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan
paattymista.
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Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan
jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, kun poytakirja on
asetettu yleisesti nahtavaksi.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin
kaupunginhallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sahkopostiosoite: helsinki.kijaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783

Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

(09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistétoimi)
(09) 310 13702 (Rakennus- ja ymparistétoimi)

(09) 310 13703 (Sivistys- ja henkilostétoimi)
(09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15—-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkdinen asiakirja
tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatosta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu
tekemaan vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot
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Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.

4
VALITUSOSOITUS

Poytakirjan 26 - 68 §:t
Tahan paatdkseen haetaan muutosta hallintovalituksella.
Valitusoikeus

Tahan paatokseen saa hakea muutosta se, johon paatos on
kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatos
valittdmasti vaikuttaa (asianosainen).

Valitusaika
Valitus on tehtava 30 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.

Valitus on toimitettava valitusviranomaiselle viimeistaan valitusajan
viimeisena paivana ennen valitusviranomaisen aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon sina paivana,
jona paatds on luovutettu asianomaiselle tai hanen lailliselle
edustajalleen.

Postitse tavallisena kirjeena lahetetysta paatoksesta katsotaan
asianosaisen saaneen tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan
kuluttua kirjeen lahettamisesta.

Postitse saantitodistusta vastaan lahetetysta paatdoksesta katsotaan
asianosaisen saaneen tiedon saantitodistuksen osoittamana aikana.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta valitusaikaan. Jos valitusajan viimeinen
paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai
juhannusaatto tai arkilauantai, saa valituksen tehda ensimmaisena
arkipaivana sen jalkeen.

Valitusviranomainen
Valitus tehdaan Helsingin hallinto-oikeudelle.
Hallinto-oikeuden asiointiosoite on seuraava:

Sahkopostiosoite: helsinki.hnao@oikeus.fi
Postiosoite: Radanrakentajantie 5
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00520 HELSINKI

Faksinumero: 029 56 42079
Kayntiosoite: Radanrakentajantie 5
Puhelinnumero: 029 56 42000

Valitusasiakirjat voidaan toimittaa myos Helsingin kaupungin
kirjaamoon.

Kirjaamon asiointiosoite on seuraava:

Sahkopostiosoite: helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: Sosiaalilautakunta
Helsingin kaupungin kirjaamo
PL 10
00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: 09 655 783
Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: 09 310 13704

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15—-16.00.
Valituksen muoto ja sisalto

Valitus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkodinen asiakirja tayttaa
vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Valituksessa, joka on osoitettava valitusviranomaiselle, on ilmoitettava

— paatos, johon haetaan muutosta

— milta kohdin paatokseen haetaan muutosta ja mitd muutosta
siihen vaaditaan tehtavaksi

— perusteet, joilla muutosta vaaditaan.

Valituksessa on ilmoitettava valittajan nimi ja kotikunta. Jos valittajan
puhevaltaa kayttda hanen laillinen edustajansa tai asiamiehensa tai jos
valituksen laatijana on joku muu henkilo, valituksessa on ilmoitettava
myaos taman nimi ja kotikunta.

Valituksessa on lisaksi ilmoitettava postiosoite ja puhelinnumero, joihin
asiaa koskevat ilmoitukset valittajalle voidaan toimittaa.

Valittajan, laillisen edustajan tai asiamiehen on allekirjoitettava valitus.
Sahkodista asiakirjaa ei kuitenkaan tarvitse taydentaa allekirjoituksella,
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jos asiakirjassa on tiedot lahettajasta eika asiakirjan alkuperaisyytta tai
eheytta ole syyta epailla.
Valitukseen on liitettava
— paatos, johon haetaan muutosta, alkuperaisena tai
jaljennoksena
— todistus siita, mina paivana paatds on annettu tiedoksi, tai muu
selvitys valitusajan alkamisesta
— asiakirjat, joihin valittaja vetoaa, jollei niita ole jo aikaisemmin
toimitettu viranomaiselle.
Poytékirja
Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata kirjaamosta.
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