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1 YLEISTA

Helsingissa nuorisotoimintaa harjoittavien yhdistysten tukemisesta ja avustamisesta
vastaa nuorisolautakunta, likunta- ja urheilujarjestéjen tukemisesta liikuntalautakun-
ta, kulttuurijarjestdjen tukemisesta kulttuurilautakunta ja sosiaalitoimen toimialaa tu-
kevien jarjesttjen toimintojen tukemisesta sosiaalilautakunta.

Nuorisolautakunta ei myonné avustuksia verotusoikeuden omaavan yhteison nuori-
sotoimintaan, ammattiyhdistysten nuorisotoimintaan, opiskelijajarjesttjen toimintaan
eika lakisaateisten oppilaskuntien toimintaan.

Nuorisolautakunta pitaa lahtokohtanaan, ettd avustuksella avustetaan eika yllapideta
toimintaa, joten jokaisella yhdistyksella pitaa olla myés omaa varainhankintaa toimin-
tojensa toteuttamiseksi. Edellytyksena avustuksen myéntamiseksi on, etta avustetta-
va toiminta tukee nuorisoasiainkeskuksen toiminta-ajatusta ja tdydentaa nuorisotytn
palveluja Helsingin kaupungissa.

1.1 Avustuksen myontamisen yleiset ehdot

1) Avustettavan toiminnan tulee kohdistua helsinkilaisiin lapsiin tai nuoriin. Lahtokoh-
tana avustamisessa on, ettd jasenista ja aktiivisesti toimintaan osallistuvista 2/3
on alle 29-vuotiaita helsinkilaisia. Kunkin avustusmuodon kohdalla on tarkemmat
jasenmaarittelyt.

2) Avustusta saa kayttaa vain avustuspaatoksessa mainittuun tarkoitukseen. Jos
avustuspaatoksessa ei ole kayttotarkoitusta tarkemmin yksiloity, avustus on kay-
tettava hakemuksessa mainittuun tarkoitukseen.

3) Avustuksia ei myonnetéa edelleen muille yhteisaille tai yksityisille henkildille jaetta-
viksi.
4) Avustuksia ei myonneta keskusjarjestaille eika valtakunnallisille jarjestoille.

5) Kaupungilla on oikeus perid myodnnetyista avustuksista omia saataviaan, jotka
ovat avustettavalle yhteisolle syntyneet.

6) Avustus myonnetddn ehdoin, etta avustusvarat on palautettava vaadittaessa, jos
niita kaytetaan muuhun kuin anottuun tarkoitukseen tai niiden kaytélle asetettuja
ehtoja ei noudateta tai jos avustuksen saaja on antanut nuorisoasiainkeskukselle
virheellista tai puutteellista tietoa avustusta koskevissa asioissa.

7) Avustusta ei myonneta samaan kayttétarkoitukseen kahdesta tai useammasta
madararahasta kaupungin sisalla.

8) Awvustusta ei mydnnetd samaan kayttotarkoitukseen kahdesta tai useammasta
nuorisolautakunnan avustusmuodosta.

9) Avustus on kaytettava sen kalenterivuoden aikana, jolloin avustus on mydnnetty.
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2 AVUSTUSMUODOT

Vuosiavustuksia ovat toiminta-avustukset, jotka ovat tarkoitettuja varsinaiseen toimin-
taan seka leiriavustus ja palkkausavustus. Yhdistys voi saada joko varhaisnuorisojar-
jestdjen toiminta-avustusta tai nuorisojarjestéjen toiminta-avustusta vuosittaiseen
toimintaansa jasenistonsa ikajakauman perusteella.

Projektiavustus on kertaluonteinen avustus nuorisotoiminnallisen projektin, hank-
keen, tapahtuman tai tilaisuuden toteuttamiseen tai siihen osallistumiseen.

3 TOIMINTA-AVUSTUKSET

3.1 Kukavoi saada toiminta-avustusta?

Varhaisnuorisojarjestdjen toiminta-avustusta myonnetéaén sellaisten helsinkilais-
ten varhaisnuorisoyhdistysten yleisen toiminnan tukemiseen, jotka ovat aloittaneet
toimintansa vahintaan edellisena kalenterivuonna.

Avustusta myonnetaan:
» Helsinkilaiselle varhaisnuorisoyhdistykselle, jonka jasenista tai toimintaan aktiivi-
sesti osallistuvista yli puolet on 7—15-vuotiaita.

Nuorisojarjestdjen toiminta-avustusta myonnetadén sellaisten helsinkilaisten nuori-
soyhdistysten yleisen toiminnan tukemiseen, jotka ovat aloittaneet toimintansa vahin-
ta&n edellisenéa kalenterivuonna.

Avustusta myonnetaan:
= Helsinkilaiselle nuorisoyhdistykselle, jonka jasenista tai toimintaan aktiivisesti
osallistuvista yli puolet on 16—28-vuotiaita.

Rekisterdimattomalta varhaisnuorisoyhdistykselta ja nuorisoyhdistykselta edellyte-
taan, etta silla on saannot ja etta sen hallinto, toiminta ja talous on jarjestetty, kuten
rekisterdidyn yhdistyksen ja sen nimenkirjoittajat ovat taysi-ikaisia. Rekisterdiméatto-
mi& yhdistyksia ovat myds ne jarjestdjen varhaisnuoriso- ja nuoriso-osastot/jaostot,
jotka ovat kirjanpidossa erotettavissa paajarjestosta.
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3.2 Toiminta-avustuksen kayttaminen

Varhaisnuoriso- ja nuorisojarjestdjen toiminta-avustuksen kayttoon oikeuttavia
hyvaksyttavid menoja ovat:

Koulutusmenot

= Jarjeston toimeenpanemien kurssi-, koulutus- ja neuvottelutilaisuuksien mat-
kakulut, opetuspalkkiot, vuokrat ja materiaalikulut.

= Matkakulut ja osanottomaksut yhdistyksen jasenten osallistuessa piirin tai val-
takunnallisen tason kurssi-, koulutus- ja neuvottelutilaisuuksiin ja kokouksiin.
Ei paivarahat.

Leiri- ja retkitoiminnan menot

= Jarjeston toimeenpanemien leirien ja retkien kuljetus-, materiaali-, elintarvike-,
tiedotus-, vakuutus- ja vuokrakustannukset.

= QOsanotto- ja matkakustannukset yhdistyksen jasenen tai jasenten osallistues-
sa piirin tai keskusjarjeston leireille.

Harrastustoiminnan ja virkistystoiminnan menot

» Toiminnan aiheuttamat materiaalikulut ja pienehkdét kalustohankinnat.
» Kuljetuskustannukset.

Kansainvalisen toiminnan menot

» Materiaalikulut, asiantuntijapalkkiot ja ystavyyskunta- tms. vierailusta aiheutu-
vat jarjestely- ja vieraanvaraisuuskustannukset.

» Matka- ja osallistumiskustannuksiin jarjeston vieraillessa kansainvalisen katto-
jarjestonsa tai sisar- tai veljesjarjestonsa toimesta jarjestettavassa tilaisuudes-
sa, seminaarissa, konferenssissa tai leirilla.

» Matka- ja osallistumiskustannuksiin johonkin muuhun laajaan nuorison kan-
sainvaliseen tapahtumaan, joka edistaa nuorison kansainvalisyyskasvatusta.

Palkkamenot

* Henkiléstomenot
Tiedotus- ja hallintomenot

» Vuokra- yms. toimistokulut.

» Tiedotus- ja julkaisutoiminnasta aiheutuneet kulut.

Hyvéaksyttavid menoja eivat ole seuraavat menot: valitystoiminnasta, tulonhankin-
nasta tai liiketoiminnasta aiheutuvat menot, ilmoitushankintakulut, velkojen lyhennyk-
set, kokouspalkkiot, jasenmaksut ja poistot. Avustuksella ei mydskaan rahoiteta kayt-
tbomaisuuden hankintaa.
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3.3 Toiminta-avustuksen mydntamisperusteet

Jakopaatosta tehtaessa otetaan huomioon jarjeston avustuksen saannin tarve ja ta-
man maarittelemiseksi huomioidaan:

A Hakijan toiminnan laajuus, tarkoitus ja laatu

= varhaisnuorisojarjestdissa 7-15-vuotiaiden helsinkilaisten jasenten tai
aktiivisesti toiminnassa mukana olevien maara

» nuorisojarjestdissd 16—28-vuotiaiden helsinkilaisten jasenten tai aktii-
visesti toiminnassa mukana olevien méara

» eri toimintojen maara

= jarjeston toiminnan alueellinen kattavuus ja sen osuus taydentamas-
sa nuorisotyota Helsingin kaupungissa

B Hakijan taloudellinen asema
» hakijan varallisuus
= suhteettoman pieni oma varainhankinta vaikuttaa avustusta alenta-
vasti
= hallintokulujen suhteettoman suuri osuus tilikauden kokonaismenoista
vaikuttaa avustusta alentavasti
C Hakijan saamat julkiset avustukset ja avustuslainat seka niiden kaytto
D Toiminta-avustuksen suhde edellisvuoden menoihin
= avustus voi olla korkeintaan 80 % edellisen vuoden menoista

E Jarjestdn nuorisopoliittinen ja nuorisokasvatuksellinen merkitys

F Nuorten osallistuminen toiminnan suunnitteluun ja paatéksentekoon

3.4 Toiminta-avustuksen hakeminen

Toiminta-avustusta haetaan helmikuun viimeisen paivan loppuun mennessa.
Paatoksen toiminta-avustusten myontamisesta tekee nuorisolautakunta.

Avustusta myodnnetédén ainoastaan hakemuksesta. Tarkemmat ohjeet avustusten
hakemisesta kohdassa 7. Avustusten paatosprosessi.

34.1 Vuokra-avustuksen hakeminen toiminta-avustuksen yhteydessa

Vuokra-avustusta ovat oikeutettuja hakemaan ne toiminta-avustuskelpoiset yhdistyk-
set, joilla on vuokrattuna oma toimitila. Vuokra-avustukseen ovat oikeutettuja myos
ne helsinkilaiset varhaisnuoriso- ja nuorisopiirijarjestot, joiden paikallisjarjestot tai
-osastot ovat oikeutettuja toiminta-avustuksiin.

Vuokra-avustusta voidaan myontaa, mikali yhdistyksella on toimintaa tilassa vahin-
tdan neljana paivana viikossa. Nuorisolautakunta paattaa vuosittain toimintalinjat

4
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vuokra-avustusten jakamisesta ja méaarittelee vuokra-avustuksen enimmaismaaran.
Yhdistys voi saada vuodessa vain yhden vuokra-avustuksen enimmaismaaran.
Jos jarjestolla on hallussaan nimikkotila, se ei ole oikeutettu vuokra-avustukseen.

Vuokra-avustusta haetaan toiminta-avustushaun yhteydessa ja haettava summa on
siséllytettava avustushakemukseen. Avustushakemukseen on tallgin taytettava vuok-
raselvitystiedot.

Ensimmaista kertaa vuokra-avustusta hakevien on toimitettava liitteena kopio voi-
massa olevasta vuokrasopimuksesta. Mikali vuokrasopimukseen tulee muutoksia, on
kopio uudesta vuokrasopimuksesta liitettava hakemukseen.

3.5 Toiminta-avustusennakot

Ennakon saamiseen oikeutettuja ovat edellisena vuonna nuorisolautakunnalta toimin-
ta-avustusta saaneet yhdistykset, jotka voivat saada ennakkoa enintaan 50 % edelli-
sen vuoden avustuksensa maarasta. Ennakoista paattaa nuorisoasiainkeskuksen
nuorten kansalaistoiminnan toimiston toimistopaallikko.

Ennakkoa haetaan joulukuun 15. péivan loppuun mennessa.
Avustusta myonnetddn ainoastaan hakemuksesta. Tarkemmat ohjeet avustusten
hakemisesta kohdassa 7. Avustusten paatésprosessi.

4 PALKKAUSAVUSTUS

4.1 Kuka voi saada palkkausavustusta?

Palkkausavustusta myonnetaan rekisteroityneille helsinkilaisille nuorisojarjestaille tai
vastaaville rekisteroityneille yhdistyksille
= joilla on alaisuudessaan paikallisia helsinkilaisia nuorisoyhdistyksia,
jaostoja / osastoja / toimintaryhmid tai jarjeston toiminnan luonne
muutoin edellyttdd organisoimista
= joiden jasenista tai toimintaan aktiivisesti osallistuvista 2/3 on alle 29-
vuotiaita

4.2 Palkkausavustuksen kayttaminen

Palkkausavustuksen kayttoon oikeuttavia hyvaksyttavia menoja ovat:
=  Tyontekijan palkkauskulut
» Palkkauksesta aiheutuvat lakisdateiset ja vapaaehtoiset sosiaalikulut
seka lakisdateiset vakuutukset
= Tyontekijan tydsta aiheutuvat matkakustannukset

4.3 Palkkausavustuksen hakeminen

Palkkausavustusta haetaan helmikuun viimeisen paivan loppuun mennessa.
5
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Paattksen palkkausavustusten myontamisesta tekee nuorisolautakunta.

Avustusta myodnnetédén ainoastaan hakemuksesta. Tarkemmat ohjeet avustusten
hakemisesta kohdassa 7. Avustusten paatésprosessi.

4.4 Piirijarjestojen toiminnan arviointi

Palkkausavustusta hakeville yhdistyksille tehd&&n toiminnan arviointi kolmen vuoden
valein. Toiminnan arvioinnista vastaa nuorten kansalaistoiminnan toimisto, joka toi-
mittaa raportin arvioinnista nuorisolautakunnalle palkkausavustusesityksen liitteena.

Nuorisolautakunta tekee kolmen vuoden vélein linjauksen palkkausavustuksista ja
paattdd samalla avustukseen oikeutetut jarjest6t toiminnan arvioinnin ja muiden
avustuskriteerien pohjalta.

4.5 Palkkausavustuksen myéntamisperusteet

Jakopaatosta tehtaessa otetaan huomioon jarjeston avustuksen saannin tarve ja ta-
man maarittelemiseksi huomioidaan:

A Hakijan toiminnan laajuus, tarkoitus, laatu ja tyotekijatarve

= alle 29-vuotiaiden helsinkiléaisten jasenten ja aktiivisesti toimintaan
osallistuvien maara ja sen osuus muista jasenista ja aktiivisesti toi-
mintaan osallistuvista

= eri toimintojen maara

= jarjeston toiminnan alueellinen kattavuus ja Helsinki-painotteisuus

B Hakijan taloudellinen asema

= hakijan varallisuus

= suhteettoman pieni oma varainhankinta vaikuttaa avustusta alenta-
vasti

» hallintokulujen suhteettoman suuri osuus tilikauden kokonaismenoista
vaikuttaa avustusta alentavasti

C Hakijan saamat julkiset avustukset ja avustuslainat seka niiden kaytto
D Jarjestdn nuorisopoliittinen merkitys
* nuorison edunvalvontatehtavéat

= nuorten yhteiskunnallinen aktivointi
= jarjeston ainutlaatuisuus

Lisaksi kiinnitetdan huomiota hakijan harjoittaman toiminnan merkitykseen nuoriso-
politikan ja -kasvatuksen kannalta.
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4.6 Palkkausavustusennakot

Ennakon saamiseen oikeutettuja ovat edellisena vuonna nuorisolautakunnalta palk-
kausavustusta saaneet yhdistykset, jotka voivat saada ennakkoa enintaan 50 %
edellisen vuoden avustuksensa maarasta. Ennakoista paattda nuorisoasiainkeskuk-
sen nuorten kansalaistoiminnan toimiston toimistopaallikko.

Ennakkoa haetaan joulukuun 15. péaivan loppuun mennessa.
Avustusta myonnetdén ainoastaan hakemuksesta. Tarkemmat ohjeet avustusten
hakemisesta kohdassa 7. Avustusten paatdsprosessi.

5 LEIRIAVUSTUS

5.1 Kuka voi saada leiriavustusta?

Leiriavustusta myonnetaan helsinkilaisille varhaisnuoriso- ja nuorisoyhdistyksille sekéa
nuorisopiirijarjestoille.

Rekisterdimattomalta varhaisnuorisoyhdistykseltd ja nuorisoyhdistykselta edellyte-
taan, etta silla on sdannot ja etta sen hallinto, toiminta ja talous on jarjestetty, kuten
rekisterdidyn yhdistyksen ja sen nimenkirjoittajat ovat taysi-ikaisia. Rekister6imatto-
mi& yhdistyksia ovat myds ne jarjestdjen varhaisnuoriso ja nuoriso-osastot/jaostot,
jotka ovat kirjanpidossa erotettavissa paajarjestosta.

Nuorisolautakunta myontaa leiriavustusta helsinkilaisten jarjesttjen leirien osalta lei-
rin jarjestajalle ja muiden kotimaisten leirien seka kansainvalisen katto-, sisar- tai vel-
jesjarjestojen leirien osalta leirille osallistumiseen.

Leiriavustusta ei myonneta paivaleireille.

Avustuksen anojan ollessa itse leirin jarjestaja, leirin pituuden tulee olla vahintaén
viisi (5) paivaa saapumis- ja lahtépaiva mukaanluettuina ja leirille tulee osallistua va-
hintdan viisi (5) alle 29-vuotiasta helsinkilaista.

Kun avustusta anotaan leirille osallistumiseen, tulee leirin pituuden olla vahintaan
viisi (5) paivaa.

5.2 Leiriavustuksen kayttaminen

Leiriavustuksen kaytt6on oikeuttavia hyvaksyttavia menoja ovat:

= Jarjeston toimeenpanemien leirien kuljetus-, materiaali-, elintarvike-, tiedotus-,
vakuutus- ja vuokrakustannukset.

» Matka- ja osallistumiskustannuksiin jarjeston jdsenen/jasenten osallistuessa val-
takunnallisen tai kansainvalisen kattojarjestonsa tai sisar- tai veljesjarjestonsa lei-
rille.
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5.3 Leiriavustuksen myontamisperusteet

Leiritoimintaan jaettavat avustukset myonnetaan leirivuorokausilukumaaran perus-
teella. Samalla perusteella mydnnetddn avustusta leirille osallistumiseen.

Leirivuorokausi lasketaan siten, etta leirille osallistuneiden alle 29-vuotiaiden helsinki-
laisten lukumé&ara kerrotaan leirin pituudella.

5.4 Leiriavustuksen hakeminen

Leiriavustusta haetaan syyskuun viimeisen péaivan loppuun mennessa.
Jos leiri pidetdan 1.10. — 31.12. kasitellaan avustushakemus seuraavana vuonna.
Paatoksen leiriavustusten myontamisesta tekee nuorisolautakunta.

Avustusta myodnnetédén ainoastaan hakemuksesta. Tarkemmat ohjeet avustusten
hakemisesta kohdassa 7. Avustusten paatosprosessi.

5.5 Leiriavustusennakot

Ennakon saamiseen oikeutettuja ovat edellisena vuonna nuorisolautakunnalta lei-
riavustusta saaneet yhdistykset, jotka voivat saada ennakkoa enintaan 50 % edelli-
sen vuoden avustuksen maarasta. Liséksi leiriennakkoa voidaan myontaa palkkaus-
avustukseen oikeutetuille yhdistyksille enintaan 50 % arvioidusta leiriavustuksesta.
Leiriavustusennakot myontad nuorisoasiainkeskuksen nuorten kansalaistoiminnan
toimiston toimistopaallikkd, joka paattaa erikseen mika on pienin maksettava leirien-
nakko.

Ennakkoa ei myonnetd 1.10. — 31.12. jarjestettaville leireille.

Ennakkoa haetaan helmikuun viimeisen paivan loppuun mennessa.
Avustusta mydnnetddn ainoastaan hakemuksesta. Tarkemmat ohjeet avustusten
hakemisesta kohdassa 7 Avustusten paatbsprosessi.

6 PROJEKTIAVUSTUKSET

6.1 Kuka voi saada projektiavustusta?

Projektiavustus on kertaluonteinen, nuorisotoiminnalliselle hankkeelle mydnnettava
avustus, joka tahtaa nuorten osallistamiseen ja sosiaaliseen vahvistamiseen. Sité voi
saada projektin, hankkeen, tapahtuman tai tilaisuuden toteuttamiseen tai silhen osal-
listumiseen.

Projektiavustusta ei myonneta jarjestdn toimintasuunnitelman mukaiseen ja varsinai-
sen toiminnan piiriin kuuluviin hankkeisiin.

Avustusta mydnnetédén varhaisnuoriso- ja nuorisojarjestoille tai nuorten toimintaryh-
mille, jonka jasenista ja aktiivisesti toimintaan osallistuvista 2/3 on 7—-28-vuotiaita hel-
sinkilaisia.
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Nuorisolautakunta voi erityisista syista myontaa harkintansa mukaan projektiavustus-
ta myds muille nuorisoty6ta harjoittaville yhdistyksille.

Avustusta voidaan myontdd samaan projektiin ja sen jatkoprojekteihin yhteensa enin-
taan kolmena kalenterivuotena. Monivuotisiksi tarkoitetuilta projekteilta vaaditaan jo
ensimmaisen avustuksen myontovaiheessa selkea aikataulu ja arviointikriteerit. Pro-
jektien tuloksia tulee arvioida vuosittain ja liittd& ne seuraavan vuoden hakemukseen.
Yksivuotisiksi tarkoitetuille projekteille mydnnetdén avustusta lisdaikaan vain poikke-
ustapauksissa.

Avustusta ei mybnneta paasaantoisesti hakijan hallintokululuihin tai muihin niihin ver-
rattaviin kuluihin. Projektiavustuksista ei myonneta henkilokohtaisia matka-apurahoja
eika stipendeja. Avustuksella ei mydskaan rahoiteta kayttdomaisuuden hankintaa
eika sitd myonneta hankkeisiin, joiden tarkoituksena on tuottaa voittoa.

Projektiavustuksista myonnetddn myos startti-, kuljetus- seka talokerhoavus-
tuksia:

6.1.1 Starttiavustus

Toimintansa aloittava tai uudelleen kaynnistava varhaisnuoriso- tai nuorisojérjesto voi
hakea starttiavustusta toiminnan kaynnistamisesté aiheutuviin menoihin. Yhdistys ei
voi saada samana vuonna kuitenkaan seka startti- etté toiminta-avustusta. Avustuk-
sesta paattaa nuorisolautakunta.

6.1.2 Kuljetusavustus
Helsinkilaisille palkkausavustusta saaville jarjestdille mydnnetddn kuljetusavustusta.

Avustusta voi saada
» tavara- ja henkilokuljetuksiin kaytettavien autojen vuokraamiskustannuksiin
= joukkoliikenteen lipuista aiheutuviin kustannuksiin
= oman auton kaytdsta maksettaviin kilometrikorvauksiin

Kuljetusavustusta ei myonnetéd, mikali hakemus koskee tapahtumaa, jota on tuettu
muista avustusmuodoista. Kuljetusavustushakemus on toimitettava ennen ko. tapah-
tumaa. Avustuksesta paattaa nuorisoasiainkeskuksen nuorten kansalaistoiminnan
toimiston toimistop&allikkd nuorisolautakunnan vuosittain tekeman kuljetusavustuslin-
jauksen mukaisesti.

6.1.3 Talokerhoavustus

Talokerhoille mydnnetddn avustusta nuorisotoiminnan jarjestamiseen. Avustuksesta
paattéa nuorisoasiainkeskuksen nuorten kansalaistoiminnan toimiston toimistop&al-
likko.

6.2 Projektiavustuksen kayttaminen

Avustuksen myontaja paattaa avustukseen oikeuttavat menot.
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6.3 Projektiavustuksen hakeminen

Yli 3 000 euron projektiavustuksista paatoksen tekee nuorisolautakunta ja niitéa hae-
taan

» joulukuun 15. paivan loppuun mennessa

» huhtikuun viimeisen paivan loppuun mennessa

= syyskuun viimeisen paivan loppuun mennessa

Enintédan 3 000 euron projektiavustuksista paatdksen tekee nuorisoasiainkeskuksen
nuorten kansalaistoiminnan toimiston toimistopaallikko ja niita voi hakea lapi vuoden.

Projektiavustushakemus on kaikissa tapauksissa toimitettava ennen ko. hanketta tai
tapahtumaa.

Avustusta myonnetddn ainoastaan hakemuksesta. Tarkemmat ohjeet avustusten
hakemisesta kohdassa 7. Avustusten paatésprosessi.

7 AVUSTUSTEN PAATOSPROSESSI

7.1 Avustusten hakeminen

Hakuilmoitukset julkaistaan Helsingin kaupungin virallisissa kuulutuslehdissa, nuor-
ten kansalaistoiminnan toimiston jarjestotiedotteessa ja nuorisoasiainkeskuksen net-
tisivuilla.

Hakuajat ja paatoksentekija on maaritelty jokaisen avustusmuodon kohdalla erik-
seen.

Avustushakemukset liitteineen toimitetaan kaupungin s&hkoisen asiointipalvelun
kautta kuhunkin avustusmuotoon tarkoitetulla lomakkeella.

Uusien hakijoiden on toimitettava avustushakemuksen liitteena myés yhdistyksen
saannot ja pankin ilmoitus tilinomistajasta tai tiliotekopio. Aikaisemmin avustusta
saaneiden yhdistysten on toimitettava em. asiakirjat nuorisoasiainkeskukseen, mikali
niissa tapahtuu muutoksia.

Toiminta- ja palkkausavustushakemuksessa mainitut liitteet on toimitettava hake-
mukseen maaliskuun loppuun mennessa.

Palkkausavustushakemukseen on toimitettava liitteend myads piirijarjeston tai siihen
verrattavan jarjeston alaisten osastojen / ryhmien nimet ja jasenmaarat.

7.2 Avustuspaatoksestailmoittaminen

Avustusta saaneille yhdistyksille ilmoitetaan nuorisolautakunnan tai virkamiehen paa-
toksesta kirjallisesti. Yhdistykselle, jonka avustushakemus on hylatty, lahetetaan paa-
toksesta ilmoitus hylkd&misperusteineen.
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Kaikille avustusta hakeneille yhdistyksille ja toimintaryhmille [&hetetaan paatoksen
mukana oikaisuvaatimusohjeet.

7.3 Avustusten maksaminen

Mydnnetyt avustukset ja avustusennakot maksetaan Helsingin kaupungin yleisohjeen
edellyttamalla tavalla. Avustukset maksetaan yhdistyksen tai toimintaryhman ilmoit-
tamalle tilille rahalaitokseen tai hyvaksyttavia laskuja tai tositteita vastaan. Avustuk-
sen paatoksentekija paattad maksutavasta. Nuorisolautakunnan paatoksen mukaiset
ja sen delegoimat avustukset hyvaksyy maksettaviksi nuorten kansalaistoiminnan
toimiston toimistopaallikkd.

Nuorisolautakunnalla on oikeus perid mydnnetysta avustuksesta saataviaan.
Nuorisoasiainkeskus valvoo avustuksen kayton ohjeiden noudattamista. Mikali avus-
tuksen saaja rikkoo avustusehtoja, voidaan avustus vaatia maksettavaksi takaisin.

7.4 Avustusten kayton selvitys

Toiminta- ja palkkausavustukset

Edellisena vuonna saadun avustuksen kayttd on selvitettava uuden avustushake-

muksen yhteydessa. Selvitykseen vaaditaan yhdistyksen toimintakertomus, tuloslas-
kelma, tase ja tilin- tai toiminnantarkastajien lausunto ko. vuodelta. Saadun avustuk-
sen kayton selvitys on annettava siindkin tapauksessa, etta uutta avustusta ei haeta.

Projektiavustukset

Projektiavustuksen kayttoselvitys on toimitettava nuorisoasiainkeskuksen nuorten
kansalaistoiminnan toimistoon paatoksessa mainittuun maaraaikaan mennessa.

Kayttoselvitys tehdaan Projektiavustusselvitys-lomakkeella. Mikali avustuksen saaja
ei anna hyvaksyttavaa selvitystd saamansa avustuksen kaytosta annettuun maaraai-
kaan mennessa, peritddn myodnnetty avustus takaisin.

Starttiavustuksen kayttd on selvitettava seuraavan vuoden toiminta-avustuksen haun
yhteydesséa. Saadun avustuksen kaytdn selvitys on annettava siinakin tapauksessa,
etta seuraavana vuonna avustusta ei haeta. Selvitykseen vaaditaan yhdistyksen toi-
mintakertomus, tuloslaskelma, tase ja tilin- tai toiminnantarkastajien lausunto ko.
vuodelta.

7.5 Avustusten takaisinperinta

Toimittaessaan hakemuslomakkeen yhdistys sitoutuu suorittamaan Helsingin kau-
pungille takaisin yhdistykselle maksettavan avustuksen, mikéli avustuksen myonté-
mispéaatds kumotaan tai yhdistys rikkoo avustusehtoja.

Naiden ehtojen lisdksi ennakkohakemuksen toimittaessaan yhdistys sitoutuu suorit-
tamaan Helsingin kaupungille takaisin yhdistykselle maksettavan avustuksen mikéali
yhdistys ei hae tai saa varsinaista avustusta ko. vuodelle.
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Mikali yhdistys ei anna hyvaksyttavaa selvitysta saamansa avustuksen kaytosta an-
nettuun méaraaikaan mennessa, peritdéan myonnetyt avustukset takaisin.

Avustuksien takaisinperinnasta paatoksen tekee nuorisoasiainkeskuksen nuorten
kansalaistoiminnan toimiston toimistopaallikko.

7.6 Avustusten kayton valvonta

Avustusta saava yhdistys sitoutuu pitaméaan tilinsé ja hallintonsa avoimina tilinpidon-
tarkastuksia varten. Nuorisoasiainkeskuksella on oikeus tarkistaa vuosittain pistoko-
kein avustusta saavien jarjestojen tilinpitoon ja hallintoon liittyvat asiapaperit. Nuori-
soasiainkeskus voi myos tarvittaessa hankkia ulkopuolisen tahon suorittamaan tilin-
pidontarkastamisen.

Nuorisoasiainkeskus toimittaa tarkistuksista nuorisolautakunnalle raportin.

8 MUUTOKSENHAKU AVUSTUSASIOISSA

Kuntalain mukaan nuorisolautakunnan seka sen alaisen viranomaisen paatokseen
tyytymaton voi tehdé kirjallisen oikaisuvaatimuksen, joka osoitetaan nuorisolautakun-
nalle.

Oikaisuvaatimuksen voi tehda sekad kunnan jasen ettd asianosainen eli se, johon
paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatos valittomas-
ti vaikuttaa. Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti 14 paivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista. Oikaisuvaatimus on kunnallisvalituksen pakollinen esivaihe.

Oikaisuvaatimuksen johdosta annetusta paatoksesta voi valittaa kunnallisvalituksella
Helsingin hallinto-oikeudelle. Oikaisuvaatimuksen johdosta annettuun paattkseen
saa hakea muutosta vain se, joka on tehnyt oikaisuvaatimuksen. Jos p&aatos on oi-
kaisuvaatimuksen johdosta muuttunut, saa paatokseen hakea muutosta kunnallisvali-
tuksin muut asianosaiset ja kunnan jasenet. Kunnallisvalitus on tehtava 30 paivan
kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, kun poytékirja on asetettu
yleisesti n&htavaksi.

9 YHDISTYSTEN KIRJANPITO

Avustusta saavien yhdistysten on pidettava kirjanpitoa kirjanpitolain ja sen nojalla
annettujen saannosten ja maaraysten edellyttamalla tavalla. Kirjanpito on jarjestetta-
va siten, ettd avustuksen kaytt6a voidaan kirjanpidosta seurata.

Mikali avustusta saavan yhdistyksen tilit sisaltyvat jonkin muun yhteisén kirjanpitoon,

on tileista kaytava selville nuorisotoimintaan/varhaisnuorisotoimintaan kaytetyt varat
ja saadut avustukset.
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Tilinp&atoksessa tulee aina nakya omina erinaan valtiolta, kunnalta, seurakunnalta,
EU:lta ja muilta vastaavilta julkisyhteiséiltd saadut avustukset.

10 NIMIKKOTILAT

Nuorisolautakunnalla on hallinnassaan toimipaikkoja, joita mydnnetaan nimikkotiloik-
si. Nimikkotilalla tarkoitetaan huonetta tai huoneistoa, jotka mydnnetaan vuodeksi
kerrallaan ajalle 1.9. — 31.8. Nimikkotilan hakijan pitaa osoittaa yhdistyksen toiminnal-
lisuuden tayttavat kriteerit, kuten esim. oma tyontekij&, toiminnan laajuus ja saannol-
lisyys. Tilassa tulee olla toimintaa vahintdan neljana paivana viikossa. Nimikkotiloja
myonnetaan nuorisoyhdistyksille raportointivelvoitteella.

Nimikkotiloista paattaa nuorisoasiainkeskuksen nuorten kansalaistoiminnan toimiston
toimistopaallikko ja ne on haettava huhtikuun viimeiseen arkipaivaan klo 16.00 men-
nessé nuorisoasiainkeskuksen nuorten kansalaistoiminnan toimistosta. Mikali tilan
kaytto ei tayta myontamiskriteereitd, voidaan tilan kaytto evata.
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