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KOTOUTTAMISRAHASTO - VUOSIOHJELMA 2013

RAHOITUSPAATOS

Rahoituksen mydntiminen kotouttamisrahastosta

Helsingin kaupunki
PL 10
00099 Helsingin kaupunki

Esitiedot

Kotouttamisrahaston johtoryhmé on kokouksessaan 30.10.2013 esittényt seuraavaa hanketta rahoitet-
tavaksi kotouttamisrahaston vuosiohjelmasta 2013:

Hankkeen nimi: HERIEC - Helsinki Region Immigrant Employment
Council

Hankkeen toteuttaja: Helsingin kaupunki

Hankenumero: IF2813A1

Toimilinja ja erityistavoite: Toimilinja A1, ei erityistavoitetta

Hankkeen kesto: 1.1.2015 - 30.6.2015

Hankkeen kesto kuukausina: 6 kuukautta

Hankekumppanit: -

Rahoituksen myontiiminen

Sistiasiainministerié on tdlld rahoituspi#itokselld pidttanyt myontdd lakiin valtionavusta (688/2001)
nojaten ja sitd hankkeen toimeenpanossa soveltaen Euroopan komission mySntimiin kotouttamisra-

Sis#iasiainministerié myonti4 hankkeelle rahastosta osarahoitusta:
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50,00 % hankkeen toteutuneista tukikelpoisista kokonaiskustannuksista, kuitenkin enintiifin 52
171,31 €,

Kansallisen rahoitusosuuden erittely:

52171,31€ Hankkeen toteuttaja: Helsingin kaupunki

Hankkeen kokonaisbudjetti on: 104 342,61 euroa

Hanke on hyviksytty toteutettavaksi liitteeni olevien 18.12.2013 pivittyjen hankesuunnitelman ja -
budjetin mukaisena. Hankkeen budjetti on esitetty kokonaisuudessaan liitteess 1.

1. Miifiritelmiit
Tissi rahoituspitittksessi tarkoitetaan

"Hankkeen toteuttajalla” hankkeen téyténtdénpanosta vastaavaa edelli yksilSity4 oikeudellista yk-
sikkod,

“Hankekumppaneilla” edelld yksilsityjd oikeudellisia yksikit4, jotka panevat hankkeen téytéin-
to0n yhteistydssd hankkeen toteuttajan kanssa toimittamalla hankkeelle resursseja ja vastaanotta-
malla osan yhteison tuesta hankkeen toteuttajan kautta,

“Hankkeen rahoittajilla” edelld yksiloityjd oikeudellisia yksikoit, jotka mydntivét rahoitusta
hankkeen kansalliseksi rahoitusosuudeksi,

"Hankkeen taloudenseurannalla” kotouttamisrahaston taloudenseurantalomakkeelle laadittavaa
kirjanpitoa hankkeen kustannuksista ja tuloista,

“Kirjanpidolla” hanketoteuttajan tai hankekumppanin tilikirjanpitoa.

2. Rahoituksen maksamisen ehdot

2.1. Hankkeen toteuttajan ja hankekumppaneiden tulee noudattaa tissi pitoksessi asetettuja ehtoja
sckd Euroopan komission tekemid yksityiskohtaisia soveltamissiintsji (komission pidtds
2008/457/EY), Euroopan parlamentin ja neuvoston pitdstd 2007/435/EY, muita tissd piatoksessi
mainittuja kansallisia siénnoksié sekd sisdasiainministerion antamia ohjeita ja mitiriyksis.
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2.2, Hankkeen kustannusten tiytyy liittyd suoraan pititksen 2007/435/EY 1 artiklassa esitettyyn
kohderyhmii#in, 2 ja 3 artiklassa esitettyihin tavoitteisiin ja 4 artiklassa esitettyihin toimiin. Kustan-
nusten on oltava tarpeellisia komission hyviksymissi kansallisessa vuosiohjelmassa esitetyn toimen
toteuttamisen kannalta.

2.3. Hankkeen yksityiskohtainen budjetti on esitetty liitteessi I ja se muodostaa olennaisen osan tétd
plitostd. Hankkeen toteuttaja hyviksyy osarahoituksen ja sitoutuu suorittamaan hankkeen omalla
vastuullaan. Yksityiskohtainen hankesuunnitelma esitetéén liitteessd II, ja se on olennainen osa titd
piititdstd. Hankesuunnitelmasta huomioidaan vain timéin pitoksen mukaista rahoituskautta koskevat
osiot.

2.4. Hankkeen kustannusten tukikelpoisuutta koskevat séznnot on médritelty Euroopan komission
piititoksen 2008/457/EY liitteesst 11, joka on témén rahoituspéitoksen liite ITI. Kustannusten tulee
olla hankkeen aikana syntyneitii (hankkeen alkamisp#iviiméérin ja loppumispiiviméirin vélisend
aikana), pois lukien tilintarkastuskustannukset. Kustannusten on oltava todellisia, niiden on kéytivi
ilmi hankkeen toteuttajan ja/tai hankekumppaneiden kirjanpidosta ja veroasiakirjoista ja niiden on
oltava todenncttavissa ja valvottavissa.

2.5. Hankkeen toteuttajan ja hankekumppanin kirjanpito on jérjestettéivi siten, ettéd hankkeen kulut ja
tulot voidaan selviisti erottaa organisaation muusta kirjanpidosta. Hankkeen toteuttaja ja hankekump-
pani ovat velvollisia pitdmé#in tukea saavasta hankkeesta kirjanpitolain (1336/1997) mukaista erillistd
kirjanpitoa tai kirjanpitopaikkaa. Hankkeelle tulce tehdi tilintarkastus auktorisoidun tilintarkastajan
toimesta.

2.6. Hankkeen toteuttajan on liitettéivii hankkeen tositteet (alkuperiiset laskut, kuitit, muut maksu- tai
kirjanpitotositteet, joilla on vastaava todistusarvo) hankkeen kirjanpitoon numeroituna ja projekli-
koodilla merkittynd. Kirjanpitoaineisto on s#ilytettdvé samassa paikassa, yleensi hankkeen toteutta-
jan pitoimipaikassa 10 vuoden ajan hankkeen loppumaksatuksesta lahtien. Mikili hankkeen toteut-
taja ei pysty esittdimiin kyseisid tositteita, niihin liittyvét menot eivit ole tukikelpoisia.

2.7. Tuloilla tarkoitetaan timén si@nnon osalta tuloja, jotka on saatu hankkeelle rahastosta osoitetun
rahoituksen aikana myynnist4, vuokraamisesta, palveluista, maksuista/palkkioista tai muista vastaa-
vista tuloista, mukaan luettuina hankkeelle mydnnetyn yhteison rahoituksen ennakkomaksuista saa-
dut korkotulot. Rahastosta tuettujen hankkeiden on oltava voittoa tavoittelemattomia. Jos tulojen
miird hankkeen pidityttyd ylitt44 menojen médréin, kotouttamisrahaston osuutta hankkeesta supiste-
taan vastaavasti. Hankkeen kaikkien tuloldhteiden osuudet on kirjattava hankkeen toteuttajan ja han-
kekumppanin tilikirjanpitoon ja veroasiakirjoihin ja niiden on oltava todennettavissa ja valvottavissa.

2.8. Jos myshemmin todetaan, ettd hanketta ei ole toteutettu hyviksytyn hankesuunnitelman ja -
budjetin mukaisesti, hankkeen toteuttaja on velvollinen palauttamaan perusteettomasti maksetun ra-
hoituksen korkoineen. Takaisin maksettavalle méirille on maksettava sen maksupdivéstd alkaen vuo-
{uista korkoa sen mukaan mité valtionavustuslain (688/2001) 5 luvussa sdddetédn.
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2.9. Tuen maksaminen voidaan mé#ritd lopetettavaksi, jos hankkeen toteuttaja ei téytd niitd edelly-
tyksid ja ehtoja, joita tukea mySnnettiessi ja kotouttamisrahastoa koskevissa siéinnksissé on hank-
keen toteuttajalle asetettu. Tuen maksamisen keskeyttédmiseen, lakkauttamiseen sekéi jo maksetun
tuen takaisinperintiiin sovelletaan, miti valtionavustuslaissa (688/2001) stitidetéén.

2.10. Hankkeen toteuttaja on velvollinen avustamaan arvioitsijaa, joka tekee riippumatonta arviointia
ohjelmakaudesta antamalla témén kiiyttéon tietoja hankkeesta.

2.11. Hankekumppanin rooli ja vastuut hankkeen toteutuksessa on médritelty liitteessd II ja hanke-
kumppanin osuus hankkeen kustannuksista ja rahoituksesta liitteessti I. Hankkeen toteuttajan ja han-
kekumppanin tulee tehdi kirjallinen sopimus, jossa mééritelld#n kummankin osapuolen osalta hanke-
toteutuksen chdot ja velvollisuudet. Sopimus tulee ldhettdd tiedoksi rahaston vastuuviranomaiselle
kuukauden kuluessa hankkeen alkamispiivistd. Saatuaan maksusuorituksen rahaston vastuuviran-
omaiselta, hankkeen toteuttajan on viivytyksettd siirrettdvdi hankekumppanille sille kuuluva osuus
EU-rahoituksesta. Hankkeen toteuttaja vastaa yksin tuensaajan velvollisuuksista vastuuviranomai-
seen niihden.

3. Maksu- ja raportointijiirjestelyt
3.1. Sistiasiainministerié maksaa rahoitusta hankkeen toteuttajalle seuraavasti:

o Ennakkomaksuna enintééin 50 % osarahoituksen kokonaisméiriisté, edellyttéien cttéd valtionavus-
tuslain (688/2001) 12 § 2 momentin edellytykset tiyttyviit, kun hankkeen toteuttaja on toimittanut
sisfiasiainministerislle 1. maksatushakemuksen. Hankkeen toteuttajan ja hankekumppanin vélinen
sopimus tulee toimittaa sisdasiainministeridlle ennen ensimmiiisen osarahoituseréin maksamista.

o Toisena ennakkomaksuna 30 % osarahoituksen kokonaismééristd hankkeen véliraportin hyvik-
symisen jilkeen. Hankkeen totcuttajan on toimitettava viliraportin yhteydess# hankkeen kirjanpi-
don otteet asianmukaisesti oikeaksi todistettuna (myds mahdollisen hankekumppanin osalta). Si-
siasiainministerid voi ennen toisen osarahoituserin maksamista tarkastaa hankkeen tositteita.
Edellytyksend toisen osarahoituseriin maksamiselle on, ettéi hankkeen toteuttaja on véliraporttiin
mennessé kiyttinyt vihintédn 70 % sille maksetusta ensimmdéisesté osarahoituseréistd, ja etti syn-
tyneet kustannukset ovat tukikelpoisia.

o Loppumaksuna enintdéin 20 % osarahoituksen kokonaismiiiiriistdi toteutuneiden tukikelpoisten
kustannusten mukaan suoritetaan, kun siséasiainministerié on hyvéksynyt hankkeen loppurapor-
tin talousselvityksineen. Hankkeen toteuttajan on toimitettava loppuraportin yhteydessé lopulliset
kirjanpidon otteet asianmukaisesti oikeaksi todistettuna (my8s mahdollisen hankekumppanin
osalta). Loppuraportin tarkastuksen yhteydessé hankkeen toteuttajan tulee my®6s toimittaa siséasi-
ainministerién pyytimit hankeasiakirjat ja tositteet hankkeen toteutuneista kustannuksista. Sist-
asiainministerién suorittamaan loppumaksatukseen voidaan tehdd muutoksia kohdassa 4.2. mai-
nittujen tarkastusten seurauksena.
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3.2, Hankkeen toteuttaja toimittaa sisdasiainministerittn seuraavat asiakirjat suomeksi tai ruotsiksi:

1) Viiliraportti toimitetaan hankkeen puolivilii seuraavan 30 piivén aikana, laskettuna hankkeen
rahoituspéitkseen Kirjatusta alkamispHivimétirést, ei kuitenkaan ennen kun 70 % ensimméises-
tii ennakkomaksusta on kiytetty. Jos 70 %:ia ensimméisesté ennakkomaksusta ei ole kéytetty,
hankkeen toteuttajan tulee olla yhteydessi sisdasiainministerioon, ja ilmoittaa arvio siitd milloin
70 % on kiytetty ja milloin raportti voidaan toimittaa. Viliraporttiin kiiytetiitin sisdasiainministe-
rién raporttilomaketta.

2) Loppuraportti toimitetaan kahden (2) kuukauden kuluessa hankkeen piitittymisestd kilyttden sish-
asiainministerion raporttilomaketta.

3.3. Vili- ja loppuraportti sisiltiviit taloudenseurantalomakkeelle tehdyn erittelyn hankkeen kustan-
nuksista ja tuloista. Listiksi maksatushakemuksella maksettavaksi hacttujen kustannusten on kokonai-
suudessaan kaytivi ilmi sisdasiainministerislle toimitetusta oikeaksi todistetusta kirjanpidon ofteesta.

3.4. Vili-/loppuraportti mukaan lukien kohdassa 3.3. mainittu hankkeen taloudenseuranta tulee kisi-
telld hankkeen ohjausryhmissi ennen kuin se toimitetaan sisiasiainministeridon.

3.5. Vili- ja loppuraportin toimittamisen yhteydessi hankkeen toteuttaja toimittaa maksatushakemuk-
sen rahoituksen vili- tai loppueréisté.

4, Valvonta

4.1, Hankkeelle on nimettivi ohjausryhmd, johon on kutsuttava ELY-keskuksen maahanmuuttoasi-
oiden edustaja tai sisdasianministerion maahanmuutto-osaston edustaja asiantuntijajiseneksi. Listksi
ohjausryhmissé tulee olla edustettuina hankkeen kansallisten rahoittajien ja hankekumppaneiden
edustajat sekd muut hankkeen toteuttamisen kannalta tarpeelliseksi koetut tahot. Ohjausryhmiin teh-
tivind on hankkeen toiminnan sis#llollinen suuntaaminen ja vili- ja loppuraporttien késittely. Ohja-
ustyhmiin kokouksista tulee pitéid poytéikirjaa ja ne tulee lihettdi ticdoksi rahaston vastuuviranomai-
selle sistiasiainministeriéon.

4.2. Euroopan unionin toimielimill4, rahaston hallinnoinnista ja tarkastuksesta vastaavilla kansallisil-
la viranomaisilla tai niiden valtuuttamilla tarkastajilla sekii Valtiontalouden tarkastusvirastolla on
oikeus valvoa hankkeen toteutumista ja tarkastaa hankkeen toteuttajan ja hankekumppaneiden ja ali-
hankkijoiden tilinpitoa ja muuta hankkeen asiakirja-aineistoa siini lagjuudessa kuin on tarpeen hank-
keen toiminnan lain- ja asianmukaisuuden varmistamiseksi. Hankkeen toteuttaja on velvollinen avus-
tamaan tarkastuksen suorittajia ja luovuttamaan niiiden kiyttotn kaiken tarkastuksessa tarvittavan
aineiston. Hankkeille suoritetut tuen maksatukset ovat lopullisia vasta tdssd luvussa mainittujen tar-
kastusten jélkeen.
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4.3. Hanketta koskeva kirjanpitoaineisto, ohjausryhmén poytékirjat, tiedot toiminnasta ja osallistujis-
ta sekil kaikki muut kulujen ja toiminnan tarkastusta varten tarpeelliset asiakirjat tulee hankkeen to-
teuttajan s#ilyttdd siten, ettéi ne ovat komission edustajien ja edelld mainittujen tarkastuksesta vastaa-
vien tahojen kiytettdvissé 10 vuotta hankkeen loppumaksatuksesta laskettuna.

5. Hankintojen kilpailuttaminen

5.1. Hankkeen kaikkien hankintojen osalta (mukaan lukien tavara- ja palveluhankinnat) on noudatet-
tava lakia julkisista hankinnoista (348/2007) sckii valtioneuvoston asetusta julkisista hankinnoista
(614/2007), sekd direktiivié julkisia rakennusurakoita sekii julkisia tavara- ja palveluhankintoja kos-
kevien sopimusten tekomenettelyjen yhteensovittamisesta (2004/18/EY).

5.2. Kansalliset kynnysarvot alittavissa hankinnoissa noudatetaan rahaston vastuuviranomaisen an-
tamia ohjeita pienhankinnoista.

6. Nilkyvyys

6.1. Kaikkia hanketoimintoja, my®s niit#, jotka on rahoitettu kansallisella osuudella, koskevat rahas-
ton tuen julkistamista koskevat sitinnot. Hanketoteuttajan tulee huolehtia siit#, ettd kaikissa hankkeen
toiminnoissa mainitaan kotouttamisrahaston (uki hankkeelle. Hanketoteuttajan on varmistettava, ettid
kaikissa hankinnoissa, varusteissa ja kaikessa muussa kotouttamisrahaston osarahoittamassa materi-
aalissa niikyy Euroopan unionin logo ja tuodaan esiin soveltamisstéintdjen (komission piititos
2008/457/EY) 34 ja 35 artikloiden edellyttimét tiedot. EU-tunnuksen kéyttdohjeet esitetdin tdmén
rahoituspitoksen liitteessi IV,

6.2. Eri hanketoimintojen aikana hankkeen toteuttajan ja hankekumppaneiden on tehtivé kaikki tar-
vittava tuodakseen mahdollisen kohderyhmiin, yleisén seké tiedotusvilineiden tietoon kotouttamisra-
haston antama tuki hankkeelle ja varmistettava myds, ettéi kaikissa sistisissii ja vuosittaisissa rapor-
teissa on viittaukset tukeen. Ti#std osoituksena hankkeen toteuttajan ja hankekumppanciden tulee
kéyttii EU-tunnusta kirjallisessa materiaalissaan ja julkistaa se aina hanketta esitellesstitin, Hankkeel-
le tulee laatia kirjallinen tiedotussuunnitelma. Liséiksi hankkeen toteuttajan tulee antaa selvitys hank-
keen julkisuudesta ja EU-nikyvyydesti viili- ja loppuraporteissa.

7. Erityisehdot

7.1. Ennen kuin hankkeessa aletaan tehdé tdstd rahoituspéétoksesti oleellisesti poikkeavia suunnitel-
mia, on hankkeen toteuttajan oltava niistd yhteydessd rahaston vastuuviranomaiseen. Rahoitusp#étok-
sen muuttamista vaativia merkittdvid muutoksia ovat muutokset hankkeen toteuttajan laillisessa ase-
massa, toimipaikan muutos, suuret muutokset hanketoiminnoissa kuten toimintojen toteuttamatta
jéttiminen tai korvaaminen kokonaan uusilla toiminnoilla tai muut hankkeen toteuttamiseen tai rahoi-
tuspédtékseen kirjattuihin ehtoihin oleellisesti vaikuttavat muutokset. Lisiksi hankkeen budjettiin
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tehtévit yli 10 prosentin siirrot talousarviokohtien vilillé tai kokonaan uusien kustannusten tai rahoit-
tajien listdminen budjettiin, tai merkittdvit muutokset kansallisen rahoituksen osuuksiin, vaativat
muutoksen rahoituspiiiitékseen. Sistiasiainministerion piits rahoituspéizitoksen muuttamisesta tulee
saada aina ennen muutosten toteuttamista. Rahoituspitksen muutosta tulee hakea aina kirjallisesti
sisdiasiainministerioltd viimeistisin kuukautta ennen hankkeen piiittymispéivad.

7.2. Hankkeelle myénnetéisn jatkoaikaa vain poikkeustapauksissa ja asianmukaisesti perustelluista
syisté ja vain lyhyiksi ajanjaksoiksi. Jatkoaikapyynnét tulee esitté kirjallisena sisdasiainministeritlle
vithintéifin kuukautta ennen hankkeen pi#ttymispiivad. Jatkoaikapyynnon ohessa tulee toimittaa kor-
jattu budjettilomake, mikili jatkoaika aiheuttaa muutoksia hankkeen budjettiin. Jatkopiititds tehdién
hankkeen totcuttajalle kirjallisena.

7.3. Hankkeen toteuttaja ei voi siirtdd osittain tai kokonaisuudessaan témén rahoituspiiittksen perus-
teella syntyneitd oikeuksia tai velvollisuuksia kolmannelle osapuolelle ilman sisiasiainministerion
kirjallista lupaa. Antaessaan toimeksiannon hankkeen toteuttaja varmistaa, ettd alihankkija sitoutuu
noudattamaan samoja rahoituspitokseen sisiltyvid velvoitteita kuin hankkeen toteuttaja.

7.4. Hankkeen toteuttaja on yksin vastuullinen siséasiainministerille pititksen noudattamisesta ja
vastaa myds hankekumppaniensa toteuttamista hanketoiminnoista ja kustannuksista. Hankkeen to-
teuttaja huolehtii my&s siité, ettd hankekumppanit noudattavat tissi piétoksessi aselettuja ehtoja ja
siintdji. Hankkeen toteuttajalla on oltava hallussaan kaikki hanketta koskevat asiakirjat ja muut
hankkeen tuotokset seki kaikki kustannustositteet hankkeen toteuttamisen ajalta seké sen piittymi-
sen jilkeen.

8. Yleisidi hallinnollisia siifinntksii

Kaikki tih#in pitokseen liittyva asiointi tehdd4n kirjallisesti ja lihetetddn seuraaviin osoitteisiin:
Sisdasiainministerié
Kirjaamo
PL 26
00023 Valtioneuvosto

Asiakirjoista tulee aina lihettd# myds sthkdinen versio siihkdpostitse osoilleeseen:
kirfjaamo@intermin.fi

Hankkeen toteuttaja: Helsingin kaupunki

PL 10
00099 Helsingin kaupunki
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9. Muutoksenhakuosoitus

Valtionavustuslain (688/2001) 34 §:n mukaan valtionapuviranomaisen pi#itdkseen ei saa hakea muu-
tosta valittamalla. Péitokseen saa sithen tyytyméton asianosainen hakea oikaisua 30 péivin kuluessa
péétksen tiedoksisaannista. Oikaisuvaatimus tehddén kirjallisesti p#dtoksen tehneelle sistiasiainmi-
nisterién kansainvilisten asioiden yksikélle. Oikaisuvaatimuskirjelméssd on ilmoitettava piitds, jo-
hon hactaan oikaisua, seké se, millaista oikaisua vaaditaan ja milld perusteilla sitd vaaditaan.

Oikaisuvaatimus tulee toimittaa métiréajan kuluessa sisdasiainministerién kirjaamoon osoitteella
Sisiasiainministerit

PL 26

00023 VALTIONEUVOSTO

Sisiasiainministerion kirjaamon kiyntiosoite on
Kirkkokatu 12, 00170 HELSINKI

Kirjaamo on auki ma — pe kello 8.00 - 16.15

Oikaisuvaatimuksesta annettuun péitékseen saa valittamalla hakea muutosta siten kuin hallintolain-
kéiyttolaissa (586/1996) siidetiiin.

Hallintolain (2003/434) 59 §:n mukaan katsomme teidén saaneen tiimén péitoksen tiedoksi seitseméin-
tend piivind Kirjeen pdiviyksesti.
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10. Loppusiifinndkset

Seuraavat asiakirjat ovat timén péttksen liitteens ja muodostavat olennaisen osan sité.

Liite I: Hankkeen budjetti

Liite II: Hankkeen kuvaus
Liite III: Euroopan komission pitoksen 2008/457/EY liite 11 (Menojen tukikelpoisuutta koske-

vat sitinnot)
Liite IV: Euroopan komission péitsksen 2008/457/EY liite 10 (EU:n tunnuksen kiiyttdohjeet)

Helsingissi 18.12.2013
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Ylijohtaja Laura Yli-Vakkuri
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Ylitarkastaja Kristiina Mauriala
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