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Hyvat kaupunginkanslian maahanmuuttajajarjestojen avustuksen saajat,

Tassa saatekirjeessa kuvataan avustuksenne maksatukset, kayttoehdot, raportointivelvollisuudet
ja -aikataulut tarkemmin. Mikali teilla on kysyttavaa, avustuksen valmistelija Laura Kyntola vastaa
mielellaan kysymyksiinne:

Laura Kyntola

Erityissuunnittelija, avustuksen valmistelija
puh. 09 310 36666

laura.kyntola@hel fi

Avustuksen maksatus
Helsingin kaupunginkanslia maksaa kullekin saajajarjestolle avustussumman kerralla
hakemuslomakkeessa ilmoittamalle pankkitilille.

Avustuksen kayttoehdot
Kaupunginkanslian myontdman avustuksen voi kayttda vain ja ainoastaan myontoperusteissa
kuvatussa tarkoituksessa.

Mikali jarjestd ei kykene kayttamaan avustusta kuvauksen mukaisesti, avustusrahojen
uudenlaisesta kaytdsta on aina ensiksi sovittava valmistelijan kanssa ja saatava valmistelijalta
kirjallinen vastaus.

Avustuksen varsinaiset kayttotarkoitukset:

ulkopuolisten kouluttajien palkkioihin ja matkakuluihin

ulkopuolisten tilojen vuokraan koulutuksen ajaksi

ulkopuolisen asiantuntijan palveluiden ostoon

oman jasenen palveluiden ostoon alennetuin hinnoin

koulutustarjoilujen kustannusten kattamiseksi

jarjeston vaikuttavuutta edistavien teknisten jarjestelmien, ohjelmien, alustojen ja
suunnittelutydn ostoon.

Avustuksen kielletyt kayttotarkoitukset:

e ei hallituksen jasenten, jasenten tai tyontekijoiden matkakuluihin

e ei toimisto- tai keittidlaitteiden hankintaan

e ei korvata sellaisia jarjeston juoksevia kuluja (kuten puhelinlasku, Internet-lasku,
toimitilojen vuokra, tydntekijoiden palkat), jotka aiheutuvat jarjestolle toiminnasta joka
tapauksessa

e ei oman jasenen tai tyontekijan koulutuspalkkioon

¢ ei hallituksen jasenten, tyontekijoiden tai vapaaehtoisten palkkioihin
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ei omien tilojen vuokriin edes koulutuksen ajalta.
Raportointivaatimukset

Avustusten saajille tullaan lahettamaan syksylla 2017 raportointilomake. Lisaksi
ilmoitetaan, minkalaisia liitteita valmistelijalle lahetetaan. Perusperiaatteena on, etta
raportissa on esitettava kunkin hankkeen lopputuotokset ja aiheutuneet kulut tositteineen.

Helsingin kaupungin yleisavustusohjeiden mukaan avustuksen saajien on pidettava
kirjanpitoa kirjanpitolain ja sen nojalla annettujen saanndsten ja maaraysten edellyttamalla
tavalla. Kirjanpito on jarjestettava siten, ettd avustuksen kayttéa voidaan kirjanpidosta
seurata. Tama tarkoittaa, etta jarjeston koosta ja iasta rippumatta, saajajarjeston on
laadittava kuluvasta vuodesta tasekirja ja tuloslaskelma.

Kaikista hankkeen ostoista ja maksuista on esitettdva maksutosite, jossa nakyy maksun
saaja, ostetut tuotteet, hinnat, oston paivamaara ja maksettu vero.

Kaupunginkanslia ei hyvaksy maksuja sellaisten jasenten tuottamien palveluiden ostoon,
joita jarjestd saisi muuten maksutta kayttoon vapaaehtoisuusperiaatteen pohjalta. Nain
esimerkiksi, jos jarjeston jasen tekee ruoan koulutukseen itse kotona, niin avustusvaroista
voi korvata ruoka-ainesten kustannukset, muttei tydn kustannuksia.

Mikali saaja ei kykene toimittamaan raporttiaan, toimittaa puutteellista tai vilpillista tietoa,
kayttaa avustusvarat toisiin tarkoituksiin kuin myontopaatoksessa tai ei esita tositteita
joillekin ostoille, kaupunginkanslia kaynnistaa takaisinperinnan.

Raportointiaikataulu
Avustuksen kayton raportoinnin takaraja on 15.12.2017 klo 16.00. Mikali jarjeston raportti

myohastyy eika ehdi valmistelijan kasittelyyn ajoissa ennen seuraavan avustushaun
takarajaa, jarjeston avustuksen saannin mahdollisuudet vuonna 2017 huononevat.
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