
HELSINGIN KAUPUNKI Saatekirje avustuksen 
saajille 

 1 

KAUPUNGINKANSLIA    
 
Elinkeino-osasto 

  

Laura Kyntölä 11.4.2017 

 
 
 

 

Postiosoite  Käyntiosoite  Puhelin  Faksi  Y-tunnus   
PL 1 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 +358 9 655 783 0201256-6  
00099 HELSINGIN KAUPUNKI 
kaupunginkanslia@hel.fi 

Helsinki 17 
www.hel.fi 

 
 

 
 

Alv.nro FI02012566 
Tilinro FI06 8000 1200 0626 37 

 
 

 

 

Hyvät kaupunginkanslian maahanmuuttajajärjestöjen avustuksen saajat, 
 
Tässä saatekirjeessä kuvataan avustuksenne maksatukset, käyttöehdot, raportointivelvollisuudet 
ja -aikataulut tarkemmin. Mikäli teillä on kysyttävää, avustuksen valmistelija Laura Kyntölä vastaa 
mielellään kysymyksiinne: 
 
Laura Kyntölä 
Erityissuunnittelija, avustuksen valmistelija 
puh. 09 310 36666 
laura.kyntola@hel.fi  
 
 
Avustuksen maksatus 
Helsingin kaupunginkanslia maksaa kullekin saajajärjestölle avustussumman kerralla 
hakemuslomakkeessa ilmoittamalle pankkitilille.  
 
Avustuksen käyttöehdot 
Kaupunginkanslian myöntämän avustuksen voi käyttää vain ja ainoastaan myöntöperusteissa 
kuvatussa tarkoituksessa.  
 
Mikäli järjestö ei kykene käyttämään avustusta kuvauksen mukaisesti, avustusrahojen 
uudenlaisesta käytöstä on aina ensiksi sovittava valmistelijan kanssa ja saatava valmistelijalta 
kirjallinen vastaus. 
 
Avustuksen varsinaiset käyttötarkoitukset: 
 

 ulkopuolisten kouluttajien palkkioihin ja matkakuluihin 

 ulkopuolisten tilojen vuokraan koulutuksen ajaksi 

 ulkopuolisen asiantuntijan palveluiden ostoon 

 oman jäsenen palveluiden ostoon alennetuin hinnoin 

 koulutustarjoilujen kustannusten kattamiseksi 

 järjestön vaikuttavuutta edistävien teknisten järjestelmien, ohjelmien, alustojen ja 
suunnittelutyön ostoon. 

 
Avustuksen kielletyt käyttötarkoitukset: 
 

 ei hallituksen jäsenten, jäsenten tai työntekijöiden matkakuluihin  

 ei toimisto- tai keittiölaitteiden hankintaan  

 ei korvata sellaisia järjestön juoksevia kuluja (kuten puhelinlasku, Internet-lasku, 
toimitilojen vuokra, työntekijöiden palkat), jotka aiheutuvat järjestölle toiminnasta joka 
tapauksessa 

 ei oman jäsenen tai työntekijän koulutuspalkkioon 

 ei hallituksen jäsenten, työntekijöiden tai vapaaehtoisten palkkioihin 
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 ei omien tilojen vuokriin edes koulutuksen ajalta. 
 
Raportointivaatimukset 
 
Avustusten saajille tullaan lähettämään syksyllä 2017 raportointilomake. Lisäksi 
ilmoitetaan, minkälaisia liitteitä valmistelijalle lähetetään. Perusperiaatteena on, että 
raportissa on esitettävä kunkin hankkeen lopputuotokset ja aiheutuneet kulut tositteineen. 
 
Helsingin kaupungin yleisavustusohjeiden mukaan avustuksen saajien on pidettävä 
kirjanpitoa kirjanpitolain ja sen nojalla annettujen säännösten ja määräysten edellyttämällä 
tavalla. Kirjanpito on järjestettävä siten, että avustuksen käyttöä voidaan kirjanpidosta 
seurata. Tämä tarkoittaa, että järjestön koosta ja iästä riippumatta, saajajärjestön on 
laadittava kuluvasta vuodesta tasekirja ja tuloslaskelma.  
 
Kaikista hankkeen ostoista ja maksuista on esitettävä maksutosite, jossa näkyy maksun 
saaja, ostetut tuotteet, hinnat, oston päivämäärä ja maksettu vero.  

 
Kaupunginkanslia ei hyväksy maksuja sellaisten jäsenten tuottamien palveluiden ostoon, 
joita järjestö saisi muuten maksutta käyttöön vapaaehtoisuusperiaatteen pohjalta. Näin 
esimerkiksi, jos järjestön jäsen tekee ruoan koulutukseen itse kotona, niin avustusvaroista 
voi korvata ruoka-ainesten kustannukset, muttei työn kustannuksia. 

 
Mikäli saaja ei kykene toimittamaan raporttiaan, toimittaa puutteellista tai vilpillistä tietoa, 
käyttää avustusvarat toisiin tarkoituksiin kuin myöntöpäätöksessä tai ei esitä tositteita 
joillekin ostoille, kaupunginkanslia käynnistää takaisinperinnän.  
 
Raportointiaikataulu 
 
Avustuksen käytön raportoinnin takaraja on 15.12.2017 klo 16.00. Mikäli järjestön raportti 
myöhästyy eikä ehdi valmistelijan käsittelyyn ajoissa ennen seuraavan avustushaun 
takarajaa, järjestön avustuksen saannin mahdollisuudet vuonna 2017 huononevat.  
 
 
 

 
 


