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Kaupunginkanslian edustuslahjakaytannot
HEL 2014-000198 T 00 01 00
Paatos
Hallintojohtaja paatti vahvistaa seuraavat edustuslahjakaytannot:

Kaupungin edustusohjeen mukaan lahjoja annettaessa noudatetaan
kohtuullisuutta (arvo lahtdkohtaisesti enintdan noin 100 euroa).
Lahjojen valinnassa pyritaan korostamaan suomalaista muotoilua ja
nostamaan esiin nuoria suomalaisia muotoilijoita ja taiteilijoita.

Edustuslahjoja hoitaa edustus- ja vieraanvaraisuustiimi, jossa
yhdyshenkild on osastosihteeri Karita Kavén (puhelin 310 71335,
sahkoposti karita.kaven@hel.fi).

Edustuslahjat on tarkoitettu paasaantoisesti kaupunginjohtajiston
kayttoon. Muut tapaukset ratkaisee tiimin esimies.

Kaupungintalossa yllapidetaan pienta edustuslahjavarastoa. Listaus
lahjoista tulee olemaan nakyvilla Helmen sivuilla kohdassa edustus ja
vieraanvaraisuus. Kirja- ja musiikkilahjoja voi tiedustella
kaupunginkanslian viestintayksikosta.

Edustuslahjoja ei voi kayttaa kaupungin sisaisissa tilaisuuksissa tai
luovuttaa omalle henkilostolle.

Lahja-asioista tulee olla yhteydessa vahintaan viikkoa ennen toivottua
toimitusajankohtaa.

Kun lahjat on luovutettu, tulee vastaanottajista toimittaa
mahdollisimman pian tieto sahkopostitse lahjayhdyshenkilodlle.

Lisatiedot
Victor Andersson, erityisasiantuntija, puhelin: 310 36027
victor.andersson(a)hel fi
Tiedoksi: Muutoksenhakukielto, valmistelu

Kaupunginjohtajisto
Kaupunginkanslian virastopaallikko ja osastopaallikot
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