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1§

Hallintojohtajan poytakirjan pitaminen yleisesti nahtavana

Paatos
Hallintojohtaja paatti, etta tama poytakirja pidetaan Helsingin
kaupungin kirjaamossa yleisesti nahtavana perjantaisin tai, mikali
kirjaamo on silloin kiinni, sita seuraavana arkityopaivana.
Samalla hallintojohtaja paatti kehottaa tietopalveluyksikkda
huolehtimaan kuulutusten julkaisemisesta.

Lisatiedot

Victor Andersson, erityisasiantuntija, puhelin: 310 36027
victor.andersson(a)hel fi

Tiedoksi; Muutoksenhakukielto, valmistelu

Tietopalvelut
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2§

Kaupunginkanslian edustuslahjakaytannot
HEL 2014-000198 T 00 01 00
Paatos
Hallintojohtaja paatti vahvistaa seuraavat edustuslahjakaytannot:

Kaupungin edustusohjeen mukaan lahjoja annettaessa noudatetaan
kohtuullisuutta (arvo lahtdkohtaisesti enintdan noin 100 euroa).
Lahjojen valinnassa pyritaan korostamaan suomalaista muotoilua ja
nostamaan esiin nuoria suomalaisia muotoilijoita ja taiteilijoita.

Edustuslahjoja hoitaa edustus- ja vieraanvaraisuustiimi, jossa
yhdyshenkild on osastosihteeri Karita Kavén (puhelin 310 71335,
sahkoposti karita.kaven@hel.fi).

Edustuslahjat on tarkoitettu paasaantoisesti kaupunginjohtajiston
kayttoon. Muut tapaukset ratkaisee tiimin esimies.

Kaupungintalossa yllapidetaan pienta edustuslahjavarastoa. Listaus
lahjoista tulee olemaan nakyvilla Helmen sivuilla kohdassa edustus ja
vieraanvaraisuus. Kirja- ja musiikkilahjoja voi tiedustella
kaupunginkanslian viestintayksikosta.

Edustuslahjoja ei voi kayttaa kaupungin sisaisissa tilaisuuksissa tai
luovuttaa omalle henkilostolle.

Lahja-asioista tulee olla yhteydessa vahintaan viikkoa ennen toivottua
toimitusajankohtaa.

Kun lahjat on luovutettu, tulee vastaanottajista toimittaa
mahdollisimman pian tieto sahkopostitse lahjayhdyshenkilodlle.

Lisatiedot
Victor Andersson, erityisasiantuntija, puhelin: 310 36027
victor.andersson(a)hel fi
Tiedoksi: Muutoksenhakukielto, valmistelu

Kaupunginjohtajisto
Kaupunginkanslian virastopaallikko ja osastopaallikot
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Kaupunginvaltuuston keskustelupoytakirjan kirjoittamista koskeva
hankinta

HEL 2014-001406 T 02 08 01 01
Paatos

Hallintojohtaja paatti jatkaa keskustelupoytakirjan tuottamista koskevaa
sopimusta Tutkimustie Oy:n kanssa optiokaudelle 24.2.2014-23.2.2016
liitteen 1 mukaisesti.

Hankinnasta johtuvat kustannukset, jotka ovat vuositasolla noin 7000
euroa, maksetaan talousarvion kohdalta 10200, laskentatunnisteelta
(projektinumero) 1020000101.

Paatoksen perustelut

Aikaisempi paatos hankinnasta on tehty tarjouskilpailun perusteella
osastopaallikon paatoksella 2.2.2012 § 3.

Lisatiedot
Mari Tammisto, hallintosihteeri, puhelin: 310 76004
mari.tammisto(a)hel.fi
Liitteet
1 Sopimusluonnos Tutkimustie Oy:n kanssa 5.2.2014
2 Sopimus Tutkimustie Oy:n kanssa 14.2.2012
3 Osastopaallikén paatoés 2.2.2012 § 3

Tiedoksi; Muutoksenhaku hankintapaatokseen, pienhankinnat

Kaupunginkanslia
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Juha Summanen
hallintojohtaja

Poytakirja on pidetty yleisesti nahtavana Helsingin kaupungin
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 14.02.2014 ja asianosaista
koskeva paatds on lahetetty seuraavana arkityopaivana poytakirjan
nahtavanapitamisesta.
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
MUUTOKSENHAKUKIELTO

Poytakirjan 1ja 2 §

Tahan paatdkseen ei saa hakea muutosta, koska paatos koskee asian
valmistelua.

Sovellettava lainkohta: Kuntalaki 91 §

2
MUUTOKSENHAKU HANKINTAPAATOKSEEN

Poytakirjan 3 §

Tahan paatdkseen tyytymaton asianosainen voi hakea paatokseen
muutosta tekemalla hankintaoikaisuvaatimuksen tai kuntalain mukaisen
oikaisuvaatimuksen taikka molemmat.

OHJEET HANKINTAOIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI
Oikaisuvaatimusaika

Asianosaisen on esitettava vaatimus 14 paivan kuluessa siita, kun
asianosainen on saanut tiedon hankintayksikdon paatoksesta tai muusta
ratkaisusta.

Asianosaisen katsotaan saaneen tiedon paatdksesta, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluessa kirjeen lahettamisesta.

Tiedoksiantopaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan.
Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
viimeistaan maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon
aukioloajan paattymista.

Jos maaraajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolta hankintaoikaisua vaaditaan, on Teknisen palvelun
lautakunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:
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Hallintojohtaja

Sahkopostiosoite: helsinki.kijfaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10
00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)
(09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistdtoimi)
(09) 310 13702 (Rakennus- ja ymparistétoimi)
(09) 310 13703 (Sivistys- ja henkilostotoimi)
(09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto
Hankintaoikaisuvaatimus pannaan vireille kirjallisesti ilmoittamalla

— hankintayksikon paatos tai muu ratkaisu, johon
hankintaoikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatosta tai muuta ratkaisua halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatdsta tai muuta ratkaisua halutaan
oikaistavaksi.

Sahkadinen asiakirja tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on mainittava oikaisua vaativan nimi seka
tarvittavat yhteystiedot asian hoitamiseksi. Jos oikaisua vaativan
puhevaltaa kayttda hanen laillinen edustajansa tai asiamiehensa tai jos
oikaisuvaatimuksen laatijana on joku muu henkilo,
oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava myos taman nimi seka tarvittavat
yhteystiedot.

Poytékirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita 1ahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.

OHJEET KUNTALAIN MUKAISEN OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
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Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatdos valittomasti vaikuttaa
(asianosainen)

— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
viimeistaan maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon
aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan
jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, kun pdytakirja on
asetettu yleisesti nahtavaksi.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto, tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Teknisen palvelun
lautakunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sahkdpostiosoite: helsinki.kirjaamo@hel. fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783

Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

(09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistétoimi)
(09) 310 13702 (Rakennus- ja ymparistotoimi)

(09) 310 13703 (Sivistys- ja henkildstdtoimi)

(09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.
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Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Poytékirja

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkdinen asiakirja
tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatds, johon oikaisuvaatimus kohdistuu
— miten paatdsta halutaan oikaistavaksi
— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava muutoksenhakijan nimi ja
kotikunta. Jos muutoksenhakijan puhevaltaa kayttaa hanen laillinen
edustajansa tai asiamies, oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava myos
taman nimi ja kotikunta.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava postiosoite ja
puhelinnumero, joihin asiaa koskevat ilmoitukset muutoksenhakijalle
voidaan toimittaa.

Oikaisuvaatimus on muutoksenhakijan, hanen laillisen edustajansa tai
asiamiehen allekirjoitettava. Sahkdista asiakirjaa ei tarvitse tadydentaa
allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot lahettajasta eika asiakirjan

alkuperaisyytta tai eheytta ole syyta epailla.

Oikaisuvaatimukseen on liitettdva asiakirjat, joihin muutoksenhakija
haluaa vedota vaatimuksensa tueksi, jollei niita ole jo aikaisemmin
toimitettu viranomaiselle.

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.

Postiosoite

PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
kaupunginkanslia@hel.fi
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http://www.hel.fi/lkaupunginkanslia +358 9 655 783 F102012566



