Helsingin kaupunki Poytakirja 1(12)
Kaupunginkanslia 4/2015
Hallinto-osasto/Kanslia

23.03.2015
Hallintojohtaja
5§
Kaupunginkanslian hallinto-osaston yksikoiden paallikdiden
sijaisuudet

HEL 2014-007753 T 00 01 00
Paatos

Hallintojohtaja paatti, etta hallinto-osaston yksikdiden paallikdiden
estyneena tai poissa ollessa sijaisena toimivat:

Paatoksenteon tuki ja vieraanvaraisuus, hallintopaallikko
- 1. sijaisena johtava asiantuntija, poytakirja- ja kokoustiimi
- 2. sijaisena johtava asiantuntija, edustus ja vieraanvaraisuus

Tietopalvelu, tietopalvelupaallikkd
- 1. sijaisena erityissuunnittelija, arkisto ja tietopalvelu
- 2. sijaisena johtava asiantuntija, sahkoinen asianhallinta

Turvallisuus- ja valmiusyksikko, turvallisuus- ja valmiusyksikon
paallikkd
- sijaisena valmiuspaallikko

Virastopalvelut, virastopalvelupaallikkd
- 1. sijaisena palveluesimies, virastopalvelu
- 2. sijaisena palveluesimies, aula- ja turvapalvelu

Paatos tulee voimaan 1.4.2015, ja silla kumotaan samasta asiasta
11.6.2014, 9 § tehty paatos.

Paatoksen perustelut

Kaupunginkanslian toimintasaannon (kansliapaallikkd 6.8.2014, 70 §)
1.3 kohdan 3 momentin mukaan osastopaallikko paattaa yksikoiden
paallikdiden ja tarvittaessa muiden esimiesten sijaisuusjarjestelyista.

Lisatiedot

Antti Peltonen, hallintopaallikkd, puhelin: 310 36018

antti.peltonen(a)hel fi

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus
Tiedoksi

Asianomaiset henkilot

Kaupunginkanslian taloushallinto
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 10 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6  FI0680001200062637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17 Faksi Alv.nro

kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/kaupunginkanslia +358 9 655 783 F102012566



Helsingin kaupunki
Kaupunginkanslia
Hallinto-osasto/Kanslia

Hallintojohtaja

Poytikirja 2 (12)
4/2015

23.03.2015

6§

Kaupunginvaltuuston ja kaupunginhallituksen valtuustoryhmien
ryhméakokousten kokoustarjoilut

HEL 2015-002624 T 00 04 03

Paatos

Paatoksen perustelut

Hallintojohtaja paatti, ettd kaupunginvaltuuston ja kaupunginhallituksen
kokouksia edeltavien ryhmakokousten kokoustarjoiluista aiheutuvat
kustannukset, kalenterivuodessa yhteensa enintaan 39 000 euroa,
maksetaan talousarvion kohdalta 1 02 00 kaupunginvaltuusto,
kaupunginkanslian kaytettavaksi, yritystunnuksella 1000 projektilta
1020000 103 01.

Hankinnat tehdaan Helsingin kaupungin Palvelut Oy:n ravintolapalvelut
yksikolta.

Paatos on voimassa 31.5.2017 saakka.

Samalla hallintojohtaja paatti, etta paatokselld kumotaan
hallintokeskuksen hallinto-osaston osastopaallikon paatos 11.1.2010, §
5.

Kaupunginvaltuuston 12.11.2014 (§ 348) hyvaksyman talousarvion
mukaan talousarviokohdalta 1 02 00 maksetaan kaupunginvaltuuston
kustannukset.

Kansliapaallikkd on 2.2.2015 (§ 6) osoittanut maararahat talousarvion
kohdalta 1 02 00 (Kaupunginvaltuusto, kaupunginkanslian
kaytettavaksi) hallinto-osaston kaytettavaksi.

Helsingin kaupunginkanslian toimintasdannon (kansliapaallikko
6.8.2014, § 70) kohdan 8.9 mom. 2 mukaan hallintojohtaja tai taman
sijainen hyvaksyy kaupunginkanslian kaytettavaksi osoitetuista
kaupunginvaltuuston ja kaupunginhallituksen toimintaan liittyvista
maararahoista suoritettaviin maksuihin perustuvat laskut,
maksuosoitukset ja muistiotositteet seka kaupunginjohtajan paatoksiin
perustuvat kaupunginjohtajan kaytettavaksi osoitetuista
vieraanvaraisuuteen ja virkamatkoihin liittyvista maararahoista
suoritettaviin maksuihin perustuvat laskut, maksuosoitukset ja
muistiotositteet.

Lisatiedot
Lauri Menna, hallintoasiantuntija, puhelin: 310 36012
lauri.menna(a)hel fi
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 10 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6 F10680001200062637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17 Faksi Alv.nro
kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/kaupunginkanslia +358 9 655 783 F102012566



Helsingin kaupunki Poytakirja 3(12)
Kaupunginkanslia 4/2015
Hallinto-osasto/Kanslia

23.03.2015
Hallintojohtaja

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus
Tiedoksi
Kaupunginkanslia
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 10 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6  FI0680001200062637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17 Faksi Alv.nro

kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/kaupunginkanslia +358 9 655 783 F102012566



Helsingin kaupunki
Kaupunginkanslia
Hallinto-osasto/Kanslia

Hallintojohtaja

Poytikirja 4 (12)
4/2015

23.03.2015

78§

Kaupunginvaltuuston puheenjohtajan edustusoikeudet

kaupungintalolla

HEL 2015-002649 T 00 04 03

Paatos

Paatoksen perustelut

Hallintojohtaja paatti, ettd kaupunginvaltuuston puheenjohtajan
tarjotessa kaupungintalon tiloissa kaupungin asioihin liittyvien
neuvottelujen yhteydessa aterian tai kahvituksen kulut,
kalenterivuodessa yhteensa enintaan 5 000 euroa, maksetaan
talousarvion kohdalta 1 02 00, Kaupunginvaltuusto, kaupunginkanslian
kaytettavaksi, yritystunnuksella 1000, hankkeelta 1020000 103 02.

Hankinnat tehdaan Helsingin kaupungin Palvelut Oy:n
ravintolapalvelut yksikolta.

Paatos on voimassa 31.5.2017 saakka.

Samalla hallintojohtaja paatti, etta paatokselld kumotaan
hallintokeskuksen hallinto-osaston osastopaallikon paatos 11.1.2010, 4

§.

Kaupunginvaltuuston 12.11.2014 (§ 348) hyvaksyman talousarvion
mukaan talousarviokohdalta 1 02 00 maksetaan kaupunginvaltuuston
kustannukset.

Kansliapaallikkd on 2.2.2015 (§ 6) osoittanut maararahat talousarvion
kohdalta 1 02 00 (Kaupunginvaltuusto, kaupunginkanslian
kaytettavaksi) hallinto-osaston kaytettavaksi.

Helsingin kaupunginkanslian toimintasdannon (kansliapaallikko
6.8.2014, § 70) kohdan 8.9 mom. 2 mukaan hallintojohtaja tai taman
sijainen hyvaksyy kaupunginkanslian kaytettavaksi osoitetuista
kaupunginvaltuuston ja kaupunginhallituksen toimintaan liittyvista
maararahoista suoritettaviin maksuihin perustuvat laskut,
maksuosoitukset ja muistiotositteet seka kaupunginjohtajan paatoksiin
perustuvat kaupunginjohtajan kaytettavaksi osoitetuista
vieraanvaraisuuteen ja virkamatkoihin liittyvista maararahoista
suoritettaviin maksuihin perustuvat laskut, maksuosoitukset ja
muistiotositteet.

Lisatiedot
Lauri Menna, hallintoasiantuntija, puhelin: 310 36012
lauri.menna(a)hel fi
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 10 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6 F10680001200062637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17 Faksi Alv.nro
kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/kaupunginkanslia +358 9 655 783 F102012566



Helsingin kaupunki Poytakirja 5(12)
Kaupunginkanslia 4/2015
Hallinto-osasto/Kanslia

23.03.2015
Hallintojohtaja

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus
Otteet
Ote Otteen liitteet
Kaupunginvaltuuston Oikaisuvaatimusohje,
puheenjohtaja kaupunginhallitus
Tiedoksi
Kaupunginkanslia
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 10 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6  FI0680001200062637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17 Faksi Alv.nro

kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/kaupunginkanslia +358 9 655 783 F102012566



Helsingin kaupunki
Kaupunginkanslia
Hallinto-osasto/Kanslia

Hallintojohtaja

Poytikirja 6 (12)
4/2015

23.03.2015

8§

Vieraanvaraisuustarjoilut seka kaupunginhallituksen, sen jaostojen
ja iltakoulun kokoustarjoilut

HEL 2015-002652 T 00 04 03

Paatos

Paatoksen perustelut

Hallintojohtaja paatti, ettd kaupungin neuvottelujen yhteydessa
osoitetusta vieraanvaraisuudesta seka kaupunginhallituksen, sen
jaostojen ja iltakoulun kokoustarjoiluista aiheutuneet Helsingin
kaupungin Palvelut Oy:n laskut yhteensa 50 000 euroa vuodessa,
tilauksen kustannuksen ollessa enintdan 2 000 euroa, maksetaan
talousarvion kohdalta 1 04 01 kaupunginhallitus, kaupunginkanslian
kaytettavaksi, yritystunnuksella 1000 siten, etta

— neuvottelujen yhteydessa osoitettu vieraanvaraisuus maksetaan
projektilta 1040100 102 04 ja

— kaupunginhallituksen, sen jaostojen ja iltakoulun kokoustarjoilut
maksetaan projektilta 1040100 102 01.

Hankinnat tehdaan Helsingin kaupungin Palvelut Oy:n ravintolapalvelut
yksikolta.

Paatos on voimassa 31.5.2017 saakka.

Samalla hallintojohtaja paatti kumota paatdoksensa 22.1.2015, § 5.

Kaupunginvaltuuston 12.11.2014 (§ 348) hyvaksyman talousarvion
mukaan talousarviokohdalta 1 04 01 maksetaan kaupunginhallituksen
menot.

Kansliapaallikkd on 2.2.2015 (§ 6) osoittanut maararahat talousarvion
kohdalta 1 04 01 (Kaupunginhallitus, kaupunginkanslian kaytettavaksi)
hallinto-osaston kaytettavaksi.

Helsingin kaupunginkanslian toimintasaannon (kansliapaallikkod
6.8.2014, § 70) kohdan 8.9 mom. 2 mukaan hallintojohtaja tai tdman
sijainen hyvaksyy kaupunginkanslian kaytettavaksi osoitetuista
kaupunginvaltuuston ja kaupunginhallituksen toimintaan liittyvista
maararahoista suoritettaviin maksuihin perustuvat laskut,
maksuosoitukset ja muistiotositteet seka kaupunginjohtajan paatoksiin
perustuvat kaupunginjohtajan kaytettavaksi osoitetuista
vieraanvaraisuuteen ja virkamatkoihin liittyvista maararahoista

Postiosoite

PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
kaupunginkanslia@hel.fi

Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6 F10680001200062637
Helsinki 17 Faksi Alv.nro
http://www.hel.fi/lkaupunginkanslia +358 9 655 783 F102012566



Helsingin kaupunki Poytakirja 7(12)
Kaupunginkanslia 4/2015
Hallinto-osasto/Kanslia

23.03.2015
Hallintojohtaja

suoritettaviin maksuihin perustuvat laskut, maksuosoitukset ja
muistiotositteet.

Lisatiedot

Lauri Menna, hallintoasiantuntija, puhelin: 310 36012

lauri.menna(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus
Tiedoksi

Kaupunginkanslia
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 10 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6 F10680001200062637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17 Faksi Alv.nro

kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/kaupunginkanslia +358 9 655 783 F102012566



Helsingin kaupunki
Kaupunginkanslia
Hallinto-osasto/Kanslia

Hallintojohtaja

Poytikirja 8 (12)
4/2015

23.03.2015

9§

Kaupunginhallituksen puheenjohtajan edustusoikeudet

kaupungintalolla

HEL 2015-002650 T 00 04 03

Paatos

Paatoksen perustelut

Hallintojohtaja paatti, ettd kaupunginhallituksen puheenjohtajan
tarjotessa kaupungintalon tiloissa kaupungin asioihin liittyvien
neuvottelujen yhteydessa aterian tai kahvituksen kulut,
kalenterivuodessa yhteensa enintaan 5 000 euroa, maksetaan
talousarvion kohdalta 1 04 01, Kaupunginhallitus, kaupunginkanslian
kaytettavaksi, yritystunnuksella 1000, hankkeelta 1040100 102 02.

Hankinnat tehdaan Helsingin kaupungin Palvelut Oy:n
ravintolapalvelut yksikolta.

Paatos on voimassa 31.5.2017 saakka.

Samalla hallintojohtaja paatti, etta paatokselld kumotaan
hallintokeskuksen hallinto-osaston osastopaallikon paatos 11.1.2010, §
2.

Kaupunginvaltuuston 12.11.2014 (§ 348) hyvaksyman talousarvion
mukaan talousarviokohdalta 1 04 01 maksetaan kaupunginhallituksen
menot.

Kansliapaallikkd on 2.2.2015 (§ 6) osoittanut maararahat talousarvion
kohdalta 1 04 01 (Kaupunginhallitus, kaupunginkanslian kaytettavaksi)
hallinto-osaston kaytettavaksi.

Helsingin kaupunginkanslian toimintasdannon (kansliapaallikko
6.8.2014, § 70) kohdan 8.9 mom. 2 mukaan hallintojohtaja tai taman
sijainen hyvaksyy kaupunginkanslian kaytettavaksi osoitetuista
kaupunginvaltuuston ja kaupunginhallituksen toimintaan liittyvista
maararahoista suoritettaviin maksuihin perustuvat laskut,
maksuosoitukset ja muistiotositteet seka kaupunginjohtajan paatoksiin
perustuvat kaupunginjohtajan kaytettavaksi osoitetuista
vieraanvaraisuuteen ja virkamatkoihin liittyvista maararahoista
suoritettaviin maksuihin perustuvat laskut, maksuosoitukset ja
muistiotositteet.

Lisatiedot
Lauri Menna, hallintoasiantuntija, puhelin: 310 36012
lauri.menna(a)hel fi
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 10 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6 F10680001200062637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17 Faksi Alv.nro
kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/kaupunginkanslia +358 9 655 783 F102012566



Helsingin kaupunki Poytakirja 9(12)
Kaupunginkanslia 4/2015
Hallinto-osasto/Kanslia

23.03.2015
Hallintojohtaja

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus
Otteet
Ote Otteen liitteet
Kaupunginhallituksen Oikaisuvaatimusohje,
puheenjohtaja kaupunginhallitus
Tiedoksi
Kaupunginkanslia
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 10 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6  FI0680001200062637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17 Faksi Alv.nro

kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/kaupunginkanslia +358 9 655 783 F102012566



Helsingin kaupunki Poytakirja 10 (12)
Kaupunginkanslia 4/2015
Hallinto-osasto/Kanslia

23.03.2015
Hallintojohtaja

Juha Summanen
hallintojohtaja

Poytakirja on pidetty yleisesti nahtavana Helsingin kaupungin
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 27.03.2015.

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 10 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6 F10680001200062637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17 Faksi Alv.nro

kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/kaupunginkanslia +358 9 655 783 F102012566



Helsingin kaupunki Poytakirja 11 (12)
Kaupunginkanslia 4/2015
Hallinto-osasto/Kanslia

23.03.2015
Hallintojohtaja

MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittomasti vaikuttaa
(asianosainen)

— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan
paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan
jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, kun poytakirja on
asetettu yleisesti nahtavaksi.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin
kaupunginhallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sahkdpostiosoite: helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 10 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6 F10680001200062637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17 Faksi Alv.nro

kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/kaupunginkanslia +358 9 655 783 F102012566



Helsingin kaupunki Poytakirja 12 (12)
Kaupunginkanslia 4/2015
Hallinto-osasto/Kanslia

23.03.2015
Hallintojohtaja

Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)
(09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistdtoimi)
(09) 310 13702 (Rakennus- ja ymparistétoimi)
(09) 310 13703 (Sivistystoimi)
(09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkdinen asiakirja
tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatosta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu
tekemaan vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Poytakirja
Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita 1ahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 10 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 02012566  FI0680001200062637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17 Faksi Alv.nro

kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/kaupunginkanslia +358 9 655 783 F102012566



