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2 §
Kaupunginjohtaja Jussi Pajusen virkamatka Porvooseen                                                    
16. - 17.1.2014

HEL 2014-000035 T 01 02 02 00

Päätös

Kansliapäällikkö päätti merkitä tiedoksi kaupunginjohtaja Jussi Pajusen 
virkamatkan Haikkoon, Porvooseen 16. - 17.1.2014. Virkamatkan 
tarkoituksena on osallistua kaupunginhallituksen johtamisen jaoston 
seminaariin.

Virkamatkasta aiheutuneet kustannukset maksetaan 
talousarviokohdalta 1 04 03, Vieraanvaraisuus, virkamatkat ym., 
kaupunginjohtajan käytettäväksi (yritystunnus 1000), projekti 
104030010101.

Lisätiedot
Anna Villeneuve, hallintosihteeri, puhelin: 310 36012

anna.villeneuve(a)hel.fi

Liitteet

1 Kaupunginjohtajan virkamatkaesitys - Porvoo 16. - 17.1.2014

Otteet

Ote Otteen liitteet
Talous- ja suunnitteluosasto Muutoksenhakukielto, valmistelu

Tiedoksi

Kaupunginjohtaja
Kaupunginkanslia
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3 §
Kaupunginkanslian osastojen organisaatio

HEL 2014-000044 T 00 01 00

Päätös

Kansliapäällikkö päätti 1.1.2014 toimintansa aloittaneen 
kaupunginkanslian osastojen tarkemmasta organisaatiosta seuraavaa. 
Tämä päätös korvaa rahoitusjohtajan päätöksen K/31.10.2013 § 2 
päätöksen.

Elinkeino-osasto

Kaupungin kilpailukyvyn kehitys -yksikössä ei ole tiimijakoa.

Kaupunkimarkkinointiyksikössä ei ole tiimijakoa.

Työllisyyspalvelut -yksikössä on seuraavat tiimit ja tiimiesimiehet:

 Nuorisotyöllisyystiimi; projektipäällikkö
 Työmarkkinavalmiudet -tiimi; työllistämispäällikkö

Yrityspalvelut -yksikössä on seuraavat tiimit ja tiimiesimiehet:

 Kasvuyrityspalvelut; palvelupäällikkö 
 Yritysneuvonta; palvelupäällikkö
 Yritystoiminnan muutospalvelut; palvelupäällikkö

Hallinto-osasto

Päätöksenteon tuki ja vieraanvaraisuus -yksikössä on seuraavat tiimit 
ja tiimiesimiehet:

 Edustus ja vieraanvaraisuus; johtava asiantuntija
 Pöytäkirja- ja kokoustiimi; johtava asiantuntija

Johdon sihteerit kuuluvat suoraan yksikön päällikön alaisuuteen.

Tietopalvelut -yksikössä on seuraavat tiimit ja tiimiesimiehet:

 Kirjaamo; kirjaamoesimies
 Sähköinen asianhallinta; johtava asiantuntija

Arkisto ja tietopalvelu kuuluu suoraan yksikön päällikön alaisuuteen.

Turvallisuus- ja valmiusyksikössä ei ole tiimijakoa.



Helsingin kaupunki Pöytäkirja 3 (16)
Kaupunginkanslia 2/2014

13.01.2014
Kansliapäällikkö

Postiosoite Käyntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 10 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6 FI0680001200062637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17 Faksi Alv.nro
kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/kaupunginkanslia +358 9 655 783 FI02012566

Virastopalvelut -yksikössä on seuraavat tiimit ja tiimiesimiehet:

 Aula- ja turvapalvelu; palveluesimies
 Virastopalvelu; palveluesimies

Henkilöstöosasto

HR-tietoyksikössä ei ole tiimijakoa.

Osaaminen ja resurssit -yksikössä on seuraavat tiimit ja tiimiesimiehet:

 Osaamisen hallinta; henkilöstön kehittämispäällikkö 
 Rekrytoinnin ohjaus; rekrytointipäällikkö
 Uudelleensijoitus ja eläkeneuvonta; tiimipäällikkö

Työhyvinvointiyksikössä ei ole tiimijakoa.

Työnantajapolitiikkayksikössä on seuraavat tiimit ja tiimiesimiehet:

 HR-neuvonta; tiimipäällikkö
 Työmarkkinatiimi; neuvottelupäällikkö

Kanslian henkilöstöasioita hoitava henkilöstö kuuluu suoraan 
henkilöstöpäällikön alaisuuteen.

Oikeuspalvelut

Oikeuspalvelujen yksiköissä ei ole tiimijakoa.

Talous- ja suunnitteluosasto

Aluerakentamisyksikössä ei ole tiimijakoa.

Sisäinen tarkastus -yksikössä ei ole tiimijakoa.

Strategiat ja kehitys -yksikössä on seuraava tiimi ja tiimiesimies:

 Asuminen; asunto-ohjelmapäällikkö

Johtamisen, hallinnon ja organisaation kehittämisestä huolehtiva 
henkilöstö kuuluu suoraan yksikön päällikön alaisuuteen.

Talous- ja konserniohjausyksikössä ei ole tiimijakoa.

Varainhallintayksikössä on seuraava tiimi ja tiimiesimies:

 Henkilöstökassa ja henkilölainat; antolainapäällikkö

Rahoitusta hoitava henkilöstö kuuluu suoraan yksikön päällikön 
alaisuuteen.
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Kanslian taloushallintoa hoitava henkilöstö kuuluu suoraan 
talouspäällikön alaisuuteen.

Tietotekniikka- ja viestintäosasto

Osallisuus ja neuvonta -yksikössä on seuraavat tiimit ja tiimiesimiehet:

 Asukasyhteistyö; asukasyhteistyöpäällikkö 
 Neuvonta; neuvontapäällikkö 
 Virka-galleria; näyttelypäällikkö

Tietotekniikkayksikössä on seuraavat tiimit ja tiimiesimiehet:

 ICT-kehitys; ICT-kehityspäällikkö
 ICT-palvelut; ICT-palvelupäällikkö 
 ICT-palvelukeskus; palvelukeskuspäällikkö

Kokonaisarkkitehtuuri- ja tietoturva-asioita ja sihteeritehtäviä hoitava 
henkilöstö kuuluu suoraan tietotekniikkapäällikön alaisuuteen.

Viestintäyksikössä on seuraavat tiimit ja tiimiesimiehet:

 Ajankohtais- ja päätösviestintä; viestintäpäällikkö oman viran 
ohella. 

 Graafinen viestintä; julkaisupäällikkö 
 Henkilöstöviestintä; viestintäpäällikkö
 Talous- ja elinkeinoviestintä; viestintäpäällikkö
 Verkkoviestintä; verkkoviestintäpäällikkö

Kanslian ICT-asioita hoitava henkilöstö kuuluu suoraan ICT-päällikön 
alaisuuteen.

Päätöksen perustelut

Kaupunginkanslian johtosääntö tuli voimaan ja kanslia aloitti 
toimintansa 1.1.2014.

Kaupunginkanslian organisaatiosta määrätään toimintasäännössä, 
jonka hyväksymisestä rahoitusjohtaja päätti 18.12.2013 K § 6. 
Toimintasäännön mukaan kaupunginkanslian osastojen päälliköt 
päättävät osastojensa tarkemmasta organisaatiosta. 

Rahoitusjohtaja on tehnyt 31.10.2013 päätöksen osastojen 
tarkemmasta organisaatiosta (RJ/K 31.10.2013 K/§ 2). Päätöksen 
jälkeen on viestintäyksikön ajankohtais- ja päätösviestintä -tiimin 
tiimiesimieheksi nimetty viestintäpäällikkö oman viran ohella.

Lisätiedot
Riitta Kivinen, talouspäällikkö, puhelin: 310 36284
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riitta.kivinen(a)hel.fi

Otteet

Ote Otteen liitteet
Kaupunginkanslia Oikaisuvaatimusohje, 

kaupunginhallitus

Tiedoksi

Kaupunginkanslia
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4 §
Kaupunginkanslialle määrättyjen eräiden tehtävien määrääminen 
talous- ja suunnitteluosastolle

HEL 2013-016459 T 00 01 00

Päätös

Kansliapäällikkö päätti, viitaten kaupunginvaltuuston 24.4.2013, 127 §, 
päätökseen keskushallinnon organisaatiomuutoksen aiheuttamista 
muutoksista kaupunginvaltuuston työjärjestykseen sekä eräisiin 
johtosääntöihin, määrätä seuraavat taloussäännön mukaiset tehtävät 
talous- ja suunnitteluosaston tehtäväksi:

11 § Maksuvalmius

Virastot ja laitokset tuottavat tarvittavat ennustetiedot talous- ja 
suunnitteluosaston antamien ohjeiden mukaisesti

17 § Tilit rahalaitoksissa ja niiden hallinta      

Tilien avaamisesta kaupungin nimiin ja kaupunginkanslian pankkitilien 
käyttöoikeuksista sekä muiden kuin kokonaan kaupungin omistamien 
tai muutoin määräysvallassa olevien tytäryhteisöjen liittymisestä 
kaupungin konsernitiliin päättää rahoitusjohtaja.

18 § Käteiskassat ja maksuvälineet

Talous- ja suunnitteluosasto antaa ohjeet maksu- ja luottokorttien sekä 
muiden maksuvälineiden käytöstä. Rahoitusjohtaja päättää 
yleisluottokorttien hankinnasta virastojen ja liikelaitosten käyttöön.

Lisäksi talous- ja suunnitteluosasto antaa kaupungin kassanhoito- ja 
turvallisuusohjeet. Rahoitusjohtaja päättää virastojen ja liikelaitosten 
käteisvarojen enimmäismäärästä. 

Tehtäviä on aiemmin hoitanut talous- ja suunnittelukeskus, taikka 
viraston taloussuunnittelu- ja varainhallintaosasto osaston 
toimintasäännön, 25.6.2012, 141 § mukaisesti.

Lisätiedot
Merja Kankaansivu, rahoitussihteeri, puhelin: 36345

merja.kankaansivu(a)hel.fi

Tiedoksi: muutoksenhakukielto, valmistelu

Talous- ja suunnitteluosasto
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5 §
Asiakas- ja potilastietojärjestelmähankkeen (Apotti) 
toimivaltapäätös 

HEL 2014-000051 T 00 01 00

Päätös

Kansliapäällikkö päätti kaupunginkanslian johtosäännön ja 
hallintosäännön 22 ja 23 §:n sekä kaupunginkanslian toimintasäännön 
(RJ 18.12.2013 § 6) perusteella seuraavaa:

1.5.2012 perustetun Asiakas- ja potilastietojärjestelmä -hanketoimiston 
(Apotti) päällikkönä toimii hankejohtaja Hannu Välimäki 29.5.2013 
alkaen ja hänen estyneenä ollessaan ensimmäisenä sijaisena toimii 
tuotekehitysjohtaja Heikki Onnela ja toisena toiminnan 
kehittämisjohtaja Antti Iivanainen.

Jos sekä hankejohtaja että hänen sijaisensa ovat estyneenä, asiasta 
päättää tietotekniikka- ja viestintäjohtaja.

Virallisten asiakirjojen allekirjoittaminen

Asiakas- ja potilastietojärjestelmä -hanketoimiston päällikkö tai hänen 
sijaisensa allekirjoittavat hanketta koskevat asiakirjat. 

Hankintavaltuuksien vahvistaminen

Hankejohtajalla tai sijaiseksi nimetyillä on oikeus päättää hankkeelle  
osoitettujen määrärahojen käytöstä ja toteuttaa tietotekniikka- ja 
viestintäjohtajan vastuulla hankintoja, enintään 30 000 euroon 
(arvonlisäveroton) asti kerrallaan sekä valvoo, että hankinnat 
suoritetaan tarkoituksenmukaisesti ja annettuja ohjeita noudattaen.

Laskujen hyväksyminen 

Hankejohtaja on oikeutettu hyväksymään hanketta koskevat, enintään 
50 000 euron (arvonlisäveroton) määräiset laskut.

Tuotekehitysjohtaja ja toiminnan kehittämisjohtaja ovat oikeutetut 
hyväksymään hanketta koskevat, enintään 50 000 euron 
(arvonlisäveroton) määräiset laskut heidän toimiessaan hankejohtajan 
sijaisena. 

Jos sekä hankejohtaja että hänen sijaisensa ovat estyneenä, laskut 
hyväksyy tietotekniikka- ja viestintäjohtaja.  

Muistiotositteiden ja maksuosoitusten hyväksyminen 
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Hankejohtaja hyväksyy hanketta koskevat muistiotositteet ja mak-
suosoitukset. Lisäksi kaupunginkanslian talouspäälliköllä on oikeus 
hyväksyä hanketta koskeva muistiotositteet. 

Virkamatkat

Hankejohtaja päättää hanketoimiston henkilökunnan osallistumisesta 
koulutukseen sekä virkamatkoihin Euroopassa.

Hankejohtajan koulutuksesta ja virkamatkoista päättää tietotekniikka- ja 
viestintäjohtaja.

Henkilöstöasioita koskevat päätökset

Hankejohtaja päättää hanketoimiston henkilöstön henkilöstöasioista,
lukuun ottamatta

 virantoimituksesta pidättämisestä väliaikaisesti
 tehtävän vaativuuden arviointiin perustuvista 

palkantarkistuksista
 henkilökohtaisten lisien myöntämisestä
 järjestelyvarojen käytöstä
 tulospalkkiojärjestelmän käyttöönotosta ja palkkioiden 

maksamisesta 
 työsuhteisten tehtävien nimikemuutoksista
 nimike- ja palkkalausuntojen sekä täyttölupien hakemisesta 
 virkamatkoista Euroopan ulkopuolelle
 ansio- ja kunniamerkkiesityksistä

Taksin käyttöoikeuden myöntäminen

Hankejohtajalla, tuotekehitysjohtajalla ja toiminnan kehittämisjohtajalla 
on henkilökohtainen taksin käyttöoikeus. Käyttöoikeus on voimassa 
hankkeen päättymiseen saakka.

Hankintojen ja sopimusten merkitseminen pöytäkirjaan

Hankejohtajan tietotekniikka- ja viestintäjohtajan vastuulla toteuttamat 
hankinnat on dokumentoitava.

Yli 30 000 (arvonlisäveroton) euron hankinnoista tehdään 
tietotekniikka- ja viestintäjohtajan pöytäkirjapäätös. Myös sellaisista 
hankinnoista, joiden arvonlisäveroton arvo on alle 30 000 euroa, mutta 
jotka on kilpailutettu, on tehtävä pöytäkirjapäätös ja hankinnan arvo on 
merkittävä päätökseen. Arvonlisäverottomalta arvoltaan alle 30 000 
euron hankinta (pienhankinta), jota ei ole kilpailutettu, voidaan tehdä 
päätös jollakin näistä seuraavista vaihtoehdoista: sähköinen päätös 
kaupungin ostotilausjärjestelmässä (Kosti) tai hyväksymällä 
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allekirjoituksella tilausasiakirja tai sopimus. Hankinnan arvo on 
merkittävä päätökseen tai hyväksymisasiakirjaan.

Voimassaolo

Tämä päätös tulee voimaan 1.1.2014 ja on voimassa hankkeen 
päättymiseen saakka. 

Päätöksellä kumotaan talous- ja suunnittelukeskuksen rahoitusjohtajan 
päätös 18.6.2013 § 103.

Lisätiedot
Riitta Kivinen, talouspäällikkö, puhelin: 310 36284

riitta.kivinen(a)hel.fi

Tiedoksi; Muutoksenhakukielto, valmistelu

Apotti-hanke 
Tietotekniikka- ja viestintäosasto
Talous- ja suunnitteluosasto
Henkilöstöosasto
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6 §
Vuoden 2014 talousarvion kaupunginkanslialle käytettäväksi 
osoitettujen määrärahojen jako osastoittain

HEL 2013-016441 T 02 02 02

Päätös

Kansliapäällikkö päätti vahvistaa vuoden 2014 talousarvion 
kaupunginkanslian käytettäväksi osoitetut määrärahat osastoittain. Alla 
mainittujen osastojen päälliköt vastaavat määrärahan käytöstä 
kaupunginkanslian toimintasäännön määräyksiä noudattaen.

Käyttötalousosa

Hallinto-osasto:

1 02 Kaupunginvaltuusto, 
kaupunginkanslian käytettäväksi  

menot 2 317 000 

1 04 01 Kaupunginhallitus, 
kaupunginkanslian käytettäväksi 

menot 3 374 000 

Talous- ja suunnitteluosasto:

1 14 02 Ryhmähenkivakuutus ja 
matkavakuutus, kaupunginkanslian 
käytettäväksi  

menot 800 000  
 
 
 

1 14 04 Jaksotetut henkilöstömenot, 
kaupunginkanslian käytettäväksi 

menot 9 104 000  
 
 
 

1 27 Kunnallisverotus, 
kaupunginkanslian käytettäväksi  
 

menot 18 200 000 

1 35 Helsingin seudun 
ympäristöpalvelut -kuntayhtymän 
maksuosuudet, kaupunginkanslian 
käytettäväksi  
 

menot 2 085 000 

1 39 02 Osuudet ja korvaukset, 
kaupunginkanslian käytettäväksi  
 

menot 4 786 000 

1 39 06 Jäsenmaksut, menot 3 285 000 
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kaupunginkanslian käytettäväksi  
 
1 39 13 Kehittämishankkeet, 
kaupunginkanslian käytettäväksi  
 

menot 2 500 000 

2 42 Helsingin seudun liikenne -
kuntayhtymän maksuosuudet, 
kaupunginkanslian käytettäväksi 

menot 187 400 000 

Tuloslaskelmaosa

Talous- ja suunnitteluosasto:

7 02 01 Korot, kaupunginkanslian 
käytettäväksi  
 

tulot 65 704 000  
menot 30 500 000  

7 02 02 Muu rahoitus, 
kaupunginkanslian käytettäväksi 
 

tulot 11 860 000  
menot 1 800 000  

7 02 03 Tuet eräille hallintokunnille, 
kaupunginkanslian käytettäväksi  
 

menot 10 714 000 

7 02 05 Tuet Helsingin Väylä Oy:n 
rahoituskuluihin, kaupunginkanslian 
käytettäväksi 

menot 4 500 000 

Investointiosa

Talous- ja suunnitteluosasto:

8 21 Kuntayhtymät, 
kaupunginkanslian käytettäväksi  
 

menot 130 000  

8 29 04 Kehittämishankkeet, 
kaupunginkanslian käytettäväksi 

menot 2 500 000 

Lisätiedot
Merja Viiki, taloussuunnittelija, puhelin: 310 36314

merja.viiki(a)hel.fi

Tiedoksi; muutoksenhakukielto, valmistelu

Hallinto-osasto
Talous- ja suunnitteluosasto
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7 §
Muistiotositteiden ja maksuosoitusten hyväksyminen 
kaupunginkanslian talous- ja suunnitteluosastolla

HEL 2013-016439 T 00 01 00

Päätös

Kansliapäällikkö päätti, että seuraavilla talous- ja suunnitteluosaston 
henkilöillä on oikeus hyväksyä muistiotositteita ja maksuosoituksia 
sekä kaupunginkanslian johtosäännön 10 § 16 kohdassa tarkoitettuja 
maksuja:

Henkilöstökassa- ja henkilölainat –tiimin tehtäviin liittyvät 
muistiotositteet ja maksuosoitukset:

Tuula Saxholm
Tuomo Mäkinen
Sinikka Asikainen
Sari Väärikkälä
Marja-Liisa Venäläinen

Rahoituksen tehtäviin liittyvät muistiotositteet ja maksuosoitukset sekä 
kaupunginkanslian johtosäännön 10 § 16 kohdan mukaiset maksut:

Tuula Saxholm
Tuomo Mäkinen
Keijo Härkönen
Heikki Kohi (1.2.2014 lukien)
Sinikka Asikainen

Samalla kansliapäällikkö päätti, että muita kuin talousarviotilejä 
koskevia rahoituksen tehtäviin liittyviä muistiotositteita ja 
maksuosoituksia voi hyväksyä edellä mainittujen henkilöiden lisäksi 
Kari Helaseppä.

Päätös tulee voimaan 1.1.2014 lukien.

Lisätiedot
Merja Viiki, taloussuunnittelija, puhelin: 310 36314

merja.viiki(a)hel.fi

Tiedoksi: muutoksenhakukielto, valmistelu
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Talous- ja suunnitteluosasto
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Tapio Korhonen
kansliapäällikkö

Tuula Saxholm
rahoitusjohtaja

Pöytäkirja on pidetty yleisesti nähtävänä Helsingin kaupungin 
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 17.01.2014 ja asianosaista 
koskeva päätös on lähetetty seuraavana arkityöpäivänä pöytäkirjan 
nähtävänäpitämisestä.
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
MUUTOKSENHAKUKIELTO

Pöytäkirjan 2, 4, 5, 6 ja 7 §:t

Tähän päätökseen ei saa hakea muutosta, koska päätös koskee asian 
valmistelua.

Sovellettava lainkohta: Kuntalaki 91 § 

2
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Pöytäkirjan 3 §

Tähän päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. 
Päätökseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehdä

 se, johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen, 
velvollisuuteen tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa 
(asianosainen)

 kunnan jäsen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen 
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon 
määräajan viimeisenä päivänä ennen kirjaamon aukioloajan 
päättymistä.

Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta 
näytetä, seitsemän päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä. Kunnan 
jäsenen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, kun pöytäkirja on 
asetettu yleisesti nähtäväksi.

Tiedoksisaantipäivää ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos 
oikaisuvaatimusajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, 
vapunpäivä, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa 
oikaisuvaatimuksen tehdä ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.
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Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdään, on Helsingin 
kaupunginhallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sähköpostiosoite:helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10
 00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
Käyntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

 (09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistötoimi)

 (09) 310 13702 (Rakennus- ja ympäristötoimi)

 (09) 310 13703 (Sivistys- ja henkilöstötoimi)

 (09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15–16.00. 

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisältö

Oikaisuvaatimus on tehtävä kirjallisena. Myös sähköinen asiakirja 
täyttää vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

 päätös, johon oikaisuvaatimus kohdistuu
 miten päätöstä halutaan oikaistavaksi
 millä perusteella päätöstä halutaan oikaistavaksi
 oikaisuvaatimuksen tekijä
 millä perusteella oikaisuvaatimuksen tekijä on oikeutettu 

tekemään vaatimuksen
 oikaisuvaatimuksen tekijän yhteystiedot

Pöytäkirja

Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä lähetetään pyynnöstä. 
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.


