
Helsingin kaupunki   Kirjanpito-ohje  1(1) 
Taloushallintopalvelu 
    27.2.2014 

 
 

 
 
KHN KÄYTTÖVAROJEN KIRJANPITO-OHJE VIRASTOILLE 2014 
 
Yleistä Kvsto, Khs, Kj ja Rj voivat myöntää virastoille määrärahan Khn käyttö-

varoista, joko käyttötaloudesta tai investointiosasta. 
 

Tilitoimen yksiköt Tilitoimen yksiköt kirjaavat myönnetystä määrärahasta maksettavat 
menot joko tilitoimen yksikön kirjanpidon tasetilille tai menotileille yksi-
kön omalla erittelykoodilla varustettuna. Kun määräraha on käytetty, tai 
neljännes vuosittain, viimeistään vuoden 2014 lopulla, tilitoimen yksik-
kö tilittää menot lähetteellä Taloushallintopalvelulle, PL 232. Lähete 
osoitetaan Taloushallintopalvelun kirjanpitoon, jossa tiliöinnin tekee 
Heljä Huusko. 
Lähetteessä (=hyvitys-/veloituspyyntö) on mainittava: 

 päätöksen tekijä, päivämäärä ja pykälä  

 talousarviokohta, jolta määräraha on myönnetty  

 myönnetty määräraha euroina 

 menot menotileittäin ja kumppaneittain eriteltyinä. 
 

Talous- ja suunnittelukeskuksen tiliyksiköt 
 

Talous- ja suunnittelukeskuksen tiliyksiköt kirjaavat myönnetystä 
määrärahasta maksettavat menonsa vuoden 2014 kirjanpitoon: 
 
käyttötalousosa 

 normaaleille menotileille 

 projektirakenneosalle (Talpa ilmoittaa) 

  muut tiedot (rahasto, tulosyksikkö, yritys ym.) tulevat taustatie-         

    doista 

 
investointiosa 

 tulostilille 450001, josta se puretaan kerran kuukaudessa 

  valmiiseen tai keskeneräiseen käyttöomaisuuteen 

  projektirakenneosalle (Talpa ilmoittaa) 

  muut tiedot (rahasto, tulosyksikkö, yritys ym.) tulevat taustatie-         

    doista 

 
Määrärahan käytön seuranta 
 

Virastot ja laitokset seuraavat, että omaan käyttöön saatu määräraha 
ei ylity.  

  
 
 
Lisätietoja Lisätietoja taloushallintopalvelussa antaa Heljä Huusko, puh 310 

25262, purkujen osalta Leena Tyystjärvi 310 25241 
  

 


