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KHN KAYTTOVAROJEN KIRJANPITO-OHJE VIRASTOILLE 2014

Yleista Kvsto, Khs, Kj ja Rj voivat myodntaa virastoille maararahan Khn kaytto-
varoista, joko kayttétaloudesta tai investointiosasta.

Tilitoimen yksikot Tilitoimen yksikot kirjaavat myonnetysta maararahasta maksettavat
menot joko tilitoimen yksikon kirjanpidon tasetilille tai menotileille yksi-
kén omalla erittelykoodilla varustettuna. Kun maararaha on kaytetty, tai
neljannes vuosittain, vimeistaan vuoden 2014 lopulla, tilitoimen yksik-
ko tilittda menot lahetteella Taloushallintopalvelulle, PL 232. Lahete
osoitetaan Taloushallintopalvelun kirjanpitoon, jossa tilidinnin tekee
Helja Huusko.

Lahetteessa (=hyvitys-/veloituspyyntd) on mainittava:
e paatoksen tekija, paivamaara ja pykala

e talousarviokohta, jolta maararaha on myonnetty

e mybnnetty maararaha euroina

e menot menotileittéin ja kumppaneittain eriteltyina.

Talous- ja suunnittelukeskuksen tiliyksikot

Talous- ja suunnittelukeskuksen tiliyksikot kirjaavat myonnetysta
maaréarahasta maksettavat menonsa vuoden 2014 kirjanpitoon:

kayttotalousosa

e normaaleille menotileille

e projektirakenneosalle (Talpa ilmoittaa)
muut tiedot (rahasto, tulosyksikkd, yritys ym.) tulevat taustatie-
doista

investointiosa

e tulostilille 450001, josta se puretaan kerran kuukaudessa
valmiiseen tai keskeneraiseen kayttbomaisuuteen

e projektirakenneosalle (Talpa ilmoittaa)
muut tiedot (rahasto, tulosyksikkd, yritys ym.) tulevat taustatie-
doista

Maararahan kaytdn seuranta

Virastot ja laitokset seuraavat, etta omaan kayttoon saatu maéararaha
ei ylity.

Lisatietoja Lisatietoja taloushallintopalvelussa antaa Helja Huusko, puh 310
25262, purkujen osalta Leena Tyystjarvi 310 25241



