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Paatos
Kansliapaallikko paatti
muuttaa kaupunginkanslian toimintasaannon (Rj 18.12.2013 K § 6) 4.3
kohdan 3 momentin, 5.1 kohdan, 7.1 kohdan, 8.1 kohdan 2 momentin
12 luetelmakohdan, 8.1 kohdan 3 momentin 11 ja 12 luetelmakohdan,
8.1 kohdan 4 momentin 2 luetelmakohdan ja 8.9 kohdan,
lisata toimintasaannon 8.15 kohtaan uuden 3 momentin, jolloin
nykyinen 3 momentti siirtyy 4 momentiksi, seka
kumota toimintasaannon 8.8 kohdan, 8.10 kohdan ja 8.16 kohdan
seuraavasti:

4.3 Yksikoiden toimialat
Tyohyvinvointiyksikdn toimialaan kuuluvat tydhyvinvoinnin johtaminen,
tyoturvallisuustyon johtaminen, tyokyvyn tukeminen seka kaupungin
tydsuojeluorganisaation johtaminen.

5.1 Kaupunginlakimiehen sijaiset

Kaupunginlakimiehen sijaisina toimivat sijaantulojarjestyksessa:
- Sopimukset ja hankinnat -yksikdn paallikko
- Hallinto ja palvelussuhteet -yksikon paallikko
- Rakentaminen ja vahingonkorvaukset -yksikon paallikko
- Yhteisot ja verot -yksikon paallikko.
7.1 Tietotekniikka- ja viestintajohtajan sijaiset

Tietotekniikka- ja viestintajohtajan sijaisina toimivat
sijaantulojarjestyksessa:

- Tietotekniikkapaallikko

- Viestintapaallikkd
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- Vuorovaikutuspaallikko.

8.1 Paatoksenteko henkilostdasioissa

8.8 (kumottu)

Paatdksenteosta henkildstdasioissa paatetaan erikseen.

8.9 Laskujen, maksuosoitusten ja muistiotositteiden hyvaksyminen

8.10 (kumottu)

Rahoitusjohtaja tai taman sijainen hyvaksyy kaupunginhallituksen
kayttovaroista suoritettaviin maksuihin perustuvat laskut,
maksuosoitukset ja muistiotositteet seka kaupunginkanslian
kaytettavaksi osoitetuista maararahoista suoritettaviin maksuihin
perustuvat laskut, maksuosoitukset ja muistiotositteet lukuun ottamatta,
mitd 2 momentissa on maaratty.

Hallintojohtaja tai taman sijainen hyvaksyy kaupunginkanslian
kaytettavaksi osoitetuista kaupunginvaltuuston ja kaupunginhallituksen
toimintaan liittyvistd maararahoista suoritettaviin maksuihin perustuvat
laskut, maksuosoitukset ja muistiotositteet seka kaupunginjohtajan
paatoksiin perustuvat kaupunginjohtajan kaytettavaksi osoitetuista
vieraanvaraisuuteen ja virkamatkoihin liittyvista maararahoista
suoritettaviin maksuihin perustuvat laskut, maksuosoitukset ja
muistiotositteet.

Osaston paallikko tai taman sijainen hyvaksyy osastoaan kokevat
laskut, maksuosoitukset ja muistiotositteet. Osaston paallikkd voi
valtuuttaa yksikon paallikon hyvaksymaan yksikon toimialaan liittyvat
laskut, maksuosoitukset ja muistiotositteet.

Henkildstopaallikkd, ICT-paallikkd, maahanmuuttoasioiden johtaja ja
talouspaallikkd hyvaksyvat toimialaansa koskevat laskut,
maksuosoitukset ja muistiotositteet.

Rahoitusjohtaja paattaa talous- ja suunnitteluosaston
varainhallintayksikon muistiotositteiden hyvaksymisesta.

Muut laskut, maksuosoitukset ja muistiotositteet hyvaksyy
talouspaallikko. Edella tarkoitettujen hyvaksyijien ja naiden sijaisten
estyneena ollessa talouspaallikkdé hyvaksyy myos edelld tarkoitetut
kaupunginkansliaa koskevat laskut, maksuosoitukset ja
muistiotositteet.

8.15 Asiakirjojen allekirjoittaminen
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8.16 (Kumottu)

Paatoksen perustelut

Lisatiedot

Liitteet

Hankintapaatdkseen perustuvan sopimuksen allekirjoittaa kuitenkin
hankinta-paatoksen tekija tai 8.5 kohdassa tarkoitettu tyontekija, jolla
on oikeus toteuttaa hankintoja.

Kaupunginkanslian toimintasaanto on tullut voimaan 1.1.2014.
Toimintasaantda hyvaksyessaan rahoitusjohtaja totesi, etta sita tullaan
taydentamaan myohemmin.

Suunnitellun tdydentamisen ohella toimintasaanndn soveltamisesta
kertyneet kaytannon kokemukset ovat antaneet aiheen tarkistaa eraita
sen maarayksia kaupunginkanslian toiminnan joustavoittamiseksi ja
paatoksenteon selkiyttamiseksi.

Sami Sarvilinna, kaupunginlakimies, puhelin: 310 64874
sami.sarvilinna(a)hel.fi

1 Kaupunginkanslian toimintasaanto 24.4.2014
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Tapio Korhonen
kansliapaallikko

Tuula Saxholm
rahoitusjohtaja

Poytakirja on pidetty yleisesti nahtavana Helsingin kaupungin
kirpamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 25.04.2014.
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Péytakirjan 43 §

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittomasti vaikuttaa
(asianosainen)

— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan
paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan
jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, kun pdytakirja on
asetettu yleisesti nahtavaksi.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin
kaupunginhallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sahkdpostiosoite: helsinki.kirjaamo@hel.fi

Postiosoite: PL 10
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00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783

Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

(09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistétoimi)
(09) 310 13702 (Rakennus- ja ymparistétoimi)

(09) 310 13703 (Sivistystoimi)

(09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkdinen asiakirja
tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatdsta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu
tekemaan vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Poytakirja
Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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