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70 §
Kaupunginkanslian toimintasääntö

HEL 2013-011892 T 00 01 00

Päätös

Kansliapäällikkö päätti

muuttaa kaupunginkanslian toimintasäännön (Rj/K 18.12.2013 § 6, 
muutettu KP 24.4.2014 § 43) 2.2 kohdan 1 momentin 3 
luetelmakohdan ja 2 momentin, 2.3 kohdan, 2.4 kohdan ja 8.9 kohdan 
3 ja 4 momentit

poistaa 7.1. 1 momentin 3 luetelmakohdan, 8.3 kohdan 1 momentin 3 
luetelmakohdan ja 8.4 kohdan 3 momentin seuraavasti:

2.2 Elinkeino-osaston organisaatio

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Elinkeino-osastossa on seuraavat yksiköt:

- Kaupungin kilpailukyvyn kehitys

- Kaupunkimarkkinointi

- Maahanmuutto- ja työllisyyspalvelut 

- Yrityspalvelut.

Elinkeinopäällikkö kuuluu osaston päällikön suoraan alaisuuteen.

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

2.3 Yksiköiden toimialat

Kaupungin kilpailukyvyn kehitys -yksikön toimialaan kuuluvat elinkeino- 
ja innovaatiopolitiikka, kansainvälinen toiminta, EU-hankkeiden 
koordinointi ja ohjaus sekä elinkeinopoliittinen edunvalvonta ja 
kaupungin kilpailukyvyn kehitys.

Kaupunkimarkkinointiyksikön toimialaan kuuluvat Helsingin vetovoiman 
ja tunnettuuden ja vaikuttavuuden lisääminen kaupunkilaisten, 
matkailijoiden, osaajien ja yritysten suuntaan sekä avoimen, sallivan ja 
yritysmyönteisen Helsingin edistäminen erityisesti markkinoinnin ja 
tapahtumien keinoin.
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Maahanmuutto- ja työllisyyspalvelut -yksikön toimialaan kuuluvat 
työllisyyden-hoidon kaupunkitasoinen strateginen suunnittelu ja sen 
koordinointi, työttömien työmarkkinavalmiuksien parantaminen, 
nuorisotyöttömyyden ennaltaehkäiseminen ja vähentäminen sekä 
kaupungin kokonaisedun valvonta maahanmuuttoasioissa, työperäisen 
maahanmuuton strateginen suunnittelu ja kaupungin 
maahanmuuttopolitiikan toteutumisen seuranta.

Yrityspalvelut -yksikön toimialaan kuuluvat uusien yritysten, 
kasvuyritysten ja työpaikkojen syntymisen edesauttaminen sekä 
työvoiman saatavuuden edistäminen.

2.4 Yksiköiden päälliköt

Kaupungin kilpailukyvyn kehitys -yksikköä, 
kaupunkimarkkinointiyksikköä ja yrityspalvelut -yksikköä johtavat 
yksikön päälliköt sekä maahanmuutto- ja työllisyyspalvelut -yksikköä 
maahanmuutto- ja työllisyysasioiden päällikkö.

7.1 Tietotekniikka- ja viestintäjohtajan sijaiset

Tietotekniikka- ja viestintäjohtajan sijaisina toimivat 
sijaantulojärjestyksessä:

- Tietotekniikkapäällikkö

- Viestintäpäällikkö.

8.3 Hankintavaltuudet

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Elinkeino-osasto

- Kaupungin kilpailukyvyn kehitys -yksikön päällikkö 

- Kaupunkimarkkinointiyksikön päällikkö

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

8.4 Erityiset hankintavaltuudet

Rahoitusjohtaja päättää kanslian hankinnoista, tietotekniikka- ja 
viestintäosaston hankintoja lukuun ottamatta, 300 000 euroon asti ja 
talouspäällikkö päättää toimialansa hankinnoista 30 000 euroon asti.

Tietotekniikka- ja viestintäjohtaja päättää osastonsa hankinnoista        
300 000 euroon asti. Tietotekniikkapäällikkö päättää yksikkönsä 
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hankinnoista 100 000 euroon asti. Tietotekniikka- ja viestintäosaston 
tietotekniikan tiimien esimiehet päättävät tiimiensä hankinnoista 30 000 
euroon asti.

8.9 Laskujen, maksuosoitusten ja muistiotositteiden hyväksyminen

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Osaston päällikkö tai tämän sijainen hyväksyy osastoaan koskevat 
laskut, maksuosoitukset ja muistiotositteet. Osaston päällikkö voi 
valtuuttaa yksikön päällikön tai tiimin esimiehen hyväksymään yksikön 
tai tiimin toimialaan liittyvät laskut, maksuosoitukset ja muistiotositteet.  

Henkilöstöpäällikkö, ICT-päällikkö ja talouspäällikkö hyväksyvät 
toimialaansa koskevat laskut, maksuosoitukset ja muistiotositteet.

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Päätöksen perustelut

Kaupunginkanslian toimintasääntö on tullut voimaan 1.1.2014. 
Toimintasääntöä hyväksyessään rahoitusjohtaja totesi, että sitä tullaan 
täydentämään myöhemmin. Toimintasääntöä on täydennetty 
kansliapäällikön päätöksellä 24.4.2014 § 43. 

Kaupunginkanslian elinkeino-osaston työllisyyspalvelut -yksikön 
toimiala on muuttunut ja yksikön uusi nimi on maahanmuutto- ja 
työllisyyspalvelut -yksikkö. Toimialan muutoksesta aiheutuvat 
vaikutukset on huomioitu toimintasäännössä.  

Toimintasäännön soveltamisesta kertyneet käytännön kokemukset ovat 
antaneet aiheen tarkistaa eräitä sen määräyksiä kaupunginkanslian 
toiminnan joustavoittamiseksi ja päätöksenteon selkiyttämiseksi.

Lisätiedot
Riitta Kivinen, talouspäällikkö, puhelin: 310 36284

riitta.kivinen(a)hel.fi
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