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70 §
Kaupunginkanslian toimintasääntö

HEL 2013-011892 T 00 01 00

Päätös

Kansliapäällikkö päätti

muuttaa kaupunginkanslian toimintasäännön (Rj/K 18.12.2013 § 6, 
muutettu KP 24.4.2014 § 43) 2.2 kohdan 1 momentin 3 
luetelmakohdan ja 2 momentin, 2.3 kohdan, 2.4 kohdan ja 8.9 kohdan 
3 ja 4 momentit

poistaa 7.1. 1 momentin 3 luetelmakohdan, 8.3 kohdan 1 momentin 3 
luetelmakohdan ja 8.4 kohdan 3 momentin seuraavasti:

2.2 Elinkeino-osaston organisaatio

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Elinkeino-osastossa on seuraavat yksiköt:

- Kaupungin kilpailukyvyn kehitys

- Kaupunkimarkkinointi

- Maahanmuutto- ja työllisyyspalvelut 

- Yrityspalvelut.

Elinkeinopäällikkö kuuluu osaston päällikön suoraan alaisuuteen.

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

2.3 Yksiköiden toimialat

Kaupungin kilpailukyvyn kehitys -yksikön toimialaan kuuluvat elinkeino- 
ja innovaatiopolitiikka, kansainvälinen toiminta, EU-hankkeiden 
koordinointi ja ohjaus sekä elinkeinopoliittinen edunvalvonta ja 
kaupungin kilpailukyvyn kehitys.

Kaupunkimarkkinointiyksikön toimialaan kuuluvat Helsingin vetovoiman 
ja tunnettuuden ja vaikuttavuuden lisääminen kaupunkilaisten, 
matkailijoiden, osaajien ja yritysten suuntaan sekä avoimen, sallivan ja 
yritysmyönteisen Helsingin edistäminen erityisesti markkinoinnin ja 
tapahtumien keinoin.
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Maahanmuutto- ja työllisyyspalvelut -yksikön toimialaan kuuluvat 
työllisyyden-hoidon kaupunkitasoinen strateginen suunnittelu ja sen 
koordinointi, työttömien työmarkkinavalmiuksien parantaminen, 
nuorisotyöttömyyden ennaltaehkäiseminen ja vähentäminen sekä 
kaupungin kokonaisedun valvonta maahanmuuttoasioissa, työperäisen 
maahanmuuton strateginen suunnittelu ja kaupungin 
maahanmuuttopolitiikan toteutumisen seuranta.

Yrityspalvelut -yksikön toimialaan kuuluvat uusien yritysten, 
kasvuyritysten ja työpaikkojen syntymisen edesauttaminen sekä 
työvoiman saatavuuden edistäminen.

2.4 Yksiköiden päälliköt

Kaupungin kilpailukyvyn kehitys -yksikköä, 
kaupunkimarkkinointiyksikköä ja yrityspalvelut -yksikköä johtavat 
yksikön päälliköt sekä maahanmuutto- ja työllisyyspalvelut -yksikköä 
maahanmuutto- ja työllisyysasioiden päällikkö.

7.1 Tietotekniikka- ja viestintäjohtajan sijaiset

Tietotekniikka- ja viestintäjohtajan sijaisina toimivat 
sijaantulojärjestyksessä:

- Tietotekniikkapäällikkö

- Viestintäpäällikkö.

8.3 Hankintavaltuudet

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Elinkeino-osasto

- Kaupungin kilpailukyvyn kehitys -yksikön päällikkö 

- Kaupunkimarkkinointiyksikön päällikkö

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

8.4 Erityiset hankintavaltuudet

Rahoitusjohtaja päättää kanslian hankinnoista, tietotekniikka- ja 
viestintäosaston hankintoja lukuun ottamatta, 300 000 euroon asti ja 
talouspäällikkö päättää toimialansa hankinnoista 30 000 euroon asti.

Tietotekniikka- ja viestintäjohtaja päättää osastonsa hankinnoista        
300 000 euroon asti. Tietotekniikkapäällikkö päättää yksikkönsä 
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hankinnoista 100 000 euroon asti. Tietotekniikka- ja viestintäosaston 
tietotekniikan tiimien esimiehet päättävät tiimiensä hankinnoista 30 000 
euroon asti.

8.9 Laskujen, maksuosoitusten ja muistiotositteiden hyväksyminen

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Osaston päällikkö tai tämän sijainen hyväksyy osastoaan koskevat 
laskut, maksuosoitukset ja muistiotositteet. Osaston päällikkö voi 
valtuuttaa yksikön päällikön tai tiimin esimiehen hyväksymään yksikön 
tai tiimin toimialaan liittyvät laskut, maksuosoitukset ja muistiotositteet.  

Henkilöstöpäällikkö, ICT-päällikkö ja talouspäällikkö hyväksyvät 
toimialaansa koskevat laskut, maksuosoitukset ja muistiotositteet.

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Päätöksen perustelut

Kaupunginkanslian toimintasääntö on tullut voimaan 1.1.2014. 
Toimintasääntöä hyväksyessään rahoitusjohtaja totesi, että sitä tullaan 
täydentämään myöhemmin. Toimintasääntöä on täydennetty 
kansliapäällikön päätöksellä 24.4.2014 § 43. 

Kaupunginkanslian elinkeino-osaston työllisyyspalvelut -yksikön 
toimiala on muuttunut ja yksikön uusi nimi on maahanmuutto- ja 
työllisyyspalvelut -yksikkö. Toimialan muutoksesta aiheutuvat 
vaikutukset on huomioitu toimintasäännössä.  

Toimintasäännön soveltamisesta kertyneet käytännön kokemukset ovat 
antaneet aiheen tarkistaa eräitä sen määräyksiä kaupunginkanslian 
toiminnan joustavoittamiseksi ja päätöksenteon selkiyttämiseksi.

Lisätiedot
Riitta Kivinen, talouspäällikkö, puhelin: 310 36284

riitta.kivinen(a)hel.fi

Liitteet

1 Kaupunginkanslian toimintasääntö 6.8.2014

Otteet

Ote Otteen liitteet
Kaupunginkanslia Oikaisuvaatimusohje, 

kaupunginhallitus

Tiedoksi
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Kaupunginkanslia
Kaupunginkanslian osastot
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Tapio Korhonen
kansliapäällikkö

Tuula Saxholm
rahoitusjohtaja

Pöytäkirja on pidetty yleisesti nähtävänä Helsingin kaupungin 
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 08.08.2014.



Helsingin kaupunki Pöytäkirja 6 (7)
Kaupunginkanslia 37/2014

06.08.2014
Kansliapäällikkö

Postiosoite Käyntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 10 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6 FI0680001200062637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17 Faksi Alv.nro
kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/kaupunginkanslia +358 9 655 783 FI02012566

MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Pöytäkirjan 69 §

Tähän päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. 
Päätökseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehdä

 se, johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen, 
velvollisuuteen tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa 
(asianosainen)

 kunnan jäsen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen 
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon 
määräajan viimeisenä päivänä ennen kirjaamon aukioloajan 
päättymistä.

Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta 
näytetä, seitsemän päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä. Kunnan 
jäsenen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, kun pöytäkirja on 
asetettu yleisesti nähtäväksi.

Tiedoksisaantipäivää ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos 
oikaisuvaatimusajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, 
vapunpäivä, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa 
oikaisuvaatimuksen tehdä ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdään, on Helsingin 
kaupunginhallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sähköpostiosoite:helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10
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 00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
Käyntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

 (09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistötoimi)

 (09) 310 13702 (Rakennus- ja ympäristötoimi)

 (09) 310 13703 (Sivistystoimi)

 (09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15–16.00. 

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisältö

Oikaisuvaatimus on tehtävä kirjallisena. Myös sähköinen asiakirja 
täyttää vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

 päätös, johon oikaisuvaatimus kohdistuu
 miten päätöstä halutaan oikaistavaksi
 millä perusteella päätöstä halutaan oikaistavaksi
 oikaisuvaatimuksen tekijä
 millä perusteella oikaisuvaatimuksen tekijä on oikeutettu 

tekemään vaatimuksen
 oikaisuvaatimuksen tekijän yhteystiedot

Pöytäkirja

Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä lähetetään pyynnöstä. 
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.


