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KAUPUNGINKANSLIAN HENKILOSTOOSASTON VIRASTOILLE MYONTAMAT
TYOHYVINVOINTIMAARARAHAT VUODELLE 2015

Yleista Kansliapaallikkd myontaa tyohyvinvointimaararahoja eraille virastoille ja
laitoksille vuodelle 2015. Seuraavassa on maararahojen kirjanpitokasit-
telya koskeva ohje.

Tilitoimen yksikot, ml. taloushallintopalvelun (Talpa) asiakasliikelaitokset

Tilitoimen yksikot kirjaavat kansliap&allikon myontamasta maararahas-
ta maksettavat menot joko tilitoimen yksikon kirjanpidon tasetilille tai
menotileille yksikon omalla erittelykoodilla varustettuna. Kun maaréra-
ha on kaytetty tai neljannesvuosittain kuitenkin viimeistaan vuoden
2015 lopulla, tilitoimen yksikko tilittdd menot lahetteelléa osoitteella kau-
punginkanslia, talous- ja suunnitteluosasto, taloushallinto, Kristiina
Paavela, PL 20, 00099 Helsingin kaupunki.

Lahetteessa (=hyvitys-/veloituspyyntd) on mainittava:
e paatoksen tekija, paivamaara ja pykala
e talousarviokohta, jolta maararaha on myénnetty eli 1 10 01

e mybnnetty maararaha seka projektinumero
e menot menotileittéin ja kumppaneittain eriteltyina.

Taloushallintopalvelun asiakasvirastot

Talpan asiakasvirastot kirjaavat myonnetysta maararahasta maksetta-
vat menonsa vuoden 2015 kirjanpitoon:

e normaaleille menotileille

e projektirakenneosalle (numerot paatdksen liitteessa 1)
Maararahan kaytdn seuranta

Virastot ja laitokset seuraavat, ettd omaan kayttdon saatu méararaha

ei ylity. Kaupunginkanslia pyytda maararahan kaytosta selvityksen

vuoden 2015 lopussa.

Lisatietoja Lisatietoja antaa Kristiina Paavela,
puh. 310 43989.



