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Paatos

Kansliapaallikko paatti, etta seuraavat nimikkeet muodostavat paih-
deohjelman virastokohtaisen tehtavaluettelon kaupunginkansliassa.

Talla paatoksella kumotaan kansliapaallikon paatos 94 § /18.12.2015.

Alla oleviin tehtaviin rekrytoitavien henkildiden on esitettava
huumausainetestia koskeva todistus, jos palvelussuhde kestaa yli kuusi
kuukautta:

Tietohallinnon tehtavat:

— IT-asiantuntija

— IT-suunnittelija

— IT-tukihenkild

— projektipaallikdt, joilla paakayttajaoik. tietojarjestelmiin 2 kpl
— sopimushallintajarjestelman paakayttaja + varahenkilot

— tietoliikenneasiantuntija

Taloushallinnon tehtavat:

ICT-controller

— kassapaallikko

— kirjanpitaja

— laina-asiantuntija

— lainaneuvoja

— lainaneuvottelija

— lainasihteeri

— laskentasihteeri

— rahoitusasiantuntija
— rahoituspaallikkd

— rahoitussihteeri

— talouspaallikkd

— taloussihteeri (varainhallintayksikko)
— tilinhoitaja

Kuljetukseen ja turvallisuuteen liittyvat tehtavat:

— autonkuljettaja
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Paatoksen perustelut

— kuljetusvastaava

— palveluesimies

— turvallisuus- ja valmiusyksikon paallikko
— turvallisuusesimies

— valmiuspaallikkd

— valmiussuunnittelija

— virastopalvelupaallikko

Muut tehtavat:

— viraston paallikkd
— osastojen paallikot

Kaupunginhallitus on hyvaksynyt kokouksessaan 10.12.2012 Helsingin
kaupungin henkiloston paihdeohjelman vuosille 2013 - 2020. Paihdeoh-
jelman liitteena on luettelo tehtavista, joissa edellytetdan huumausai-
nestestia. Tallaisia tehtavia ovat muun muassa tietohallinnon tehtavat,
joissa vastataan merkittavista ICT-jarjestelmista ja joissa on laajat ylla-
pitajan tai paakayttajan oikeudet seka taloushallinnon tehtavat, joissa
paatoksilla voidaan aiheuttaa merkittavaa taloudellista vahinkoa. Lisak-
si turvallisuuteen liittyvat tehtavat on mainittu erikseen paihdeohjelman
kaikkia virastoja ja liikelaitoksia koskevien tehtavien luettelossa.

Testaus tehdaan lahinna rekrytointitilanteessa ja tyonhakijalle on ker-
rottava siitd ennen tydsopimuksen tekemista tai tehtavaan nimittamista.
Tyonantaja voi kuitenkin velvoittaa virastossa paatetyn nimikeluettelon
mainitussa tehtavassa tyoskentelevan henkilon esittdmaan huumausai-
netestia koskevan todistuksen myds palvelussuhteen aikana, jos tyo-
nantajalla on perusteltua aihetta epailla, etta henkild on huumausainei-
den vaikutuksen alaisena ty0ssa, tai etta henkildlla on riippuvuus huu-
meista ja jos testaaminen on valttamatonta henkilon tyo- tai toimintaky-
vyn selvittdmiseksi. Huumetestattavien tehtavien nimikeluettelo on ka-
sitelty yhteistoimintamenettelyn mukaisesti kaupunginkanslian laajen-
netussa johtoryhmassa.

Lisatiedot
Tiina Harju-Kukkula, ts. henkildstopaallikkd, puhelin: 310 36127
tiina.harju-kukkula(a)hel fi
Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus
Tiedoksi
Kaupunginkanslia / Kanslian HR
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Kaupunginkanslia / osastopaallikot
Taloushallintopalvelut
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1

OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Poytékirjan 74 §.

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen
tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa (asianosainen)
— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymis-
ta.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nay-
tetd, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan jasenen
katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, kun poytakirja on asetettu ylei-
sesti nahtavaksi.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaati-
musajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva,
joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda
ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin kaupungin-
hallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sahkopostiosoite: helsinki.kijaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783

Postiosoite

PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
kaupunginkanslia@hel.fi
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Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto)
(09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistétoimi)
(09) 310 13702 (Rakennus- ja ymparistétoimi)
(09) 310 13703 (Sivistystoimi)
(09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15—-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkdinen asiakirja tayt-
taa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatosta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu tekemaan
vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Poytakirja
Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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Sami Sarvilinna
kansliapaallikko

Tuula Saxholm

rahoitusjohtaja

Paatds on sahkoisesti allekirjoitettu.

Poytakirja on pidetty yleisesti nahtavana Helsingin kaupungin kirjaa-
mossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 25.11.2016.
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