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1 luku Toimialan organisaatio

1.1 Toimiala1

Toimialasta ja toimialajohtajasta määrätään hallintosäännössä, 4 luku
5 § 1 mom. ja 5 luvun 6 § 1 – 2 mom.:

Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala huolehtii kaupungin varhaiskasvatuk-
sesta, esiopetuksesta, perusopetuksesta ja lukiokoulutuksesta, suomenkieli-
sestä ammatillisesta koulutuksesta sekä vapaasta sivistystyöstä. Kasvatuk-
sen ja koulutuksen toimiala toimii kasvatus- ja koulutuslautakunnan alaisuu-
dessa.

Kasvatuksen ja koulutuksen toimialan toimintaa ja hallintoa johtaa kasvatuk-
sen ja koulutuksen toimialajohtaja.

1.2 Palvelukokonaisuudet

Kasvatuksen ja koulutuksen toimialan palvelukokonaisuuksista ja nii-
den johtajista määrätään hallintosäännössä, 4 luku 5 § 2 mom. ja 5 luku
6 § 3 – 6 mom.:

Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala jakautuu neljään palvelukokonaisuu-
teen:

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen palvelukokonaisuus, joka huo-
lehtii suomenkielisestä varhaiskasvatuksesta, esiopetuksesta, koulu-
laisten aamu- ja iltapäivätoiminnasta ja leikkipuistotoiminnasta.
Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen palvelukokonaisuutta johtaa
varhaiskasvatusjohtaja.

1 Suorat otteet hallintosääntömääräyksistä on toimintasäännössä korostettu
tummanharmaalla taustalla ja lainaukset toimielinpäätöksistä vaaleanhar-
maalla taustalla.
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Perusopetuksen palvelukokonaisuus, joka huolehtii suomenkielisestä
perusopetuksesta ja muusta perusopetuslain mukaisesta toimin-
nasta lukuun ottamatta esiopetusta ja perusopetuslain mukaista
aamu- ja iltapäivätoimintaa. Perusopetuksen palvelukokonaisuutta
johtaa perusopetusjohtaja.

Lukio- ja ammatillisen koulutuksen ja vapaan sivistystyön palveluko-
konaisuus, joka huolehtii lukiokoulutuksesta ja suomenkielisestä am-
matillisesta koulutuksesta sekä etsivästä nuorisotyöstä ja nuorten
työpajatoiminnasta. Palvelukokonaisuus huolehtii myös suomenkieli-
sestä vapaasta sivistystyöstä. Lukio- ja ammatillisen koulutuksen ja
vapaan sivistystyön palvelukokonaisuutta johtaa lukio- ja ammatilli-
sen koulutuksen ja vapaan sivistystyön johtaja.

Ruotsinkielisten palvelujen palvelukokonaisuus, joka huolehtii ruotsin-
kielisestä varhaiskasvatuksesta, esiopetuksesta, koululaisten aamu-
ja iltapäivätoiminnasta, leikkipuistotoiminnasta, perusopetuksesta ja
muusta perusopetuslain mukaisesta opetuksesta, lukiokoulutuksesta,
etsivästä nuorisotyöstä ja nuorten työpajatoiminnasta. Palvelukoko-
naisuus huolehtii myös ruotsinkielisestä vapaasta sivistystyöstä. Ruot-
sinkielisten palveluiden palvelukokonaisuutta johtaa ruotsinkielisen
palvelukokonaisuuden johtaja.

1.3 Toimialan hallinto

Toimialan hallinnosta määrätään hallintosäännössä, 4 luku 9 § ja 5 luku
6 § 7 mom.:

Jokaisella toimialalla on palvelukokonaisuuksien lisäksi toimialajohtajan alai-
suudessa toimialan hallinto. Toimialan hallinto huolehtii toimialan hallinto- ja
tukipalveluista. Kasvatuksen ja koulutuksen toimialan hallintoa johtaa hallin-
tojohtaja.

1.4 Palvelukokonaisuuksiin kuuluvat palvelut

Palveluista määrätään lautakunnan päätöksellä, hallintosääntö 10 luku
1 § 2 mom. 2 kohta:

Ellei toimivallasta ole muutoin säädetty tai määrätty, toimialalautakunta
päättää toimialan palvelukokonaisuutta seuraavan tason organisaatiosta.

Valtuuston 22.6.2016 päätös § 196:

Kaupunginhallituksen johtamisen jaosto voi tehdä hallintosäännön toimeen-
panoon liittyviä muiden toimielinten kuin kaupunginvaltuuston ja kaupungin-
hallituksen toimivaltaan kuuluvia päätöksiä ennen hallintosäännön voimaan-
tuloa.
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Johtamisen jaoston päätös 24.10.2016 § 75:

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen palvelukokonaisuus jakautuu yh-
teentoista palveluun:

1-10. Varhaiskasvatus ja esiopetus (kymmenen varhaiskasvatusaluetta)

Varhaiskasvatus- ja esiopetusalue tuottaa päiväkotihoitoa, perhepäivähoitoa
ja ryhmäperhepäivähoitoa sekä järjestää esiopetusta ja alle kouluikäisten
lasten kerhotoimintaa päiväkodeissa. Alueellisia palveluita on kymmenen.

Varhaiskasvatusalueita johtaa kymmenen varhaiskasvatuksen alue-
päällikköä.

11. Leikkipuisto- ja koululaisten iltapäivätoiminta

Leikkipuisto- ja koululaisten iltapäivätoiminta järjestää leikkipuistoissa ja
perhetaloissa avointa ja ohjattua toimintaa pikkulapsiperheille ja koulu-
laisille sekä perusopetuslain mukaista aamu- ja iltapäivätoimintaa koulu-
laisille. Lisäksi se vastaa kehitysvammaisten ja autististen koululaisten
aamu- ja iltapäivätoiminnasta.

Leikkipuisto- ja koululaisten iltapäivätoimintaa johtaa leikkipuisto- ja
iltapäivätoiminnan päällikkö.

Perusopetuksen palvelukokonaisuus jakautuu kuuteen palveluun:

1-4. Perusopetuksen alueelliset palvelut 1-4

Perusopetuksen alueelliset palvelut järjestää perusopetusta alueen pe-
ruskouluissa (pois lukien perusopetuksen kohdennetut palvelut). Alueelli-
sia palveluita on neljä.

Perusopetuksen alueellisia palveluita johtaa neljä perusopetuksen
aluepäällikköä.

5. Perusopetuksen kohdennetut palvelut

Perusopetuksen kohdennetut palvelut järjestää erityisopetusta ja muuta
tähän liittyvää tukea (erityisluokat, erityiskoulut), valmistavaa opetusta,
oman uskonnon opetusta, oman äidinkielen opetusta, soveltuvuus-
koeopetusta, kaksikielistä opetusta, kielikylpyopetusta ja sairaalaope-
tusta sekä muita perusopetuksen järjestämiseen liittyviä kohdennettuja
tehtäviä.



HELSINGIN KAUPUNKI TOIMINTASÄÄNTÖ

KASVATUKSEN JA KOULUTUKSEN TOIMIALA

11.1.2017

___________________________________________________________________________________________________________________

5

Perusopetuksen kohdennettuja palveluja johtaa kohdennettujen ope-
tuspalvelujen päällikkö.

6. Esi- ja perusopetuksen oppilashuollon palvelut

Esi- ja perusopetuksen oppilashuollon palvelut tuottaa esi- ja perusope-
tuksessa toteutettavan yhteisöllisen ja yksilöllisen oppilashuoltopalvelun
yhteistyössä muiden toimijoiden kanssa. Palveluun kuuluvat psykologi- ja
kuraattoripalvelut kaupungin kouluille ja osin yksityisille ja valtion kouluille
ja palvelu tekee yhteistyötä niiden kanssa oppilashuollossa.

Esi- ja perusopetuksen oppilashuollon palveluja johtaa oppilashuollon
päällikkö.

Lukio- ja ammatillisen koulutuksen ja vapaan sivistystyön palvelukoko-
naisuus jakautuu neljään palveluun:

1. Lukiokoulutus

Lukiokoulutuspalvelu järjestää suomenkielistä nuorten ja aikuisten lukio-
koulutusta valtakunnallisine erityistehtävineen kaupungin ylläpitämissä
lukioissa. Lisäksi palveluun kuuluu lukioon valmistava koulutus maahan-
muuttajille ja muille vieraskielisille.

Lukiokoulutuspalvelua johtaa lukiokoulutuksen päällikkö.

2. Ammatillinen koulutus

Ammatillinen koulutus -palvelu järjestää suomenkielistä ammatillista pe-
rus- ja lisäkoulutusta oppilaitos- ja oppisopimusmuotoisena. Näyttötutkin-
toon valmistavaa koulutusta ja näyttötutkintoja järjestetään perus-, am-
matti- ja erikoisammattitutkinnoissa. Lisäksi palveluissa järjestetään am-
matilliseen koulutukseen valmentavaa koulutusta (valma), perusopetuk-
sen opintoja, avoimia ammatillisia opintoja ja nuorten työpajatoimintaa
sekä muuta tutkintoon johtamatonta ammatillista lisäkoulutusta. Palve-
luun kuuluu suomenkielinen etsivä nuorisotyö.

Palvelua johtava viranhaltija toimii samalla Stadin ammattiopiston rehto-
rina.

Ammatillinen koulutus -palvelua johtaa ammatillisen koulutuksen
päällikkö.

3. Vapaa sivistystyö

Palvelu järjestää suomenkielisen vapaan sivistystyön palveluita.
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Palvelua johtava viranhaltija toimii samalla Helsingin kaupungin suomen-
kielisen työväenopiston rehtorina.

Vapaa sivistystyö -palvelua johtaa vapaan sivistystyön päällikkö.

4. Toisen asteen opiskelijahuollon palvelut

Toisen asteen opiskelijahuollon tuottaa yhteisöllisen ja yksilöllisen opiske-
lijahuoltopalvelun yhteistyössä muiden toimijoiden kanssa. Palveluun kuu-
luvat psykologi- ja kuraattoripalvelut kaupungin oppilaitoksille ja osin yk-
sityisille ja valtion oppilaitoksille ja palvelu tekee yhteistyötä niiden kanssa
opiskelijahuollossa.

Toisen asteen opiskelijahuollon palveluja johtaa opiskelijahuollon
päällikkö.

Ruotsinkielisten palveluiden palvelukokonaisuus jakautuu kolmeen
palveluun:

1. Varhaiskasvatus

Palvelu tuottaa päiväkotihoitoa, perhepäivähoitoa ja ryhmäperhepäivä-
hoitoa sekä järjestää esiopetusta päiväkodeissa.

Ruotsinkielisten palveluiden varhaiskasvatuspalvelua johtaa päivähoi-
toalueen päällikkö.

2. Perusopetus

Palvelu tuottaa perusopetusta, esiopetusta ja koululaisten iltapäivätoi-
mintaa sekä oppilashuoltopalveluja.

Ruotsinkielisten palveluiden perusopetuspalvelua johtaa ruotsinkieli-
sen perusopetuksen päällikkö.

3. Vapaa sivistystyö ja lukiokoulutus

Palvelu tuottaa vapaan sivistystyön palveluita, nuorten ja aikuisten lukio-
koulutusta valtakunnallisine erityistehtävineen kaupungin ylläpitämissä
lukioissa sekä opiskelijahuoltopalveluja. Palveluun sisältyy myös etsivä
nuorisotyö ja nuorten työpajatoiminta.

Palvelua johtava viranhaltija toimii samalla Helsingin kaupungin ruotsin-
kielisen työväenopiston rehtorina.
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Ruotsinkielisten palveluiden vapaan sivistystyön ja lukiokoulutuksen
palvelua johtaa ruotsinkielisen vapaan sivistystyön ja lukiokoulutuksen
päällikkö.

1.5 Palveluja seuraavat organisaatiotasot

Palveluiden yksikkötasoisesta organisaatiosta ja palveluiden yksikkö-
tasoa alemmasta organisaatiosta määrätään tässä toimintasäännössä.
Yksikkötasoinen organisaatio on kuvattu yksityiskohtaisemmin liit-
teessä 2.

1.6 Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen palvelukokonaisuuteen kuuluvat yksiköt ja tiimit

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen palvelukokonaisuuden palve-
luissa on seuraavat yksiköt ja tiimit:

- varhaiskasvatus- ja esiopetusalueet 1-10 jakautuvat varhaiskas-
vatusyksiköihin

- varhaiskasvatus- ja esiopetusalueeseen 4 kuuluu lisäksi yksityi-
sen varhaiskasvatuksen ohjauksen ja valvonnan yksikkö

- koululaisten iltapäivätoiminnan yksikkö, johon kuuluu alayksi-
köt kehitysvammaisten toiminta 1 ja 2

- leikkipuistotoiminta jakautuu leikkipuistoyksiköihin

Varhaiskasvatus- ja esiopetusalueen varhaiskasvatusyksikkö järjestää
päiväkotihoitoa, perhepäivähoitoa ja ryhmäperhepäivähoitoa sekä esi-
opetusta ja alle kouluikäisten lasten kerhotoimintaa päiväkodeissa.
Varhaiskasvatusyksikköä johtaa XXX tai XXX.

Yksityisen varhaiskasvatuksen ohjauksen ja valvonnan yksikköä johtaa
varhaiskasvatuksen aluepäällikkö.

Leikkipuistoyksiköt järjestävät leikkipuistoissa avointa ja ohjattua toi-
mintaa lapsille ja koululaisille. Leikkipuistotoiminnan yksikköjä johtaa
XXX.

Koululaisten iltapäivätoiminnan yksikkö järjestää perusopetuslain mu-
kaista aamu- ja iltapäivätoimintaa koululaisille. Lisäksi se vastaa kehi-
tysvammaisten ja autististen koululaisten aamu- ja iltapäivätoimin-
nasta.

Koululaisten iltapäivätoiminnan yksikköön kuuluvat alayksiköt 1 ja 2
vastaavat aamu- ja iltapäivätoiminnasta kehitysvammaisille ja autisti-
sille koululaisille. Alayksikköjä johtaa XXX.

Koululaisten iltapäivätoiminnan yksikköä johtaa XXX.
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1.7 Perusopetuksen palvelukokonaisuuteen kuuluvien palveluiden yksiköt

Perusopetuksen palvelukokonaisuuden palveluissa on seuraavat yksi-
köt:

- perusopetuksen alueelliset palvelut 1-4 jakautuvat kouluihin

- perusopetuksen kohdennettujen palveluiden yksikköjä ovat
sairaalakoulu, erityiskoulut ja kohdennettujen opetuspalvelui-
den yksikkö

- esi- ja perusopetuksen oppilashuollon palvelut jakaantuvat nel-
jään (4) oppilashuollon alueeseen

Perusopetuksen alueellisten palveluiden yksiköt järjestävät perusope-
tusta alueen kouluissa.

Sairaalakoulu, erityiskoulut ja kohdennettujen opetuspalveluiden yk-
sikkö järjestävät sairaalaopetusta ja erityisopetusta, valmistavaa ope-
tusta, oman uskonnon ja äidinkielen opetusta. Lisäksi ne vastaavat so-
veltuvuuskoeopetuksesta, kaksikielisestä opetuksesta, kielikylpyope-
tuksesta ja IB-ohjelman mukaisesta opetuksesta sekä muista perus-
opetuksen järjestämiseen liittyvistä kohdennetuista tehtävistä.

Kouluja, sairaalakoulua ja erityiskouluja johtaa XXX tai XXX. Kohdennet-
tujen opetuspalveluiden yksikköä johtaa kohdennettujen opetuspal-
velujen päällikkö.

Oppilashuollon alueyksiköt vastaavat alueen koulukuraattori- ja psyko-
logipalveluista. Alueyksikköä johtaa XXX.

1.8 Lukio- ja ammatillisen koulutuksen ja vapaan sivistystyön palvelukokonaisuuteen kuuluvat
yksiköt, alayksiköt ja tiimit

Lukio- ja ammatillisen koulutuksen ja vapaan sivistystyön palvelukoko-
naisuuden palveluissa on seuraavat yksiköt, alayksiköt ja tiimit:

1.8.1 Lukiokoulutus

Lukiokoulutuksen yksikköjä ovat lukiot.

Lukioissa järjestetään suomenkielistä lukiokoulutusta nuorten ja ai-
kuisten oppimääränä sekä lukioon valmistavaa koulutusta maahan-
muuttajille ja muille vieraskielisille. Aikuislukiossa järjestetään lisäksi
aikuisten perusopetusta ja perusopetukseen valmistavaa koulutusta.

Lukioissa valtakunnallisia erityistehtäviä ovat ilmaisutaito, kuvataide,
musiikki ja tanssi, urheilu, luonnontiede ja vieraat kielet. Lisäksi järjes-
tetään IB-lukiokoulutusta (International Baccalaureate).

Lukiota johtaa XXX.
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1.8.2 Ammatillinen koulutus (Stadin ammattiopisto)

1.8.2.1 Yksiköt

Ammatillisen koulutuksen (Stadin ammattiopisto) yksikköjä ovat:

- Hyvinvoinnin toimialayksikkö

- Palvelun ja viestinnän toimialayksikkö

- Tekniikan ja asennuksen toimialayksikkö

- Tekniikan ja logistiikan toimialayksikkö

- Stadin aikuisopisto

- Stadin ammattiopiston Brygga

- Ammatillisen koulutuksen opiskelijapalvelut

Hyvinvoinnin, palvelun ja viestinnän, tekniikan ja asennuksen sekä tek-
niikan ja logistiikan toimialayksiköt järjestävät suomenkielistä amma-
tillista peruskoulutusta toimialoillaan. Toimialayksikköjä johtavat XXX.

Stadin aikuisopisto järjestää perustutkinto-, ammattitutkinto- ja eri-
koisammattitutkintokoulutusta aikuisille, oppisopimuskoulutusta, ai-
kuisten perusopetusta, työllisyydenhoidon koulutuksia, täydennys- ja
lyhytkoulutuksia ja maahanmuuttajien koulutuspalveluita. Stadin ai-
kuisopistoa johtaa XXX.

Stadin ammattiopiston Brygga järjestää ammatilliseen peruskoulutuk-
seen valmentavaa koulutusta (Valma), perusopetuksen lisäopetusta ja
nuorten työpajatoimintaa sekä avoimia opintoja. Stadin ammattiopis-
ton Bryggaa johtaa XXX.

Ammatillisen koulutuksen opiskelijapalveluiden yksikkö järjestää oh-
jaus-, haku- ja opintotoimistopalveluita. Yksikköä johtaa XXX.

1.8.2.2 Toimialayksiköiden alayksiköt

Hyvinvoinnin, tekniikan ja asennuksen, tekniikan ja logistiikan sekä pal-
velun ja viestinnän toimialayksiköt jakautuvat tutkinnoittain alayksiköi-
hin.

Hyvinvoinnin toimialayksikköön kuuluu sosiaali- ja terveysalan, kau-
neudenhoitoalan, hammastekniikan ja lääkealan perustutkinnot. Ala-
yksiköt ovat:

- sosiaali- ja terveysala 1

- sosiaali- ja terveysala 2

- sosiaali- ja terveysala 3

- hammastekniikka, kauneudenhoito- ja lääkeala

Palvelun ja viestinnän toimialayksikköön kuuluu audiovisuaalisen vies-
tinnän, elintarvikealan, hiusalan, matkailualan, tekstiili- ja vaatetusalan,
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painoviestinnän, prosessiteollisuuden sekä hotelli-, ravintola- ja cate-
ring-alan perustutkinnot.  Alayksiköt ovat:

- tekstiili- ja vaatetusala

- elintarvikeala ja hiusala

- painoviestintä ja prosessiteollisuus

- audiovisuaalinen viestintä

- hotelli-, ravintola- ja cateringala ja matkailuala

Tekniikan ja asennuksen toimialayksikköön kuuluu laboratorioalan, ta-
lotekniikan, puualan, kiinteistöpalveluiden, pintakäsittelyalan, ver-
hoilu- ja sisustusalan, teknisen suunnittelun, maanmittausalan, turval-
lisuusalan, sähkö- ja automaatiotekniikan sekä tieto- ja tietoliikenne-
tekniikan perustutkinnot.  Alayksiköt ovat:

- tieto- ja tietoliikennetekniikka

- sähkö- ja automaatiotekniikka

- laboratorio- ja puuala sekä talotekniikka

- maanmittausala, tekninen suunnittelu ja turvallisuusala

- kiinteistöpalvelu-, pintakäsittely- ja sisustusala

Tekniikan ja logistiikan toimialayksikköön kuuluu autoalan, rakennus-
alan, kone-ja metallialan ja logistiikan perustutkinnot. Alayksiköt ovat:

- autoala 1

- autoala 2

- logistiikka

- kone- ja metalliala

- rakennusala

Toimialayksikön alayksikköä johtaa XXX.

Kussakin toimialayksikössä on lisäksi yhteisten tutkinnonosien alayk-
sikkö, joka vastaa ammattitaitoa täydentävistä opinnoista. Yksikköä
johtaa XXX.

Lisäksi hyvinvoinnin toimialayksikössä on oppimisen tuen alayksikkö,
joka vastaa pedagogisen tuen ja erityisten opetus- ja opiskelujärjeste-
lyjen järjestämisestä opiskelijoille. Yksikköä johtaa XXX.

1.8.2.3 Muut alayksiköt

Stadin aikuisopisto jakautuu koulutuspalveluittain alayksikköihin:

- hyvinvointi, palvelu ja viestintä 1

- hyvinvointi, palvelu ja viestintä 2

- hyvinvointi, palvelu ja viestintä 3

- aikuisten maahanmuuttajien koulutukset ja hyvinvointi
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- tekniikan ala

Lueteltuja alayksikköjä johtavat XXX.

Stadin aikuisopistossa on lisäksi työelämä- ja oppisopimuspalveluiden
alayksikkö, joka järjestää oppisopimuskoulutusta, tutkintotavoitteista
koulutusta, lupa- ja korttikoulutusta, täydennys- ja lyhytkoulutusta
sekä työpaikkaohjaajakoulutusta. Yksikköä johtaa XXX.

Stadin aikuisopistossa on myös osaamiskeskus -alayksikkö, joka järjes-
tää kuntoutuksen, koulutuksen ja työllistymisen palveluja helsinkiläi-
sille aikuisille maahanmuuttajille. Yksikköä johtaa XXX.

Ammattiopiston Bryggassa on työpajatoiminnan alayksikkö, joka vas-
taa työpajatoiminnan järjestämisestä. Alayksikköä johtaa XXX.

Ammatillisen koulutuksen opiskelijapalvelut -yksikössä on opinto-oh-
jauksen ja opintosihteeripalveluiden alayksiköt.

Opinto-ohjauksen alayksikkö vastaa hakeutumispalveluista ja opinto-
ohjauksen järjestämisestä ammattiopistossa. Alayksikön esimiehenä
toimii XXX.

Opintosihteeripalveluiden alayksikkö vastaa hakeutumispalveluista ja
muista opiskelijoille tarjottavista opintosihteeripalveluista. Yksikön
esimiehenä toimii XXX.

1.8.3 Vapaa sivistystyö (Helsingin kaupungin suomenkielinen työväenopisto)

Vapaan sivistystyön (Helsingin kaupungin suomenkielinen työväen-
opisto) yksikköjä ovat:

- Kielet ja tietoaineet

- Taideaineet

- Taitoaineet

Kielet ja tietoaineet -yksikkö järjestää luontoon ja ympäristöön liitty-
vien aineiden, vieraiden kielten ja suomi toisena kielenä -oppiaineen,
yhteiskunnallisten aineiden ja kulttuuritietouden sekä avoimen yli-
opiston opetusta.

Taideaineet -yksikkö järjestää median, musiikin, kuvataiteen sekä
suomi äidinkielenä -oppiaineen, kirjallisuuden ja näyttämöaineiden
opetusta.

Taitoaineet -yksikkö järjestää kotitalouden, käsityön, liikunnan ja hy-
vinvoinnin ja terveyden sekä tietotekniikan opetusta.

Yksiköitä johtavat XXX.

1.8.4 Toisen asteen opiskelijahuollon palvelut

Toisen asteen opiskelijahuollon yksikköjä ovat psykologipalvelut ja ku-
raattoripalvelut. Psykologi- ja kuraattoripalveluiden yksiköt järjestävät
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psykologi- ja kuraattoripalvelut kaupungin lukioille, Stadin ammat-
tiopistolle sekä yksityisille ja valtion lukioille ja yksityisille ammatillisille
oppilaitoksille.

Yksiköiden esimiehinä toimivat XXX ja XXX.

1.9 Ruotsinkielisten palveluiden palvelukokonaisuuteen kuuluvat yksiköt

Ruotsinkielisen palvelukokonaisuuden palveluissa on seuraavat yksi-
köt:

- varhaiskasvatuspalvelun yksikköjä ovat varhaiskasvatusyksiköt

- perusopetuspalvelun yksikköjä ovat koulut

- vapaan sivistystyön ja lukiokoulutuksen palvelun yksikköjä ovat
lukiot sekä Helsingin kaupungin ruotsinkielisen työväenopis-
ton opetusyksikkö

Varhaiskasvatusyksikkö tuottaa päiväkotihoitoa, perhepäivähoitoa ja
ryhmäperhepäivähoitoa sekä järjestää esiopetusta päiväkodeissa. Var-
haiskasvatusyksikköä johtaa XXX tai XXX.

Koulut järjestävät perusopetusta ja esiopetusta sekä koululaisten ilta-
päivätoimintaa. Kouluja johtavat XXX.

Lukiot järjestävät lukiokoulutusta. Lukioita johtavat XXX.

Helsingin kaupungin ruotsinkielisen työväenopiston opetusyksikkö
järjestää vapaan sivistystyön lain mukaista kansalaisopisto-opetusta,
taiteen perusopetusta sekä avointa yliopisto-opetusta. Yksikköä joh-
taa XXX.

2 luku Toimialan hallinto

Toimialan hallinto vastaa toimialan hallinto- ja tukipalveluiden tuotta-
misesta toimialan johdolle, suomenkielisille palvelukokonaisuuksille
sekä osin ruotsinkielisten palveluiden palvelukokonaisuudelle.

Kasvatuksen ja koulutuksen toimialan hallintoa johtaa hallintojohtaja.

2.1 Hallinto- ja tukipalveluiden organisaatio

2.1.1 Hallintopalvelut
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Hallintopalvelut vastaavat oikeudellisten asiantuntijapalveluiden tuot-
tamisesta toimialalla, toimialalautakunnan sekä suomenkielisen jaos-
ton toiminnan käytännön järjestelyistä, toimialan suomenkielisten toi-
mistopalveluiden tuottamisesta sekä arkistotoimesta.

Hallintopalveluita johtaa XXX.

Hallintopalveluiden alaisuudessa on seuraavat yksiköt:

- päätöksenteon tuki, jota johtaa XXX. Yksikkö vastaa oikeudellis-
ten asiantuntijapalveluiden tuottamisesta toimialalla, toimiala-
lautakunnan ja suomenkielisen jaoston toiminnan käytännön
järjestelyistä sekä arkistotoimesta.

- hallinnon toimistopalvelut, jota johtaa XXX. Yksikkö tuottaa toi-
mistopalveluita toimialan hallinto- ja tukipalveluille, toimialan
ylimmälle johdolle, varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen palve-
lukokonaisuudelle sekä osin muille suomenkielisille palveluko-
konaisuuksille. Hallinnon toimistopalvelut jakautuvat hallinto-
tiimiin ja palvelukokonaisuustiimiin, joita johtaa XXX.

- peruskoulujen toimistopalvelut alueilla 1 ja 2, jota johtaa XXX.
Peruskoulujen toimistopalvelut tuottavat suomenkielisten pe-
ruskoulujen toimistopalvelut.

- peruskoulujen toimistopalvelut alueilla 3 ja 4, jota johtaa XXX.
Peruskoulujen toimistopalvelut tuottavat suomenkielisten pe-
ruskoulujen toimistopalvelut.

- työväenopiston ja lukioiden toimistopalvelut, jota johtaa XXX.
Työväenopiston ja lukioiden toimistopalvelut tuottavat suo-
menkielisen työväenopiston ja lukioiden toimistopalvelut.

2.1.2 Henkilöstöpalvelut

Henkilöstöpalvelut vastaavat toimialan työnantajatoiminnasta, toi-
mialan henkilöstösuunnittelusta ja -saatavuudesta, osaamisen kehittä-
misen koordinoinnista, työsuojelusta ja osaltaan toimialan turvalli-
suusasioiden edistämisestä sekä tuottavat henkilöstöasioiden neu-
vontaa esimiehille.

Henkilöstöpalveluita johtaa XXX.

Henkilöstöpalveluiden alaisuudessa on seuraavat yksiköt:

- henkilöstöresurssipalvelut, jota johtaa XXX.

- työnantajapalvelut, jota johtaa XXX.

- osaamisen ja työhyvinvoinnin kehittäminen, jota johtaa XXX.

2.1.3 Kehittämispalvelut
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Kehittämispalvelut vastaavat toimialan pedagogisista asiantuntijapal-
veluista, kasvatuksen ja koulutuksen kehittämisen tuesta sekä toi-
mialan kansainvälisen toiminnan koordinoinnista.

Kehittämispalveluita johtaa XXX.

Kehittämispalveluiden alaisuudessa on seuraavat yksiköt:

- pedagogiset asiantuntijapalvelut, jota johtaa XXX.

- kasvatuksen ja koulutuksen kehittämisen tuki, jota johtaa XXX.

2.1.4 Talous- ja suunnittelupalvelut

Talous- ja suunnittelupalvelut vastaavat toimialan talouden ja toimin-
nan suunnittelusta, toimialan strategian valmistelun koordinoinnista
sekä sisäisen ja ulkoisen laskennan palveluista ja toteutuksesta. Lisäksi
palvelut vastaavat toimialan riskienhallinnasta sekä hankinnoista ja
asiakasmaksuista.

Talous- ja suunnittelupalveluita johtaa XXX.

Talous- ja suunnittelupalveluiden alaisuudessa on seuraavat yksiköt:

- talouden ja toiminnan suunnittelu, jota johtaa XXX.

- talouden tuki, jota johtaa XXX.

- asiakasmaksut ja laskutus, jota johtaa XXX.

- hankintapalvelut, jota johtaa XXX.

2.1.5 Tietohallintopalvelut

Tietohallintopalvelut vastaavat tieto- ja viestintäteknologioiden hyö-
dyntämisestä ja kehittämisestä sekä tietohallinnon yhteen toimivuu-
den kehittämisestä toimialalla. Lisäksi tietohallintopalvelut huolehti-
vat tietoturvan edistämisestä ja koordinoinnista toimialalla.

Tietohallintopalveluita johtaa XXX.

Tietohallintopalveluiden alaisuudessa on seuraavat yksiköt:

- ICT-kehityspalvelut, jota johtaa XXX.

- ICT-palvelut, jota johtaa XXX.

- ICT-tuki, jota johtaa XXX. ICT-tuki jakautuu tukitiimi 1:een, tuki-
tiimi 2:een sekä tukitiimi 3:een ja niitä johtaa XXX.

2.1.6 Tilapalvelut

Tilapalvelut vastaavat tilahankkeiden suunnittelun ohjauksesta ja tu-
esta, osaltaan palveluverkon kehittämisestä, tilojen sopimushallin-
nasta sekä tilojen turvallisuuspalvelun koordinoinnista. Lisäksi tilapal-
velut vastaavat osaltaan toimialan turvallisuusasioiden edistämisestä
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ja koordinoinnista sekä varautumisen ja jatkuvuuden ohjaamisesta toi-
mialalla.

Tilapalveluita johtaa XXX.

Tilapalveluissa ei ole yksikköjä tai tiimejä.

2.1.7 Viestintäpalvelut

Viestintäpalvelut vastaavat toimialan yhteisestä sisäisestä viestinnästä
ja ulkoisesta viestinnästä sekä toimialan viestintätoimintojen koordi-
noinnista. Lisäksi yksikkö vastaa toimialan markkinoinnista ja osallisuu-
den kehittämisen koordinoinnista sekä palveluneuvonnasta.

Viestintäpalveluita johtaa XXX.

Viestintäpalveluissa ei ole yksikköjä tai tiimejä.


