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28 §
Täyttölupamenettelyn soveltaminen sekä virkojen ja tehtävien 
vapauttaminen täyttöluvista 1.5.2015 alkaen

HEL 2015-004210 T 01 01 01 00

Päätös

Kaupunginjohtaja päätti johtajistokäsittelyssä täyttölupamenettelyn 
soveltamisesta sekä virkojen ja tehtävien vapauttamisesta 
täyttölupamenettelystä 1.5.2015 alkaen liitteen mukaisesti.

Samalla kaupunginjohtaja päätti kumota päätöksen 
täyttölupamenettelyn soveltamisesta sekä eräiden virkojen ja tehtävien 
vapauttamisesta täyttöluvista 18.6.2014 alkaen (Kj 18.6.2014, § 62).

Päätöksen perustelut

Kaupungin vuoden 2015 talousarvion noudattamisohjeissa annetaan 
henkilöstöön liittyviä ohjeita ja määräyksiä.

Jos tehtävän täyttäminen on välttämätöntä, on siihen saatava ennen 
rekrytointitoimenpiteiden aloittamista kaupunginjohtajan täyttölupa 
niiden virkojen ja tehtävien osalta, joita ei ole vapautettu 
täyttölupamenettelystä. Talous- ja hallintotehtäviä täytettäessä on 
erityisesti huomioitava mahdollisuus täyttöön sisäisin järjestelyin.

Täyttölupamenettelyn ohjeita on selkeytetty ja ajantasaistettu 
esimerkiksi kaupunkiorganisaatiossa tapahtuneiden muutosten vuoksi. 
Myös muutamia täyttölupamenettelystä vapautettuja tehtävänimikkeitä 
on otettu täyttölupamenettelyyn ja joitakin määräaikaisia tehtäviä on 
vapautettu täyttöluvista. 

Uudessa täyttölupaohjeessa virastoja ja liikelaitoksia kehotetaan 
hakemaan täyttöluvat kaikkiin projektitehtäviin hyvissä ajoin ennen 
projektin alkua eli suunnitteluvaiheen valmistuttua kun tiedetään 
tarvittava henkilöstö. Suunniteltu rahoitus selvitetään 
täyttölupaesityksessä. Täyttöluvan voi saada ehdollisena, mutta ennen 
rekrytointitoimenpiteisiin ryhtymistä rahoituspäätöksestä tulee toimittaa 
kopio kaupunginkansliaan. Huomioitavaa on, että muutoksen myötä 
myös projektitehtävissä tarvittava nimike- ja palkkalausunto haetaan 
totuttua aikaisemmin.

Oppisopimusoppilaiden palkkaamiseen haetaan täyttöluvat lukuun 
ottamatta niitä tehtävänimikkeitä, jotka on vapautettu 
täyttölupamenettelystä. Tällä parannetaan uudelleensijoitusta 
tarvitsevien työntekijöiden mahdollisuuksia löytää uusi työ.
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Liitteessä annetaan ohjeita täyttöluvan hakemisesta ja luetellaan 
täyttölupamenettelystä vapautetut tehtävät tai nimikkeet 
virastoittain/liikelaitoksittain.
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