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Kaupunginhallituksen puheenjohtaja paatti oikeuttaa kaupunginjohtaja
Jussi Pajusen tekemaan matkapaivineen enintaan viisi vuorokautta
kestavan virkamatkan Pekingiin ja Shenzheniin, Kiinaan 25. -
29.11.2014. Virkamatkan tarkoituksena on kayda yhteistyokeskusteluja
Pekingin ja Shenzhenin kaupunginjohtajien kanssa seka osallistua
Helsingin yliopiston delegaatioon.

Virkamatkasta aiheutuvat valttamattomat kustannukset korvataan
enintdan kunnallisen yleisen virka- ja tydehtosopimuksen
matkakustannusten korvauksia koskevan liitteen seka
kaupunginjohtajan virkamatkoista antaman ohjeen mukaisina.
Korvausten maksamista harkittaessa otetaan huomioon
virkamatkaesityksessa ilmoitetut kustannukset.

Matkakustannusten korvausten saamista varten virkamatkalla olleen on
esitettava hallintokeskukselle matkalasku M2-ohjelmassa tai
lomakkeen Lv 227 mukainen lasku valittomasti virkamatkan paatyttya,
kuitenkin viimeistaan kahden kuukauden kuluessa virkamatkan
paattymisesta. Matkalaskuun on liitettava alkuperaiset tositteet
syntyneista kustannuksista silloin, kun tosite on saatavissa.

Virkamatkasta aiheutuvista kustannuksista on mahdollista saada
ennakkoa, joka on nostettavissa taloushallintopalvelusta M2-
ohjelmassa. Ennakon maaran tulisi vastata mahdollisimman tarkasti
matkan todellisia kustannuksia.

Virkamatkasta aiheutuneet kustannukset maksetaan
talousarviokohdalta 1 04 03, Vieraanvaraisuus, virkamatkat ym.,
kaupunginjohtajan kaytettavaksi (yritystunnus 1000), projekti
104030010101.

Lauri Menna, hallintoasiantuntija, puhelin: 310 36012
lauri.menna(a)hel.fi

—_

Virkamatkaesitys
2 Ohjelma
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kaupunginhallituksen
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Poytakirja on pidetty yleisesti nahtavana Helsingin kaupungin

kirmamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 21.11.2014.
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittomasti vaikuttaa
(asianosainen)

— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan
paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan
jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, kun poytakirja on
asetettu yleisesti nahtavaksi.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin
kaupunginhallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sahkdpostiosoite: helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
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Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

(09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistdtoimi)
(09) 310 13702 (Rakennus- ja ymparistétoimi)

(09) 310 13703 (Sivistystoimi)
(09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkdinen asiakirja
tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatosta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu
tekemaan vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Poytakirja
Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita 1ahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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