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1 Yleistd Katso-tunnistautumisesta

EURA 2014 -jarjestelmén sahkdgisid asiointipalveluja ei voi kayttaa ilman sdhkdista tunnistau-
tumista (laki alueiden kehittdmisen ja rakennerahastohankkeiden rahoittamisesta (8/2014) 23 &:
Tuen hakeminen EURA 2014 -tietojarjestelmassa edellyttaa vahvaa sahkoista tunnistautumista).

EURA 2014 -jarjestelméaéan kirjauduttaessa kaytetdan Verohallinnon maksutonta Katso-
tunnistautumispalvelua, joka yhdistaa toisiinsa henkildn, organisaation ja henkilén oikeuden edus-
taa organisaatiota. Vahvaan tunnistautumiseen kaytetaan kayttajatunnusta, kiinteaa salasanaa ja
kertakayttoisia vaihtuvia salasanoja.

Palvelun kayttaja tarvitsee EURA 2014 -jarjestelmaan kirjautumista varten oman asiointiroolin Kat-
so-tunnisteelle. Asiointirooli pyydetdan oman organisaation Katso-paakayttajalta (tai Katso-
rinnakkaispaakayttajaltd). Kunkin organisaation Katso-paakayttgja voi kirjautua EURA 2014 -
jarjestelmaan omilla Katso-tunnuksillaan ilman erillisté asiointiroolia.

Katso-palvelun piirissa on n. 300 000 organisaatiota, joten hyvin todennakdisesti myds sinun orga-
nisaatiossasi on jo Katso-paakayttaja.

EURA 2014 -asiointiin on Katso-palvelussa olemassa kaksi erilaista tyo- ja elinkeinoministerion
palveluihin kuuluvaa rakennerahastopalveluiden asiointiroolia:

¢ EURA 2014 -asiointi/nimenkirjoittaja, jolla voi tayttaa ja jattaa kaikki lomakkeet viran-
omaiskasittelyyn (vastaa allekirjoitusta)

e EURA 2014 -asiointi/valmistelija, jolla voi tayttda kaikkia lomakkeita, mutta ei voi jattaa
niitd viranomaiskasittelyyn

Kayttamalla EURA 2014:n sahkdisia palveluja vahvasti Katso-tunnistautuneena kayttajan ei tarvit-
se lainkaan lahettdé viranomaiselle allekirjoitettuja paperilomakkeita. Hakemusten ja maksatusten

kasittely ym. hallinnolliset toimenpiteet ja vuorovaikutteinen asiointi viranomaisen kanssa nopeutu-
vat huomattavasti.

2 Kuinka saan Katso-tunnukset EURA 2014 -jarjestelman kayttoa varten?

2.1 Katso-alitunnisteen muodostaminen

Ota yhteyttd oman organisaatiosi Katso-paakayttajaan ja pyyda hantd muodostamaan sinulle sopi-
vaan EURA 2014 -asiointirooliin kuuluva Katso-alitunniste osoitteessa https://yritys.tunnistus.fi.

Katso-paakayttajan ohje alitunnisteen muodostamisesta (pdf):
http://www.vero.fi/ldownload/Alitunnisteen_muodostaminen/%7B1DF3533E-7008-417D-9154-
C7E5B1E8FB5F%7D/4695

Katso-paakayttaja antaa sinulle Katso-alitunnisteen kayttajatunnuksen seka siihen liittyvan valiai-
kaisen kiintean salasanan.


https://yritys.tunnistus.fi/
http://www.vero.fi/download/Alitunnisteen_muodostaminen/%7B1DF3533E-7008-417D-9154-C7E5B1E8FB5F%7D/4695
http://www.vero.fi/download/Alitunnisteen_muodostaminen/%7B1DF3533E-7008-417D-9154-C7E5B1E8FB5F%7D/4695
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2.2 Katso-alitunnisteen vahventaminen Katso-tunnisteeksi

Kun paakayttaja on perustanut sinulle Katso-alitunnisteen, saat Katso-palvelun l&hettdméan auto-
maattisen sdhkdpostiviestin. Viestissa on linkki, jota klikkaamalla paaset vahventamaan alitunnis-
teen Katso-tunnisteeksi. TAman yhteydessa tarvitset:

- Katso-paakayttajan antaman kayttajatunnuksen
- Katso-paakayttajan antaman valiaikaisen kiintean salasanan
- henkilokohtaiset verkkopankkitunnuksesi TAI sirullisen (HST) henkilokortin.

Alitunnisteen vahventamisen yhteydessa sinun tulee keksia itsellesi uusi kiinted salasana valiaikai-
sen salasanan tilalle ja tulostaa kertakayttdsalasanalista (valittavissa 40, 80, 160 tai 240 kertakayt-
toista salasanaa).

Ohje alitunnisteen vahventamisesta (pdf):
http://www.vero.fi/ldownload/Alitunnisteen_vahventaminen_Katsotunnisteeksi/%7BA5B8C6C8-0EBD-
4CC3-96D6-3D78FD56D607%7D/4696

Jos sahkdinen henkiléllisyyden varmentaminen henkilokohtaisilla verkkopankkitunnuksilla tai HST-
kortilla ei ole mahdollista, voit vahventaa Katso-tunnisteesi kdymalla henkilékohtaisesti paikan
paalla jossakin verotoimiston Katso-asiakasrekisterdintipisteessa.

Verohallinnon Katso-asiakasrekisterointipisteet: http://www.vero fi/fi-
Fl/Syventavat veroohjeet/Sahkoinen asiointi/Katsotunnistus/Katsotuki/Katsoasiakasrekisterointipisteet(
12087

3 Jos hakijaorganisaatiossa ei ole Katso-p&akayttajaa

3.1 Katso-paakayttajyyden perustaminen

Mikali organisaatiossasi ei ole Katso-paakayttajaa, niin paakayttajyyden voi organisaation toimini-
men allekirjoitusoikeudellinen henkilé perustaa osoitteessa https://yritys.tunnistus.fi.

Ohje paakayttajyyden perustamisesta(pdf):
http://www.vero.fi/download/Paakayttajyyden perustaminen/%7BCBCE994C-6625-4A66-92F9-
021451A50E68%7D/4699

3.2 Sahkdisen asioinnin valtakirja

Mikali organisaatiossasi ei ole Katso-tunnistetta eika sita voida tai haluta jostain syysta perustaa,
voidaan sahkdisen asioinnin valtakirjalla myontad Katso-tunnisteen omaavalle asianhoitajalle toi-
sesta organisaatiosta valtuutus EURA 2014 -asiointipalvelun kayttoon. Valtakirjaan lisdtdan asioin-
tipalvelun kayttéa edellyttava rooli, EURA 2014 -asiointi/nimenkirjoittaja tai EURA 2014 -
asiointi/valmistelija. Sahkodisen asioinnin valtakirjaa voidaan kayttaa vain silloin, kun organisaatios-
sa ei ole Katso-tunnistetta kaytossa. Katso-tunnisteen perustaminen on kuitenkin ehdottomas-
ti suositeltavampi tapa EURA 2014 -asiointipalvelun kayttoon.

Tietoa sahkoisen asioinnin valtakirjasta: https://www.vero fi/fi-
Fl/Syventavat veroohjeet/Sahkoinen_asiointi/Katsotunnistus/Sahkoisen_asioinnin_valtakirja



http://www.vero.fi/download/Alitunnisteen_vahventaminen_Katsotunnisteeksi/%7BA5B8C6C8-0EBD-4CC3-96D6-3D78FD56D607%7D/4696
http://www.vero.fi/download/Alitunnisteen_vahventaminen_Katsotunnisteeksi/%7BA5B8C6C8-0EBD-4CC3-96D6-3D78FD56D607%7D/4696
http://www.vero.fi/fi-FI/Syventavat_veroohjeet/Sahkoinen_asiointi/Katsotunnistus/Katsotuki/Katsoasiakasrekisterointipisteet(12087
http://www.vero.fi/fi-FI/Syventavat_veroohjeet/Sahkoinen_asiointi/Katsotunnistus/Katsotuki/Katsoasiakasrekisterointipisteet(12087
http://www.vero.fi/fi-FI/Syventavat_veroohjeet/Sahkoinen_asiointi/Katsotunnistus/Katsotuki/Katsoasiakasrekisterointipisteet(12087
https://yritys.tunnistus.fi/
http://www.vero.fi/download/Paakayttajyyden_perustaminen/%7BCBCE994C-6625-4A66-92F9-021451A50E68%7D/4699
http://www.vero.fi/download/Paakayttajyyden_perustaminen/%7BCBCE994C-6625-4A66-92F9-021451A50E68%7D/4699
https://www.vero.fi/fi-FI/Syventavat_veroohjeet/Sahkoinen_asiointi/Katsotunnistus/Sahkoisen_asioinnin_valtakirja
https://www.vero.fi/fi-FI/Syventavat_veroohjeet/Sahkoinen_asiointi/Katsotunnistus/Sahkoisen_asioinnin_valtakirja
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4 Lisatietoa

Katso-tunnisteesta saat lisatietoja osoitteesta https://yritys.tunnistus.fi sek&a Verohallinnon sivuilta
http://www.vero.fi/katso

Yll& mainituilta sivuilta I0ytyy tietoa ja ohjeita my®s unohtuneen kiintedn salasanan vaihtamisesta
seké uuden kertakayttdsalasanalistan tilaamisesta.

5 Kirjautuminen EURA 2014 -jarjestelmé&én Katso-tunnistautumispalvelun kautta

Kun olet vahventanut Katso-alitunnisteesi varsinaiseksi Katso-tunnisteeksi, paaset kirjautumaan
EURA 2014 -jarjestelmaan. Tassa yhteydessa tarvitset:

- Katso-kayttajatunnuksen
- kiintedn salasanan
- vaihtuvan kertakayttésalasanan.

EURA 2014 -jarjestelman hakijan palvelut 16ytyvét osoitteesta: https://www.eura2014.fi

Klikkaa paasivulla painiketta Kirjaudu EURA 2014 -palveluihin.

P4 svenska

EURA 2014 ) g
Euroopan aluckSills EU:N RAKENNERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA ~ Kattoonje nakialle

Euroopan 508 3 Ohjelmaka 014 - 2020 Hakijan ja toteuttajan palvelut

ETUSIVU RR-TIETOPALVELU

EURA 2014 - EU:n rakennerahastohankkeiden sahkodisen asioinnin palvelut
hankkeiden hakijoille ja toteuttajille ohjelmakaudella 2014-2020

EURA 2014 on Eurcopan sosiaalirahaston (ESR) ja Euroopan aluekehitysrahaston (EAKR) osarahoittamien hankkeiden hallinnointiin tarkoitettu s&hkdisen

asioinnin palvelukokonaisuus ohjelmakaudella 2014—-2020.

EURA 2014:n palveluilla hoidetaan mm. hankehakemusten, maksatushakemusten ja seurantalomakkeiden sekd loppuraporttien toimittaminen ja kasittely seka
hankehallinnointiin liittyvien paatdsten valmistelu ja vastaanotto. Sahkdisen hankehallinnoinnin yhteydessa syntyvista tiedoista muodostetaan Suomen

rakennerahastotoiminnan toteutumista kuvaavat raportointitiedot seka kansallisiin tarkoituksiin ettd Euroopan komissiolle.

Palvelun omistaa tyd- ja elinkeinoministerid. Palvelun kehitysta ja yllapitoa rahoitetaan osittain Suomen Kestavaa kasvua ja tydtd 2014-2020 -rakennerahasto-

ohjelmasta.

Kirjaudu EURA 2014 -palveluihin

Kuva 1. Kirjautuminen EURA 2014 -palveluihin


https://yritys.tunnistus.fi/
http://www.vero.fi/katso
https://www.eura2014.fi/
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Klikkaa seuraavalla sivulla painiketta Kirjaudu EURA 2014 -jarjestelmaan Katso-palvelun kautta.

EURA 2014
EU:N RAKENNERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA K

Ohjelms () 20 Hakijan ja toteuttajan palvelut

ETUSIVU RR-TIETOPALVELL

Kirjautuminen EURA 2014 -palveluihin

EURA 2014:n sahkdisiin asiointipalveluihin kirjaudutaan Verohallinnon tarjopaman maksuttoman Katso-tunnistautumispalvelun kautta. Palvelun kayttaja tarvitsee

EURA 2014 -jarjestelman asiointi -roolin Katso-tunnisteet, jotka mydntaa oman organisaation Katso-paakayttaja.

Katso-palvelusta on s&adetty laki Verohallinnosta 1414/2010 2a §:5s4. Viranomainen tai muu julkista tehtavaa hoitava voi julkista tehtdvaa hoitaessaan tunnistaa

organisaation ja sitd edustavan henkilén Katso-palvelun avulla.

EURA 2014 -asiointiin on olemassa kaksi erilaista tyd- ja elinkeinoministeridn palveluihin kuuluvaa Katso-roolia. EURA 2014 -asiointiinimenkirjoittaja, jolla voi
tayttaa ja jattaa kaikki lomakkeet viranomaiskasittelyyn (vastaa allekirjoitusta) ja EURA 2014-asiointivalmistelija, jolla voi tayttaa kaikkia lomakkeita, mutta eivoi jattaa
niita viranomaiskasittelyyn. Myds Katso-paakayttajaroolilla voidaan tayttaa kaikkia lomakkeita ja jattda ne viranomaiskasittelyyn, silld Katso-paakayttajalla on aina

organisaation nimenkirjoitus oikeus.

Kayttamalla EURA 2014:n sahkdisia palveluja vahvasti tunnistautuneena Katso-tunnisteen avulla, kayttajan eitarvitze lainkaan |2hettdd viranomaiselle
allekirjoitettuja paperilomakkeita. Hakemusten ja maksatusten kasittely ym. hallinnolliset toimenpiteet ja vuorovaikutteinen asiointi viranomaisen kanssa nopeutuvat

huomattavasti.

Ota yhteyttd oman organisaatiosi Katso-padkiyttajdan. Haneltd saat tunnisteet, joiden avulla voit asioida tdysin sdhkdisesti EURA 2014 -jarjestelman palveluissa.

Tunnistautumiseen kaytetdan kayttajatunnusta, salasanaa ja kertakayttbisia vaintuvia avainlukuja.
Katso-palvelun piirissa on talla hetkelld jo n. 300 000 organisaatiota, joten hyvin todennikdisesti myds Sinun organisaatiossasi on Katso-paakayttaja.

Katso-tunnisteesta saat lisatietoja Verohallinnon sivuilta: hitp:iiwww vero fi

Kirjaudu EURA 2014 -jarjestelmaan Katso-palvelun kautta

Kuva 2. Kirjautuminen EURA 2014 -jarjestelmé&an Katso-palvelun kautta

Syota Katso-kayttajatunnuksesi ja kiinteé salasanasi.

Suomeksi P3 svenska In English Poistu
Kayttamasi palvelu vaatii s3hkéisen tunnistautumisen. Syota kayttdjatunnus ja salasana.

Kayttdjatunnus: |d53g5i

Jos sinulla on k3yttajatunnus, ole hyva ja anna
kaytt3jatunnus ja salasana tunnistautumista varten. Jos

sinulla ei ole kayttdjatunnusta, voit perustaa sen Katso-
palvelussa osoitteessa

https://vritys.tunnistus.fi

Salasana: Illlllllll

Kuva 3. Katso-kayttagjatunnuksen ja kiintean salasanan syéttaminen
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Syota kertakayttosalasanalistaltasi seuraava kertakayttosalasana. Jarjestelma nayttaa vaadittavan
salasanan jarjestysnumeron.

Suomeksi PS svenska In Enalish Poistu
T e
Sinun tulee sydttda seuraava kertakdyttdsalasana listaltasi. Syota kertakayttdsalasanalistaltasi seuraava
Uuden kertakayttisalasanalistan saat Katso-palvelusta kertakayttisalasana.
osoitteesta

. . Salasanan jarjestysnumero: 10 |
https://yritys.tunnistus.fi |

Kayttajatunnus:  gggghi

Kertakayttdsalasana: |""“|

Edellinen || Kirjaudu |

Kuva 4. Kertakayttésalasanan syottdminen

Mikali tunnistautuminen onnistuu, jarjestelma nayttaa tasta kuittauksen.

Suomeksi P3 svenska  In English Poistu
T e Tunnstovtuminen onnis
Jos tdm3 sivu j3a nakyviin, siirry eteenpdin valitsemalla Jatka. Jos tadma sivu j3a nakyviin, siirry eteenpain valitsemalla Jatka.
Painiketta ei ndytets, jos selaimessasi on JavaScript paslla. Painiketta ei naytet4, jos selaimessasi on JavaScript paslls.

Kuva 5. Tunnistautumisen onnistuminen

Olet nyt kirjautunut EURA 2014 -jarjestelmaan. Kayttdjan nimi, organisaatio ja rooli siirtyvat EURA
2014:4an Katsosta. Siirry esim. uuden hakemuksen tayttoon klikkaamalla painiketta Uusi hake-
mus. Hakemuksen tayttamista on ohjeistettu EURA 2014:n kayttbohjeessa Hankehakemuksen
tayttaminen.

EEms 0 | % =E « 0o Swue Sojese TySeuts fe

ETUSIU RRTETORALVELLY

KATSO-TUNNISTAUTUMISPALVELULLA EURA 2014 -JARJESTELMAAN KIRJAUTUNUT KAYTTAJA

Kirjaadd ulos paaehista

KayRagan i Meikaldinen Matti

Oy Yritys Ab, EURA 2014 -asiointi/nimenkirjoittaja

Ui hakemus

—
s (] (] G tntermet | Susjata e Karytoss [Fa- R -

Kuva 6. EURA 2014 -jarjestelm&an kirjautuneen kayttajan nadkyma
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Kun jarjestelmaan on jo tallennettu hakemus, tama nakyy kayttajan kirjauduttua sisdan. Hakemus
saadaan auki klikkaamalla hakemusnumeroa.

B enska

ERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA ioohje hakijalle

Hakijan ja toteuttajan palvelut

ETUSIVU RR-TIETOPALVELL

KATSO-TUNNISTAUTUMISPALVELULLA EURA 2014 -JARJESTELMAAN
KIRJAUTUNUT KAYTTAJA

Kirjaudu ulos palvelusta ]

Kayttajan nimi; Meikéldinen Matti
Taman sivun kautta kayttaja voi perustaa uuden ESR- tai EAKR-hankehakemuksen tai avata aiemmin perustetun hakemuksen tai hankkeen tiedot.
Uuden hankehakemuksen perustaminen aloitetaan klikkaamalla Uusi hakemus -painiketta.

MikAli kayttdjan edustamalla organisaatiolla on aiempia hakemuksia tai hyvaksyttyjd hankkeita, avataan hakemus/hanke klikkaamalla hakemusnumeroa. Nain pdastian
myéis katsomaan hankkeelle tehtyja paatdksia, tayttdmain maksatushakemuksia ja muita lomakkeita jne.

Organisaation Katso-paakayttaja voi talla sivulla halutessaan myds asettaa hakemuksille ja hankkeille salasanan, mika vaaditaan jokaisen hakemuksenfhankkeen
tietojen avaamisen yhteydessé.

Oy Yritys Ab, EURA 2014 -asiointi/nimenkirjoittaja

Hakemusnumero Hankekoodi Hankkeen mimi Hakemuksen tila

| 100001 - Tyo6ta ja hyvinvointia kaikille Keskenerdinen

Uusi hakemus

Kuva 7. Jarjestelmaan tallennettu hakemus kirjautumisnaytolla
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5.1 Salasanavaatimuksen asettaminen hakemuksille (Katso-paakayttajan toimenpide)

Hakijaorganisaation Katso-paakayttaja voi asettaa oman organisaationsa hakemuksille sa-
lasanavaatimuksen, jolloin EURA 2014 -jarjestelmén kayttdja tarvitsee hakemusta avatessaan li-
saksi hakemuskohtaisen salasanan. Tama voi olla tarpeen organisaatioissa, joissa on useita ha-
kemuksia ja monia EURA 2014 -jarjestelman kayttajia.

Organisaatiopdékayttaja kirjautuu EURA 2014 -jarjestelmaan omilla tunnuksillaan, jolloin aloitus-
naytolla esitetaan valinta Vaadi salasana. Mikali tama valitaan, kaikilta organisaation kayttajilta
kysytaan hakemusta avattaessa myos hakemuskohtainen salasana. Salasanavaade koskee kaik-
kia hakemuksia.

Hakemuskohtainen salasana annetaan uuden hakemuksen perustamisen yhteydessa. Organisaa-
tiopaakayttaja voi myohemmin yllapitdd hakemuskohtaisia salasanoja. Mikali paakayttaja ei aseta
salasanavaatimusta, salasanaa ei kysyta. Tall6in kaikki organisaation EURA 2014 -kayttajat voivat
avata ja yllapitaa kaikkia ko. organisaation hakemuksia.

P4 svenska

EURA 2014
EU:N RAKENNERAHASTQOJEN HALLINTAJARJESTELMA Kayttdohje hakijalle

14 - 2020 Hakijan ja toteuttajan palvelut

ETUSIVU RR-TIETOPALVELL

KATSO-TUNNISTAUTUMISPALVELULLA EURA 2014 -JARJESTELMAAN
KIRJAUTUNUT KAYTTAJA

Kirjaudu ulos palvelusta ‘

Kayttajan nimi;  MAenpé&é Kaarlo Waldemar
Taman sivun kautta kAyttaja voi perustaa uuden ESR- tai EAKR-hankehakemuksen tai avata aiemmin perustetun hakemuksen tai hankkeen tiedot.
Uuden hankehakemuksen perustaminen aloitetaan klikkaamalla Uusi hakemus -painiketta.

MikAli kayttajan edustamalla organisaatiolla on aiempia hakemuksia tai hyvaksyttyja hankkeita, avataan hakemus/hanke klikkaamalla hakemusnumeroa. MNain padstaan
myds katsomaan hankkeelle tehtyja paatiksia, tayttdmaan maksatushakemuksia ja muita lomakkeita jne.

Organisaation Katso-paakayttaja voi talla sivulla halutessaan myds asettaa hakemuksille ja hankkeille salasanan, mika vaaditaan jokaisen hakemuksen/hankkeen tietojen
avaamisen yhteydessi.

Oy Yritys Ab, EURA 2014 -asiointf/organisaatiopaakayttaja I vaadi salasana

Uusi hakemus

Kuva 8. Organisaation Katso-paakayttajan kirjautumisnaytto
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