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18 §
Virastojen ja liikelaitosten paallikdoiden virkamatkat Pohjoismaihin,
Baltiaan seka Venajalla Moskovaan ja Pietariin

HEL 2015-012458 T 01 02 02 00

Paatos
Sivistystointa johtava apulaiskaupunginjohtaja paatti oikeuttaa
toimialansa virastojen ja liikelaitosten paallikot tekemaan tyotehtaviin

liittyvissa asioissa virkamatkoja Pohjoismaihin, Baltiaan, Venajalla
Pietariin ja Moskovaan.

Samalla sivistystointa johtava apulaiskaupunginjohtaja paatti, etta
paatokseen perustuvat virkamatkat arkistoidaan M2 matka- ja
kulunhallintajarjestelmaan.

Paatods on voimassa 1.1.2016 alkaen 31.5.2017 saakka.
Paatoksen perustelut

Kaupunginjohtajan paatoksen 11.2.2014, 32 § mukaisesti annetun
virka- ja tyOtehtavien hoitamiseen liittyvan matkustamisen ja
kuljettamisen ohjeen kohdan 5.3 mukaisesti kaupunginjohtaja tai
apulaiskaupunginjohtaja paattaa kukin toimialallaan virastojen ja
likelaitosten paallikdiden virkamatkoista.

Paatos koskee seuraavia sivistystointa johtavan
apulaiskaupunginjohtaja toimialaan kuuluvien virastojen ja liikelaitosten
paallikoita:

— henkiloston kehittamispalvelut -liikelaitos
— kaupunginorkesteri

— elaintarha

— kaupunginmuseo

— kaupunginkirjasto

— kulttuurikeskus

— liikkuntavirasto

— nuorisoasiainkeskus

— opetusvirasto

— ruotsinkielinen tydvaenopisto
— suomenkielinen tyovaenopisto

— taidemuseo

— tietokeskus

— tyoterveyskeskus
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M2 matka- ja kulunhallintajarjestelmaan tallennetaan tiedot matkan
tarkoituksesta, matkan kohteesta ja kustannuksista.

Virkamatkat on tehtava matkustamisesta annettujen erillisten ohjeiden
mukaisina. Lisaksi matkustaessa on huomioitava ulkopuolisten
kustantamien matkojen ja muiden taloudellisten etujen
vastaanottamisesta annettu ohje.

Lisatiedot

Lauri Menna, hallintoasiantuntija, puhelin: 310 36012

lauri.menna(a)hel fi

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus
Tiedoksi

Sivistystoimen toimialan virastojen ja liikelaitosten paallikot
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Ritva Viljanen
apulaiskaupunginjohtaja

Poytakirja on pidetty yleisesti nahtavana Helsingin kaupungin
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 27.11.2015.

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 10 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6 F10680001200062637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17 Faksi Alv.nro

kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/kaupunginkanslia +358 9 655 783 F102012566



Helsingin kaupunginhallitus Poytakirja 4 (5)
11/2015

23.11.2015
Sivistystointa johtava apulaiskaupunginjohtaja

MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Péytakirjan 18 §.

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittomasti vaikuttaa
(asianosainen)

— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan
paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan
jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, kun pdytakirja on
asetettu yleisesti nahtavaksi.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin
kaupunginhallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sahkdpostiosoite: helsinki.kirjaamo@hel.fi

Postiosoite: PL 10
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00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto)
(09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistétoimi)
(09) 310 13702 (Rakennus- ja ymparistétoimi)
(09) 310 13703 (Sivistystoimi)
(09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkdinen asiakirja
tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatdsta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu
tekemaan vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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