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UUDEN KAUPUNGINMUSEON ASIAKASTILOJEN SUUNNITTELUN HANKINTA 
OSALLISTUMISPYYNTÖ 

 
1. Hankinnan perustiedot 

 
 

Hankinnan kohde 
Uuden kaupunginmuseon asiakastilojen tilankäyttö- ja sisustussuunnittelukokonai-
suus  
 
Määritelty pääpiirteittäin kohteen kuvauksessa (liite 1). Kohteen kuvauksessa ole-
vista internet –linkeistä löytyy lisätietoa hankinnan kohteesta. 
 
 
Hankintamenettely 
Rajoitettu menettely 
 
Kaikki halukkaat toimittajat voivat pyytää saada osallistua, mutta ainoastaan hankin-
tayksikön valitsemat ehdokkaat saavat tehdä tarjouksen. 
 
Hankintayksikkö maksaa tarjousvaiheeseen valituille ja tarjouksen tekeville ehdok-
kaille 1 000 euron palkkion (sis. alv 24%). 
 
 
Tarjousmenettelyyn kutsuttavien ehdokkaiden vähimmäis- ja enimmäismäärä 

Vähintään ja enintään 5. 
 
 
Hankintailmoitus 

Kansallinen hankintailmoitus on lähetetty julkaistavaksi HILMAaan 10.3.2015 
 
 
Sopimusehdot 

Sopimusehdot määritellään valituille ehdokkaille toimitettavan tarjouspyynnön liit-
teenä olevassa sopimusluonnoksessa. Sopimus syntyy, kun molemmat osapuolet 
ovat allekirjoittaneet sopimuksen. 
 
Hankinnan täytäntöönpanon on suunniteltu alkavan mahdollisimman pian ja viimeis-
tään toukokuun alkupuolella 2015. Lopullinen suunnitelma tulee luovuttaa tilaajalle 
tarkastettavaksi viiden (5) kuukauden kuluttua sopimuksen allekirjoittamisesta. 
 
 
Osallistumishakemuksen tekeminen 

Osallistumishakemuksen tekemisen määräpäivä ja kellonaika: 24.3. klo 16 men-
nessä. 
 
Osallistumishakemuksen voimassaoloaika: vähintään 30.4.2015 asti. 
 
Osallistumishakemuksen toimitusosoite: Helsingin kaupungin kirjaamo, 
Kaupunginmuseo, PL 10, 00099 HELSINGIN KAUPUNKI 
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Käyntiosoite: 
Kaupungintalo, Pohjoisesplanadi 11–13, Helsinki 17 
 

Hankintayksikkö 

Helsingin kaupunginmuseon johtaja 
 
Diaarinumero ja asian valmistelija 
Diaarinumero: HEL 2015-002939 
 
Asian valmistelija: hankepäällikkö Ulla Teräs 
 

 
2. Ehdokkaan ja tarjoajan soveltuvuuden arvioinnin periaatteet 

 
2.1 Ehdokas ja tarjoaja suljetaan pois tarjouskilpailusta, jos häntä koskee jokin han-

kintalain 53 §:n pakollinen poissulkemisperuste 
  

2.2 Tarjoaja suljetaan pois tarjouskilpailusta, jos häntä koskee jäljempänä tarjous-
pyynnön 3.2 kohdassa mainittu hankintalain 57 §:n poissulkemisperuste (tarjo-
ajaa ei ole merkitty kaupparekisteriin) 

 
2.3 Ehdokas ja tarjoaja voidaan sulkea pois tarjouskilpailusta, jos häntä koskee jo-

kin hankintalain 54 §:n harkinnanvarainen poissulkemisperuste 
 

2.4 Ehdokas ja tarjoaja suljetaan pois tarjouskilpailusta, jos hän ei täytä hankintayk-
sikön asettamia soveltuvuuden vähimmäisvaatimuksia; 

 
 

 
3. Poissulkemisperusteet ja erikseen pyydettävät selvitykset 
 

Hankintayksikkö pyytää alla mainitut todistukset ja selvitykset vain siltä tarjo-
ajalta, joka seuraavassa tarjousvaiheessa näyttää alustavan tarjousvertailun pe-
rusteella voittavan tarjouskilpailun. 

 
Kaikki alla mainitut todistukset ja selvitykset saavat olla enintään 3 kuukautta 
vanhoja. Määräaika lasketaan siitä, kun hankintayksikkö on vastaanottanut kysei-
set asiakirjat. 
 

 
3.1 Verojen ja sosiaaliturvamaksujen maksaminen 

 
Tarjoajan on toimitettava hankintayksikölle pyynnöstä seuraava selvitys itses-
tään:  
 

 Veroviranomaisen todistus maksetuista veroista ja sosiaaliturva-
maksuista tai verovelkatodistus tai selvitys siitä, että verovelkaa 
koskeva maksusuunnitelma on tehty. 

 

 Työeläkekassan ja / tai vakuutusyhtiön todistus eläkevakuutuksen 
ottamisesta ja eläkevakuutusmaksujen suorittamisesta tai selvitys 



3 
 

siitä, että erääntyneitä eläkevakuutusmaksuja koskeva maksusopi-
mus on tehty. 

 
Jollei tarjoajan sijoittautumismaassa anneta edellä tarkoitettuja otteita tai todis-
tuksia, niiden sijasta näytöksi hyväksytään tarjoajan edustajan sijoittautumis-
maan lainsäädännön mukainen valaehtoinen tai vakuutuksella vahvistettu ilmoi-
tus, joka on käännetty suomen kielelle.   
 

 
 

3.2  Kaupparekisteritieto ja palvelun suorittamista koskevat lupatiedot 

 
Tarjoajan on toimitettava hankintayksikölle pyynnöstä seuraava selvitys itses-
tään:  

 

 kaupparekisteriote 
 

Ulkomaisen tarjoajan on toimitettava pyynnöstä vastaavat tiedot sijoittautumis-
maansa lainsäädännön mukaisella rekisterinotteella, joka on käännetty suomen 
kielelle.  

 
 

 
4. Ehdokkaan soveltuvuuden vähimmäisvaatimukset ja osallistumishakemukseen liitettä-

vät selvitykset 

 
4.1 Taloudellinen ja rahoituksellinen tilanne 

 
Vaatimus 1 
 
Ehdokas on merkitty ennakkoperintälain mukaiseen ennakkoperintärekisteriin ja 
työantajarekisteriin sekä arvonlisäverolain mukaiseen arvonlisäverovelvollisten 
rekisteriin. 
 
Ehdokkaan on liitettävä osallistumishakemukseensa seuraava selvitys:  
 

 selvitys rekisteröitymisestä yllä mainittuihin rekistereihin.  
 
Siltä osin kuin ehdokasta ei ole merkitty yllä mainittuihin rekistereihin, 
on hänen selvitettävä ne seikat, joihin rekisteröimättömyys perustuu. 

 
Jos ulkomainen ehdokas ei ole rekisteröitynyt vaaditulla tavalla Suomessa, on 
hänen toimitettava edellä kerrotut tiedot sijoittumismaansa lainsäädännön mu-
kaisella rekisterinotteella tai vastaavalla todistuksella tai muulla yleisesti hyväk-
sytyllä tavalla suomen kielellä. 
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4.2 Tekninen suorituskyky ja ammatillinen pätevyys 

 
Vaatimus 1 
Ehdokkaan on nimettävä suunnittelusta vastaava henkilö, jolla on seuraava amma-
tillinen pätevyys: 

- Hän on viimeisen 5 vuoden aikana toiminut vähintään yhden, laajalle 
asiakaskunnalle suunnatun, elämyksellisiä elementtejä sisältävän ti-
lan suunnittelutyön johtajana tai hän on itse tehnyt sellaisen suunnit-
telutyön 
 
Hankintayksikkö tarkoittaa elämyksellisiä elementtejä sisältävällä 
suunnittelutyöllä esimerkiksi hotellin, ravintolan tai muun näitä tiloja 
vastaavan kokonaisuuden tilankäyttö- ja sisustussuunnittelua. Viras-
tojen, sairaaloiden jne. tilankäytön ja sisustuksen suunnittelutyötä ei 
pidetä edellä mainitussa vaatimuksessa tarkoitettuna suunnittelu-
työnä, vaikka ne tavanomaisesti sisältävätkin jotain elämyksellisiä 
elementtejä. 

 
Ehdokkaan on liitettävä osallistumishakemukseensa seuraava selvitys: 
 

- Ilmoitettava suunnittelusta vastaavan henkilön nimi ja esitettävä sel-
vitys häneltä vaaditusta ammatillisesta pätevyydestä (referenssistä). 
Selvityksen on sisällettävä seuraavat tiedot: 

o henkilön asema suunnittelutyössä (johtaja / toteuttaja) 
o suunnittelutyön kohde ja sisällön tarkka kuvaus, vastaanottaja 

ja valmistumisajankohta 
o kuvauksesta on käytävä ilmi jäljempänä kohdassa 5 arvioita-

vat asiat 
 
 

Vaatimus 2 
- Ehdokas on viimeisen 5 vuoden aikana toimittanut vähintään yhden, 

laajalle asiakaskunnalle suunnatun tilan suunnittelutyön JA 
- Kyseinen suunnittelutyö on laajuudeltaan vastannut läheisesti nyt 

hankittavaa suunnittelutyötä. 
 

Ehdokkaan on liitettävä osallistumishakemukseensa seuraava selvitys: 
 
- Selvitys ehdokkaalta vaaditusta kokemuksesta (referenssistä). Selvi-

tyksen on sisällettävä seuraavat tiedot: 
o suunnittelutyön kohde ja sisällön tarkka kuvaus, vastaanottaja 

ja valmistumisajankohta 
o suunnittelutyön laajuus  
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5. Perusteet, joilla soveltuvat ehdokkaat valitaan tarjousmenettelyyn 

 

Jos ehdokkaiden ja alihankkijoiden soveltuvuuden vähimmäisvaatimukset täyttäviä 
ehdokkaita on enemmän kuin 5 kpl, hankintayksikkö asettaa heidät paremmuusjär-
jestykseen seuraavan perusteen mukaisesti: 

 
- Edellä 4.2 kohdassa Vaatimus 1:ssä kuvatun referenssin vastaavuus 
nyt tehtävän hankinnan kanssa. Vastaavuus arvioidaan seuraavilla pe-
rusteilla: 

o tavallisuudesta poikkeavien elementtien määrä; pisteet 0-2 
o miten hyvin suunnitellut ratkaisut tuovat esiin tilan ominaispiir-

teitä (esim. käyttötarkoitus, teemat) pisteet 0-2 
 

Ehdokas sijoittuu ehdokkaiden vertailussa sitä korkeammalle sijalle, mitä 
enemmän hän saa pistetä ao. referenssin vertailussa. 

 
Ehdokkaan on liitettävä hakemukseensa seuraava selvitys: 

 
- Vaadittava selvitys on kerrottu edellä kohdassa 4.2, Vaatimus 1. 

 
 

6. Osallistumishakemuksen tekemistä koskevat ohjeet 

 
6.1 Muotovaatimukset 
 
Osallistumishakemus liitteineen on tehtävä kirjeitse suomen kielellä. 

 
 

6.2 Viitetiedot 
 
Kirjekuoreen, jolla ehdokas toimittaa osallistumishakemuksensa, pitää merkitä viite 
Osallistumishakemus HEL 2015-002939. 
 

 
6.3 Hankinta-asiakirjojen julkisuus ja ehdokkaan liikesalaisuudet 

 
Hankintapäätös ja sen liitteet ovat julkisia päätöksen allekirjoituksen jälkeen. Muut 
hankinta-asiakirjat ovat julkisia sopimuksen tekemisen jälkeen. Ehdokkaalla on oi-
keus saada tieto hankinta-asiakirjoista päätöksen allekirjoituksen jälkeen.  

 
Ehdokkaan on ilmoitettava liikesalaisuuksinaan pitämänsä osallistumishakemuksen 
tiedot erillisellä liitteellä. Kaupunki harkitsee, ovatko liikesalaisuuksiksi esitetyt asiat 
lain mukaan salassa pidettäviä.  

 
Jos ehdokas ei ilmoita liikesalaisuuksiaan edellä vaaditulla tavalla, kaupungilla on 
oikeus pitää ehdokkaan osallistumishakemusta kokonaisuudessaan julkisena. Osal-
listumishakemuksen julkiseksi tulemisen ajankohta määräytyy edellä kerrotulla ta-
valla. 
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6.4 Ehdokkaan sähköisen yhteystiedon ilmoittaminen 

 
Ehdokkaan on mahdollisuuksiensa mukaan ilmoitettava osallistumishakemukses-
saan sähköpostiosoitteensa ehdokkaiden valinnasta mahdollisesti tehtävän erilli-
sen hankintapäätöksen sähköistä tiedoksiantoa varten. Pyydetty yhteystieto on 
ilmoitettava osallistumishakemuksessa omana kohtanaan. 

 
 

6.5 Muut huomioitavat seikat 

 
Tässä hankinnassa ei sallita osatarjouksia. 

 
 
7. Tarjousten vertailu 

Myöhemmin tarjousvaiheessa parhaan tarjouksen valintaperusteena on kokonaista-
loudellinen edullisuus. 

 
Kokonaistaloudellinen edullisuus ratkaistaan painoarvoltaan seuraavien vertailupe-
rusteiden mukaan: 

 
1. Hinta, painoarvo 30 % 

 
2. Laatu, 70 % 

Tarjoajien on toimitettava hankintayksikölle ideatason luonnos 
osasta suunnitelmaa laadun arvioimista varten. 
 
 

8. Tiedottaminen 
 

Mahdolliset osallistumishakemuksen tekemiseen liittyvät tarkentavat kysymykset 
tulee toimittaa 16.3.2015 mennessä sähköisesti osoitteeseen ulla.teras@hel.fi. 
 
Kysymyksiin on liitettävä lähettäjän yhteystiedot ja viite ”Uuden kaupunginmuseon 
asiakastilojen suunnittelun hankinta”. Kysymykset on esitettävä suomen kielellä. 
 
Esitetyistä kysymyksistä ja niihin annetuista vastauksista laaditaan yhteenveto, joka 
julkaistaan sähköisesti osoitteessa  
http://www.helsinginkaupunginmuseo.fi/hki/Museo/fi/Tietoa+museosta/Hankinnat 
 
Osallistumispyynnön mahdollisista täsmennyksistä ilmoitetaan edellä mainitussa 
Internet-osoitteessa samalla kun edellä mainitut vastaukset julkaistaan. 
 
 
 

 Tiina Merisalo 
 museonjohtaja 
 
 
Liitteet Hankinnan kohteen kuvaus (liite 1) 
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