Alle 30 000 euron hankinnat 9.11.2015

VIITE: Hanke no 4730_1
Diaarinumero: HEL xx

TARJOUSPYYNTO NATURA-ARVION LAATIMISEKSI MERI-RASTILAN ASEMAKAAVAN
MUUTOKSESTA

Kaupunkisuunnitteluviraston asemakaavaosasto pyytaa sitovaa tar-
joustanne oheisen tyoohjelman mukaisesta tyosuorituksesta (liite).

Hankinnan on arvioitu alittavan hankintalain mukaisen kansallisen kyn-
nysarvon, 30 000 euroa (ilman alv).

Tarjoajan rahoitukselliseen ja taloudelliseen tilanteeseen liittyvat vaatimukset

Yrityksen on tullut rekisterditya yritys- ja yhteisotietojarjestelmaan,
kaupparekisteriin seka ennakkoperinta-, tydnantaja- ja arvonlisavero-
velvollisten rekisteriin tai vastaaviin rekistereihin ennen hankintapaatok-
sen tekemista, jos lainsaadanto edellyttaa rekisteroitymista. Kaupunki-
suunnitteluvirasto tarkistaa rekisteroitymisen. Jos tarjoaja ei ole rekiste-
roitynyt edella mainittuihin rekistereihin, tarjoajan on viraston pyynnosta
toimitettava selvitys rekister6imattomyyden perusteista.

Tarjoaja suljetaan tarjouskilpailun ulkopuolelle, jos tarjoajaa ei ole merkitty
edelld mainittuihin rekistereihin, jos laki edellyttaa tallaista rekisteroity-
mista, tai jos tarjoajana on elinkeinonharjoittaja tai yritys, jonka yhtidmies
taikka hallituksen jasen tai toimitusjohtaja taikka muussa siihen
rinnastettavassa asemassa oleva henkild on maaratty liiketoimintakieltoon.
Tarjoajan on tullut huolehtia verojen, sosiaaliturvamaksujen ja elakeva-
kuutusmaksujen maksamisesta.

Tilaaja pyytaa ennen hankintapaatoksen tekemista seuraavat selvityk-

set:

- kaupparekisteriote,

- veroviranomaiselta saatava selvitys verojen suorittamisesta,

- vakuutusyhtiolta saatava selvitys lakisaateisten elakevakuutusmak-
sujen suorittamisesta seka

- selvitys tyohon sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai keskeisista
tyoehdoista

- tai vastaavat tarjoajan sijoittautumismaan lainsaadannon mukaiset
selvitykset.

Tarjoajan tulee hankkia vastaava selvitys myos alihankkijoista ja esittaa
se vaadittaessa tilaajalle.
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Mikali tarjoaja on liittynyt Tilaajavastuu.fi/Luotettava Kumppani -palve-
luun, tilaaja tarkistaa tiedot www.tilaajavastuu.fi -palvelusta. Naytoksi
hyvaksytaan myos RALA ry:n antama todistus.

Selvitykset eivat saa olla kolme kuukautta vanhempia laskettuna pai-
vasta, jona ne on jatetty kaupungille. Toimittajan tulee pyydettaessa
antaa luettelo niista henkilOista, jotka osallistuvat kaupungin hankinnan
valmistukseen ja toimittamiseen.

Selvitykset tulee toimittaa suomen kielella.

Tarjoaja, joka ei asetetussa maaraajassa toimita pyydettya tai hyvak-
syttavaa selvitysta, suljetaan tarjouskilpailusta.

Tarjoajan tekniseen suorituskykyyn ja ammatilliseen patevyyteen liittyvat vahimmaisvaatimukset

TyoOsuorituksesta vastaavalla ja mahdollisilla tyéryhman jasenilla tulee
olla tehtavaan riittavat taidot ja kokemusta vastaavista toista.

Todistukset ja selvitykset, joiden perusteella vahimmaisvaatimusten tayttyminen arvioidaan:

Valintaperusteet

Tydaikataulu

Tarjousten julkisuus

Tarjoajan tulee ilmoittaa tydhon osallistuvat henkilot seka heidan koulu-
tustaustansa, tydokokemuksensa ja henkiloreferenssinsa nyt kyseessa
olevan tyon kannalta oleellisin osin.

Tarjousta pyydetaan sitovana kokonaishintana seka verottomana etta
arvonlisaveroineen. Kokonaishinta maaraytyy KSE 1995 sopimusehto-
jen mukaisesti konsulttisopimuksesta ilmenevin poikkeuksin mm. kopi-
ointikulut, paivarahat, matkakustannukset ja korvaus viivastymisesta.

Tyon tulee olla valmis viimeistaan 15.2.2016

Tarjouksen tulee olla voimassa kolme kuukautta tarjousajan paattymi-
sesta.

Hankintapaatos ja sen liitteet ovat julkisia paatoksen allekirjoituksen jal-
keen. Muut hankinta-asiakirjat ovat julkisia sopimuksen tekemisen jal-
keen. Tarjoajalla on oikeus saada tieto hankinta-asiakirjoista paatoksen
allekirjoituksen jalkeen.

Jos tarjoajan mielesta jokin osa tarjousta sisaltaa liikesalaisuuksia, tar-
joajan on ilmoitettava nama tiedot erillisella liitteella. Kaupunki harkit-
see, ovatko liikesalaisuuksiksi esitetyt asiat lain mukaan salassa pidet-
tavia. Tarjouksen vertailussa kaytettavaa hintatietoa ei pideta liikesalai-
suutena.
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Muut ehdot

Sopimus

Jos tarjoaja ei ilmoita liikesalaisuuksiaan edella vaaditulla tavalla, kau-
pungilla on oikeus pitaa tarjoajan tarjousta kokonaisuudessaan julki-
sena. Tarjouksen julkiseksi tulemisen ajankohta maaraytyy edella ker-
rotulla tavalla.

Osatarjouksia ei hyvaksyta.

Toimittajalla on oikeus kayttaa alihankkijoita vain, mikali kaupunkisuun-
nitteluvirasto on etukateen hyvaksynyt alihankkijat. Tarjouksessa tulee
nimeta ehdotetut alihankkijat ja ilmoittaa yksityiskohtaisesti, milta osin
tarjoaja aikoo antaa sopimuksen alihankkijoiden toteutettavaksi.

Kaupungilla on oikeus perustellusta syysta hylata tarjoukset.
Tarjouksen tekemisesta ei voi vaatia korvausta.

Kaupungilla on oikeus hylata tarjouspyynnon vastainen tarjous.

Kaupunkisuunnitteluviraston asemakaavaosasto tekee valitun toimitta-
jan kanssa konsulttisopimuksen (malli liitteend). Tarjouksentekijoita ke-
hotetaan tutustumaan sopimusmalliin ja sen sisaltoon. Tarjouksentekija
sitoutuu noudattamaan konsulttitoiminnan yleisia sopimusehtoja (KSE
1995)

Tarjoaja ei voi kayttda omia sopimusehtojaan. Kaupunkisuunnitteluvi-
rastolla on oikeus hylata tarjous, jos se sisaltaa tarjouspyynnon vastai-
sia ehtoja.

Kaupunki ilmoittaa valitun tarjoajan nimi- ja yhteystiedot seka hankitta-
van palvelun perustiedot palvelun kohteen sijaintipaikan verovirastolle
neljannesvuosittain sopimuskauden aikana. limoitettavia tietoja ovat
tarjoajan nimi, Y-tunnus, tililaji ja euromaara.

Paasaantoisesti sopimus voidaan allekirjoittaa ja tyo aloittaa vasta han-
kintapaatoksen tultua lainvoimaiseksi, mika kaytannossa merkitsee
noin kuukautta paatoksentekopaivasta, mikali paatoksesta ei valiteta.

Viraston kayttoon tuleva digitaalinen aineisto tulee toimittaa digitaalisen
aineiston kayttéohjeen mukaisessa muodossa (liite).

Sopijapuolia sitova sopimus syntyy vasta kun tilaus on tehty.
Sopimukseen sovelletaan Suomen lakia.

Mahdolliset erimielisyydet, joita ei saada ratkaistuksi neuvottelemalla,
ratkaistaan Helsingin karajaoikeudessa.
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Tarjouksen jattaminen

Tarjous tulee tehda suomen kielella ja kirjallisena.

Tarjous toimitetaan postitse alla olevaan yhteyshenkilon osoitteeseen
tai sdhkopostitse osoitteeseen maija.lounamaa@hel.fi 30.11.2015 klo
12.00 mennessa.

Sahkopostiviestin lite saa olla kooltaan enintaan 20 Mb. Tiedostomuo-
dot, jotka tilaaja pystyy avaamaan, ovat pdf, zip, doc, xls ja ppt.

Tarjouksessa pyydetaan erikseen ilmoittamaan, antaako tarjoaja
suostumuksensa sille, etta hankintapaatos voidaan lahettaa tie-
doksi sahkoisesti. Tarjouksessa pyydetaan ilmoittamaan sellainen
tarjoajan sahkopostiosoite, jota tarjoaja seuraa jatkuvasti. Kau-
punkisuunnitteluvirasto lahettaa hankintapaatoksen tiedoksi ensi-
sijaisesti sahkopostitse.

Tarjouspyynndon mahdolliset muutokset tai tarkennukset

Yhteyshenkilo

LITTEET

Tarjouspyynnon mahdollisista muutoksista tai tarkennuksista ilmoite-
taan automaattisesti niille, joille tarjouspyynto on lahetetty.

Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot ovat saatavilla kaupunki-
suunnitteluviraston Internet-sivulla www.hel.fi/lksv kohdassa Virasto pal-
velee/Tarjouskilpailut. Ne ovat tilattavissa myos kaupunkisuunnitteluvi-
rastosta.

Yhteyshenkilo on Maija Lounamaa, puhelin (09) 310 37085,
maija.lounamaa@hel.fi

KAUPUNKISUUNNITTELUVIRASTO
ASEMAKAAVAOSASTO, YMPARISTOTOIMISTO

Tybohjelma
Konsulttisopimusmalli
Digitaalisen aineiston kayttoohje



Helsingin kaup_unki . .
Kaupunkisuunnitteluvirasto

XX:n poytakirja xx/xx.xx.201x § xx
POHJAA PAIVITETTY 18.10.2013

KONSULTTISOPIMUS NRO xx/xxxx
HEL xxxx-
Hankenumero xxxx_x

KOHDE XOOXXXXXX
TEHTAVA XOOXXXXXX
KOKONAISHINTA, ERITYISET KORVAUKSET JA KULUT

Kokonaishinta arvonlisaveroineen xxxx euroa, ilman arvonlisaveroa
XXXX euroa.

Kokonaishinta on veloitus sovitusta toimeksiannosta sisaltaen palkki-
on, erityiset korvaukset ja kulut, ellei jallempana toisin mainita.

Tasmennys KSE 1995 kohtiin 5.3.1. ja 5.4.1.:

Kokonaishintaan sisaltyvat kaikki erityiset korvaukset ja kulut lukuun
ottamatta kopiointi-, malli-, painatus-, monistus- tms. tyontulostuksesta
ja dokumentoinnista aiheutuneita kuluja, jotka ovat valttamattomat teh-
tavan raportoimiseksi tilaajalle.

Konsultti on velvollinen kayttamaan ensisijaisesti toimeksiantajan kopi-
ointipalvelua tai toimeksiantajan osoittamia kopiolaitoksia. Tyon tulos-
tustavoista tulee sopia tilaajan kanssa.

Matka-, majoitus- ja paivarahakorvausta ei makseta erikseen. Mahdol-
liset kulut tulee sisallyttaa kokonaishintaan.

TILAAJA Helsingin kaupunki
Kaupunkisuunnitteluvirasto
xxxxosasto

Laskutusosoitetiedot:
Verkkolaskuosoite (ensisijainen laskutustapa):

00370201256672

Operaattori: BasWare Oyj

Valittgjan tunnus:

BAWCFI22 tai NDEAFIHH

Verkkolaskuja voi Iahettaa ilmaiseksi osoitteessa
http://bsp.basware.com
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tai laskutusosoite:

Helsingin kaupunki
Kaupunkisuunnitteluvirasto
Ostolaskut

PL 2127

00099 HELSINGIN KAUPUNKI

Tilaajan edustaja sopimusasioissa:

Nimi XXXXX

Osoite PL 2100 (Kansakoulukatu 3)
00099 HELSINGIN KAUPUNKI

Puhelin 09 310 xxxx

Faksi 09 310 xxxx

Sahkoposti etunimi.sukunimi@hel.fi

KONSULTTI (konsultin nimi ja osoite)
Konsultin edustaja sopimusasioissa:

Nimi
Osoite
Puhelin
Faksi
Sahkoposti

1
TEHTAVAN MAARITTELY

Tehtava maaritellaan yksityiskohtaisesti sopimuksen liitteena olevassa
tydohjelmassa.

2
LAHTOTIEDOT Tilaaja luovuttaa konsultille tehtavan lahtotiedoiksi seuraavat asiakirjat
ja suunnitelmat:

a) Ennen suunnittelutyon aloittamista liitteessa mainitut asia-
kirjat

b) Erillisen aikataulun mukaan liitteessa mainitut asiakirjat.
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\i:;/ Kaupunkisuunnitteluvirasto
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3
SOPIMUSASIAKIRJAT

4
ASIAKIRJAT

5

Tehtavan suorittamisessa noudatetaan asiakirjoja seuraavassa pate-
vyysjarjestyksessa:

a) Tama sopimus
b) Tilaajan tarjouspyynto liitteineen
C) Konsulttitoiminnan yleiset sopimusehdot KSE 1995 tassa

sopimuksessa mainituin poikkeuksin

d) Konsultin tarjous

e) Seuraavat tehtavan maarittelyt: —

f) Muut asiakirjat seuraavassa jarjestyksessa
Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot (JYSE 2009
Palvelut)

Asiakirjat tulostetaan paperikopioina seka tilaajalle sopivassa digitaali-
sessa muodossa, joka on:/jotka ovat: xXxXxxXxxxxx.

Tyon tuloksena syntynyt digitaalinen aineisto luovutetaan toimeksian-
tajan arkistoon taman sopimuksen liitteena olevan toimintaohjeen mu-
kaisesti.

TEKIJANOIKEUDET, ASIAKIRJOJEN JA TIETOJEN
LUOVUTTAMINEN SEKA OIKEUS KEKSINTOON

KSE 1995 kohdan 6.2. mukaan

Tilaaja varaa itselleen omistus-, kaytto- ja julkaisuoikeuden kaikkeen
aineistoon seka oikeuden muunnella ja kayttaa tyossa syntyvaa aineis-
toa pohjana ja luovuttaa suunnittelutydn pohjaksi myos myohemmassa
suunnittelussa.

Katso myds sopimuksen liitteena oleva ohje digitaalisesta aineistosta.
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6
SUORITUSORGANISAATIO

Konsultilla on oikeus kayttaa alihankkijoita vain, mikali tilaaja on etuka-
teen hyvaksynyt taman. Alihankkijan vaihtaminen on mahdollista vain
erityisesta syysta ja edellyttaa tilaajan etukateishyvaksyntaa.

6.1
Sivukonsulttien kaytto

Tehtavat, joissa tilaaja kayttaa sivukonsultteja:

Sivukonsultit:

6.2
Alikonsulttien kaytto

Tehtavat, joissa konsultti kayttaa alikonsultteja:

Alikonsultit:

6.3
Aputyévoiman kaytto

Tehtavat, joissa konsultti kayttaa aputydvoimaa:

Tyon suorittajat:
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6.4
Yhteyshenkilot

Tilaajan edustaja suunnittelu- ja teknisissa asioissa:

Nimi XXXX
Puhelin 09 310 xxxx
Faksi 09 310 xxxx

Sahkoposti etunimi.sukunimi@hel.fi

Konsultin edustaja suunnittelu- ja teknisissa asioissa:

Nimi XXXX
Puhelin XXXX
Faksi XXXX

Sahkoposti xxxx

7
KONSULTIN VASTUU

71
Vahingon korvaaminen

Tasmennys KSE 1995 3.2.3 kohdan 2 momenttiin:

Konsultin vahingonkorvauksen enimmaismaara on konsultin vastuuva-
kuutuksen enimmaismaara, kuitenkin vahintaan kokonaispalkkio.

Konsultin vastuu vahingosta maaraytyy muutoin KSE 1995 mukaisesti.

7.2
Vakuutukset
Konsultin tulee omalla kustannuksellaan ottaa vastuuvakuutus.
8
AIKATAULU
8.1

Tyon aloittaminen

Tyo on aloitettava viimeistaan xx.xx.20xx.
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8.2
TyOn suorittaminen

Ty on suoritettava sopijapuolten yhteisesti laatiman yksityiskohtaisen
aikataulun / liitteen mukaisesti

Valitavoitteista on sovittu seuraavaa:

8.3
Tyon valmistuminen

Tyon tulee olla valmiina ja tilaajalle luovutettuna viimeistaan
XX.XX.201x.

8.4
Viivastyminen

Viivastymisesta ja toiden keskeytymisesta aiheutuvat seuraamukset
maaraytyvat KSE 1995 kohdan 7 mukaisesti seuraavin tdsmennyksin:

Tasmennys KSE:n kohtaan 7.5:

Jos viivastyminen tai tdiden keskeytyminen johtuu osapuolista riippu-
mattomista syista, tilaaja on velvollinen antamaan konsultille tata vas-
taan pidennyksen tehtavan suoritusaikaan. Sopijapuolista riippumat-
tomista syista aiheutuneen viivastyksen ja keskeytyksen johdosta ei
suoriteta konsultille korvausta.

9
VELOITUSPERUSTEIDEN TARKISTAMINEN

Veloitusperusteiden tarkistamisesta on sovittu seuraavaa:

KSE 1995:n mukaan muutoin, paitsi etta tarkistuksia ei suoriteta sopi-
muksissa, joiden kesto on alle vuoden, tasmennys kohtaan KSE 5.5.1.

10
MAKSUSUORITUKSET

Sopimukseen perustuvat maksut suoritetaan konsultille kun ty6 on hy-
vaksytysti suoritettu ja vastaanotettu / tyon etenemisen mukaan kuu-
kausittain (tai tyovaiheittain) liitteena olevan maksuerataulukon mukai-
sesti / liitteessa sovitulla tavalla.
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Loppuera/viimeinen era (vahintaan 10 % kokonaishinnasta) makse-
taan, kun tyo on hyvaksytysti suoritettu ja vastaanotettu.

Maksuaika on 21 vrk ja viivastyskorko maaraytyy korkolain mukaan.

11

VAKUUDET Vakuuksista on sovittu seuraavaa:

12

KONSULTIN TALOUDELLISEN TILANTEEN SEURAAMINEN JA ULKOMAISET
TYONTEKIJAT

121
Taloudellisen tilanteen seuraaminen

Konsultin on toimitettava tilaajalle sopimussuhteen aikana kolmen
kuukauden valein seuraavat selvitykset:

— todistus verojen maksamisesta tai verovelkatodistus taikka sel-
vitys siita, ettd verovelkaa koskeva veronsaajan hyvaksyma
maksusuunnitelma on tehty, seka

— todistus eléakevakuutusten ottamisesta ja eldkevakuutusmaksu-
jen maksamisesta tai selvitys siita, etta erdantyneita elakeva-
kuutusmaksuja koskeva maksunsaajan hyvaksyma maksusuun-
nitelma on tehty.

Mikali konsultti on liittynyt Tilaajavastuu.fi/lLuotettava Kumppani -palve-
luun, tilaaja tarkistaa tiedot www.tilaajavastuu.fi -palvelusta.

Edella mainittuina todistuksina ja selvityksina hyvaksytaan myds muut
kuin viranomaisen antamat todistukset ja selvitykset, jos ne on antanut
yleisesti luotettavana pidetty muu arvioija tai tietojen yllapitaja. Tallai-
nen yhteiso on esimerkiksi rakennusalalla toimiva Rakentamisen Laatu
RALA ry.

Ulkomaisen palveluntuottajan on toimitettava tilaajan pyynnosta ja sii-
na esitetyssa maaraajassa vastaavat tiedot sijoittumismaansa lainsaa-
dannodn mukaisella rekisterinotteella tai vastaavalla todistuksella tai
muulla yleisesti hyvaksytylla tavalla.

Todistukset ja selvitykset eivat saa olla kolmea kuukautta vanhempia
niiden tilaajalle jattamispaivasta laskettuna.
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Lisaksi konsultin on toimitettava tilaajalle sopimussuhteen aikana sen
vaatimuksesta ja vaatimuksessa esitetyssa maaraajassa edella esite-
tyn mukaiset seka muut tilaajavastuulain mukaiset selvitykset.

Tilaajalla on oikeus purkaa sopimus, jos konsultti on laiminlyonyt vero-
jen tai lakisaateisten elakevakuutusmaksujen maksamisen tai jos kon-
sultti ei toimita maaraajassa kyseisia selvityksia. Ennen sopimuksen
purkamista tilaajan tulee kirjallisesti huomauttaa konsulttia laiminlyon-
nista ja ilmoittaa sopimuksen purkamisen uhasta, ellei laiminlyontia
korjata tilaajan vaatimassa kohtuullisessa ajassa.

12.2
Ulkomaiset tyontekijat

Palveluntuottajan on tilaajan pyynnosta osoitettava, etta palveluntuot-
tajan ja sen kayttamien alihankkijoiden ulkomaisilla tyontekijoilla on
tyonteko-oikeus Suomessa. Ulkomaisella tyontekijalla tarkoitetaan
henkil6a, joka ei ole Suomen kansalainen.

13
ERITYISIA MAARAYKSIA

Laskutuksessa on mainittava sopimuksen numero XX/X000. Laskussa
on ilmoitettava laskutettava euromaara, kokonaislaskutus laskutushet-
kella seka sopimuksesta viela laskuttamatta oleva osuus.

Sopimuksesta johtuvat erimielisyydet pyritaan ratkaisemaan ensisijai-
sesti sopimusosapuolten valisissa neuvotteluissa. Jollei neuvotteluissa
|0ydeta ratkaisua, erimielisyydet ratkaistaan Helsingin karajaoikeudes-
sa. Sovellettava laki on Suomen laki.

Sopijapuolia sitova sopimus syntyy vasta, kun kaikki sopijapuolet ovat
allekirjoittaneet sopimuksen.

Tata sopimuslomaketta on tehty kaksi samanlaista kappaletta, yksi
kummallekin sopijapuolelle.
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Helsingissa xx.XX.XxXxx

Tilaaja Konsultti

Helsingin kaupunki (konsultin nimi)
Kaupunkisuunnitteluvirasto
XXXX 0sasto

Virastopaallikko titteli
Asemakaavapaallikko
Yleiskaavapaallikko
Liikennesuunnittelupaallikko

LITTEET Tarjouspyynto
Tybohjelma
Tarjous
Ohje digitaalisesta aineistosta



HELSINGIN KAUPUNKI
KAUPUNKISUUNNITTELUVIRASTO
PL 2100, 00099 HELSINGIN KAUPUNKI, Kansakoulukatu 3

7.1.2013

DIGITAALISEN KARTTA-AINEISTON KAYTTOOIKEUS KONSULTTITYOHON

1. Kayttooikeus koskee digitaalisen aineiston kayttoa ainoastaan sopimuksen mukaiseen projektiin.
2. Aineistosta ei ole oikeutta tehda myyntituotetta tai -kopiota, eika sitd saa luovuttaa kolmannelle

osapuolelle

3. Kiinteistoviraston kaupunkimittausosastolla ja kaupunkisuunnitteluvirastolla on tekijanoikeus digi-
taaliseen aineistoon. Konsultilla ei ole tekijanoikeutta tyon tuloksena syntyneeseen aineistoon.
4. Laadittaessa aineiston pohjalta julkaisuja on kiinteistoviraston kaupunkimittausosastolta ja kaupun-

kisuunnitteluvirastolta haettava julkaisulupa.

5. Tiedostot on havitettava palvelimilta ja tydasemilta konsulttitydn loppumisen jalkeen.

KONSULTTITOIDEN DIGITAALISEN AINEISTON LUOVUTUS TILAAJALLE

Digitaalinen aineisto tulee toimittaa virastoon CD:lle (ISO 9001) tai DVD:lle (DVD+R/RW, DVD-R/RW) tallen-
nettuna kahtena identtisena kappaleena, joista toinen arkistoidaan. Viraston kdyttdmien tiedostoformaat-
tien lisdksi CD:lle tulee olla tallennettuna myos aineiston tekijan/toimittajan kayttaman alkuperdisen oh-

jelman mukaiset tiedostot.

CD:n juuressa tulee olla tekstimuotoinen (.txt) sisdllysluettelo, josta selvida ainakin seuraavat asiat:

e konsultin yhteystiedot

e aineiston tekijat

e projektin nimi ja yleistiedot

e CD:n hakemistorakenne ja tiedostojen sisaltdselvitykset
o lisdksi CD:n kanteen tulee kirjoittaa projekti- ja konsulttitiedot

Kaupunkisuunnitteluvirastolle luovutettava digitaalinen aineisto on toimitettava viraston kaytossa olevien
ohjelmistoversioiden mukaiseen tiedostomuotoon tallennettuna. Macintosh -muotoon tallennettua aineis-
toa ei vastaanoteta. Tyoohjelmassa ja sopimuksessa on maaritelty kyseessa olevaa tyota koskeva formaatti.

KSV:n kdytossa olevat keskeiset PC-tiedostoformaatit:

Microsoft Office 2007
Word

Excel

Access

PowerPoint
Rasterikuvatiedostot
Tiff ja GeoTiff

CCIT

JPEG

CompusServe Gif
Targa

Adobe PhotoShop CS5.5
Adobe Acrobat X

.docx
Xxlsx
.mbdx
.pptx
tif
.Cit
Jpg
.gif
.tga
.psd
.pdf

Julkaisuohjelmat
Indesign CS 5.5
Paikkatieto
Mapinfo 11.0 asti
Muut paikkatiedot
CAD-aineisto
AutoCAD 2009 asti
MicroStation V8
Muut Cad -ohjelmat
Sketchup 8 asti
Piirto-ohjelmat
[llustrator CS5.5
MacroMedia Freehand 8

ind
.mi(x)

Mapinfo-muotoon

.dwg
.dgn
.dwg
.skp

ft(x)
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RIGHT TO ACCESS DIGITAL MAP MATERIAL FOR CONSULTING WORK

1. The access right only concerns the use of digital material for the project specified in the contract.

2. The right does not include the permission to create a sellable product or copy of the material and it
must not be handed over to a third party.

3. The City Survey Division of the Real Estate Department and the City Planning Department has copy-
right over the digital material. The consultant does not have copyright over material created as a
result of the work.

4. When publications are drawn up on the basis of the material, permission for publication must be
applied for from the City Survey Division of the Real Estate Department and the City Planning De-
partment.

5. Files must be deleted from servers and workstations after termination of the consulting work.

HANDING OVER DIGITAL MATERIAL OF CONSULTING WORK TO THE COMMIS-

SIONER

Digital material must be made available to the office recorded on a CD (ISO 9001) or a DVD (DVD+R/RW,
DVD-R/RW) in two identical copies. In addition to the file formats used by the office, the CD must also in-
clude files using the original program used by the party who has made/supplied the data.

The root of the CD must include a table of contents in text format (.txt) showing at least the following
information:

¢ the consultant’s contact information

e authors of the material

e project name and general information

e the directory structure of the CD and information on file contents

e in addition, the name of the project and consultant must be written on the cover of the CD

The digital material to be handed over to the City Planning Department must be made using a file format

and program version in use at the Department. Material recorded using Macintosh format will not be ac-
cepted. The format applicable to the project at hand is defined in the working program and contract.

Key PC file formats in use at the Department:

Microsoft Office 2007 Desktop Publishing

Word .docx Indesign CS 5.5 .ind
Excel Xxlsx GIS

Access .mbdx Mapinfo up to v.11.0 .mi(x)
PowerPoint .pptx Others Mapinfo format
Raster Image Files CAD

Tiff , GeoTiff tif AutoCAD up torelease 2009  .dwg
CCIT .cit MicroStation V8 .dgn
JPEG .jpg Others .dwg
CompuServe Gif .gif Sketchup up to 8.0 .skp
Targa .tga Drawing

Adobe PhotoShop CS5.5 .psd [llustrator CS5.5

Adobe Acrobat X .pdf MacroMedia Freehand 8 ft(x)



