
TARJOUSPYYNTÖ HEL 2015-001951

Helsingin pyöräilykatsauksen konseptin suunnittelu, 
toimittaminen ja taitto

1. Hankintayksikön perustiedot

Hankintayksikkö:

Helsingin kaupungin kaupunkisuunnitteluvirasto
0201256-6
PL 2100
00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Suomi
puh. +358 93101673
ksv.hankinnat@hel.fi
www.hel.fi/kaupunkisuunnittelu

Tarjoukset lähetettävä:

Tarjous tai osallistumishakemus lähetettävä Tarjouspalvelu.fi:n kautta

Hankintayksikön luonne:

Kunta tai kuntayhtymä

Kaupunkisuunnitteluvirasto vastaa Helsingin maankäytön ja liikenteen suunnittelusta. 
Merkittäviä suunnittelukohteitamme ovat esimerkiksi Länsisatama, Kalasatama ja 
Östersundom. Teemme myös Helsingille uutta yleiskaavaa sekä suunnittelemme 
täydennysrakentamista eri puolille kaupunkia.

Hankintayksikön esittely:

2. Hankinnan kohde

Hankinnan nimi:

Helsingin pyöräilykatsauksen konseptin suunnittelu, toimittaminen ja taitto

Hankinnan tunniste- tai viitenumero:

HEL 2015-001951

Hankinnan kuvaus:

Kaupunkisuunnitteluviraston liikennesuunnitteluosasto pyytää sitovaa tarjoustanne oheisen 
työohjelman mukaisesta työsuorituksesta. Hankinnan on arvioitu alittavan hankintalain 
mukaisen kansallisen kynnysarvon.

Hankinnan ennakoitu arvo (ilman ALV):

8 000,00 € - 12 000,00 €

Päänimikkeistö:

79810000-5 (Painopalvelut)

Lisäkohde (-kohteet):

22000000-0 (Painotuotteet ja vastaavat tuotteet)

92312211-3 (Tekstitoimituspalvelut)
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3. Hankinnan taustaa

Ks liitteenä oleva työohjelma.

Hankinnan pääasiallinen toteutuspaikka:

K091 (Helsinki)

Hankinnan voimassaoloaika:

30.03.2015 - 24.04.2015

Lisähankintamahdollisuuksien kuvaus:

Pyöräilykatsauksesta tehdään tarvittaessa myöhemmin ruotsin- ja englanninkieliset painokset. 
Tarjoajaa pyydetään sisällyttämään tarjoukseen optio pyöräilykatsauksen ruotsin- ja 
englanninkielisten versioiden taitosta (sähköinen ja painettu aineisto). Kieliversioiden hintaa ei 
sisällytetä tarjouksen kokonaishintaan eikä sitä käytetä arviointiperusteena tarjouksia 
vertailtaessa. Käännöstyö ei sisälly optioon. Tilaaja vastaa kieliversioiden kääntämisestä.

Sopimukseen liittyy lisähankintamahdollisuuksia:

Kyllä

Tarjouksen valintaperuste:

Kokonaistaloudellisesti edullisin tarjous ottaen huomioon tarjouspyyntöasiakirjoissa esitetyt 
vertailuperusteet

4. Hankintalaji ja -menettely

Hankintalaji:

Palvelut

Hankintamenettely:

Rajoitettu menettely

Osatarjoukset hyväksytään:

Ei

Vaihtoehtoiset tarjoukset hyväksytään:

Ei

Ehdokkaiden tai tarjoajien soveltuvuutta koskevat vaatimukset:

Katso kohta Kelpoisuus- ja vähimmäisvaatimukset.

Hankintamenettelyä koskevat lisätiedot:

Hankinnassa noudatetaan julkisten hankintojen yleisiä sopimusehtoja palveluhankinnoissa 
(JYSE 2009 Palvelut).

Vertailuperusteiden määrittely järjestelmässä:

Pisteytys kokonaishankinnan mukaan

Käytetään kahden kuoren menettelyä:

Ei
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Sähköistä huutokauppaa käytetään:

Ei

5. Hankinnan kohteen kriteerit

Yleiset kriteerit/tiedot

 Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Hinta sitovana 
kokonaishintana ilman 
arvonlisäveroa (sisältäen 
kaikki erityiset korvaukset ja 
kulut)

€
Syötettävä

50.00 pienin annettu arvo
--------------------------- * maksimipisteet
      tarjottu arvo

Ruotsinkielisen painoksen 
taitto (optio, ei pistevaikutusta)

€
Syötettävä

Englanninkielisen painoksen 
taitto (optio, ei pistevaikutusta)

€
Syötettävä

Konsepti- ja 
sisältösuunnitelma

Ladattava 30.00 Manuaalinen

Referenssityöt Ladattava 20.00 Manuaalinen

Yleiset pisteet yhteensä 100.00

Tarjouspyynnön maksimipisteet yhteensä 100.00

6. Hinta ja kaupalliset ehdot

Hankinnassa noudatetaan julkisten hankintojen yleisiä sopimusehtoja palveluhankinnoissa 
(JYSE 2009 Palvelut), jotka on luettavissa mm. osoitteessa www.hel.fi/ksv -> Palvelut -> 
Tarjouskilpailut

7. Laskutus ja maksuehto

Viraston laskutusosoitetiedot 
Verkkolaskuosoite (ensisijainen laskutustapa)
00370201256672 
Operaattori: BasWare Oyj 
Välittäjän tunnus: 
BAWCFI22 tai NDEAFIHH 
Verkkolaskuja voi lähettää ilmaiseksi osoitteessa 
http://bsp.basware.com 

tai 

Helsingin kaupunki 
Kaupunkisuunnitteluvirasto 
Ostolaskut 
PL 2127 
00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Lisätietoja Riitta Koski p. 09-310 37097 ja 
Sari Oivo p. 09-310 37365. 

Maksuehto 14 pv netto.

8. Kelpoisuus- ja vähimmäisvaatimukset
TARJOAJAN TEKNISEEN SUORITUSKYKYYN JA AMMATILLISEEN PÄTEVYYTEEN 
LIITTYVÄT VÄHIMMÄISVAATIMUKSET
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Tarjoajan on täytettävä seuraavat suorituskykyä ja ammatillista pätevyyttä koskevat 
vaatimukset ja liitettävä tarjoukseensa selvitys niiden täyttymisestä: 

1. Tarjoajalla on oltava kokemusta yhteiskunnallisen viestinnän tai mainonnan suunnittelusta ja 
toteutuksesta viimeisen kolmen vuoden ajalta.
2. Työryhmän jäsenillä tulee olla kokemusta vastaavista töistä.

Tarjoajaa pyydetään liittämään tarjoukseen seuraavat todistukset ja selvitykset, joiden 
perusteella edellä mainittujen soveltuvuusvaatimusten täyttyminen voidaan todeta ja 
kokonaistaloudellinen edullisuus laatupisteiden osalta arvioida:

1. Enintään kaksi referenssiä viimeisen kolmen vuoden ajalta toteutetuista töistä, jotka 
vastaavat mahdollisimman hyvin tarjouspyynnön työohjelmassa esitettyä työtä. 
2. Konsepti- ja sisältösuunnitelma, jonka pohjana on työohjelmassa esitetty alustava konsepti- 
ja sisältösuunnitelma. Suunnitelmassa esitetään myös työhön käytettävä kokonaistuntimäärä ja 
työntien jakautuminen henkilöiden kesken työvaiheittain. Suunnitelman laajuus on 1–3 sivua.
3. Selvitys tehtävään nimetyn työryhmän työkokemuksesta. Työkokemuksesta laaditaan 
enintään yhden A4-pituinen yhteenveto/henkilö. 

TARJOAJAN RAHOITUKSELLISEEN JA TALOUDELLISEEN TILANTEESEEN LIITTYVÄT 
VAATIMUKSET

Yrityksen on tullut rekisteröityä yritys- ja yhteisötietojärjestelmään, kaupparekisteriin sekä 
ennakkoperintä-, työnantaja- ja arvonlisäverovelvollisten rekisteriin tai vastaaviin rekistereihin 
ennen hankintapäätöksen tekemistä, jos lainsäädäntö edellyttää rekisteröitymistä. 
Kaupunkisuunnitteluvirasto tarkistaa rekisteröitymisen. Jos tarjoaja ei ole rekisteröitynyt edellä 
mainittuihin rekistereihin, tarjoajan on viraston pyynnöstä toimitettava selvitys 
rekisteröimättömyyden perusteista.
 
Tarjoaja suljetaan tarjouskilpailun ulkopuolelle, jos tarjoajaa ei ole merkitty edellä mainittuihin 
rekistereihin, jos laki edellyttää tällaista rekisteröitymistä, tai jos tarjoajana on 
elinkeinonharjoittaja tai yritys, jonka yhtiömies taikka hallituksen jäsen tai toimitusjohtaja taikka 
muussa siihen rinnastettavassa asemassa oleva henkilö on määrätty liiketoimintakieltoon. 
Tarjoajan on tullut huolehtia verojen, sosiaaliturvamaksujen ja lakisääteisten 
eläkevakuutusmaksujen maksamisesta. 

Tilaaja pyytää ennen hankintapäätöksen tekemistä siltä tarjoajalta, jota ehdotetaan valittavaksi, 
seuraavat selvitykset:

- kaupparekisteriote, 
- veroviranomaiselta saatava selvitys verojen suorittamisesta, 
- vakuutusyhtiöltä saatava selvitys lakisääteisten eläkevakuutusmaksujen suorittamisesta sekä 
- selvitys työhön sovellettavasta työehtosopimuksesta tai keskeisistä työehdoista 
- tai vastaavat tarjoajan sijoittautumismaan lainsäädännön mukaiset selvitykset

Tarjoajan tulee hankkia vastaava selvitys myös alihankkijoista ja esittää se vaadittaessa 
tilaajalle. Tarjouksesta tulee ilmetä mikä osuus sopimuksesta tuotetaan alihankintana.

Tilaajaan sopimussuhteessa olevan palveluntuottajan alihankkijalla on oikeus antaa urakka 
edelleen alihankintana. Hankinnan ketjuttaminen tätä pidemmälle ei ole mahdollista ilman 
erityisen perusteltua syytä ja siihen on saatava tilaajan kirjallinen suostumus.

Mikäli tarjoaja on liittynyt Tilaajavastuu.fi/Luotettava Kumppani -palveluun, tilaaja tarkistaa tiedot 
www.tilaajavastuu.fi -palvelusta. Näytöksi hyväksytään myös RALA ry:n antama todistus.
 
Selvitykset eivät saa olla kolme kuukautta vanhempia laskettuna päivästä, jona ne on jätetty 
kaupungille. Toimittajan tulee pyydettäessä antaa luettelo niistä henkilöistä, jotka osallistuvat 
kaupungin hankinnan valmistukseen ja toimittamiseen. 

Selvitykset tulee toimittaa suomen kielellä.

Jollei elinkeinonharjoittajan sijoittautumismaassa anneta edellä tarkoitettuja otteita tai 
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todistuksia, niiden sijasta näytöksi hyväksytään elinkeinonharjoittajan edustajan 
sijoittautumismaan lainsäädännön mukainen valaehtoinen tai vakuutuksella vahvistettu ilmoitus, 
joka on käännetty suomen kielelle.

Sopimuksen voimassaoloaikana toimittajan tulee kolmen kuukauden välein toimittaa tilaajalle 
veroviranomaisen selvitys verojen suorittamisesta ja vakuutusyhtiön selvitys lakisääteisten 
eläkevakuutusmaksujen suorittamisesta sekä 12 kuukauden välein lisäksi kaupparekisteriote ja 
selvitys sovellettavista työehdoista. Kaupungilla on oikeus hylätä tarjous tai sopimuksen 
voimassaoloaikana purkaa sopimus verojen ja sosiaaliturva- ja muiden lakisääteisten maksujen 
maksamisen laiminlyönnin johdosta tai jos hankintayksikkö arvioi saadun selvityksen 
perusteella, että tarjoaja on syyllistynyt vakavaan virheeseen ammattitoiminnassaan. Tarjoaja 
voidaan kuitenkin hyväksyä tai sopimus jättää purkamatta, jos laiminlyöntiä voidaan pitää 
vähäisenä tai kaupungille toimitetaan viranomaisen hyväksymä maksusuunnitelma. 

Palveluntuottajan on tilaajan pyynnöstä osoitettava, että palveluntuottajan ja sen käyttämien 
alihankkijoiden ulkomaisilla työntekijöillä on työnteko-oikeus Suomessa. Ulkomaisella 
työntekijällä tarkoitetaan henkilöä, joka ei ole Suomen kansalainen.

Lisäksi toimittajan on toimitettava tilaajan pyynnöstä määräajassa muut mahdolliset 
tilaajavastuulain mukaiset selvitykset ennen hankintapäätöstä ja sopimuksen 
voimassaoloaikana.

Tarjoaja, joka ei asetetussa määräajassa toimita pyydettyä tai hyväksyttävää selvitystä, 
suljetaan tarjouskilpailusta.

Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Lisätietoa

1. TILAAJAVASTUULAIN 
MUKAISET SELVITYKSET 

1.1 REKISTERIT    

Tarjoaja on rekisteröitynyt 
yritys- ja 
yhteisötietojärjestelmään, 
kaupparekisteriin sekä 
ennakkoperintä-, työnantaja- ja 
arvonlisäverovelvollisten 
rekisteriin tai vastaaviin 
rekistereihin ennen 
hankintapäätöksen tekemistä, 
jos lainsäädäntö edellyttää 
rekisteröitymistä 

Kyllä  

1.2. VEROT

Tarjoaja on huolehtinut verojen 
maksamisesta

Kyllä

1.3. 
ELÄKEVAKUUTUSMAKSUT

Tarjoaja on suorittanut 
eläkevakuutusmaksunsa ja 
muut lakisääteiset maksunsa 
taikka erääntyneitä 
eläkevakuutusmaksuja 
koskeva maksunsaajan 
hyväksymä maksusuunnitelma 
on tehty

Kyllä

1.4 SELVITYS TYÖHÖN 
SOVELLETTAVASTA 
TYÖEHTOSOPIMUKSESTA 

Tarjoaja on huolehtinut lakien 
mukaisten työehtosopimusten 
noudattamisesta

Kyllä

Ei

Soveltuvia ehdokkaita valitaan rajoitettu määrä:
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2. MUUT TARJOAJAN 
SOVELTUVUUTTA 
KOSKEVAT VAATIMUKSET

2.1 TARJOAJAN TEKNISEEN 
SUORITUSKYKYYN JA 
AMMATILLISEEN 
PÄTEVYYTEEN LIITTYVÄT 
VÄHIMMÄISVAATIMUKSET

Tarjoajalla on kokemusta 
yhteiskunnallisen viestinnän tai 
mainonnan suunnittelusta ja 
toteutuksesta viimeisen 
kolmen vuoden ajalta. 
Referenssityöt ladataan 
kohdassa Hankinnan kohteen 
kriteerit.

Kyllä

Selvitys tehtävään nimetyn 
työryhmän työkokemuksesta. 
Työkokemuksesta laaditaan 
enintään yhden A4-pituinen 
yhteenveto/henkilö

Ladattava

2.2. TARJOAJAN 
VAKAVARAISUUS

Tarjoajan taloudelliset 
edellytykset ovat hankinnan 
kokoon ja laatuun nähden 
riittävät

Kyllä

2.3 VASTUUVAKUUTUS

Tarjoajalla on voimassaoleva 
vastuuvakuutus, jonka 
vahingonkorvauksen määrä on 
vähintään on kaksi (2) kertaa 
kokonaispalkkio

Kyllä

3. SELVITYSTEN 
TOIMITTAMINEN

3.1 Onko tarjoaja liittynyt 
Tilaajavastuupalvelu.fi / 
Luotettava Kumppani - 
palveluun?

Kyllä vastaus edellyttää, että tarjoaja on 
liittynyt Tilaajavastuu.fi/Luotettava Kumppani -
palveluun ja kohdissa 1.1-1.4 mainitut 
tilaajavastuulain mukaiset selvitykset on 
saatavilla palvelusta ennen hankintapäätösken 
tekemistä.

9. Salassapito, vaitiolovelvollisuus ja sopimussakko

Jos tarjoajan mielestä jokin osa tarjousta sisältää liikesalaisuuksia, tarjoajan on ilmoitettava 
nämä tiedot erillisellä liitteellä. Kaupunki harkitsee, ovatko liikesalaisuuksiksi esitetyt asiat lain 
mukaan salassa pidettäviä. Tarjouksen vertailussa käytettävää hintatietoa ei pidetä 
liikesalaisuutena. Jos tarjoaja ei ilmoita liikesalaisuuksiaan edellä vaaditulla tavalla, kaupungilla 
on oikeus pitää tarjoajan tarjousta kokonaisuudessaan julkisena.

10. Tarjouksen voimassaoloaika

Tarjouksen on oltava voimassa 90 päivää tarjousten viimeisestä vastaanottopäivästä.

11. Päätöksenteon perusteet

Tarjouksista valitaan kaupungin kannalta kokonaistaloudellisesti edullisin. Kokonaistaloudellista 
edullisuutta vertaillaan seuraavien tärkeysjärjestyksessä olevien perusteiden avulla, joista 
tarjoajan on esitettävä selvitys tarjouksessaan:

1. Hinta, joka ilmoitetaan sitovana kokonaishintana ilman arvonlisäveroa (50 pistettä) 
2. Konsepti- ja sisältösuunnitelma (30 pistettä)
3. Yritysreferenssit (20 pistettä)

Hintapisteet lasketaan seuraavasti:
Tarjousten hintoja vertaillaan siten, että edullisimmalle tarjoukselle annetaan 50 pistettä ja 
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muiden tarjousten hintapisteet määräytyvät seuraavan kaavan mukaisesti: [50 pistettä×
(edullisin hinta)/(tarjoajan hinta)].

Laatupisteet lasketaan seuraavasti:
Konsepti- ja sisältösuunnitelman arvioinnissa käytetään asteikkoa 0-5 siten, että parhaaksi 
arvioitu tarjous saa arvosanan 5 ja muut tarjoukset tähän suhteutetun arvosanan. Saatu 
arvosana muutetaan pisteiksi kertomalla kuudella, jolloin enimmäispisteiksi saadaan 30 pistettä. 

Referenssien arvioinnissa käytetään asteikkoa 0-5 siten, että parhaaksi arvioitu tarjous saa 
arvosanan 5 ja muut tarjoukset tähän suhteutetun arvosanan. Osiosta saatu arvosana 
muutetaan pisteiksi kertomalla neljällä, jolloin enimmäispisteiksi saadaan 20 pistettä. 

Laatupisteet esitetään kokonaislukuina ja hintapisteet yhden desimaa-lin tarkkuudella.

Konsepti- ja sisältösuunnitelman arvioinnissa kiinnitämme huomiota seuraaviin asioihin:
– suunnitelman toteutettavuus edellytettävässä aikataulussa ja sen kustannustehokkuus
– suunnitelman innovatiivisuus ja laadukkuus
– työntien jakautuminen henkilöiden kesken työvaiheittain

Referenssien arvioinnissa kiinnitämme huomiota seuraaviin asioihin:
– toteutuksen yleisilme
– tekstin selkeys ja sujuvuus
– infografiikan laatu

Laatupisteet esitetään kokonaislukuina ja hintapisteet yhden desimaalin tarkkuudella.

Katso tarkat hankinnan kohteen kriteerit kohdasta Hankinnan kohteen kriteerit.

12. Hylkäämisperusteet

Kaupungilla on oikeus perustellusta syystä hylätä kaikki tarjoukset. Tarjouksen tekemisestä ei 
voi vaatia korvausta. Kaupungilla on oikeus hylätä tarjouspyynnön vastainen tarjous.

13. Sopimusmenettely

Kaupunkisuunnitteluviraston liikennesuunnitteluosasto tekee valitun toimittajan kanssa 
sopimuksen. Julkisten hankintojen yleisiä sopimusehtoja palveluhankinnoissa (JYSE 2009 
Palvelut). Tarjoaja ei voi käyttää omia sopimusehtojaan. Kaupunkisuunnitteluvirastolla on 
oikeus hylätä tarjous, jos se sisältää tarjouspyynnön vastaisia ehtoja.

Kaupunki ilmoittaa valitun tarjoajan nimi- ja yhteystiedot sekä hankittavan palvelun perustiedot 
palvelun kohteen sijaintipaikan verovirastolle neljännesvuosittain sopimuskauden aikana. 
Ilmoitettavia tietoja ovat tarjoajan nimi, Y-tunnus, tililaji ja euromäärä.

Pääsääntöisesti sopimus voidaan allekirjoittaa ja työ aloittaa vasta hankintapäätöksen tultua 
lainvoimaiseksi, mikä käytännössä merkitsee noin kuukautta päätöksentekopäivästä, mikäli 
päätöksestä ei valiteta.

14. Tarjousasiakirjojen julkisuus

Hankintapäätös ja sen liitteet ovat julkisia päätöksen allekirjoituksen jälkeen. Muut hankinta-
asiakirjat ovat julkisia sopimuksen tekemisen jälkeen. Tarjoajalla on oikeus saada tieto 
hankinta-asiakirjoista päätöksen allekirjoituksen jälkeen.

15. Erimielisyyksien ratkaiseminen

Sopimukseen sovelletaan Suomen lakia. Mahdolliset erimielisyydet, joita ei saada ratkaistuksi 
neuvottelemalla, ratkaistaan Helsingin käräjäoikeudessa.

16. Muut asiat

Toimittajalla on oikeus käyttää alihankkijoita vain, mikäli kaupunkisuunnitteluvirasto on 
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etukäteen hyväksynyt alihankkijat. Tarjouksessa tulee nimetä ehdotetut alihankkijat ja ilmoittaa 
yksityiskohtaisesti, miltä osin tarjoaja aikoo antaa sopimuksen alihankkijoiden toteutettavaksi. 
Alihankkijan vaihtaminen on mahdollista vain erityisestä syystä ja edellyttää tilaajan 
etukäteishyväksyntää. Toimeksisaaja vastaa alihankkijoiden osuudesta kuten omastaan.

17. Lisätiedot

Lisätietokysymykset on lähetettävä 25.02.2015 klo 12:00 mennessä.

Kysymykset tulee lähettää Tarjouspalvelu -toimittajaportaalista. Samasta paikasta löytyvät 
myös kysymyksiin annetut vastaukset. Vastaukset julkaistaan 27.2.2015.

18. Tarjouksen lähettäminen

Tarjoukset tai osallistumishakemukset on toimitettava viimeistään:

05.03.2015 klo 12:00

Tarjoukset on lähetettävä sähköisesti Tarjouspalvelu.fi -toimittajaportaalista osoitteessa 
https://tarjouspalvelu.fi/helsinkiksv. Tarjous tulee tehdä suomen kielellä.

19. Allekirjoittajat

Reetta Putkonen, liikennesuunnittelupäällikkö

20. Liitteet ja linkit

työohjelma_pyöräilykatsaus_2015.pdf
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