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Liikenneliikelaitos
21.09.2020

Toimitusjohtaja

118 §
HKL:n laskujen ja muiden maksujen suorittamisen perusteena ole-
vien asiakirjojen hyvaksyminen

HEL 2017-011906 T 00 01 00

Paatos
Toimitusjohtaja paatti Helsingin kaupungin hallintosadannén 11 luku 2
§:n nojalla, kumoten 31.8.2020 (109 §) tekemansa paatdksen, pitaa
kaytossa yleisen 300.000 euron laskukohtaisen hyvaksymisrajan, ellei
tassa paatoksessa ole erikseen annettu muita eurorajoja.
Toimitusjohtaja oikeuttaa jaljempana mainitut viran- ja toimenhaltijat
hyvaksymaan ja allekirjoittamaan omalta toimialaltaan Helsingin kau-
pungin liikkenneliikelaitoksen laskuja tai muita maksujen suorittamisen
perusteena olevia asiakirjoja seuraavasti:
Yli 300.000 euron (brutto) laskut hyvaksytaan seuraavasti:
— 1.000.000 euroon asti
— yksikonjohtajat tai heidan sijaisensa;
— yli 1.000.000 euroa
— toimitusjohtaja (Ville Lehmuskoski) tai hanen sijaisensa;
Lisaksi toimitusjohtaja paatti oikeuttaa jaljempana mainitut viran- ja
toimenhaltijat hyvaksymaan ja allekirjoittamaan omalta toimialaltaan
Helsingin kaupungin liikenneliikelaitoksen (HKL) laskuja tai muita mak-
sujen suorittamisen perusteena olevia asiakirjoja seuraavasti:
HKL:n kaikkia yksikoita koskevien koontilaskujen osalta:
— toimitusjohtaja (Ville Lehmuskoski) TAI taloussuunnittelupaallikko
(Ari Paivarinta) ja heidan estyneena tai poissa ollessaan seuraa-
vassa sijaisuusjarjestyksessa;
— hallintopaallikkd (Jukka Hamalainen),
— henkilostopaallikkoé (Matts Hagg),
— IT-paallikké (Jari Jokiniemi) ja
— turvallisuuspaallikké (Juhana Hietaranta).
Kahden yksikon ollessa kyseessa laskun hyvaksyy jompikumpi yksi-
konjohtaja.
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Toimitusjohtaja

Johto
Tulosyksikon 4611 Toimitusjohtajan osalta:

— Toimitusjohtaja (Ville Lehmuskoski) ja hanen estyneena tai poissa
ollessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa;

— Talous ja toiminnanohjaus -yksikon johtaja (Karoliina Rajakallio)

— Henkilosto ja liiketoiminnan tuki -yksikon johtaja (Petri Lumijarvi)

— Suuret kaupunkihankkeet -yksikon johtaja (Artturi Lahdetie),

— Liikenndintiyksikon johtaja (Arttu Kuukankorpi) ja

— Kunnossapitoyksikdn johtaja (Toni Jurva) ja

— Omaisuudenhallintayksikon johtaja (Antti Nousiainen).

Tulosyksikon 4612 Johtokunta osalta:

— Henkilosto ja liiketoiminnan tuki -yksikon johtaja (Petri Lumijarvi) ja
hanen estyneena tai poissa ollessaan seuraavassa sijaisuusjarjes-
tyksess3;

— hallintopaallikkd (Jukka Hamalainen),

— taloussuunnittelupaallikko (Ari Paivarinta),

— henkilostdépaallikkoé (Matts Hagg),

— IT-paallikké (Jari Jokiniemi) ja

— turvallisuuspaallikké (Juhana Hietaranta).

Tulosyksikdn 4641 Suomenlinnan henkild- ja tavaraliikenne osalta:

— toimitusjohtaja (Ville Lehmuskoski) TAI taloussuunnittelupaallikko
(Ari Paivarinta) ja heidan estyneena ollessaan seuraavassa sijai-
suusjarjestyksess3;

— henkilostopaallikko (Matts Hagg),

— IT-paallikkd (Jari Jokiniemi) ja

— turvallisuuspaallikké (Juhana Hietaranta).

Tulosyksikdiden 4613 Strategiaseuranta, 4614 Konsernipalvelut, vyory-
tettavat, 4615 Konsernipalvelut, ei vyorytettavat, 4620 Siemens auto-
maattimetroon liittyvat selvittelyt, 4671 Metroliikenteen liikenndintikor-
vaukset, 4672 Raitioliikenteen liikenndintikorvaukset, 4673 Infrakor-
vaukset, 4674 Kaupungin tuki, 4675 Muut tulot osalta:

— toimitusjohtaja (Ville Lehmuskoski) TAI taloussuunnittelupaallikko
(Ari Paivarinta) ja heidan estyneena tai poissa ollessaan seuraa-
vassa sijaisuusjarjestyksessa;

— hallintopaallikké (Jukka Hamalainen),

— henkilostopaallikkd (Matts Hagg),
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— IT-paallikké (Jari Jokiniemi) ja
— turvallisuuspaallikkd (Juhana Hietaranta).

Talous ja toiminnanohjaus -yksikko kaikkien laskujen osalta

— Talous ja toiminnanohjaus -yksikdn johtaja (Karoliina Rajakallio) ja
hanen estyneena tai poissa ollessaan seuraavassa sijaisuusjarjes-
tyksess3a;

— taloussuunnittelupaallikkd (Ari Paivarinta),

— IT-paallikké (Jari Jokiniemi),

— kehittamispaallikko (Sari Valasjarvi),

— turvallisuuspaallikkd (Juhana Hietaranta) ja

— laatu- ja ymparistopaallikko (Maija Sarpo).

lisdksi vastuullaan olevien tulosyksikdidensa osalta 5.000 euroon (sis.
alv) asti

taloussuunnittelupaallikko (Ari Paivarinta),
IT-paallikké (Jari Jokiniemi),
kehittamispaallikko (Sari Valasjarvi),
turvallisuuspaallikko (Juhana Hietaranta) ja
laatu- ja ymparistopaallikkd (Maija Sarpo).

Henkilosto ja liiketoiminnan tuki -yksikko kaikkien laskujen osalta

— Henkilosto ja liiketoiminnan tuki -yksikon johtaja Petri Lumijarvi ja
hanen estyneena tai poissa ollessaan seuraavassa sijaisuusjarjes-
tyksessa;

— hallintopaallikké (Jukka Hamalainen),

— henkilostopaallikkd (Matts Hagg) ja

— viestinta- ja henkilostonkehittdmispaallikkod (Elina Norrena)

lisdksi vastuullaan olevien tulosyksikodidensa osalta 5.000 euroon (sis.
alv) asti

— hallintopaallikké (Jukka Hamalainen),
— henkilostopaallikké (Matts Hagg) ja
— viestinta- ja henkilostonkehittdmispaallikkod (Elina Norrena)

Omaisuudenhallintayksikkd

tulosyksikdon 7111 sekd useamman tiimin kustannuspaikoille kohdistu-
vien laskujen osalta

— Omaisuudenhallintayksikon johtaja (Antti Nousiainen) ja hanen es-
tyneena tai poissa ollessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa;
— hankepaallikkd (Kimmo Reiman),
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infrapalvelupaallikkd (Hannu Stam),
kiinteistopalvelupaallikko (Paivi Kontro) ja
kalustopaallikkd (Teemu Niippa).

Kalustopaallikon vastuulla olevien tulosyksikdiden osalta

kalustopaallikkd (Teemu Niippa) ja hanen estyneena tai poissa ol-
lessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa;

hankepaallikkd (Kimmo Reiman),

infrapalvelupaallikké (Hannu Stam),

Kiinteistopalvelupaallikko (Paivi Kontro) ja
omaisuudenhallintayksikon johtaja (Antti Nousiainen)

Infrapalvelupaallikdn vastuulla olevien tulosyksikdiden osalta

infrapalvelupaallikké (Hannu Stam) ja hanen estyneena tai poissa
ollessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa;
kiinteistopalvelupaallikké (Paivi Kontro),

hankepaallikkd (Kimmo Reiman),

kalustopaallikkd (Teemu Niippa) ja

omaisuudenhallintayksikon johtaja (Antti Nousiainen)

Kiinteistopalvelupaallikon vastuulla olevien tulosyksikdiden osalta

kiinteistopalvelupaallikko (Paivi Kontro) ja hanen estyneena tai
poissa ollessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa;
infrapalvelupaallikké (Hannu Stam),

hankepaallikkd (Kimmo Reiman),

kalustopaallikkd (Teemu Niippa) ja

omaisuudenhallintayksikon johtaja (Antti Nousiainen).

Hankepaallikon vastuulla olevien tulosyksikdiden osalta

hankepaallikkd (Kimmo Reiman) ja hanen estyneena tai poissa ol-
lessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa;
infrapalvelupaallikké (Hannu Stam),

kiinteistopalvelupaallikko (Paivi Kontro),

kalustopaallikkd (Teemu Niippa) ja

omaisuudenhallintayksikon johtaja (Antti Nousiainen).
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Suuret kaupunkihankkeet -yksikon

tulosyksikodiden 3401, 3402 ja 3421 sekd useamman tiimin kustannus-
paikoille kohdistuvien laskujen osalta

— Suuret kaupunkihankkeet -yksikon johtaja (Artturi Lahdetie) ja ha-
nen estyneena ja poissa ollessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyk-
sess3;

— projektijohtaja (Juha Saarikoski) ja

— projektijohtaja (Heikki Viika).

Raide-Jokerin projektinjohtajan vastuulla olevien tulosyksikdiden 7872
ja 3481 osalta

— projektijohtaja (Juha Saarikoski) ja hanen estyneena ja poissa ol-
lessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa;

— projektijohtaja (Heikki Viika) ja

— Suuret kaupunkihankkeet -yksikon johtaja (Artturi Lahdetie).

Metron kapasiteettihankkeet projektinjohtajan vastuulla olevan tulosyk-
sikdn 7871 osalta

— projektijohtaja (Heikki Viika) ja hanen estyneena ja poissa ollessaan
seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa;

— projektijohtaja (Juha Saarikoski) ja

— Suuret kaupunkihankkeet -yksikon johtaja (Artturi Lahdetie).

Investointeihin kohdistuvien laskujen hyvaksyminen

Laskujen ja muiden maksujen hyvaksyja tai hanen sijaisensa maaray-
tyvat investointikohteen toteuttamisvastuussa olevan henkilon tulosyk-
sikdn mukaisesti ja tassa paatoksessa maaritellyssa jarjestyksessa.

Omaisuudenhallintayksikon hankepalveluiden investointilaskujen osalta
kuitenkin seuraavasti

— hankepalveluiden tiimipaallikét (Kari Klemetti, Leena Matasniemi ja
Ari Pentikainen) kukin oman tiiminsa osalta, ja tiimipaallikon poissa
ollessa

— hankepaallikkd (Kimmo Reiman) ja hanen estyneena ja poissa

— ollessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa;

— infrapalvelupaallikkd (Hannu Stam),

— Kkiinteistopalvelupaallikko (Paivi Kontro),
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— kalustopaallikkd (Teemu Niippa) ja
— omaisuudenhallintayksikon johtaja (Antti Nousiainen).

Hankepalveluiden kunkin tiimipaallikon omalla vastuulla olevien projek-
tien osalta

— hankepaallikkd (Kimmo Reiman) ja hanen estyneena ja poissa ol-
lessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa;

— infrapalvelupaallikkdé (Hannu Stam),

— kiinteistopalvelupaallikkd (Paivi Kontro),

— kalustopaallikkd (Teemu Niippa) ja

— omaisuudenhallintayksikon johtaja (Antti Nousiainen).

Kunnossapitoyksikkd

Kunnossapitoyksikon kaikkien ja sen useampia tiimeja koskevien las-
kujen osalta seka tulosyksikoiden 8611, 8613 ja 8614 osalta

— Kunnossapitoyksikdn johtajan (Toni Jurva) ja hanen estyneena tai
poissa ollessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa;

— kaluston kunnossapitopaallikko (Antti Vigelius),

— tuotannon kehityspaallikko (Mika Nikola)

— kiinteistdn kunnossapitopaallikké (Toni Akerfelt),

— ratakunnossapitopaallikko (Jukka Anttalainen) ja

— kayttédnottopaallikkd (Ari Tarvainen)

Kaluston kunnossapitopaallikon vastuulle kuuluvien tulosyksikoiden
osalta

— kaluston kunnossapitopaallikkd (Antti Vigelius) ja hanen estyneena
tai poissa ollessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa;

— tuotannon kehityspaallikko (Mika Nikola),

— ratakunnossapitopaallikkd (Jukka Anttalainen),

— kiinteistdkunnossapitopaallikké (Toni Akerfelt),

— kayttédnottopaallikkd (Ari Tarvainen) ja

— Kunnossapitoyksikon johtaja (Toni Jurva).

Lisaksi tiimipaallikdt (Rami liskola, Anssi Vainiola ja Markus Valtonen)
seka kunnossapitoinsindori Toni Kervisen osalta oikeutetaan hyvaksy-
maan vastuullaan olevien tulosyksikdiden laskuja 2.000,00 euroon (sis.
alv) asti. Jos laskulla on useamman tiimin kuluja, laskun voi hyvaksya
joku tiimipaallikdista.

Ratakunnossapitopaallikon vastuulle kuuluvien tulosyksikdiden osalta

— ratakunnossapitopaallikko (Jukka Anttalainen) ja hanen estyneena
tai poissa ollessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa,;
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— kiinteistokunnossapitopaallikkd (Toni Akerfelt),

— kaluston kunnossapitopaallikkd (Antti Vigelius),
— tuotannon kehityspaallikké (Mika Nikola),

— kayttoonottopaallikkd (Ari Pekka Tarvainen) ja

— Kunnossapitoyksikdn johtaja (Toni Jurva).

Kiinteistokunnossapitopaallikon vastuulle kuuluvien tulosyksikdiden
osalta

— kiinteistokunnossapitopaallikkd (Toni Akerfelt) ja hdnen estyneena
tai poissa ollessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa;

— ratakunnossapitopaallikkd (Jukka Anttalainen),

— kaluston kunnossapitopaallikkd (Antti Vigelius),

— tuotannon kehityspaallikko (Mika Nikola),

— kayttoonottopaallikko (Ari Pekka Tarvainen) ja

— Kunnossapitoyksikdn johtaja (Toni Jurva).

Jos samalla laskulla on kahden eri paallikon hyvaksymisoikeuden alai-
sia laskuja, voi toinen paallikdista hyvaksya taman laskun.

Liikenndintiyksikko

Liikenndintiyksikon kaikkien laskujen ja sen useampia tiimeja koskevien
laskujen osalta seka tulosyksikodiden 9611 ja 9614 osalta liikenndintiyk-
sikon johtaja (Arttu Kuukankorpi) ja hanen estyneena tai poissa olles-
saan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa;

— liikennetuotantopaallikké (Tero Hagberg),

— valvomopaallikkd (Petri Norrena),

— koulutusvastaava (Marjukka Mikola) ja

— liikennehenkilokunnan paallikké (Matti Heikkila).

Tulosyksikoita 9620, 9621, 9622, 9662 ja 9664 koskevien laskujen
osalta;

— liikennetuotantopaallikkd (Tero Hagberg) ja hanen estyneena tai
poissa ollessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa

— liikkennemestari Kalle Muilu,

— liikkennemestari Markus Polttila

— valvomopaallikkd (Petri Norrena),

— koulutusvastaava (Marjukka Mikola),

— liikkennehenkilokunnan paallikkoé (Matti Heikkila) ja

— liikenndintiyksikon johtaja (Arttu Kuukankorpi).

Tulosyksikoita 9630, 9634 ja 9637 koskevien laskujen osalta;
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— koulutusvastaava (Marjukka Mikola) ja hanen estyneena tai poissa
ollessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa;

— liikennetuotantopaallikko (Tero Hagberg),

— valvomopaallikkd (Petri Norrena) ja

— liikennointiyksikdn johtaja (Arttu Kuukankorpi)

Tulosyksikdita 9640, 9641, 9644, 9647, 9650 ja 9653 koskevien lasku-
jen osalta;

— valvomopaallikkd (Petri Norrena) ja hanen estyneena tai poissa ol-
lessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa

— valvomomestari Timo Ansamaa,

— valvomomestari Pasi Lintusen,

— valvomomestari Elina Severinkangas,

— valvomomestari Laura Penttinen,

— liikennetuotantopaallikko (Tero Hagberg) ja

— liikenndintiyksikon johtaja (Arttu Kuukankorpi)

Tulosyksikoita 9670, 9671, 9624, 9625 ja 9627 koskevien laskujen
osalta;

— liikkennehenkilokunnan paallikké (Matti Heikkila) ja hanen estyneena
tai poissa ollessaan seuraavassa sijaisuusjarjestyksessa;

— liikennemestari Teija Nissinen,

— liikennetuotantopaallikké (Tero Hagberg),

— valvomopaallikkd (Petri Norrena),

— koulutusvastaava (Marjukka Mikola) ja

— liikenndintiyksikon johtaja (Arttu Kuukankorpi)

Hyvaksyttyjen ostolaskujen manuaalinen suoramaksaminen

Jos Baswaren |P-jarjestelmassa normaalisti hyvaksytty ostolasku suori-
tetaan pikamaksuna tai siihen liittyy vahennettava myyntilasku tai vas-
taava era (esimerkiksi sakkolasku), tai lasku on maksettava manuaali-
sesti, kun laskun siirto normaalilla maksuohjelmalla ei onnistu, netto-
maara maksetaan suoramaksuna Opuscapitan kautta (maksuosoitus).
Tallaiset maksuosoitukset hyvaksytaan seuraavasti:

— taloussuunnittelupaallikko Ari Paivarinta ja hanen estyneena olles-
saan taloussuunnittelija Juha Hokajarvi tai taloussuunnittelija Maria
Jokinen tai hallintopaallikkdé (Jukka Hamalainen).

Ulosottomaksujen hyvaksyminen

Jos palkasta on vahennetty ulosottomaksuja, ulosottojen maksusuori-
tukset Ulosottovirastolle hyvaksytaan seuraavasti:
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Henkildstopaallikkd Matts Hagg ja hanen estyneena ollessaan hr-
suunnittelija Sami Keskimaki tai tai hr-suunnittelija Paavo Aarnio tai ta-
loussuunnittelupaallikkd Ari Paivarinta tai taloussuunnittelija Juha Ho-
kajarvi tai taloussuunnittelija Maria Jokinen.

Laskujen tilidintitietojen korjaaminen

Lisaksi toimitusjohtaja paatti erikseen laskujen tilidintitietojen (alv, kir-
janpidon tili, tydnumero, verkko/vaihe, ostotilausnumero) korjauksien
hyvaksymismenettelyista seuraavasti:

— Yksikoiden laskujen edella mainitut hyvaksyjat tai taloussuunnittelu-
paallikko Ari Paivarinta ja hanen estyneena ollessaan taloussuunnit-
telija Juha Hokajarvi tai taloussuunnittelija Maria Jokinen.

Muistioiden hyvaksyminen

Lisaksi toimitusjohtaja paatti erikseen muistioiden hyvaksymismenette-
lyista seuraavasti:

Toimitusjohtaja paatti oikeuttaa taloussuunnittelupaallikké Ari Paivarin-
nan ja taloussuunnittelija Juha Hokajarven ja taloussuunnittelija Maria
Jokisen hyvaksymaan seuraavat HKL:n muistiot:

— Investointivarauksien lisays ja vahennys
— Poistoeron lisays ja vahennys

— Lainojen korkokulut

— Vakuutusrahastomaksut

— Lomapalkkajaksotukset

— Lomapalkkavaraus

— Tuottotavoitteet

— Kaupungin infratuki

— HSL:n infrakorvaus.

Toimitusjohtaja paatti oikeuttaa taloussuunnittelupaallikkd Ari Paivarin-
nan, taloussuunnittelija Juha Hokajarven, taloussuunnittelija Maria Jo-
kisen, laskentasihteeri Heli Nystromin ja kirjanpitaja Janne Joutsenen
hyvaksymaan seuraavat HKL:n muistiot:

— Tulosyksikkdkorjaukset

— Tybdnumerokorjaukset

— Verkko- ja vaihekorjaukset
— Tilikorjaukset

— ALV-korjaukset

— Tilinpaatosjaksotukset
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— Vakuutusjaksotukset
— Tyoéttomyysvakuutuskirjaukset.

Muutokset viran- ja toimenhaltijoissa

Tassa paatoksessa nykyinen viran- tai toimenhaltija on merkitty
sulkuihin. Jos viran- tai toimenhaltijoissa tapahtuu henkilovaihdoksia,
tata paatosta ei henkilovaihdoksien osalta muuteta.

Lisatiedot

Ari Paivarinta, taloussuunnittelupaallikkd, puhelin: 310 78433

ari.paivarinta(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, liikenneliikelaitoksen johtokunta
Otteet

Ote

Ao. henkilot

Toimitusjohtaja

Yksikdiden johtajat

Yksikoiden sihteerit
Postiosoite Kéayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 55250 Hameentie 86 3101071 0201256-6  FI13280001301351509
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 00550 Faksi Alv.nro

hki@hel.fi http://hKLfi 09655783 F102012566
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Poytakirjan 118 §.

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen
tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa (asianosainen)
— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymis-
ta.

Mikali paatos on annettu tiedoksi postitse, asianosaisen katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan
kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan jasenen katsotaan saaneen
paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun poytakirja on
nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Mikali paatos on annettu tiedoksi sahkdisena viesting, asianosaisen
katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, kolmen
paivan kuluttua viestin lahettamisesta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaati-
musajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva,
joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda
ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin kaupungin
likenneliikelaitoksen johtokunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Postiosoite Kéayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 55250 Hameentie 86 3101071 0201256-6 F13280001301351509
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 00550 Faksi Alv.nro

hki@hel.fi http://hKLfi 09655783 F102012566



Helsingin kaupunki Poytakirja 12 (13)
Y~ Kaupunkiympariston toimiala
Liikenneliikelaitos
21.09.2020

Toimitusjohtaja

Sahkopostiosoite: helsinki.kijaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15—-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. My6s sahkdinen asiakirja tayt-
taa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatosta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu tekemaan
vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.

Postiosoite Kéayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 55250 Hameentie 86 3101071 0201256-6 F13280001301351509
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 00550 Faksi Alv.nro
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Ville Lehmuskoski
toimitusjohtaja

Miika Tetri

Paatds on sahkoisesti allekirjoitettu.

Poytakirja on pidetty nahtavana yleisessa tietoverkossa osoitteessa
www.hel.fi 22.09.2020.
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