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Kaupunkiymparistdn toimiala
Maankaytto ja kaupunkirakenne
Maaomaisuuden kehittdminen ja tontit

Tontit

TARJOUSPYYNTO: MAKASIINIRANNAN KEHITTAMINEN,
KILPAILUSIHTEERIN TEHTAVAT

Kaikki vaiheet

Kokousten organisointi ja sihteerind toimiminen
Osapuolten vélinen yhteydenpito

Kilpailun verkkosivujen tuottaminen
Projektipankin hallinnointi ja yllapito

Valmisteluvaihe

Kilpailun valmisteluryhman kokousten organisointi ja sihteerina toimiminen
Prosessin aikatauluttaminen ja seuranta

Kilpailun Iahtéaineiston koostaminen

Tarvittavien lisaselvitysten tilaaminen

KilpailuohjelIman koostaminen liitteineen (myd&s referenssilomakkeet ym.)
Kilpailuaineiston kdantaminen

Projektipankin perustaminen ja hallinnointi
Kilpailun viestinnan koordinointi

Kilpailun verkkosivujen tuottaminen
Kilpailuilmoitusten julkaisu sovittuine liitteineen

Kilpailun aloitusvaihe

Kilpailuseminaarin jarjestaminen
Mahdollinen referenssivaatimusten tayttymisen ennakkohyvaksynta
Kilpailukysymysten koostaminen ja vastausten valmistelun organisointi

1-vaiheen arviointi

Kilpailuehdotusten avaustilaisuuden sihteerind toimiminen
Kilpailuohjelmassa asetettujen vaatimusten tarkistaminen
Kilpailuehdotusten vuorovaikutuksen valmistelu ja palautteen koostaminen

Asiantuntijoiden ja arviointiryhman kokousten organisointi ja sihteerind toimiminen
Arviointipdytékirjan ja jatkosuunnitteluohjeiden kokoaminen

Kilpailun 2-vaiheessa

Neuvotteluvaiheen kokousten organisointi ja sihteerind toimiminen

2-vaiheen arviointi

Kilpailuehdotusten avaustilaisuuden sihteerind toimiminen
Kilpailuohjelmassa asetettujen vaatimusten ja jatkosuunnitteluohjeiden noudattamisen tarkistaminen
Kilpailuehdotusten vuorovaikutuksen valmistelu ja palautteen koostaminen

Asiantuntijoiden ja arviointiryhman kokousten organisointi ja sihteerind toimiminen
Arviointipdytékirjan ja jatkosuunnitteluohjeiden kokoaminen
Tulosten julkistamisen ja tiedottamisen organisointi
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