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Paatos

Kokoustilat

Edustustilat

Pormestari paatti vahvistaa kaupungintalokorttelin kokoontumistiloille
seuraavat periaatteet ja liitteesta 1 ilmenevat varausoikeudet:

Kaupungintalokorttelin (jaliempana kaupungintalon) kokous- ja edus-
tustilat on ensisijaisesti tarkoitettu kaupunginvaltuuston, kaupunginhalli-
tuksen, pormestarikunnan ja kaupunginkanslian kayttoon.

Kaupungintalon kokoustilojen kayttd edellyttaa, etta kokouksessa on
puheenjohtajana tai vastaavassa ominaisuudessa pormestarikunnan
tai kaupunginkanslian edustaja. Lisaksi valtuustoryhmat kokoontuvat
ryhmahuoneissa. Kokoustilat voi edelld mainittujen ehtojen tayttyessa
varata henkil0, jolla on kayttdoikeus sahkoiseen huonevarausjarjestel-
maan.

Kaupungintalon edustustilojen kayttd edellyttaa, etta tilaisuutta eman-
ndi / isannodi pormestarikunnan tai kaupunginkanslian ylimman johdon
edustaja. Toisen kerroksen vastaanottotilan varausoikeus on pormesta-
rin sihteerilla. Juhlasalin varausoikeus on protokolla ja vieraanvarai-
suus -tiimilla ja pormestarin sihteerilla. Empiresalia ja suurta ruokasalia
voivat edellisten lisaksi varata apulaispormestareiden ja kansliapaalli-
kon sihteerit.

Juhlasalin yhteydessa olevia kabinetteja voi kayttaa kokoustilana myos
muu kaupunginkanslian henkilokunta. Kabinettien varausoikeus on
edella mainittujen edustustilavaraajien lisaksi kaupunginkanslian osas-
topaallikoiden sihteereilla.

Kaupunginvaltuuston istuntosali

Kaupungintalon aula

Kaupunginvaltuuston istuntosalin ja ravintolan varaukset hoitaa hallin-
to-osasto. Lisaksi tilojen varausoikeus on pormestarin sihteerilla ja pro-
tokolla ja vieraanvaraisuus -tiimilla.

Kaupungintalon aulan varaukset hoitaa viestintdosasto erillisen ohjeis-
tuksen mukaisesti. Tilan varausoikeus on myds pormestarin sihteerilla.
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Tilan luovuttaminen toimialan, viraston tai liikelaitoksen kayttoon

Toimialat, virastot ja liikelaitokset voivat hydodyntaa kaupungintalon
edustustiloja ja kaupunginvaltuuston istuntosalia merkittaviksi arvioi-
miensa tilaisuuksien osalta. Varauspyynto tehdaan edustustilojen osal-
ta protokolla ja vieraanvaraisuus -tiimille ja kaupunginvaltuuston istun-
tosalin osalta hallinto-osastolle, jotka arvioivat luovutuksen perusteet ja
tekevat tarvittavat varaukset huonevarausjarjestelmaan. Jarjestavan
yksikon tulee poikkeuksetta huolehtia siita, etta tilaisuudessa on lasna
rittavasti omaa henkilokuntaa ja etta tilaisuudesta on kuvaus ja riittavat
tiedot osana varausta.

Tilan luovuttaminen kaupungin ulkopuoliselle toimijalle

Kaupungintalon tila voidaan poikkeustapauksessa pormestarin paatok-
sella luovuttaa myos ulkopuoliseen kayttoon. Tilaisuuden sisallon on
talloin liityttava kaupungin strategiaan tai edistettava kaupungin omia
toimintatavoitteita. Ulkopuolisen jarjestajan tilaisuus ei voi olla maksul-
linen. Tilaisuuksien jarjestdminen kaupungintalossa on mahdollista ar-
kipaivisin kaupungintalon aukioloaikoina. Viikonloppuisin kaupunki luo-
vuttaa tiloja ulkopuolisten toimijoiden kayttéon vain erityisen perustel-
lusta syysta ja tilaisuuksista aiheutuvat lisakulut laskutetaan lahtokoh-
taisesti jarjestajalta. Ulkopuolisten jarjestamissa tilaisuuksissa tulee olla
lasna kaupungin edustaja, joka tilaisuuden alussa esittaa kaupungin
tervehdyspuheenvuoron, mikali sellainen soveltuu tilaisuuden luontee-
seen. Jarjestaja sitoutuu noudattamaan saamiaan tilojen kayttéa kos-
kevia ohjeita.

Kaupungintalon tilankayton koordinaatio

Viestintaosaston protokolla ja vieraanvaraisuus -tiimilla on kaupungin-
talon edustustiloissa pidettavien tilaisuuksien osalta kokonaisseuranta-
vastuu.

Hallinto-osaston virastopalvelu toimii huonevarausjarjestelman paa-
kayttajana ja valvoo myonnettavia kayttdoikeuksia.

Esittelija
kansliapaallikkd
Sami Sarvilinna
Lisatiedot
Victor Andersson, kaupunginsihteeri, puhelin: 310 36027
victor.andersson(a)hel fi
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Pormestari
Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai taytantdonpano
Tiedoksi

Kaupunginkanslian osastopaallikot

Toimialajohtajat
Paatosehdotus

Esittelijan perustelut

Paatos on ehdotuksen mukainen.

Hallintosdannon 9 luvun 1 §:n mukaan pormestari paattaa kaupungin-
talon ja siihen liittyvien edustustilojen kaytdsta. Lukuisten tilaisuuksien
koordinaatio edellyttaa tilankayton selkeampaa ohjeistamista ja koordi-
naatiota.

Kaikki tilavaraukset viedaan erilliseen sahkoiseen huonevarausjarjes-
telmaan, jossa on erilaisia kayttooikeusryhmia, ja jonka avulla tilava-
rauksia seurataan.

Esittelija
kansliapaallikkd
Sami Sarvilinna
Liitteet
1 Varaajataulukko
Muutoksenhaku
Muutoksenhakukielto, valmistelu tai taytantoonpano
Tiedoksi
Kaupunginkanslian osastopaallikot
Toimialajohtajat
Postiosoite Kéayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 10 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6 F10680001200062637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17 Faksi Alv.nro
kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/lkaupunginkanslia +358 9 655 783 F102012566



Helsingin kaupunki Poytakirja 4 (5)

27.03.2019
Pormestari
MUUTOKSENHAKUOHJEET
1
MUUTOKSENHAKUKIELTO
Poytakirjan 64 §.
Tahan paatokseen ei saa hakea muutosta, koska paatos koskee asian
valmistelua tai taytantéonpanoa.
Sovellettava lainkohta: Kuntalaki 136 §
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Jan Vapaavuori
pormestari
Paatos on sahkoisesti allekirjoitettu.
Poytakirja on pidetty nahtavana yleisessa tietoverkossa osoitteessa
www.hel.fi 27.03.2019.
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