HELSINGIN KAUPUNKI
KESKUSVAALILAUTAKUNTA

KOTIAANESTYKSEN TEHTAVAT
Yleista kotiadnestyksesta
Europarlamenttivaalien kotidénestys toimitetaan ennakkoaéanestysaikana 14.—20.5.2014.

Kotidanestys on tarkoitettu niille Helsingissa kirjoilla oleville aanestgjille, joiden kyky liikkua
ja toimia on siina maarin rajoittunut, etteivat he paase ilman kohtuuttomia vaikeuksia
aanestys- tai ennakkoaéanestyspaikkaan.

Kotidanestyksen yhteydessa voi adnestaa samassa taloudessa asuva omaishoitaja, jos
han on tehnyt kunnan kanssa omaishoitosopimuksen ja han on aanioikeutettu Helsingissa.
Muu aanioikeutetun perheenjésen, joka ei tayta kotiddnestykselle saadettyja edellytyksia,
ei voi aanestaa kotiaanestyksessa.

Kotidaanestykseen ilmoittaudutaan etukéteen keskusvaalilautakunnan toimistoon,
viimeistaan tiistaina 13.5.2014 kello 16.00.

Kotidanestys tapahtuu aanestgjan kotona ja sen toimittaa vaalitoimitsija ja todistaja.

Keskusvaalilautakunnan toimisto laatii paivakohtaisen kotiddnestyskierroksen, josta
iimenee kenen aanestajan luokse keskusvaalilautakunnan nimeama vaalitoimitsija ja
todistaja menevat ja mihin kellonaikaan. Keskusvaalilautakunta ilmoittaa etukateen
aanestajille kahden tunnin tarkkuudella kellonajan, jolloin &anestys toimitetaan.

Kotiaanestyskierrokset alkavat kello 9.00 ja paattyvat noin kello 16.00. Kierrokset ovat
auto- tai kavelykierroksia, joiden avuksi on tehty kartta.

Kotid&nestyskierroksella vaalitoimitsija ja todistaja kiertavat pareittain tehdyn
suunnitelman mukaisesti. Kierroksen jalkeen he palaavat yhdessa
keskusvaalilautakunnan toimistolle luovuttamaan lahetekuoret ja
kotidanestyslomakkeet.

Lahempana ennakkoaanestysajankohtaa tai mahdollisimman pian kotid&nestykseen
ilmoittautumisen paatyttya (13.5.2014) Teihin otetaan yhteytta ja sovitaan
kotidanestyskierroksesta/-kierroksista seka aineiston hakemisesta keskusvaalilautakunnan
toimistosta, Kaisaniemenkatu 3 B 16, 3. kerros.

Olettehan muistanut ilmoittautua kotidanestysvirkailijaksi. Jos ette, pyydamme Teita
ottamaan yhteyttad keskusvaalilautakunnan toimistoon, puh. 09 310 13344,
mahdollisimman pian, mutta viimeistddn maanantaina 5.5.2014.

Palkkiot ja ansionmenetys

Luottamushenkildiden palkkiosaannén 5 §:n mukaan vaalitoimitsijalle maksetaan
toimituspaivalta palkkiona 295 euroa.

Teilla on oikeus saada korvausta oman auton kaytosta kotiddnestyksen toimittamiseen



littyvissa kuljetuksissa. Korvaus maaraytyy kunnallisen virkaehtosopimuksen mukaan.
Mydhemmin lahetettavissa taloushallintopalvelun ohjeissa selvitetddn matkakustannusten
korvaamismenettelya.

Kuntalain mukaan luottamushenkildlle maksetaan korvausta ansionmenetyksesta ja kus-
tannuksista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamisesta, lastenhoidon
jarjestamisesté tai muusta vastaavasta syysta. Ansionmenetyksen korvaamisesta on laa-
dittu erilliset ohjeet, jotka saatte mydhemmin.

Kotidaanestyksen kulku

Teidan tulee huolellisesti tutustua niihin maarayksiin, joita kotiadnestyksen toimittamisesta
annetaan Vaaliohjeet 5 -kirjassa.

Kotiddnestyksesséa on seuraavat vaiheet:

- Vaalitoimitsija toteaa aanestajan henkil6llisyyden ja antaa danestajalle
aanestyslipun.
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- Aéinestéja tekee danestysmerkinnan aanestyslippuun.
- Adnestgja taittaa aanestyslipun
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Jos vaalitoimitsija sulkee leimatun danestyslipun vaalikuoreen, on se tehtava
danestgjan luvalla ja hdnen nédhtensa. Vaalikuorta ei saa leimata eika siihen saa
tehda muitakaan merkintoja.

- Vaalitoimitsija tai todistaja tayttaa lahetekirjeen.



- Vaalitoimitsija sulkee vaalikuoren ja l&ahetekirjeen keltaiseen l&hetekuoreen.
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- Vaalitoimitsija tai todistaja taydentaa kotiaanestyslomakkeen.

Suositeltavaa on, etta vaalitoimitsija ja todistaja jakavat tyot keskenaan.
Aanestajan avustaminen

Tarvittaessa aanestajan avustajana toimii todistaja, joka voi avustaa aanestajaa
tekemalla merkinnan aanestyslippuun tai allekirjoittamalla l&hetekirjeen danestajan
puolesta.

Adnestija saa kayttaa avustajana myos aanestyksessa lasna olevaa 18 vuotta tayttanytta
henkil6&.

Avustajan nimi on merkittava kotiddnestyslomakkeen kohtaan lisatiedot.
Kotid&nestyksen lahetekirjeen tayttaminen

Kotidanestyksessa kaytetaan sinisella painovarilla painettua kotiaanestyksen
lahetekirjelomaketta (liite 1).

Lahetekirjeeseen tulee seuraavat tiedot:

- vastaanottaja

- aanestajan taydellinen nimi

- aanestajan henkildétunnus

- aanestajan nykyinen osoite

- aanestajan allekirjoitus

- aanestyksessé lasné olevan 18 vuotta tayttaneen henkildn nimikirjoitus
(todistaja)

- aikaja paikka, jolloin &anestys on toimitettu

- vaalitoimitsijan allekirjoitus

Lahetekirjeen kaikki kohdat on taytettava, vaikka aanestaja luovuttaisi
ilmoituskortin. Adnestajan tiedot l16ytyvat kotiddnestyslomakkeesta.

lImoituskorttia ei tdyteta, mutta sen voi sulkea keltaiseen lahetekuoreen.
Erityisen huolellinen pitaa olla siing, etta lahetekirjeessa on aanestajan, todistajan ja

vaalitoimitsijan allekirjoitus. Allekirjoitusten puuttuminen aiheuttaa sen, etta
danestysta ei voida ottaa huomioon.



Kotidanestyksen yhteydesséd mahdollisesti adnestavdn omaishoitajan lahetekirjeen
tayttdminen

Kotidanestyksen yhteydessa voi adnestaa samassa taloudessa asuva omaishoitaja, jos
han on tehnyt kunnan kanssa omaishoitosopimuksen. Omaishoitajan aanestamisesta on
pitéanyt ilmoittaa keskusvaalilautakunnalle samalla kun ilmoittautuminen kotid&nestykseen
on tehty.

Omaishoitajan lahetekirjeeseen tulee seuraavat tiedot (liite 2), vaikka adnestéja luovuttaisi
ilmoituskortin:

- vastaanottaja

- omaishoitajan taydellinen nimi

- omaishoitajan henkil6tunnus

- omaishoitajan nykyinen osoite

- aikaja paikka, jolloin aanestys on toimitettu
- vaalitoimitsijan allekirjoitus

- omaishoitajan allekirjoitus

Omaishoitajan tiedot 16ytyvat kotidanestyslomakkeesta.

Kuten edella mainittiin, allekirjoitusten puuttuminen aiheuttaa sen, etta ddnestysta
ei oteta huomioon.

Vaalitoimitsijan on merkittava omaishoitajan danestys kotiaanestyslomakkeen (ks. alla)
kohtaan lisatietoja esimerkiksi: Omaishoitaja Virtanen aanesti kotiaanestyksen
yhteydessa.

Kotid&nestyslomakkeen tdydentdminen
Kotidanestyslomakkeeseen (lite 3) tulee seuraavat tiedot:

- lasné olevan henkilon nimi ja syntymaaika (todistaja)
- paivamaara ja kellonaika, jolloin aanestys on toimitettu
- vaalitoimitsijan allekirjoitus

Lisatietoja kohtaan merkitdan esimerkiksi seuraavia tietoja:

- omaishoitaja aanesti kotiddnestyksen yhteydessa

- todistaja tai 4dnestajan valitsema henkild on toiminut avustajana
- aanestdja on jo kaynyt aanestamassa

- aanestdja ei ole halunnut &anestaa

- aanestaja ei ole ollut paikalla

Muuta huomioitavaa

Kaytanndssa voi esiintya erilaisia tilanteita, joiden takia kotiaanestyksen toimittaminen ei
suju ennalta laaditun suunnitelman mukaan. Tallaisia tilanteita voivat olla esimerkiksi:

- ei pysyta aikataulussa,
- ollaan edella aikataulussa tai
- aanestaja ei ole paikalla.



Edella mainituissa tilanteissa vaalitoimitsija tai todistaja ottaa yhteytta aanestgjaan
puhelimitse ja sopii, voiko tulla myéhemmin tai aikaisemmin kuin &anestgjalle on ilmoitettu.
Jos danestaminen suoritetaan myéhemmin kuin déanestajalle on ilmoitettu, se suoritetaan
saman paivan aikana.

Jos kotidédnestyskierroksella tapahtuu jotakin, mika vaikuttaa toimituksen kulkuun, tai tulee
epaselvia tilanteita, on syyta ottaa yhteytta keskusvaalilautakunnan toimistoon, puh. 09
310 13344.
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ANTE 3
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