HELSINGIN KAUPUNKI
KESKUSVAALILAUTAKUNTA 10.3.2014

Vaalitoimikuntien puheenjohtajille ja varapuheenjohtajille
Vaalitoimikunnan kokoonpano

Vaalitoimikuntaan kuuluu puheenjohtaja, varapuheenjohtaja ja yksi muu jasen seka tarpeellinen
maara varajasenid, kuitenkin vahintdan kolme.

Puheenjohtajan tulee viipymatta ottaa yhteyttd toimikunnan muihin jéseniin toimikunnan tyon
jarjestdmiseksi. Toimikunnan jasenet ja toimikunnalle kuuluvat laitokset kdyvat ilmi liitteend
olevasta kokoonpanolistasta. Huomioitavaa on se, etté laitokset ovat hieman vaihtuneet
kunnallisvaaleista.

Ennakkodéanestysaika

Europarlamenttivaalien ennakkoéénestys alkaa keskiviikkona 14.5.2014 ja paattyy tiistaina
20.5.2014.

Aanioikeus europarlamenttivaaleissa
Europarlamenttivaaleissa Suomi on yhtené vaalipiirind, joten ehdokkaat ovat samat koko maassa.
Suomessa toimitettavissa europarlamenttivaaleissa 2014 aanioikeus on
- Suomen kansalaisella, joka tayttad 18 vuotta viimeistaan vaalipdivana 25.5.2014.
- EU:n jasenvaltion kansalaisella, joka tayttad 18 vuotta viimeistaan vaalipéivana ja
a) jolla on kotikunta Suomessa tai
b) joka on EU:n tai Suomessa toimivan kansainvalisen jarjeston palveluksessa
tai tallaisen henkilon perheenjésen, joka asuu Suomessa ja jonka tiedot on

talletettu véestotietojarjestelmaan.

Aénioikeuden edellytyksena on myos se, etta henkilo ei ole menettanyt danioikeuttaan siina
EU:n jasenvaltiossa, jonka kansalainen hén on.

Ennakkodéanestyspaikat

Keskusvaalilautakunta on lahettanyt ennakkoéénestysta koskevan kirjeen kaikille laitoksille, joissa
jarjestetadn ennakkodénestys. Lain mukaan toimikunnan on huolehdittava siitd, etta dadnestysajoista
ja ennakkodanestyksen tarkemmasta jarjestelysté tiedotetaan ennakkodanestyspaikassa
julkipantavin kuulutuksin ja tarvittaessa muullakin sopivalla tavalla.

Tiedottaminen edellyttdd mm., ettd toimikunnan puheenjohtaja laatii sille kuuluvien laitosten osalta
aikataulun, jossa ilmoitettuja kellonaikoja on pyrittdva noudattamaan. Mikali aikataulussa on



ilmoitettu tietty aika (esim. 10-14), on toimikunnan oltava paikalla kyseisena aikana. Aikataulun
jaljennds on toimitettava keskusvaalilautakunnan toimistoon.

Vaalitoimikunnan on huolehdittava, ettd &&nestysjarjestelyt eivat vaaranna laitoksen varsinaisen
toiminnan, kuten sairaalahoidon, héiriotontd sujumista. Laitoséanestysta suunniteltaessa parhaiten
soveltuvat ajankohdat tulisi varmistaa etukateen laitoksen henkilékunnalta.

Palkkiot ja ansionmenetys

Luottamushenkil6iden palkkiosd&dnnoén 5 §:n mukaan toimikunnan puheenjohtajan palkkio on 325
euroa, varapuheenjohtajan 265 euroa ja jasenen seka varajasenen 230 euroa toimituspaivalta, so.
siltd paivalta, joina toimikunta kay laitoksissa ennakkodanestyksen toimittamista varten. Nain ollen
palkkiota ei makseta silté paivalta, jolloin laitoksessa kdydaan etukéteen sopimassa dénestyksen
tarkemmasta jarjestelystd. Taloushallintopalvelu on laatinut oheiset vaalipalkkio-ohjeet.

Kuntalain mukaan luottamushenkil6lle maksetaan korvausta ansionmenetyksesté ja kustannuksista,
joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamisesta, lastenhoidon jarjestamisesta tai
muusta vastaavasta syysta. Ansionmenetyksen korvaamisesta on laadittu erilliset ohjeet, jotka
saatte myohemmin.

Oman auton tai taksin kaytto

Puheenjohtajalla tai varapuheenjohtajalla on oikeus saada korvausta oman auton kaytosta
vaalitoimituksessa. Korvaus suoritetaan toimituspaivilta ja myds matkasta vaalimateriaalin
luovutustilaisuuteen seka sieltd kotiin. Korvaus maaraytyy kunnallisen yleisen
virkaehtosopimuksen mukaan.

Jasen tai varajasen saa korvausta oman auton kaytodsta vain jos puheenjohtajalla tai
varapuheenjohtajalla ei ole omaa autoa kéytettavissaan.

Mikali kenellakaan edelld mainituista henkilGista ei ole omaa autoa kéytettavissaan,
puheenjohtajalla tai varapuheenjohtajalla on oikeus kayttaa taksia, jolloin kuljettajalta on
pyydettava kuitti.

Liitteend olevassa taloushallintopalvelun lomakkeessa on ohjeet matkakustannusten
korvaamismenettelysta.

Yleista ennakko&anestyksen toimittamisesta

Teidan tulee huolellisesti tutustua niihin maarayksiin, joita ennakkodanestyksen toimittamisesta
annetaan oheisessa Vaaliohjeet 3 -kirjassa.

Lain mukaan ennakkodéanestys toimitetaan ennakkodanestyksen ajanjaksona laitoksessa

vahintdan yhtend ja enintdan kahtena paivana vaalitoimikunnan maardadminé aikoina. Kussakin
laitoksessa kdydaan paasaantoisesti vain kerran. Ainoastaan sellaisissa laitoksissa, joissa
hoidettavana olevat danioikeutetut vaihtuvat jatkuvasti, kuten sairaaloissa, kéyntikertoja voi olla
kaksi. Useimmiten laitokset sijaitsevat lahell& toisiaan ja niiden paikkaluku on niin véhainen, ettei
aanestyksen toimittaminen niissd samana paivéna ole vaikeaa, kunhan aikataulu laaditaan
huolellisesti.



Todettakoon liséksi, ettd vaalilaki ei aseta rajoituksia aanestamisen suorittamiseksi lauantaina
eika sunnuntaina.

Toimikunta muodostaa kokonaisuuden eika voi toimia esimerkiksi niin, ettd puheenjohtaja ja kaksi
muuta toimikunnan jasenta seka varapuheenjohtaja ja toimikunnan muut jasenet toimittaisivat
ennakkodadnestyksen samanaikaisesti joko samassa laitoksessa tai eri laitoksissa. Toimikunnan on
siis toimittava kokonaisena. Toimikuntaan kuuluvien on sitouduttava noudattamaan kierrosta
varten laadittua aikataulua.

Lain mukaan aanestystoimitus laitoksessa on tarvittaessa jérjestettavd myos eri osastoilla ja
potilashuoneissa tapahtuvaksi. Taman johdosta tulee huolehtia erityisesti siitd, ettd jokainen, joka
haluaa danestad, todella saa siihen tilaisuuden. Aiemmissa vaaleissa on esiintynyt tapauksia, joissa
potilashuoneessa olleen yksittdisen adnestajan aanestystoive on jaanyt huomioimatta esim.
laitoksen henkilokunnan kiireen takia. Vaalitoimikunnan onkin syyté vield ennen poistumistaan
laitoksesta varmistaa henkilokunnalta, ettd kaikki halukkaat ovat saaneet mahdollisuuden dénestaé.
Adnestettaessa potilashuoneissa ao. laitoksen edustajan on hyva olla paikalla.

Erityisesti on huomioitava, ettd ennakkoaanestyksen piiriin kuuluvissa laitoksissa on osittain varsin
huonokuntoisia adnestdjia. Ennakkoaanestyksen toimittamiseen onkin varattava riittavasti aikaa.
Néin varmistetaan, ettd aanestys hoidetaan kunkin &énestdjan kohdalla Kiireettomasti
asianmukaisella arvokkuudella.

Ongelmatilanteissa on syyté soittaa keskusvaalilautakunnan toimistoon, puh. 09 310 13344.
Aanestajan avustamisesta

Lain mukaan henkil6, jonka kyky tehda danestysmerkinta on oleellisesti heikentynyt, saa

kayttaa aanestyksessa apuna valitsemaansa avustajaa. Avustajana voi pyynndsta toimia

mya0s vaalitoimikunnan jasen. Avustaja voi avustaa mm. merkinnan tekemisessa aanestyslippuun,
ja hdnen tulee pitéa salassa nain saamansa tiedot. Kenellakaan muulla toimikunnan jasenella ei siis
ole oikeutta missaan tilanteessa katsoa, mita danestdja on merkinnyt aanestyslippuunsa.

Aanestajista pidettava luettelo

Toisin kuin vaalilautakunta, toimikunta ei pida varsinaista vaalipdytéakirjaa. Sen korvaa
Aanestdjista pidettava luettelo (liite 1). Aanestajan nimi tulee merkita luetteloon selkeélla
kasialalla, mieluiten tekstaten. Luettelon etusivulle merkitaan ennakkoaanestyspaikan
(laitoksen) nimi ja sulkuihin toimikunnan numero.

Vaaleissa voi sattua ns. kaksoisaanestyksia. Toimikuntien on oltava erityisen huolellisia tassa
asiassa. Mahdollisen toisen danestyskaynnin yhteydessa luettelosta tarkistetaan, ettei kukaan ole
aanestanyt jo ensimmaiselld aanestyskaynnilld. Tama edellyttas, ettd toimikunta pitaa
aanestdjaluettelot hallussaan aanestyksen loppuun saakka.

Lahetekirjeen tayttaminen

Lahetekirjeeseen (liite 2) tulee seuraavat tiedot:

- Vastaanottaja (kunnan keskusvaalilautakunta)
- Aanestdjan taydellinen nimi, nykyinen osoite ja henkil6tunnus tai syntymaaika



= Suositeltavaa on kayttaa henkilétunnusta, jolloin danestdjan identifiointi on
varmempaa.

- Adnestajan allekirjoitus
- Adnestystoimituksen aika ja paikka
- Vaalitoimikunnan puheenjohtajan allekirjoitus

Néiden tietojen puuttuminen tai puutteellisuus vaikeuttaa huomattavasti &&nesténeiden tietojen
merkitsemista aanioikeusrekisteriin ja voi pahimmassa tapauksessa johtaa jopa siihen, ettd aanestys

jatetdédn ottamatta huomioon. Taman vuoksi keskusvaalilautakunta painottaa olevan tarkeaa tayttaa
lahetekirje huolellisesti.

Lahetekirjeet ja vaalikuori suljetaan keltaiseen vaalikuoreen, niin etta osoite nakyy osoiteikkunasta.
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Ennakkodanestyksen jalkeen

Suurin osa lahetekirjeistd on osoitettu Helsingin kaupungin keskusvaalilautakunnalle.
Kun &&nestys on toimitettu, kaksi toimikunnan jasenta tuo nama lahetekuoret heti
keskusvaalilautakunnan toimistoon, Kaisaniemenkatu 3 B, 3. kerros.

Muille paikkakunnille osoitetut l&hetekuoret on jatettavé suoraan johonkin postitoimipaikkaan
postivirkailijalle — niita ei siis jateta kirjelaatikoihin. Jos lahin postitoimipaikka tai Paaposti
(Elielinaukio 2 F, avoinna arkisin kello 20:een, viikonloppuisin kello 14:44n) ei en&a ole avoinna,
kuoret toimitetaan keskusvaalilautakunnan toimistoon (Kaisaniemenkatu 3 B, 3. kerros).

Kun &énestys on toimitettu, edelld mainittujen lahetekuorten liséksi vaalileimasin, kdyttamattomat
vaalilomakkeet ja muut tarvikkeet palautetaan keskusvaalilautakunnan toimistoon,

Kaisaniemenkatu 3 B, 3. kerros. Samalla tuodaan &é&nesténeista pidettavat luettelot ja
palkkiolaskelmat liitteineen.

Aineiston haku ja neuvonta

Kunnallisvaalien aanestystoimituksessa tarvittava aineisto jaetaan puheenjohtajille torstaina
8.5.2014 kello 9-17, Kaisaniemenkatu 3 B, 3. kerros. Viimeistaan tuolloin toimikunnan tulee jattaa
laatimansa aikataulun jéaljennds keskusvaalilautakunnalle. Jos ette voi noutaa edell&d mainittua

aineistoa tuolloin, ottakaa yhteyttd keskusvaalilautakunnan toimistoon joko puhelimitse 09 310
13344 tai sahkopostitse kesvik@hel.fi.



Tietoja vaaleihin liittyvista kysymyksista annetaan edelld mainitusta keskusvaalilautakunnan
toimiston numerosta.

Mikali olette estynyt osallistumaan vaalitoimikunnan tydskentelyyn, ilmoitus esteesta on tehtéva
mahdollisimman pian keskusvaalilautakunnan toimistoon joko puhelimitse 09 310 20003, 09 310
13344 tai sahkopostitse kesvik@hel.fi, sanna.uotila@hel.fi.

Keskusvaalilautakunnan puolesta

Juha Viertola Veera Reuna
puheenjohtaja sihteeri
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