HELSINGFORS STAD
CENTRALVALNAMNDEN 20.1.2015

Till ordférandena och vice ordférandena i valbestyrelserna

Valbestyrelsens sammansattning

Centralvalnamnden meddelar att stadsstyrelsen invalt Er till ordférande/vice ordférande i en
valbestyrelse, vilken tillsatts for forhandsrostningen i anstalter infor riksdagsvalet ar 2015.
Valbestyrelsen bestar av en ordférande, en vice ordfdrande och tre ersattare som alla deltar i
valbestyrelsens verksamhet.

Ordféranden skall oférdréjligen ta kontakt med de 6vriga medlemmarna i valbestyrelsen for att
organisera bestyrelsens arbete. Valbestyrelsens medlemmar och till bestyrelsen hérande anstalter
framgar av den bifogade listan 6ver valbestyrelsens sammanséttning.

Om jav (se justitieministeriets valanvisningar)

Med jav avses en situation dar en persons opartiskhet vid handlaggningen av ett arende kan
aventyras pa grund av foérhallandet mellan personen som behandlar arendet och drendet som
behandlas.

En person som &r javig far inte delta i behandlingen av ett arende eller vara narvarande vid
behandlingen. For att undvika javssituationer har man i vallagen stadgat att en person som &r
uppstélld som kandidat vid valet inte kan vara i valbestyrelsen och inte heller valbitrade eller av en
véljare utsett bitrade.

Vallagen forbjuder inte en narstaende till en kandidat att vara med i en valbestyrelse.
Centralvalnamnden linjerade dock vid sitt méte den 10 mars 2014, att en narstaende till en
kandidat inte ska vara med i en valbestyrelse. En i forvaltningslagen (bilaga 1) avsedd narstaende
till en kandidat betraktas darmed som javig och kan inte delta i arbetet i en valbestyrelse.

En javig person ombedes anméla om sin javighet till centralvalndmnden
(tfn 09 310 20003 eller 09 310 13344).

Tiden for forhandsrostning (se justitieministeriets valanvisningar)

Forhandsrostningen infor riksdagsvalet inleds onsdagen den 8 april 2015 och avslutas tisdagen den
14 april 2015.

Rostratt vid riksdagsval
Rostberdttigad vid riksdagsvalet i Finland ar 2015 ar varje finsk medborgare som senast pa
valdagen den 19 april 2015 fyller 18 ar. Rostberéattigade ar saledes alla finska medborgare som &r

fodda den 19 april 1997 eller tidigare.

Forhandsrostningsstallen



Centralvalnamnden har till varje anstalt dar forhandsréstning anordnas sant ett brev rérande
forhandsrostningen. Enligt lagen skall valbestyrelsen se till att rstningstiderna och den narmare
ordningen vid forhandsrostningen tillkannages genom kungorelser som anslas pa
forhandsrostningsstéllet och vid behov dven pa annat lampligt sétt.

Tillkdnnagivandet kréver bl.a. att valbestyrelsens ordférande gor upp ett tidsschema for de
anstalter som hor till bestyrelsen. Klockslagen i tidsschemat skall i man av maéjlighet foljas.
Ifall det i tidsschemat anges en viss tid (t.ex. kl. 10-14), skall valbestyrelsen vara pa plats hela
den tiden. Vad galler sjukhus ar det tillradligt att gora upp ett tidsschema for varje avdelning, till
exempel klockan 10-12, avdelning 1. Valbestyrelsen skall ocksa informera anstaltens personal
innan den ldmnar anstalten.

Tidsschemat ar viktigt for centralvalnamnden, eftersom véljare och anhoriga ofta fragar efter nar
bestyrelsen finns pa plats i anstalten i fraga. En kopia av tidsschemat skall darfor lamnas till
centralvalnamndens kansli senast fredagen den 27 mars 2015. Tidsschemat skall ocksa
anmalas i god tid till bestyrelsens medlemmar, sa att de kan ta ledigt fran forvarvsarbete eller
ordna barnavard.

Valbestyrelsen skall se till att rostningsarrangemangen inte stor anstaltens egentliga verksamhet,
t.ex. sjukhusvarden. Nar rostning pa anstalter planeras ska personalen pa anstalten kontaktas pa
forhand for att de lampligaste tiderna for rostningen ska kunna bestimmas.

Arvoden och inkomstbortfall

Enligt 5 § i arvodesstadgan for fortroendevalda betalas till bestyrelsens ordférande 325 euro, till
vice ordféranden 265 euro samt till medlemmarna och ersattarna 230 euro i arvode per
forrattningsdag, dvs. for de dagar da bestyrelsen besdker anstalter for att forratta forhandsréstning.
Arvode betalas saledes inte for den dag da bestyrelsen pa forhand besoker anstalten for att komma
dverens om de narmare arrangemangen vid réstningen. Ekonomiforvaltningstjansten har utfardat
bifogade anvisningar om valarvoden.

Enligt kommunallagen betalas till en fortroendevald ersattning for inkomstbortfall och for
kostnader som pa grund av fortroendeuppdraget foranleds av avlonande av vikarie, anordnande av
barnvard eller ndgot motsvarande. Det finns sarskilda anvisningar om ersattningen for
inkomstbortfall.

Anvandning av egen bil eller taxi

Ordfdéranden eller vice ordféranden har réatt att fa ersattning for anvandning av egen bil vid
valforrattningen. Erséttning betalas, forutom for forrattningsdagarna, dven for resan till den plats
dar valmaterialet lamnas ut och for hemresan darifran. Ersattningen bestams enligt det allméanna
kommunala tjanstekollektivavtalet.

En medlem eller erséttare far ersattning for anvandning av egen bil endast da ordforanden eller
vice ordforanden inte har egen bil till sitt forfogande.

Om ingen av de ovanndmnda har egen bil till sitt forfogande, har ordféranden eller vice
ordféranden ratt att aka taxi, varvid av chaufforen skall begéras kvitto.

Anvisningar om ersattning for resekostnader finns pa ekonomiforvaltningstjanstens bifogade
blankett.



Avhamtning av materialet och radgivning

Material som behovs for rostningsforrattningen vid riksdagsvalet dverlats till ordférandena
1.-2.4.2015 klockan 9-17, Kajsaniemigatan 3 B, 3 vaningen. En kopia av det tidsschema som
bestyrelsen gjort upp skall senast da lamnas till centralvalndmnden. Om Ni inte kan avhamta
materialet da, kontakta centralvalnamndens kansli per telefon 09 310 13344 eller per e-post
kesvik@hel.fi.

Uppgifter rorande valet lamnas ut pa centralvalnamndens kanslis ovannamnda telefonnummer.

Om Ni &r forhindrad att delta i valbestyrelsens arbete, skall Ni snarast underratta
centralvalndmndens kansli om detta, tfn 09 310 20003, 09 310 13344.

Allmant om forrattande av forhandsréstning

Ni skall omsorgsfullt studera foreskrifterna om forhandsréstningens forrattande i Valanvisningar 3,
som bifogas.

Enligt lagen forréttas forhandsrostning under férhandsrdstningsperioden i anstalter under en eller
hogst tva dagar pa de tider som valbestyrelsen bestammer. Varje anstalt besoks i regel endast en
gang. Bara i anstalter dar det ar en fortlopande omséttning bland rostberattigade som far vard,
sasom i sjukhus, kan besoken vara tva till antalet. Anstalterna ar oftast beldgna néara varandra
och har sa fa platser att det inte ar svart att forratta réstningen i anstalterna pa samma dag,
forutsatt att tidsschemat gors upp omsorgsfullt.

Dessutom konstateras att vallagen inte satter nagra begransningar for att forratta réstning pa en
I6rdag eller en sondag.

Valbestyrelsen utgdr en helhet och kan inte delas upp exempelvis sa att ordféranden och tva
medlemmar respektive vice ordféranden och valbestyrelsens 6vriga medlemmar forréttar
forhandsrastning samtidigt i samma anstalt eller i olika anstalter. Valbestyrelsen far alltsa inte
delas. Bestyrelsemedlemmarna skall férbinda sig att folja tidsschemat som utarbetats for besoken.

Enligt lagen skall rostningsforrattning i en anstalt vid behov ordnas ocksa pa olika avdelningar och
i patientrum. P& grund av detta skall det sarskilt ses till att var och en som énskar utva sin rostrtt
verkligen har mojlighet att gora det. I tidigare val har det forekommit fall d&r en enskild valjares
rostningsvilja har obeaktats t.ex. for att personalen pa anstalten haft brattom. Valbestyrelsen ska
annu innan den lamnar anstalten sékerstalla, t.ex. genom att fraga personalen, om alla som
onskat rosta sakert har fatt gora det. Nar rostning forrattas i patientrum &r det andamalsenligt att
en foretradare for anstalten i fraga ar narvarande.

Det skall i synnerhet observeras att en del av valjarna i de anstalter vid vilka forhandsréstningen
forrattas har synnerligen nedsatt funktionsformaga. Det skall saledes reserveras tillrackligt mycket
tid for att forratta forhandsrostningen. Pa det sattet sakerstalls att rostningen sker vid varje valjare
utan bradska och med tillborlig vardighet.

Vid problemfall &r det skal att ringa centralvalndmndens kansli, tfn 09 310 13344.



Bistadende av valjaren

Enligt lagen far den vars formaga att géra réstningsanteckning ar vasentligt nedsatt vid réstningen
assisteras av ett myndigt bitrade som han eller hon sjélv utsett. Bitradet kan dock inte vara en
person som ar kandidat vid valet. Pa valjarens begaran kan ocksa en medlem i valbestyrelsen vara
bitrade. Bitradet kan bista bl.a. med att géra anteckningen pa rostsedeln. Bitradet skall hemlighalla
vad han eller hon fatt veta i samband med rostningen. Ingen annan av bestyrelsens medlemmar har
alltsa ratt att under nagra som helst omstandigheter se vad véljaren har antecknat pa sin rostsedel.

Forteckning 6ver véljarna

I motsats till valndmnderna for valbestyrelserna inget egentligt valprotokoll. | stallet fors det en
forteckning 6ver véljarna (bilaga 2). VValjarens namn skall med tydlig handstil antecknas i
forteckningen, helst textat. Pa framsidan antecknas forhandsrostningsstallets (anstaltens)
namn och darefter bestyrelsens nummer. Forutndmnda uppgifter hjalper
centralvalnamnden att lokalisera och identifiera véljare.

| val kan det forekomma s.k. dubbel rostning. Bestyrelserna maste vara speciellt omsorgsfulla i
fraga om detta. Vid det eventuella andra besoket ska det med hjalp av forteckningen kontrolleras
att ingen har rostat redan vid det forsta besoket. Detta forutsatter att bestyrelsen behaller
forteckningarna Over véljarna &nda tills réstningen avslutats. Ifall anstalten inte langre besoks kan
forteckningen 6ver valjarna lamnas tillbaka efter besoket till centralvalndmnden.

Ifyllande av féljebrevsblanketten
Foljebrevet (bilaga 3) ska innehalla foljande uppgifter:

- Mottagare (kommunens centralvalnamnd)
- Valjarens fullstandiga namn, nuvarande adress och personbeteckning eller fodelsetid
= Centralvalndmnden anmanar att anvanda personbeteckningen p.g.a. sdkrare
identifiering.
- Valjarens underteckning
- Datum och forhandsrostningsstéllets namn
- Valbestyrelsens ordférandes underskrift

Saknade eller bristfalliga uppgifter gor det betydligt besvarligare att anteckna valjarens
uppgifter i rostrattsregistret och detta kan i varsta fall till och med leda till att réstningen
lamnas obeaktad. Darfor framhéver centralvalndmnden vikten av att omsorgsfullt fylla i
foljebrevet.

Foljebrevsblanketten och valkuvertet skall laggas i ett gult ytterkuvert pa ett sadant satt att den
mottagande centralvalnamndens adress syns i fonstret pa ytterkuvertet.
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Rostningens forlopp pa en anstalt

Rostning pa en anstalt bestar av foljande steg:

- Valjarens identitet kontrolleras. Véljaren kan styrka sin
identitet med korkort, pass eller FPA-kort forsett med foto
eller nagon annan giltig identitetshandling med innehavarens
fullstdndiga namn, personbeteckning, innehavarens
underteckning, foto pa personen i fraga, datum for utfardandet
av handlingen och utfardarens underskrift. Identiteten kan
inte styrkas enbart med meddelandekortet (anmélan om rostrétt, se vidstaende bild) eller med
andra kort eller handlingar som inte &r forsedda med foto.

| tidigare val har det visat sig att vissa, oftast aldre valjare inte dger ett giltigt pass, korkort eller
nagon annan motsvarande giltig handling, och det kan i dessa fall vara svart att granska hans eller
hennes identitet. | dessa situationer skall valbestyrelsen med hansyn till omstandigheterna sjalv
avgora om den utredning som véljaren foreter om sin identitet &r tillrackligt tillforlitlig. 1 vissa fall
kan véljaren ha med sig andra handlingar som styrker hans eller hennes identitet. Vljaren kan
dessutom ha med sig en ledsagare som utdver att styrka sin egen identitet kan muntligt styrka
véljarens identitet. Ocksa anstaltens personal kan hjélpa till vid utredningen av valjarens identitet.

| dessa situationer ska valbestyrelsen utdva sin prévningsratt. A ena sidan ska det ses till att alla
som har réatt att rosta far utdva sin rostratt, men a andra sidan &r det viktigt att ingen kan rosta i
nagon annans namn eller pa ndgon annans vagnar.

- Nér valjarens identitet har utretts, ska en medlem i valbestyrelsen ge en rostsedel till véljaren med
texten at ratt hall for valjaren.
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Viljaren gor rostningsanteckningen pa rostsedeln. For att valhemligheten ska kunna tryggas maste
véljaren kunna fylla i sin réstsedel i lugn och ro och i skydd for andras blickar. Det
rekommenderas att det anvands en siktskydd vid réstningen.

Om rostsedeln pa grund av en felaktig réstningsanteckning eller av nagon annan orsak blir
oanvandbar, ska véljaren pa begéran ges en ny rostsedel. Den oanvandbara rostsedeln ska rivas
sonder sa att valhemligheten bevaras. Rostsedeln kan rivas sonder antingen av véljaren sjalv eller
av en medlem i valbestyrelsen. Valbestyrelsen ska informera véljaren om att han eller hon har
mojlighet att riva sonder rdstsedeln sjalv och ta bitarna med sig.

- Véljaren viker ihop rostsedeln.
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En medlem i valbestyrelsen stamplar réstsedeln i valjarens narvaro.

Stampeln trycks mitt pa den hopvikta rostsedelns utsida sa att den syns tydligt. Rostsedeln ska

ovillkorligen stamplas. En ostdmplad rostsedel &r ogiltig.

Valjaren inneslutar rostsedeln i valkuvertet och Klistrar fast kuvertet. Kuvertet kan tillslutas med

hjalp av fuktningssvamp eller limstift. Valkuvertet far inte tillslutas pa nagot annat satt, till
exempel med tejp.

VAALIKUORI
VALKUVERT

Valkuvertet far inte stamplas och inte heller ndgra andra anteckningar far géras pa det.

Valjaren eller en medlem i valbestyrelsen fyller i foljebrevet (bilaga 3). Till slut antecknar
valbestyrelsen véljarens namn i forteckningen 6ver valjarna (bilaga 2).

| det gula ytterkuvertet Iagger valforrattaren valkuvertet och foljebrevet och klistrar fast
ytterkuvertet. Véljaren ska hela tiden kunna félja forrattningen.
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LAHETENUORI 4

Valbestyrelsen ska se till att det i varje ytterkuvert innesluts enbart ett enda valkuvert och ett enda
foljebrev. Om véljaren har meddelandekortet med sig, ar det bra att 1agga det oifyllt i ytterkuvertet.



Valbestyrelsen skall omsorgsfullt och pa ett tillforlitligt satt forvara de ytterkuvert den har i sin
besittning. Valbestyrelsen skall vid det laget sortera ytterkuverten som den fatt i sin besittning i tva
grupper: ytterkuvert som ar adresserade till Helsingfors stads centralvalndmnd och ytterkuvert som
ar adresserade till centralvalndmnderna i andra kommuner.

Efter forhandsrostningen

Storsta delen av ytterkuverten ar adresserade till Helsingfors stads centralvalndmnd. Sedan
bestyrelsen har forrattat rostningen, skall tva bestyrelsemedlemmar fora dessa ytterkuvert genast
till centralvalnamndens kansli, Kajsaniemigatan 3 B, 3 vaningen.

Yitterkuvert till andra orter skall Iamnas direkt till en posttjansteman pa nagon postanstalt och inte i
en brevlada. Om den narmaste postanstalten eller Huvudposten (Elielplatsen

2 F, 6ppet vardagar till klockan 20, veckoslut till klockan 16) inte langre ar 6ppen, fors kuverten
till centralvalnamndens kansli (Kajsaniemigatan 3 B, 3 vaningen).

Avslutande av valbestyrelsens arbete
Efter avslutad forhandsrostning aterlamnas forutom ytterkuverten ocksa valstampeln, oanvéanda
valblanketter och andra tillbehar till centralvalnamndens kansli, Kajsaniemigatan 3 B, 3 vaningen.

Samtidigt lamnas forteckningarna dver dem som rostat pa férhand och arvodesutrakningarna med
bilagor.

Pa centralvalnamndens véagnar

Juha Viertola Veera Reuna
ordférande sekreterare



BILAGA 1
Med néarstaende avses i forvaltningslagen:

1) make, barn, barnbarn, syskon, foraldrar, far- och morféraldrar samt ocksa den som pa nagot annat satt
star personen sarskilt nara liksom aven dessa personers makar. Med en sarskilt nara person avses den
som innehar en sadan stallning i en persons liv som motsvarar den stallning som en familiemedlem.

2) foraldrars syskon samt deras makar, syskonens barn och tidigare makar

3) makes barn, barnbarn, syskon, féraldrar och far- och morféraldrar samt dessa personers makar samt
makes syskonbarn.

Med makar avses akta makar, personer som lever under dktenskapsliknande forhallanden och
personer som lever i registrerat partnerskap.

Ytterligare uppgifter om narstaendes javighet lamnas pa centralvalnamndens kansli, tfn
09 310 20003 eller 09 310 13344.
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Vaaliviranomainen tdyttia Fylls i av valmyndigheten

Todistan, ettd d4nestys on tapahtunut vaalilaissa sdddetyin tavoin.
Jag intygar, att réstningen forsiggétt pa det sétt som stadgas i vallagen.

Vaalitoimitsijan/Vaalitoimikunnan puheenjohtajan allekirjoitus
Valforrattarens/Valbestyrelsens ordforandes underskrift
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Aika ja paikka Tid och ort
3 112015
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Adnestijd tiyttid Fylls i av viljaren

Olen itse vaalisalaisuuden siilyttden tdyttényt ddnestyslipun ja sulkenut sen
leimattuna vaalikuoreen.

Jag har sjilv med bevarande av valhemligheten ifyllt rostsedeln och inneslutit den
avstdmplad i valkuvertet.

Adnestijin allekirjoitus Viljarens underskrift

Nedwd KAesdinen
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