HELSINGFORS STAD
CENTRALVALNAMNDEN 20.1.2015

VALNAMNDENS UPPGIFTER
ALLMANT OM VALET
Valndmnden

Arrangemangen kring rostning pa ett rostningsstalle pa valdagen skots av en valnamnd som
kommunstyrelsen har tillsatt.

Valnamnden bestar av en ordférande, en vice ordférande och tre andra medlemmar samt ett
nddvandigt antal ersattare, dock minst tre. Centralvalndmnden rekommenderar att arbetet
utfors i tva skift (morgon- och kvallsskift). Hela valnamnden och valbitraden skall ocksa delta
i rostrakningen efter att vallokalerna har stangts.

Valndmnden ar beslutfér med tre medlemmar, av vilka ordféranden eller vice ordféranden
skall vara en. Om bade ordféranden och vice ordféranden ar tillfalligt franvarande eller
javiga, skall de minst tre narvarande medlemmar i valnamnden bland sig valja en temporar
ordférande, som ansvarar for valndmndens arbete.

Ordféranden ansvarar for organiserandet av arbetsfordelningen och férdelningen av
arbetsskiften.

Om jav (se justitieministeriets valanvisningar)

Med j&v avses en situation dar en persons opartiskhet vid handlaggningen av ett arende kan
aventyras pa grund av forhallandet mellan personen som behandlar arendet och arendet som
behandlas. En person som &r javig far inte delta i behandlingen av ett drende eller vara
narvarande vid behandlingen.

Till valbitrade far inte utses en person som ar kandidat i valet i fraga. Vallagen forbjuder
dock inte en narstaende till en kandidat att vara valbitrade. Centralvalnamnden linjerade dock
vid sitt mote den 10 mars 2014, att en narstaende till en kandidat inte skall vara valbitrade. En
i forvaltningslagen (bilaga 1) avsedd narstaende till en kandidat betraktas darmed som javig
och kan inte vara valbitrade.

Valbitrade och bitrade som valjaren sjalv utsett

Pa varje rostningsstalle skall finnas narvarande ett valbitrade, som pa begéran av en viljare
kan hjalpa honom eller henne att gora anteckningen pa réstsedeln. Bitradet skall ha ett
rockmarke, i vilket det star vaaliavustaja och valbitrade.

Ett valbitrade far inte delta i de skeden av réstningen som hor till valnamndens uppgifter. Till
exempel kontroll av véljarens identitet och stdmpling av véljarens rostsedel hor inte till
valbitrédets uppgifter. Valbitradena hjalper dock valndmnden i rostrakningen i slutet av
dagen.

Varje valnamnd far enligt provning anta hogst tva valbitraden. | praktiken sker detta bast sa
att ordféranden kallar en och vice ordféranden kallar en annan for uppgiften lamplig person



och valnamnden faststéller atgarden genom anteckning till valprotokollet.

Vi papekar sarskilt att enligt lagen far den vars férmaga att géra réstningsanteckning ar
vasentligt nedsatt, vid inforandet av anteckningen pa réstsedeln assisteras av ett bitrade som
han eller hon sjalv utsett. Valnamnden maste anteckna namnet pa bitradet som valjaren sjalv
utsatt till valprotokollet.

Bitradet till véljaren kan saledes vara antingen ett av valnamnden utsatt valbitrade, ett bitrade
som véljaren sjalv utsett eller en medlem i valndmnden. En medlem av valndmnden kan vara
bitrade bara om det inte fordrojer rostningen.

Bitradet ar skyldigt att samvetsgrant folja den rostandes anvisningar samt hemlighalla vad han
eller hon fatt veta i samband med rostningen. Hos ett bitrade skall sarskilt inskérpas att han
eller hon under inga omstandigheter far foresla for valjaren vilken kandidat denne skall rosta

pa.

Valnamnden skall i samarbete med valbitradena och den 6vriga personal som &r pa plats se till
att dldre och rorelsehindrade kan rosta nar de kommit till vallokalen. Réstningslokalerna &r i
man av mojlighet valda sa att de &r tillgangliga. Det ar skal att forse de eventuella omvagarna
med skyltar.

Rostratt vid riksdagsval

Rostberattigad vid riksdagsvalet i Finland ar 2015 &r varje finsk medborgare som senast pa
valdagen den 19 april 2015 fyller 18 ar. Rostberattigade ar saledes alla finska medborgare
som &r fodda den 19 april 1997 eller tidigare.

ROSTNINGEN PA VALDAGEN

Om det intraffar nagonting som paverkar forrattningens normala gang, ar det skal att genast
ringa centralvalndmndens kansli, tfn 09 310 13344.

Rostningen borjar forrattas

Rostningen pa valdagen, sondagen den 19 april 2015, skall inledas kl. 9 och fortsétta utan
avbrott till kl. 20.

Valnamnden och valbitradena skall ovillkorligen komma till vallokalen i sa god tid att
rostningen kan bdrja forrattas punktligt.

Ifall en valnamndsmedlem eller ett valbitrade inte infinner sig pa morgonen eller vid skiftbyte
ar det skal att ringa centralvalnamndens kansli, tfn 09 310 20003 eller 09 310 13344, sa att
centralvalndmnden kan utse en ny person i stéllet for den som inte infunnit sig.

Nar réstningen borjar forrattas skall valndamndens ordférande eller vice ordforande for de
narvarande rostande visa att valurnan ar tom (74 § i vallagen). Paketet med rostsedlar
tillslutet med centralvalndmndens gula forseglingstejp skall visas for de narvarande
rostande i samma sammanhang. Innan sigillet pa paketet bryts skall alla narvarande
valnamndsmedlemmar konstatera att tejpningarna pa rostsedelpaketen &r obrutna.

Dérefter antingen



a) lases urnans inre lock och ordféranden (eller vice ordféranden) tar hand om den ena

nyckeln till valurnan och nagon av namndens medlemmar tar hand om den andra

ELLER

b) lases urnan med hjélp av forseglingstejp pa vilken minst ordféranden (eller vice

ordforanden) och nagon av namndens medlemmar skriver sin namnteckning.

Valurnan far inte 6ppnas forran rostrakningen borjar efter att réstningen har avslutats.

Rostningsforrattning

Rostningsforrattningen bestar av foljande steg:

1.

Kontroll av véljarens identitet

En véljare som anmaler sig till rostning &r skyldig
att styrka sin identitet for valnamnden. Som
identitetshandling godkanns exempelvis korkort,
pass, fotoforsett FPA-kort, elektroniskt personkort
eller en annan identitetshandling med innehavarens
fullstandiga namn, personbeteckning, innehavarens underteckning, foto stdmplat med
utfardarens stampel, datum for utfardandet och utfardarens underteckning. Identiteten
kan inte styrkas enbart med meddelandekortet (anmalan om rostrétt, se vidstaende bild)
eller med handlingar som inte ar forsedda med foto. Rostratten far inte heller utévas
genom ombud.

| tidigare val har det visat sig att vissa, oftast aldre valjare inte dger ett giltigt pass,
korkort eller ndgon annan motsvarande giltig handling, och det kan i dessa fall vara svart
att granska hans eller hennes identitet. | dessa situationer skall valndmnden med hansyn
till omstandigheterna sjalv avgora om den utredning som valjaren foreter om sin identitet
ar tillrackligt tillforlitlig. | vissa fall kan véljaren ha med sig andra handlingar som styrker
hans eller hennes identitet, exempelvis en utgangen fotoférsedd identitetshandling och ett
giltigt FPA-kort utan foto. Véljaren kan dessutom ha med sig en ledsagare som utover att
styrka sin egen identitet kan muntligt styrka valjarens identitet.

| dessa situationer skall valndmnden utéva sin prévningsratt. A ena sidan skall det ses till
att alla som har réatt att rosta far utéva sin rostratt, men a andra sidan ar det viktigt att
ingen kan rosta i nagon annans namn eller pa nagon annans vagnar och att anteckningen
gors vid ratt person i vallangden. Véljarens identitet kan kontrolleras pa de ovannamnda
satten da valnamnden anser att valjarens utredning om sin identitet ar tillforlitlig totalt
sett. En anteckning om redogérelsen skall goras i valprotokollet.

| oklara fall &r det skal att kontakta centralvalndmnden, tfn 09 310 13344.

2. Kontroll av réstratten och anteckning om rostningen i vallangden

Valnamnden skall noga se till att valjaren inte far rosta forran det har kontrollerats att han
eller hon ar rostberéttigad. | praktiken betyder detta att den medlem i valndmnden som
forordnats for uppgiften



- sOker fram véljarens namn i vallangden

- kontrollerar att valjaren inte har rostat pa forhand (ingen anteckning i kolumn E)

- gor en anteckning om rgstningen med ett kryss (X) eller ett snedstreck (/) i kolumn V
(Rostning pa valdagen).

Anteckningarna i vallangden skall goras omsorgsfullt sa att felaktiga anteckningar
undviks. Ett exempel pa vallangden finns i bilaga 2.

Det kan rekommenderas att valjarens rostratt kontrolleras med hjalp av
personbeteckningen. Felaktiga anteckningar undviks da om flera rostberattigade
med samma namn &ar upptagna i vallangden.

| vallangden ingar de rostberattigade som inte har rostat pa forhand. Den réstberattigade
kan rosta pa valdagen enbart pa det rostningsstélle dar hans eller hennes namn ar upptaget
i vallangden. D4 ar avgorande var den rostberattigade har varit bosatt i xx.xx.2015. Om
en persons namn inte finns i vallangden eller han eller hon enligt vallangden har rostat pa
forhand (anteckning i spalt E) men enligt egen uppgift inte har rostat pa forhand skall
saken ovillkorligen kontrolleras hos centralvalndmnden, tfn (09) 310 13344.

Om det i rostrattsregistret for en person har antecknats uppgift om sparrmarkering, har
det i vallangden vid denna person i kolumnen Anmarkningar skrivits ut bokstaven T. |
fraga om dessa personer ar uppgifterna i vallangden inte heller efter valforrattningen
offentliga. Annars forrattas rostningen normalt i fraga om dessa personer.

Hos centralvalndmnden (tfn 09 310 13344) kan man fraga den ratta rostningsstalle for de
véljare som kommit till fel rostningsstélle.

Givande av rostsedeln till valjaren

Efter att valndmndsmedlemmen i vallangden har
kontrollerat att véljaren ar rostberattigad ger han eller hon

till valjaren en 6ppnad rostsedel sa att texten &r at ratt Vi
hall for véljaren. Det &r bra att med fingrarna kontrollera i | e }
att en enda rostsedel récks fram. Samtidigt skall ““Hh_.f

medlemmen kontrollera att rostsedeln &r felfri
typografiskt. Om rostsedeln &r bristfallig, skall véljaren
ges en ny rostsedel. Den bristfélliga rostsedeln skall rivas sénder.

Rostning

Viéljaren antecknar pa rostsedeln numret pa sin kandidat i
rostningsbaset och kommer tillbaka fram till valnamnden med
den hopvikta rostsedeln.

Om rostsedeln blir forstérd pa grund av en felaktig anteckning —
eller av ndgon annan anledning skall véljaren pa begéran ges en ny rostsedel. Den
forstorda rostsedeln skall rivas sonder pa ett sadant satt att valhemligheten bevaras.
Rdstsedeln kan rivas av valjaren sjalv eller av en medlem i valndmnden. Véljaren skall
underrattas om att han eller hon har ratt att sjalv riva den forstorda réstsedeln och ta
bitarna med sig.



5. Stdmpling av rostsedeln

Rostsedeln skall stamplas av en medlem i valnamnden. Ordfdéranden skall inte sjalv
skota stamplingen, eftersom han eller hon redan genom att folja med
valforrattningen har tillrackligt med arbete som kraver noggrannhet.

Vasentligt vid stamplingen ar att stampeln slas mitt pa den hopvikta réstsedelns utsida sa
att det syns tydligt. VVéljaren skall darefter uppmanas att 14gga rostsedeln i valurnan.

Rostsedeln skall ovillkorligen stamplas. En ostamplad rostsedel ar ogiltig.
Ordféranden och den medlem som sitter narmast valurnan skall ovillkorligen se till
att valjaren inte av misstag lagger sin rostsedel i urnan forran rostsedeln har
stamplats.

Ett bra satt har i praktiken visat sig vara att ett papper eller en pappbit ligger pa urnan och
flyttas at sidan nar véljaren skall lagga rostsedeln i den. Att véljaren av misstag lagger en
ostamplad rostsedel i urnan undviks da.

6. Avslutande av rostningen pa valdagen

Rostningen pa valdagen skall fortga utan avbrott fram till klockan
20. Alla véljare som har anlant fore klockan 20 har dock ratt att
rosta. Precis klockan 20 skall det rum eller den plats d&r valjarna
invantar sin tur stangas och avsparras. De véljarna som ar pa plats
skall underrattas om stdngningen.

Sa snart alla rostberattigade som har anlant i tid har rostat, forklarar
valnamndens ordférande eller vice ordférande rostningen pa
valdagen avslutad. Klockslaget da detta sker skall antecknas pas. 3
i valprotokollet.

Darefter vidtas atgarder for rakning av antalet rostsedlar och antalet
personer som enligt anteckningarna i vallangden har utfvat sin
rostratt.

Forande av valprotokoll

Valnamnden skall forordna nagon av sina medlemmar att fora valprotokoll vid réstningen
pa valdagen. Valprotokollet skall uppgdras omsorgsfullt. Blyertspenna far inte
anvandas. Ett exempel pa valprotokollet finns i bilaga 3.

Pa valprotokollets forsta sida antecknas:

- Valets namn (riksdagsvalet 2015), valkrets, kommun och réstningsomradets nummer.
- Valndmndens sammanséttning:
onamnen pa ordféranden, vice ordféranden, medlemmarna och ersattarna
onamnen pa valbitradena och namnen pa de bitraden som valjarna sjalva har utsett
onamnet pa protokollforaren.

Pa valprotokollets andra sida antecknas:



- Tiderna d& ordforanden, vice ordféranden, medlemmarna ersattarna och valbitradena
av valnamnden varit nérvarande.

Pa valprotokollets tredje sida antecknas:

- Antalet rostberattigade inom rostningsomradet enligt uppgifterna i vallangden och
fordelningen enligt kon. Ett exempel pa vallangdens utrékning finns i bilaga 4.

- Antalet personer som rostat pa forhand och fordelningen enligt kon enligt vallangden.

- Klockslagen da valforrattningen borjade och forklarades avslutad.

- Antalet personer som rostat pa valdagen.

- Antalet rostsedlar som inlamnats pa valdagen och antalet rostsedlar som foreslas

ogiltiga.

- Antalet godkanda rostsedlar. (Antalet rostsedlar till forman for varje kandidat skall

antecknas pa blanketten for bilagan till valprotokollet.)

- Dagen och klockslaget da rostsedlarna lades in i en papperspase och denna

forseglades.

- Namnen pa dem som varit narvarande da rostsedlarna sorterades och raknades.

Det ar ytterst viktigt att antalet rostsedlar och antalet personer som rostat enligt
vallangden jamfors. Dessa antal skall stimma 6verens. Om de avviker fran varandra,
skall rostsedlarna och anteckningarna i vallangden raknas pa nytt tills full klarhet uppnas
om antalet rostsedlar i valurnan. Om antalen fortfarande avviker fran varandra, skall
orsaken till skillnaden undersdkas och uppgift om detta jamte orsaken antecknas i
valprotokollet.

Pa valprotokollets fjarde sida antecknas:

- Uppgift om att valndmnden har forstort alla oanvanda rostsedlar.

- Anmarkningar om det vid réstningen pa valdagen har intraffat nagot sadant som har
inverkat pa forrattningens normala forlopp (exempelvis tillfalliga avbrott pa grund av
ordningsproblem).

Undertecknande av valprotokollet och avslutande av réstningen pa valdagen

Rostningen pa valdagen skall avslutas pa foljande satt:

- protokollféraren undertecknar valprotokollet.

- valprotokollet l&ses upp och justeras.

- en anteckning om att protokollet blivit upplést och justerat gérs pas. 4 i protokollet.
- ordféranden eller vice ordféranden och en medlem undertecknar valprotokollet.

Avslutande atgarder

1.

Paketering av rostsedlarna

De rostsedlar som foreslas bli godkanda laggs i buntar i nummerféljd enligt
kandidaternas nummer. Ovanpa dessa buntar laggs de rostsedlar som féreslas ogiltiga.
Paketet skall placeras i en brun papperspase som skickats med valmaterialet. Pasen skall
tillslutas omsorgsfullt med ett snore eller med forpackningstejp. Pasen skall forseglas sa
att den inte kan 6ppnas utan att férseglingstejpen bryts. Klockslaget da forseglingen gors
skall antecknas pa s. 3 i valprotokollet. Till sist skall numret pa réstningsomradet och
antalet rostsedlar antecknas pa den forseglade pasen eller pa en blankett som skickats
med valmaterialet. Blanketten skall tejpas fast pa den forseglade pasen.



2. Paketering av valprotokollet

Det ifyllda och undertecknade valprotokollet jamte bilagor skall 1aggs in i ett separat
kuvert som forseglas. Valprotokoll, Helsingfors valkretsnamnd och numret pa
rostningsomradet skall skrivas pa kuvertet.

3. Vidarebefordran av rostsedlarna och valprotokollet till centralvalndmnden

Ordféranden eller vice ordféranden och en medlem i valndmnden (inte ett bitrade)
skall tillsammans utan dréjsmal fora féljande till ambetshuset i Berghall,
entréhallen, adress Andra linjen 4 A, 00530 Helsingfors,

forsandelsen med rostsedlarna
OCH
kuvertet med valprotokollet

4. Behandling och aterlamning av det 6vriga valmaterialet
Vallangden och valstampeln aterlamnas med de ovannamnda forsandelserna.

Andra tillbehdr som fordelats till valndmnden (bl.a. siktskydd av papp, pennor och andra
kontorstillbehor) forpackas i en plastpase och returneras for att anvandas pa nytt. Det
svarta skrivunderlagget av plast returneras till densamma plats som tillbehdr i plastpasen.
Det vita skrivunderlagget av faner och réstningslokalskylten lamnas pa rostningsstallet
vid basen och urnorna.

De ifyllda arvodesblanketterna, blanketterna for basuppgifter, reseersattnings-
blanketterna, skattekorten och kopior av skattekorten returneras i sitt eget kuvert till
ekonomifdrvaltningstjanstens (Talpa) servicepunkt. Innan arvodesblanketterna tas
emot, kontrolleras det att tva medlemmar i valnamnden har med sakerhet
returnerat valmaterialet. Saknande skattekorten kan tillstallas i efterhand till
arvodesutbetalningsenheten i ekonomiforvaltningstjanstens besdksadress Sornas
strandvég 27 A eller skickas till adress Ekonomifdérvaltningstjansten/arvoden, PB 231,
00099 Helsingfors stad.

Valnamnden skall forstora de oanvanda rostsedlarna och de meddelandekort som
namnden tagit emot genom att riva dem och darefter i en tillsluten plastpase placera
bitarna i en sluten sopcontainer eller lamna in dem pa entréhallen i &mbetshuset i
Berghdll, separat packade tillsammans med det 6vriga valmaterialet.

Bada nycklarna till urnan skall fastas med ett snore pa samma satt som de var fasta i
borjan av valférrattningen. Om nycklarna varit i separata pasar skall nycklarna placeras i
dessa pasar.

HELSINGFORS STADS CENTRALVALNAMND



BILAGA 1

Med néarstdende avses i forvaltningslagen:

1) make, barn, barnbarn, syskon, féraldrar, far- och morféraldrar samt ocksa den som pa nagot
annat satt star personen sarskilt nara liksom aven dessa personers makar. Med en sarskilt nara
person avses den som innehar en sadan stéllning i en persons liv som motsvarar den stéllning
som en familjemedlem.

2) foraldrars syskon samt deras makar, syskonens barn och tidigare makar

3) makes barn, barnbarn, syskon, féraldrar och far- och morféraldrar samt dessa personers makar
samt makes syskonbarn.

Med makar avses ékta makar, personer som lever under aktenskapsliknande forhallanden och
personer som lever i registrerat partnerskap.

Ytterligare uppgifter om narstaendes javighet lamnas pa centralvalnamndens kansli,
tfn 09 310 20003 eller 09 310 13344.
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BIRALA O
' VALPROTOKOLL

VAL Valets namn

RLHSOAIVAL. 3015

Valkrets

o 5 S TR VARRIS

Stad/kommun samt rostningsomradets nummer och eventuella namn

RS D GETORD A0

VALNAMNDENS Ordfdrande —_,
SAMMANSATTNING PERLTEIM TVt

Vice ordférande

DAKMARD TBROUWDG

Mediemmar

OAL— WA

TR | R \SADER

THEMAUS | ERSA

Erséttare i ordningsfoljd

SARDS | AAXK

TORG  yiIRb

RSO | O

VALBITR ADEN : Valbitraden som utsetts av valndmnden
ANRERL &RERURSED

ASALMAR  1OPERESD

Valbitraden som utsetts av de rostande

VARDITRADE TSR dindbe ANDERSSON

AR ﬁ%ew& APIBER_SSON

PROTOKOLLFORARE SRS STeniUS

Valblankett nr 8
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VALPROTOKOLL 3

ANTALET \ | Mén | Kvinnor | Totalt
ROSTBERATTIGADE Réstberattigade inom rostningsomradet ) -
enligt vallangden: 3:? ( 566 ()f&:t
DELTAGIT | | Man | Kvinnor | Totait
FORHANDS- Enligt vallangden hade pé forhand J "
ROSTNINGEN Sstat: P A O Sl
INLEDANDE AV Rostningen pa valdagen inleddes klockan 9. Valndmndens
ROSTNINGEN PA
VALDAGEN -
ordférande [ ] vice ordférande
visade de nérvarande att valurnan var tom och tillslét valurnan.
AVSLUTANDE AV Valndmndens
ROSTNINGEN
PA VALDAGEN M ordférande [ Jvice ordférande
forklarade rostningen pa valdagen avslutad klockan &O.GS
Rostsedlarna togs ur valurnan och raknades. Likasé raknades antalet personer
som utdvat sin rostratt enligt valldngden.
ANTALET ROSTANDE | Man | Kvinnor | Totalt
N0 %0 500
Enligt vallangden. hade vid rostningen pa valdagen rostat
(De som rostat pé forhand inberdknas inte)
ANTALET ROSTSEDLAR | Antal
| valurnan fanns réstsedlar sammanlagt S (¢}
GRANSKNING OCH | Antal
ORDANDE AV De réstsedlar som vid granskningen anségs ogiltiga avskiljdes
ROSTSEDLARNA till en sarskild grupp. Sadana fanns sammanlagt 20

Godkénda réstsedlar ordnades i grupper enligt kandidat. Rostsedlarna i varje grupp
raknades och antalet antecknades pa den blankett som bifogats protokollet.

o
Godkéanda rostsedlar fanns ’L‘P{Q

Réstsedlarna granskades inte i valnamnden. (Vail 82 § 2 mom.).
Antalet av dessa antecknades emellertid i detta protokoll.
lDatum

lKlockslag
Rostsedlarna sattes in i omslag som tillsléts A
genom férsegling. A4, K015 aL30

NARVARANDE

Namnen p& de som var narvarande vid ordnandet och rékningen av rostsediarna. Vall 184 § (fullmakterna bifogas)




VALPROTOKOLL

FORSTORING AV
OANVANDA
ROSTSEDLAR

Valndmnden forstorde alla rostsedlar som inte anvéndes.

%

ANMARKNING OM
FAKTORER SOM
INVERKAT PA
ROSTNINGENS
NORMALA FORLOPP

PROTOKOLLFORARENS
UNDERSKRIFT

G Kooy

SLUTANTECKNINGAR

JUSTERING AV
PROTOKOLLET

Protokollet har upplasts och justerats.

53

VALNAMNDENS
ORDFORANDES/
VICE ORDFORANDES
UNDERSKRIFT

—

VALNAMNDSMEDLEMS
UNDERSKRIFT

\ v %@@g%’%@rm

& Geabedin. ¥

BILAGOR

1. Blankett, pa vilken valresultatet har antecknats.
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