HELSINGIN KAUPUNKI
KESKUSVAALILAUTAKUNTA 20.1.2015

Vaalitoimikuntien puheenjohtajille ja varapuheenjohtajille

Vaalitoimikunnan kokoonpano

Keskusvaalilautakunta ilmoittaa kunnioittavasti, ettd kaupunginhallitus on valinnut Teidat
puheenjohtajaksi/varapuheenjohtajaksi vaalitoimikuntaan, joka on asetettu laitoksissa tapahtuvaa
ennakkoé&anestysta varten eduskuntavaaleissa vuonna 2015. Vaalitoimikuntaan kuuluu
puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, yksi jasen ja kolme varajésentd, jotka kaikki osallistuvat
toimikuntatytskentelyyn.

Puheenjohtajan tulee viipymatta ottaa yhteyttd toimikunnan muihin j&seniin toimikunnan tyon
jarjestdmiseksi. Toimikunnan jasenet ja toimikunnalle kuuluvat laitokset kayvat ilmi liitteend
olevasta kokoonpanolistasta.

Esteellisyydesta [ks. oikeusministerion vaaliohje]

Esteellisyys tarkoittaa tilannetta, jossa kasittelyn puolueettomuus saattaa vaarantua asiaa kasittelevan
henkilon ja kasiteltdvan asian vélisen suhteen vuoksi.

Esteellinen henkild ei saa osallistua asian kasittelyyn eika olla l&snd asiaa késiteltéessa.
Esteellisyystilanteiden vélttdamiseksi on vaalilaissa séddetty, ettd vaaleissa enhdokkaana oleva henkil®
ei voi olla vaalitoimikunnassa, vaaliavustajana eiké aanestajan valitsemana avustajana.

Vaalilaissa ei ole kielletty endokkaan l&heista toimimasta vaalitoimikunnassa.
Keskusvaalilautakunta kuitenkin linjasi kokouksessaan 10.3.2014, etta ehdokkaan I&hipiiriin
kuuluvan ei tule toimia vaalitoimikunnassa. Siten hallintolaissa (liite 1) tarkoitettu ehdokkaan
ldheinen ei esteellisend voisi osallistua vaalitoimikuntaan.

Esteellisen henkilon pyydetéan ilmoittavan esteellisyydestédan keskusvaalilautakunnalle puhelimitse
09 310 20003 tai 09 310 13344.

Ennakkodanestysaika

Eduskuntavaalien ennakko&dénestys alkaa keskiviikkona 8.4.2015 ja paattyy tiistaina 14.4.2015.
Aanioikeus eduskuntavaaleissa [ks. oikeusministerion vaaliohje]

Eduskuntavaaleissa 2015 &anioikeutettu on asuinpaikkaan katsomatta jokainen Suomen
kansalainen, joka viimeistaan vaalipaivana tayttad 18 vuotta. Adnioikeutettuja ovat siten 19.4.1997
ja sitd aikaisemmin syntyneet Suomen kansalaiset.

Ennakkodanestyspaikat

Keskusvaalilautakunta on lahettanyt ennakkodénestysté koskevan kirjeen kaikille laitoksille, joissa
jarjestetadn ennakkodanestys. Lain mukaan toimikunnan on huolehdittava siité, ettd &anestysajoista
ja ennakkoéanestyksen tarkemmasta jarjestelysté tiedotetaan ennakko&énestyspaikassa julkipantavin
kuulutuksin ja tarvittaessa muullakin sopivalla tavalla.



Tiedottaminen edellyttdd mm., ettd toimikunnan puheenjohtaja laatii sille kuuluvien laitosten osalta
aikataulun, jossa ilmoitettuja kellonaikoja on noudatettava. Jos aikataulussa on ilmoitettu tietty
aika (esimerkiksi kello 10-14), on toimikunnan oltava paikalla koko kyseisen ajan. Sairaaloiden
kohdalla on suositeltavaa laatia osastokohtainen aikataulu esimerkiksi: kello 10-12, osasto 1.
Vaalitoimikunnan on my®6s ilmoitettava poistumisestaan laitoksen henkilokunnalle.

Aikataulun merkitys on tarkeé keskusvaalilautakunnalle, sill& ddnestgjat ja omaiset usein kyselevit,
milloin toimikunta on paikalla kyseisessé laitoksessa. Tamén vuoksi aikataulun jaljennds on
toimitettava keskusvaalilautakunnan toimistoon viimeistaan perjantaina 27.3.2015. Aikataulu
on myos ilmoitettava hyvissa ajoin vaalitoimikunnan jéasenille, jotta he voivat ottaa vapaata
ansioty0sta tai jarjestaa lastenhoidon.

Vaalitoimikunnan on huolehdittava, ettd danestysjérjestelyt eivat vaaranna laitoksen varsinaisen
toiminnan, kuten sairaalahoidon, hairiotont4 sujumista. Laitos&dénestysta suunniteltaessa parhaiten
soveltuvat ajankohdat tulisi varmistaa etukateen laitoksen henkilékunnalta.

Palkkiot ja ansionmenetys

Luottamushenkiltiden palkkiosd&dnnon 5 §:n mukaan toimikunnan puheenjohtajan palkkio on 325
euroa, varapuheenjohtajan 265 euroa ja jasenen seka varajasenen 230 euroa toimituspaivalta, so. silta
paivélta, joina toimikunta kdy laitoksissa ennakko&anestyksen toimittamista varten. Né&in ollen
palkkiota ei makseta silt4 paivalta, jolloin laitoksessa kdydaan etukdteen sopimassa dénestyksen
tarkemmasta jarjestelystd. Taloushallintopalvelu on laatinut oheiset vaalipalkkio-ohjeet.

Kuntalain mukaan luottamushenkil6lle maksetaan korvausta ansionmenetyksesté ja kustannuksista,
joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamisesta, lastenhoidon jérjestamisesta tai
muusta vastaavasta syysta. Ansionmenetyksen korvaamisesta on laadittu erilliset ohjeet.

Oman auton tai taksin kaytto

Puheenjohtajalla tai varapuheenjohtajalla on oikeus saada korvausta oman auton kaytosta
vaalitoimituksessa. Korvaus suoritetaan toimituspaiviltd ja myos matkasta vaalimateriaalin
luovutustilaisuuteen seka sielta kotiin. Korvaus madraytyy kunnallisen yleisen virkaehtosopimuksen
mukaan.

Jasen tai varajasen saa korvausta oman auton kéytostad vain jos puheenjohtajalla tai
varapuheenjohtajalla ei ole omaa autoa kéytettévissaan.

Mikali kenellakaan edelld mainituista henkilQista ei ole omaa autoa kéytettavissaan, puheenjohtajalla
tai varapuheenjohtajalla on oikeus kayttaa taksia, jolloin kuljettajalta on pyydettavé kuitti.

Liitteend olevassa taloushallintopalvelun lomakkeessa on ohjeet matkakustannusten
korvaamismenettelysta.



Aineiston haku ja neuvonta

Eduskuntavaalien danestystoimituksessa tarvittava aineisto jaetaan puheenjohtajille 1.-2.4.2015 kello
9-17, Kaisaniemenkatu 3 B, 3. kerros. Jos ette voi noutaa edelld mainittua aineistoa tuolloin, ottakaa
yhteyttd keskusvaalilautakunnan toimistoon joko puhelimitse 09 310 13344 tai sahkopostitse
(kesvik@hel.fi).

Tietoja vaaleihin liittyvista kysymyksistd annetaan edell& mainitusta keskusvaalilautakunnan
toimiston numerosta.

Mikali olette estynyt osallistumaan vaalitoimikunnan tydskentelyyn, ilmoitus esteestd on tehtdva
mahdollisimman pian keskusvaalilautakunnan toimistoon puhelimitse 09 310 20003,
09 310 13344.

Yleistd ennakkoaanestyksen toimittamisesta

Teidan tulee huolellisesti tutustua niihin méérayksiin, joita ennakkodanestyksen toimittamisesta
annetaan oheisessa Vaaliohjeet 3 -kirjassa.

Lain mukaan ennakkodanestys toimitetaan ennakkodanestyksen ajanjaksona laitoksessa

vahintdan yhtend ja enintédan kahtena paivéana vaalitoimikunnan maaradming aikoina. Kussakin
laitoksessa kaydaan paasaantoisesti vain kerran. Ainoastaan sellaisissa laitoksissa, joissa
hoidettavana olevat d4nioikeutetut vaihtuvat jatkuvasti, kuten sairaaloissa, kéyntikertoja voi olla
kaksi. Jos laitokset sijaitsevat lahelld toisiaan ja niiden paikkaluku on vahainen, danestyksen
toimittaminen ei ole vaikeaa samana paivana, kunhan aikataulu laaditaan huolellisesti.

Todettakoon liséksi, ettd vaalilaki ei aseta rajoituksia danestamisen suorittamiseksi lauantaina eika
sunnuntaina.

Toimikunta muodostaa kokonaisuuden eika voi toimia esimerkiksi niin, ettd puheenjohtaja ja kaksi
muuta toimikunnan jasentd sekd varapuheenjohtaja ja toimikunnan muut jasenet toimittaisivat
ennakkoddnestyksen samanaikaisesti joko samassa laitoksessa tai eri laitoksissa. Toimikunnan on
siis toimittava kokonaisena. Toimikuntaan kuuluvien on sitouduttava noudattamaan kierrosta varten
laadittua aikataulua.

Lain mukaan &anestystoimitus laitoksessa on tarvittaessa jarjestettavd myos eri osastoilla ja
potilashuoneissa tapahtuvaksi. Tdman johdosta tulee huolehtia erityisesti siitd, ettd jokainen, joka
haluaa &anesta4, todella saa siihen tilaisuuden. Aiemmissa vaaleissa on esiintynyt tapauksia, joissa
potilashuoneessa olleen yksittdisen adnestdjan aanestystoive on jaanyt huomioimatta esim. laitoksen
henkilokunnan kiireen takia. Vaalitoimikunnan onkin syyté viela ennen poistumistaan
laitoksesta varmistaa henkilokunnalta, etta kaikki halukkaat ovat saaneet mahdollisuuden
aanestaa. Aanestettaessa potilashuoneissa ao. laitoksen edustajan on hyva olla paikalla.

Erityisesti on huomioitava, ettd ennakkoéanestyksen piiriin kuuluvissa laitoksissa on osittain varsin
huonokuntoisia &anestajid. Ennakkodénestyksen toimittamiseen onkin varattava riittavasti aikaa.
Né&in varmistetaan, ettd adnestys hoidetaan kunkin &anestéjan kohdalla Kiireettomasti ja
asianmukaisella arvokkuudella.

Ongelmatilanteissa on syyta soittaa keskusvaalilautakunnan toimistoon, puh. 09 310 13344.

Aanestajan avustamisesta



Lain mukaan henkil0, jonka kyky tehda &&anestysmerkinta on oleellisesti heikentynyt, saa
kayttaa d&nestyksessa apuna valitsemaansa taysi-ikéistd avustajaa. Vaaleissa enhdokkaana oleva
henkil0 ei voi toimia avustajana. Avustajana voi pyynngsta toimia myos vaalitoimikunnan jasen.
Avustaja voi avustaa mm. merkinndn tekemisessa &anestyslippuun, ja hanen tulee pité4 salassa
nain saamansa tiedot. Kenellak&aan muulla toimikunnan jasenelld ei siis ole oikeutta misséén
tilanteessa katsoa, mit4 aanestaja on merkinnyt &&nestyslippuunsa.

Aanestajista pidettava luettelo

Toisin kuin vaalilautakunta, toimikunta ei pida varsinaista vaalipdytakirjaa. Sen korvaa
danestajista pidettava luettelo (liite 2). Aanestajan nimi tulee merkita luetteloon selkealla
kasialalla, mieluiten tekstaten. Luettelon etusivulle merkitdan ennakko&anestyspaikan
(laitoksen) nimi ja toimikunnan numero. Edelld mainitut tiedot auttavat
keskusvaalilautakuntaa danestdjien paikantamisessa ja identifioimisessa.

Vaaleissa voi sattua ns. kaksoisadnestyksia. Toimikuntien on oltava erityisen huolellisia tassa
asiassa. Mahdollisen toisen ddnestyskaynnin yhteydessé luettelosta tarkistetaan, ettei kukaan ole
aanestanyt jo ensimmaiselld danestyskaynnilla. Tama edellyttad, ettd toimikunta pitaa
aanestgjaluettelot hallussaan &&nestyksen loppuun saakka. Jos laitoksessa ei endé kéayda,
aanestajaluettelon voi palauttaa d&nestyskaynnin jalkeen keskusvaalilautakunnalle.

Lahetekirjeen tayttaminen
Lahetekirjeeseen (liite 3) tulee seuraavat tiedot:

- Vastaanottaja (kunnan keskusvaalilautakunta)
- Adanestajan taydellinen nimi, nykyinen osoite ja henkil6tunnus tai syntyméaaika
» Keskusvaalilautakunta kehottaa kayttaméaan henkilétunnusta, jolloin
aanestajan identifiointi on varmempaa.
- Adnestdjan allekirjoitus
- Aanestystoimituksen aika ja paikka
- Vaalitoimikunnan puheenjohtajan allekirjoitus

Naiden tietojen puuttuminen tai puutteellisuus vaikeuttaa huomattavasti 44nesténeiden tietojen
merkitsemista d&nioikeusrekisteriin ja voi pahimmassa tapauksessa johtaa jopa siihen, ettd aanestys
jatetadén ottamatta huomioon. Tamén vuoksi keskusvaalilautakunta painottaa olevan tarkeéa tayttaa
lahetekirje huolellisesti.

Léhetekirje ja vaalikuori suljetaan keltaiseen lahetekuoreen, niin ett4 vastaanottavan
keskusvaalilautakunnan osoite nakyy osoiteikkunasta.
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Laitosdanestyksen kulku
Laitoséénestyksessa on seuraavat vaiheet:

- Adnestajan henkilollisyyden toteaminen.
Henkilollisyystodistuksina kayvat esimerkiksi == T |G% Q
ajokortti, passi, kuvallinen Kela-kortti tai muu =
henkildllisyystodistus, jossa on henkilon taydellinen
nimi, henkil6tunnus, henkilén nimikirjoitus,
henkilon valokuva seka todistuksen antopdiva ja
antajan allekirjoitus. Henkil6llisyyden
todistamiseen ei kelpaa ilmoituskortti (ilmoitus
aanioikeudesta, ks. oheinen esimerkkikuva) eivatka
kuvattomat Kkortit ja asiakirjat.

Aiemmissa vaaleissa on kéynyt ilmi, ettd jotkut, useimmiten varsin iakkaat, aanioikeutetut eivat
omista voimassa olevaa passia, ajokorttia tai muutakaan vastaavaa asiakirjaa, jolloin &anestdjan
henkil6llisyyden selvittdminen voi olla ongelmallista. Téllaisissa tapauksissa vaalitoimikunnan on
pyrittavé arvioimaan tilanne kokonaisvaltaisesti sen perusteella, miten luotettavana se pitéa
aanestdjan muuta selvitysta. Aanestajalla voi olla mukanaan muita asiakirjoja, joista hanen
henkilollisyytensa ilmenee. Lisaksi aanestajalla voi olla mukanaan saattaja, joka kykenee
selvittamaan oman henkil6llisyytensa ja suullisesti todistamaan saatettavan henkildllisyyden. Myds
laitoksen henkildkunta yleensa auttaa henkildllisyyden selvittdmisessé.

Vaalitoimikunnan on edelld sanotuissa tilanteissa kéaytettdva harkintavaltaansa. Yhtaalta tulee
huolehtia siitd, ettd kaikki aanioikeutetut voivat kayttaa danioikeuttaan, mutta toisaalta myos siité,
ettd kukaan ei aanesté toisen nimissa tai toisen puolesta.

- Kun dénestajan henkil6llisyys on selvitetty, vaalitoimikunnan jasen antaa danestajalle ynden
aanestyslipun niin, ettd aanestyslipussa oleva teksti on danestajan nakokulmasta oikeinpdin.
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Aénestija tekee danestysmerkinnan aanestyslippuun. Vaalisalaisuuden turvaamiseksi danestjan on
voitava tayttdd adnestyslippunsa rauhassa ja muiden katseilta suojassa. Suositeltavaa on, etté
aanestystoimituksessa kaytetdén nakosuojaa.

Mikali aanestyslippu menee pilalle virheellisen merkinnén tai muun syyn vuoksi, on danestéjalle
tdman pyynnosté annettava uusi danestyslippu. Pilalle mennyt &&nestyslippu on revittava niin, etta
vaalisalaisuus sailyy. Adnestyslipun voi repia danestaja itse tai vaalitoimikunnan jasen. Aédnestajalle
on kuitenkin ilmoitettava, ettd halutessaan han saa repid pilalle menneen aanestyslipun ja pitéé
revityt palaset itsell&én.



- Adnestij4 taittaa aanestyslipun.

)

- Vaalitoimikunnan jasen leimaa aanestyslipun aanestéjan lasna ollessa.

e

Leima painetaan keskelle taitettua danestyslippua niin, etti siita jaa selva jalki. Aanestyslippu on
ehdottomasti leimattava. Leimaamaton &&nestyslippu on mitaton.

- Adnestéja laittaa aanestyslipun vaalikuoreen ja sulkee sen liimaten. Liimaamisessa voidaan kaytt4a
kostutussienta tai liimapuikkoa. Vaalikuorta ei saa sulkea muulla tavoin, esimerkiksi teipilla.
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Vaalikuorta ei saa leimata eik& siihen saa tehdd muitakaan merkintoja.

- Adnestiji tai vaalitoimikunnan jasen tayttaa lahetekirjeen (liite 3). Lopuksi vaalitoimikunta
merkitsee d4nestdjan nimen danestdjista pidettavaan luetteloon (liite 2).

- Vaalitoimitsija laittaa vaalikuoren ja lahetekirjeen keltaiseen lahetekuoreen ja sulkee sen
lilmaamalla. A4nestajan on voitava koko ajan seurata toimitusta.
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Vaalitoimikunnan on pidettéva huoli siitd, etta l&hetekuoreen suljetaan yksi vaalikuori ja yksi

ldhetekirje. Jos danestajalla on ilmoituskortti mukanaan, se on hyva liittda tayttaméattomana
l&hetekuoreen.



Vaalitoimikunnan on séilytettdva haltuunsa saamiaan lahetekuoria huolellisesti ja luotettavalla
tavalla. Té&ssad vaiheessa on hyvé lajitella l&hetekuoret kahteen ryhmadan: Helsingin kaupungin
keskusvaalilautakunnalle osoitetut I&hetekuoret ja muiden kuntien keskusvaalilautakunnille osoitetut
lahetekuoret.

Ennakkodanestyksen jalkeen

Suurin osa lahetekuorista on osoitettu Helsingin kaupungin keskusvaalilautakunnalle.
Kun danestys on toimitettu, kaksi toimikunnan jasenta tuo ndma lahetekuoret heti
keskusvaalilautakunnan toimistoon, Kaisaniemenkatu 3 B, 3. kerros.

Muille paikkakunnille osoitetut lahetekuoret on jatettavé suoraan johonkin postitoimipaikkaan
postivirkailijalle — niita ei siis jateta Kirjelaatikoihin. Jos lahin postitoimipaikka tai Paaposti
(Elielinaukio 2 F, avoinna arkisin kello 20:een, viikonloppuisin kello 16:44n) ei enad ole avoinna,
kuoret toimitetaan keskusvaalilautakunnan toimistoon (Kaisaniemenkatu 3 B, 3. kerros).

Vaalitoimikunnan tyén paattaminen
Kun adnestys on toimitettu, edelld mainittujen lahetekuorten liséksi vaalileimasin, kdyttamattomat
vaalilomakkeet ja muut tarvikkeet palautetaan keskusvaalilautakunnan toimistoon, Kaisaniemenkatu

3 B, 3. kerros. Samalla tuodaan &&nestaneista pidettavat luettelot ja palkkiolaskelmat liitteineen.

Keskusvaalilautakunnan puolesta

Juha Viertola Veera Reuna
puheenjohtaja sihteeri



LITE1

Hallintolain mukaan laheisella tarkoitetaan:

1) puolisoa, lasta, lapsenlasta, sisarusta, vanhempia, isovanhempia ja muuten erityisen laheista henkiléa samoin
kuin tallaisen henkilon puolisoa. Erityisen laheisella henkilolla tarkoitetaan henkil6d, jolla on vastaavanlainen
sija henkilon elaméassa kuin perheenjasenella.

2) vanhempien sisarusta seka héanen puolisoaan, sisarusten lapsia ja entista puolisoa

3) puolison lasta, lapsenlasta, sisarusta, vanhempaa ja isovanhempaa samoin kuin téllaisen henkilén puolisoa
seké puolison sisarusten lapsia.

Puolisoilla tarkoitetaan aviopuolisoita seka avioliitonomaisissa olosuhteissa ja rekisterdidyssa parisuhteessa
elavia henkiloita.

Lisatietoja laheisen esteellisyydesté voi tiedustella keskusvaalilautakunnan toimistosta,
puh. 09 310 20003 tai 09 310 13344.
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