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HELSINGFORS STAD 
CENTRALVALNÄMNDEN    xx.xx.2017 
_______________________________________________________________________ 
 
 

Till ordförandena och vice ordförandena i valbestyrelserna  
 

 

 
Valbestyrelsens sammansättning 
 

Centralvalnämnden meddelar högaktningsfullt att stadsstyrelsen invalt Er till  

ordförande/vice ordförande i            valbestyrelsen, vilken tillsatts för förhandsröstningen i 

anstalter inför kommunalvalet år 2017. Valbestyrelsen består av en ordförande, en vice ordförande 

och tre ersättare som alla deltar i valbestyrelsens verksamhet. 

 

Ordföranden ska ofördröjligen ta kontakt med de övriga medlemmarna i valbestyrelsen för att 

organisera bestyrelsens arbete. Valbestyrelsens medlemmar och till bestyrelsen hörande anstalter 

framgår av den bifogade listan över valbestyrelsens sammansättning. Lägg märke till att antalet 

anstalter kan öka. De eventuella nya anstalterna informeras till valbestyrelsens ordförande. 

 

Om Ni är förhindrad att delta i valbestyrelsens arbete, ska Ni snarast anmäla detta till 

centralvalnämndens kansli, tfn 09 310 20003, 09 310 13344, e-post kesvlk@hel.fi, 

sanna.uotila@hel.fi. 

 

Om jäv 
 

Med jäv avses en situation där en persons opartiskhet vid handläggningen av ett ärende kan 

äventyras på grund av förhållandet mellan personen som behandlar ärendet och ärendet som 

behandlas. 

 

En person som är jävig får inte delta i behandlingen av ett ärende eller vara närvarande vid 

behandlingen. För att undvika jävssituationer har man i vallagen stadgat att en kandidat eller en 

kandidats make eller maka (äkta makar, personer som lever under äktenskapsliknande förhållanden 

eller personer som lever i registrerat partnerskap), barn, syskon eller föräldrar får inte vara 

medlemmar eller ersättare i valbestyrelserna. 

 

En jävig person ombedes anmäla om sin jävighet till centralvalnämnden (tfn 09 310 20003 eller 

09 310 13344). 

 

 

Arvoden och inkomstbortfall 
 

Enligt 5 § i arvodesstadgan för förtroendevalda betalas till bestyrelsens ordförande 325 euro, till 

vice ordföranden 265 euro samt till medlemmarna och ersättarna 230 euro i arvode för de dagar då 

bestyrelsen besöker anstalterna för att förrätta förhandsröstning. Arvode betalas således inte för de 

dagar då bestyrelsen på förhand besöker anstalterna för att komma överens om de närmare 

arrangemangen vid röstningen. Ekonomiförvaltningstjänsten har utfärdat bifogade anvisningar om 

valarvoden. 

 

Enligt kommunallagen betalas till en förtroendevald ersättning för inkomstbortfall och för 

kostnader som på grund av förtroendeuppdraget föranleds av avlönande av vikarie, anordnande av 
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barnvård eller något motsvarande. Det finns särskilda anvisningar om ersättningen för 

inkomstbortfall. 

 

Användning av egen bil eller taxi 
 

Valbestyrelsens ordförande eller vice ordförande har rätt att få ersättning för användning av egen 

bil vid valförrättningen. Ersättning betalas, förutom för förrättningsdagarna, även för resan till den 

plats där valmaterialet lämnas ut och för hemresan därifrån. Ersättningen bestäms enligt det 

allmänna kommunala tjänstekollektivavtalet. 

 

En medlem eller ersättare får ersättning för användning av egen bil endast då ordföranden eller 

vice ordföranden inte har egen bil till sitt förfogande. 

   

Om ingen av de ovannämnda har egen bil till sitt förfogande, har ordföranden eller vice 

ordföranden rätt att åka taxi, varvid av chauffören ska begäras kvitto. 

 

Anvisningar om ersättning för resekostnader finns på ekonomiförvaltningstjänstens bifogade 

blankett. 

 

Avhämtning av materialet och rådgivning 
 

Material som behövs för röstningsförrättningen vid kommunalvalet överlåts till ordförandena  

22.–24.3.2017 klockan 9–17, i centralvalnämndens kansli, Kajsaniemigatan 3 B, 3 våningen. Det 

är skäl att reservera en halv timme för materialavhämtningen. Vid materialavhämtning går 

man igenom valmaterialet samt ifyllandet av följebrevet och förteckningen som förs över väljarna. 

Vi ger också råd och svarar på Era frågor vad gäller anstaltröstning etc.   

 

Om Ni inte kan avhämta materialet då, kontakta centralvalnämndens kansli i god tid per telefon  

09 310 13344 eller per e-post kesvlk@hel.fi. 

 

Om Ni vill ha närmare rådgivning i anstaltröstning kontakta centralvalnämndens kansli för att 

komma överens om en tidpunkt för handledning. 

 

Vi uppmanar Er också att bekanta Er med justitieministeriets Valanvisningar 3-boken, som finns 

bifogad. 

  

Röstsedlar 
 

Röstsedlarna är paketerade i buntar om 100 stycken. Röstsedelpaketet öppnas först på 

förhandsröstningsplatsen. Alla oanvända röstsedlar ska returneras i slutet av röstningsdagen till 

centralvalnämndens kansli, som ger valbestyrelsen ett nytt, oöppnat röstsedelpaket av ca 100 

stycken. 

 

Tiden för förhandsröstning 
 

Förhandsröstningen inför kommunalvalet inleds onsdagen den 29 mars 2017 och avslutas tisdagen 

den 4 april 2017.  

 

Rösträtt vid kommunalval 
 

Röstberättigad vid kommunalvalet år 2017 är varje person som senast på valdagen 9.4.2017 fyller 

18 år och som är 
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a)  finsk medborgare eller medborgare i andra medlemsstater i Europeiska unionen eller isländsk     

       eller norsk medborgare vars hemkommun ifrågavarande kommun är enligt uppgifterna i     

       befolkningsdatasystemet 17.2.2017 samt 

 

b) annan utlänning vars hemkommun ifrågavarande kommun är enligt uppgifterna i 

befolkningsdatasystemet 17.2.2017 om han eller hon vid nämnda tidpunkt har haft 

hemkommun i Finland i två år eller  

 

c) anställd inom Europeiska unionen eller en i Finland verksam internationell organisation och 

som enligt uppgifterna i befolkningsdatasystemet är bosatt i kommunen 17.2.2017 förutsatt att 

uppgifter om personen på hans eller hennes begäran har registrerats i befolkningsdatasystemet 

och att han eller hon skriftligen senast 16.2.2017 har underrättat magistraten om sin önskan att 

utöva sin rösträtt vid kommunalvalet. 

 

Vid kommunalval är rösträtten bunden till att man bor i kommunen i fråga. Därför är till exempel 

finländare som stadigvarande bor utomlands (utlandsfinländare) inte röstberättigade vid 

kommunalval, trots att de är finska medborgare. 

 

Rösträtten vid kommunalval förloras enbart om man stadigvarande flyttar utomlands. 

 

Väljarens rösträttskommun fastställs enligt den kommun som har varit hans eller hennes 

hemkommun i befolkningsdatasystemet den 17 februari 2017. Om väljarens hemkommun inte är 

Helsingfors, ska bestyrelsen se till att väljaren kan bekanta sig med boken Kandidaterna i 

kommunalvalet, som innehåller utskrifterna av kandidater i alla kommuner. Man kan rösta endast 

på en kandidat som ställts upp i väljarens egen rösträttskommun. 

  

Om det är oklart med väljarens rösträtt eller rösträttskommun, kan saken frågas efter hos 

centralvalnämndens kansli, tfn 09 310 13344. 

 

Förhandsröstningsställen 
 

Centralvalnämnden har till varje anstalt där förhandsröstning anordnas sänt ett brev rörande 

förhandsröstningen.  

 

Valbestyrelsen ska, när den planerar att anordna förhandsröstning vid en anstalt, kontakta 

ledningen för respektive anstalt och försöka verkställa röstningen på ett så ändamålsenligt sätt som 

möjligt i varje enskilt fall. 

 

Röstningen på förhandsröstningsstället ska ordnas så att valhemligheten kan bevaras. Ett lämpligt 

sätt att ordna förhandsröstningen t.ex. på ett sjukhus är att valbestyrelsen först tar emot väljarna i 

sjukhusets matsal eller i något annat för ändamålet lämpligt större rum, och därefter särskilt 

besöker de sängliggande patienter som inte kan röra sig, men som har anmält att de önskar utöva 

sin rösträtt.  

 

Den plats som har reserverats för förhandsröstningen ska vara placerad på ett sådant ställe inom 

anstalten som inte används för något annat ändamål under röstningen. Väljaren ska utan 

svårigheter kunna ta sig fram till denna plats. På anstalten ska finnas tillräcklig information om var 

röstningsplatsen är placerad. 

 

Enligt lagen ska valbestyrelsen se till att röstningstiderna och den närmare ordningen vid 

förhandsröstningen tillkännages genom kungörelser som anslås på förhandsröstningsstället och vid 

behov även på annat lämpligt sätt. Vid behov ska förhandsröstningen tillkännages också på 
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anstaltens avdelningar och i patientrummen. Valbestyrelsen ska på förhand kontakta ledningen för 

respektive anstalt och komma överens om på vilket sätt information om förhandsröstning ska ges. 

 

Tidsschema 
 

Tillkännagivandet kräver bl.a. att valbestyrelsens ordförande gör upp ett tidsschema för de 

anstalter som hör till bestyrelsen. Klockslagen i tidsschemat ska följas. Ifall det i tidsschemat 

anges en viss tid (t.ex. kl. 10–14), ska valbestyrelsen vara på plats hela den tiden. Vad gäller 

sjukhus är det tillrådligt att göra upp ett tidsschema för varje avdelning, till exempel: klockan 10–

12, avdelning 1. Valbestyrelsen ska också informera anstaltens personal innan den lämnar 

anstalten.  

 

Det är ytterst viktigt att skicka tidsschemat också till centralvalnämnden. Väljare och anhöriga 

frågar ofta efter hos centralvalnämnden när bestyrelsen finns på plats i anstalten i fråga. 

Tidsschemat ska lämnas till centralvalnämndens kansli senast onsdagen den 15 mars 2017.  

 

När tidsschemat planeras är det skäl att kontakta bestyrelsens andra medlemmar så att de kan ta 

ledigt från förvärvsarbete eller ordna barnavård. Tidschemat ska också i god tid förmedlas till 

bestyrelsens medlemmar. 

 

Enligt lagen förrättas förhandsröstning under förhandsröstningsperioden i anstalter under en eller 

högst två dagar på de tider som valbestyrelsen bestämmer. Varje anstalt besöks i regel endast en 

gång. Bara i anstalter där det är en fortlöpande omsättning bland röstberättigade som får vård, 

såsom i sjukhus, kan besöken vara två till antalet. Det konstateras att varje anstalt ska besökas. 

 

Om anstalterna är belägna nära varandra och har få platser är det inte svårt att förrätta 

röstningen i anstalterna på samma dag, förutsatt att tidsschemat görs upp omsorgsfullt.  

 

Dessutom konstateras att vallagen inte sätter några begränsningar för att förrätta röstning på en 

lördag eller en söndag. 

 

Valbestyrelsen ska se till att röstningsarrangemangen inte stör anstaltens egentliga verksamhet, 

t.ex. sjukhusvården. När röstning på anstalter planeras ska personalen på anstalten kontaktas på 

förhand för att de lämpligaste tiderna för röstningen ska kunna bestämmas. 

 

Allmänt om förrättande av förhandsröstning  
 

Ni ska omsorgsfullt studera föreskrifterna om förhandsröstningens förrättande i Valanvisningar 3, 

som bifogas. 

 

Vid de anstalter som har förordnats till förhandsröstningsställen får rösta enbart de som vårdas 

eller har intagits i dem. Till exempel sjukhusets personal eller personer som besöker polikliniken 

på ett sjukhus för att få vård har inte rätt att rösta på sjukhuset. 

 

Valbestyrelsen utgör en helhet och kan inte delas upp exempelvis så att ordföranden och två 

medlemmar respektive vice ordföranden och valbestyrelsens övriga medlemmar förrättar 

förhandsröstning samtidigt i samma anstalt eller i olika anstalter. Valbestyrelsen får alltså inte 

delas. Bestyrelsemedlemmarna ska förbinda sig att följa tidsschemat som utarbetats för besöken. 

 

Alla på anstalten intagna som har rätt att förhandsrösta ska beredas möjlighet att utöva sin rösträtt. 

Enligt lagen ska röstningsförrättning i en anstalt vid behov ordnas också på olika avdelningar och i 

patientrum. Bestyrelsen ska se till att var och en som önskar utöva sin rösträtt verkligen har 

möjlighet att göra det. I tidigare val har det förekommit fall där en enskild väljares röstningsvilja 
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har obeaktats t.ex. för att personalen på anstalten haft bråttom. Valbestyrelsen ska ännu innan 

den lämnar anstalten säkerställa, t.ex. genom att fråga personalen, om alla som önskat rösta 

har fått göra det. När röstning förrättas i patientrum är det ändamålsenligt att en företrädare för 

anstalten är närvarande. 

 

Det ska i synnerhet observeras att en del av väljarna i de anstalter vid vilka förhandsröstningen 

förrättas har synnerligen nedsatt funktionsförmåga. Det ska således reserveras tillräckligt mycket 

tid för att förratta förhandsröstningen. På det sättet säkerställs att röstningen sker vid varje väljare 

utan brådska och med tillbörlig värdighet. 

 

Bistående av väljaren 
 

Enligt lagen får den vars förmåga att göra röstningsanteckning är väsentligt nedsatt vid röstningen 

assisteras av ett myndigt biträde som han eller hon själv utsett. Biträdet kan dock inte vara en 

person som är kandidat vid valet och inte heller hans eller hennes make eller maka (äkta makar, 

personer som lever under äktenskapsliknande förhållanden eller personer som lever i registrerat 

partnerskap), barn, syskon eller föräldrar.  

 

På väljarens begäran kan också en medlem i valbestyrelsen vara biträde. Biträdet kan bistå bl.a. 

med att göra anteckningen på röstsedeln. Biträdet ska hemlighålla vad han eller hon fått veta i 

samband med röstningen. Ingen annan av bestyrelsens medlemmar har alltså rätt att under några 

som helst omständigheter se vad väljaren har antecknat på sin röstsedel. 

 

Förteckning över väljarna 
 

I motsats till valnämnderna för valbestyrelserna inget egentligt valprotokoll. I stället förs det en 

förteckning över väljarna (bilaga 2). På varje anstalt ska föras en egen förteckning. 

 

Väljarens namn ska med tydlig handstil antecknas i förteckningen, helst textat. På framsidan 

antecknas förhandsröstningsställets (anstaltens) namn och därefter bestyrelsens nummer. 

Förutnämnda uppgifter hjälper centralvalnämnden att lokalisera och identifiera väljare. 
 

I val kan det förekomma s.k. dubbel röstning. Bestyrelserna måste vara speciellt omsorgsfulla i 

fråga om detta. Vid det eventuella andra besöket ska det med hjälp av förteckningen över väljarna 

kontrolleras att ingen har röstat redan vid det första besöket. Detta förutsätter att bestyrelsen 

behåller förteckningarna ända tills röstningen avslutats. Ifall anstalten inte längre besöks kan 

förteckningen över väljarna lämnas tillbaka efter besöket till centralvalnämnden. 

 

Ifyllande av följebrevsblanketten 
 

Följebrevsblanketten (bilaga 3) ska innehålla följande uppgifter: 

 

- Mottagare (den kommunala centralvalnämndens namn och adress) 

- Väljarens fullständiga namn, personbeteckning eller födelsetid och nuvarande adress 

 Centralvalnämnden uppmanar att använda personbeteckningen p.g.a. säkrare 

identifiering. 

- Väljarens underteckning dvs. väljarens försäkran om att han eller hon personligen med 

bevarande av valhemligheten har fyllt i röstsedeln och lagt denna avstämplad i valkuvertet 

som han eller hon därefter tillslutit.  

- Till slut antecknar valbestyrelsens ordförande röstningens tid och plats och 

undertecknar följebrevsblanketten. Med sin underteckning intygar valbestyrelsens 

ordförande att förhandsröstningen har försiggått på det sätt som bestäms i vallagen. 
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FÖLJEBREVSBLANKETTEN UNDERTECKNAS ALLTID FÖRST AV VÄLJAREN 

OCH FÖRST DÄREFTER AV VALBESTYRELSENS ORDFÖRANDE (Valanvisningar 

3, s. xx-xx). Valbestyrelsens medlem eller ersättare kan inte underteckna 

följebrevsblanketten.  

 

Stor omsorg ska läggas på att det på följebrevsblanketten finns både väljarens och 

valbestyrelsens ordförandes underskrift. På grund av saknande underskrifter kan 

röstningarna lämnas obeaktade (Valanvisningar 3, s. xx-xx). 

 

Följebrevsblanketten och valkuvertet ska läggas i ett gult ytterkuvert på ett sådant sätt att den 

mottagande centralvalnämndens adress syns i fönster på ytterkuvertet. 

 

         
 

 

Röstningens förlopp på en anstalt 
 

Röstning på en anstalt består av följande steg: 

 

- Väljarens identitet kontrolleras. Väljaren kan styrka sin 

identitet med körkort, pass eller FPA-kort försett med foto 

eller någon annan giltig identitetshandling med innehavarens 

fullständiga namn, personbeteckning, innehavarens 

underteckning, foto på personen i fråga, datum för utfärdandet 

av handlingen och utfärdarens underteckning. Identiteten kan 

inte styrkas enbart med meddelandekortet (anmälan om rösträtt, se vidstående bild) eller med 

andra kort eller handlingar som inte är försedda med foto. 

 

I tidigare val har det visat sig att vissa, oftast äldre väljare inte äger ett giltigt pass, körkort eller 

någon annan motsvarande giltig handling, och det kan i dessa fall vara svårt att granska hans eller 

hennes identitet. I dessa situationer ska valbestyrelsen med hänsyn till omständigheterna själv 

avgöra om den utredning som väljaren företer om sin identitet är tillräckligt tillförlitlig. I vissa fall 

kan väljaren ha med sig andra handlingar som styrker hans eller hennes identitet. Väljaren kan 

dessutom ha med sig en ledsagare som utöver att styrka sin egen identitet kan muntligt styrka 

väljarens identitet. Också anstaltens personal kan hjälpa till vid utredningen av väljarens identitet.  

 

I dessa situationer ska valbestyrelsen utöva sin prövningsrätt. Å ena sidan ska det ses till att alla 

som har rätt att rösta får utöva sin rösträtt, men å andra sidan är det viktigt att ingen kan rösta i 

någon annans namn eller på någon annans vägnar. 

 

- När väljarens identitet har utretts, ska en medlem i valbestyrelsen ge en röstsedel till väljaren med 

texten åt rätt håll för väljaren. 

 

ILMOITUS ÄÄNIOIKEUDESTA 
KUNTAVAALEISSA 2017 
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Väljaren gör röstningsanteckningen på röstsedeln. För att valhemligheten ska kunna tryggas måste 

väljaren kunna fylla i sin röstsedel i lugn och ro och i skydd för andras blickar. Det 

rekommenderas att det vid röstningen används en siktskydd, som delas ut tillsammans med annat 

valmaterial.  

 

Om röstsedeln på grund av en felaktig röstningsanteckning eller av någon annan orsak blir 

oanvändbar, ska väljaren på begäran ges en ny röstsedel. Den oanvändbara röstsedeln ska rivas 

sönder så att valhemligheten bevaras. Röstsedeln kan rivas sönder antingen av väljaren själv eller 

av en medlem i valbestyrelsen. Valbestyrelsen ska dock informera väljaren om att han eller hon 

har möjlighet att riva sönder röstsedeln själv och ta bitarna med sig. 

 

 

- Väljaren viker ihop röstsedeln. 

 

 
 

- En medlem i valbestyrelsen stämplar röstsedeln i väljarens närvaro. 

 
 

Stämpeln trycks mitt på den hopvikta röstsedelns utsida så att den syns tydligt. Röstsedeln ska 

ovillkorligen stämplas. En ostämplad röstsedel är ogiltig.  

 

- Väljaren inneslutar röstsedeln i valkuvertet och klistrar fast kuvertet. Valförrättaren kan också 

innesluta röstsedeln i valkuvertet, men i sådana fall ska detta göras med väljarens tillstånd och i 

väljarens åsyn.  

 

Kuvertet kan tillslutas med hjälp av fuktningssvamp eller limstift. Valkuvertet får inte tillslutas på 

något annat sätt, till exempel med tejp. 
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Valkuvertet får inte stämplas och inte heller några andra anteckningar får göras på det. 

 

- Väljaren eller en medlem i valbestyrelsen fyller i följebrevet (bilaga 3). Till slut antecknar 

valbestyrelsen väljarens namn i förteckningen över väljarna (bilaga 2). 

 

- I det gula ytterkuvertet läggs valkuvertet och följebrevet och ytterkuvertet tillsluts omsorgsfullt 

genom att klistra fast det. Väljaren ska hela tiden kunna följa med förrättningen. 

 

 
 

 

Valbestyrelsen ska se till att det i varje ytterkuvert innesluts enbart ett enda valkuvert och ett enda 

följebrev. Om väljaren har meddelandekortet med sig, är det bra att lägga det oifyllt i ytterkuvertet. 

 

Valbestyrelsen ska på ett omsorgsfullt och tillförlitligt sätt förvara de ytterkuvert den har i sin 

besittning. Valbestyrelsen ska vid det laget sortera ytterkuverten som den fått i sin besittning i två 

grupper: ytterkuvert som är adresserade till Helsingfors stads centralvalnämnd och ytterkuvert som 

är adresserade till centralvalnämnderna i andra kommuner. 

 

Efter förhandsröstningen 
 

Största delen av ytterkuverten är adresserade till Helsingfors stads centralvalnämnd. Sedan 

bestyrelsen har förrättat röstningen, ska två bestyrelsemedlemmar, varav en är ordförande eller 

vice ordförande, föra ytterkuverten och oanvända röstsedlar genast till centralvalnämndens kansli, 

Kajsaniemigatan 3 B, 3 våningen. Det är skäl att reservera ca en halv timme för att återlämna 

materialet. 

  

Ytterkuvert till andra orter ska lämnas direkt till en posttjänsteman på någon postanstalt och inte i 

en brevlåda. Om den närmaste postanstalten eller Posthuset (Elielplatsen 2, öppet vardagar till 

klockan 20, veckoslut till klockan 16) inte längre är öppen, förs kuverten till centralvalnämndens 

kansli (Kajsaniemigatan 3 B, 3 våningen).  

 

Avslutande av valbestyrelsens arbete 
 

Efter att valbestyrelsen avslutat förhandsröstningen återlämnas valmaterialet (bl.a. valstämpeln, 

blanketterna för kvitteringslista över ytterkuvert, oanvända valblanketter och andra tillbehör) till 
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centralvalnämndens kansli, Kajsaniemigatan 3 B, 3 våningen. Samtidigt lämnas 

arvodesuträkningarna med bilagor. 

 

Jourtjänst och rådgivning 
 

Centralvalnämnden kan kontaktas i alla frågor som gäller val, tfn 09 310 13344. 
   

 

 

 

På centralvalnämndens vägnar 

 

 

 

 

Juha Viertola   Veera Reuna 

ordförande   sekreterare 

 
 

 

 


