HELSINGIN KAUPUNKI
KESKUSVAALILAUTAKUNTA 20.1.2017

VAALILAUTAKUNNAN TEHTAVAT

YLEISTA VAALEISTA

Vaalilautakunta
Vaalipdivén ddnestyksestd huolehtii ddnestyspaikalla kunnanhallituksen asettama vaalilautakunta.
Vaalilautakuntaan kuuluu puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, kolme jisentd ja kolme varajésenta,
jotka kaikki osallistuvat lautakuntatyoskentelyyn. Keskusvaalilautakunta suosittelee tyon
suorittamista kahdessa vuorossa (aamu- ja iltavuoro). Lisdksi kaikkien vaalilautakuntaan valittujen
sekd vaaliavustajien tulee osallistua d4ntenlaskentaan dénestyshuoneistojen sulkeuduttua.
Vaalilain mukaan vaalilautakunta on paétosvaltainen, kun siind on kolme jisentd, joista yhden
tulee olla puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja. Mikéli syntyy tilanne, jossa sekd puheenjohtaja etté
varapuheenjohtaja ovat tilapdisesti poissa tai esteellisid, vihintddn kolmijéseninen vaalilautakunta

valitsee keskuudestaan uuden puheenjohtajan, joka vastaa vaalilautakunnan tydskentelysta.

Puheenjohtaja vastaa lautakunnan tyonjaon jirjestimisestd ja tydvuorojen jakamisesta.

VAALIPAIVAN TARKEAT PUHELINNUMEROT:
Keskusvaalilautakunnan toimiston péivystys: 09 310 13344.
Adinestijin oikeaa ifinestysaluetta koskevat tiedustelut:

e Keskusvaalilautakunnan toimisto p. 09 310 13344
tai

e Viestorekisterikeskus p. 0295 535 530

AANESTANEIDEN LUKUMAARA (TIEDOTUS 1) PUH. 09 310 13344
VIIMEISTAAN KELLO 20.15.

Jarjestyshiiriotapaukset: poliisi p. 112.

Esteellisyydesta

Esteellisyys tarkoittaa tilannetta, jossa kisittelyn puolueettomuus saattaa vaarantua asiaa
kisittelevdn henkilon ja kdsiteltdvin asian vélisen suhteen vuoksi.

Esteellinen henkild ei saa osallistua asian kasittelyyn eiké olla 1dsnd asiaa kédsiteltdessa.
Esteellisyystilanteiden vélttdmiseksi on vaalilaissa sdddetty, ettii vaaleissa ehdokkaana oleva

henkilo ei voi olla vaalilautakunnan jiseneni tai varajiseneni.

Esteellisen henkilon pyydetdédn ilmoittavan esteellisyydestddn keskusvaalilautakunnalle
puhelimitse 09 310 20003 tai 09 310 13344.

Vaaliavustaja ja ddnestijin valitsema avustaja



Jokaisella ddnestyspaikalla tulee olla vaaliavustaja, joka dénestdjdn pyynnostd avustaa tita
ddnestysmerkinnén tekemisessd ddnestyslippuun. Avustajan on kdytettdva rintamerkkié, johon on
merKkitty sanat vaaliavustaja ja valbitrdde.

Vaaliavustajan tehtivini on avustaa ainestijia. Vaaliavustaja ei saa osallistua
vaalilautakunnan tehtéiviin kuuluviin déinestystoimituksen eri vaiheisiin. Esimerkiksi
ddnestdjan henkil6llisyyden toteaminen ja dénestyslippujen leimaaminen eivit kuulu avustajan
tehtiviin. Avustajat osallistuvat kuitenkin pdivan paitteeksi suoritettavaan déntenlaskentaan
vaalilautakunnan apuna.

Vaalilautakunta saa ottaa enintéén kaksi vaaliavustajaa. Parhaiten tdma tapahtuu siten, ettad
puheenjohtaja nimedd yhden ja varapuheenjohtaja toisen henkilon, ja lautakunta vahvistaa
nimeédmisen vaalipdytikirjaan.

Vaaliavustajat pitdd myos ilmoittaa keskusvaalilautakuntaan toimistoon viimeistddn keskiviikkona
5.4.2017 puhelimitse 09 310 13344 tai sdhkopostitse kesvlk@hel.fi. [Imoituksessa on mainittava
vaaliavustajan nimi, osoite ja sdhkdpostiosoite, johon voimme ldhettdd ohjeet vaaliavustajan
tehtavista.

Vaaliavustajia voi tiedustella myos keskusvaalilautakunnan toimistosta, puh. 09 310 13344,

Vaaliavustajana ei voi olla ehdokas eiké hiinen puolisonsa (aviopuolisot seka
avioliitonomaisessa suhteessa tai rekisterdidyssd parisuhteessa eldvit), lapsensa, sisaruksensa tai
vanhempansa.

Erityisesti on korostettava, ettd lain mukaan &énestijd, jonka kyky tehdéd dénestysmerkinti on
oleellisesti heikentynyt, saa halutessaan kéyttdd danestysmerkinnén tekemisessd apuna itse
valitsemaansa avustajaa. Vaalilautakunnan on merkittiva dénestdjin valitseman avustajan nimi
vaalipoytikirjaan.

Adnestijin avustajana voi niin ollen toimia vaalilautakunnan nimeéimai vaaliavustaja, dinestijin
itse valitsema avustaja tai joku lautakunnan jasen. Lautakunnan jisen voi toimia avustajana vain,
Jos avustaminen ei viivytd ddnestystoimitusta.

Vaalilaissa on sdddetty, ettd déinestiijin avustajana ei saa toimia vaalilautakunnan jisen, jonka
puoliso, lapsi, sisarus tai vanhempi on ehdokas.

Vaaliavustajana toimiva henkild on velvollinen tiyttdméaédn danestyslippuun tunnollisesti, mitd
ddnestdjd haluaa, ja pitimdin salassa ddnestystoimituksessa saamansa tiedot. Avustajalle on
korostettava, ettei han misséén tapauksessa saa suositella ddnestéjélle ketdén ehdokasta.

Lautakunnan on yhdessa vaaliavustajan ja paikalla olevan muun henkilokunnan kanssa
huolehdittava siitd, ettd vanhukset ja litkuntavammaiset voivat ddnestii ddnestyspaikassa.
Adinestyspaikat on valittu mahdollisuuksien mukaan siten, ettii ne ovat esteettdmid. Mahdollisiin
kiertoreitteihin on syytd laittaa opasteet.

Adinioikeus kuntavaaleissa


mailto:kesvlk@hel.fi

Kuntavaaleissa dénioikeutettu on jokainen viimeistdin vaalipdivana 18 vuotta tayttdva henkild,
joka on

a) Suomen tai muun EU:n jésenvaltion taikka Islannin ja Norjan kansalainen ja jonka kotikunta
kyseinen kunta on vaestdtietojarjestelmassd 17.2.2017 tai

b) muun valtion kansalainen, jonka kotikuntalaissa tarkoitettu kotikunta kyseinen kunta on
véestotietojarjestelmissd 17.2.2017 ja jolla on véestotietojarjestelmissd 17.2.2017 olevien
tietojen mukaan ollut kotikunta Suomessa véahintdan kahden vuoden ajan.

¢) EU:n tai Suomessa toimivan kansainvalisen jarjeston palveluksessa ja jolla on asuinpaikka
kyseisessd kunnassa 17.2.2017 edellyttden, ettd hinen tietonsa on tallennettu hinen
pyynnostddn viestotietojirjestelmédn ja ettd hin on kirjallisesti ilmoittanut maistraatille
viimeistddn 16.2.2017 haluavansa kayttdd danioikeuttaan kuntavaaleissa.

Adnioikeus kuntavaaleissa on sidottu asianomaisessa kunnassa asumiseen. Siten esimerkiksi
pysyvasti ulkomailla asuvat suomalaiset (ulkosuomalaiset) eivét ole d4dnioikeutettuja
kuntavaaleissa, vaikka ovatkin Suomen kansalaisia.

Kuntavaalien ddnioikeutta ei voi menettdd muutoin kuin muuttamalla pysyvisti ulkomaille.

Jos ddnestdjin ddnioikeudesta tai d44nioikeuskunnasta on episelvyytti, asiaa voi tiedustella
keskusvaalilautakunnan toimistosta p. 09 310 13344,

VAALIPAIVAN AANESTYKSEN TOIMITTAMINEN

Vaalilautakunnan on huolehdittava siiti, ettd jirjestys dénestyspaikalla sdilyy moitteettomana ja
ddnestys sujuu hdirigittd. Vaalilautakunnan on myds muistettava, ettd dénestys hoidetaan kunkin
adnestdjan kohdalla kiireettomadsti, kohteliaasti ja asianmukaisella arvokkuudella.

Jos dédnestyspaikalle syntyy ruuhkaa, vaalilautakunnan on tarvittaessa ohjattava kohteliaasti
adnestdjid jonoihin ja huolehdittava, etti d4nioikeuttaan kayttineet poistuvat ddnestyspaikalta.

Vaalilautakunnan on myds valvottava, ettei ddnestyspaikalla tai sen vélittoméssa laheisyydessa
pidetd puheita eikd jaeta painettuja tai kirjoitettuja kehotuksia, ja eikd sielld milladn tavoin yriteta
vaikuttaa dénestdjien vaalivapauteen. Jos nditd maarayksia rikotaan tai yritetddn rikkoa, on

hiiritsijd poistettava dénestyspaikalta.

Jos tapahtuu jotakin, mika vaikuttaa ddnestystoimituksen sdédnnoélliseen kulkuun, on syyti
valittomasti soittaa keskusvaalilautakunnan toimistoon, p. 09 310 13344.

Adinestyspaikan opasteet

Opastus ddnestyspaikalle tulee jéarjestdd selkedsti ulkona esimerkiksi nuoliopasteilla. My0s sisélle
ddnestystilaan on jérjestettdva tarpeelliset opasteet.

Kuvaaminen diinestyspaikalla



On mahdollista, ettd tiedotusvilineet tai ddnestdjat esittdvit toivomuksen saada kuvata
adnestyspaikalla. Vaalilautakunnan on kussakin yksittdistapauksessa erikseen arvioitava,
voidaanko kuvaaminen sallia. Kuvaaminen ei saa mitenkéén vaarantaa vaalisalaisuutta eika
jarjestystd ddnestyspaikalla.

Adnestystoimituksen aloittaminen

Vaalipdivén dénestys on aloitettava sunnuntaina 9.4.2017 kello 9, ja ddnestystoimitusta on
jatkettava yhtédjaksoisesti kello 20:een asti.

Vaalilautakuntaan kuuluvien sekd vaaliavustajien on ehdottomasti saavuttava danestyspaikalle niin
hyvissd ajoin, ettd ddnestystoimitus voidaan aloittaa tdsmallisesti.

Jos vaalilautakunnan jdsen tai vaaliavustaja ei saavu paikalle aamulla tai vuoron vaihtuessa, on
siitd soitettava keskusvaalilautakunnan toimistoon, puh 09 310 20003 tai 09 310 13344, jotta
saadaan uusi henkild sen tilalle, joka ei ole saapunut paikalle.

Adinestystoimituksen alkaessa vaalilautakunnan puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan on
néytettivi ldsni oleville déinestijille, ettéi vaaliuurna on tyhji (vaalilaki 74 §). Myds
keskusvaalilautakunnan keltaisella sinetdintiteipilld suljettu diinestyslippupaketti tulee samassa
yhteydessi niyttii ldsna oleville dédnestijille. Ennen kuin dénestyslippupaketin sinetti
murretaan, kaikkien paikalla olevien vaalilautakunnan jdsenten tulee todeta danestyslippupaketin
teippaukset ehjiksi.

Taman jélkeen

a) vaaliuurnan sisdkansi lukitaan, ja sen kahdesta avaimesta puheenjohtaja (tai varapuheenjohtaja)
ottaa haltuunsa toisen ja joku lautakunnan jasenisté toisen

TAI

b) vaaliuurna suljetaan sinetdintiteipilld, johon puheenjohtaja (tai varapuheenjohtaja) ja joku
muista jisenistd merkitsevit nimikirjoituksensa.

Vaaliuurnaa ei saa avata ennen kuin ddnestys on padttynyt ja d4nid ryhdytiin laskemaan.
Adnestystoimitus
Adnestystoimituksessa on seuraavat vaiheet:

1. Adnestijin henkildllisyyden toteaminen

ILMOITUS AANIOIKEUDESTA
X

[Imoittautuessaan dénestimiin ddnestdja on I omiinin
velvollinen esittdmdin vaalilautakunnalle

selvityksen henkil6llisyydestddn.
Henkilollisyystodistuksina kidyvit esimerkiksi
ajokortti, passi, kuvallinen Kela-kortti, sihkdinen
henkilokortti tai muu henkildllisyystodistus, jossa
on henkil6n tdydellinen nimi, henkil6tunnus,
henkilon nimikirjoitus, todistuksen antajan leimalla
leimattu henkilon valokuva seka todistuksen
myOntdmispdivé ja myontédjén allekirjoitus. Henkildllisyyden todistamiseen ei kelpaa
ilmoituskortti (ilmoitus ddnioikeudesta, ks. oheinen esimerkkikuva) eivétkad kuvattomat
asiakirjat. Adinioikeutta ei mydskiin saa kiyttid asiamiehen vilitykselld.
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Aiemmissa vaaleissa on kdynyt ilmi, ettd jotkut, useimmiten varsin idkkédt, d4nioikeutetut eivét
omista voimassa olevaa passia, ajokorttia tai muutakaan vastaavaa asiakirjaa, jolloin dénestdjan
henkildllisyyden selvittdminen voi olla ongelmallista. Téllaisissa tapauksissa vaalilautakunnan
on pyrittdva arvioimaan tilanne kokonaisvaltaisesti sen perusteella, miten luotettavana se pitda
4dnestdjin muuta selvitysti. Adnestdjilld voi olla mukanaan muita asiakirjoja, joista hinen
henkildllisyytensd ilmenee. Aénestiji saattaa esitti esimerkiksi vanhentuneen kuvallisen
henkildllisyystodistuksen ja voimassa olevan kuvattoman Kela-kortin. Liséksi dénestdjilla voi
olla mukanaan saattajia, jotka kykenevét selvittdmadan oman henkil6llisyytensa ja suullisesti
todistamaan saatettavan henkildllisyyden.

Vaalilautakunnan on edelld kuvatuissa tilanteissa kdytettdva harkintavaltaansa. Yhtdélté tulee
huolehtia siitd, ettd kaikki ddnioikeutetut voivat kéyttdd dénioikeuttaan, mutta toisaalta myds
siitd, ettd kukaan ei ddnestd toisen nimissa tai toisen puolesta ja ettd merkinti ddnioikeuden
kayttdmisestd tehddédn vaaliluetteloon oikean henkilon kohdalle. Edelld mainitut esimerkit
voidaan hyviksya selvityksiksi dénestdjin henkilollisyydestd silloin, kun vaalilautakunta pitéa
saatua selvitystd kokonaisvaltaisesti luotettavana. Selvityksesté pitdd tehdd merkinti
vaalipOytékirjaan.

Epaéselvissi tilanteissa on syyti ottaa yhteytti keskusvaalilautakuntaan,
p- 09 310 13344.

Adnioikeuden toteaminen ja ddnestimisen merkitseminen vaaliluetteloon

Vaalilautakunnan tulee tarkoin huolehtia siité, ettd d44nestéjé ei saa ddnestdd ennen kuin hinet
on todettu ddnioikeutetuksi. Kéytdnndssa tdimai tarkoittaa sitd, ettd tehtdviin maaritty
vaalilautakunnan jasen

- etsii vaaliluettelosta dénestdjan nimen.
- tarkastaa, ettd ddnestdjd ei ole ddnestdnyt ennakolta (sarakkeessa E ei ole merkintii).

- tekee merkinnén d4dnestdmisestd merkitsemdélld ddnestdjan nimen kohdalle rastin (X) tai
vinoviivan (/) sarakkeeseen V (Vaalipdivin ddnestys).

Virheiden vilttimiseksi merkinnéit vaaliluetteloon on tehtivi huolellisesti. Vaaliluettelosta
on esimerkki liitteessa 2.

Suositeltavaa on tarkastaa fdénestijin ddnioikeus henkilotunnuksen perusteella, jolloin
viltytain virhemerkinnéilta, jos vaaliluettelossa on useita samannimisii Adnioikeutettuja.
Mikali ddnestdjaltd joudutaan kysyméadn henkilétunnusta, vaalilautakunnan on huolehdittava
siitd, ettd paikalla olevat muut dénestéjét eivit kuule ddnestdjan henkildtietoja.

Vaaliluettelossa ovat ne dinioikeutetut, jotka eivit ole d4nestéineet ennakolta. A4nioikeutettu
voi dénestdd vaalipdivdna vain silld ddnestysalueella, jonka vaaliluetteloon hianet on merkitty,
jolloin ratkaisevaa on se, missd hdn on asunut 17.2.2017. Jos ddnestijin nimed ei 16ydy
vaaliluettelosta tai hinet on merkitty ennakolta ddnesténeeksi (sarakkeessa E on merkintd),
mutta dénestdjd ei oman ilmoituksensa mukaan ole dénestényt ennakolta, asia tulee
ehdottomasti tarkistaa keskusvaalilautakunnasta, puh. 09 310 13344, silld
keskusvaalilautakunta voi selvittdd asian hallussaan olevista asiakirjoista.

Keskusvaalilautakunnan toimistosta (puh. 09 310 13344) voi myos tiedustella védrdan
ddnestyspaikkaan tulleen dénestdjan oikeaa ddnestyspaikkaa. Vaalilautakunnan on kuitenkin
pidettdvé huoli, ettd muut ddnestijét eivét kuule ddnestdjan henkildtietoja.



Vaaliluettelon kdyttdmisessd on huomioitava se, ettd dénestdmisté koskevat merkinnit eivit ole
julkisia ennen kuin vaalitoimitus on paittynyt. Jos dénioikeutetun kohdalle on
ddnioikeusrekisteriin merkitty tieto turvakiellosta, hinen kohdallaan on vaaliluettelon
sarakkeessa Huomautuksia merkintd T. Téllaisen ddnioikeutetun osalta vaaliluettelossa olevat
tiedot eivit ole julkisia edes vaalitoimituksen péattymisen jidlkeen. Muuten vaalitoimitus
suoritetaan heidin osaltaan normaaliin tapaan.

Adnestyslipun antaminen #inestijille

Tarkastettuaan vaaliluettelosta, ettd d4nestdjd on ddnioikeutettu, vaalilautakunnan jésen ojentaa
ddnestdjdlle yhden avatun dédnestyslipun niin,

Kuntavaalit
2017

Kaommunahyal

ettd ddnestyslipussa oleva teksti on dénestdjan ndkdkulmasta oikeinpéin. On hyvé varmistaa
sormin, ettd dénestyslippuja on vain yksi kappale. Samalla varmistutaan, ettd d4nestyslippu on
painoasultaan virheeton. Mikéli danestyslippu on virheellinen, d4dnestijille annetaan uusi
ddnestyslippu. Virheellinen dénestyslippu on revittiva.

Adnestdminen

Adnestiji merkitsee d4nestyskopissa dénestyslippuun ehdokkaansa numeron ja palaa taitettu
adnestyslippu mukanaan vaalilautakunnan luokse.

Mikdli ddnestyslippu menee pilalle virheellisen merkinnén tai muun syyn vuoksi, ddnestéjdlle
on tdman pyynnostd annettava uusi dénestyslippu. Pilalle mennyt dénestyslippu on revittiva
niin, etti vaalisalaisuus siilyy. Afinestyslipun voi repii d4nestiji itse tai vaalilautakunnan
jisen. Ainestijille on kuitenkin ilmoitettava, etti halutessaan hiin saa itse repié pilalle menneen
ddnestyslipun ja ottaa revityt palaset mukaansa.

Adnestyslipun leimaaminen

Adnestyslipun leimaamisen hoitaa vaalilautakunnan jisen. Puheenjohtajan ei itse pidi
huolehtia leimaamisesta, koska hanelli on vaalitoimituksen seuraamisessa riittavasti
huolellisuutta vaativaa tyoti. Onkin suositeltavaa, ettd puheenjohtaja vain valvoo
ddnestyksen yleistd kulkua.



Oleellista leimaamisessa on se, ettd leima painetaan keskelle taitettua dénestyslippua ja etté siitd
jaa selva jilki. Leimaamisen jélkeen dénestdjdd pyydetdéin pudottamaan dénestyslippu
vaaliuurnaan.

Adinestyslippu on ehdottomasti leimattava. Leimaamisen laiminlyénti tekee ffinestyslipun
mitiattomiksi. Puheenjohtajan ja leimaamisesta huolehtivan jisenen on valvottava, ettia
Adnestiji ei laita leimaamatonta Aiinestyslippua uurnaan. Kiytinnossa on havaittu hyviksi
keinoksi se, ettd uurnan paalld pidetddn paperia tai pahvia, joka siirretddn syrjddn, kun dinestdja
laittaa ddnestyslipun uurnaan. Néin véltytian siltd, ettd d4nestdjd vahingossa laittaisi
leimaamattoman ddnestyslipun uurnaan.

6. Adnestystoimituksen piittiminen

Vaalipdivén ddnestyksen tulee jatkua yhtdjaksoisesti kello 20:een saakka. Ennen kello 20:ti
paikalle saapuneilla d4nestdjilld on oikeus ddnestdé. Tasan kello 20 on suljettava padsy
ddnestystilaan tai paikkaan, jossa dénestdjit odottavat vuoroaan. Sulkemisesta on ilmoitettava
paikalle saapuneille d4nestijille.

Vaalilautakunnan puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja julistaa vaalipdivdn dinestyksen
padttyneeksi, kun kaikki ajoissa paikalle saapuneet dénioikeutetut ovat dénesténeet.
Kellonaika, jolloin ddnestys on julistettu padttyneeksi, merkitdén vaalipdytikirjan sivulle 3 (ks.
liite 3).

Témin jilkeen ryhdytéédn laskemaan sekd danestyslippujen médraa ettd niiden henkildiden
lukumairaa, jotka vaaliluettelon mukaan ovat dénestineet.

Vaalipoytiikirjan pitiminen
Vaalilautakunnan on maarattava yksi jasen pitdmidn vaalipdivin dénestyksestd vaalipoytikirjaa,

joka on tiytettivi huolellisesti. Lyijykynéé ei saa kdyttdd. VaalipOytéakirjasta on esimerkki
liitteessd 3.

Vaalipoytikirjan 1. sivulle merkitidan:

- Vaalien nimi (kuntavaalit 2017), vaalipiiri, kaupunki ja dénestysalueen numero.
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- Vaalilautakunnan kokoonpano:
o puheenjohtajan, varapuheenjohtajan, jdsenten ja varajasenten nimet
o vaaliavustajien ja ddnestdjien valitsemien avustajien nimet
o poytikirjanpitdjan nimi.

Vaalipoytikirjan 2. sivulle merkitddn:

- Vaalilautakunnan puheenjohtajan, varapuheenjohtajan, jisenten, varajisenten ja
vaaliavustajien ldsndoloajat.

Vaalipoytikirjan 3. sivulle merkitddn:
- Vaaliluettelosta ddnioikeutettujen lukumaiéré ja jakautuminen sukupuolen mukaan
adnestysalueella. Vaaliluettelon laskelmasta on esimerkki liitteessd 4.

- Vaaliluettelon mukaan ennakolta d4nestdneiden lukumaiéra ja jakautuminen sukupuolen
mukaan.

- Kellonajat, jolloin vaalipdivin ddnestys alkoi ja julistettiin paéttyneeksi.
- Vaalipdivina d4nestidneiden lukumaara.

- Vaalipdivind annettujen ddnestyslippujen lukumadra ja mitattomiksi ehdotettavien
adnestyslippujen lukumaara.

- Hyvéksyttyjen ddnestyslippujen lukumééri. (Kunkin ehdokkaan hyvéksi annettujen
ddnestyslippujen lukuméaara merkitéén vaalipdytikirjan liitelomakkeeseen.)

- Piivé ja kellonaika, jolloin ddnestysliput suljettiin paperipussiin ja sinetditiin.
- Adnestyslippuja jérjestettiessi ja laskettaessa saapuvilla olleiden henkildiden nimet.

Erityisen tirkedd on verrata ddnestyslippujen miiria ja vaaliluettelon mukaista dénestdneiden
lukumaiérad. Ndiden lukujen tulee olla samat. Jos luvut poikkeavat toisistaan, dénestysliput ja
vaaliluetteloon tehdyt merkinnét on laskettava uudelleen, kunnes saadaan taysin luotettava
selvyys vaaliuurnassa olleiden dénestyslippujen méaérasté. Jos luvut edelleen poikkeavat
toisistaan, erotuksen syy on tutkittava ja selitys on merkittdva vaalipdytékirjaan.

Vaalipoytakirjan 4. sivulle merkitain:

- Tieto siitd, ettd vaalilautakunta hévitti kaikki kdyttamattomat dénestysliput.

- Huomautukset mahdollisista vaalipdivin danestyksen sddnnolliseen kulkuun vaikuttaneista
seikoista (esimerkiksi jos toimitus on jouduttu hetkellisesti keskeyttdmain jéarjestyshdirion
takia).

Vaalipoytikirjan allekirjoittaminen ja vaalipaivin Ainestyksen lopettaminen

Vaalipdivén dédnestys lopetetaan siten, etti

- poytikirjanpitdjé allekirjoittaa vaalipoytékirjan.

- poytikirja luetaan julki ja tarkastetaan.

- poytikirjan lukemisesta ja tarkastamisesta tehddan merkintd vaalipoytékirjan 4. sivulle.
- vaalipdytikirjan allekirjoittavat puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja ja yksi muu jdsen.

Alustava aiintenlaskenta ja tulostietojen ilmoittaminen

Vaalilautakunnan puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan julistettua vaalipdivin dénestyksen
paattyneeksi vaalilautakunta toimii seuraavasti:
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- Ilmoitetaan ddnestdneiden lukumiiré (Tiedotus 1) puhelimitse numeroon
09 310 13344 viimeistdan kello 20.15.

- Kun ehdokkaiden saamat danimééarat on laskettu, ne merkitddn Tiedotus 2
-lomakkeelle. Tdlle lomakkeelle merkitddn myos mitittomiksi esitettyjen
aanestyslippujen lukumééra.

Vaalilautakunta valitsee keskuudestaan henkilon, joka toimittaa
valittomasti Tiedotus 2 -lomakkeen Kallion virastotalon aulaan. Toinen
linja 4 A, 00560 Helsinki.

Keskusvaalilautakunta korvaa kustannukset tuloslomakkeen kuljettamisesta.
Tuloksen nopea toimittaminen keskusvaalilautakunnalle tallennettavaksi on
erittdin tirkeaa.

Valtiollisista vaaleista poiketen tulosta ei voi ilmoittaa puhelimitse
ehdokkaiden suuren miirin vuoksi.

Alustavan aidntenlaskennan tiedotuslomakkeet ja tarkemmat laskentaohjeet jaetaan
puheenjohtajille ja varapuheenjohtajille 8.4.2017 vaalimateriaalin luovutustilaisuudessa.

Jilkitoimenpiteet
1. Adnestyslippujen paketoiminen

Hyviksyttaviksi ehdotetut dénestysliput laitetaan nippuihin ehdokasnumeron osoittamassa
jérjestyksessd. Néiden pédlle pannaan mitdttomiksi ehdotetut dénestysliput. Paketti laitetaan
vaalimateriaalin mukana toimitettuun ruskeaan paperipussiin, joka sidotaan huolellisesti narulla tai
pakkausteipilld. Pussi sinetdiddin punaisella sinetdintiteipilld niin, ettei sitd voi avata
sinetdintiteippid rikkomatta. Sinetdimisen kellonaika on merkittdva vaalipoytékirjan sivulle 3.
Lopuksi dénestysalueen numero ja ddnestyslippujen lukumééra merkitaén sinetdidyn pussin péille.
Téhén voi kiyttdd vaalimateriaalin mukana jaettua lomaketta, joka teipataan sinetdidyn pussin
paille.

2. Vaalipoytékirjan paketoiminen
Taytetty ja allekirjoitettu vaalipoytékirja ja vaalipoytédkirjan liitelomake suljetaan erilliseen
kirjekuoreen, joka sinetdidddn. Kuoreen kirjoitetaan vaalipéytdikirja, Helsingin kaupungin
keskusvaalilautakunta ja ddnestysalueen numero.

3. Adnestyslippujen, vaalipdytikirjan ja muun vaalimateriaalin toimittaminen Kallion virastotalolle

Vaalilautakunnan puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan ja yhden jisenen (ei avustaja) on
yhdessi vietivi Kallion virastotalon ala-aulaan, Toinen linja 4 A, 00530 Helsinki,

- adnestysliput siséltiva lahetys.




- vaalipdytdkirjan ja vaalipoytékirjan liitteen sisdltdva kuori. Vaalipoytikirjaa ei saa paketoida
adnestyslippuja sisiltivain lihetykseen, vaan se tuodaan erikseen suljetussa
kirjekuoressa.

- vaaliluettelo ja vaalileimasimet palautetaan erikseen. Niité ei saa pakata muun vaalimateriaalin
joukkoon.

- muut lautakunnalle jaetut tarvikkeet (mm. kynit ja muut toimistotarvikkeet) palautetaan
muovipussiin pakattuina uudelleen kéytettédvaksi.

Taytetyt palkkiolomakkeet, perustietoilmoitukset, matkakustannusten korvauslomakkeet,
verokortit ja verokortin jdljenndkset palautetaan omassa kirjekuoressaan taloushallintopalvelun
(Talpan) pisteeseen.

Ennen kuin palkkiolomakkeet otetaan vastaan, tarkistetaan ettii kaksi vaalilautakunnan
jasenti on varmasti palauttanut vaalimateriaalin.

Puuttuvat verokortit voi jalkikéteen toimittaa palkkionmaksatusosastolle taloushallintopalvelun
kéyntiosoitteeseen SOrndisten rantatie 27 A tai postittaa osoitteeseen
Taloushallintopalvelu/palkkiot, PL 231, 00099 Helsingin kaupunki.

Vaalilautakunta havittdd kayttdmattomat danestysliput ja vaalilautakunnalle annetut ilmoituskortit
repimdlld ja laittaa ne suljetussa muovipussissa suljettuun roskalaatikkoon tai palauttaa ne muun

vaalimateriaalin mukana erikseen pakattuna Kallion virastotalon ala-aulaan.

Vaaliuurnan molemmat avaimet kiinnitetddn narulla uurnaan niin kuin ne olivat vaalitoimituksen
alussa. Jos avaimet olivat erillisissd pusseissa, avaimet laitetaan takaisin nédihin pusseihin.

HELSINGIN KAUPUNGIN KESKUSVAALILAUTAKUNTA
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