
        1 (2) 

 Palvelukuvaus 
Kuntavaalit 2017 

 

   

Asiakkuudet   
Aartola  2.2.2017  

   
 
 
 

Äänestyspaikkojen järjestely-, valvonta-, vartiointi- ja siivouspalvelut  
 
Kuntavaalit 9.4.2017  
  
 
PALVELUKUVAUS 
 
Operatiivinen johto 
 

Valmistelu- ja purkutöiden sekä vaalipäivän operatiivinen johto 

 vastaa vaaleja edeltävän viikon aikana avainhallinnasta ja avainten hankinnasta, valvojien 
ohjeistuksesta ja koulutuksesta.  

 valvoo vaalipäivänä, että äänestyspaikkojen valvojat ja vartijat saapuvat äänestyspaikoille 
ja suorittavat heille annetut tehtävät.  

 valvoo äänestyspäivän tapahtumia ja ongelmatilanteissa suorittaa tarvittavat toimenpiteet 
ongelmien korjaamiseksi.  

 vastaa vaalipäivän jälkeen avainten palauttamisesta sekä raportoinnista.   
 
 
Puhelinpalvelu vaalilautakuntien puheenjohtajille 
 

Kaupunginhallituksen valitsemien vaalilautakuntien puheenjohtajat sopivat käytännön järjestelyistä 
äänestyspaikoissa.   

 
Puheenjohtajien käytössä on Palmian vaalipäivystyspuhelinnumero, josta saa 

 tietoa äänestyspaikkojen valmiusasteesta, vaalivalvojasta sekä  

 apua mahdollisiin erityistilanteisiin. Erityistilanteiden hoitamiseen käytetty aika laskutetaan 
erikseen.  

 
Päivystyspuhelinnumero 040 334 xxx ja myöhemmin ilmoitettavat sähköpostiosoitteet päivystävät 
vaaleihin liittyvissä asioissa vaalilautakuntien puheenjohtajia seuraavasti: 
 

Palmian Vaalipäivystys:   
Tiistai – perjantai   28.3. – 31.3.2017  klo 12.00 - 15.00 
Maanantai – lauantai 3.4. – 8.4.2017  klo 11.00 - 19.00 
Sunnuntai, vaalipäivä  9.4.2017  klo 06.00 - 24.00 
 
 

Järjestely- ja valmistelutehtävät ennen vaaleja 
 
Tilat valmistellaan perjantaina 7.4.2017 ja siivotaan vaalien jälkeen 9.4.2017. Huomioidaan esteetön 
liikkuminen: hissit käytettävissä ja tarvittaessa asennetaan luiskat. 
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Järjestely- ja vartiointitehtävät vaalipäivän aikana 
 
Järjestelijä 

 tulee paikalle vaalipäivänä klo 7.30 ja päästää vaalitoimitsijat sisään. 

 huolehtii lipun nostamisesta salkoon ja avaa äänestyspaikan oven klo 9.00.  

 on paikalla klo 10.00 saakka seuraten ja tarvittaessa opastaa äänestäjiä äänestystiloissa.  

 valvoja tulee paikalle klo 19.00 sulkee ovet äänestysajan päätyttyä täsmällisesti klo 20.00, 
jonka jälkeen huolehtii lipun laskemisesta.  

 on paikalla ääntenlaskennan ajan, joka kestää noin klo 22.30 saakka. Samanaikaisesti voi-
daan aloittaa tilojen ”purkaminen” ja kalusteiden siirto joko äänestyspaikan varastoon vas-
taista seuraavaa kertaa varten ja paikkaan, josta ne noudetaan. Toiminta tulee tapahtua 
laskentaa häiritsemättä. 

 vaalitoimitsijoiden poistuttua tarkastaa yleiset tilat, ovien ja ikkunoiden lukitukset, kytkee 
hälytykset ja lukitsee pääoven. 

 
Kiertävä vartiointi ja vartijat 
 
 Vaalipäivän ajan Palmialla on kiertävää vartiointia (2 autopartiota), joka voidaan soittaa paikalle 

tarvittaessa. Vaaliasioissa soitetaan Palmian vaalipäivystys-puhelimeen 040 334 xxxx. Häiriköinti- 
ja hätätapauksissa otetaan yhteys 040 334 xxxx tai Palmian hälytyskeskukseen, puhelin 03 03 22 
111. 
 
Äänestyspaikoissa Malmitalo ja Kanneltalo valvojina toimivat vartijat, jotka ovat paikalla klo 7.30 
– 22.30. Henkilöiden tehtävät ovat samat kuin muissakin kohteissa. 

 
Keskusvaalilautakunnan tilojen vartiointi 
 

Keskusvaalilautakunnan tilojen vartiointi, osoitteessa Kaisaniemenkatu 3 B, 3 krs. ennakkoäänes-
tysaikana. Vartiointipalvelu on ajalle 29.3.–8.4.2017 klo 21.00–08.00. 
 

Järjestely- ja siivoustehtävät vaalien jälkeen 
 

Tilat järjestetään ja siivotaan normaalitoimintaa edellyttävään kuntoon vaalipäivää seuraavaksi aa-
muksi siten, että tilan normaali toiminta on mahdollista aamulla.  
 
Siivouspalvelut eivät koske kohteita:  
16B Pikku Huopalahden ala-aste, 22 B Mäkelänrinteen lukio, 29A ja 29B Haagan peruskoulu, 29B 
Gymnasiet Lärkan, 29D Helsingin Tekniikan alan oppilaitos, 30A ja 30B Munksnäs högstadieskola, 
30D ja 30E Munkkivuoren ala-aste, 33B ja 33D Pelimannin ala-aste, 33C Kannelmäen peruskoulu, 
33E Kannelmäen peruskoulu, 33F Pihkapuiston ala-aste, 46A Strömbergin ala-aste 46B ja 46C Pitä-
jänmäen peruskoulu, 55A Sakarinmäen koulukeskus. 

 
 


