HELSINGIN KAUPUNKI
KESKUSVAALILAUTAKUNTA 2.11.2017

PRESIDENTINVAALI 2018

Vaalitoimikuntien puheenjohtajille ja varapuheenjohtajille
Vaalitoimikunnan kokoonpano

Keskusvaalilautakunta ilmoittaa kunnioittavasti, ettd kaupunginhallitus on valinnut Teidét
puheenjohtajaksi/varapuheenjohtajaksi vaalitoimikuntaan, joka on asetettu laitoksissa tapahtuvaa
ennakkodénestysti varten presidentinvaalissa vuonna 2018. Vaalitoimikuntaan kuuluu
puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, yksi jdsen ja kolme varajésentd, jotka kaikki osallistuvat
toimikuntatyoskentelyyn.

Puheenjohtajan tulee viipyméttd ottaa yhteyttd toimikunnan muihin jaseniin toimikunnan tyén
jarjestamiseksi. Toimikunnan jésenet ja toimikunnalle kuuluvat laitokset kayvat ilmi kirjeen
mukana olevasta listasta. Pitdd huomioida, etti laitoslistaan voi tulla lisdyksid. Mahdollisista
uusista laitoksista ilmoitamme vaalitoimikunnan puheenjohtajalle.

Mikdli olette estynyt osallistumaan vaalitoimikunnan tydskentelyyn, ilmoitus esteesti on tehtidvi
viipymétti keskusvaalilautakunnan toimistoon joko puhelimitse 09 310 64575, 09 310 13344 tai
sahkdpostitse kesvlk@hel. fi.

Esteellisyydesta

Esteellisyys tarkoittaa tilannetta, jossa késittelyn puolueettomuus saattaa vaarantua asiaa
késittelevin henkilon ja késiteltdvin asian vélisen suhteen vuoksi.

Esteellinen henkild ei saa osallistua asian késittelyyn eiki olla ldsnéd asiaa késiteltdessa.
Esteellisyystilanteiden vélttdmiseksi on vaalilaissa sdéddetty, ettd vaaleissa ehdokkaana oleva
henkild tai hinen puolisonsa, lapsensa, sisaruksensa tai vanhempansa ei voi olla
vaalitoimikunnan jdsenend tai varajdsenend. Puolisoilla tarkoitetaan aviopuolisoita sekd
avioliitonomaisissa olosuhteissa ja rekisterdidyssd parisuhteessa eldvid henkildita.

Esteellisen henkilon pyydetdin ilmoittavan esteellisyydestddn keskusvaalilautakunnalle
puhelimitse 09 310 64575 tai 09 310 13344.

Palkkiot ja ansionmenetys

Luottamushenkildiden palkkiosdédnndn 5 §:n mukaan toimikunnan puheenjohtajan palkkio on
355 euroa, varapuheenjohtajan 290 euroa ja jdsenen sekd varajdsenen 245 euroa niiltd péiviltd,
joina toimikunta kéy laitoksissa ennakkoddnestyksen toimittamista varten. Néin ollen palkkiota
ei makseta siltd paivéltd, jolloin laitoksissa kiiyddédn etukiteen sopimassa ddnestyksen
tarkemmasta jirjestelystd. Taloushallintopalvelu on laatinut oheiset vaalipalkkio-ohjeet.

Helsingin kaupungin luottamushenkildiden palkkiosddnndn mukaan palkkioihin siséltyy myos
oman matkapuhelimen kaytto.

Kuntalain mukaan luottamushenkil6lle maksetaan korvausta ansionmenetyksestd ja
kustannuksista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamisesta, lastenhoidon
Jjérjestdmisestd tai muusta vastaavasta syystd. Ansionmenetyksen korvaamisesta on laadittu
erilliset ohjeet.



Oman auton tai taksin kaytto

Vaalitoimikunnan puheenjohtajalla tai varapuheenjohtajalla on oikeus saada korvausta oman
autonsa kéytostéd vaalitoimituksessa. Korvaus suoritetaan toimituspéiviltd ja myos matkasta
vaaliaineiston luovutustilaisuuteen seka sieltd kotiin. Korvaus méérdytyy kunnallisen yleisen
virkaehtosopimuksen mukaan.

Jésen tai varajdsen saa korvausta oman auton kadytdstd vain jos puheenjohtajalla tai
varapuheenjohtajalla ei ole omaa autoa kéytettdvissadn.

Mikali kenelldkédén edelld mainituista henkilGistd ei ole omaa autoa kédytettdvisséén,
puheenjohtajalla tai varapuheenjohtajalla on oikeus kdyttia taksia, jolloin kuljettajalta on
pyydettava kuitti myohempad selvitystad varten.

Taloushallintopalvelun vaalipalkkio-ohjeessa on kerrottu matkakustannusten
korvaamismenettelysta.

Aineiston haku ja neuvonta

Presidentinvaalin ddnestystoimituksessa tarvittava aineisto jactaan puheenjohtajille ja
varapuheenjohtajille keskiviikkona 10.1. — torstaina 11.1.2018 kello 9-18 ja mahdollisessa
toisessa vaalissa tiistaina 30.1.2018 klo 12-20 keskusvaalilautakunnan toimistossa,
Kaisaniemenkatu 3 B 16, 3. kerros.

Aineistonjakotilaisuuteen on hyvi varata aikaa puoli tuntia. Aineistonjakotilaisuudessa
kéydédan lapi muun muassa:

- vaalimateriaali

- laitosddnestyksen kulku

- lahetekirjeen tayttdmiseen liittyvid seikkoja

- &ddnestdjistd pidettdvin luettelon tiyttdmiseen liittyvid seikkoja

Kyseisessa tilaisuudessa neuvomme ja vastaamme kysymyksiinne laitosddnestyksesti ja sithen
liittyvisté asioista.

Jos ette voi noutaa edelld mainittua aineistoa tuolloin, ottakaa hyvissé ajoin yhteytta
keskusvaalilautakunnan toimistoon joko puhelimitse 09 310 13344 tai sdhkdpostitse
kesvlk@hel.fi.

Jos haluatte tarkempaa neuvontaa ja opastusta, voitte ottaa yhteyttd keskusvaalilautakunnan
toimistoon ja sopia ajankohdasta, jolloin perehdytdmme teidét laitoséénestykseen ja siithen
liittyviin asioihin. Muistutamme my®ds, ettd kaikissa vaaleihin liittyvissi asioissa voi ottaa
yhteyttd keskusvaalilautakunnan toimistoon puhelimitse 09 310 64575 tai 09 310 13344.

Kehotamme tutustumaan myds oheiseen oikeusministerion Vaaliohjeet 3 -kirjaan.
Ennakkoadanestysaika
Presidentti valitaan tarvittaessa kaksivaiheisella vaalilla. Ensimmadisen vaalin ennakko#énestys

alkaa keskiviikkona 17.1.2018 ja péittyy tiistaina 23.1.2018. Jos kukaan ehdokkaista ei ole
saanut ensimmadisessd vaalissa yli puolia annetuista ddnisté, jarjestetdén toinen vaali kahden
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eniten ddnid saaneen ehdokkaan vélill4. Toisen vaalin ennakkoédénestys alkaa keskiviikkona
31.1.2018 ja paittyy tiistaina 6.2.2018.

Aianioikeus presidentinvaalissa

Presidentinvaalissa on ddnioikeutettu asuinpaikasta riippumatta jokainen Suomen kansalainen,
joka viimeistddn ensimmadisen vaalin vaalipdivind 28.1.2018 tayttdd 18 vuotta. Adnioikeutettuja
ovat siten 28.1.2000 ja sitd aikaisemmin syntyneet Suomen kansalaiset.

Ennakkoaanestyspaikat

Keskusvaalilautakunta on ldhettdnyt ennakkoéénestysti koskevan kirjeen kaikille laitoksille,
joissa jérjestetddn ennakkoddnestys.

Suunnitellessaan ennakkoiinestyksen jirjestimisti laitoksissa vaalitoimikunnan
puheenjohtajan tulee etukiiteen ottaa yhteys asianomaisen laitoksen johtoon ja sopia
aidnestyksen jarjestimisesti niin, ettid se on mahdollisimman tarkoituksenmukainen
laitoksen kannalta.

Adnestys ennakko#nestyspaikoissa on jérjestettivi siten, ettd vaalisalaisuus siilyy. Sopivimmin
ennakkodénestys esimerkiksi sairaalassa jarjestetdén siten, ettd vaalitoimikunta ottaa danestéjia
vastaan laitoksen ruokasalissa tai muussa suurehkossa, tarkoitukseen soveltuvassa tilassa ja kdy
tamain jalkeen erikseen niiden vuodepotilaiden luona, jotka ovat ilmoittaneet olevansa halukkaita
kayttdmdin ddnioikeuttaan.

Ennakkoéénestykselle varattu paikka on sijoitettava sellaiseen tilaan, joka ei ole muussa kiytossé
ddnestdmisen aikana. Adnestyspaikan sijoittamisessa pitdd myoOs huomioida, ettd sinne paédsee
vaivattomasti. Adnestyspaikan sijainnista on oltava myds tarpeellinen opastus.

Lain mukaan toimikunnan on huolehdittava siitd, ettd d4énestysajoista ja ddnestyksen
tarkemmasta jirjestelystid tiedotetaan laitoksessa ilmoituksilla ja tarvittaessa muullakin sopivalla
tavalla. Ennakkoddnestyksestd on tiedotettava tarvittaessa myds laitosten osastoilla ja
potilashuoneissa.

Vaalitoimikunnan on yhteistydssad henkilokunnan kanssa suunniteltava miten
ddnestystoimituksesta ja sen ajankohdista tiedotetaan riittdvisti laitoksessa oleville
ddnioikeutetuille.

Aikataulu

Suositeltavaa on, ettd aikataulu laadittaisiin yhdessi laitoksen henkilokunnan kanssa.
Laitosddnestystd suunniteltaessa parhaiten soveltuvat ajankohdat tulee aina varmistaa laitoksen
henkilokunnalta. Vaalitoimikunnan on myos huolehdittava, ettd ddnestysjirjestelyt eivit
vaaranna laitoksen varsinaisen toiminnan, kuten sairaalahoidon ja ruokailun, hairiétonta
sujumista.

Aikataulussa ilmoitettuja kellonaikoja on noudatettava. Jos aikataulussa on ilmoitettu
tietty aika (esimerkiksi kello 10—14), on toimikunnan oltava paikalla koko kyseisen ajan.
Sairaaloiden kohdalla on suositeltavaa laatia osastokohtainen aikataulu esimerkiksi: kello 10—12,
osasto 1. Vaalitoimikunnan on my0s ilmoitettava poistumisestaan laitoksen henkildkunnalle.



On ehdottoman tdrkedd toimittaa aikataulu myds keskusvaalilautakunnalle.
Keskusvaalilautakunnalle tulee nimittdin kyselyjéd dénestéjiltd ja omaisilta, joissa tiedustellaan
ennakkodénestyksen jarjestimisen ajankohtaa eri laitoksissa. Aikataulu on toimitettava
keskusvaalilautakunnan toimistoon viimeistiin perjantaina 5.1.2018 sihkopostitse
osoitteeseen kesvlk@hel.fi.

Suositeltavaa on, ettd aikataulu suunnitellaan presidentinvaalin ensimmaéiselle ja mahdolliselle
toiselle vaalille. Aikataulussa tulee ilmeta piAiviméiiri ja kellonaika, jolloin laitoksessa
kaydian seki laitoksen nimi, laitoksen yhteyshenkilon nimi ja puhelinnumero, jos
keskusvaalilautakunnalla on tarvetta olla yhteydessi laitokseen.

Aikataulu on hyvissi ajoin ilmoitettava vaalitoimikunnan muille jdsenille, jotta he voivat ottaa
vapaata ansiotyOsti tai jirjestdd lastenhoidon ennakkoédénestyspaiville.

Lain mukaan ddnestys toimitetaan ennakkodinestyksen ajanjaksona laitoksessa

véahintdin yhteni ja enintdédn kahtena péivind vaalitoimikunnan méiérddminad aikoina. Kussakin
laitoksessa kiydidn péisiddntoisesti vain kerran. Ainoastaan sellaisissa laitoksissa, joissa
hoidettavana olevat dénioikeutetut vaihtuvat jatkuvasti, kuten sairaaloissa, kdyntikertoja voi olla
kaksi. Todettakoon vield, ettii jokaisessa laitoksessa tiytyy kilydi ennakkoiéinestysaikana
selvittimissi ddnestyksen tarpeellisuus, vaikka laitoksen henkilokunta ilmoittaisi, ettei
tarvetta dinestykselle olisi.

Jos laitokset sijaitsevat lihellé toisiaan ja niiden paikkaluku on vihéiinen, déinestyksen
toimittaminen ei ole vaikeaa samana paivina, kunhan aikataulu laaditaan huolellisesti.

Vaalilaki ei aseta rajoituksia ddnestdmisen suorittamiseksi lauantaina eikd sunnuntaina.
Yleista ennakkoaanestyksen toimittamisesta

Teidédn tulee huolellisesti tutustua nithin méardyksiin, joita ennakkoédédnestyksen toimittamisesta
annetaan oheisessa Vaaliohjeet 3 -kirjassa.

Ennakkodénestyspaikoiksi méarityissd laitoksissa saavat ddnestdd vain niissd hoidettavina olevat
tai niihin otetut henkilot. Esimerkiksi laitosten henkilokunta ja vierailijat, sairaalan
paivystyksessa ja poliklinikoilla asioivat henkilot eivit kuulu laitosidnestyksen piiriin.

Toimikunta muodostaa kokonaisuuden eiké voi toimia esimerkiksi niin, ettd puheenjohtaja ja
kaksi muuta toimikunnan jisentd sekd varapuheenjohtaja ja toimikunnan muut jésenet
toimittaisivat ennakkoddnestyksen samanaikaisesti joko samassa laitoksessa tai eri laitoksissa.
Toimikunnan on siis toimittava kokonaisena. Toimikuntaan kuuluvien on sitouduttava
noudattamaan kierrosta varten laadittua aikataulua.

Kaikille asianomaisessa laitoksessa oleville ennakkodinestdmiseen oikeutetuille henkil6ille on
varattava mahdollisuus dénioikeutensa kdyttdmiseen. Lain mukaan danestystoimitus laitoksessa
on tarvittaessa jarjestettivd myos eri osastoilla ja potilashuoneissa tapahtuvaksi.

Toimikunnan on huolehdittava, ettd jokainen, joka haluaa d4nestdd, todella saa sithen
mahdollisuuden. Aikaisemmissa vaaleissa on esiintynyt tapauksia, joissa potilashuoneessa olleen
yksittdisen ddnestdjdn dénestystoive on jddnyt huomioimatta esimerkiksi laitoksen
henkildkunnan kiireen takia. Vaalitoimikunnan onkin syyti vieli ennen poistumistaan
laitoksesta varmistaa henkilokunnalta, etti kaikki halukkaat ovat saaneet mahdollisuuden
Adinestiii. Adnestettiessi potilashuoneissa laitoksen edustajan on hyvi olla paikalla.
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Erityisesti on huomioitava, ettd ennakkodinestyksen piiriin kuuluvissa laitoksissa on osittain
varsin huonokuntoisia dénestijid. Ennakkodénestyksen toimittamiseen onkin varattava riittdvasti
aikaa. Ndin varmistetaan, ettd ddnestys hoidetaan kunkin dénestdjian kohdalla kiireettomaésti,
kohteliaasti ja asianmukaisella arvokkuudella.

Ainestijan avustamisesta

Lain mukaan henkil6, jonka kyky tehdé ddnestysmerkintd on oleellisesti heikentynyt, saa
kayttdd ddnestyksessd apuna valitsemaansa tiysi-ikdistd avustajaa.

Vaaleissa ehdokkaana oleva henkilo tai hdnen puolisonsa, lapsensa,

sisaruksensa tai vanhempansa ei voi olla vaaliavustajana. Puolisoilla tarkoitetaan
aviopuolisoita sekd avioliitonomaisissa olosuhteissa ja rekisterdidyssa parisuhteessa eldvia
henkiloita.

Avustajana voi pyynndstéd toimia myds vaalitoimikunnan jasen. Avustaja voi avustaa muun
muassa merkinnén tekemisessa dénestyslippuun, ja hdnen tulee pitié salassa ndin saamansa
tiedot. Kenelldkddn muulla toimikunnan jdsenelli ei siis ole oikeutta missddn tilanteessa katsoa,
mitd d4nestdjd on merkinnyt dénestyslippuunsa.

Luettelo ennakolta danestajista

Toisin kuin vaalilautakunta, toimikunta ei pidd varsinaista vaalipdytékirjaa. Sen korvaa
ddnestdjistd pidettava luettelo (liite 1). Luetteloa on pidettivi kunkin laitoksen osalta
erikseen.

Adinestijin nimi tulee merkiti luetteloon selkeilli kiisialalla, mieluiten tekstaten. Luettelon
etusivulle merkitiin ennakkoiinestyspaikan (laitoksen) nimi ja toimikunnan numero.
Edell4 mainitut tiedot auttavat keskusvaalilautakuntaa aéinestijien tunnistamisessa.

Vaaleissa voi sattua ns. kaksoisddnestyksid. Toimikuntien on oltava erityisen huolellisia tissi
asiassa. Mahdollisen toisen ddnestyskdynnin yhteydessé ddnestdjiluettelosta tarkistetaan, ettei
kukaan ole ddnestéinyt jo ensimmadiselld ddnestyskdynnilld. Tama edellyttdd, ettd toimikunta pitdd
luettelot hallussaan ddnestyksen loppuun saakka. Jos laitoksessa ei endd kdyda, ddanestédjiluettelo
palautetaan dénestyskdynnin jilkeen keskusvaalilautakunnalle.

Lahetekirjeen tayttaminen

Laitosddnestyksessd kaytetddn ldahetekirjettd, vaikka ddnestéjélla olisi ilmoituskortti.

Lihetekirjeeseen (liite 2) tulee seuraavat tiedot:

- Vastaanottaja (kunnan keskusvaalilautakunnan nimi ja osoite).

- Adinestiijin tiydellinen nimi, henkilotunnus tai syntymiaika ja nykyinen
osoite.
o Keskusvaalilautakunta kehottaa kiyttimiin henkilotunnusta, jolloin
ddnestijin tunnistaminen keskusvaalilautakunnassa idinenkéyton
rekisteroinnin yhteydessi on varmempaa.




- Adinestijiin allekirjoitus eli hinen vakuutensa siiti, ettd hin itse
vaalisalaisuuden sdilyttiden on tayttdnyt dénestyslipun ja sulkenut sen leimattuna
vaalikuoreen.

- Lopuksi vaalitoimikunnan puheenjohtaja merkitsee ajan ja paikan, jolloin
dédnestys on tapahtunut ja allekirjoittaa lihetekirjeen. Allekirjoituksellaan
vaalitoimikunnan puheenjohtaja todistaa, ettd ddnestys on tapahtunut vaalilaissa
sdadetyin tavoin.

LAHETEKIRJEEN ALLEKIRJOITTAA AINA ENSIN AANESTAJA JA SITTEN
VASTA VAALITOIMIKUNNAN PUHEENJOHTAJA (Vaaliohjeet 3, s. XXx—XX).
Vaalitoimikunnan jisen tai varajisen ei voi allekirjoittaa lihetekirjetta.

Aikaisemmissa vaaleissa on ilmennyt, etti lihetekirjeesti on puuttunut vaalitoimikunnan
puheenjohtajan allekirjoitus. Erityisen huolellinen piti olla siini, etti
lihetekirjeessd on dénestiajin ja vaalitoimikunnan puheenjohtajan

alleKirjoitus. Allekirjoitusten puuttuminen aiheuttaa sen, etti fifinestysti ei voida ottaa
huomioon (Vaaliohjeet 3, s. xx).

Lihetekirje ja vaalikuori suljetaan keltaiseen ldhetekuoreen, niin ettd vastaanottavan
keskusvaalilautakunnan osoite nikyy osoiteikkunasta.
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Laitosaanestyksen kulku
Laitosdédnestyksessd on seuraavat vaiheet:

- Adnestijin henkildllisyyden toteaminen. Henkildllisyystodistuksina kidyvit esimerkiksi ajokortti,
passi, kuvallinen Kela-kortti tai muu henkil6llisyystodistus, jossa on henkilon tdydellinen nimi,
henkil6tunnus, henkilon nimikirjoitus, henkilon valokuva seké todistuksen myontdmispdiva ja
myoOntdjin allekirjoitus.



Henkildllisyyden todistamiseen ei kelpaa ilmoituskortti 3 —
(ilmoitus d4nioikeudesta, ks. oheinen esimerkkikuva) T
eivitki kuvattomat kortit ja asiakirjat. Aéinioikeutta ei =
myd&skédn saa kayttdd asiamiehen valitykselld. [vaihda = ————
kuva]

Aiemmissa vaaleissa on kdynyt ilmi, ettd jotkut,

useimmiten varsin idkkaat, ddnioikeutetut eivit omista voimassa olevaa passia, ajokorttia tai
muutakaan vastaavaa asiakirjaa, jolloin ddnestdjén henkildllisyyden selvittdminen voi olla
ongelmallista. Téllaisissa tapauksissa vaalitoimikunnan on pyrittdvd arvioimaan tilanne
kokonaisvaltaisesti sen perusteella, miten luotettavana se pitdéd ddnestdjin muuta selvitysta.
Adnestijilld voi olla muita asiakirjoja, joista hinen henkildllisyytensi ilmenee. Afinestiji saattaa
esittdd esimerkiksi vanhentuneen kuvallisen henkil6llisyystodistuksen ja voimassa olevan
kuvattoman Kela-kortin. Lisdksi ddnestdjélld voi olla saattajia, jotka kykenevit selvittimaan
oman henkil6llisyytensé ja suullisesti todistamaan saatettavan henkildllisyyden. Myds laitoksen
henkilokunta yleensd auttaa henkil6llisyyden selvittdmisessi ja todistamisessa.

Vaalitoimikunnan on edelld sanotuissa tilanteissa kdytettdvd harkintavaltaansa. Yhtéalta tulee
huolehtia, ettd kaikki d4nioikeutetut voivat kayttad danioikeuttaan, mutta toisaalta myds, ettéd
kukaan ei d44nestd toisen nimissé tai toisen puolesta.

Kun dénestijin henkil6llisyys on selvitetty, vaalitoimikunnan jdsen antaa dénestijille yhden
avatun ddnestyslipun niin, etti ddnestyslipussa oleva teksti on ddnestéjan nikodkulmasta
oikeinpdin.

Vuoden 2018 presidentinvaalin ensimmadisen vaalin dénestyslippu on seuraavanlainen: [uusi
kuva]

Kuntavaalit
2017

Kommunalval

Vuoden 2018 presidentinvaalin mahdollisen toisen vaalin dénestyslippu on seuraavanlainen:
[uusi kuva]

Adnestiji tekee ddinestysmerkinnin déinestyslippuun. Vaalisalaisuuden turvaamiseksi 4éinestijin
on voitava tiyttdd ddnestyslippunsa rauhassa ja muiden katseilta suojassa. Suositeltavaa on, etti
ddnestystoimituksessa kéytetddn nikosuojaa, joka on vaalimateriaalin mukana.

Mikali ddnestyslippu menee pilalle virheellisen merkinnén tai muun syyn vuoksi, on ddnestéjille
tadmén pyynndstd annettava uusi ddnestyslippu. Pilalle mennyt ddnestyslippu on revittdva niin,
ettd vaalisalaisuus siilyy. Adnestyslipun voi repid dénestiji itse tai vaalitoimikunnan jésen.
Adnestijille on kuitenkin ilmoitettava, etti halutessaan hiin saa repii pilalle menneen
Adnestyslipun ja pitia revityt palaset itselléidn.

Adnestiji taittaa dénestyslipun.
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- Vaalitoimikunnan jisen leimaa déanestyslipun dénestijin ldsni ollessa.

Leima painetaan keskelle taitettua dinestyslippua niin, ettd siitd jia selvi jélki. Afinestyslippu
on ehdottomasti leimattava. Leimaamaton dénestyslippu on mitaton.

- Adnestiji laittaa dénestyslipun vaalikuoreen ja sulkee sen liimaten. Vaalitoimitsija voi myds
sulkea ddnestyslipun vaalikuoreen, mutta silloin se on tehtivi diinestijin luvalla. Adnestéijin
on myos nahtiva, kun vaalitoimitsija sulkee déinestyslipun vaalikuoreen.

VAALIKUQRI
VALKUVERT

- Vaalikuori suljetaan liimaamalla. Liimaamisessa voidaan kayttdd kostutussientd tai
liimapuikkoa. Vaalikuorta ei saa sulkea muulla tavoin, esimerkiksi teipilld. Vaalikuorta ei saa
leimata eiki sithen saa tehdd muitakaan merkintg;a.

- Adnestiji tai vaalitoimikunnan jisen tdyttii lihetekirjeen (liite 2). Lihetekirjeen allekirjoittaa
ensin ddnestdjd ja lopuksi vaalitoimikunnan puheenjohtaja. Lopuksi vaalitoimikunta merkitsee
ddnestdjdn nimen ddnestdjistd pidettdvain luetteloon (liite 1).

- Vaalikuori ja ldhetekirje laitetaan keltaiseen 1dhetekuoreen, joka suljetaan huolellisesti
liimaamalla. Afinestiijin on voitava koko ajan seurata toimitusta.
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Vaalitoimikunnan on pidettdva huoli siitd, ettd ldhetekuoreen suljetaan yksi vaalikuori ja yksi
lahetekirje. Jos ddnestdjalla on ilmoituskortti mukanaan, se on hyvé liittda tdyttimattomana
lahetekuoreen.

Vaalitoimikunnan on séilytettdvi haltuunsa saamiaan ldhetekuoria huolellisesti ja luotettavalla
tavalla. Tésséd vaiheessa on hyvi lajitella 1dhetekuoret kahteen ryhmééin: Helsingin kaupungin
keskusvaalilautakunnalle osoitetut 1dhetekuoret ja muiden kuntien keskusvaalilautakunnille
osoitetut 1dhetekuoret.

Ennakkoaanestyksen jalkeen

Suurin osa ldhetekuorista on osoitettu Helsingin kaupungin keskusvaalilautakunnalle.
Ennakkoéénestyspdivén jilkeen kaksi toimikunnan jésenti, joista toinen on

puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja, tuo ldhetekuoret heti keskusvaalilautakunnan
toimistoon, Kaisaniemenkatu 3 B 16, 3. kerros. Aineiston palauttamiseen on hyvé varata aikaa
puolisen tuntia.

Muille paikkakunnille osoitetut ldhetekuoret on jétettdvd suoraan johonkin postitoimipaikkaan
postivirkailijalle — niité ei siis jéitetd kirjelaatikoihin. Téll6in tdytetddn ldhetekuorten kuittauslista
-lomake (Vaaliohjeet 3 s. xx, xx). Lomakkeeseen merkitddn pdivittdin postitoimipaikkaan
jatettyjen  ldhetekuorten lukuméédrd. Posti tekee samaan lomakkeeseen pdivittdin
vastaanottokuittauksen. Samaa lomaketta kédytetdén koko ennakkodinestyksen ajan.

Jos ldhin postitoimipaikka tai Postitalo (Elielinaukio 2, avoinna arkisin kello 20:een,
viikonloppuisin kello 16:een) ei endd ole avoinna, kuoret toimitetaan keskusvaalilautakunnan
toimistoon osoitteeseen Kaisaniemenkatu 3 B 16, 3. kerros, 00100 Helsinki.

Vaalitoimikunnan tyon paattaminen
Kun toimikunta on toimittanut ennakkodénestyksen kokonaisuudessaan, vaaliaineisto (muun
muassa vaalileimasin, ldhetekuorten kuittauslista -lomakkeet, kiyttiméattomaét vaalilomakkeet ja
muut tarvikkeet) palautetaan keskusvaalilautakunnan toimistoon osoitteeseen Kaisaniemenkatu 3
B 16, 3. kerros, 00100 Helsinki. Samalla tuodaan palkkiolaskelmat liitteineen.

Paivystys ja neuvonta

Keskusvaalilautakuntaan voi ottaa yhteyttd kaikissa vaaleihin liittyvissad kysymyksissa
puhelimitse 09 310 64575 tai 09 310 13344.
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