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YHTEISTOIMINTASOPIMUS
TILAKESKUKSEN JA HKR-ARKKITEHTUURIOSASTON

VALILLA 2012

1. Sopimuksen tarkoitus

Helsingin kaupungin kiinteistoviraston Tilakeskus ja rakennusviraston Arkkitehtuuri-
osasto sopivat télla sopimuksella yhteistoiminnasta kiinteistoviraston hallinnassa
olevien osaketilojen, rakennusten seka niihin liittyvien ulkoalueilla toteutettavien
hankkeiden ja korjaustéiden suunnittelusta. Sopimuksen tarkoituksena on suunnit-
telun ja téiden mahdollisimman tehokas ja oikea-aikainen toteuttaminen.

2. Yhteistoiminta

Taman sopimuksen perusteella HKR-Arkkitehtuuriosasto voi toteuttaa rakennus-
hankkeiden suunnittelua seuraavasti:

- Korjaus- ja uudisrakennusten suunnittelua Tilakeskuksen kattohintaisten tilaus-
ten perusteella

Suunnittelutyén sisltd (laajuus, laatu ja aikataulu) perustuu Tilakeskuksen hank-
keen vastuuhenkildn antamaan maaritykseen tai aineistoon.

HKR-Arkkitehtuuriosasto antaa kirjallisen tarjouksen suunnittelutyon kustannuksis-
ta, kun suunnittelutyén laajuus on varmistunut

Hankkeissa kaytetaan projektipankkia (lite 2), mihin sahkoéiset asiakirjat tallenne-
taan seka Pakki-huoltokirjaa (liite 3), jota taydennetaan liitteen mukaisesti.

Tama sopimus koskee kokonaiskustannuksiltaan alle 500 000 euron hankkeita.
Arvioidulta kustannuksiltaan suurempien hankkeiden suunnittelun toteuttamisesta

sovitaan erikseen.

3. Suunnittelupalvelut

HKR-Arkkitehtuuriosasto toteuttaa seuraavia suunnittelupalveluja:

- tarveselvitykset

- hankesuunnittelu

- arkkitehtisuunnittelu

- rakennesuunnittelu

- sisustussuunnittelu

- mittauspalvelut ja laserkeilaus
- ammattikeittiosuunnittelu

- rakennusten purkusuunnittelu
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- rakennuslupien haku
- jatkolupien haku
- paasuunnittelijan tehtavat
- tyéturvallisuuskoordinaattorin tehtavéat suunnitteluvaiheessa toimeksiannoissa,
joissa paasuunnittelijan tehtavat ovat HKR-Arkkitehtuuriosastolla
- CAD-piirustustehtavat
4. Sopimuksen laajuus ja laskutus
Kiinteistoviraston tilakeskus tilaa 1.1.2012 — 31.12.2012 vélisené aikana suoritetta-
vin hankkeiden suunnittelua ja mittauspalvelua HKR-Arkkitehtuuriosastolta arvon-
lisdverottomana 1 000 000 eurolla.
Toteutettavien tilausten kokonaiskustannus voi olla tassa esitettyd suurempi tai
pienempi.
HKR-Arkkitehtuuriosasto laskuttaa sovittujen tuntihintojen (lite 1) ja kéytettyjen ty6-
tuntien tai erikseen sovitun tarjouksen mukaisesti.
Kopio- kartta ja lupakustannukset laskutetaan erikseen. Sopimuksessa noudate-
taan konsulttitoiminnan yleisia sopimusehtoja KSE1995.
HKR-Arkkitehtuuriosasto lahettaa sahkoisen tilausseurantaluettelon joka toinen
kuukausi Tilakeskuksen hankepaallikélle.
Tata sopimusta on laadittu kaksi kappaletta, yksi kummallekin osapuolelle.
Helsingisséa . .2012
Kiinteistdvirasto Rakennusvirasto
tilakeskus arkkitehtuuriosasto
Arto Hiltunen Jukka Kauto
tilakeskuksen paallikko kaupunginarkkitehti
LITTEET Liite 1: Tuntihintataulukko
Liite 2: Projektipankkiohje
Liite 3: Pakki-huoltokirjaohje
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Arkkitehtuuriosasto
Rakennusvirasto

PL 1530

00099 HELSINGIN KAUPUNKI

ARKKITEHTUURIOSASTON TUNTIVELOITUSHINNAT 1.1.2012 ALKAEN

ARKKITEHTUURITOIMISTO

RYHMA NIMIKE €/h
02 TOIMISTOPAALLIKKO 85
03 ARKKITEHTI 80
04 SISUSTUSARKKITEHTI 70
04 RAKENNUSINSINOORI 70
04 RAKENNUSARKKITEHTI 70
TEKNINEN TOIMISTO
RYHMA NIMIKE €/h
02 TOIMISTOPAALLIKKO 85
03 RAKENNEPAALLIKK® 80
04 RAKENNESUUNNITTELIJA 70
05 SUUNNITTELIJA 55
06 SUUNNITTELUASSISTENTTI 55
MITTARYHMA
MALLINNUSINSINOORI 70
MITTAUSETUMIES 55
_ YLEISSUUNNITTELUTOIMISTO
RYHMA NIMIKE €/h
03 AMMATTIKEITTIOSUUNNITTELIJA 75
05 RAKENNUSMESTARI 60
05 SUUNNITTELIJA 55
06 PROJEKTIASSISTENTTI 55
06 RAKENNUSPIIRTAJA 50
06 SUUNNITTELUAVUSTAJA 50
_ HALLINTO
RYHMA NIMIKE €/h
03 IT-ARKKITEHTI 80

Helsingissa 13.1.2012

\\ e 7% /R
Jukka Kauto =
Kaupunginarkkitehti

puh. (09) 310 38802, gsm 050-559 1490
jukka.kauto@hel fi
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28.7.2008 paivitetty 26.5.2009

1 Projektipankin tarkoitus

Projektipankilla tarkoitetaan rakennushankkeen sahkéisten asiakirjojen, suunnitel-
mien ja dokumenttien aina ajan tasalla olevaa tallennuspaikkaa tai tietovarastoa.

Projektipankin tarkoitus on tehostaa hankkeen tiedonhallintaa ja tiedon valitysta
osapuolten valilla. Tdméa saavutetaan, kun kaikki suunnitelmat, asiakirjat ja muut
dokumentit ovat samassa paikassa ja ajan tasalla seké kaikki hankkeen osapuolet
paasevat tarvitsemiinsa tietoihin késiksi.

Tietovarasto on tallennettu palvelimelle, johon projektin kaikki osapuolet paéasevat
sisaan omilla kayttajatunnuksillaan toimipisteen sijainnista riippumatta. Osapuolilla
eli projektipankin kayttajilla on erilaiset oikeudet paasté katsomaan, muuttamaan tai
tallentamaan projektipankissa olevia asiakirjoja ja dokumentteja.

Rakentamisaikana hankkeen osapuolten on tallennettava heti laatimisen jalkeen
kaikki tiedostot projektipankkiin, jotta aina ajan tasalla oleva tietovarasto toteutuisi.

Suunnitteluvaiheen aikana suunnitelmatiedostot on tallennettava tiedostot projekti-
pankkiin vahintdan suunnitelmajakelujen yhteydessa.

Projektipankkia on tarkoitus kayttaa kaikissa niissé hankkeissa, joissa se on tarkoi-
tuksenmukaista. Tarvetta avata projektipankki voi arvioida seuraavilla kriteereilla:

- hankkeeseen osallistuu useita eri tahoja (eri hallintokunnat yms.)

- hankkeessa on useita eri suunnittelijoita

- suunnitelmia paivitetddn hankkeen kuluessa

2 Projektipankin toimittaja

Helsingin kaupungin Kiinteistéviraston Tilakeskus on tehnyt sopimuksen projekti-
pankkien toimittamisesta Buildercom Oy:n kanssa.

3 Projektipankin avaaminen ja kdytt6onotto
Projektipankki avataan tekemélla avaus uudesta projektipankista Buildercom Oy:lle.
Hankkeen vastuuhenkil® tayttaa sahkoisen avauslomakkeen ja kéyttdoikeusmatrii-
sin kayttajat —valilehden. Avauslomake toimitetaan séhkoisesti Tilakeskuksen Jukka

Hoville, Jouko Snellmanille tai Pekka Talonpojalle, joilla on oikeus tehda projekti-
pankin avauspyynté Buildercom Oy:lle.

h:\omat tiedostot\projektipankki\projektipankin kéyttéénotto 26052009.doc
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Séahkainen avauslomake 16ytyy seuraavasti:
- Tilakeskuksen Y-aseman polulta:
o Y:\Hankepalvelut\Osaston dokumetit\Malliasiakirjat\Projektipankki
- Projektipankkipalvelun etusivun ylareunan ohje —valikosta.
Avauslomakemalli on liitteena nro 1.
Avauslomakkeessa valitaan alasvetovalikosta mink& mallin mukainen projektipankki
perustetaan. Malleja on kolme erilaista:
- Normaali projektipankki isoihin hankkeisiin (jaetut urakat)
- Pienhankkeen projektipankki pieniin hankkeisiin (kokonaisurakka)
- Tiedonkeruu projektipankki paattyneitten hankkeitten sahkoisten dokumenttien
talteenottoa varten.
Onhje kayttooikeuksien hallintaan liitteena nro 2.
Tilakeskuksen henkilékunnalla on automaattisesti kayttooikeudet (katseluoikeus)
oletusasetuksena kaikkiin hankkeisiin mm. lomatuurausten vuoksi.
Suunnittelijat ja muut konsultit seké kayttsjien ja urakoitsijoiden edustajat on maari-
teltava aina hankekohtaisesti kayttéoikeusmatriisin kayttajat —valilehdelle. Hanke-
kohtaisesti on maariteltava myés Tilakeskuksen hankkeeseen osallistuvat henkilét,
jotta kayttooikeusrooli menee varmasti oikein.
4 Hankenumerot ja laskutus
Avauslomakkeeseen on aina merkittava hankkeen hankenumero. 1. hankenumero
on aina Tilakeskuksen hankenumero, 2. hankenumero on muu hankenumero, esim.
HKR-RAK:n hankenumero.
Tilakeskuksen rakennuttamissa hankkeissa laskutusosoitteena on Tilakeskus. Kun
HKR-RAK rakennuttaa, kiertaa projektipankkien laskutus HKR-RAK:n kautta, eli
laskutusosoitteena on HKR-RAK.
5 Kéayttooikeudet / roolit
Projektipankissa on jaettu alustavasti aktiivisen hankkeen kayttooikeusroolit seu-
raavasti:
Organisaatio Rooli / kayttéoikeusryhmé Ryhmaan kuuluu
Tilaaja Tilaaja hankevastuuhenkild Hankkeen vastuuhenkil
Tilaajan hankehenkil6t Hankepalveluiden henkilokunta
Tilaaja katselu Tilakeskuksen henkilokunta

h:\omat tiedostot\projektipankki\projektipankin kéyttéénotto 26052009.doc
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Muut osapuolet Kayttajan hankehenkilt Hallintokuntien edustajat
Tulevat loppukayttajat Tilojen kayttajat
Huoltokirjakoordinaattori Huoltokirjakoordinaattori
Kiinteisténhuolto Kiinteisténhoitaja
Rakennusvalvonta Rakennusvalvontavirasto
Museovirasto Museovirasto tai kaup. museo
Ty6suojeluviranomainen Tyo6suojeluviranomainen
Tietomalliasiantuntija Tietomalliasiantuntija
Rakennuttaminen Rakennuttaminen Projektin johtaja (konsultti)
Kustannuslaskenta Kustannuslaskija
Hankintasihteeri Hankinta- tai projektisihteeri
Sihteeri Sihteeri tai projektisihteeri
Rakennustyén valvoja Rakennustyon valvoja
Talotekniikan valvojat LVIA-valvoja
Sahkovalvoja
Suunnittelijat Paasuunnittelija Paasuunnittelija
Hankesuunnittelija Hankesuunnittelija
Arkkitehtisuunnittelu Arkkitehti
Rakennesuunnittelu Rakennesuunnittelija
LVI-suunnittelu LVI-suunnittelija
Rakennusautomaatiosuunnittelu Rakennusautomaatiosuunnittelija
Sahkésuunnittelu Sahkoésuunnittelija
Geotekninen suunnittelu Geosuunnittelija
Palotekninen suunnittelu Palotekninen suunnittelija
Sisustussuunnittelu Sisustussuunnittelija
Pihasuunnittelu Pihasuunnittelija
Muut suunnittelualat Muut suunnittelijat
Tybémaatoteutus Paatoteuttaja Tyopaallikkod
Tydmaavastuu Vastaava tydnjohtaja
Tyémaamestari

Tarkastusasiakirjavastuu
Tyoturvallisuusvastuu

Maanrakennusurakoitsija
Putkiurakoitsija
lImanvaihtourakoitsija
Automaatiourakoitsija
Sahkoéurakoitsija
Sprinklerurakoitsija
Toimittajat

h:\omat tiedostot\projektipankki\projektipankin kéyttéonotto 26052009.doc

Ty6maainsindori
Vastaava tydnjohtaja
Vastaava tyonjohtaja
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Sprinklertyénjohtaja
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Hankkeen paattyessa esim. takuuajan jalkeen maaritetadn paattyneen hankkeen
kayttooikeudet, joita ovat seuraavat:

Omistaja katselu Tilaajan henkil6t
Loppudokumentit Loppudokumenttien katseluoikeus
Suunnitteludokumentit Suunnitelmien katseluoikeus
Katselu yleinen Yleinen katseluoikeus

Edella mainitut oikeudet ovat vain katseluoikeuksia. Jos paattyneen hankkeen pro-
jektipankkiin on tarvetta vieda tietoa jalkikateen, annetaan kayttooikeusrooliksi Tie-
donkeruu —rooli.

6 Tiedostojen nimedminen

Julkishallinnoille on tullut velvoite asiakirjojen sahkoiseen arkistointiin. Hankkeen
paatyessa takuuvuosien jalkeen projektipankin tiedostot siirretdan sahkdiseen ar-
kistoon.

Sahkainen arkisto tulee sisaltamaéan satoja tuhansia asiakirjoja. Tdman vuoksi
suunnitelmatiedostojen nimeamiseen tulee kiinnittda huomiota, jotta ne 16ytyvat vie-
|& vuosien paastakin.

Tilakeskus edellyttaa, etta tiedostojen nimedmisessé noudatetaan yhtenevaa kay-
tantoa Senaatti-kiinteistdjen kanssa.

Senaatti-kiinteistéjen CAD-ohje l6ytyy seuraavasta linkista:
http://www.senaatti.fi/tiedostot/Ddm2_Perusohje tulostusversio.pdf

7 Projektipankin kadytto

Projektipankkiin paasee sisélle osoitteessa:
https://www.buildercom.net/login/Default.asp?pagel oaded=true
joka on projektipankin sisaankirjautumissivu.

Kayttajatunnus on muotoa etunimi.sukunimi@hel.fi. Kayttajatunnus ja salasana
ovat samat kuin huoltokirja Pakissa. Jos salasanan on unohtanut, voi ne tilata
omaan sahképostiin projektipankin sisédankirjautumissivulta.

Helsingissé 30.7.2008

Helsingin kaupunki, Kiinteistévirasto
Tilakeskus

LITTEET Liite 1, projektipankin avauslomake
Liite 2, hankkeen kayttooikeuksien hallinta

h:\omat tiedostot\projektipankki\projektipankin kéyttdénotto 26052009.doc
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KIINTEISTO VIRASTO rakennuttamistarjoukseen,
HELSINGIN KAUPUNKI suunnittelutarjouspyyntéon ja
Fastighetskontoret urakkarajaliitteeseen
paivitetty
8.11.2010

Hankkeen/kunnossapitoprojektin eri osapuolien tehtavat
huoltokirjan laadinnassa

Seuraavassa on kuvattu rakennushankkeen eri osapuolien keskeisimmat teh-
tavat kiinteiston huoltokirjan laatimiseksi.

Osapuolien tulee suorittaa alla kuvatut ja erikseen suunnittelu- tai tyémaakoko-
uksissa sovitut velvoitteet. Osapuolien tulee toimittaa oman vastuualueensa,
huoltokirjaan liittyvat dokumentit ja tiedot ennalta sovitussa muodossa huolto-
kirjakoordinoijalle. Huoltokirjakoordinoija vie eri osapuolilta saamansa tiedot ja
litetiedostot nettihuoltokirjaan.

Facilitylnfo (= PAKKI) on internetissa selaimella toimiva nettihuoltokirjaohjelma.
Koordinoijalle annetaan henkildkohtaiset ja kohdekohtaiset kayttdjatunnukset ja
salasanat, jotka ovat voimassa maaraajan. Tiedot vieddan selaimelta joko suo-
raan kirjoittamalla tekstit valmiisiin kortti/taulukko-pohjiin, tai litetdéan tiedostoina
(Word, Excel, AutoCadLT2007, JPG, pdf asiasta riippuen) asian mukaiseen
kohtaan. Kullekin uudelle kdyttdjalle annetaan lyhyt kdyténopastus.

Uudishankkeiden osalta huoltokirja kasittda koko hankkeen. Korjaus ja perus-
parannushankkeiden osalta tilaaja ja rakennuttaja sopivat tehddankd huoltokirja
koko kohteen vai ainoastaan hankkeen osalta. Mikéli kohteesta on jo olemassa
nettihuoltokirja, se paivitetdan hankkeen osalta, oli hankkeen laajuus mikéa ta-
hansa.

Mikali hankkeessa on kaytossa projektipankki, huoltokirjaa koskevan tiedon va-
litys koordinoijan, konsulttien ja urakoitsijan valilla tapahtuu sen kautta. Tiedos-
tot, tiedonkeruuaikataulut ym. tallennetaan kohtaan Huoltokirja.

1 Tilaaja = Tilakeskuksen edustaja

1.0 Ennen suunnittelua

1. Tilaaja maarittelee tilakeskuksen teknisen isdnnditsijan kanssa nettihuoltokir-
jan laajuuden (koskeeko laadintaty6 vain hanketta vai koko kiinteist6d).

1.2 Urakkavaiheessa

2. Tilaaja (tekninen isannditsija) jarjestaa tulevan huolto-organisaation vas-
taanottamaan urakoitsijoiden antaman jarjestelmien/laitteiden kéyton ja huol-
lon opastuksen.

3. Tilaaja (tekninen isénnditsija) liittdd huoltokirjan osaksi huoltosopimusta ja
teettaa kiinteistonhoito-organisaatiolla kohteen huoltosuunnitelman.

4. Tilaaja (tekninen isannditsija) liittda mahdolliset, kayttéa, huoltoa ja kunnos-
sapitoa koskevat tilakeskuksen omat ohjeet osaksi huoltokirjaa.

HATILAKESKUS ohjeet\UUSI Hankkeen tai kp-projektin eri osapuolien tehtévit huoltokirjan laadinnassa 11082009.doc
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2 Rakennuttaja / projektinjohtaja

2.0 Ennen suunnittelua
1. Sopii tilaajan kanssa nettihuoltokirjan laajuuden.

2.1 Suunnitteluvaiheessa

2. Merkitsee projektipankin avaustaulukkoon huoltokirjakoordinaattorin. Mikali
hankkeelle ei avata projektipankkia han toimittaa Tilakeskuksen huoltokirja-
vastaavalle kohteen, huoltokirjakoordinoijan seka projektin rakennuttajien
tiedot.

3. Hyvaksyy koordinoijan laatiman aikataulun huoltokirjatietojen keruulle ja tal-
lentamiselle.

4. Valvoo, etté huoltokirjaan on viety kohteen tiedot sovittuun paivaan men-
nessa.

2.2 Urakkavaiheessa

5. Toimittaa koordinoijalle yhteystiedot hankkeen urakoitsijoista projektipankin
kautta.

6. Hyvaksyy koordinoijan laatiman aikataulun urakoitsijoiden huoltokirjatiedon
keruusta ja luovuttamisesta koordinoijalle.

7. Valvoo, ettd huoltokirjaan on viety kohteen tiedot sovittuun paivédan men-
nessa.

8. Toimittaa koordinoijalle viranomaisten laatimat kayttédnottotarkastuspdyta-
kirjat huoltokirjaan liitettdvaksi.

9. Valvoo, ettd kdytén opastus on annettu kayttéhenkilokunnan edustajalle ja
huollon opastus huoltohenkilékunnalle.

10.Varmistaa takuuajan paattyessa, ettad huoltokirjan tiedoissa ei ole puutteita.

3 Rakennus- ja tate- hoitajat/valvoja

Valvoo niin suunnittelu- kuin rakennusvaiheessa, ettéd hdnen ammattialansa
kaikki tarpeelliset tiedot kohteesta on viety huoltokirjaan laaditun aikataulun
mukaisesti. Huoltokirjan tarkastus suoritetaan Tilakeskuksen huoltokirjan koon-
ti- ja tarkastusohjeen mukaan ja tarkastus kuitataan tehdyksi projektipankkiin.

4 Tilakeskuksen nettihuoltokirjavastaava

1. Yllapitda nettihuoltokirjan koontiohjeita, jotka 16ytyvat Tilakeskus/HKR-
mallikohteen etusivulta kohdasta pikavalinnat sekéa projektipankista.

2. Yllapitaa opastukseen kaytettdvaa mallikohdetta nettihuoltokirjaohjelmassa.

3. Avaa nettihuoltokirjaan uuden kohteen projektinjohtajan antaman tiedon
mukaan.

4. Jarjestaa projektinjohtajan ilmoittamalle koordinoijalle kohteen nettihuoltokir-
jaan kayttéoikeudet.

HATILAKESKUS ohjeet\UUSI Hankkeen tai kp-projektin eri osapuolien tehtavit huoltokirjan laadinnassa 11082009.doc
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5. Opastaa koordinoijaa nettihuoltokirjaohjelman kaytdssa.

5 Koordinoija

5.0 Yleista
Huoltokirjakoordinoijan tulee pyytéa tilakeskuksen nettihuoltokirjavastaavalta
opastus huoltokirjan laadintaa varten ennen laadintatyén aloittamista.

5.1 Suunnitteluvaiheessa

1. Laatii suunnitteluvaiheen huoltokirjalaadinta-aikataulun ja hyvéksyttaa sen
projektinjohtajalla.

2. Tutustuu Tilakeskuksen huoltokirjan koontiohjeeseen ja kdynnistdé ohjeen
mukaisen huoltokirjatietojen keruun toisten konsulttien osalta. limoittaa heil-
le tiedonkeruun aikataulun ja sopii paikantamis- ja vaikutusaluepiirustusten
kiertojarjestyksen.

3. Valvoo, ettd konsultit noudattavat annettua aikataulua ja ohjeita (Tilakes-
kuksen Huoltokirjan koontiohje ja Paikantamis- ja vaikutusaluepiirustusten
laatimisohje), ja raportoi projektinjohtajalle.

4. Vie myos toisten konsulttien ja tilaajan toimittamat tiedot ja liitetiedostot
huoltokirjaan koontiohjeen mukaan.

5.2 Urakkavaiheessa

5. Laatii urakkavaiheen huoltokirjalaadinta-aikataulun ja hyvéksyttédé sen pro-
jektinjohtajalla. Kaynnistaéa urakoitsijoiden aikataulunmukaisen huoltokirja-
tiedonkeruun.

6. Toimittaa tyomaalle (projektipankkiin) kopiot suunnittelutiedoilla laadituista
jarjestelmakuvauksista, pintamateriaaliluettelosta ja paikantamispiirustuksis-
ta, joihin urakoitsijat voivat tehda tydn aikaiset korjaukset ja lisdykset.

7. Vie urakoitsijoiden toimittamat tiedot, tdydennykset ja liitetiedostot (tarkistet-
tuaan niiden asiallisuuden) huoltokirjaan koontiohjeen mukaan.

8. Valvoo, ettéd urakoitsijat noudattavat annettua aikataulua, toimittavat heiltéa
vaaditut huoltokirjatiedot ja raportoi asiasta projektinjohtajalle.

9. Esittelee rakennusvalvonnalle, rakennuttajalle ja kiinteistdhuollolle huoltokir-
jan projektikohtaisen siséallon.

6 Rakennussuunnittelija/arkkitehti erikseen

6.1 Suunnitteluvaiheessa

1. Laatii Tilakeskuksen ohjeiden mukaan paikantamispiirustusten pohjat, omia
seka rakenne- ja tate-konsulttien paikannus ja vaikutusalue merkintéja var-
ten. Vie niihin omalta osalta piirustusten laatimisohjeen méaéarittelemat tiedot
ja toimittaa DWG-piirustukset AutoCadLT2007-muodosssa aikataulun puit-
teissa kiertojarjestyksessa seuraavalle konsultille.

2. Laatii sisé- ja ulkopinnoista pintamateriaaliluettelon, josta selviéa tila, pinta,
kasittely/materiaali, véri, varikoodi, tuotevalmistaja/markkinoija, \Word/Excel-
muotoon ja toimittaa sen koordinoijalle.

6.2 Urakkavaiheessa
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Toimittaa koordinoijalle jpg-muotoisen digi-kuvan kohteen julkisivusta.

7 Kukin konsultti

7.1 Suunnitteluvaiheessa
Toimittaa koordinoijalle sdhkdpostitse tai projektipankin kautta oman ammat-

tialansa:

1. tiedot kohteen perustietokortteihin (excell),

2. word- tiedostomuotoon laaditun Talo90-nimikkeistén mukaisen jarjestelma-
kuvauksen

3. tiedot tavoitearvolomakkeeseen (word)

4. tiedot (kojeluettelot) kojeista/laitteista, joista perustetaan huoltokirjaan koje-
kortit

5. vie arkkitehdin laatimiin paikannuspiirustuspohjiin (AutoCadLT2007-muoto)

oman ammattialansa paikannus- ja vaikutusaluetiedot piirustusten laati-
misohjeen mukaan ja toimittaa kuvat sdhképostilla tai projektipankin kautta
aikataulun puitteissa kiertojarjestyksessa seuraavalle konsultille. LVI-
konsultti toimittaa liséksi koordinoijalle ilmanvaihdon jarjestelmdkaavion
(AutoCadLT2007-muoto) huoltokirjaan liitettdvaksi.

7.2 Urakkavaiheessa

Vie urakoitsijan toimittamat lisdykset ja muutokset paikantamis- ja vaikutusalue-
seka loppupiirustuksiin.

8 Urakoitsijat

il.

2,

Paaurakoitsija laatii Word-/Excel-muotoisen urakoitsija- ja aliurakoitsijaluet-
telon asia ja yhteystietoineen ja toimittaa sen koordinoijalle.

Urakoitsijat toimittavat rakennusaikaisten muutosten tai liséysten aiheutta-
mista jarjestelmakuvausmuutoksista tiedon koordinoijalle.
Rakennusurakoitsija toimittaa arkkitehdin laatimaan pintamateriaaliluette-
loon urakan aikana tulleista muutoksista ja lisdyksistd sekéa tuote/varinumero
ja tuotemerkki tiedon koordinoijalle.

. Urakoitsijat toimittavat konekorttitiedot kaikista paikantamispiirustukseen

merkityistéd kojeista/laitteista/jarjestelmista koordinoijalle.

Urakoitsijat toimittavat laitteita ja jarjestelmia kasittavat Word-/Excel-/Jpg- /
pdf muotoiset (asialliset, ei asennusohjeita) kaytté- ja huolto-ohjeet koor-
dinoijalle.

Urakoitsijat ilmoittavat paikantamis- ja vaikutusalue- seka loppupiirustuksiin
urakan aikana tulleista liséyksista ja muutoksista toimialansa konsultille.
Urakoitsijat laativat alle 5 vuoden sisélla ennakoitavissa olevista huoltoluon-
teisista kunnossapitotoimenpiteista luettelon ja toimittavat sen koordinoijalle.
Urakoitsijat suorittavat edella esitetyt tehtdvéat koordinoijan laatiman aikatau-
lun puitteissa.
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9 Huoltokirjan vastaanottomenettely

9.1 Suunnitteluvaiheessa
Huoltokirjatietojen tulee olla huoltokirjassa kahdeksan (8) viikon kuluessa siita,
kun rakennuttajalle on toimitettu hyvaksytyt urakkalaskentasarjat. Projektinhoi-
tajat ilmoittavat projektinjohtajalle, ettd heidan ammattialansa huoltokirjatiedot

on viety huoltokirjaan.

9.2 Urakkavaiheessa
Huoltokirjatietojen tulee olla huoltokirjassa vastaanottopdivdan mennessa.
Koordinoija ilmoittaa projektinjohtajalle, etté huoltokirja on valmis.
Projektinhoitajat varmentavat projektinjohtajalle, ettd heidan ammattialansa
huoltokirjatiedot on viety huoltokirjaan.
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