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Laatimispaiva/Paivityspaiva
13.10.2014

Lue tayttoohjeet ennen rekisteriselosteen tayttamista. Kayté tarvittaessa liitetté.

1 Rekisterin nimi

2 Rekisterinpitaja

3 Rekisterin vastuuhenkild

4  Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

5  Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

6 Rekisterin tietosisaltd

7 Saannénmukaiset tietolahteet

8  Tietojen sddnndénmukaiset luovutukset

9  Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

10 Rekisterin suojauksen periaatteet

11 Tarkastusoikeus

12 Oikeus vaatia tiedon korjaamista

13 Kielto-oikeus

14 Rekister6idyn informointi

15 Rekisterihallinto

1 Korkeasaaren eldintarhan avustajarekisteri eli avustajapankki.
Rekisterin

nimi

2 Helsingin kaupungin Korkeasaaren eléintarha.
Rekisterinpita-

ja

3 Avustajarekisterin vastuuhenkiléna toimii markkinointipaallikko, puh. 050 4359 539.
Rekisterin

vastuuhenkilo

4 Tehtavanimike
Yhteyshenkild ympaéristokasvattaja
Osoite

rekisteria kos-

; X PL4600, 00099 HELSINGIN KAUPUNKI
kevissa asi-

Oissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

09 310 73038
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5 Jarjestelman tarkoitus on pitaa ylla avustajarekisteria avustajasuhteiden hoitamiseksi.

Henkilstietojen Avustajarekisterista kaytetdan myds nimea avustajapankki.

kagltte!yn tar- Jarjestelmaan rekisteréidaan Korkeasaaren eldintarhaan avustajahakemuksensa

koitus ja pe- jattaneet henkilt.

ruste
Jarjestelmaa kaytetaan liséksi postitusluetteloita laadittaessa. Postitusluetteloita
kaytetdédn Korkeasaaren markkinoinnissa ja avustajainformaation yms. lahettdémisessa.

6 Tietosisallon muodostavat rekisteroityjen yksityisten henkildiden yhteystiedot,

Rekisterin tie- | syntymaaika, vaatekoko, erityisosaaminen, tehtavat, joissa he haluaisivat toimia ja/tai

tosisaltd ovat toimineet avustajina Korkeasaaressa sekd muun mahdollisen avustajan antaman
tiedon.

7 Tiedot saadaan suoraan avustajilta.

Saannon-

mukaiset tieto-

l&hteet

8 Rekisterista ei luovuteta tietoja.

Tietojen saan-

nonmukaiset

luovutukset

9 Tietoja ei siirreta.

Tietojen siirto

EU:n tai

ETA:n ulko-

puolelle

10 A. Manuaalinen aineisto

Rekisterin

suojauksen

periaatteet _
B. ATK:la kasiteltavat tiedot
Rekistereita kaytetdan ja hallinnoidaan suljetussa ymparistdssé, joka on kaupungin
tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen. Rekisteriin padseminen edellyttaa
henkilokohtaista kayttdjatunnusta ja salasanaa. Kayttajatunnus annetaan
kayttboikeuden myodntamisen yhteydessa. Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessé pois
niista tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty kayttéoikeus. Samalla poistetaan
kayttajatunnus. Rekisteriin sisaltyvat tiedot ovat vain Korkeasaaren eléaintarhan kaytossa
ja rekisteriin ei kirjata henkildtunnuksia.
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11 Rekisterdity voi esittda tarkastusoikeutta koskevan pyynnén henkilokohtaisesti tai

Tarkastus- kirjallisesti rekisterin yhteyshenkildlle.

oikeus Rekisteriin talletettujen tietojen tarkastusoikeutta koskevan pyynnén voi toimittaa
Korkeasaaren eldintarhaan (postiosoite: PL 4600, 00099 Helsingin kaupunki,
sahkdpostitse: zoo.asy@hel.fi) tai esittdd henkilokohtaisesti Korkeasaaren eldintarhassa
(kéyntiosoite: Mustikkamaanpolku 12).

12 Rekisterdity voi pyytaa tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkilolta tai vastuuhenkil6l-

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

ta. Mikali pyyntdon ei suostuta, eldintarhan johtaja antaa asiasta rekisteroidylle kir-
jallisen todistuksen, jossa mainitaan myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hy-
vaksytty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. Mikali
rekisterissa havaitaan virheellinen henkilétieto, virhe korjataan valittémasti
asiakaspalvelussa.

13
Kielto-oikeus

Rekisterista ei luovuteta ilman rekisterdidyn lupaa tietoja suoramarkkinointia, markkina-
ja mielipidetutkimusta, henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten.

14 Rekisteriseloste on nahtavilla Korkeasaaren eléintarhassa ja Helsingin kaupungin www-
Rekistersidyn | sivuilla.

informointi

15 Eldaintarhan johtaja paattaa ja rekisterin vastuuhenkilé huolehtii:

Rekisteri- * rekisteriselosteen laatimisesta

hallinto * rekisterin tietosisallon ja kayttotarkoituksen maarittelysté seka periaatteista ja

menettelyistd, joilla kayttdoikeudet mydnnetdén, rekisterdidyn informointi ja tar-
kastusoikeus toteutetaan, tietoja korjataan ja tietoja luovutetaan

» rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

* rekisterin suojaamisesta, arkistoinnista ja havittamisesta

» rekisterinhoitajan nimeamisesta ja hanen tehtavistaan

« jarjestelman palvelevuudesta, tehokkaasta kaytOsta ja johdon ja kayttajien tieto-tarvetta
vastaavasta raportoinnista

* kehittdmistarpeiden oikeasta priorisoinnista seka

* jarjestelman koordinoidusta ja kustannustehokkaasta kehittdmisesta

Rekisterin vastuuhenkild huolehtii siitd, etta rekisteritoiminnot toteutetaan saannésten ja
maaraysten seka annettujen yleisohjeiden mukaisesti.

Rekisterin yhteyshenkilon tehtdvana on antaa tarkempia tietoja rekisteristé seka
rekisterdidyn oikeudesta saada tarkastaa ja oikaista itsedan koskevia tietoja




