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Lue täyttöohjeet ennen rekisteriselosteen täyttämistä. Käytä tarvittaessa liitettä. 
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1 
Rekisterin 
nimi 

Korkeasaaren eläintarhan työajanseuranta ja kulunvalvontajärjestelmä 

2 
Rekisterinpitä-
jä 

Helsingin kaupungin Korkeasaaren eläintarha 

3 
Rekisterin 
vastuuhenkilö 
 
 

Vastuuhenkilö on hallintopäällikkö. 
 
Vastuuhenkilö nimeää rekisteriasioita ylläpitävät henkilöt ja huolehtii siitä, että rekisteriä 
hoidetaan asianmukaisesti 

4 
Yhteyshenkilö 
rekisteriä kos-
kevissa asi-
oissa 

Tehtävänimike 

ATK-asiantuntija 

Osoite 

Mustikkamaanpolku 12, 00570 Helsinki 

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite) 

09 310 37876 
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5 
Henkilötietojen 
käsittelyn tar-
koitus ja pe-
ruste 

Rekisteröidyt tiedot koskevat eläintarhan henkilökuntaa tai muita sidosryhmiä, kuten 
eläintarhan sisäisiä ja ulkoisia palveluntoimittajia. 
 
Järjestelmää käytetään seuraaviin tarkoituksiin: 
1. Kulunvalvonta 
2. Työajanseuranta 
3. Kulkuoikeuksien hallinta 
4. Ovien lukituksen ohjaus 

6 
Rekisterin tie-
tosisältö 

Järjestelmään rekisteröidään henkilön nimi ja tehtävä, toimintayksikkö, kulkutunnisteen 
numero, kulkuoikeus- ja työaikaryhmät työajanseurantaa ja kulunvalvontaa varten.  
 
REKISTERIN YHDISTÄMINEN MUIHIN HENKILÖREKISTEREIHIN  
Viimeisin työaikaleimaus siirretään Helsingin kaupungin sisäiseen Merex-infoon ja puhe-
linluettelojärjestelmään, josta näkyy onko henkilö sisällä vai ulkona. Uusi leimaus korvaa 
aina edellisen eli tietoa ei kerrytetä puhelinjärjestelmään. 
Läsnäolotietoja siirretään myös Titania -työvuorosuunnitteluohjelmaan.       

7 
Säännön-
mukaiset tieto-
lähteet 

Henkilötietue perustetaan työsuhteen alkaessa esimiehen pyynnöstä. Tietoa järjestel-
mään kertyy työntekijöiden sisään-ulos leimauksista ja ovien avauksista. 

8 
Tietojen sään-
nönmukaiset 
luovutukset 

Henkilötietoja käytetään ainoastaan kulunvalvontaan ja työajanseurantaan eikä niitä 
luovuteta säännönmukaisesti edelleen. Kulkuraportteja voidaan rikoksen sattuessa 
luovuttaa poliisiviranomaisille tutkintaa varten.  

9 
Tietojen siirto 
EU:n tai 
ETA:n ulko-
puolelle 

Ei luovutusta EU:n ulkopuolelle.  

 

10 
Rekisterin 
suojauksen 

A. Manuaalinen aineisto 

Järjestelmästä tulostettavat tilapäisraportit silputaan käytön päätyttyä. Aineistoa ei arkis-
toida manuaalisesti. 
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periaatteet B. ATK:lla käsiteltävät tiedot 

 
Rekisteri on eläintarhan sisäisessä käytössä. Rekisteriä käyttävät henkilöt, joille on 
myönnetty järjestelmään käyttöoikeus. Järjestelmään kirjautuminen vaatii 
henkilökohtaisen käyttäjätunnuksen sekä salasanan. Järjestelmästä tulostetaan 
työajanseurantaraportteja esimiesten käyttöön. Henkilöllä on oikeus saada 
järjestelmästä itseään koskevia raportteja. 
  
REKISTERIN SUOJAAMINEN  
 
Tietojen rekisteröiminen järjestelmään ei edellytä salassa pidettävien tietojen antamista.  
Nimi ja puhelinnumerotiedot ovat julkisia, ellei henkilö ole turvakiellossa tai ellei henkilö 
ole esittänyt perustellusta syystä tietojen salassapitopyyntöä tietojen rekisteröinnin 
yhteydessä.  
Järjestelmää käytetään verkkoympäristössä. Palvelinlaitteet säilytetään lukitussa tilassa, 
johon on pääsy vain atk-henkilöstöllä. 
  
Työasemat, joilla järjestelmää käytetään, ovat suojattu käyttäjätunnuksella ja salasanalla 
.  
Järjestelmän käyttö edellyttää käyttäjätunnusta ja käyttäjäkohtaista salasanaa. 
Käyttäjätunnus annetaan käyttöoikeuden myöntämisen yhteydessä kirjallista sitoumusta 
vastaan. Käyttöoikeus päättyy henkilön siirtyessä pois niistä tehtävistä, joita varten 
hänelle on myönnetty käyttöoikeus. Samalla poistetaan käyttäjätunnus.  
Järjestelmästä otetaan päivittäin varmuuskopio, jota säilytetään lukitussa paikassa 
vähintään yhden vuoden ajan. 
  
HENKILÖREKISTERIN JA REKISTERITIETOJEN SÄILYTYS, ARKISTOINTI JA 
HÄVITTÄMINEN 
  
Henkilön tiedot säilytetään rekisterissä niin kauan kuin hänen palvelusuhteensa 
edellyttää kulkuoikeustunnisteen käyttöä sekä työajanseurantajärjestelmän piiriin 
kuulumista. Tiedot poistetaan järjestelmästä, kun henkilö luovuttaa kulkutunnisteensa 
pois.  
Timecon- palvelimet on kahdennettu levyasemarikon varalta. Kulku- ja 
työaikatapahtumat varmuuskopioidaan kerran vuorokaudessa.. 

 

11 
Tarkastus-
oikeus 

Rekisteröity voi esittää tarkastusoikeutta koskevan pyynnön henkilökohtaisesti tai  
kirjallisesti rekisterin yhteyshenkilölle. 
  
Rekisteriin talletettujen tietojen tarkastusoikeutta koskevan pyynnön voi toimittaa  
Korkeasaaren eläintarhaan (postiosoite: PL 4600, 00099 Helsingin kaupunki, 
sähköpostitse: zoo.asy@hel.fi) tai esittää henkilökohtaisesti Korkeasaaren eläintarhassa 
(käyntiosoite: Mustikkamaanpolku 12).   

12 
Oikeus vaatia 
tiedon 
korjaamista 

Rekisteröity voi pyytää tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkilöltä tai vastuuhenkilöl-
tä. Mikäli pyyntöön ei suostuta, eläintarhan johtaja antaa asiasta rekisteröidylle kir-
jallisen todistuksen, jossa mainitaan myös ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hy-
väksytty. Rekisteröity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun käsiteltäväksi.  

13 
Kielto-oikeus 

Rekisteristä ei luovuteta ilman rekisteröidyn lupaa tietoja suoramarkkinointia, markkina- 
ja mielipidetutkimusta, henkilömatrikkelia ja sukututkimusta varten. 
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14 
Rekisteröidyn 
informointi 

Rekisteröityä informoidaan tietojen rekisteröinnistä ja järjestelmän sisällöstä henkilökoh-
taisen kulkuoikeustunnisteen luovutuksen yhteydessä. 
  
Rekisteriseloste on nähtävillä Korkeasaaren eläintarhassa ja Helsingin kaupungin www-
sivuilla.  

15 
Rekisteri-
hallinto 

Korkeasaaren eläintarha käyttää rekisterinpitäjänä rekisteriä koskevaa päätösvaltaa.  
 
Eläintarhan johtaja päättää ja rekisterin vastuuhenkilö huolehtii: 
a. Rekisteriselosteen laatimisesta  
b. Rekisterin käytöstä, tietosisällön ja käyttötarkoituksen määrittelys-tä, käyttöoikeuksien 
myöntämisestä, rekisteröidyn informoinnista ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta, 
tiedon korjaamisesta sekä tie-tojen luovuttamisesta  
c. Rekisterin järjestelmäteknisestä ylläpidosta  
d. Rekisterin suojaamisesta, arkistoinnista ja hävittämisestä  
e. Rekisterin vastuuhenkilön nimeämisestä ja hänen tehtävistään.  
 
SISÄISET REKISTERITOIMINNAN OHJEET JA KOULUTUS  
Sisäiset rekisteritoiminnan ohjeet annetaan ja henkilöstön koulutus järjestetään 
erikseen.  

 


