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Lue tayttoohjeet ennen rekisteriselosteen tayttamista. Kayté tarvittaessa liitetté.

1 Rekisterin nimi

2 Rekisterinpitaja

3 Rekisterin vastuuhenkild

4  Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
5 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste
6 Rekisterin tietosisaltd

7 Saannénmukaiset tietolahteet

8  Tietojen sddnndénmukaiset luovutukset

9  Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
10 Rekisterin suojauksen periaatteet

11 Tarkastusoikeus

12 Oikeus vaatia tiedon korjaamista

13 Kielto-oikeus

14 Rekister6idyn informointi

15 Rekisterihallinto

1 Korkeasaaren eldintarhan tydajanseuranta ja kulunvalvontajarjestelma
Rekisterin

nimi

2 Helsingin kaupungin Korkeasaaren eléintarha
Rekisterinpita-

ja

3 Vastuuhenkilé on hallintopaallikko.
Rekisterin

vastuuhenkilo hoidetaan asianmukaisesti

4 Tehtavanimike
Yhteyshenkil ATK-asiantuntija

Vastuuhenkild nimeéda rekisteriasioita yllapitavat henkilot ja huolehtii siita, etta rekisteria

Osoite

rekisteria kos- Mustikkamaanpolku 12, 00570 Helsinki

kevissa asi-

Oissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

09 310 37876
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5
HenkilGtietojen
kasittelyn tar-

Rekisterdidyt tiedot koskevat eldintarhan henkilokuntaa tai muita sidosryhmia, kuten
elaintarhan sisaisia ja ulkoisia palveluntoimittajia.

Jarjestelmaa kaytetaan seuraaviin tarkoituksiin:

koitus ja pe- 1. Kulunvalvonta
ruste 2. TyOajanseuranta
3. Kulkuoikeuksien hallinta
4. Ovien lukituksen ohjaus
6 Jarjestelmaan rekisterdidaan henkildon nimi ja tehtéva, toimintayksikkd, kulkutunnisteen
Rekisterin tie- | humero, kulkuoikeus- ja tybaikaryhmat tybajanseurantaa ja kulunvalvontaa varten.
tosisalto REKISTERIN YHDISTAMINEN MUIHIN HENKILOREKISTEREIHIN
Viimeisin tyaikaleimaus siirretddn Helsingin kaupungin siséiseen Merex-infoon ja puhe-
linluettelojarjestelm&an, josta ndkyy onko henkild sisélla vai ulkona. Uusi leimaus korvaa
aina edellisen eli tietoa ei kerrytetd puhelinjarjestelmaan.
Lasnd&olotietoja siirretdan myds Titania -tydvuorosuunnitteluohjelmaan.
7 Henkil6tietue perustetaan tydsuhteen alkaessa esimiehen pyynndsta. Tietoa jarjestel-
SAAnnén- maan kertyy tyontekijoiden sisdan-ulos leimauksista ja ovien avauksista.

mukaiset tieto-
lahteet

8 Henkilotietoja kaytetdan ainoastaan kulunvalvontaan ja tydajanseurantaan eiké niita
Tietojen saan- luovuteta sdanndnmukaisesti edelleen. Kulkuraportteja voidaan rikoksen sattuessa
nénmukaiset luovuttaa poliisiviranomaisille tutkintaa varten.

luovutukset

9 Ei luovutusta EU:n ulkopuolelle.

Tietojen siirto

EU:n tai

ETA:n ulko-

puolelle

10 A. Manuaalinen aineisto

Rekisterin Jarjestelmasta tulostettavat tilapaisraportit silputaan kayton paatyttya. Aineistoa ei arkis-

suojauksen

toida manuaalisesti.
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periaatteet

B. ATK:lla kasiteltavat tiedot

Rekisteri on eldintarhan siséisesséa kaytossa. Rekisteria kayttavat henkiltt, joille on
myodnnetty jarjestelméén kayttéoikeus. Jarjestelmaéan kirjautuminen vaatii
henkilokohtaisen kayttajatunnuksen seké salasanan. Jérjestelmasté tulostetaan
tybajanseurantaraportteja esimiesten kayttéon. Henkilélla on oikeus saada
jarjestelmasta itseaan koskevia raportteja.

REKISTERIN SUOJAAMINEN

Tietojen rekister6iminen jarjestelmé&an ei edellyté salassa pidettavien tietojen antamista.
Nimi ja puhelinnumerotiedot ovat julkisia, ellei henkil ole turvakiellossa tai ellei henkilo
ole esittanyt perustellusta syysta tietojen salassapitopyyntda tietojen rekisterginnin
yhteydessa.

Jarjestelmaa kaytetdan verkkoymparistosséa. Palvelinlaitteet sailytetddn lukitussa tilassa,
johon on péasy vain atk-henkildstolla.

Tybasemat, joilla jarjestelmaa kaytetaan, ovat suojattu kayttajatunnuksella ja salasanalla

Jarjestelman kaytto edellyttaa kayttajatunnusta ja kayttajakohtaista salasanaa.
Kayttgjatunnus annetaan kayttdoikeuden myéntamisen yhteydessa kirjallista sitoumusta
vastaan. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyesséa pois niista tehtavista, joita varten
hanelle on mydnnetty kayttdoikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.

Jarjestelmasta otetaan paivittdin varmuuskopio, jota sailytetédén lukitussa paikassa
vahintdan yhden vuoden ajan.

HENKILOREKISTERIN JA REKISTERITIETOJEN SAILYTYS, ARKISTOINTI JA
HAVITTAMINEN

Henkilon tiedot sailytetdan rekisterissa niin kauan kuin hanen palvelusuhteensa
edellyttda kulkuoikeustunnisteen kayttdéa seka tydajanseurantajarjestelman piiriin
kuulumista. Tiedot poistetaan jarjestelmastd, kun henkil6 luovuttaa kulkutunnisteensa
pois.

Timecon- palvelimet on kahdennettu levyasemarikon varalta. Kulku- ja
tydaikatapahtumat varmuuskopioidaan kerran vuorokaudessa..

11
Tarkastus-
oikeus

Rekisteroity voi esittdéd tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henkilokohtaisesti tai
kirjallisesti rekisterin yhteyshenkilolle.

Rekisteriin talletettujen tietojen tarkastusoikeutta koskevan pyynnon voi toimittaa
Korkeasaaren elaintarhaan (postiosoite: PL 4600, 00099 Helsingin kaupunki,
sahkdpostitse: zoo.asy@hel.fi) tai esittda henkilékohtaisesti Korkeasaaren eldintarhassa
(kéyntiosoite: Mustikkamaanpolku 12).

12

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Rekisterdity voi pyytaa tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkil6lta tai vastuuhenkil6l-
ta. Mikali pyyntdon ei suostuta, eldintarhan johtaja antaa asiasta rekisterdidylle kir-
jallisen todistuksen, jossa mainitaan myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hy-
vaksytty. Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

13
Kielto-oikeus

Rekisterista ei luovuteta ilman rekisterdidyn lupaa tietoja suoramarkkinointia, markkina-
ja mielipidetutkimusta, henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten.
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14 Rekisterdityd informoidaan tietojen rekisterdinnista ja jarjestelman siséllosta henkilokoh-

Rekistersidyn taisen kulkuoikeustunnisteen luovutuksen yhteydessa.

informointi Rekisteriseloste on nahtavilla Korkeasaaren eldintarhassa ja Helsingin kaupungin www-
sivuilla.

15 Korkeasaaren eldintarha kayttaa rekisterinpitdjana rekisteria koskevaa paatdsvaltaa.

Rekisteri- . N . L . ,

hallinto Elaintarhan johtaja paattaa ja rekisterin vastuuhenkilé huolehtii:

a. Rekisteriselosteen laatimisesta

b. Rekisterin kaytdsta, tietosisallon ja kayttétarkoituksen maarittelys-ta, kayttdoikeuksien
myoéntamisesta, rekisterdidyn informoinnista ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta,
tiedon korjaamisesta seka tie-tojen luovuttamisesta

c. Rekisterin jarjestelméateknisesta yllapidosta

d. Rekisterin suojaamisesta, arkistoinnista ja havittdémisesta

e. Rekisterin vastuuhenkildn nimedmisesta ja h&nen tehtavistaan.

SISAISET REKISTERITOIMINNAN OHJEET JA KOULUTUS
Sisdiset rekisteritoiminnan ohjeet annetaan ja henkildstén koulutus jarjestetaan
erikseen.




