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Toimialajohtaja paatti vahvistaa tietosuojan vastuu- ja yhteyshenkil6i-
den tehtavat ja vastuut seuraavasti:

Vastuuhenkildiden tehtavat ja vastuu

Rekisterinpitajana toimiva toimialajohtaja tai palvelukokonaisuuden joh-
taja nimeaa paatoksellaan henkilorekisterien vastuuhenkilot.

Vastuuhenkilon tehtaviin ja vastuuseen sisaltyvat:

- Huolehtii rekisteritoimintojen suunnittelusta ja toteutuksesta, kuten re-
kisteriselosteiden laatimisesta, hyvaksymisesta ja ajantasaisuudesta.

- Huolehtii, etta tyontekijoilla on oikeat kayttdoikeudet tyossa tarvittaviin
henkilGtietoihin.

- Huolehtii rekisterdityjen tietopyyntdihin vastaamisesta lain edellytta-
massa 1 kuukauden maaraajassa ja oikeiden tietojen luovuttamisesta.

- limoittaa rekisteroidyille, mikali heilla ei ole oikeutta tutustua heista ke-
rattyihin tietoihin.

- Huolehtii rekisteroityjen tiedonoikaisuvaatimusten toteuttamisesta.

- Antaa kirjallisen todistuksen rekisteroidyille, jos heidan vaatimustaan
tiedon oikaisemisesta ei hyvaksyta.

- Huolehtii rekisterdityjen muiden oikeuksien toteuttamisesta silloin, kun
laki sita edellyttaa (esim. oikeus tietojen poistamiseen suostumukseen
perustuvassa tietojenkasittelyssa).

- Vastaa sita, etta tyontekijat kayvat tietosuojakoulutuksen ja uudet
tyontekijat perehdytetaan tietosuojaan.

Yhteyshenkil6iden tehtavat ja vastuu

Henkilorekisterien vastuuhenkildt nimeavat paatoksellaan kullekin re-
kisterille yhteyshenkilon.

Yhteyshenkil6 on henkild, joka ottaa vastaan tietopyynnot ja tiedon kor-
jaamisvaatimukset. Han myos keraa tiedot ja toimittaa ne rekisterin
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vastuuhenkildlle. Yhteyshenkilon kohdalle merkitaan vain tehtavanimi-
ke, ei henkiloa.

Yhteyshenkildiden tehtaviin ja vastuuseen sisaltyvat:

- Keraa rekisteroidyn pyynnosta hanta koskevat henkilotiedot rekisteris-
ta ja toimittaa ne vastuuhenkildlle edelleen lahetettavaksi rekisteroidyl-
le.

- Ottaa vastaan rekisteroidyn tiedon korjaamisvaatimuksen ja toimittaa
ne vastuuhenkildlle.

- Vastuuhenkilon pyynnosta toteuttaa korjauksen henkilGtietoihin tai nii-
den poistamisen rekisterista.

- Jos rekisterinpito on siirretty organisaation ulkopuoliselle toimijalle,
yhteyshenkilo siirtaa saamansa tietopyynnon talle.

Rekisterinpitaja nimeaa kullekin henkilorekisterille yhteyshenkilon vas-
tuuhenkilon esityksesta.

Toimialan tietosuojan vastuuhenkilon ja tietoturvapaallikdn tulee jarjes-
taa rekisterinpitajille, nimettaville tietosuojan vastuuhenkildille ja yhteys-
henkiloille perehdytys- ja koulutustilaisuudet palvelukokonaisuuksittain
toukokuussa 2018.

Kulttuurin ja vapaa-ajan lautakunta on paatoksellaan 27.3.2018 dele-
goinut rekisterinpitajan valtuudet toimialajohtajalle, silta osin kuin rekis-
terin tiedot koskevat koko toimialaa tai useampia kuin yhta palveluko-
konaisuutta, ja palvelukokonaisuuden johtajalle, silta osin kuin rekiste-
rin tiedot koskevat yhta palvelukokonaisuutta.

Kaupungin kukin toimiala maarittelee tietosuojan vastuu- ja yhteyshen-
kildiden tehtavat ja vastuut erikseen. Kaupunki ei tee maarittelyja keski-
tetysti.
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Tietosuojavastaava

Tietoturvapaallikko
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