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Poytakirja on pidetty yleisesti ndhtéavana Helsingin kaupungin
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 20.12.2011 ja asianosaista
koskeva paatds on annettu postin kuljetettavaksi seuraavana
arkitydpaivana pdytakirjan nahtavanapitdmisesta.

Kaupunginhallitus

Maria Nyfors, hallintosihteeri
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Kaupungin avustusten myoéntamisessa noudatettavien

yleisohjeiden uudistaminen
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Paatosehdotus

Kaupunginhallitus paattanee, ettd avustusmaararahoja jaettaessa on
noudatettava esityslistan tdman asian liitteeseen sisaltyvan kaupungin
varoista yhteiséille myonnettaviad avustuksia koskevan yleisohjeen
maarayksia.

Lisaksi kaupunginhallitus paattanee, ettd avustushakemukset ja niiden

liitteet tulee jatkossa jattda ensisijaisesti sahkdisesti kaupungin
asiointiportaalin (asiointi.hel.fi) kautta.

Samalla kaupunginhallitus paattanee, etta em. liitteeseen sisaltyva
avustushakemus tayttéohjeineen (Lv 290) hyvaksytdan uudeksi
hakemuslomakkeeksi kirjallisten hakemusten tekoa varten.

Vield kaupunginhallitus paattéanee, ettei tule antamaan erillista
maksatusohjetta, vaan valtuuttaa talous- ja suunnittelukeskuksen
antamaan tarvittaessa lisaohjeita.

Edelleen kaupunginhallitus paattédnee, ettd nama ohjeet ovat voimassa
toistaiseksi.

Esittelija

Khs hyvaksyi 21.1.2002 (93 §) noudatettavaksi kaupungin varoista
yhteiséille myénnettévia avustuksia koskevan yleisohjeen. Samalla
kaupunginhallitus paatti hyvaksya avustusohjeen liitteena olevan

lomakkeen tayttéohjeineen uudeksi anomuslomakkeeksi (Lv 290).

Luonnos uudeksi yleisohjeeksi avustushakemuksineen seka lauta- ja
johtokuntien lausunnot ovat esityslistan tdmén asian liitteina.

Tarkeimmat muutokset verrattuna vanhaan 21.1.2001 hyvaksyttyyn
avustusohjeeseen:

Avustuksen mydntdmisen yleisiin ehtoihin (kohta 2.5) on tdsmennetty
keskusjarjestoille myénnettadvia avustuksia ja keskusjarjestdjen oikeutta
jakaa saamansa avustus edelleen alajarjestoilleen.

Avustuksen myodntéamisen yleisiin ehtoihin (kohta 2.8) on paivitetty
yhteison kirjanpidon ja tilintarkastuksen jérjestdmisté koskevat
maaraykset. Avustuksen saajan on jérjestettava tilintarkastus, vaikka
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tilintarkastuslaki ei sita edellyttaisikaan. Talléin tarkastuksen voi
suorittaa niin sanottu maallikkotilintarkastaja.

Kohtaan 3 b) on lisatty toiseen alakohtaan maininta, etta
yhdistyksen/saation vahintdan vuoden toimintaedellytykseen on
mahdollista tehda poikkeus lauta- ja johtokuntien omissa
avustusohjeissa.

Kohtaan 3 lisatty uusi alakohta e), jonka mukaan kaupungin avustusta
voidaan myoéntaa rekisterdimattomille yhdistyksille ja toimintaryhmille,
mikali siitd on erikseen maaratty lauta- tai johtokunnan omissa
avustusohjeissa.

Kohtaan 4 Kaupungilta haettavat avustukset, on lisatty maininta
kaupungin uudesta sahkdisesta asiointiportaalista, jonka kautta
hakemuksia on mahdollista jattaa.

Kohtaa 4.1 Avustusten haettavaksi julistaminen, on muutettu siten, ettéa
mainitaan tarkkaa ajankohtaa mainitsematta, ettd avustukset julistetaan
haettavaksi yhteiskuulutuksella, joka julkaistaan valituissa
sanomalehdissa talousarvion hyvéksymisen jédlkeen ennen
vuodenvaihdetta. Tdsmennetty myds, ettd avustuskuulutus julkaistaan
tiedotustarkoituksessa myds kaupungin www-sivuilla.

Kohtaa 5 Hakemusten vastaanottaminen, on paivitetty siten, etta
avustushakemusten ensisijaiseksi jattétavaksi on nimetty kaupungin
asiointiportaali (asiointi.hel.fi). Paperihakemusten toimittaminen
kaupungin kirjaamoon on laitettu vasta toissijaiseksi hakemusten
jattétavaksi.

Kohdan 6 Hakemusten kasittely alakohdasta 2 on poistettu
viranomaisen oikeus antaa lupa hakuajan ylittdmiselle.

Kohtaan 9 on lisatty aikaisemmin erillisessd maksatusohjeessa olleet
kohdat avustuserien maaraytymisesta, kaupunginjohtajan valtuudesta
paatokselldan muuttaa avustuseran maksamisajankohtaa ja
avustuserdn suuruutta sekd ennakkoavustuksen maksamisesta.

Kohtaa 9 Avustusten maksattaminen, on paivitetty siten, etté on
korostettu tilinumeron merkitysta. Avustus maksetaan ainoastaan
yhteisén nimelle avatulle tilille. Pankkiyhteystiedoista on toimitettava
hakemuksen liitteena pankin ilmoitus tilinomistajasta tai esimerkiksi
kopio tiliotteesta mikéli kyseessa on uusi hakija tai tilinumero on
muuttunut.

Kohtaan 9 Avustusten maksattaminen on lisatty uusi alakohta 3, jossa
annetaan mahdollisuus maksaa avustus myés rekister6iméattéman
yhdistyksen tai toimintaryhman ilmoittamalle tilille rahalaitokseen tai
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hyvéksyttavia laskuja tai tositteita vastaan, mikali siitd on erikseen
madaratty lauta- tai johtokunnan omissa ohjeissa.

Kohdassa 11 Muita ohjeita, on avattu kohta viranhaltijoiden ja toimi-
henkildiden esteellisyyden maarittelevasta hallintolain 28 §:sta. Lisdksi
on poistettu maininnat kaupunginkanslialle ja toisille avustuksia
jakaville hallintokunnille lahetettavista luetteloista avustusta hakeneista
yhteisodista seka yhteenvetolistojen laatimisesta.

Kohtaan 11 Muita ohjeita on lisatty uusi alakohta 5, jossa on annettu
ohjeistusta harmaan talouden torjuntaan.

Kj toteaa, etta esityslistan liitteena oleva uusittu ohje ja
hakemuslomake on aikaisemman kaytdannén mukaisesti laadittu
menettelytapaohjeiksi ensisijaisesti kaupungin hallintokunnille.
Yhteisojen tarvitsemat ohjeet sisaltyvat avustushakemukseen. Koska
laaditut ohjeet eivét sellaisinaan sovellu kaikkiin kasiteltaviin tapauksiin,
ne on kirjoitettu edelleen niin valjasti, ettd hallintokunnille jaa tarpeeksi
harkintavaltaa. Ohjeen mukaan lauta- ja johtokunnilla on edelleen
mahdollisuus antaa tarkempia ohjeita avustusten hakemista, kasittelya
ja valvontaa varten. Liséksi yleisohjeet mahdollistavat hallintokuntien
omien hakemuslomakkeiden kaytén, koska yleislomakkeella ei
vélttdmatta saada hallintokunnan avustusten kasittelyssa tarvittavaa
kaikkea tietoa.

Kulttuuri- ja kirjastolautakunnan lausuntoon viitaten Kj katsoo, ettéd
helsinkildisten kuorojen avustaminen kuorojen keskusjarjestéjen kautta
on ollut pitkaan jatkunut kdytanté ja on edelleen perusteltua.
Yleisohjeeseen ei kuitenkaan ole tarkoituksenmukaista lisata tata
yksittdistd tapausta, vaan tassa yhteydessa taman kaytannén voitaisiin
edelleen todeta jatkuvan.

Kj toteaa, ettei erillistd maksatusohjetta ole enaa jatkossa
tarkoituksenmukaista antaa, vaan téta koskeva pysyvaisluonteinen
ohjeistus on siséllytetty yleisohjeeseen. Talous- ja suunnittelukeskus
voi tarvittaessa antaa teknisia ja tilapaisluonteisia ohjeita.

Nuorisolautakunnan esittdmat muutokset on Kj:n mielesta
tarkoituksenmukaista ottaa huomioon ohjeessa lautakunnan esittdmin
perus-tein.

Kj toteaa terveyslautakunnan lausuntoon viitaten, etté vuosiavustukset
voitaisiin julistaa haettaviksi lausunnolla olleesta ohjeesta poiketen jo
edellisen vuoden puolella heti talousarvion hyvéksymisen jalkeen.
Tallin jarjestoilla olisi nykyista aikaisemmin tiedossa avustussumma
toiminnan toteuttamista varten.

Esittelija
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KAUPUNGIN AVUSTUSTEN MYONTAMISESSA NOUDATETTAVAT YLEISOHJEET

1
Ohjeiden soveltamisala

Kaupungin viranomaisten on noudatettava avustushakemusten késitte-
lyssd, avustusten mydntamisessa ja maksamisessa seké avustusten
kayton valvonnassa, ellei toisin ole maaratty, seuraavia ohjeita:

2
Avustuksen myoéntdmisen yleiset ehdot

1. Avustettavan toiminnan tulee kohdistua Helsingin kaupungin
asukkaisiin.

2. Avustettavan toiminnan tulee tukea ja tdydentaa avustuksia
myd&ntavan toimialan toimintaa ja tavoitteiden toteutumista. Liséksi
kiinnitetddn huomiota avustettavan toiminnan suunnitelmallisuu-
teen, hakijan omaan rahoitusosuuteen seka kaupungin edellisiné
vuosina mydntdmien avustusten kayttétarkoituksen toteutumi-
seen.

3. Auvustettavan toiminnan rahoitussuunnitelmien tulee olla hyvéaksyt-
tavat. Talouden hoidossa on otettava huomioon menojen sovitta-
minen kaytettavissa oleviin tuloihin.

4. Avustusta saadaan kayttda vain avustuspaatéksessa mainittuun
tarkoitukseen. Jos avustuspaatéksessa ei ole kayttétarkoitusta
tarkemmin yksiloity, avustus on kaytettdva hakemuksessa mainit-
tuun tarkoitukseen.

5.  Avustuksia ei my6nneta jarjestéille edelleen jaettaviksi eikd myds-
kdan keskusjarjestdéille.

Jos keskusjarjestd kuitenkin yllapitaa helsinkildisten hyvaksi sel-
laista toimintaa, jonka tukemisen kaupunki katsoo tarkoituksen-
mukaiseksi, voidaan kaupungin avustus mydntaa talle keskusjar-
jestolle edelleen jasenistélleen jaettavaksi.

6. Kaupungilla on oikeus perid my&nnetyistd avustuksista omia tai
kaupunkikonsernin saatavia, jotka ovat syntyneet avustettavan
yhteis6n lainojen takaamisen tai muun syyn (esim. vuokrien ja nii-
den viivastyskorkojen) johdosta.

7. Myonnetty avustus on palautettava vaadittaessa, jos sité kéyte-
taan muuhun kuin myénnettyyn tarkoitukseen tai muita erityiseh-
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toja ei noudateta tai jos avustuksen saaja on antanut kaupungin
viranomaiselle virheellista tai puutteellista tietoa avustusta koske-
vissa asioissa.

Avustuksen saajien on pidettéva kirjanpitoa kirjanpitolain ja sen
nojalla annettujen sdanndsten ja maaraysten edellyttamallé taval-
la. Kirjanpito on jarjestettéva siten, ettd avustuksen kayttéa voi-
daan kirjanpidosta seurata. Avustuksen saajan on jérjestettéva ti-
lintarkastus tilintarkastuslain (459/2007) edellyttamalla tavalla.
Avustuksen saajan on jarjestettava tilintarkastus, vaikka tilintar-
kastuslaki ei sitd edellyttaisikdan. Talloin tarkastuksen voi suorit-
taa niin sanottu maallikkotilintarkastaja. Maallikkotilintarkastajan
suorittamasta tarkastuksesta annetaan lausunto, jota kutsutaan
toiminnantarkastuskertomukseksi. (678/2010) Poikkeuksen tasta
tekevat 11.4 kohdassa mainitut avustuksensaajat.

Avustuksen hakijan on annettava kaupungin viranomaiselle ta-
man tarpeelliseksi katsomat tiedot avustushakemuksen késittely,
avustuksen myontamista ja kaytoén valvontaa varten. Avustusta
mydntavilla viranomaisilla on oikeus tarkastaa avustusta hake-
neen yhteis6n kirjanpito ja hallinto. Avustusten kdytén valvonnas-
ta kerrotaan lisda tamén ohjeen kohdassa 10.

Avustuksen myontdmisen yleiset periaatteet

Naiden ehtojen lisdksi on otettava huomioon seuraavat yleisperiaatteet:

a)

Avustusta saa myéntaa vain kuntalain 2 §:n tarkoittamaan toimin-
taan, ellei lailla tai sen nojalla asetuksella ole erikseen toisin s&a-
detty.

Kaupungin avustusta voidaan my&ntééa oikeustoimikelpoisille ja
yleishy&dyllisille yhdistyksille ja saatidille, jos yhteisd tayttaa seu-
raavat kaksi ehtoa:

e Yhdistys/s&atié on merkitty yhdistys-/saatiérekisteriin tai on to-
disteellisesti jattanyt ilmoituksen yhdistyksen/saation rekiste-
réimiseksi.

e Yhdistyksen/saation toiminnasta tulee olla ndyttéa vahintaan
yhden vuoden ajalta. Téméa on osoitettava joko pdytékirjoin tai
tilinpaatoksin. Lauta- ja johtokunnat voivat tehdé poikkeuksia
ehtoon omissa avustusohjeissaan.



HELSINGIN KAUPUNKI AVUSTUSOHJEET 3 (10)
TALOUS- JA SUUNNITTELUKESKUS

Taloussuunnitteluosasto
12.12.2011

c) Kaupungin avustusta voidaan poikkeustapauksissa myontéaa osa-
keyhtiélle, mikéli yhtion toiminnan voidaan katsoa olevan yleis-
hyddyllista.

d) Avustusta harkittaessa otetaan huomioon kilpailunékékohdat

e Avustettavan toiminnan tukeminen ei saa vaaristaa kil-
pailua.

e) Kaupungin avustusta voidaan myontaa myds rekisteréiméattomille
yhdistyksille ja toimintaryhmille, mikali siitd on erikseen maaratty
lauta- tai johtokunnan omissa avustusohjeissa.

f)  Avustuksesta péaatettdessa on otettava huomioon valtion tukea
koskeva lainsdadants.

4
Kaupungilta haettavat avustukset

Kaupungin varoista myénnetaan harkinnanvaraisia avustuksia vain
kaupungin asiointiportaalin kautta sahkdisesti jatetyn tai kirjallisen ha-
kemuksen perusteella. Jos hakemus jatetaan kirjallisesti, on se allekir-
joitettava. Hakemus on tehtédva asiointiportaalista (asiointi.hel.fi) saata-
valle lomakkeelle.

4.1
Avustusten haettavaksi julistaminen

Avustukset julistetaan haettavaksi yhteiskuulutuksella, joka julkaistaan
valituissa sanomalehdissa talousarvion hyvaksymisen jalkeen ennen
vuodenvaihdetta. Kuulutus julkaistaan tiedotustarkoituksessa myo6s
kaupungin www-sivuilla. Myés muunlainen kuulutus tai tiedottaminen
on erityisista syistd mahdollinen.

Talousarviossa nimeltd mainituille avustuksensaaijille valvova viran-
omainen tiedottaa avustuspaatdksen yhteydessa mahdollisuudesta ha-
kea avustusta seuraavan vuoden toimintaa varten kirjeessa ilmoitet-
tuun maaraaikaan mennessa, kuitenkin viimeistaan huhtikuun viimei-
seen arkipdivaan mennessa ennen virka-ajan paattymista.

4.2
Kuulutus

Yhteiskuulutusta varten avustuksia mydntéavien viranomaisten tulee
vuosittain marraskuun 15. pdivaan mennessa toimittaa Hallintokeskuk-
selle seuraavat tiedot:
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avustuksen myoéntava viranomainen

minka vuoden toimintaa varten avustukset myénnetaan
avustustarkoitus

hakemusten jattéaika

avustuksia koskevia ohjeita antavan henkilén yhteystiedot

muut tarpeelliset tiedot

Hakemusten vastaanottaminen

1.

Avustushakemukset ja niiden liitteet jatetdan ensisijaisesti s&hkoi-
sesti kaupungin asiointiportaalin (asiointi.hel.fi) kautta. S&hkdisesti
tehtyyn hakemukseen on mahdollista toimittaa liitteitd myés kirjal-
lisena.

Toissijaisesti avustushakemukset voidaan toimittaa kaupungin kir-
jaamoon osoitteeseen:

Helsingin kaupungin kirjaamo

Asiaa késittelevén viraston nimi

PL 10, 00099 HELSINGIN KAUPUNKI

Kéyntiosoite: Kaupungintalo, Pohjoisesplanadi 11—-13

Mikali hakemus on jatetty muuhun kuin kuulutuksessa/tiedotuk-
sessa mainittuun osoitteeseen, on se viipymatta viran puolesta
toimitettava kaupungin kirjaamoon. Avustushakemuksia vastaan-
otettaessa on hakemuslomakkeeseen merkittdva hakemuksen
saapumispaivamaara ja kellonaika.

Hakemuksen kasittelijan/valmistelijan tulee ilmoittaa hakijalle se
madaraaika, johon mennessa liitteiden tai muiden seikkojen osalta
puutteellinen hakemus tulee viimeistdan taydentaa.

Jos hakemusta ei ole toimitettu méaraaikaan mennessé kaupun-
gin viranomaiselle, hakemus katsotaan mydhéastyneeksi.
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Hakemusten kasittely

Avustuksia mydnnettdessa on otettava huomioon seuraavat sei-

kat:

a)

b)

h)

yhteison yleishyddyllisyys ja tarpeellisuus hallintokunnan
toimialalla

avustettava toiminta tukee tai tdydentada kaupungin sellaista
tarvetta, johon kaupunki ilman yhteisén toimintaa joutuisi
osoittamaan varoja

helsinkildisten maara, johon yhteisén toiminta kohdistuu

avustettavan toiminnan tulokset ja laajuus, palvelujen laatu
seka yhteisdn asiantuntemus

Yhteis6 ei saa kayttda toimintaa varten saamaansa kaupun-
gin avustusta varainhankinnan tai liike- ja sijoitustoiminnan
menoihin eikd rahoitusomaisuutensa tai muiden pitkdaikais-
ten sijoitustensa lisaamiseen.

Avustuksen méaaraa harkittaessa toiminnasta aiheutuvina
kustannuksina ei oteta huomioon lainojen lyhennyksia, kor-
koja eika poistoja, arvonalennuksia, varauksia tai muita las-
kennallisia eria, jotka eivat perustu jo toteutuneisiin kuluihin.
Kayttomaisuuden hankintaa ei avustuksella rahoiteta, ellei-
vat tarkoituksenmukaisuussyyt edellyta kaupungin osuuden
suorittamista avustuksena.

Hakijan omat varat, avustettavasta toiminnasta saatavat tu-
lot ja muut ulkopuoliset rahoitusmahdollisuudet kuten muu
julkinen tuki.

Toimintaan, jota kaupunki hankkii ostopalveluna, ei myénne-
td avustuksia.

Myohéastyneet hakemukset on esitettdva hylattavaksi.

Jos puutteellista hakemusta ei ole tdydennetty viranomaisen anta-
maan taydentamispaivamaaradn mennessa, on hakemus esitettava
hylattavaksi.
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Hylattavaksi on myds esitettdva hakemukset, joissa voidaan todeta
hakijan esittdneen hakemuksensa tueksi totuudenvastaisia seikkoja
tai jattaneen noudattamatta edellisenéd vuonna saadun avustuksen
kaytolle asetettuja yleisia tai erityisia ehtoja.

7
Avustushakemusten paatésehdotuksen sisaltd

Avustuksen my6ntamista koskevista esityksista, paatoksista tai lauta-
ja johtokuntien avustuksista antamista lausunnoista on kaytéava ilmi:

1.  edellisend vuonna mydnnetty avustuksen maara

2.  yhteisén hakema avustussumma

3. ehdotetun avustuksen suuruus ja kayttétarkoitus

4. selvitys edellisen vuoden avustuksen kdytdn valvonnasta
5. hylattavaksi esitettavat hakemukset perusteluineen

8
limoitus avustuspaatoksesta

Kaikille avustusta hakeneille yhteiséille on Iahetettédva kirjallinen ilmoi-
tus avustuspéatoksesta oikaisuvaatimusohjeineen. limoituksesta tulee
kayda ilmi a) myonnetyn avustuksen kayttétarkoitus ja maara seka
avustukseen liittyvat ehdot tai b) hylkdamisperusteet. Liséksi tulee il-
moittaa seuraavan vuoden hakumenettelysta.

9
Avustusten maksaminen

1. Lauta- ja johtokunnat seka talous- ja suunnittelukeskus voivat ja-
kaa avustukset vuosittain talousarvion vahvistamisen jalkeen niille
jarjestoille, jotka ovat hakeneet avustusta talousarviovuodelle an-
nettuun maaraaikaan mennessa.

2. Toimintaa varten myénnetyt avustukset maksetaan seuraavasti:
- alle 4 000 euron suuruiset avustukset yhtena erana,
- 4000 — 11 000 euron suuruiset avustukset kahtena eréna ja

- yli 11 000 euron suuruiset avustukset neljdné erana.

3. Kaupunginjohtaja voi paatdkselladn muuttaa avustuseran maksa-
misajankohtaa sekad maksettavan avustuseran suuruutta.
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T

Avustusta koskevaa maksumaaréysta ei saa antaa ennen kuin
avustuksen saannille asetetut ehdot on taytetty ja avustuksen
mydntényt viranomainen on saanut edelliset vuoden avustuksen
kaytosta hyvaksyttévan selvityksen. Maksattamisesta paattava
lauta- tai johtokunta voi tarvittaessa kuitenkin paattada ennakko-
avustuksen maksamisesta ehdolla, ettd avustus voidaan perié ta-
kaisin, ellei avustusta saaneelta yhteiséltd saada hyvaksyttavaa
selvitysta edellisen vuoden avustuksen kdytosta.

Avustus maksetaan rekisterdidyn yhteison suomalaiselle pankkiti-
lille. Tilinumero on ehdottomasti mainittava. Ellei yhteiséllé ole
edelld mainittua tilid, on yhteisén nimelle sellainen avattava, silla
kaupunki maksaa avustukset vain yhteison nimellé olevalle pank-
kitilille. Pankkiyhteystietojen varmistamiseksi on hakemuksen liit-
teend toimitettava (uusi hakija tai pankkiyhteystiedot muuttuneet)
pankin iimoitus tilinomistajasta tai kopio tiliotteesta. Avustusta ei
makseta tdman selvityksen puuttuessa.

Kaupungin avustus voidaan maksaa myds rekisteréimattéman yh-
distyksen tai toimintaryhman ilmoittamalle tilille rahalaitokseen tai
hyvaksyttéavia laskuja tai tositteita vastaan, mikali siitd on erikseen
maaratty lauta- tai johtokunnan omissa ohjeissa.

Avustuksen kayttamiselle asetettujen yleisten ja erityisten ehtojen
noudattamista valvoo avustuksen my&ntényt viranomainen tai
kaupunginvaltuuston tai -hallituksen myéntdman avustuksen osal-
ta lauta- tai johtokunta, joka on osallistunut lausunnonantajana
hakemuksen kasittelyyn.

Valvonta kohdistuu avustusta saaneen yhteisén toimintaan ja ta-
loudenhoitoon avustushakemuksessa ja sen liitteissa esitettyjen
tietojen perusteella.

Avustushakemusten késittelyn yhteydessa toimitetusta valvonnas-
ta on annettava selvitys avustusten myontamista koskevissa esi-
tyksissé tai lauta- ja johtokuntien hakemuksista antamissa lau-
sunnoissa.

10

Avustusten kdyton valvonta
2.
3.
4.

Jos avustuksen kaytélle asetettuja ehtoja ei ole noudatettu, valvo-
van viranomaisen on ryhdyttdva asian vaatimiin toimenpiteisiin,
kuten asettaa maaraaika ehdon tayttamiselle, huolehtia maksa-
tuksen keskeyttamisesta tai jo suoritetun avustuksen takaisinpe-
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rimisesta. Kaupunginhallitukselle on iimoitettava viipymatta, ellei
korjausta saada aikaan tai on ilmeista, etteivat mainitut toimenpi-
teet riitd korjauksen aikaansaamiseen. Lisaksi naista tapauksista
on lahetettava ilmoitus tarkastusvirastolle.

11
Muita ohjeita

1. Viranhaltijoiden ja toimihenkildiden esteellisyys on maaritelty hal-
lintolain 28 §:ssa.

28 §
Esteellisyysperusteet
Virkamies on esteellinen:

1) jos han tai hanen laheisensa on asianosainen;

2) jos han tai hanen laheisenséa avustaa taikka edustaa asian-
osaista tai sitd, jolle asian ratkaisusta on odotettavissa erityista
hyétya tai vahinkoa;

3) jos asian ratkaisusta on odotettavissa erityista hyo6tyéa tai
vahinkoa hénelle tai hdnen 2 momentin 1 kohdassa tarkoitetul-
le laheiselleen;

4) jos han on palvelussuhteessa tai kasiteltdvaan asiaan liitty-
vassa toimeksiantosuhteessa asianosaiseen tai siihen, jolle
asian ratkaisusta on odotettavissa erityistd hyétya tai vahin-
koa;

5) jos han tai hdnen 2 momentin 1 kohdassa tarkoitettu lahei-
sensa on hallituksen, hallintoneuvoston tai niihin rinnastetta-
van toimielimen jasenena taikka toimitusjohtajana tai sité vas-
taavassa asemassa sellaisessa yhteis0ssa, sdatiossa, valtion
liikelaitoksessa tai laitoksessa, joka on asianosainen tai jolle
asian ratkaisusta on odotettavissa erityistd hyétya tai vahin-
koa;

6) jos han tai hanen 2 momentin 1 kohdassa tarkoitettu lahei-
sensa kuuluu viraston tai laitoksen johtokuntaan tai siihen rin-
nastettavaan toimielimeen ja kysymys on asiasta, joka liittyy
tdman viraston tai laitoksen ohjaukseen tai valvontaan; tai

7) jos luottamus héanen puolueettomuuteensa muusta erityi-
sesta syystéa vaarantuu.



HELSINGIN KAUPUNKI AVUSTUSOHJEET 9 (10)
TALOUS- JA SUUNNITTELUKESKUS

Taloussuunnitteluosasto
12.12.2011

Laheiselld tarkoitetaan 1 momentissa:

1) virkamiehen puolisoa ja virkamiehen lasta, lapsenlasta, si-
sarusta, vanhempaa, isovanhempaa ja virkamiehelle muuten
erityisen laheista henkil6a samoin kuin tallaisen henkilén puo-
lisoa;

2) virkamiehen vanhempien sisarusta seka hanen puolisoaan,
virkamiehen sisarusten lapsia ja virkamiehen entista puolisoa;
seka

3) virkamiehen puolison lasta, lapsenlasta, sisarusta, vanhem-
paa ja isovanhempaa samoin kuin téllaisen henkilén puolisoa
seka virkamiehen puolison sisarusten lapsia.

Laheisena pidetdan myds vastaavaa puolisukulaista. Puolisoil-
la tarkoitetaan aviopuolisoita seké avioliitonomaisissa olosuh-
teissa ja rekisterdidyssa parisuhteessa eldvid henkildita.

2.  Avustuksia myéntdvien viranomaisten on valvottava erityisesti sité,
ettei avustusta myénnetd samaan kayttétarkoitukseen kahdesta tai
useammasta méararahasta.

3. Lauta- ja johtokunnat voivat antaa toimivaltansa puitteissa avustuk-
sen myodntamista, kayttéa ja kdytén valvontaa koskevia yksityiskoh-
taisia lisdohjeita seké asettaa avustusten kaytélle erityisehtoja.

4. Kohdeavustus

Lauta- ja johtokunnat voivat myéntéa erityistapauksissa koh-
deavustuksia yhteisdille tai toimintaryhmille (rekisteréimattémia)
kaytettdvissaan olevista avustusmaararahoista. Kohdeavustusta
voidaan myéntéda esim. jonkin tilaisuuden/tapahtuman jarjestami-
seen, produktion tuottamiseen tai projektin toteuttamiseen. Koh-
deavustuksilla ei tueta yhdistysten vuosittaista normaalia toimin-
taa.

Kohdeavustuksia voidaan mydntaa vain hankkeille, joilla on omaa
rahoitusta. Yhdistyksen hallinnolliset kulut eivét ole hyvaksyttavia
kuluja kohdeavustukseen.

Lauta- ja johtokunnat voivat kaupungin avustusohjesdannén koh-
dan 11.2. ja 11.3. mukaisesti tehda tarkemmat ja yksityiskohtai-
semmat ohjeet kohdeavustusten mydntamisesta.
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Kohdeavustukseksi luetaan myds kulttuuri- ja kirjastolautakunnan
mydéntamat taideapurahat, jotka maksetaan yhtena eréna lauta-
kunnan paatdksen jalkeen.

5.  Avustuksen saaja sitoutuu selvittdmaan toimittajan taustat ja tekee
hankinnat vastuullisilta toimijoilta, joilla ovat yhteiskunnalliset vel-
voitteet kunnossa. Tallaisia toimenpiteitd ovat mm.:

- selvitys palvelun tai tavaran toimittajan rekisterditymisestéa kaup-
pa-, ennakkoperinta-, tyénantaja- ja arvonliséaverovelvollisten re-
Kisteriin

- selvitys verojen ja lakisaateisten elakevakuutusmaksujen mak-
samisesta hankinnan ja sopimussuhteen yhteydessa

- selvitys tydhon sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai keskei-
sista tydehdoista

Hakijan on varauduttava pyydettdessé esittdmaan selvitys ylla mai-
nituista seikoista.
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Paatos
Kaupunginhallitus paatti panna asian p&ydalle 9.1.2012 asti.
Esittelija
kaupunginjohtaja
Jussi Pajunen
Lisatiedot
Anja Vallittu, kaupunginsihteeri, puhelin: 310 36046
anja.vallittu(a)hel.fi
Liitteet
1 Demokratia-ryhman loppuraportti 1.11.2011.pdf
Otteet
Ote Otteen liitteet
Lauta- ja johtokunnat Esitysteksti
Liite 1
Paatdésehdotus
Kaupunginhallitus paattdnee merkita tiedoksi demokratia-ryhman
loppuraportin ja lahettda sen kaikille lauta- ja johtokunnille 29.2.2012
mennessa annettavia lausuntoja varten.
Samalla kaupunginhallitus paattaa kaynnistaa demokratia-ryhman
esitysten pohjalta jatkotoimenpiteina seuraavien selvitysten ja
suunnitelmien laatimisen alueellisen demokratian kehittdmiseksi,
suoran demokratian edistamiseksi ja valmistelun avoimuuden
lisddmiseksi:

1.  selvitys osallistuvan budjetoinnin toteutusmahdollisuuksista
Helsingissa,

2. selvitys alueellisen osallistumisen kokeilua varten laadittavaa
pilottisuunnitelmaa varten, johon siséllytetaan alueellisten
kokeilujen aihepiirit ja kohteet, kohdentuminen kaupungin eri
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Esittelija

o

5.

6.

toimialoille seka eri alueellisen osallistumisen eri mallit ja uuden
teknologian hyvéksikdytén mahdollisuudet,

periaatteet ja menettelytavat kansandanestysten jarjestamiseksi,
selvitys kaupungin hallintokuntien verkkopalveluhankkeista ja -
suunnitelmista asukasosallistumista tukevaa séhkoisten
vuorovaikutuskanavien, verkkopalvelujen ja neuvontaa
koskevan kehittdmissuunnitelman laatimista varten,

selvitys koulujen sahkoisten palveluiden tarjoamista
vaikutusmahdollisuuksista koulutyéskentelyssa,

selvitys ns. demokratiatiloista ja niiden kaytén kustannuksista.

Edelleen kaupunginhallitus padattanee kehottaa kaupunginjohtajaa
huolehtimaan em. toimenpiteista ja raportoimaan niiden etenemisesta
30.4.2012 menness4, jonka jalkeen paatetdaan jatkovalmistelusta ja
seurannasta.

Liséksi kaupunginhallitus paattéanee todeta, ettd edustuksellisen
demokratian toimintaedellytysten parantaminen koskevat toimenpide-
ehdotukset valmistellaan erikseen kuntauudistuksen ja
kuntalainsdadannén uudistuksen etenemisen puitteissa.

Kvston hyvaksymaan strategiaohjelmaan 2009-2012 sisaltyy
kokonaisuus Demokratia ja vaikuttaminen, jonka mukaan kaupunki
toimii kaupunkilaisten vaikutusmahdollisuuksien lisdamiseksi ja
demokratian vahvistamiseksi kokoamalla toimenpiteet
kansanvaltahankkeeksi.

Kaupunginhallitus asetti 4.4.2011 (§ 349) ajalle 1.4.- 31.10.2011
Demokratia-ryhmén ohjaamaan ja seuraamaan kaupunkilaisten
vaikutusmahdollisuuksien lisdamiseksi ja demokratian vahvistamiseksi
koottavien toimenpiteiden valmistelua kansanvaltahankkeeksi
kaupunginvaltuuston strategiaohjelman tavoitteiden mukaisesti.

Demokratia-ryhman toimenpide-esitykset

Demokratia-ryhman loppuraportti on liitteena. Ryhma esittaa
kaupunginhallitukselle raportissaan seuraavia toimenpiteita:

Toimenpide 1: Laaditaan selvitys osallistuvan budjetoinnin
toteutusmahdollisuuksista Helsingissa. Selvityksen pohjalta
valmistellaan esitys osallistuvan budjetoinnin kokeilusta.

Toimenpide 2: Laaditaan selvitys alueellisen osallistumisen
parantamisen mahdollisuuksista Helsingissa. Selvityksen pohjalta
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valmistellaan vaihtoehtoisia esityksia alueellisen osallistumisen
hankkeista.

Toimenpide 3: Tehdaan toimintamalli kansanaanestysten kayttéon
ottamiseksi Helsingissa.

Toimenpide 4: Kehitetdan verkkopalveluja ja lisataan vuorovaikutusta
seka valmistelun avoimuutta, jotta kaupungin tuottama asiakirja- ja muu
tietoaineisto on helposti ja esteettémasti kaupunkilaisten avoimesti
kédytettdvissa ja hyddynnettavissa.

Toimenpide 5: Kaupunki tuottaa verkossa ja myds paperiversiona
saatavilla olevan kansalaisten osallistumisen ja vaikuttamisen oppaan.
Oppaasta tehdaan kerran vuodessa uudistuva versio seka wiki-alueella
jatkuvan keskustelun kautta uudistuva versio.

Toimenpide 6: Laaditaan selvitys koulujen sahkoisten palveluiden
tarjoamista vaikutusmahdollisuuksista koulutyéskentelyssa.

Toimenpide 7: Laaditaan selvitys ns. demokratiatiloista ja niiden kaytén
kustannuksista.

Toimenpide 8: Selvitetddn samanaikaisesti vireilla olevan
valtakunnallisen kuntauudistuksen kanssa kaupungin edustuksellisen
demokratian mallia osana kaupunginvaltuuston strategiaohjelman
2013-2016 valmistelua.

Toimenpide 9: Laaditaan selvitys poliittisen johdon ja virkamiesjohdon
tyénjaon uudistamisesta. Tavoitteena on mm. vahvistaa
kaupunginvaltuuston roolia kaupungin kehittdmisessa ja johtamisessa.

Toimenpide 10: Toimenpiteiden etenemisesta raportoidaan
kaupunginhallitukselle 30.4.2012 mennessa. Kaupunginhallitus paattaa
tdman pohjalta jatkovalmistelusta ja seurannasta.

Demokratia-ryhma esittaa, ettd kaupunginhallitus vie
toimenpidesuunnitelman kaupunginvaltuuston lahetekeskusteluun.

Demokratia-ryhma esittéa, ettd kaupunginhallitus valmistelee
toimenpiteet, joilla kaupunkilaiset voivat osallistua mahdollisimman
laajasti ja aktiivisesti demokratia-prosessin jatkotyéhon.

Jatkotoimenpiteet

Esittelija toteaa, ettd demokratia-ryhman esittamien toimenpiteiden
toteutuksessa on tarkoitus edeta viivytyksetta kdynnistamalla
ensimmaisessé vaiheessa kehittamistyota edellyttavat selvitykset.
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Alueellisen osallistumisen kokeiluja varten aloitettavan selvitystyén ja
suunnitelman laadinnan I&htékohtana on demokratia-ryhmén esityksen
mukaisesti, ettd valmistellaan enintdén 5-10 alueen valintaa, joita
varten tehdéén alueellista osallistumista ja aluefoorumin jérjestamista
koskevien pilottien suunnitelma. Alueen tai alueiden valinta ja
suunnitelma laaditaan yhteisty6ssa kaupungin ja alueen asukkaiden
kanssa.

Kaupunginhallitukselle valmistellaan erikseen lainsdadannén
muuttamista koskeva esitys, jonka tavoitteena on, ettd kunnalliset
kansandénestykset voidaan jéarjestad myés kunnallisvaalien
yhteydessa.

Kaupunginhallitukselle raportoidaan toimenpiteiden etenemisests
30.4.2012 mennessa. Tarkoituksena on valmistella selvitysten ja
kaikilta lauta- ja johtokunnilta saatujen lausuntojen pohjalta esitys
jatkotydn toimenpidesuunnitelmaksi, joka siséltda asukasosallistumisen
mallin tai mallit ja pilottialueet. Selvitys- ja lausuntoaineisto vieddan
kaupunginvaltuustolle lahetekeskustelua varten kevaalla 2012 ennen
toimenpidesuunnitelman hyvaksymista.

Esittelija
kaupunginjohtaja
Jussi Pajunen
Lisatiedot
Anja Vallittu, kaupunginsihteeri, puhelin: 310 36046
anja.vallittu(a)hel.fi
Liitteet
1 Demokratia-ryhmén loppuraportti 1.11.2011.pdf
Otteet
Ote Otteen liitteet
Lauta- ja johtokunnat Esitysteksti
Liite 1
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Vuoden 2013 talousarvioehdotuksen ja vuosien 2013 - 2015
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Paatos
Kaupunginhallitus paatti merkitd vuoden 2013 talousarvioehdotuksen ja
vuosien 2013 - 2015 taloussuunnitelmaehdotuksen
kasittelyjarjestyksen tiedoksi.
Esittelija
kaupunginjohtaja
Jussi Pajunen
Lisatiedot
Tuula Saxholm, talousarviopaallikks, puhelin: 310 36250
tuula.saxholm(a)hel.fi
Paatosehdotus
Kaupunginhallitus paattdnee merkitéd vuoden 2013
talousarvioehdotuksen ja vuosien 2013 - 2015
taloussuunnitelmaehdotuksen kasittelyjarjestyksen tiedoksi.
Esittelija
Vuoden 2013 talousarvioehdotuksen ja taloussuunnitelmaehdotuksen
vuosiksi 2013 - 2015 kasittelyjarjestys on suunniteltu seuraavaksi:
Vuoden 2013 talousarvioehdotuksen valmistelua koskeva
lahetekeskustelu
Johtajiston kasittely ke 1.2.2012 klo 10.00
Khn kasittely ma 6.2.2012 klo 16.00
Kvston kasittely ke 15.2.2012 klo 18.00
Vuoden 2013 talousarvioehdotuksen raami, kannanotot ja
laatimisohjeet
Johtajiston kasittely ke 7.3.2012 klo 10.00
Khn kasittely ma 12.3.2012 klo 16.00
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Kj/4
19.12.2011

Vuoden 2013 talousarvioehdotus ja taloussuunnitelmaehdotus 2013 -

2015

Talousarviovalmistelun ma 13.8.2012 klo 16.00
tilannekatsaus Khlle

Jako johtajistolle pe 14.9.2012

Johtajiston kasittely ke 19.9.2012 klo 10.00
Jako Khlle ja pe 5.10.2012
ennakkojakelu Kvstolle

Khn kasittely (esittely) ma 8.10.2012 klo 16.00
Khn kasittely ma 29.10.2012 klo 16.00
Jako Kvstolle pe 2.11.2012

Kvston késittely ke 7.11.2012 klo 15.00
Kvston jatkokasittely, ke 14.11.2012 klo 16.00
kunnallis- ja

kiinteistéveroprosentit

Esittelija

kaupunginjohtaja

Jussi Pajunen
Lisatiedot

Tuula Saxholm, talousarviopaallikkd, puhelin: 310 36250

tuula.saxholm(a)hel.fi

Tiedoksi

Lautakunnat ja johtokunnat

Virastot ja liikelaitokset
Postiosoite Kéayntiosoite Puhelin Faksi Y-tunnus
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Kaupunginhallitus
o Kj/6
19.12.2011
§ 1145

Kaupunginhallituksen toimivallan siirtdminen henkilérekistereité
koskevissa asioissa

HEL 2011-009485 T 00 01 00 I s
WO TUSAS (/F 7
Paatos

Kaupunginhallitus paatti

kumota 15.5.2006, 685 § tekemansa paatéksen ja siihen myéhemmin
tehdyt muutokset

ettd hallintokeskuksen hallintojohtaja paattda kaupunginhallituksen
puolesta Helsingin kaupungin asian- ja asiakirjahallinnan
jarjestelmékokonaisuuden osalta

— rekisteriselosteen laatimisesta

— rekisterin kaytosta, tietosiséllon ja kayttoétarkoituksen
madrittelystd, kayttéoikeuksien mydntadmisen periaatteista,
rekisteréidyn informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta,
tiedon korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta

— rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

— rekisterin suojaamisesta seka tietoturvan jarjestdmisesta,
arkistoinnista ja havittamisesta

— rekisterin kaupunkitasoisen vastuuhenkilén nimeédmisesta ja
hanen tehtavistaan ja

ettd virastot ja liikelaitokset paattavat jarjestelmakokonaisuuden osalta
viraston/liikelaitoksen vastuuhenkilén nimedmisesta ja héanen
tehtavistaan

ettd hallintokeskuksen hallintojohtaja paattda kaupunginhallituksen
puolesta Helsingin kaupungin kunnalliskalenterin ja

talous- ja suunnittelukeskuksen rahoitusjohtaja antolainajarjestelman,
henkiléstokassajarjestelman, omistajatietojarjestelman ja
jarjestdavustusten kasittelyjarjestelmén osalta

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Faksi Y-tunnus
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Kj/6
19.12.2011

— rekisteriselosteen laatimisesta

— rekisterin kdytosta, tietosisallon ja kayttdtarkoituksen
madrittelysta, kdyttéoikeuksien mydntadmisests, rekisterdidyn
informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tiedon
korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta

— rekisterin jarjestelméteknisesta ylldpidosta

— rekisterin suojaamisesta seké tietoturvan jarjestdmisesta,
arkistoinnista ja havittdmisesta

— rekisterin vastuuhenkilon nimeamisesté ja hdnen tehtavistaan

ettd kaupungin henkiléstohallintorekisteriin siséltyvien osarekisterien
osalta padvastuutahona on:

henkilostokeskus henkiléstéhallinnon tietojéarjestelman,
henkildstékorttijarjestelman, rekrytointijérjestelmén, suorituksen
johtamisen jarjestelmén, tyéllistettévien tietojenhallintajarjestelmén ja
uudelleensijoituksen sovelluksen osalta,

talous- ja suunnittelukeskus kéyttajatunnusrekisterin ja
sdhkopostijarjestelmén osalta,

Palmia -liikelaitos puhelinluettelotietokannan osalta,
hallintokeskus valtion kunniamerkkien kasittelyohjelmiston osalta

taloushallintopalvelu -liikelaitos matka- ja kuluhallintajérjestelmén
osalta ja

etté henkilostékeskuksen henkiléstdjohtaja paattaa
kaupunginhallituksen puolesta kaupungin henkildstohallintorekisterin

osalta
— rekisteriselosteen laatimisesta
— rekisterin tietosisallon ja kayttétarkoituksen méaéarittelysta
— tiedon korjaamisesta ja tietojen luovuttamisesta

ja padvastuutahona olevan viraston tai liikkelaitoksen rekisterikohtaisesti
nimedma vastuuhenkilé tai hdnen erikseen madradamansa henkilé

paattaa:

— rekisterin kaytdsta

Postiosoite Kéayntiosoite Puhelin Faksi Y-tunnus
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Kj/6
19.12.2011

— kayttdoikeuksien mydntamisesta

— rekisterdityjen informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta
— rekisterin jarjestelmateknisesté ylldpidosta

— rekisterin suojaamisesta ja tietoturvan jarjestdmisests,
arkistoinnista ja havittamisesta

ettd tietokeskuksen johtaja paattda kaupunginhallituksen puolesta
Helsingin vaestétietojarjestelman osalta:

— rekisteriselosteen laatimisesta

— rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttdtarkoituksen
maarittelysta, kayttdoikeuksien mydntadmisesta ja rekisteréidyn
informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta

— tiedon korjaamisen toteuttamisesta ja tietojen luovuttamisesta
— rekisterin jarjestelmateknisesta ylldpidosta

— rekisterin suojaamisesta seka tietoturvan jarjestdmisesta,
arkistoinnista ja havittémisesta

— rekisterin vastuuhenkilén nimedmisesta ja hanen tehtévistaéan

kehottaa lauta- ja johtokuntia, virastoja ja liikelaitoksia seka
kaupunkikonserniin kuuluvia yhteiséja ja saatiité paivittdmaan
henkil6rekisteriensa rekisteriselosteet ja julkaisemaan ne Helsingin
kaupungin verkkosivuilla osoitteessa www.hel.fi/rekisteriseloste.

Esittelija
kaupunginjohtaja
Jussi Pajunen

Lisatiedot
Ritva Leppaniemi-Myllynen, kaupunginasiamies, puhelin: 310 36182
ritva.leppaniemi-myllynen(a)hel.fi
Leena Mallanen, tietopalveluyksikon paallikko, puhelin: 310 36059
leena.mallanen(a)hel. fi

Liitteet

Kaupunginhallituksen paatés 15.5.2006, 685 §.pdf
Kaupunginhallituksen paatés 9.6.2008 856 § (osa).pdf
Kaupunginhallituksen paatos 3.5.2010 548 §.pdf
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Kj/6
19.12.2011

Paitosehdotus

Kaupunginhallitus p4attdnee

kumota 15.5.2006, 685 § tekeméanséa paatoksen ja siihen mydhemmin
tehdyt muutokset

ettd hallintokeskuksen hallintojohtaja paattda kaupunginhallituksen
puolesta Helsingin kaupungin asian- ja asiakirjahallinnan
jarjestelmékokonaisuuden osalta

— rekisteriselosteen laatimisesta

— rekisterin kaytosta, tietosisdllon ja kayttétarkoituksen
maédarittelysta, kayttdoikeuksien mydntdmisen periaatteista,
rekisteréidyn informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta,
tiedon korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta

— rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

— rekisterin suojaamisesta sek tietoturvan jarjestdmisests,
arkistoinnista ja havittdmisesta

— rekisterin kaupunkitasoisen vastuuhenkilén nimedmisesta ja
hénen tehtavistdan ja

ettd virastot ja liikelaitokset paattavat jarjestelmakokonaisuuden osalta
viraston/liikelaitoksen vastuuhenkilon nimedmisesta ja hénen
tehtavistaan

ettd hallintokeskuksen hallintojohtaja paattédd kaupunginhallituksen
puolesta Helsingin kaupungin kunnalliskalenterin ja

talous- ja suunnittelukeskuksen rahoitusjohtaja antolainajérjestelman,
henkilostékassajarjestelman, omistajatietojarjestelmén ja
jarjestéavustusten kasittelyjarjestelmén osalta

— rekisteriselosteen laatimisesta

— rekisterin kayt6sta, tietosisallén ja kayttotarkoituksen
madrittelysta, kayttooikeuksien mydntdmisesta, rekisterdidyn
informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tiedon
korjaamisesta seké tietojen luovuttamisesta
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PL 1

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
hallintokeskus@hel.fi

Kayntiosoite Puhelin Faksi Y-tunnus
Pohjoisesplanadi 11-13  +358 9 310 1641 +358 9 655 783 0201256-6
Helsinki 17 Tilinro Alv.nro
http://www.hel.fi/hallintok FI0680001200062637 F102012566
eskus



Helsingin kaupunki Poytakirja 45/2011 5(9)
Kaupunginhallitus

Kj/6
19.12.2011

— rekisterin jarjestelméateknisesta ylldpidosta

— rekisterin suojaamisesta seké tietoturvan jarjestamisests,
arkistoinnista ja havittamisesta

— rekisterin vastuuhenkilén nimeémisesta ja hdnen tehtavistaén

ettd kaupungin henkiléstéhallintorekisteriin sisdltyvien osarekisterien
osalta padvastuutahona on:

henkilostokeskus henkiléstéhallinnon tietojarjestelman,
henkilostokorttijarjestelman, rekrytointijarjestelman, suorituksen
johtamisen jarjestelmén, tydllistettévien tietojenhallintajarjestelmén ja
uudelleensijoituksen sovelluksen osalta,

talous- ja suunnittelukeskus kayttdjatunnusrekisterin ja
sahkdpostijarjestelman osalta,

Palmia -liikelaitos puhelinluettelotietokannan osalta,
hallintokeskus valtion kunniamerkkien kasittelyohjelmiston osalta

taloushallintopalvelu -liikelaitos matka- ja kuluhallintajérjestelmén
osalta ja

ettd henkilostokeskuksen henkiléstdjohtaja paattaa
kaupunginhallituksen puolesta kaupungin henkiléstéhallintorekisterin
osalta

— rekisteriselosteen laatimisesta
— rekisterin tietosiséallon ja kayttétarkoituksen maarittelysta
— tiedon korjaamisesta ja tietojen luovuttamisesta

ja paavastuutahona olevan viraston tai liikkelaitoksen rekisterikohtaisesti
nimedma vastuuhenkild tai hdanen erikseen méaaradmansa henkilé
paattaa:

rekisterin kaytosta

kayttdoikeuksien myéntamisesta

rekisteréityjen informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta

rekisterin jarjestelméteknisesta ylldpidosta

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Faksi Y-tunnus
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Kaupunginhallitus
— Ki/6
19.12.2011

— rekisterin suojaamisesta ja tietoturvan jarjestdmisesta,
arkistoinnista ja havittdmisesta

etté tietokeskuksen johtaja paattaa kaupunginhallituksen puolesta
Helsingin vaestdtietojarjestelméan osalta:

— rekisteriselosteen laatimisesta

— rekisterin kdytosta, tietosisallon ja kdyttétarkoituksen
maéarittelysta, kdyttdoikeuksien myontamisesta ja rekisterdidyn
informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta

— tiedon korjaamisen toteuttamisesta ja tietojen luovuttamisesta
— rekisterin jarjestelmateknisesta ylldpidosta

— rekisterin suojaamisesta seka tietoturvan jarjestdmisesta,
arkistoinnista ja havittdmisesta

— rekisterin vastuuhenkilén nimedmisesté ja hdnen tehtévistéén

kehottaa lauta- ja johtokuntia, virastoja ja liikelaitoksia seké
kaupunkikonserniin kuuluvia yhteiséja ja saatioitd paivittdmaan
henkildrekisteriensé rekisteriselosteet ja julkaisemaan ne Helsingin
kaupungin verkkosivuilla osoitteessa www.hel.fi/rekisteriseloste.

Esittelija

Kaupunginhallitus on 15.5.2006, 685 § paattényt henkildtieto- ja jul-
kisuuslainsdadantséon liittyvien yleisohjeiden antamisesta ja
paatosvallan siirtdmisesta. Paatésté on sittemmin delegoinnin osalta
muutettu kahteen otteeseen. Paatéksen muuttaminen on jélleen tullut
ajankohtaiseksi. Nyt on tarkoituksenmukaista kumota v. 2006 tehty
paatds muutoksineen ja pasttaa asiasta kokonaisuudessaan uudelleen.

Helsingin kaupungin asian- ja asiakirjahallinta on eri aikoina toteutettu
eri tavoin. Manuaalisista ja virastokohtaisista jarjestelmisté ollaan Ahjon
kayttdénoton myéta siirtyméssé koko kaupungin yhteiseen sdhkéiseen
asianhallintaan.

Kaupungin asian- ja asiakirjahallinnan kokonaisuus siséltda kaupungilla
kayttdon otetun asian- ja asiakirjahallinnan (AHJO) lisdksi kaupungissa
eri aikoina kayttssé olleet asian- ja asiakirjahallinnan jarjestelmat.
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Tiettya tehtavaa varten keratyt henkilétiedot kuuluvat rekisterinpitajén
pitim&an samaan loogiseen henkilérekisteriin ylldpidettiinpa tietoja
atk:n avulla tai manuaalisesti (luettelot, kortistot). Asian- ja
asiakirjahallinnan jarjestelmékokonaisuus muodostaa téllaisen loogisen
henkilérekisterin, josta laadittava rekisteriseloste korvaa aiemmin
tehdyt rekisteriselosteet.

Kaupungin asian- ja asiakirjahallinnan jérjestelmékokonaisuuden rekis-
terinpitdja on kaupunginhallitus, koska jarjestelmakokonaisuus koskee
kaikkia kaupungin virastoja ja liikelaitoksia.

Jarjestelmakokonaisuuden toimivallan osalta on tarkoituksenmukaista,
ettd kaupunginhallitus siirtda paatésvaltansa hallintokeskuksen
hallintojohtajalle vastaavasti kuten paatdsvalta on aiemmin siirretty
hallintojohtajalle HELA-PROS -jarjestelmén osalta.

Vanhoja asian- ja asiakirjahallinnan jarjestelmié kaytetdan uuden Ahjo-
jarjestelman rinnalla mm. vuodenvaiheessa 2011 hallintokeskukseen
perustetussa koko kaupungin yhteisessa kirjaamossa (Helsingin
kaupungin kirjaamo) sekéa syksyllda 2011 toimintansa aloittaneessa
tietokeskuksen kaupunginarkiston véliarkistossa.

Uusia koko kaupungin kayttoon tulevia jarjestelmia ovat omistajatieto-
jarjestelma ja jarjestéavustusten kasittelyjarjestelma. Helsingin
kaupungin omistajatietojarjestelman ja jérjestéavustusten
kasittelyjarjestelman rekisterinpitaja on kaupunginhallitus, koska namaé
jarjestelmat koskevat kaikkia kaupungin virastoja ja liikelaitoksia.
Omistajatietojérjestelman ja jarjestéavustusten kasittelyjérjestelmén
osalta on tarkoituksenmukaista, ettd kaupunginhallitus siirtéaa
paatdsvaltansa talous- ja suunnittelukeskuksen rahoitusjohtajalle
vastaavasti kuten paatésvalta on aiemmin siirretty rahoitusjohtajalle
mm. antolainajarjestelméan osalta.

Useimpien kaupungin tehtavien hoito edellyttdéd henkilétietojen
kasittelyd. Osa kasiteltavista tiedoista on salassa pidettavia ja
arkaluonteisia. Toimintaa ohjaavat yleislakeina henkilétietolaki
(523/1999) ja laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999).

Lainsdadanndn lisaksi tietosuojakysymyksissa merkittévaa
ohjausvaikutusta on tietosuojavaltuutetun antamilla ohjeilla ja muilla
julkaisuilla seka ratkaisuilla ja lausunnoilla.

Delegoinnin lisaksi kaupunginhallituksen vuonna 2006 tekemassa
paatdksesséa hyvaksyttiin henkilérekisterien osalta noudatettaviksi
yleisiksi toimintaohjeiksi tietosuojavaltuutetun toimiston kulloinkin
voimassa olevat Asiaa tietosuojasta -julkaisut. Vuoden 2006 jalkeen
tietosuojavaltuutetun toimisto on mm. julkaissut uusia ohjeita ja
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Esittelija

Lisatiedot

Liitteet

Tiedoksi

paivittanyt vanhoja julkaisujaan. Ne 16ytyvat tietosuojavaltuutetun
toimiston kotisivuilta osoitteesta www.tietosuoja.fi.

Em. kaupunginhallituksen paatoksessa hyvaksyttiin myods esityslistan
liitteena olleesta muistiosta ilmenneet periaatteet noudatettaviksi
yleisiksi ohjeiksi henkilérekisterien osalta. Muistiossa késiteltiin
henkilstietolain yleisia tietosuojaperiaatteita ja kaupungin hallinnossa
vakiintunutta henkilérekisteriselosteen mallia. Rekisteriselosteen malli
tayttdohjeineen on tarkoituksenmukaista paivittdé ja julkaista
kaupungin sisdisessé verkossa.

Henkilstietoja kasitellaén laajalti kaupungin hallinnossa seka kaupungin
henkildstén ettd kaupungin asiakkaiden osalta. Tarkoituksenmukaista
on, ettd kaupungin henkildstén osalta henkil6tietojen kasittely
ohjeistettaisiin henkiléstékeskuksen toimesta.

Erikseen laadittavan ohjeen sijaan on tarkoituksenmukaista perustaa
kaupungin sisdisessa kdytéssé olevalle sahkoiselle tybpdydalle (Helmi)
sopivaan kohtaan henkilétietojen késittelyd koskeva aloitussivu, jolta
koostesivulta on linkitys tietosuojavaltuutetun toimiston em.
verkkosivuille, keskeiseen lainsaadantéon, edellda mainittuun kaupungin
henkilérekisteriselosteen malliin ja sen téyttéohjeisiin ja mahdollisiin
kaupungin omiin ohjeisiin. Talla tavalla helpotetaan virastoissa ja
laitoksissa tapahtuvaa henkiltietojen késittelya.

Rekisterinpitdjien (lautakunnat, johtokunnat, virastot ja laitokset) on
laadittava omaa sektoriaan koskevat yleisia ohjeita tdydentévat
erityismaéréykset ja ohjeet, joissa on otettu huomioon
erityislainsdadannén tms. asettamat vaatimukset henkilétietojen
kasittelylle ja rekisterinpidolle. Myos tahén erityislainsaadantoon
perustuvaan ohjeistukseen olisi tarkoituksenmukaista olla linkitys em.
koostesivulta.

kaupunginjohtaja
Jussi Pajunen

Ritva Lepp&niemi-Myllynen, kaupunginasiamies, puhelin: 310 36182
ritva.leppaniemi-myllynen(a)hel.fi

Leena Mallanen, tietopalveluyksikén paallikks, puhelin: 310 36059
leena.mallanen(a)hel.fi

Kaupunginhallituksen paatés 15.5.2006, 685 §.pdf
Kaupunginhallituksen p&é&tés 9.6.2008 856 § (osa).pdf
Kaupunginhallituksen p&&tés 3.5.2010 548 §.pdf
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lauta- ja johtokunnat

virastot ja laitokset

kapunkikonserniin kuuluvat yhteisét ja saatiot
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HELSINGIN KAUPUNGINHALLITUS POYTAKIRJA 19/2006 1

15.5.2006

685 §

HENKILOTIETO- JA JUL}SISUUSLAINSAADANTOON LITTYVAT
YLEISOHJEET JA PAATOSVALLAN SIIRTAMINEN

Khs 2006-1115
Esityslistan asia Kj/3

Kaupunginhallitus paatti

1.

kumota 15.8.1994 (1172 §) ja 6.9.1999 (1137 §) tekemén-
sd paatokset

hyviaksya henkilrekisterien osalta noudatettaviksi yleisiksi
toimintaohjeiksi tietosuojavaltuutetun toimiston kulloinkin
voimassa olevat Asiaa tietosuojasta -julkaisut

hyvéksya esityslistan litteend olevasta muistiosta ilmene-
vat periaatteet noudatettaviksi yleisiksi ohjeiksi henkil6re-
kisterien osalta

ettd hallintokeskuksen hallintojohtaja paattaa Helsingin
kaupungin asian- ja asiakirjanhallintajarjestelman (HELA-
PROS) osalta seuraavista rekisterinpitdjéan tehtévista:

— rekisteriselosteen laatimisesta

- rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttétarkoi-
tuksen maarittelysta, kayttdoikeuksien myon-
tamisen periaatteista, rekisterdidyn informoin-
nin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tieto-
jen korjaamisesta seka tietojen luovuttamises-
ta

- rekisterin jarjestelméateknisesta yllépidosta

- rekisterin suojaamisesta seka tietoturvan jéar-
jestamisestd, arkistoinnista ja havittdmisesta

- rekisterin kaupunkitasoisen vastuuhenkilén
nimedmisesta ja hanen tehtavistaan

ettd hallintokeskuksen hallintojohtaja paattaa Helsingin
kaupungin kunnalliskalenterin ja hallintokeskuksen kame-
ravalvontajérjestelman osalta ja talous- ja suunnittelukes-
kuksen rahoitusjohtaja antolainajarjestelmén, henkilésto-
kassajarjestelmén ja koiraverojarjestelmén osalta seké
henkiléstokeskuksen henkiléstdjohtaja Helsingin kaupun-
gin rekrytointijarjestelmén osalta
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- rekisteriselosteen laatimisesta

- rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttétarkoi-
tuksen madrittelysta, kayttdoikeuksien myon-
tamisesta, rekisterdidyn informoinnin ja tarkas-
tusoikeuden toteuttamisesta, tietojen korjaami-
sesta seka tietojen luovuttamisesta

- rekisterin jarjestelmateknisesta ylldpidosta

- rekisterin suojaamisesta seka tietoturvan jér-
jestamisesta, arkistoinnista ja havittdmisesta

- rekisterin vastuuhenkilén nimeamisesta ja ha-
nen tehtavistédan

6. ettd henkiléstéhallinnon tietojérjestelméan osalta talous- ja
suunnittelukeskuksen rahoitusjohtaja paattéaa

- rekisteriselosteen laatimisesta

- rekisterin kdytost, tietosisallén ja kaytttarkoi-
tuksen maarittelysta, kayttéoikeuksien myon-
tamisesta, rekistersidyn informoinnin ja tarkas-
tusoikeuden toteuttamisesta, tietojen korjaami-
sesta seka tietojen luovuttamisesta

- rekisterin jarjestelmateknisesta ylldpidosta

- rekisterin suojaamisesta ja tietoturvan jérjes-
tamisesta, arkistoinnista ja havittdmisesta

- rekisterin vastuuhenkilén nimeédmisesta ja ha-
nen tehtavistdan

ja henkiléstékeskuksen henkiléstéjohtaja sellaisesta pal-
kansaajien tietojen luovutuksesta tai muusta kaytostéa, joka
ei kuulu vakituiseen tietojen tuotantokayttéén (esim. tieto-
jen luovutus tutkimuskayttéén).

7. etta tietokeskuksen johtaja paattda Helsingin véestotieto-
jarjestelman osalta:

- rekisteriselosteen laatimisesta

- rekisterin kaytosta, tietosiséllon ja kayttétarkoi-
tuksen maarittelysta, kayttéoikeuksien myon-
tamisesta ja rekisterdidyn informoinnin ja tar-
kastusoikeuden toteuttamisesta

- tietojen korjaamisen toteuttamisesta ja tietojen
luovutuksesta

- rekisterin jarjestelmateknisesté yllapidosta
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— rekisterin suojaamisesta seka tietoturvan jar-
jestamisestd, arkistoinnista ja hévittdmisesta

- rekisterin vastuuhenkilén nimedmisesta ja ha-
nen tehtavistdan

Poytakirjanote esityslistateksteineen ja liitteineen lauta- ja johtokunnille
seka virastoille ja laitoksille.

Lisatiedot:
Salo-Halinen Anna-Leena, vs. apulaiskaupunginlakimies, puhelin 169 3684
Leppaniemi-Myllynen Ritva, kaupunginasiamies, puhelin 169 3670

LITE Katso esityslistaa, kaupunginjohtajan asiaa 3.

Postiosoite Kéyntiosoite Puhelin Faksi Tilinro Y-tunnus
PL1 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 1691 +358 9 655 783 800012-62637 0201256-6
00099 HELSINGIN KAUPUNKI  Helsinki 17 Alv.nro

hallintokeskus @hel.fi http://www.hel filhalke/ F102012566



HELSINGIN KAUPUNGINHALLITUS POYTAKIRJA 23/2008 1

9.6.2008
856 §
K{\UPUNGINVALTUUSTON 4.6.2008 TEKEMIEN PAATOSTEN TAY-
TANTOONPANO
Khs

Esityslistan asia Kj/4
Kaupunginhallitus paatti,

ettd kaupunginvaltuuston 4.6.2008 pitdman kokouksen péatésluettelo
on toimitettava kaikille kaupungin lauta- ja johtokunnille seké virastoille
ja laitoksille tiedoksi kuin myds

ettd edella mainittuun paatdsluetteloon siséltyvat kaupunginvaltuuston
paatokset saadaan poytakirjan tarkastamisen jalkeen mahdollisista va-
lituksista huolimatta panna taytdnt66n seuraavasti:

Asia Toimenpide

Kaupunginjohtajan toimiala

4 Kaupunginhallitus paatti

- muuttaa henkilétieto- ja julkisuuslainsaadantdon liittyvista
yleisohjeista ja pdatésvallan siirtdmisesté tekemaénsa
paatosta 15.5.2006 (685 §) siten, ettd pastdksen 6 kohdas-
sa tarkoitetun henkiléstéhallinnon tietojarjestelmén osalta
henkiléstokeskuksen henkiléstéjohtaja paattaa
— rekisteriselosteen laatimisesta
— rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttétarkoituksen
madrittelysta, kayttdoikeuksien mydntamisesta, rekisteroi-
dyn informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tie-
tojen korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta
— rekisterin jarjestelméateknisesta yllapidosta
— rekisterin suojaamisesta ja tietoturvan jarjestamisesta,
arkistoinnista ja havittdmisesta
— rekisterin vastuuhenkilén nimeédmisestéa ja hdnen tehta-
vistddn seka
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— kehottaa talous- ja suunnittelukeskusta ryhtyméan tarpeel-
lisiin toimenpiteisiin liikelaitoksen perustamiseksi.

Poytakirjanote henkildstokeskukselle ja talous- ja suunnittelukeskuk-

selle.
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3.5.2010

548 §
HENKILOTIETO- JA JULKISUUSLAINSAADANTOON LITTYVIEN
YLEISOHJEIDEN JA PAATOSVALLAN SIRTAMISTA KOSKEVIEN
PAATOSTEN MUUTTAMINEN

Khs 2010-808
Esityslistan asia Kj/3

Kaupunginhallitus paatti

1 kumota 15.5.2006 §:n 685 kohdalla hyvéksyménsé henki-
I6tieto- ja julkisuuslainsaadéantoon liittyvia yleisohjeita ja
paatésvallan siirtamisté koskevan paatéksensa kohdan 5
siltd osin kuin se koskee henkildstékeskuksen henkildsto-
johtajan toimivaltaa Helsingin kaupungin rekrytointijarjes-
telman osalta ja samaa asiaa koskevan 5.5.2003 §:n 595
kohdalla tekeméansa paatéksen seka

2 muuttaa 15.5.2006 §:n 685 kohdalla hyvaksyméansa ja
9.6.2008 §:n 856 kohdalla muuttamansa henkilétieto- ja
julkisuuslainsdadantdon liittyvia yleisohjeita ja paatdsvallan
siirtdmista koskevan paatoksensd 6 kohdan seuraavan si-
saltdiseksi,

etta Helsingin kaupungin henkiléstdhallinto-rekisterin osalta henkilésto-
keskuksen henkildstéjohtaja paattaa:

- rekisteriselosteen laatimisesta
- rekisterin tietosisallon ja kayttétarkoituksen maarittelysta
- tietojen korjaamisesta ja luovuttamisesta

ja etta henkilostéhallinto-rekisteriin siséltyvien osarekisterien osalta re-
kisterikohtaisesti nimetyt vastuuhenkilét tai heidan erikseen maaraa-
mansa henkilét paattavat:

- rekisterin kaytosta

- kayttooikeuksien mydntamisesta ja tarkistamisesta vahin-
tdan kerran vuodessa

- rekisterdityjen informoinnin ja tarkastusoikeuden toteutta-
misesta

- rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

- rekisterin suojaamisesta ja tietoturvan jarjestédmisests, ar-
kistoinnista ja havittdmisesta.
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Samalla kaupunginhallitus paatti, ettd tdma paatos tulee voimaan
1.6.2010 ja on voimassa toistaiseksi.

Poytakirjanote henkildstokeskukselle.

Lisatiedot:
Tulensalo Hannu, henkiléstsjohtaja, puhelin 310 37959
Enroos Asta, palvelussuhdepaallikké , puhelin 310 36420

LIITE Paatoksen perustelut
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