Helsingin kaupunki Poytakirja 1(15)
Liikennelaitos -liikelaitos (HKL) 34/2014

22.09.2014
Toimitusjohtaja

76 §
Pankkitilien tilinkayttovaltuudet

HEL 2011-008511 T 00 01 00
Paatos
Toimitusjohtaja paatti, kumoten 5.6.2012 (33 §) tehdyn paatoksen, etta

HKL-Liikelaitoksen, HKL-Metroliikenteen ja HKL-Raitioliikenteen
pankkitilien

IBAN tilinumero Pankki HKL-yritys
F13280001301351509 Sampo Pankki Oyj HKL-Liikelaitos
F14580001970490158 Sampo Pankki Oyj HKL-Metroliikenne
F12680001570490145 Sampo Pankki Oyj HKL-Raitiolikenne

tilinkayttovaltuudet ovat seuraavilla henkilGilla 1.9.2014 alkaen:

Eeva Hanninen, limi Koivistoinen, Ari Paivarinta ja Mauri Koski
yhdessa Merja Klemetin, Hannakaisa Kastarin tai Heli Nystromin
kanssa.

Omat kayttajatunnuskohtaiset tilioikeudet Opus Capitan kyseisten
pankkitilien kayttoon on Merja Klemetilla ja Hannakaisa Kastarilla.

Lisatiedot
Ari Paivarinta, taloussuunnittelupaallikkd, puhelin: 310 78433
ari.paivarinta(a)hel.fi

Otteet

Ote
Ao. henkilot

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro

PL 1400 Toinen linja 7 A +358 9 310 1071 0201256-6 800013-1351509
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 53 Faksi Alv.nro
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Toimitusjohtaja

77§
Valtuutus oikeudenkayntiasioissa

HEL 2012-015101 T 00 01 00
Paatos

Toimitusjohtaja paatti, kumoten asiassa 22.4.2013 (46 §) tekemansa
paatdksen ja ottaen huomioon Helsingin kaupungin liikennelaitos
-liikelaitoksen johtosaannoén 11 §:n, oikeuttaa 18.8.2014 lukien
asiamies Rain Mutkan ja lakimies Petra Sormusen ottamaan vastaan
HKL:n toimialaa koskevissa asioissa haasteita ja kayttamaan laitoksen
puhevaltaa tuomioistuimissa lukuun ottamatta saatavien valvomista
konkurssi- ja pakkohuutokaupoissa, yrityssaneerausta ja
yksityishenkilon velkajarjestelya.

Lisatiedot
Rain Mutka, asiamies, puhelin: 310 35108
rain.mutka(a)hel.fi

Otteet

Ote
Ao. henkilot
Tarkastusvirasto

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
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Toimitusjohtaja

78 §
HKL:n sekkien ja hyvitys- ja veloituspyyntojen allekirjoittaminen

HEL 2011-008513 T 00 01 00
Paatos

Toimitusjohtaja paatti, kumoten 18.12.2013 (124 §) tehdyn paatdksen,
oikeuttaa ajalla 1.9.2014- 31.12.2014

1. Allekirjoittamaan sekkeja

hankintapaallikko Eeva Hannisen,
hallintojohtaja Yrjo Judstromin,
hankintasihteeri IImi Koivistoisen,
hankinta-asiantuntija Mauri Kosken,
taloussuunnittelupaallikko Ari Paivarinnan

yhdessa

maksuliikenteenhoitaja Merja Klemetin tai
maksuliikennesihteeri Hannakaisa Kastarin kanssa.

2. Allekirjoittamaan kaupungin eri virastoille ja laitoksille 1ahetettavia
hyvitys- ja veloituspyyntoja

taloussuunnittelupaallikkd Ari Paivarinnan,

kirjanpitaja Janne Joutsenen,

kirjanpitgja Ulla Lindforsin,

laskentasihteeri Heli Nystromin,

maksuliikenteenhoitaja Merja Klemetin (henkildstokassa-asioihin
liittyvat pyynnot) ja

maksuliikennesihteeri Hannakaisa Kastarin (henkilostokassa-asioihin
liittyvat pyynnot).

Lisatiedot
Ari Paivarinta, taloussuunnittelupaallikkd, puhelin: 310 78433
ari.paivarinta(a)hel.fi

Otteet

Ote

Ao. henkilot

Yksikoiden johtajat
Taloushallintopalvelut
Talous- ja suunnittelukeskus

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
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Toimitusjohtaja

798§
HKL:n laskujen ja muiden maksujen seka muistioiden
hyvaksyminen

HEL 2012-017136 T 00 01 00
Paatos

Toimitusjohtaja paatti, kumoten 18.12.2013 (128 §) tehdyn paatodksen,
joukkoliikenteen johtosaannon 7 §:n nojalla oikeuttaa 1.9.2014 —
31.12.2014 jaljempana mainitut viran- ja toimenhaltijat hyvaksymaan ja
allekirjoittamaan omalta toimialaltaan Helsingin kaupungin
likennelaitos -liikelaitoksen (HKL) laskuja tai muita maksujen
suorittamisen perusteena olevia asiakirjoja seuraavasti:

HKL-Liikelaitos
Hallinto- ja talousyksikko

— hallintojohtaja Yrjo Judstromin ja hanen estyneena ollessaan
hankintapaallikkd Eeva Hannisen, taloussuunnittelupaallikkd
Ari Paivarinnan, henkilostopalvelupaallikko Elina
Tartian, asiamies Rain Mutkan, IT-paallikko Jari Jokiniemen ja
turvallisuuspaallikko Jyri Kaislan tassa sijaisuusjarjestyksessa
HTY:n toimialaan kuuluvien laskujen osalta; ja

— hankintapaallikkd Eeva Hannisen ja hankintasihteeri [Imi
Koivistoisen hankinnan hoitamien hallinto- ja talousyksikdn
laskujen osalta.

HKL-Infrapalvelut

— yksikdn johtaja Juha Saarikosken ja hanen estyneena ollessaan
rakennuttajapaallikké Timo Juolevin, ratapaallikkd Pentti
Myllymaen, kiinteistopaallikko Paivi Kontron,
sahkojarjestelmapaallikkd Pekka Korpelan tai
kehittamispaallikko Artturi Lahdetien tassa
sijaisuusjarjestyksessa;

— rakennuttajapaallikkd Timo Juolevin Infran rakennuttamistiimiin
kuuluvien laskujen seka rakennushankkeiden investointilaskujen
osalta ja hanen estyneena ollessaan projekti-insin6ori Anna
Rantasen tai projekti-insin66ri Mikko Halosen tassa
sijaisuusjarjestyksessa;

— ratapaallikkd Pentti Myllymaen Infran ratatiimiin kuuluvien
laskujen osalta ja hanen estyneena ollessaan
rakennuttajainsindoori Matti Tauriaisen ja rakennusmestari Mikko
Metsolan tassa sijaisuusjarjestyksessa;

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
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Toimitusjohtaja

— Kkiinteistopaallikkd Paivi Kontron Infran kiinteistotiimiin kuuluvien
laskujen osalta ja hanen estyneena ollessaan isannditsijat Reino
Aittomaen tai Timo Rintalan tassa sijaisuusjarjestyksessa;

— sahkojarjestelmapaallikkd Pekka Korpelan Infran
sahkojarjestelmaprojektitiimiin kuuluvien laskujen seka
sahkojarjestelmahankkeiden investointilaskujen osalta ja hanen
estyneena ollessaan projekti-insindori Rauno Lipposen tai
valvomoinsindori Tenho Mynttisen tassa sijaisuusjarjestyksessa;

— kehittamispaallikkoé Artturi Lahdetien kehittamistiimiin kuuluvien
laskujen seka kehittamishankkeiden investointilaskujen osalta.

HKL-Raitioliikenne

— yksikon johtajan Pekka Sirvion ja hanen estyneena ollessaan
taloussuunnittelija Jami Vitikaisen, liikennepaallikko Eija
Tuomosen ja korjaamopaallikkd Petri Norrenan tassa
sijaisuusjarjestyksessa;

— lilkennepaallikko Eija Tuomosen RL:n liikennetuotantoon
kuuluvien laskujen osalta ja hanen estyneena ollessaan
huoltopaallikkd Markus Keisalan ja taloussuunnittelija Jami
Vitikaisen tassa sijaisuusjarjestyksessa;

— huoltopaallikké Markus Keisalan RL:n raitiovaunujen
huoltotoimintaan kuuluvien laskujen osalta ja hanen estyneena
ollessaan liikennepaallikkd Eija Tuomosen ja taloussuunnittelija
Jami Vitikaisen tassa sijaisuusjarjestyksessa;

— korjaamopaallikkd Petri Norrenan RL:n raitiovaunujen
korjaustoimintaan kuuluvien laskujen osalta ja hanen estyneena
ollessaan ratapaallikkd Veli Rintalan ja taloussuunnittelija Jami
Vitikaisen tassa sijaisuusjarjestyksessa;

— ratapaallikkdVeli Rintalan RL:n ratojen kunnossapitoon ja
korjaukseen kuuluvien laskujen osalta ja hanen estyneena
ollessaan korjaamopaallikkd Petri Norrenan ja taloussuunnittelija
Jami Vitikaisen tassa sijaisuusjarjestyksessa;

— taloussuunnittelija Jami Vitikaisen RL:n hallintoon kuuluvien
laskujen osalta ja hanen estyneena ollessaan liikennepaallikkd
Eija Tuomosen ja korjaamopaallikko Petri Norrenan tassa
sijaisuusjarjestyksessa;

HKL-Metroliikenne

— metroliikennejohtaja Tapio Holtan ja hanen estyneena ollessaan
kalustopaallikkd Tom Anderssonin, likennemestari Antti Yldsen,
huoltomestari Risto Virtasen tai valvomopaallikkd Matias
Heseliuksen tassa sijaisuusjarjestyksessa;

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 1400 Toinen linja 7 A +358 9 310 1071 0201256-6 800013-1351509
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 53 Faksi Alv.nro

hki@hel.fi www.hKLfi +358 9 310 35051 F102012566



Helsingin kaupunki

Poytikirja 6 (15)

Liikennelaitos -liikelaitos (HKL) 34/2014

Toimitusjohtaja

22.09.2014

Sen lisaksi toimitusjohtaja paatti erikseen muistioiden
hyvaksymismenettelyistd seuraavasti:

Toimitusjohtaja paatti oikeuttaa 1.9.2014 - 31.12.2014
taloussuunnittelupaallikkd Ari Paivarinnan ja taloussuunnittelija Juha
Hokajarven hyvaksymaan seuraavat HKL-Liikelaitoksen, HKL-
Raitioliikenteen ja HKL-Metroliikenteen muistiot:

— Investointivarauksien lisays ja vahennys
— Poistoeron lisays ja vahennys

— Lainojen korkokulut

— Vakuutusrahastomaksut

— Lomapalkkajaksotukset

— Lomapalkkavaraus

— Tuottotavoitteet

— Raitioliikenteen kuljettajatilitykset

— Kaupungin infratuki

— HSL:n infrakorvaus.

Toimitusjohtaja paatti oikeuttaa 1.9.2014 - 31.12.2014
taloussuunnittelupaallikkd Ari Paivarinnan, taloussuunnittelija Juha
Hokajarven, laskentasihteeri Heli Nystromin, kirjanpitaja Ulla Lindforsin
ja kirjanpitaja Janne Joutsenen hyvaksymaan seuraavat HKL-
Liikelaitoksen, HKL- Raitioliikenteen ja HKL-Metroliikenteen muistiot:

— Tulosyksikkokorjaukset

— Tyonumerokorjaukset

— Tilikorjaukset

— ALV-korjaukset

— HKL-yritysten sisaiset muistiot

— Tilinpaatosjaksotukset

— HKL-yritysten valiset pankkitilikorjaukset
— Vakuutusjaksotukset

— Tyottomyysvakuutuskirjaukset.

Lisatiedot

Rain Mutka, asiamies, puhelin: 310 35108

rain.mutka(a)hel.fi

Otteet

Ote

HTY

HKL-Infrapalvelut

HKL-RL

HKL-ML
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Talous- ja suunnittelukeskus
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Toimitusjohtaja

80§
Raitiotien ja metron konsultointitehtavien tilaaminen

HEL 2014-011296 T 02 08 02 00
Paatos

Toimitusjohtaja paatti tilata puitejarjestelynd WSP Finland Oy:lta,
Ramboll Finland Oy:lta, Finnmap Infra Oy:lta ja Sito Oy:lta raitiotien ja
metron konsultointitehtavat sopimuskaudeksi 10/2014 — 9/2015
yhteensa enintaan 400.000,00 euron arvonlisaverottomaan
kokonaishintaan.

Konsultointitehtavia tilataan tarpeen mukaan sopimuskauden aikana
kokonaistaloudellinen edullisuusjarjestys huomioon ottaen toimittajalta,
jolla on parhaat edellytykset toimittaa palvelu tilaajan maarittelemassa
aikataulussa.

Paatoksen perustelut

Hankinta perustuu tarjouskilpailuun 33H/14, 1.7.2014, jossa WSP
Finland Oy:n, Ramboll Finland Oy:n, Finnmap Infra Oy:n ja Sito Oy:n
tarjoukset olivat kokonaistaloudellisesti edullisimmat. Tarjouskilpailun
ratkaisuperusteena oli kokonaistaloudellinen edullisuus.

Lisatiedot
Jarno Portti, ratasuunnittelija, puhelin: 310 35740
jarno.portti(a)hel.fi
Liitteet
1 Vertailutaulukko.pdf
Otteet
Ote Otteen liitteet
Tarjoajat Liite 1
Muutoksenhaku
hankintapaatokseen, pienhankinnat
Hankinta Liite 1
Yksikon johtaja Liite 1
Metroliikennejohtaja Liite 1
Rakennuttajainsinoori Liite 1
Ratasuunnittelija Liite 1
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
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v Liikennelaitos -liikelaitos (HKL) 34/2014

22.09.2014

MUUTOKSENHAKUOHJEET

1

OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Poytakirjan 76, 77, 78 & 79 §:t

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittomasti vaikuttaa
(asianosainen)

— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan
paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan
jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, kun pdytakirja on
asetettu yleisesti nahtavaksi.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin kaupungin
likelaitos -liikelaitoksen johtokunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sahkdpostiosoite: helsinki.kirjaamo@hel.fi

Postiosoite: PL 10
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 1400 Toinen linja 7 A +358 9 310 1071 0201256-6 800013-1351509
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 53 Faksi Alv.nro
hkl@hel.fi www.hkL fi +358 9 310 35051 F102012566
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00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783

Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

(09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistétoimi)
(09) 310 13702 (Rakennus- ja ymparistétoimi)

(09) 310 13703 (Sivistystoimi)

(09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkdinen asiakirja
tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatdsta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu
tekemaan vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.

2
MUUTOKSENHAKU HANKINTAPAATOKSEEN

Poytakirjan 80 §

Tahan paatokseen tyytymaton asianosainen voi hakea paatokseen
muutosta tekemalla hankintaoikaisuvaatimuksen tai kuntalain mukaisen
oikaisuvaatimuksen taikka molemmat.

OHJEET HANKINTAOIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Oikaisuvaatimusaika

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
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Asianosaisen on esitettava vaatimus 14 paivan kuluessa siita, kun
asianosainen on saanut tiedon hankintayksikdon paatoksesta tai muusta
ratkaisusta.

Asianosaisen katsotaan saaneen tiedon paatoksesta, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluessa kirjeen lahettamisesta.

Tiedoksiantopaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan.
Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
viimeistaan maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon
aukioloajan paattymista.

Jos maaraajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolta hankintaoikaisua vaaditaan, on Helsingin
kaupungin liikennelaitos -liikelaitoksen johtokunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sahkdpostiosoite: helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783

Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

(09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistétoimi)
(09) 310 13702 (Rakennus- ja ymparistétoimi)

(09) 310 13703 (Sivistystoimi)

(09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto
Hankintaoikaisuvaatimus pannaan vireille kirjallisesti ilmoittamalla

— hankintayksikon paatos tai muu ratkaisu, johon
hankintaoikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatosta tai muuta ratkaisua halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta tai muuta ratkaisua halutaan
oikaistavaksi.

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 1400 Toinen linja 7 A +358 9 310 1071 0201256-6 800013-1351509
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Poytékirja

Sahkadinen asiakirja tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on mainittava oikaisua vaativan nimi seka
tarvittavat yhteystiedot asian hoitamiseksi. Jos oikaisua vaativan
puhevaltaa kayttda hanen laillinen edustajansa tai asiamiehensa tai jos
oikaisuvaatimuksen laatijana on joku muu henkilo,
oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava myos taman nimi seka tarvittavat
yhteystiedot.

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnaosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.

OHJEET KUNTALAIN MUKAISEN OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tahan paatdkseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittomasti vaikuttaa
(asianosainen)

— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
viimeistdan maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon
aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan
jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, kun poytakirja on
asetettu yleisesti nahtavaksi.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto, tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.
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Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin kaupungin
likennelaitos -liikelaitoksen johtokunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sahkopostiosoite: helsinki.kijaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10
00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)
(09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistdtoimi)
(09) 310 13702 (Rakennus- ja ymparistétoimi)
(09) 310 13703 (Sivistystoimi)
(09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkdinen asiakirja
tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu
— miten paatosta halutaan oikaistavaksi
— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava muutoksenhakijan nimi ja
kotikunta. Jos muutoksenhakijan puhevaltaa kayttaa hanen laillinen
edustajansa tai asiamies, oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava myos
taman nimi ja kotikunta.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava postiosoite ja
puhelinnumero, joihin asiaa koskevat ilmoitukset muutoksenhakijalle
voidaan toimittaa.

Oikaisuvaatimus on muutoksenhakijan, hanen laillisen edustajansa tai
asiamiehen allekirjoitettava. Sahkadista asiakirjaa ei tarvitse tadydentaa
allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot lahettajasta eika asiakirjan

alkuperaisyytta tai eheytta ole syyta epailla.
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Oikaisuvaatimukseen on liitettdva asiakirjat, joihin muutoksenhakija
haluaa vedota vaatimuksensa tueksi, jollei niita ole jo aikaisemmin
toimitettu viranomaiselle.

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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