HELSINGIN KAUPUNKI HENKILOSTOHALLINNON PAATOKSENTEKO JA TOIMIVALTA 1 (4)
NUORISOASIAINKESKUS Voimassa 01.03.2015 - 31.12.2015
Ntj 18.3.2015 8 7

Paatettava asia Paattaja Huomioitavaa Paatoksen

Khs/ NTJ | OSP | OSP | Tsto- | Muut | Tojo | Muut muoto

kj/nlk Halpo | Alpo | p&all. | paalli- **)

Kepo | kot
*)
Tayttoluvat
Tayttdlupaesitykset X Lausunto Halpon osp:lta, Lv330
Paattdja kaupunginjohtajisto
Henkildston palkkaaminen
Osastopaallikk® Khs PK
Osastopaallikon sijainen X Lv334b
Talous- ja toimistopéaallikot vak. virkaan NIk PK
Kepon toimistopaallikdiden sijaiset X Lv334b
Kehittamistiimin henkildsto X Lv334
Viestinté- ja tietotekniikkapaéllikét vak. toimeen X Lv334
Talous-, viestinta- ja tietotekniikkapaallikon X Virka Lv334b
sijaiset Toimi Lv334
Ntj:n sihteeri X Lv334
Klaarin henkilosto ja alpon tstohenkildsto X LV334
Muu kuukausipalkkainen henkildsto X X X X X Alaisena oleva henkiléstd Lv334
Tuntityontekijat X X X X X X | X Lv298/334a
Siviilipalvelusvelvolliset X X X X X X Siv.palvelu
sitoumus

Oppisopimusopiskelijoiden palkkaaminen oppi- X Lv334+
sopimusten ajaksi Koulu 116 2
Tyokokemuslisdan ja vuosilomaan oikeuttavan X Lo
ajan hyvaksyminen
Tiiminvetajien nimeaminen X X X X X Lo
Tehtava- ja vakanssijarjestelyt
Nimikemuutokset X Lausunto Halpon osp:lté ja Heosilta Lo NK
Vakanssin ja henkilén siirtdminen X Lo NK
osastolta toiselle
Vakanssin ja henkilén siirtdminen X X X Lo NK
osaston sisalla
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Paatettava asia Paattaja Huomioitavaa Paatoksen
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kj/nlk Halpo | Alpo | p&all. | paalli- **)

Kepo | kot
*)

Sivutoimiluvat ja sivutoimi-ilmoitukset X X X X X Lv421
Viran perustaminen Khs PK
Palkitseminen
Tehtéavakohtaisen palkan tarkistus X Lausunto Halpon osp:ltd ja Heosilta SL1
Henkilokohtaisen lisan mydntaminen X Lausunto Halpon osp:lta SL1
Tehtavalisan myodntaminen X Lausunto Halpon osp:lta SL1
Kertapalkitseminen (paitsi tunnustukset) X X X SL1
Tunnustukset X X X X X X X Kosti
Merkkipaivalahjat: lahjat ja lahjalomat X X X X X X X Lv358
Tulospalkkiojarjestelman kayttéénotto ja X PKjaLO
maksaminen
Tunnustukset opintosuorituksista X Lv358
Tybnopastajien palkkiot X Lo
Koulutukseen osallistuminen, ammatillisen osaamisen tdydentdminen
Kansainvalisiin koulutus- ja seminaaritilaisuuk- X Lv319
siin osallistuminen M2
Virastoseminaareihin ja johtoryhmén seminaa- X Lo
reihin ja muihin yhteisiin koulutustilaisuuksiin M2
osallistuminen
Tybnohjaukset ja konsultaatiot X X X X Lo
Rahallisen tuen mydntaminen omaehtoiseen X Lv319
opiskeluun M2
Palkallisen tyo- ja virkavapaan myéntaminen X Lv319
enintdan 5 pv/tutkinto (30 op tutkinto)
Osallistuminen vahintaan 5 tyopaivaa kestaviin X Lv319
koulutuksiin M2
Osallistuminen alle 5 tyépaivaa kestaviin X X X X Lv319
koulutuksiin M2
Osallistuminen enintdan 2 tydpaivaa kestaviin X X X
maksuttomiin koulutuksiin paadkaupunkiseu- Lv 319,
dulla M2
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Kepo | kot
*)
TyOaika
Joustavan tydajan kayttéonotto X PK
Liukuvan tyajan kayttoonotto X PK
Etatyd satunnainen, lyhyt X X X X X X X Lo
Etatyd kokoaikainen tai osa-aikainen X X X X X Lo
Virka- ja tybvapaiden myodntaminen
Palkaton tybvapaa yli vuosi X séhkdinen
lomake
Palkaton tyovapaa 6 kk - 1 vuosi X X X X X sahkoinen
lomake
Muut ty6- ja virkavapaat X X X X X X X Hoito- ja osittainen hoitovapaa, opin- | sahkoéinen
tovapaa, palkaton (enint. 6 kk) ja pal- | lomake
kallinen vapaa, kuntoremontti, saira-
us- jatapaturmaloma, tilapainen hoi-
tovapaa, vuorotteluvapaa, vuosiloma,
perhevapaat
Henkilokuljetus
Taksin pysyva kayttooikeus X LO NK
NK:n autojen kayttboikeus X X X X LO NK
Asiointilipun myontadminen X X X X SL3
Oman auton kayttdoikeus X X X X SL19
Ulkopuolisen auton kayttooikeus X X X X LO
Autopaikkojen hallinta (Hietsu) X LO
Puhelinetu X LO
Virkamatkat ja virantoimitusmatkat
Virastopaallikon virkamatkat kj tai M2
apul.kj
Ulkomaan virkamatkat (koskee myds ulkomaille X M2
suuntautuvia koulutustilaisuuksia)
Kotimaan virkamatkat X X X X M2
Virantoimitusmatkat X X X X X M2
Virantoimitusmatkat (leirit ja retket) X X M2
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*)
Matkalaskut X X X X X Hyvaksyja kenen rahoista makse- M2
taan.

Kurinpitoasiat
Huomautus, varoitus, irtisanominen Ix  |x Ix  [x  [x Ix | | | Lv335/Lv336
Muu paatdsvalta
Sairaan lapsen hoitoetu X X X X X Lo

Paattaja *) Muut paallikot = talouspéaallikkd, tietotekniikkapaallikko, viestintapaallikko
**) Muu= vastaava suunnittelija (alpo tsto), suunnittelija (=osallisuus- ja demokratia), leiripaallikk6é (koskee kausihenkilostod), projektipaallikkd (Verke), vastaava tuottaja




