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Inledning

Morgon- och eftermiddagsverksamhetens grunder, mal och verksamhetsprinciper
foreskrivs i 8a kap i lagen om grundlaggande utbildning (628/1998).

Denna verksamhetsplan har uppgjorts for att stodja genomférandet av eftermid-
dagsverksamhet i enlighet med lagen om grundlaggande utbildning i Helsingfors
stad. | verksamhetsplanen ges anvisningar om vasentliga principer och riktlinjer for
ordnandet av verksamheten. Darutdver utarbetar ledarna for eftermiddagsverk-
samheten en arlig verksamhetsplan for varje verksamhetsstalle utifran denna verk-
samhetsplan och Utbildningsstyrelsens grunder fér morgon- och eftermiddagsverk-
samhet 2011 (Bestammelser och anvisningar 2011:1) och kvalitetskriterierna for
den grundlaggande utbildningen (Undervisnings- och kulturministeriets publikatio-
ner 2012:29).

Denna verksamhetsplan galler fran och med 1.8.2013 och ersatter den verksam-
hetsplan som godkéants av stadsstyrelsen 2.5.2007 (8§ 651). Enligt 8 5, moment 1,
punkt 3 i instruktionen for utbildningsvasendet ar det utbildningsnamndens sektio-
ner som godkanner verksamhetsplanen fér morgon- och eftermiddagsverksamhet
for skolelever. Denna plan har godkants av utbildningsnamndens sektioner.

| Helsingfors ordnas inte saddan formiddagsverksamhet som omnamns i lagen om
grundlaggande utbildning, och darfor anvands uttrycket "eftermiddagsverksamhet”
nar verksamhet enligt ovan namnda lag och grunder avses.

Denna verksamhetsplan omfattar ocksa eftermiddagsverksamheten for utveck-
lingsstorda och autistiska skolelever.

1.Verksamhetsidé och mal

1.1. Verksamhetsidé

Eftermiddagsverksamhet ar en évervakad och ledd fritidsverksamhet fér barn. En-
ligt Utbildningsstyrelsens grunder har verksamheten sin egen sarskilda karaktar,
dar en hogklassig fritidsverksamhet betonas. Eftermiddagsverksamheten framjar
Omsesidiga relationer mellan eleverna, skoltrivseln och valfarden i skolan samt
stddjer skolarbetet.

Verksamheten ar en stark del av skolgemenskapen och barnets dagliga verksam-
hetsmiljo. Verksamheten genomfdrs antingen i skolans lokaler eller i lampliga verk-
samhetslokaler i narheten av skolan.


http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1998/19980628?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=Perusopetuslaki#L8a
http://www.oph.fi/download/131414_grunderna_for_morgon_och_eftermiddagsverksamheten_inom_grundlaggande_utbildningen_2011.pdf
http://www.minedu.fi/OPM/Julkaisut/2012/Perusopetuksen_laatukriteerit_2012.html?lang=sv
http://www.minedu.fi/OPM/Julkaisut/2012/Perusopetuksen_laatukriteerit_2012.html?lang=sv

1.2. Mal

Eftermiddagsverksamhetens allmanna mal ar att stodja barnets 6vergripande val-
fard och halsa samt att skapa en god grund for tillvaxt och utveckling. Detta mal
forpliktar alla som medverkar i ordnandet och genomforandet av eftermiddagsverk-
samheten.

Enligt 8 48 a i lagen om grundldggande utbildning ar syftet med morgon- och ef-
termiddagsverksamheten att stodja hemmets och skolans fostrande arbete samt
att stodja utvecklingen av barnens kansloliv och barnens etiska utveckling. Genom-
forandet av dessa uppgifter forutsatter ett fungerande samarbete med barnets for-
aldrar. Det centrala for barnet och familjen ar att smabarnsfostran, forskoleunder-
visningen, nybdrjarundervisningen samt morgon- och eftermiddagsverksamheten
med tanke pa barnets tillvaxt och utveckling aven innehallsmassigt utgor en helhet
som avancerar konsekvent och dar barnets och familjens behov beaktas. Det cen-
trala ar att se undervisnings- och inlarningsprocessernas samt fritidsverksamhe-
tens pedagogiska och didaktiska konsekvens och kontinuitet.

Malet &ar att:

= ordna en mojlighet for barnen att utanfor skoldagen fa delta i en trygg
och dvervakad verksamhet, dar yrkeskunniga ledare ansvarar for ge-
nomforandet.

= mojliggdra en meningsfull, stimulerande och hdgklassig fritidsverksam-
het for barnen, vilket stodjer barnets skolgang och larande. Utgangs-
punkten for planeringen av verksamheten &r bade elevens individuella
och gruppens gemensamma behov och mal.

» skapa en trygg och mangsidig verksamhets- och uppvaxtmiljo med en
lugn atmosfar, dar goda manskliga relationer och en planmassig an-
vandning av lokaler betonas.

= framja barnens jamlikhet i samhallet och 6ka mdjligheterna till delaktig-
het.

2. Centrala innehall och principer fér planeringen

Utgangspunkten ar att dra nytta av det mangsidiga utbudet, yrkeskunskapen och
erfarenheten hos de aktérer som redan medverkar i verksamheten. Utbildningsver-
ket skapar i samarbete med barnomsorgsverket, organisationer, forsamlingar och
andra serviceproducenter en hdgklassig grund for att ordna verksamheten. Hel-
singfors erbjuder goda mdjligheter for samarbete mellan olika &mbetsverk, skolor,
laroanstalter och eftermiddagsgrupper.

Planeringen av verksamheten ska styras utifran vad som ger barnet gladje, stimu-
lans, inlarning och insikter. Vid planeringen ska barnets behov av att ibland fa vara
for sig sjalv och madjligheten att lugna ner sig i en trygg atmosfar efter skoldagen
aven beaktas. Verksamheten ska ordnas sa att den blir en balanserad helhet, dar



barnets delaktighet beaktas redan vid planeringen av verksamheten. Ledarna har
ansvaret for barnets fostran till en medlem av gemenskapen. En verksamhetspla-
nering som utgar fran barnets behov starker kanslan av grupptillnérighet.

Enligt Utbildningsstyrelsens grunder har eftermiddagsverksamheten innehallsmés-
sigt en sarskild karaktar som kannetecknas av verksamhetens mangsidighet, be-
hovsorientering och frivillighet. De som ordnar verksamheten faststaller och véljer
det detaljerade innehallet i verksamheten. Dessa paverkas av bland annat akto-
rens egna styrkor, prioriteringar samt praktiska majligheter. Vid sidan av eftermid-
dagsverksamheten kan barnen delta i skolans klubbverksamhet.

2.1 Etisk utveckling och jamlikhet

| verksamheten betonas hansyn till andra, vanlighet, hjdlpsamhet och gemensam-
ma diskussioner om saker som &r viktiga for barnen. Barnets sjalvfortroende och
uppskattningen av barnet stéds och alla barn behandlas som individer. Barnet
godkanns fér den han eller hon &r och barnet handleds att godkanna &aven andra
manniskor trots olika utgangspunkter och formagor. | eftermiddagsverksamheten
lar barnet sig att se vilka konsekvenser dess handlingar har fér andra manniskor
och samtidigt ta ansvar fér sina egna handlingar. Det ar bra att skapa gemensam-
ma regler som alla foljer i verksamheten. | reglerna kan man till exempel komma
Overens om att ingen mobbas, att alla ar jamlika och att alla blir horda.

Malet for den etiska utvecklingen ar att forsta ansvar och émsesidighet. | eftermid-
dagsverksamheten handleds barnen mot att efter hand véxa till ansvar:

= fOr det egna valbefinnandet och hdlsosamma levnadsvanor

= for andras valbefinnande och tillhérande rattigheter och skyldigheter

= for de kéanslor och konsekvenser som de egna handlingarna orsakar for
barnet sjalv och fér andra

= regler och avtal gallande gruppens verksamhet.

2.2 Lek och interaktion

| eftermiddagsverksamheten leker man varje dag. Barnet far leka och koppla av ef-
ter skolan i sallskap av jamnariga. | lekarna kan barnen kanna gladje, anvanda sin
fantasi, vara kreativa och utveckla interaktionsfardigheter. Leken delas in i fri lek
och ledda lek-/aktivitetsstunder inomhus och utomhus.

| fri lek eller lek pa egen hand leker barnen sjalvstéandigt medan ledaren ser till att
leken gar bra. Ledarna Ovar interaktionsfardigheterna genom att uppmuntra barnen
att

» |eka med varandra

= lara och komma 6verens om regler och att félja dessa

= |6sa konflikter

* ta hansyn till andra, till exempel genom att éva pa att vanta pa sin tur i
olika situationer.



Vid ledda lek-/aktivitetsstunder &r ledaren ocksa ledare for leken och ser till att le-
ken gar bra. Aktivitetsstunder ordnas till exempel med musik- och motionslekar,
bollspel samt gardslekar och traditionella lekar. Planeringen av ledda stunder utgar
fran barnens behov och féremalen for barnens intresse.

Verksamhetsstallet har leksaker och lekredskap, bradspel, utomhus- och inomhus-
spelredskap och material for att bygga kojor.

2.3 Motion och utevistelse

Vid ordnandet av verksamheten ska man fasta uppmarksamhet vid tillrackliga och
mangsidiga utrymmen inomhus och utomhus som gor det mojligt att syssla med
motion och utevistelse varje dag. Alla barn har ratt att leka och spela utomhus i en
trygg miljo efter skoldagen. | alla verksamhetsstéllen ska barnen ha mogjlighet till
minst en timmes utevistelse varje dag. Som stéd for utomhusverksamhet kan verk-
samhetsarrangoren dra nytta av befintliga mobler och material i verksamhetsmiljén
eller skaffa redskap och utrustning som lampar sig sarskilt fér motion utomhus.

Motion och utevistelse som framjar barnens aktivitet ar en vasentlig del av grun-
derna for eftermiddagsverksamheten. Barnens dagliga motion och utevistelser be-
aktas i veckoplanen, dar tillréackligt med tid reserveras for ledd motion och motion
pa egna villkor. Genomférandet av daglig motion ligger pa ledarnas ansvar.

| eftermiddagsverksamheten ska man fasta sarskild uppmarksamhet pa att fa barn
som ror pa sig lite att réra pa sig mera, eftersom motion stédjer barnets 6vergri-
pande valbefinnande och utveckling. Rorelse ar ett inlarningsredskap for barnet
och att rora pa sig framjar inlarningen hos barnet. Gladje, lek och positiva erfaren-
heter framjar inlarningen. Utrymme ges aven fér barnens egna insikter och idéer.

Det ar bra att skaffa tillrackligt med grundlaggande motionsredskap till varje verk-
samhetsstalle. Vid valet av dessa kan det vara vart att tanka pa foljande:

= att det finns redskap for aktiviteter inomhus och utomhus

= att det finns nagot fér var och en, t.ex. for livligare och lugnare barn

» att redskapen lampar sig for bade ledda stunder och motion pa egen
hand.

2.4 Maltider och vila

Ett barn som deltar i morgon- och eftermiddagsverksamheten ska fa mellanmal
som en studiesocial forman i enlighet med kapitel 8a, § 48d i lagen om grundlag-
gande utbildning. | samband med mellanmalet framjas pedagogiskt halsosamma
naringsvanor och det intas i en lugn atmosfar utan bradska, med iakttagande av
goda vanor.

Mellanmalet bor vara varierande, balanserat och tillrackligt, men syftet ar inte att
det ska ersatta skollunchen. Ett bra mellanmal bestar av halsosamma baslivsme-
del. Serviceproducenten bestaller mellanmalet hos centralkoket alltid nar gruppen
verkar i skolans lokaler. Verksamhetsarrangoren informerar vardnadshavarna om
fragor gallande mellanmal i olika verksamhetsstallen.



Eftermiddagsverksamhetens lokaler ska planeras sa att barnen har mojlighet att
vila i t.ex. lashornor, pa soffor eller varierbara madrassgrupper. Ledarna skapar
mojligheter for barnen att lugna ner sig och vara for sig sjalva.

2.5 Kultur och traditioner

Den kulturuppfostran som genomfdrs i eftermiddagsverksamheten &r praktiknara.
Man kan lara kanna olika kulturer och traditioner genom sagor och berattelser som
ledaren laser, lekar, pyssel och arstidsfester. Dessutom kan man lara sig mer om
olika kulturer med hjélp av barn och ledare med olika kulturella bakgrunder samt
genom att t.ex. genomfora kulturprojekt tillsammans med foraldrarna och skolan.
Uppfostran i mangkulturalism i eftermiddagsverksamheten baseras pa manskliga
rattigheter, likvardighet, jamlikhet, tolerans och demokrati.

Vid planeringen och genomférandet av eftermiddagsverksamheten beaktas att
staden varje vecka erbjuder skolelever i Helsingfors manga mojligheter att delta i
konstevenemang, motionsevenemang och kulturvasendets evenemang. Museer
och bibliotek har varit populéara besoksmal for eftermiddagsgrupper.

Att dverfora traditionskunskaper till barnen utvecklar deras kulturella identitet.
Man kan lara kanna skolans naromraden, hembygden och historien i dessa med
hjalp av promenader, sma projekt och klubbverksamhet.

2.6 Motoriska fardigheter och pyssel

| eftermiddagsverksamheten Ovas motoriska fardigheter varje vecka. Barnen har
mojlighet att pyssla p& egna villkor varje dag. Pysselredskap finns till hands och
barnen far anvanda dessa sjalvstandigt. Under pysselstunderna som ordnas varje
vecka anvands varierande arbetsmetoder. Verksamheten kan ske enligt tema, med
hjalp av modeller eller pa barnens egna villkor.

| gruppen kan man ocksa géra gemensamma alster, till exempel kulisser eller
vaggtavior som anknyter till fester och handelser under skolaret. Detta okar ge-
menskapen och uppmuntrar barnen att géra saker tillsammans.

Ledarna presenterar olika arbetsmetoder for barnen, till exempel att mala, att rita
med olika redskap, att handarbeta samt formgivning och atervinning vid pyssel.
Motoriska fardigheter dvas till exempel genom att éva anvandning av sax, farg-
laggning och byggande.

2.7 Uttrycksverksamhet

Med hjélp av uttrycksverksamhet lar sig barnet att identifiera sina egna kénslor och
utveckla sjalvuttryck genom t.ex. lek- och dramadvningar, visuellt uttryck och mu-
sik.



Musik &r en vasentlig del av eftermiddagsverksamheten. Musiken stbdjer barnets
tillvaxt och utveckling och ger upplevelser av att lyckas. Med hjalp av musiken lar
barnen k&nna finlandska och 6vriga musikkulturer.

Musikfostran tillsammans med annan uttrycksverksamhet ger ett meningsfullt in-
nehdll &t eftermiddagen. Mdjliga metoder ar gemensamma sanger, sanglekar,
danser, teater, traditionella lekar, olika ramsor och att spela. Barnen kan i man av
mojlighet aven lara sig spela pa olika musikinstrument.

Att spela och sjunga tillsammans skapar en god sammanhallning i eftermiddags-
verksamheten. Med hjalp av musiken upplever barnen olika kénslor och far mod att
uttrycka sina egna kanslor. Musikpedagogikens breda falt ger manga olika mojlig-
heter for att genomfdra eftermiddagsverksamheten.

2.8 Mediekunskap

Mediekunskaper hjalper barnen att agera tryggt med olika medier, i egenskap av
saval anvandare som producenter. | eftermiddagsverksamheten kan man till ex-
empel l&sa tidningar, diskutera lopsedlar eller TV-program som barnen undrar
Over, lara sig om IT-utrustning och hur man anvander den. Dessutom kan man
genomféra medierelaterade projekt, som tidningar eller fotoprojekt.

Gemensamma spelregler for barnens mobiltelefonanvandning i eftermiddagsverk-
samheten avtalas med vardnadshavarna.

| eftermiddagsverksamheten kan man dra nytta av fardigt material for mediefost-
ran, till exempel "Det stora medieaventyret” (http://www.suurimediaseikkailu.fi/)
som publicerats av undervisnings- och kulturministeriet.

2.9 Livsmiljon och ett hallbart levnadssatt

Miljokansligheten hos barn ar ett kanslobaserat forhallningssatt till miljon, med-
kansla for andra arter och naturen. Den omfattar en férmaga att mangsidigt obser-
vera miljon och iaktta forandringar i den.

Barnet tillagnar sig ett hallbart levnadssatt med ansvar for miljon med hjalp av olika
spel och lekar, diskussioner om den gemensamma miljén, genom att skéta om
egna och gemensamma saker samt respektera djur och vaxter. Den egna verk-
samhetsmiljon halls ren och prydlig och barnen lars att stada efter sig. Det ar viktigt
att erbjuda barnet personliga, positiva erfarenheter av naturen genom utflykter och
lekar i den nérliggande naturen.

| eftermiddagsverksamheten férséker man minska anvandningen av naturresurser
genom atervinning och kallsortering samt genom att fasta uppmarksamhet vid el-
och vattenférbrukningen. Det centrala &r att minska avfallsmangden till exempel
genom att undvika engangskarl och valja natur- och atervinningsmaterial vid pys-
sel. | eftermiddagsverksamheten iakttas i regel miljoplanen for det samfund (skola,
férsamling, organisation) i vars lokaler verksamheten sker. Genomférandet inskrivs
varje ar i den verksamhetsplatsens verksamhetsplan.
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3. Centrala fragor géllande ordnandet av verksamheten

Elever i den forsta och andra arskursen i grundskolan samt elever i andra arskur-
ser, for vilka ett beslut om sarskilt stdd har fattats, kan soka till eftermiddagsverk-
samheten.

3.1 Verksamhetsstallen och verksamhetslokaler

Verksamhetsmiljon ska vara trygg saval fysiskt, psykiskt som socialt. Lokalerna
och redskapen ska vara andamalsenliga och lampliga for verksamheten. Alla
grupper ska ha tillgang till utrymmen inomhus och utomhus. Sarskild uppmark-
samhet ska fastas vid sakerheten utomhus och dvervakningen av barngruppen. Ef-
termiddagsverksamhetens ledare ska se till att barnet inte blir utsatt for vald eller
annan mobbning i eftermiddagsverksamheten.

Sakerheten kan starkas till exempel genom att man skapar en regional vardegrund
for eftermiddagsverksamheten, ser till att lokalerna ar trygga och sakra, rena och
trivsamma samt infOr och utvecklar verksamhetsrutiner som stérker delaktigheten.

Det ar mest andamalsenligt att eftermiddagsverksamhetens lokaler ar i eller nara
skolan. Pa detta satt minimeras de risker som forknippas med resor i livliga stads-
omraden. Genom samarbete mellan serviceproducenten och skolan och genom
praxis som man kommer dverens om tillsammans séakerstalls en trygg fard for bar-
nen mellan skolan och verksamhetsstéllet.

Samarbetet mellan flera forvaltningar betonas vid lokalfragor, eftersom staden inte
har byggt separata lokaler for eftermiddagsverksamheten. | eftermiddagsverksam-
heten utnyttjas framst stadens egna lokaler med utgangspunkt i regionala behov
och en flexibel lokalanvandning. Organisationer, féreningar och férsamlingar har
enligt stadsstyrelsens beslut av 26.4.2004 (§ 583) tillgang till utbildningsvasendets,
socialvasendets och ungdomsvéasendets lokaler avgiftsfritt for att ordna verksam-
heten. Forsamlingens verksamhet ordnas till storsta delen i férsamlingens egna lo-
kaler. Hyreslokaler kan skaffas for eftermiddagsverksamheten om staden inte kan
anvisa lampliga lokaler for verksamheten. Miljocentralen granskar de nya lokaler-
nas lamplighet for eftermiddagsverksamheten.

| skolorna tar man hansyn till lokalbehovet for eftermiddagsverksamheten sa att ef-
termiddagsverksamheten pa samma satt som undervisningen har foretrade framfor
annan verksamhet i skolans lokaler. Lokalprojekten inom eftermiddagsverksamhe-
ten har okat trivseln, andamalsenligheten och lampligheten for verksamheten i lo-
kalerna. De positiva erfarenheterna fran lokalprojekten utnyttjas vid planeringen av
inredningen av lokalerna och deras lamplighet for en mangsidig anvandning i un-
dervisning, klubb- samt eftermiddagsverksamhet.

3.2 Verksamhetstid

Eftermiddagsverksamhet i enlighet med lagen om grundldggande utbildning er-
bjuds varje barn som deltar i verksamheten i minst 760 timmar under skolans ar-
betsar oberoende av undervisningsarrangor. Den dagliga verksamheten borjar da
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barnets skolarbete slutar och avslutas antingen kl. 16.00 eller 17.00, beroende pa
arrangoren.

| eftermiddagsverksamheten iakttas samma av utbildningsnamnden faststéllda
start- och slutdagar for lasaret som i stadens skolor. | fraga om 6vriga lov under
lasaret galler utbildningsnamndens beslut. Om betygsutdelningsdagen pa hostter-
minen ar en vardag, ska skolan se till att de barn som deltar i eftermiddagsverk-
samheten serveras lunch och ett mellanmal som ingar i eftermiddagsverksamhe-
ten. Pa skollérdagar ordnas ingen eftermiddagsverksamhet. Fér andra &n stadens
skolor iakttas direktionsbesluten i respektive skola om lasarets verksamhetstider.

Under skolornas lov (hést-, jul- och sportlov) ordnar Helsingfors stad inte eftermid-
dagsverksamhet i enlighet med lagen om grundlaggande utbildning. Under dessa
tider kan skoleleverna delta i lekparkernas 6ppna parkverksamhet eller i andra
hobbyaktiviteter som erbjuds pa skolorna eller i omradena. Eftermiddagsverksam-
heten for utvecklingsstérda och autistiska skolelever beskrivs i bilagan (bilaga 1).

Vardnadshavarna ska informeras senast tva veckor pa forhand om eftermiddags-
verksamheten inte ordnas pa grund av ledarnas fortbildning. Ledarna har ratt att
delta i utbildningar 1-2 dagar under lasaret.

3.3 Verksamhetsavgift

En manatlig kundavgift tas ut for eftermiddagsverksamheten. Enligt stadsstyrel-
sens beslut 10.4.2007 (§ 540) ar avgiften 80 euro per manad fér verksamhet som
slutar kl. 16.00 och 100 euro per manad for verksamhet som slutar kl. 17.00. Andra
avgifter utover de som faststéllts av stadsstyrelsen kan inte tas ut av kunderna for
deltagandet i verksamheten. Avgifterna for utvecklingsstorda och autistiska skol-
elever beskrivs i bilagan (bilaga 1).

Kundavgiften uppbars for de manader som barnet deltar i eftermiddagsverksamhe-
ten. | augusti uppbars halva manadsavgiften. For verksamhetsdagar i juni uppbars
ingen kundavgift. Om ett barn pa grund av sin sjukdom inte kan delta i eftermid-
dagsverksamheten under fler &n 10 dagar i en kalendermanad, uppbéars endast
halften av avgiften. Om franvaron som orsakas av sjukdomen pagar i en hel kalen-
dermanad, uppbars ingen avgift. Om barnet inte av annan pa férhand anmald an-
ledning deltar i verksamheten under en kalendermanad, uppbéars halften av ma-
nadsavgiften. For sjukfranvaro behovs ett intyg fran en halsovardare eller lakare.

Uppséagningen av en eftermiddagsverksamhetsplats gors skriftligt pa utbildnings-
verkets blankett (Opev 182 sv, Andringsblankett, uppsagning av plats) senast en
kalendermanad innan férandringen trader i kraft. Blanketten fas pa verksamhets-
stallet. Vardnadshavaren returnerar uppsagningsblanketten till barnets eftermid-
dagsverksamhetsplats.

Staden uppbar kundavgifter for den verksamhet som ordnas av staden och andra
serviceproducenter for den verksamhet som de ordnar. Vardnadshavaren kan an-
sOka om avgiftsnedséttning pa basis av sina inkomster. Pa betalningslattnaderna
tilampas inkomstgranserna for dagvarden. Anvisningarna for kundavgifter och
blanketten for avgiftsnedsattningar finns pa utbildningsverkets webbplats. Beslutet
om avgiftsnedsattning skrivs pa det sprdk som anstkan skrivits pa. Serviceprodu-
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centerna anstker om kompensation for forlorade kundavgifter hos utbildningsver-
ket.

Verksamhetsarrangtren har ratt att fakturera for en separat ersattning ifall ett
barns hemfard fran eftermiddagsverksamheten fordrojs upprepade ganger och
barnet hamtas efter stangningstid.

Avgifterna for utvecklingsstérda och autistiska skolelevers eftermiddagsverksamhet
beskrivs i bilagan (bilaga 1).

3.4 Information om verksamheten

Information om eftermiddagsverksamheten ges pa utbildningsverkets webbplats pa
finska, svenska och engelska:

=  www.edu.hel.fi/iltapaivatoiminta
=  www.edu.hel.fi/eftisverksamhet
=  www.edu.hel.fi/afternoonactivities

| eftermiddagsverksamhetens omradesbroschyrer har man sammanstallt informa-
tion om verksamhetsstallen i narheten av skolan. Den svenska omradesbroschyren
finns pa skolans webbplats under Om skolan > Eftermiddagsverksamhet samt pa
utbildningsverkets webbplats: www.edu.hel.fi/sv > Eftermiddagsverksamheten >
Var f& mera information.

Eftermiddagsverksamhetsplatserna finns ocksa pa stadens servicekarta > Under-
visning och utbildning > Morgon- och eftermiddagsverksamhet.

Vardnadshavarna informeras om ansdkan till eftermiddagsverksamhet i en tid-
ningsannons i samband med anmalan till grundskolan. Till dem som bérjar skolan
skickas en broschyr om eftermiddagsverksamheten i samband med ett meddelan-
de om laroplikten. Dessutom informerar utbildningsverket om anstkan pa sin
webbplats www.edu.hel.fi/sv och genom pressmeddelanden. P& utbildningsverkets
webbplats finns n&rmare information om ansdkan till verksamheten samt vanliga
fragor. Det finns lankar till eftermiddagsverksamhetens webbsidor bland annat i
Wilma-systemet och pa de webbsidor som anknyter till skolanmalan.

Stadens broschyrer och ansokningsblanketter att delas ut till vardnadshavarna
skickas till skolorna och serviceproducenterna i januari. Stadens tryckta broschyr
ges ut pa finska, svenska och engelska. En elektronisk version av broschyren finns
ocksa pa ryska och somaliska. Ansokningsblanketten (Lv 415 r, Eftermiddagsverk-
samhet for skolelever) ges ut pa finska, svenska och engelska. P& ansoknings-
blanketten finns n&rmare anvisningar for ansékan, grunderna for antagningen till
verksamheten och ansodkningstiden. Broschyrerna och blanketterna finns pa ut-
bildningsverkets webbplats: www.edu.hel.fi/sv > Broschyrer och Blanketter.

Skolorna far anvisningar och information om ansokan till eftermiddagsverksamhe-
ten i ett cirkularbrev och via intranatet Helmi. Anvisningar och meddelanden till
serviceproducenterna publiceras elektroniskt i Fronter-miljéon, som alla servicepro-
ducenter har fatt tilltrade till.
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Serviceproducenterna informeras om mojligheten att ansdka om understod for ef-
termiddagsverksamheten genom stadens gemensamma kungorelse i dagstidning-
ar samt pa utbildningsverkets webbplats och i Fronter.

3.5 Ansodkan till verksamheten och urvalskriterier

Nar barnen antas till eftermiddagsverksamheten, tillampas likvardiga urvalsgrun-
der. Man ansoker om att delta i verksamheten pa ansokningsblankett (Lv 415 r)
under ansokningstiden pa varen. Anstkan lamnas in hos det verksamhetsstalle
man soker till. Enligt 8 5, moment 1, punkt 5 ar det utbildningsndmndens sektioner
som beslutar om grunderna fér antagningen till verksamheten.

AnsoOkningar som kommit in inom utsatt tid behandlas med iakttagande av grun-
derna for antagning till verksamheten. Till verksamheten antas i forsta hand elever
i arskurs 1 och elever som far sarskilt stod. Ifall antalet ansokningar som kommit in
inom utsatt tid overstiger antalet platser, utfors en lottdragning mellan likvardiga
ansokningar. Uppskattningen om ansokningarnas likvardighet baseras pa uppgif-
terna i anstkan och andra separata expertutlatanden och utredningar som vard-
nadshavaren vill hanvisa till. Utbildningsverket ansvarar for lottdragningen.

3.6 Antalet barn och verksamhetens omfattning

| stadens budget faststélls den arliga verksamhetens omfattning. Malet ar att fa de
anslag som i budgeten reserverats for verksamheten att stabiliseras sa att de mot-
svarar behovet. Varje ar deltar cirka 60 procent av eleverna i arskurs 1 och cirka
30 procent av eleverna i arskurs 2 i verksamheten.

Eftermiddagsverksamhetens servicenatverk tacker hela Helsingfors och omfattar
cirka 200 verksamhetsstallen. Enligt lagen om grundlaggande utbildning ordnas ef-
termiddagsverksamheten av utbildningsvasendet samt férsamlingar, organisatio-
ner, foreningar eller motsvarande privata serviceproducenter med hjalp av under-
stod fran utbildningsvasendet. Andelen understdodd verksamhet uppgar ar 2013 till
cirka 74 procent av eftermiddagsverksamhetens totala serviceutbud. Barnom-
sorgsverket ansvarar for den finsksprakiga eftermiddagsverksamheten for utveck-
lingsstorda och autistiska barn och utbildningsverket for den svensksprakiga verk-
samheten.

3.7 Storleken pa barngrupperna och allokering av personalresurser

Bestammelser om ledarnas behdorighet ges i 8 9 a i forordningen om behérighets-
villkoren for personal inom undervisningsvasendet (986/1998). | denna paragraf
sags att behorig som ledare i morgon- och eftermiddagsverksamheten ar den som
1) har avlagt for uppgiften lamplig hogskoleexamen, examen pa institutniva, yrkes-
inriktad grundexamen eller motsvarande tidigare studier, yrkesexamen eller speci-
alyrkesexamen och som har i samband med utbildningen inh&mtad eller genom er-
farenhet visad formaga att arbeta som ledare i en barngrupp eller 2) har behorighet
att meddela klassundervisning, forskoleundervisning, specialundervisning eller
amnesundervisning eller som elevhandledare.
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Varje grupp har en ledare med ansvar for verksamheten. Denna ledare har sarskil-
da ansvarsuppgifter och totalansvaret for planering och genomférande av verk-
samheten. Dessutom har gruppen ett tillrackligt antal andra ledare beroende pa lo-
kalerna och antalet barn.

Ledaren utgor ett exempel pa en vuxen person for barnen, ar uppmuntrande och
skapar trygghet. Serviceproducenten ordnar eftermiddagsverksamhet med sin
egen personal. Utgadngspunkten da grupperna byggs upp ar att varje grupp ska ha
minst tva ledare. Med verksamhetsmodellen med tva ledare mojliggors en trygg,
mangsidig och planmassig verksamhet. Det finns cirka 13—15 elever i den allméan-
na undervisningen per ledare. Vid placeringen av elever som far sarskilt stod
granskas gruppen som en helhet och elevens mgjligheter att verka i gruppen. Vid
behov minskas gruppstorleken och/eller 6kas antalet ledare.

Serviceproducenten lamnar pa hosten in en forteckning till utbildningsverket over
den personal som deltar i eftermiddagsverksamheten samt en utredning 6ver per-
sonalens behdrighet, utbildning, erfarenhet, kontroll av personalens straffregister-
utdrag (se 3.9) samt férbinder sig att meddela om andringar under verksamheten.

Serviceproducenten ska ansvara for de skyldigheter som alaggs arbetsgivare. Alla
verksamhetsplatser i stadens eftermiddagsverksamhet ar rokfria arbetsplatser.

Behorighetskraven och ledarresurserna néar det galler eftermiddagsverksamhet for
utvecklingsstorda och autistiska skolelever beskrivs i bilagan (bilaga 1).

3.8 Introduktion for ledare

Utbildningsverket ordnar varje ar introduktion for ledarna. Ledarnas arbetsgivare
ansvarar for att arbetstagaren inskolas i arbetsuppgifterna. Serviceproducenten
ska genom arbetstidsarrangemang gora det mgjligt for personalen inom eftermid-
dagsverksamheten att delta i fortbildning, informationsmdten och natverksarbete
som galler eftermiddagsverksamhet och som ordnas av staden.

Personalen inom eftermiddagsverksamheten introduceras i de bestammelser som
galler hanteringen av personuppgifter, sekretess och tystnadsplikt samt i forpliktel-
serna i barnskyddslagen.

Vid alla verksamhetsstallen for eftermiddagsverksamhet anvands en introduk-
tionsmapp for ledare, i vilken det viktigaste om eftermiddagsverksamheten sam-
manstalls och uppdateras arligen (Ohjaajien perehdyttamiskansio).

3.9 Kontroll av ledarnas brottsliga bakgrund

Serviceproducenten kontrollerar den brottsliga bakgrunden hos den personal som
jobbar med barn pa det satt som foéreskrivs i lagen om kontroll av brottslig bak-
grund hos personer som arbetar med barn (504/2002). Serviceproducenten infor-
merar staden om att den brottsliga bakgrunden hos de personer som arbetar med
barn har kontrollerats och férbinder sig att meddela eventuella &ndringar under
verksamheten. Om den person som ansvarar for serviceproducentens verksamhet
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sjalv arbetar med barn, ska serviceproducenten lagga fram ett i 8§ 6, moment 2 i
straffregisterlagen (770/1993) avsett straffregisterutdrag for utbildningsverket.

3.10 Transporter och transportarrangemang

Barn i eftermiddagsverksamheten har i regel inga transportformaner. Vid beslut om
verksamhetsstallen och placeringen av barnen i verksamhetsstéllen faster man
uppmarksamhet vid att resorna ar trygga och skaliga. Farden till eftermiddagsverk-
samheten ar jamférbar med skolresor. Vardnadshavaren har ansvaret for dessa,
inte serviceproducenten eller skolan. Om barnet har en skolreseféorman i enlighet
med lagen om grundlaggande utbildning, kan denna tillampas &aven pa resor mel-
lan skolan och eftermiddagsverksamheten eller eftermiddagsverksamheten och
hemmet. Detta 6kar dock inte antalet dagliga skolreseférmaner.

Under eftermiddagsverksamheten kan barnet delta i annan klubbverksamhet som
ordnas av skolan. Ansvaret for farderna fran eftermiddagsverksamheten till klubb-
verksamheten ligger hos vardnadshavaren. (Se aven 3.12).

3.11 Sékerhets- och raddningsplan

Det ar viktigt att de barn som deltar i eftermiddagsverksamheten kanner sig trygga.
Kanslan av trygghet utvecklas till exempel med hjalp av tydliga regler, barnens
delaktighet, en forutsebar verksamhet och omedelbart ingripande da problem upp-
Star.

Staden ansvarar for sakerheten och andamalsenligheten i de lokaler for eftermid-
dagsverksamhet som ags av staden (se aven 3.1). Oavsett verksamhetsarrangor
ska ledarna introduceras i de lokalspecifika raddnings- och sékerhetsplanerna. Le-
darens chef ansvarar for introduktionen. Att personalen introduceras och informe-
ras om instruktioner ska skrivas in i den verksamhetsplan som varje verksamhets-
stalle arligen gor upp. Samtidigt uppdateras sékerhetsrelaterade instruktioner i in-
troduktionsmappen for ledarna.

Eftermiddagsverksamheten deltar i sékerhetsdvningar som arrangeras i skolorna.
Ocksa skolans allmanna ordningsregler och Ovriga sakerhetsforeskrifter bidrar for
sin del till att en saker eftermiddagsverksamhet kan genomféras.

3.12 Forsakringsarenden

Varden pa grund av en olycka som intraffat i verksamheten ar avgiftsfri for eleven
nar tjanster inom den offentliga halsovarden anvands. Helsingfors stad har tecknat
en forsékring for alla barn som deltar i eftermiddagsverksamheten inom den grund-
laggande utbildningen. Barnen omfattas av stadens frivilliga olycksfallsforsékring.
Forsakringen galler aven pa resor med direkt anknytning till eftermiddagsverksam-
heten samt n&r man forflyttar sig till en annan klubbverksamhet under eftermid-
dagsverksamheten.

Serviceproducenterna kan aven ha egna frivilliga olycksfallsférsékringar.
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3.13 Verksamhetsbidrag for serviceproducenter

Att ordna eftermiddagsverksamhet ar frivilligt for kommunerna. Om kommunen
ordnar sadan morgon- och eftermiddagsverksamhet som avses i lagen om grund-
laggande uthildning, far den en statsandel for verksamheten i enlighet med lagen
om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet (635/1998) och andringen
av denna (1137/2003). For driftkostnaderna beviljas 57 % av det faststallda timan-
talet och timpriset som anvands som grund for att berdkna kommunens statsandel.

Anslagen for den verksamhet som understdds av staden reserveras i utbildnings-
vasendets budget. Utbildningsnamnden beviljar registrerade foreningar, samfund,
stiftelser, forsamlingar och privata serviceproducenter understod utifran anstkan
inom ramen for de anslag som reserverats i budgeten. Utbildningsnamnden fast-
staller principerna for understod och eurobeloppen per serviceproducent varje ar.
Utbildningsverket samordnar serviceutbudet enligt distrikt och informerar service-
producenterna om servicebehoven i distrikten.

Understoden beviljas i enlighet med de allmanna anvisningar som godkénts av
stadsstyrelsen 12.12.2011 (8 1126) samt évriga av utbildningsnamnden och utbild-
ningsverket godkanda anvisningar och beslut géllande genomférandet av verk-
samheten.

Serviceproducenterna férbinder sig att folja utbildningsverkets kriterier for service-
producenter for eftermiddagsverksamheten inom den grundlaggande utbildningen.
Utbildningsverket och serviceproducenten ingar ett avtal p4 1-2 ar om ordnandet
av verksamheten. Giltighetstiden avtalas gemensamt. Avtalets giltighet forutsatter
att serviceproducenten ansoker om verksamhetsbhidrag hos utbildningsndmnden
varje ar. Skolornas 6nskemal hors nar en ny grupp startar och nar avtalsperioden
slutar. Skolan, serviceproducenten och utbildningsverket avgor fran fall till fall hu-
ruvida det finns grunder att byta serviceproducent efter avtalsperioden.

4. Uppfdljning och utvardering av verksamheten

Utbildningsverket meddelar den 20 september antalet elever som deltar i verksam-
heten och antalet ledda timmar till Statistikcentralen. Den finsk- och svenskspraki-
ga verksamheten meddelas separat med en elektronisk sammandragsblankett.
Elevantalet ligger till en grund for den lagstadgade statsandel som kommunen far
for eftermiddagsverksamheten. Utbildningsvasendet ansvarar for all statistikforing
av morgon- och eftermiddagsverksamheten i den grundlaggande utbildningen.
Med hjélp av statistikforing foljer man upp den kvantitativa omfattningen per distrikt
och i hela staden.

4.1. Verksamhetens kvalitetskriterier

Nar verksamhetens kvalitet granskas utgar man fran de centrala principer som
laggs fram i kapitel 8 a i lagen om grundldggande utbildning samt de kvalitetskrite-
rier som gjorts upp av undervisnings- och kulturministeriet, Kvalitetskriterier for den
grundlaggande utbildningen, morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den
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grundlaggande utbildningen och for skolans klubbverksamhet (Undervisnings- och
kulturministeriets publikationer 2012:30).

Serviceproducenterna ordnar eftermiddagsverksamhet fran olika utgangspunkter.
Gemensamma kvalitetskriterier skapar en grund for en hogklassig service obero-
ende av aktor. Malet ar att fA serviceproducenterna och skolorna att samarbeta for
att utveckla eftermiddagsverksamheten, verksamhetsmiljoerna och det expande-
rande samarbetet.

Utbildningsverket ansvarar for att ordna utbildning i kvalitetsfragor for ledare och
serviceproducenter. Ledarna har en central roll i att uppratthalla kvaliteten och ut-
gor en resurs for kontinuerlig utveckling av verksamheten. Utvecklingen av efter-
middagsverksamheten &ar en del av strategin for kvalitetsarbetet i kommunens
grundlaggande utbildning. Malen for eftermiddagsverksamheten skrivs varje ar in i
skolornas verksamhetsplan och samarbetet mellan skolan och eftermiddagsverk-
samheten utvarderas med hjélp av modellen "En valfungerande skola”.

4.2 Intern utvardering av verksamheten

Gruppens ledare (en eller flera) gor varje ar pa hosten upp en verksamhetsplan for
verksamhetsstéllet utifran denna kommunala verksamhetsplan och rikstackande
bestammelser och rekommendationer som styr verksamheten (se Inledning). Le-
darna anvander verksamhetsplanen som ett arbetsredskap vid planeringen, ge-
nomforandet och utvarderingen av verksamheten. En gemensam blankett utgor
grunden for verksamhetsplanen. Verksamhetsplanerna skickas till utbildningsver-
ket senast i bérjan av oktober. En kopia av verksamhetsplanen férvaras i introduk-
tionsmappen for ledarna i gruppen.

Verksamhetsstallets verksamhetsplan innehaller en plan fér anvandningen av in-
omhus- och utomhuslokalerna och i planen faststélls de centrala malen for verk-
samheten och exempel pa praktiskt genomférande. Darutover beskrivs samarbetet
med vardnadshavarna, skolan/skolorna och andra aktorer i omradet i planen. Ge-
nomforandet av planen utvarderas pa varen och utvarderingen anvands vid uppgo-
randet av planen for foljande lasar.

Verksamhetsstallena kan ocksa anvanda andra metoder for intern utvardering.
Omradeskoordinatorn och ledarna diskuterar verksamhetsplanerna antingen i
grupp eller pa natverksméten for eftermiddagsverksamheten. Alla serviceprodu-
center har en arlig samarbetsdiskussion med de planerare pa utbildningsverket
som ansvarar for eftermiddagsverksamheten. Vid samarbetsdiskussionen utvéarde-
rar man genomfoérandet av verksamheten och skapar riktlinjer for hur verksamhe-
ten ska utvecklas under féljande verksamhetsar.

Skolorna skriver in i sin arliga verksamhetsplan vilka lokaler som anvands for ef-
termiddagsverksamheten, formerna for samarbetet mellan skolans personal och
eftermiddagsverksamheten samt eventuella avvikande verksamhetsdagar.

4.3 Deltagande i extern utvardering av verksamheten

Helsingfors deltar i Utbildningsstyrelsens arliga elektroniska enkat om eftermid-
dagsverksamheten. Genom uppfdljningen insamlas information av foraldrar till de
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barn som deltar i eftermiddagsverksamheten, ledare, koordinatorer och ansvariga
tjansteman. En lank till enkaten publiceras pa utbildningsverkets webbplats och
rektorer samt tjansteproducenter informeras om saken per e-post. Rektorerna kan
skicka vardnadshavarna ett meddelande om uppfdljningen via Wilma.

4.4 Offentliggdrande av uppfoljningsresultat

Utbildningsverket informerar utbildningsnamnden om resultaten i den rikstdckande
uppféliningen och offentliggér de centrala resultaten i enkaten pa utbildningsver-
kets webbplats under Eftermiddagsverksamheten.

5. Samarbete och information i eftermiddagsverksamheten

5.1 Samarbete mellan eftermiddagsverksamheten och hemmet

Malet for morgon- och eftermiddagsverksamheten ar att stédja hemmets fostran.
Syftet med samarbetet ar att 6ka kannedomen om barnet och hjélpa till vid identifi-
eringen av barnets behov och att forbattra verksamhetens kvalitet. Ett partnerskap
for fostran behdvs mellan hemmet, skolan och eftermiddagsverksamheten. Part-
nerskapet forstarks av:

= en Oppen verksamhetskultur som valkomnar foraldrarna
= en positiv och resursorienterad attityd
» ett samarbete som startar pa ett positivt satt

Tydliga modeller och strukturer bor skapas for samarbetet. Vardnadshavarna bor
informeras skriftligt om innehallet i verksamheten, verksamhetsprinciperna och av-
vikande situationer. Meddelandet kan skickas elektroniskt eller i pappersformat el-
ler i ett kontakthafte. Det ar naturligt att komma 6verens om det som galler barnet
nar barnet hamtas, eller ocksa bestammer man ett mote.

Fragor om sakerhet och ansvar ska avtalas skriftligt med vardnadshavarna till ex-
empel nar det galler barnets hemfard och matallergier.

Vardnadshavaren ansvarar for barnets medicinering om den eventuellt &r nddvan-
dig under eftermiddagsverksamheten. Om vardnadshavarna eller barnet inte kan
skota om medicineringen, ska vardnadshavarna kontakta den vardande instansen
och i samrad med den diskutera hur lakemedelsbehandlingen ska ordnas.

Vardnadshavarna erbjuds mgjlighet att delta i planeringen av verksamheten. Goda
samarbetsformer &r t.ex. omradesvisa foraldramoten, foraldramoten i skolan,
gemensam informationspraxis med klasslararna, privata méten, skolornas infoblad
och olika gemensamma evenemang.

5.2 Samarbete mellan eftermiddagsverksamheten och skolan

Eftermiddagsverksamheten och skolan har dverensstammande fostringsmal och
varderingar. En forutsattning for att en gemensam verksamhetskultur ska kunna
skapas ar tydliga och regelbundna samarbetsformer i skolan. Samarbetet stods till
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exempel genom att lararen bekantar sig med sina elevers eftermiddagsverksamhet
och med ledarna under rastméten i borjan av lasaret.

Ledarna diskuterar med lararen om gemensamma spelregler i vardagen, modeller
for styrning av verksamheten, intresseobjekt och andra fragor som stddjer och
hjalper barnet att agera sjalvstandigt som en medlem i gruppen. Eftermiddagsverk-
samheten stodjer for sin del genomforandet av skolans laroplan. Detta forutsétter
att ledarna i eftermiddagsverksamheten satter sig in i skolans verksamhetsséatt och
t.ex. skolans laroplan. Eftermiddagsverksamheten kan ocksa omfatta att laxlas-
ning.

Rektorn ser till att det finns gemensamt avtalade och nedskrivna verksamhetsruti-
ner mellan de personer som deltar i eftermiddagsverksamhet som ordnas i skolan
och de personer som deltar i den grundlaggande utbildningen. Dessa rutiner géaller
bl.a. kommunikationen mellan elevens klasslarare och eftermiddagsverksamheten,
mellan elevvardspersonalen och ledaren samt informationsméten och informa-
tionsmaterial for vardnadshavarna. De grupper som inte verkar i samband med
skolan avtalar varje ar om gemensamma verksamhetsrutiner med skolan.

| de gemensamma verksamhetsrutinerna sammanstéalls information om till exempel
hur man handlar om eleverna slutar skolan tidigare &n vanligt eller deltar i skolans
klubbverksamhet, hur man informerar om avvikande skoldagar, hur man meddelar
om eleven insjuknar under skoldagen, hur gemensamma foréldramoten planeras
under terminen osv. Genom samarbete sakerstalls tillracklig information om verk-
samhetssatt, &ndringar i verksamheten samt eventuella nya planer. Personernas
kontaktinformation sammanstalls i ett gemensamt meddelande som &aven vardnad-
shavare och vikarier anvander. Informationen finns i skolornas verksamhetsplan.

5.3 Datasekretessfragor

Lararen eller andra personer som ansvarar for ordnandet av undervisning far inte
formedla sekretessbelagd information om eleven utan vardnadshavarens tillatelse.
Sekretessbelagd information ar beslut om sarskilt stod, diagnoser, arenden géallan-
de elevens hem och andra uppgifter som inte ar ndédvandiga for att ordna under-
visningen eller eftermiddagsverksamheten. Utgangspunkten vid hanteringen av
personuppgifter ar fortroendefullhet och samarbete med eleven och vardnadshava-
ren.

Det rekommenderas att aktoéren inom eftermiddagsverksamheten informerar om de
metoder for att sakerstalla barnets valbefinnande som genomfors i skolan. Sadan
information &r bl.a. vilka spelregler man har kommit éverens om med eleven, t.ex.
vid forflyttningar. Den information som Overlats kan aven galla en eventuell sjuk-
dom som maste beaktas vid eftermiddagsverksamheten.

En redogorelse 6ver de personuppgifter som samlas in, inklusive datainnehall, da-
takallor, syftet med hanteringen av personuppgifter, principer for skydd av registret
och registrerad data ingar i registerbeskrivningen Over eftermiddagsverksamhet
enligt lagen om grundlaggande utbildning (http://www.hel2.fi/rekisteriseloste).
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5.4 Natverksarbete som stod for ledarnas arbete

Den expanderande verksamheten behéver i allt stérre utstrackning stéd av en
starkare verksamhetsmodell som leds omradesvis och som utgor ett natverk. Inom
natverket for eftermiddagsverksamheten fokuserar man pa samarbetet mellan de
aktorer som har kontakt med kunderna. Serviceféltet leds i enlighet med kvalitets-
korten inom den grundlaggande utbildningen, och samtidigt starks delaktigheten
hos invanarna i omradet nar det galler att utveckla tjansterna inom eftermiddags-
verksamheten.

Natverket stodjer den arliga antagningsprocessen inom eftermiddagsverksamheten
och gor det mojligt for skolorna och eftermiddagsverksamheten att bilda natverk
med andra forvaltningar och aktorer i omradet. Pa stadsniva finns det finns det cir-
ka 16 omradesgrupper i fyra olika koordineringsomraden. Inom natverket ar alla
aktorer i omradet likvardiga och samarbetar oavsett sprakgrupp eller undervis-
ningsarrangor.

Natverken utgor ett betydande strukturellt stdd for ledarnas professionella utveck-
ling och mojliggor ett forum for kollegialt stod for den nya yrkeskaren. Avsikten med
natverksstrukturen ar att gora det mgjligt for ledarna att delta i utvecklingen av
kundservicen. Deltagandet forutsatter att tillrackligt med resurser allokeras till stod-
processer, t.ex. vikariekostnader, fér att det ska vara mojligt att pa riktigt delta i
natverksarbetet.

5.5 Mangprofessionellt elevvardsarbete

En 6ppen och fortrolig atmosfar vid vaxelverkan skapar en god grund fér samarbe-
te. Ledarna kontaktar i forsta hand vardnadshavaren nar de funderar éver fragor
gallande elevens beteende och valbefinnande. Med vardnadshavarens tillstand
kan ledaren kontakta lararen, elevvardspersonalen eller andra delaktiga om &ren-
det forutsatter det.

Elevvardspersonalen ar medveten om elevernas eftermiddagsverksamhet till den
grad att den vid planeringen av stodatgarder for elever ocksa kan beakta barnets
verksamhet p& eftermiddagen. Personalen verkar vid behov med vardnadshava-
rens tillstand i samarbete med den ansvariga ledaren. Om vardnadshavaren inte
har gett specifikt tillstand for samarbetet, kan elevvardspersonalen ge rad pa ett
allman plan till ledarna i eftermiddagsverksamheten. Projektet HIPO, utvecklings-
projektet for eftermiddagsverksamhet och elevvard i Helsingfors, ansvarar for ut-
vecklingen av samarbetsstrukturerna. Projektets syfte ar att beskriva de verksam-
hetsprocesser genom vilka ledarna far tillrackligt med professionellt stod for fragor
gallande barnens tillvéxt och utveckling under eftermiddagsverksamheten.

5.6 Marknadsfoéring och sponsring i morgon- och eftermiddagsverksamhet

| eftermiddagsverksamheten eller med den jamforbar verksamhet ar det inte tillatet
att dela ut, halla framlagt eller tillgangligt reklam, broschyrer eller annat reklamma-
terial eller sarskilt varldsaskadningsmassigt eller konfessionellt material.
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Eftermiddagsverksamhetens webbsidor:
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Eftermiddagsverksamheten pa stadens servicekarta: http://www.hel.fi/palvelukartta/ > Under-
visning och utbildning > Morgon- och eftermiddagsverksamhet.
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BILAGA 1: Ordnande av eftermiddagsverksamhet for utvecklingsstorda och
autistiska skolelever

Barnomsorgsverket ansvarar for den finsksprakiga eftermiddagsverksamheten for
utvecklingsstorda och autistiska barn och utbildningsverket for den svensksprakiga
verksamheten. Verksamheten ar en del av morgon- och eftermiddagsverksamhe-
ten i enlighet med lagen om grundlaggande utbildning. | enlighet med stadsstyrel-
sens beslut av 6.2.2006 (8 186) ansvarar utbildningsverket fér samordnandet av
detta. Samordnandet omfattar totalplaneringen av verksamheten, anvisningar, in-
formation samt planering, utvardering och uppféljning av ett centraliserat utbild-
ningsutbud.

Som en del av planeringen av ett specialklassnatverket beaktas placeringen av
grupper med utvecklingsstorda och autistiska elever samt lokalerna for dessa som
ett samarbete mellan &mbetsverk.

Eftermiddagsverksamheten for utvecklingsstérda och autistiska skolelever ar en
fast del av skolgemenskapen och barnets vardagsmiljo. Verksamheten genomfors
antingen i skolans lokaler eller i narbelagna lokaler.

Undervisning och eftermiddagsverksamhet i samma lokaler mojliggér en anda-
malsenlig verksamhet, kontinuitet for barnen i form av gemensam personal och
minimerar transportbehovet.

Verksamhetsplanerna for verksamhetsstallena skickas for den finsksprakiga verk-
samheten till barnomsorgsverket och for den svensksprakiga verksamheten till ut-
bildningsverket senast i borjan av oktober.

De verksamhetsprinciper som anges och faststalls i verksamhetsplanen for efter-
middagsverksamheten i den grundlaggande utbildningen i Helsingfors géller ocksa
for eftermiddagsverksamheten for utvecklingsstérda och autistiska barn. Darutdver
har féljande riktlinjer faststallts for eftermiddagsverksamheten for utvecklingsstérda
och autistiska skolelever.

Verksamhetsavgift

For svart eller/och gravt utvecklingsstorda skolelever ar eftermiddagsverksamheten
avgiftsfri i enlighet med stadsstyrelsens beslut av 4.6.1990 (8§ 1361).

Enligt direktionen for specialomsorger i Helsingfors tas ingen avgift ut for eftermid-
dagsverksamhet nar det géller de utvecklingsstérda och autistiska elever i arskur-
serna 3-10 vars eftermiddagsverksamhet &r ansluten till programmet for special-
omsorger (direktionen fér specialomsorger 21.6.2007).

Personal
| regel ansvarar en ledare for utvecklingsstorda eller en vardare av utvecklings-
storda/narvardare for varje verksamhetsgrupp. Dessutom har gruppen ett nédvan-

digt antal bitradande personal. Nar barngruppen bildas beaktas barnets individuella
stodbehov, alder, arskurs och tillgangliga lokaler inomhus och utomhus.
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| vilken man utbildningsverkets skolassistenter deltar i den eftermiddagsverksam-
het for utvecklingsstérda och autistiska elever som ordnas av barnomsorgsverket
avtalas separat. For en hel och enhetlig skoldag ar det nyttigt att skolgangsbitrade-
na deltar i eftermiddagsverksamheten for utvecklingsstérda och autistiska elever.

Inom den svensksprakiga verksamheten ansvarar rektorn for att tillrackliga assi-
stentresurser fordelas till eftermiddagsverksamheten.

Morgonverksamhet

| Helsingfors ordnas inte morgonverksamhet inom den grundldggande utbildning-
en.

Verksamhet under lov

Eftermiddagsgrupperna for utvecklingsstorda och autistiska elever fungerar vid be-
hov varje dag under hostlov, jullov och sportlov. Verksamheten under lov ingar i
den normala verksamhetsavgiften.

Vard pd sommaren

Vardnadshavarna till barn i eftermiddagsgrupperna for utvecklingsstdrda och autis-
tiska elever kan vid behov ansoka om dagvard under sommaren. En inkomstrelate-
rad dagvardsavgift i enlighet med dagvardsférordningen tas ut for verksamheten.

| samband med dagvardsanstkan kan vardnadshavarna vid behov anstka om
transport. Chefen for lekparksverksamheten kan fatta ett beslut om detta pa basis

av daghemsforestandarens forordande.

Inom den svensksprakiga verksamheten fattar specialplaneraren beslutet om dag-
vard och undervisningschefen beslutet om transport.

Pa sommaren ska personalen i grupperna dimensioneras i enlighet med dagvards-

foérordningen. Som stdd anvisas ett tillrackligt antal special- och skolassistenter.
Koefficienter for vardintensitet faststalls inte for barnen.
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BILAGA 2: Terminologi for eftermiddagsverksamhet i den grundlaggande
utbildningen i Helsingfors

Ansvarig ledare: ansvarar for gruppens verksamhet, utbildning i branschen

Klubbverksamhet i skolan: avgiftsfri klubbverksamhet som sker i skolan under eftermid-
dagsverksamheten

Kommun: ansvarar fér lagenligheten, kvaliteten och samordnandet av verksamheten i enlig-
het med lagen om grundlaggande utbildning oavsett forvaltning

Kundavgift: den avgift som tas ut for eftermiddagsverksamheten
Ledare: verkar i gruppen i par/team med den ansvariga ledaren, utbildning i branschen

Mellanmal: ett mangsidigt mellanmal som varje dag serveras till de barn som deltar i verk-
samheten

Morgon- och eftermiddagsverksamhet: ett Overordnat begrepp for verksamheten, i Hel-
singfors ordnas eftermiddagsverksamhet i enlighet med lagen om grundlaggande utbildning

Omradeskoordinator: den person som ansvarar for verksamhetens regionala organisering
och samarbete

Serviceproducent: en skola eller aktor som ordnar verksamhet enligt partnerskapsprincipen
med utbildningsverket

Verksamhetsgrupp: barngrupp pa verksamhetsstallet
Verksamhetsplan: den plan som styr kommunens eftermiddagsverksamhet

Verksamhetsstallets verksamhetsplan: ledarna pa alla verksamhetsstéllen gor varje ar
upp en egen verksamhetsplan som bygger pa en verksamhetsplan som godkéants av kom-
munen.

Verksamhetsstélle: stalle dar eftermiddagsverksamheten ordnas

Verksamhetstid: daglig tid for ordnande av verksamheten
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