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§5
Opetuslautakunnan alaisten toimielinten ja viranhaltijoiden
paatosten ottoseuranta

HEL 2014-000591 T 00 01 00

Paatos
Opetuslautakunta paatti, etta opetuslautakunnan alaisten toimielinten ja
viranhaltijoiden paatosten ottoseuranta toteutetaan opetusvirastossa
1.2.2014 lukien seuraavasti:
1. Opetuslautakunnan ottoharkintaa varten on kolmen paivan kuluessa
paatoksen tekemisesta toimitettava henkilosto- ja lakipalveluihin
opetuslautakunnan suomenkielisen ja ruotsinkielisen jaoston poytakirjat
seka virastopaallikon ja osastopaallikdiden paatokset lukuun ottamatta
paatoksia, jotka koskevat:
vuosiloman myontamista
virkavapauden ja tydvapaan myontamista
vuorotteluvapaan myontamista
tydsuhteeseen ottamista
tydsuhteen irtisanomista ja purkamista
tehtavien hoitajan maaraamista viranhaltijan estyneena ollessa
vakanssia koskevaa muutosta
sijaisen maaraamista tai enintaan 6 kuukaudeksi annettua avoimen
viran hoitomaaraysta
vuosilipun, seutulipun ja paakaupunkiseudun ulkopuolella asuvalle
henkildlle tarkoitetun vuosilipun myontamista
taksin kayttooikeuden myontamista
virkamatkoja (kotimaisia, ulkomaisia)
koulutustilaisuuteen osallistumista kotimaassa ja sen kustannusten
korvaamista
henkilokohtaisen, tyokokemus-, vuosisidonnaisen, kieli- tai muun
vastaavan lisan tai tulos- tai kertapalkkion myontamista tai palkan
tarkistamista yksittaistapauksessa
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henkilokunnan muistamista
matka- ja puhelinedusta paattamista
sivutoimiluvan myontamista

tydkyvyn arviointiin, ladkarintarkastukseen ja lisatutkimuksiin
maaraamista

oman auton kayttdoikeuden myodntamista tydtehtavissa
alle 30 000 euron suuruista kilpailuttamatonta pienhankintaa

tilojen tilapaista luovuttamista ulkopuolisten kayttoon (esim. erilaisia
tilaisuuksia varten)

autopaikan vuokrasopimusta

tydnantajan etayhteyden myodntamista
laskujen hyvaksyjien maaraamista
pankkitilien kayttdoikeuksien maaraamista
irtaimistoluettelon pitajien maaraamista
saatavan suorittamisesta vapauttamista
vieraanvaraisuuden osoittamista
tyéryhmien asettamista.

2. Opetuslautakunta ei kayta otto-oikeuttaan edella kohdassa yksi
lueteltuja asioita koskevissa viranhaltijapaatoksissa.

3. Opetuslautakunta tekee paatdksen vain asian ottamisesta
lautakunnan kasiteltavaksi eika ottamatta jattamisesta tehda
nimenomaista paatosta lukuun ottamatta virastopaallikon ja

osastopaallikdiden tekemia ottoseurannan alaisia paatoksia seuraavan

kohdan 4 mukaisesti. Nama paatokset ovat nahtavilla
opetuslautakunnan kokouksessa.

4. Jaostojen, virastopaallikdn ja osastopaallikon paatosten osalta
opetuslautakunnan tai puheenjohtajan on tehtava paatos asian
ottamisesta lautakunnan kasiteltavaksi 14 paivan kuluessa siita, kun
paatds on saapunut henkildsto- ja lakipalveluihin. Samassa ajassa on
tehtava paatos virastopaallikon ja osastopaallikoiden paatosten
ottamatta jattamisesta. Puheenjohtaja tekee ao. paatdksen, jollei
lautakunnalla ole kokousta mainittuna maaraaikana.
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5. Henkilostohallinnon paatokset, hankintoihin ym. taloudellisiin asioihin
liittyvat paatokset ja yleishallinnolliset paatdokset seka suomenkielisen
ja ruotsinkielisen jaoston paatokset tarkastetaan henkilosto- ja
lakipalveluissa tai talouspalveluissa. Kukaan ei saa tarkastaa itse
paattamiaan tai valmistelemiaan paatoksia.

Kasittely
Keskustelu.
Hyvaksyttiin esittelijan ehdotus.
Esittelija
opetustoimen johtaja
Rauno Jarnila
Lisatiedot
Merja Aalto-Setéld, lakimies, puhelin: 310 86350
merja.aalto-setala(a)hel.fi
Paatosehdotus
Opetuslautakunta paattanee, etta opetuslautakunnan alaisten
toimielinten ja viranhaltijoiden paatosten ottoseuranta toteutetaan
opetusvirastossa 1.2.2014 lukien seuraavasti:
1. Opetuslautakunnan ottoharkintaa varten on kolmen paivan kuluessa
paatoksen tekemisesta toimitettava henkilosto- ja lakipalveluihin
opetuslautakunnan suomenkielisen ja ruotsinkielisen jaoston poytakirjat
seka virastopaallikon ja osastopaallikdiden paatokset lukuun ottamatta
paatoksia, jotka koskevat:
vuosiloman myontamista
virkavapauden ja tydvapaan myontamista
vuorotteluvapaan myontamista
tydsuhteeseen ottamista
tydsuhteen irtisanomista ja purkamista
tehtavien hoitajan maaraamista viranhaltijan estyneena ollessa
vakanssia koskevaa muutosta
sijaisen maaraamista tai enintdan 6 kuukaudeksi annettua avoimen
viran hoitomaaraysta
vuosilipun, seutulipun ja paakaupunkiseudun ulkopuolella asuvalle
henkildlle tarkoitetun vuosilipun myontamista
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taksin kayttooikeuden myontamista
virkamatkoja (kotimaisia, ulkomaisia)

koulutustilaisuuteen osallistumista kotimaassa ja sen kustannusten
korvaamista

henkilokohtaisen, tyokokemus-, vuosisidonnaisen, kieli- tai muun
vastaavan lisan tai tulos- tai kertapalkkion myontamista tai palkan
tarkistamista yksittaistapauksessa

henkilokunnan muistamista
matka- ja puhelinedusta paattamista
sivutoimiluvan myontamista

tyokyvyn arviointiin, laakarintarkastukseen ja lisatutkimuksiin
maaraamista

oman auton kayttdoikeuden myodntamista tydtehtavissa
alle 30 000 euron suuruista kilpailuttamatonta pienhankintaa

tilojen tilapaista luovuttamista ulkopuolisten kayttdon (esim. erilaisia
tilaisuuksia varten)

autopaikan vuokrasopimusta

tydnantajan etayhteyden myodntamista
laskujen hyvaksyjien maaraamista
pankkitilien kayttooikeuksien maaraamista
irtaimistoluettelon pitajien maaraamista
saatavan suorittamisesta vapauttamista
vieraanvaraisuuden osoittamista
tyéryhmien asettamista.

2. Opetuslautakunta ei kayta otto-oikeuttaan edella kohdassa yksi
lueteltuja asioita koskevissa viranhaltijapaatoksissa.

3. Opetuslautakunta tekee paatoksen vain asian ottamisesta
lautakunnan kasiteltavaksi eika ottamatta jattamisesta tehda
nimenomaista paatosta lukuun ottamatta virastopaallikon ja
osastopaallikdiden tekemia ottoseurannan alaisia paatoksia seuraavan
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Esittelija

kohdan 4 mukaisesti. Nama paatokset ovat nahtavilla
opetuslautakunnan kokouksessa.

4. Jaostojen, virastopaallikon ja osastopaallikon paatosten osalta
opetuslautakunnan tai puheenjohtajan on tehtava paatos asian
ottamisesta lautakunnan kasiteltavaksi 14 paivan kuluessa siita, kun
paatos on saapunut henkildsto- ja lakipalveluihin. Samassa ajassa on
tehtava paatos virastopaallikon ja osastopaallikoiden paatosten
ottamatta jattamisesta. Puheenjohtaja tekee ao. paatdksen, jollei
lautakunnalla ole kokousta mainittuna maaraaikana.

5. Henkilostohallinnon paatokset, hankintoihin ym. taloudellisiin asioihin
liittyvat paatokset ja yleishallinnolliset paatokset seka suomenkielisen
ja ruotsinkielisen jaoston paatokset tarkastetaan henkilosto- ja
lakipalveluissa tai talouspalveluissa. Kukaan ei saa tarkastaa itse
paattamiaan tai valmistelemiaan paatoksia.

Yleista ottoharkinnasta

Kaupunginhallitus, kaupunginhallituksen puheenjohtaja,
kaupunginjohtaja seka sivistys- ja henkilostotointa johtava
apulaiskaupunginjohtaja voivat ottaa kasiteltdvakseen
opetuslautakunnan seka sen suomenkielisen ja ruotsinkielisen jaoston
ja opetusviraston viranhaltijan tekeman paatoksen.

Opetuslautakunta ja sen puheenjohtaja puolestaan voivat ottaa
kasiteltavakseen suomenkielisen ja ruotsinkielisen jaoston seka
opetusviraston viranhaltijan tekeman paatdksen, jollei asiaa ole
edellisessa kappaleessa todetun mukaisesti otettu
kaupunginhallituksen kasiteltavaksi.

Otto-oikeus koskee paatoksia sellaisissa asioissa, joissa paatdsvalta
on siirretty lautakunnalle tai viranhaltijalle johtosaanndlla tai
erillispaatoksella.

Kuntalain 51 §:n mukaan opetustoimen, terveydenhuollon ja
sosiaalihuollon yksildhuollon asioita koskevissa paatoksissa otto-
oikeutta ei ole. Opetustoimen osalta tama rajoitus koskee lahinna
oppilaita ja opiskelijoita koskevia asioita.

Viranomaisen on kaytettava otto-oikeuttaan maaraajassa eli
viimeistaan siina ajassa, jossa oikaisuvaatimus paatoksesta olisi
tehtava.

Paatosten ottoharkinnassa on kysymys paatosten lainmukaisuuden ja
tarkoituksenmukaisuuden seurannasta, ts. luottamushenkildelin ja
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kaupungin ylin virkamiesjohto voivat talla tavoin seurata, etta niiden
alaiset viranomaiset kayttavat paatoksentekovaltaansa
tarkoituksenmukaisella tavalla sekad noudattaen lainsaadantoa ja
paatoksentekoa koskevia maarayksia.

Kun ylempi toimielin ottaa kasiteltavakseen alemman viranomaisen
paatoksen, se voi:

1. pysyttaa alemman viranomaisen paatoksen

2. poistaa alemman viranomaisen paatdksen ja tehda harkintansa
mukaisen uuden paatoksen

3. kumota ja palauttaa asian viranomaisen uudelleen kasiteltavaksi
4. muuttaa paatoksen.

Paasaantoisesti ei paatoksia tule panna taytantdéon, ennen kuin joko
nimenomaisesti on tehty paatos, ettei paatosta oteta kasiteltavaksi tai
ottoharkinta-aika on kulunut loppuun. Tama koskee erityisesti sellaisia
paatoksia, joiden seurauksena syntyy jollekin oikeuksia. Esimerkiksi jos
hankintapaatds on annettu tiedoksi valitulle toimittajalle ja paatos
otetaankin kasiteltavaksi ja muutetaan, voi alkuperaisella paatoksella
esim. urakoitsijaksi valitulle syntya oikeus saada korvauksia
aiheutuneista vahingoista.

Paatokset, joihin liittyy merkittdvaa harkintavaltaa ja/tai jotka ovat
taloudellisesti merkittavia, on aiheellista edelleen sailyttaa
ottoseurannassa. Valtaosaan seurannan ulkopuolelle jatettaviksi
esitetyista paatoksista ei lity kovin merkittavaa harkintaa ja paatokset
tehdaan kaupungin tai viraston omille lomakkeille. Suuri osa
henkilostdhallinnon paatdksista tehdaan nykyaan sahkoisessa HR-
jarjestelmassa. Alle 30 000 euron suuruiset pienhankinnat voidaan
tehda hankintalain sdanndsten mukaan kilpailuttamatta, jolloin hankinta
on mahdollista tehda kaupungin ostotilausjarjestelmassa (Kosti). Vain
kilpailutetuista pienhankinnoista on tehtava poytakirjapaatés. Nama
paatokset on tarkoitus pitaa ottoseurannan alaisena.

Opetusviraston on huolehdittava muiden kuin paatdosehdotuksessa
mainittujen viranhaltijoiden poytakirjojen ja lomakepaatosten
tarkastamisesta ja paatoksenteon seurannasta.

Nykyinen menettely ottoharkinnassa on perustunut opetuslautakunnan
7.5.2002 tekemaan paatdkseen (§ 110). Taman paatdksen mukaan
opetuslautakunta on tehnyt paatdksen vain ao. paatoksen ottamisesta
lautakunnan kasiteltavaksi eika ottamatta jattamisesta ole tehty
nimenomaista paatosta. Opetusvirasto on huolehtinut johtokuntien
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poytakirjojen ja viranhaltijoiden paatosten lainmukaisuuden
seurannasta.

Kaupunginhallituksen ottoharkinta

Kaupunginhallitus antaa vuosittain lauta- ja johtokunnille seka
virastoille ja laitoksille ohjeet toimielinten paatdsten seka ottokelpoisten
viranhaltijapaatosten ilmoittamisesta. Tamanvuotiset ohjeet annetaan
helmikuussa ja ne tuodaan opetuslautakunnalle tiedoksi.

Kaupunginhallituksen kaytantdéna on, etta kaupunginhallitus ei kayta
otto-oikeuttaan lautakunnan alaisten viranomaisten paattamissa
asioissa lukuun ottamatta lautakuntien alaisten jaostojen paattamia
asioita. Nain ollen opetustoimesta kaupunginhallituksen ottoharkintaan
toimitetaan opetuslautakunnan seka sen suomenkielisen ja
ruotsinkielisen jaoston poytakirjat kolmen paivan kuluessa
kokouksesta.

Kaupunginhallitus ilmoittaa kahdeksan paivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista, otetaanko asia kaupunginhallituksen kasiteltavaksi.

opetustoimen johtaja
Rauno Jarnila

Merja Aalto-Setala, lakimies, puhelin: 310 86350
merja.aalto-setala(a)hel.fi
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