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KOKOONTUMISTILOJEN KÄYTTÖ TILAPÄISMAJOITUKSESSA

Tämä ohje korvaa samannimisen ohjeen nro 3/07/PEL, 9.5.2007.

Tässä ohjeessa kokoontumistilalla tarkoitetaan koulurakennusta, päi-
vähoitohuoneistoa, nuoriso- tai seurakuntataloa tai muuta niihin rinnas-
tettavaa tilaa. Ohje perustuu Pelastuslakiin (468/2003).

Yleiset turvallisuusvaatimukset

- Pelastuslaitokselle on aina ilmoitettava kohteista, joissa majoitutaan.
Ilmoitus on tehtävä vähintään neljä viikkoa ennen suunniteltua majoit-
tumista. Yhteyshenkilöiden yhteystiedot on liitettävä ilmoitukseen. Il-
moitus on tehtävä oheisella lomakkeella (LIITE 1).

- Majoitus voidaan järjestää vain niissä kohteissa, joissa pelastusviran-
omainen on sen hyväksynyt.

- Kohteen pelastussuunnitelmassa on huomioitava tilapäinen majoittu-
minen ja sen aiheuttamat riskit. Pelastussuunnitelmassa on oltava
myös ohjeet siitä, miten tilapäismajoitus voidaan järjestää kohteessa.

- Luokkahuoneissa ja niihin verrattavissa olevissa tiloissa on oltava yh-
tä henkilöä kohden 3 m2 tilaa (1 hlö/3 m2). Juhla- ja liikuntasaleissa
on tilaa varattava vähintään 6 - 10 m2 yhtä majoittujaa kohden (1 hlö/6
-10 m2). Pelastusviranomainen voi määrätä enimmäismajoittujamää-
rän myös tapauskohtaisesti.

- Majoitustiloiksi soveltuvat luokkahuoneet tai liikunta- ja juhlasalit. Ma-
joitustiloiksi eivät sovellu esimerkiksi fysiikan tai kemian laboratorioti-
lat eivätkä käsityöluokat tai koulutuskeittiöt.

- Majoitustilat on tarkoitettu ainoastaan majoittumista varten. Majoitusti-
loissa ei saa tupakoida, polttaa kynttilöitä, valmistaa ruokaa tai keittää
mitään (vettä, kahvia).

- Yöaikaan valvojia on oltava vähintään kaksi. Toisen valvojista on kier-
rettävä majoitustiloissa. Päivystyksen tulee olla sisääntuloaulassa.
Valvojat pitävät päiväkirjaa tapahtumista.

- Alle 30 majoittujan tilanteissa riittää yksi valvoja.
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- Valvojien on valvottava majoituksen aikana, että turvallisuusvaati-
muksia noudatetaan.

- Vähintään toisen valvojista on oltava kohteen henkilökuntaan kuulu-
va, tai muutoin kohteen hyvin tunteva henkilö.

- Valvojat on perehdytettävä kohteen sekä tilaisuuden pelastussuunni-
telmiin.

- Valvojilla on oltava tiedot majoittuneiden lukumäärästä sekä lista ma-
joittujista ja heidän yhteystietonsa.

- Luokkahuoneiden oviin on merkittävä suurin sallittu majoittuneiden
henkilömäärä. Määrää ei saa ylittää.

- Majoitushuoneiden ovissa on oltava kartta kerroksen uloskäytävistä ja
alkusammutuskaluston sijainnista sekä toimintaohjeet palo-, onnet-
tomuus- ja sairauskohtaustilanteisiin. Ohjeisiin on liitettävä myös val-
vojien yhteystiedot ja kohteen tarkka osoite.

- Palovaroittimet on oltava jokaisessa majoitustilassa sekä uloskäytävil-
lä. Mikäli rakennuksessa on automaattinen paloilmoitinjärjestelmä, on
selvitettävä, onko tila varustettu savu- vai lämpöilmaisimin (lämpöil-
maisin ei riitä). Palovaroittimen valvoma alue on enintään 60 m2 yhte-
näistä tilaa. Käytävillä palovaroittimien etäisyys toisistaan saa olla
korkeintaan 12 m.

- Palovaroittimet on asennettava kattoon valmistajan ohjeiden mukai-
sesti.

- Jos majoitustilassa tai uloskäytävällä on alaslaskettu ritiläkatto (tms.),
josta on auki 50% tai enemmän, sijoitetaan palovaroittimet välitilan
kattoon.

- Uloskäytävät on oltava vapaat. Pulpetit, tuolit yms. eivät saa tukkia
uloskäytäviä. Uloskäytävän leveyden on oltava vähintään 1200 mm.
Pulpetit tulee sijoittaa luokkahuoneissa ikkunattomille seinille. Kalus-
teiden sijoittelussa luokkahuoneissa tulee varmistaa, etteivät luokan
hyllyt ja kaapit voi kaatua majoittujien päälle.

- Osastoivat ovet on pidettävä kiinni.

- Kohteessa on oltava pelastusviranomaisen määräämä määrä al-
kusammutuskalustoa. Päivystyspisteessä on oltava yksi ylimääräinen
sammutin sekä ensiapuvälineet.
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- Uloskäytävät ja alkusammutuskalusto on oltava merkittynä jälkivalai-
sevilla opasteilla.

- Majoitustiloista on oltava kaksi toisistaan riippumatonta uloskäytävää.
Poistuminen ei voi tapahtua kahdesta eri ovesta yhteen samaan ti-
laan.

- Jokaisessa majoitustilassa on oltava yksi helposti avattavissa oleva
ikkuna varatiekäytössä ja sen on oltava pelastuslaitoksen saavutetta-
vissa. Ikkunan vapaan aukon korkeuden on oltava vähintään 50cm ja
leveyden 60cm siten, että korkeuden ja leveyden summa on vähin-
tään 150cm.

- Pelastusyksiköillä on oltava vapaa pääsy riittävän lähelle rakennusta.
Pelastustiet merkitään ja valvotaan, ettei pelastusteille pysäköidä au-
toja.

- Rakennusten vieressä ei saa säilyttää ylimääräistä palokuormaa, ku-
ten vaihtolavoja tai roskalaatikoita yms. Uloskäytäviä ei saa tukkia ul-
koapäin.

Lisätiedot:
Maunula Ville, palotarkastaja, puh. 310 30627.

Kari Lehtokangas
pelastuskomentaja

LIITTEET Ilmoitus tilapäismajoituksesta pelastuslaitokselle, liite 1
Tilapäismajoituksen tarkistuslista, liite 2 (2-sivuinen)

Huonekohtainen majoitusluettelo, liite 3
Malli pelastussuunnitelman sisällöstä, liite 4 (2-sivuinen)

Esimerkki majoitushuoneen opastaulun sisällöstä, liite 5

JAKELU Valvontayksikkö, keskuspelastusaseman valvomo
Peli-intra Päätökset ja ohjeet >Pelastuslaitoksen ohjeet
www.hel.fi/pel

http://www.hel.fi/pel
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ILMOITUS TILAPÄISMAJOITUKSESTA PELASTUSLAITOKSELLE

Tilapäisestä majoittumisesta on tehtävä ensimmäiseksi ilmoitus alueen palotarkastajalle tai
turvallisuuskouluttajalle (puh (09) 310 1651) vähintään neljä viikkoa ennen yöpymistä.
Tämän jälkeen kohteeseen tehdään tarvittaessa yökoulua koskeva palotarkastus.

Tämä lomake on lähetettävä majoituspäivän aamuna Keskuspelastusaseman
tilannekeskukseen faksilla (09) 310 30159 tai sähköpostilla tike@hel.fi

Kohteen nimi

Kohteen osoite

Majoituksen ajankohta

Majoittujien lukumäärä

Kohteen yhteyshenkilö ja puhelinnumero

Majoittujien yhteyshenkilö ja puhelinnumero

1. valvojan nimi ja puhelinnumero

2. valvojan nimi ja puhelinnumero

3. valvojan nimi ja puhelinnumero

4. valvojan nimi ja puhelinnumero
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TILAPÄISMAJOITUKSEN TARKISTUSLISTA (2-sivuinen)
Kaikki listassa olevat asiat on oltava kunnossa ennen majoituksen alkamista!

OK Korjattava

Aiotusta majoituksesta on tehty kirjallinen ilmoitus pelastuslaitokselle.

Pelastusviranomainen on todennut tilan sopivaksi tilapäiseen
majoituskäyttöön.

Huoneissa tilaa vähintään 3 m2/majoittuja.

Juhla ja liikuntasaleissa tilaa vähintään 6 - 10 m2/majoittuja.

Majoitustiloissa ei tupakoida, polteta kynttilöitä tai keitetä mitään.

Yöksi on nimetty vähintään kaksi valvojaa TAI alle 30 majoittujaa, jolloin
yksi valvoja riittää.

Valvojien päivystyspiste on sisääntuloaulassa. Varustuksena yksi sammutin
ja ensiapuvälineet.

Valvojat ovat perehtyneet pelastussuunnitelmaan.

Majoittujien tarkka lukumäärä selvitetään, myös nimet ja yhteystiedot.

Huoneiden oviin on merkitty suurin majoittujamäärä. Suurin sallittu
majoittujamäärä ei ylity.

Majoituskerroksissa näkyvällä paikalla on kartta kerroksen uloskäytävistä
ja toimintaohjeet hätätilanteisiin.

Rakennuksessa on paloilmoitinjärjestelmä ja majoitustilassa savuilmaisimet
TAI majoitustiloissa ja uloskäytävillä on palovaroittimet.

Alkusammuttimia on pelastusviranomaisen määräämä määrä.

Palovaroittimen valvonta-alue on enintään 60 m2. Käytävillä
palovaroittimien etäisyydet korkeintaan 12m.

Uloskäytävät ovat vapaat, uloskäytävän leveys vähintään 1200 mm.

Uloskäytävät ja alkusammutuskalusto on merkitty jälkiheijastavilla opasteilla.

Vähintään kaksi toisistaan riippumatonta uloskäytävää.

Ikkunasta poistuminen on mahdollista, pelastusyksikön esteetön pääsy
lähelle rakennusta on varmistettu.

Pelastustiet on merkitty ja luvatonta pysäköintiä valvotaan.

Rakennusten vieressä ei ole ylimääräistä palokuormaa.

Uloskäytäviä ei saa tukittua ulkoapäin.
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Kohteen nimi

Kohteen osoite

Majoittumisen ajankohta

Kiinteistön vastuuhenkilö Majoittujien vastuuhenkilö

Päiväys ja allekirjoitus Päiväys ja allekirjoitus
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HUONEKOHTAINEN MAJOITUSLUETTELO

Kohde

Osoite

Yhteishenkilö ja puhelinnumero

Ryhmän nimi

Majoittujien yhteyshenkilö Matkapuhelinnumero Kotipuhelinnumero

Majoittujien tiedot:
Sukunimi Etunimi Syntymäaika Kotipuhelinnumero

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
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MAJOITTUMISTAPAHTUMAN PELASTUSSUUNNITELMASSA MAINITTAVAT ASIAT

Tapahtuman nimi ja luonne
- tilaisuuden nimi, paikka, ajankohta sekä kesto
- tapahtuman luonne tarkemmin

Vastuullinen järjestäjä, vastuuhenkilöt
- henkilöiden nimet ja yhteystiedot
- tilaisuuden johto ja johtamissuunnitelma

Tapahtuman osallistujien lukumäärä ja nimet
- majoitustapahtumissa luokkakohtaiset nimilistat valvontapisteeseen

Valvonnan järjestäminen
- Majoitustapahtumissa ympärivuorokautisen valvonnan toteuttaminen,

valvontavuorot
- tapahtumaan osallistuvien tunnistaminen, kisapassi yms.

Pelastustiet ja pysäköinti
- suunnitelma pelastusteiden pitämisestä kulkukelpoisina, opasteet,

kieltotaulut yms.
- monikerroksisen rakennuksen pihamaalle tulee varata nostolavayksi-

kön tarvitsema alue vapaaksi

Sisäisen hälytyksen antaminen
- keskuskuulutuslaitteet; käyttöohje ja kuulutusohje
- jos kuulutuslaitteita ei ole, on laadittava suunnitelma muilla keinoilla

annettavasta hälytyksestä

Evakuointi
- miten tapahtuu, ketkä tarkastavat tilat
- mihin kokoonnutaan rakennuksen ulkopuolella

Hätäilmoitus
- kuka/ketkä hälyttävät
- käytettävissä olevat puhelimet, 0-112 vai 112 yms.?
- tarkka osoite, johon apu lähetetään
- opastuksen järjestäminen

Toimintaohjeet
Onnettomuus-, tulipalo-, tapaturma- ja sairauskohtaustilanteisiin
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Alkusammutusvalmius
- sammuttimien sijainnit
- sammuttimien lisääminen tilaisuuden ajaksi
- alkusammutustaitoiset henkilöt

Ensiapuvalmius
- ensiapuvälineiden sijainti
- ensiaputaitoiset henkilöt

Tuhopolttojen ennaltaehkäisy
- ohjeistus roskien ja palavan materiaalin varastoinnista
- valaistus, lukitus, kulunvalvonta

Majoitusilmoitukset pelastuslaitokselle
- vaadittavat ilmoitukset
- ilmoitusten tekijät
- pelastusviranomaisen tekemä tarkastus tiloissa
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