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KOKOONTUMISTILOJEN KAYTTO TILAPAISMAJOITUKSESSA

Tama ohje korvaa samannimisen ohjeen nro 3/07/PEL, 9.5.2007.

Tassa ohjeessa kokoontumistilalla tarkoitetaan koulurakennusta, péai-
vahoitohuoneistoa, nuoriso- tai seurakuntataloa tai muuta niihin rinnas-
tettavaa tilaa. Ohje perustuu Pelastuslakiin (468/2003).

Yleiset turvallisuusvaatimukset

Pelastuslaitokselle on aina ilmoitettava kohteista, joissa majoitutaan.
lImoitus on tehtava vahintaan nelja viikkkoa ennen suunniteltua majoit-
tumista. Yhteyshenkil6iden yhteystiedot on liitettava ilmoitukseen. Il-
moitus on tehtava oheisella lomakkeella (LIITE 1).

Majoitus voidaan jarjestaa vain niissa kohteissa, joissa pelastusviran-
omainen on sen hyvaksynyt.

Kohteen pelastussuunnitelmassa on huomioitava tilapainen majoittu-
minen ja sen aiheuttamat riskit. Pelastussuunnitelmassa on oltava
my0os ohjeet siitd, miten tilapaismajoitus voidaan jarjestaa kohteessa.

Luokkahuoneissa ja niihin verrattavissa olevissa tiloissa on oltava yh-
ta henkil6a kohden 3 m? tilaa (1 hl6/3 m?). Juhla- ja liikuntasaleissa
on tilaa varattava vahintaan 6 - 10 m? yhta majoittujaa kohden (1 hl6/6
-10 m?). Pelastusviranomainen voi maarata enimmaismajoittujamaa-
ran myos tapauskohtaisesti.

Majoitustiloiksi soveltuvat luokkahuoneet tai liikunta- ja juhlasalit. Ma-
joitustiloiksi eivat sovellu esimerkiksi fysiikan tai kemian laboratorioti-
lat eivatka kasityoluokat tai koulutuskeittitt.

Majoitustilat on tarkoitettu ainoastaan majoittumista varten. Majoitusti-
loissa ei saa tupakoida, polttaa kynttil6itd, valmistaa ruokaa tai keittaa
mitadan (vettd, kahvia).

Y6aikaan valvojia on oltava vahintaan kaksi. Toisen valvojista on kier-
rettdva majoitustiloissa. Paivystyksen tulee olla sisaantuloaulassa.
Valvojat pitavat paivékirjaa tapahtumista.

Alle 30 majoittujan tilanteissa riittaa yksi valvoja.
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- Valvojien on valvottava majoituksen aikana, etta turvallisuusvaati-
muksia noudatetaan.

- Vahintaan toisen valvojista on oltava kohteen henkildkuntaan kuulu-
va, tai muutoin kohteen hyvin tunteva henkilo.

- Valvojat on perehdytettava kohteen seka tilaisuuden pelastussuunni-
telmiin.

- Valvaoijilla on oltava tiedot majoittuneiden lukumaarasta seka lista ma-
joittujista ja heidan yhteystietonsa.

- Luokkahuoneiden oviin on merkittava suurin sallittu majoittuneiden
henkilomaara. Maaraa ei saa ylittaa.

- Majoitushuoneiden ovissa on oltava kartta kerroksen uloskaytavista ja
alkusammutuskaluston sijainnista seka toimintaohjeet palo-, onnet-
tomuus- ja sairauskohtaustilanteisiin. Ohjeisiin on liitettdva myos val-
vojien yhteystiedot ja kohteen tarkka osoite.

- Palovaroittimet on oltava jokaisessa majoitustilassa seka uloskaytavil-
l&a. Mikali rakennuksessa on automaattinen paloilmoitinjarjestelma, on
selvitettava, onko tila varustettu savu- vai lampdilmaisimin (Ilamp6oil-
maisin ei riit4). Palovaroittimen valvoma alue on enintdan 60 m* yhte-
naista tilaa. Kaytavilla palovaroittimien etaisyys toisistaan saa olla
korkeintaan 12 m.

- Palovaroittimet on asennettava kattoon valmistajan ohjeiden mukai-
sesti.

- Jos majoitustilassa tai uloskaytavalla on alaslaskettu ritilakatto (tms.),
josta on auki 50% tai enemman, sijoitetaan palovaroittimet valitilan
kattoon.

- Uloskaytavat on oltava vapaat. Pulpetit, tuolit yms. eivéat saa tukkia
uloskaytavia. Uloskaytavan leveyden on oltava vahintaan 1200 mm.
Pulpetit tulee sijoittaa luokkahuoneissa ikkunattomille seinille. Kalus-
teiden sijoittelussa luokkahuoneissa tulee varmistaa, etteivat luokan
hyllyt ja kaapit voi kaatua majoittujien paalle.

- Osastoivat ovet on pidettava kiinni.

- Kohteessa on oltava pelastusviranomaisen maaradma maara al-
kusammutuskalustoa. Paivystyspisteessé on oltava yksi ylimaaréinen
sammutin seka ensiapuvalineet.

onnettomuuksien ehkaisy e pelastustoiminia
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- Uloskaytavat ja alkusammutuskalusto on oltava merkittyna jalkivalai-
sevilla opasteilla.

- Majoitustiloista on oltava kaksi toisistaan riippumatonta uloskaytavaa.
Poistuminen ei voi tapahtua kahdesta eri ovesta yhteen samaan ti-
laan.

- Jokaisessa majoitustilassa on oltava yksi helposti avattavissa oleva
ikkuna varatiekayttssé ja sen on oltava pelastuslaitoksen saavutetta-
vissa. Ikkunan vapaan aukon korkeuden on oltava vahintaan 50cm ja
leveyden 60cm siten, etta korkeuden ja leveyden summa on vahin-
taan 150cm.

- Pelastusyksikailla on oltava vapaa paasy riittavan lahelle rakennusta.
Pelastustiet merkitaan ja valvotaan, ettei pelastusteille pysakoida au-
toja.

- Rakennusten vieressa ei saa sailyttda ylimaaraista palokuormaa, ku-
ten vaihtolavoja tai roskalaatikoita yms. Uloskaytavia ei saa tukkia ul-
koapain.

Lisatiedot:
Maunula Ville, palotarkastaja, puh. 310 30627.

Kari Lehtokangas
pelastuskomentaja

lImoitus tilapaismajoituksesta pelastuslaitokselle, liite 1
Tilapaismajoituksen tarkistuslista, liite 2 (2-sivuinen)
Huonekohtainen majoitusluettelo, liite 3

Malli pelastussuunnitelman sisallosta, liite 4 (2-sivuinen)
Esimerkki majoitushuoneen opastaulun sisallosta, lite 5

Valvontayksikkd, keskuspelastusaseman valvomo
Peli-intra Paatokset ja ohjeet >Pelastuslaitoksen ohjeet
www.hel.fi/pel
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ILMOITUS TILAPAISMAJOITUKSESTA PELASTUSLAITOKSELLE

Tilapaisesta majoittumisesta on tehtava ensimmaiseksi ilmoitus alueen palotarkastajalle tai
turvallisuuskouluttajalle (puh (09) 310 1651) vahintdan nelja viikkoa ennen yopymista.
Taman jalkeen kohteeseen tehdaan tarvittaessa yokoulua koskeva palotarkastus.

Taméa lomake on lahetettdvd majoituspéivan aamuna Keskuspelastusaseman
tilannekeskukseen faksilla (09) 310 30159 tai séhkopostilla tike@hel.fi

Kohteen nimi

Kohteen osoite

Majoituksen ajankohta

Majoittujien lukuméaara

Kohteen yhteyshenkil® ja puhelinnumero

Majoittujien yhteyshenkil6 ja puhelinnumero

1. valvojan nimi ja puhelinnumero

2. valvojan nimi ja puhelinnumero

3. valvojan nimi ja puhelinnumero

4. valvojan nimi ja puhelinnumero

onnettomuuksien ehkaisy e pelastustoiminta
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TILAPAISMAJOITUKSEN TARKISTUSLISTA (2-sivuinen)
Kaikki listassa olevat asiat on oltava kunnossa ennen majoituksen alkamista!

OK Korjattava
Aiotusta majoituksesta on tehty kirjallinen ilmoitus pelastuslaitokselle.

Pelastusviranomainen on todennut tilan sopivaksi tilapdiseen
majoituskayttoon.

Huoneissa tilaa vahintdan 3 mzlmajoittuja.
Juhla ja likuntasaleissa tilaa véhintaan 6 - 10 m*majoittuja.
Majoitustiloissa ei tupakoida, polteta kynttil6ita tai keitetd mitaan.

Yoksi on nimetty vahintdan kaksi valvojaa TAI alle 30 majoittujaa, jolloin
yksi valvoja riittaa.

Valvojien paivystyspiste on sisdantuloaulassa. Varustuksena yksi sammutin
ja ensiapuvalineet.

Valvojat ovat perehtyneet pelastussuunnitelmaan.
Majoittujien tarkka lukumaara selvitetdén, myds nimet ja yhteystiedot.

Huoneiden oviin on merkitty suurin majoittujamaéra. Suurin sallittu
majoittujamaara ei ylity.

Majoituskerroksissa nakyvalla paikalla on kartta kerroksen uloskaytavista
ja toimintaohjeet hatatilanteisiin.

Rakennuksessa on paloilmoitinjarjestelma ja majoitustilassa savuilmaisimet
TAI majoitustiloissa ja uloskaytavilla on palovaroittimet.

Alkusammuttimia on pelastusviranomaisen maaradma maara.

Palovaroittimen valvonta-alue on enintaan 60 m? Kaytavilla
palovaroittimien etéisyydet korkeintaan 12m.

Uloskéaytavat ovat vapaat, uloskaytavan leveys vahintdan 1200 mm.
Uloskaytavat ja alkusammutuskalusto on merkitty jalkiheijastavilla opasteilla.
Véahintaan kaksi toisistaan riippumatonta uloskaytavaa.

Ikkunasta poistuminen on mahdollista, pelastusyksikdn esteetdn paasy
lahelle rakennusta on varmistettu.

Pelastustiet on merkitty ja luvatonta pysakaintia valvotaan.

Rakennusten vieressa ei ole ylimaaraista palokuormaa.
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Uloskaytavia ei saa tukittua ulkoapain.
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Kohteen nimi

Kohteen osoite

Majoittumisen ajankohta

Kiinteistdon vastuuhenkil

Majoittujien vastuuhenkild

Paivays ja allekirjoitus

Paivays ja allekirjoitus

onnettomuuksien ehkaisy e pelastustoiminta
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HUONEKOHTAINEN MAJOITUSLUETTELO

Kohde

Osoite

Yhteishenkil® ja puhelinnumero

Ryhman nimi

Majoittujien yhteyshenkil® Matkapuhelinnumero Kotipuhelinnumero

Majoittujien tiedot:

Sukunimi Etunimi Syntymaaika Kotipuhelinnumero

OO N[O WIN|F
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MAJOITTUMISTAPAHTUMAN PELASTUSSUUNNITELMASSA MAINITTAVAT ASIAT

Tapahtuman nimi ja luonne
- tilaisuuden nimi, paikka, ajankohta seké kesto
- tapahtuman luonne tarkemmin

Vastuullinen jarjestaja, vastuuhenkildt
- henkil6iden nimet ja yhteystiedot
- tilaisuuden johto ja johtamissuunnitelma

Tapahtuman osallistujien lukumaara ja nimet
- majoitustapahtumissa luokkakohtaiset nimilistat valvontapisteeseen

Valvonnan jarjestdminen
- Majoitustapahtumissa ymparivuorokautisen valvonnan toteuttaminen,
valvontavuorot
- tapahtumaan osallistuvien tunnistaminen, kisapassi yms.

Pelastustiet ja pysakainti
- suunnitelma pelastusteiden pitamisesta kulkukelpoisina, opasteet,
kieltotaulut yms.
- monikerroksisen rakennuksen pihamaalle tulee varata nostolavayksi-
kon tarvitsema alue vapaaksi

Sisdisen halytyksen antaminen
- keskuskuulutuslaitteet; kayttéohje ja kuulutusohje
- jos kuulutuslaitteita ei ole, on laadittava suunnitelma muilla keinoilla
annettavasta hélytyksesta

Evakuointi
- miten tapahtuu, ketk& tarkastavat tilat
- mihin kokoonnutaan rakennuksen ulkopuolella

Hatailmoitus
- kuka/ketka halyttavat
- kaytettavissa olevat puhelimet, 0-112 vai 112 yms.?
- tarkka osoite, johon apu lahetetaan
- opastuksen jarjestaminen

Toimintaohjeet
Onnettomuus-, tulipalo-, tapaturma- ja sairauskohtaustilanteisiin

onnettomuuksien ehkaisy e pelastustoiminta
ensihoito @ vaestonsuojelu
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Alkusammutusvalmius
- sammuttimien sijainnit
- sammuttimien lisddminen tilaisuuden ajaksi
- alkusammutustaitoiset henkil6t

Ensiapuvalmius
- ensiapuvalineiden sijainti
- ensiaputaitoiset henkil6t

Tuhopolttojen ennaltaehkaisy
- ohjeistus roskien ja palavan materiaalin varastoinnista
- valaistus, lukitus, kulunvalvonta

Majoitusilmoitukset pelastuslaitokselle
- vaadittavat ilmoitukset
- ilmoitusten tekijat
- pelastusviranomaisen tekema tarkastus tiloissa

@ Won e wen e ) e s e e @ S e e
onnettomuuksien ehkaisy e pelastustoiminta
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ESIMERKKI MAJOITUSHUONEEN OPASTAULUSTA

Majoittujien enimmaismaars t8asi huoneessa:

Huoneen valvoja ja puhelinnumero:

TOIMINT ADHJEET
Ta&mé&n ohieen vieressa on rakennuksen pohjakuva, tutustu kuvaan ja

paina mielessi uloskaytavat ja alkusammutuskaluston sijaint.

TULIPALO TAI ONMETTOMUUSTILANNE
YLEINEN HATANUMERO 112

Majoituspaikan nimi ja osoite:

Lahin puhelin;

Tulipalon sattuessa

. Pelasta vilitbmassa vaarassa olevat
. Sulje ovet estdiksesi savun ja palon leviamisti

. Hilyta palokunta soittamalla turvallisesta paikasta
numeroon 112

. Sammuta lFhimmalla sammuttimella, jos palo on pieni
eikd zavua vield ole

. Varoita niitd, jotka eivit ole valittbmassa vaarassa

. Opasta palokunta kohteezeen seka kerro valittimasti
paloviranomaiselle onko ihmisia vaarassa

. Varmista, ettd kaikki ovat paisseet kokoontumizpaikalle,
joka on

TAPATURMA TAI SAIRAUSKOHTAUS

. Selvitd mitd on tapahtunut

- Onko potilas kaatunut, pyortymyt, kouristellut?

. Tarkista potilaan tila

- Tarkista onko potilas herdteltdvisss puhuttelemalla tai raviztamalla?
- uctaako veria?

. Tarkizta hengitys

- Jos potilas e herdd, tarkista hengitys: aseta kammenselka potilaan
suun eteen ja koeta tunfuuko imavirtausta. Potilaan kasvojen
sinemys on merkki hengityksen estymisesta tai loppumisesta.

. Siirrd cikeaan asentoon

- Ka&anna tajuton potilas kylkiazsentoon.
- Ojenna paati taakse, jotta hengitys pdasee kulkemaan esteetts.

. Tee hatdilmoitus

- Heti kun olet selvittanyt pofilaan tilan ja havainnut, ettd kyseessa on
hatatilanne, soita numeroon 112 ja kemo:

- mitéd on tapahtunut ja missa

- mitd potilas valittaa

- mitd han juuri silld hetkelld tekes
Ala sulje puhelinta iiman lupaa

. Tarkkaile

- Jos havaitzet potilaan tilassa muutoksia ennen pelastuslaitoksen
ykzikon saapumista, soita uudelleen numeroon 112

. Dpasta ambulanssi kohteeseen
. Kerro

- Kemo pelastusiaitoksen henkildstolle mitd on tapahtunut, miten
potilaan tila on kehithynyt ja onko potilaalle annettu ensiapua.




	Yleiset turvallisuusvaatimukset

