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34§
Opetustoimen hallinnonalan rekisterinpitoon liittyvan paatésvallan
ja tehtavien siirtaminen

HEL 2014-004770 T 00 01 00

Paatos

Opetuslautakunta paatti 24.2.2009 § 30, ettad opetustoimen johtaja
maaraa opetustoimen hallinnonalan henkilorekisterien rekisterinpitajan
tehtavista vastaavan viranhaltijan. Opetuslautakunnan paatdksen
nojalla opetustoimen johtaja paatti kumoten 5.8.2009 § 44 tekemansa
paatoksen, etta

1. tietohallintopaallikko vastaa opetustoimen hallintorakennuksen ja
paivakotien ja oppilaitosten kameravalvontajarjestelman,
kulunvalvonta- ja ty6ajanseurantajarjestelman (TimeCon),
opetustoimen kayttajatunnusten hallintajarjestelman (OvAdmin),
kurssinhallintatietojarjestelman (OpeviNet), MultiPrimuksen kayttajien
hallinnointijarjestelman, vapaamuotoisen palautteen
kirjaamisjarjestelman (Digium Enterprise) henkilokunnalle seka
kuntalisille ja ilta- ja vapaa-ajankayton varausjarjestelman (Webtimmi)
osalta seuraavista rekisterinpitajan tehtavista:

- rekisteriselosteen laatimisesta

- rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttotarkoituksen maarittelysta,
kayttdoikeuksien mydntamisen periaatteista, rekisterdidyn informoinnin
ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tietojen korjaamisesta seka
tietojen luovuttamisesta

- rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

- rekisterin suojaamisesta seka tietoturvan jarjestamisesta,
arkistoinnista ja havittamisesta

- rekisterin virastotasoisen vastuuhenkildn nimeadmisesta ja hanen
tehtavistaan

2. tietohallintopaallikkd vastaa paivahoidon, esiopetuksen,
perusopetuksen, lisdopetuksen, valmistavan opetuksen, lukio-
koulutuksen, ylioppilastutkinnon, ammatillisen seka ammatillisen
aikuiskoulutuksen jarjestamisen, oppilas- ja opiskelijavalinnan,
oppivelvollisuuden valvonnan, perusopetuslain mukaisen aamu- ja
iltapaivatoiminnan jarjestamisen, johtokunnan jasenten,
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koulukuraattorien ja —psykologien asiakastietojarjestelman (AURA)
seka muiden paivahoitoa ja koulutusta koskevan lainsaadannon
mukaisten toimintojen osalta seuraavista rekisterinpitajan tehtavista:

- rekisteriselosteen laatimisesta

- rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttotarkoituksen maarittelysta,
kayttooikeuksien myontamisen periaatteista, rekisterdidyn
informoinnista ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tietojen
korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta

- rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

- rekisterin suojaamisesta seka tietoturvan jarjestamisesta,
arkistoinnista ja havittamisesta

- rekisterin virastotasoisen vastuuhenkilon nimeamisesta ja hanen
tehtavistaan

3. tietohallintopaallikkd vastaa opetustoimen oppimaan oppimisen
seurantatutkimuksen 2007 - 2016 seka muiden opetustoimen
suorittamien arviointien ja tutkimusten osalta seuraavista
rekisterinpitajan tehtavista:

- rekisteriselosteen laatimisesta

- rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttotarkoituksen maarittelysta,
kayttooikeuksien myontamisen periaatteista, rekisterdidyn
informoinnista ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tietojen
korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta

- rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

- rekisterin suojaamisesta seka tietoturvan jarjestamisesta,
arkistoinnista ja havittamisesta

- rekisterin virastotasoisen vastuuhenkilon nimeamisesta ja hanen
tehtavistaan

4. oppilaitoksen rehtori vastaa verkko-opiskeluymparistd HESOTEnet
osalta seuraavista rekisterinpitajan tehtavista

- rekisteriselosteen laatimisesta

- rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttotarkoituksen maarittelysta,
kayttdoikeuksien mydntamisen periaatteista, rekisterdidyn informoinnin
ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tietojen korjaamisesta seka
tietojen luovuttamisesta
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- rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

- rekisterin suojaamisesta seka tietoturvan jarjestamisesta,
arkistoinnista ja havittamisesta

- rekisterin oppilaitoskohtaisen vastuuhenkilon nimeamisesta ja hanen
tehtavistaan.

Opetustoimessa noudatetaan henkilorekisterien osalta kulloinkin
voimassa olevia kaupunginhallituksen hyvaksymia henkilotieto- ja
julkisuuslainsaadantoon liittyvia yleisohjeita, tietosuojavaltuutetun
toimiston kulloinkin voimassa olevia Asiaa tietosuojasta -julkaisuja seka
rekisterinpitajan tarvittaessa laatimia naita ohjeita taydentavia
toimintaohjeita, joissa on otettu huomioon mm. erityislainsaaddannon
rekisterinpidolle asettamat vaatimukset.

Henkildrekisterilla tarkoitetaan kayttotarkoituksensa vuoksi
yhteenkuuluvista merkinndista muodostuvaa henkilGtietoja sisaltavaa
tietojoukkoa, jota kasitellaan osin tai kokonaan automaattisen
tietojenkasittelyn avulla taikka joka on jarjestetty kortistoksi, luetteloksi
tai muulla naihin verrattavalla tavalla siten, etta tiettya henkil6a
koskevat tiedot voidaan |0ytaa helposti ja kohtuuttomitta kustannuksitta
(henkildtietolaki 3 §:n 1 momentin 3 kohta).

Rekisterit muodostuvat toiminnoittain. Samaan henkilérekisteriin
luetaan kuuluviksi teknisesti erikseen pidetyt osarekisterit, jos niita
kaytetdan saman tehtavan hoitamiseksi (looginen rekisteri). Nama
osarekisterit voivat olla seka atk:lla ettd manuaalisesti yllapidettavia.
Toisaalta on myds mahdollista, etta samaan tekniseen sovellukseen
sisaltyy useita henkilorekistereita.

Lisatiedot

Kati Laaksonen, lakimies, puhelin: 310 86628

kati.laaksonen(a)hel.fi

Otteet

Ote Otteen liitteet

Otteensaajat Oikaisuvaatimusohje,

opetuslautakunta
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Rauno Jarnila
opetustoimen johtaja

Poytakirja on pidetty yleisesti nahtavana Helsingin kaupungin
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 11.04.2014.
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittomasti vaikuttaa
(asianosainen)

— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan
paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan
jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, kun poytakirja on
asetettu yleisesti nahtavaksi.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin kaupungin
opetuslautakunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sahkdpostiosoite: helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
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Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

(09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistdtoimi)
(09) 310 13702 (Rakennus- ja ymparistétoimi)

(09) 310 13703 (Sivistystoimi)
(09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkdinen asiakirja
tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatosta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu
tekemaan vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Poytékirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita 1ahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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