
Pakollinen tutkinnon osa, hinnat alv 0% Itä-
Uudenmaan 
koulutuskunt
ayhtymä, 
Liikelaitos 
Edupoli

Ami-säätiö Pisteiden laskentatapa

3.1.1 Virastomestarina 
työskenteleminen - tietopuolinen 
koulutus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 1 240,00 €/hlö --- 700,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

3.1.2 Virastomestarina 
työskenteleminen - tutkintotilaisuus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 300,00 €/hlö --- 300,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

Ryhmä 1:n valinnaiset tutkinnon osat, hinnat alv 0% Itä-
Uudenmaan 
koulutuskunt
ayhtymä, 
Liikelaitos 
Edupoli

Ami-säätiö Pisteiden laskentatapa

TARJOUSTEN VERTAILUTAULUKKO

H098-14 / Dnro HEL 2014-009637 / Oppisopimuskoulutuksena järjestettävän 
VIRASTOMESTARIN AMMATTITUTKINTOON valmistavan koulutuksen 
tietopuolisen koulutuksen ja näyttötutkinnon hankinta
(Pisteytys kokonaishankinnan mukaan)

Saapuneita tarjouksia yhteensä: 2 

Kelvollisia tarjouksia yhteensä: 2 
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3.2.1  Aulapalvelut - tietopuolinen 
koulutus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 800,00 €/hlö --- 300,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

3.2.2  Aulapalvelut - tutkintotilaisuus Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 300,00 €/hlö --- 300,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

3.3.1  Toimiston tukipalvelut - 
tietopuolinen koulutus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 800,00 €/hlö --- 300,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

3.3.2  Toimiston tukipalvelut - 
tutkintotilaisuus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 300,00 €/hlö --- 300,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

3.4.1  Kokouspalvelut - tietopuolinen 
koulutus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 800,00 €/hlö --- 300,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

3.4.1  Kokouspalvelut - 
tutkintotilaisuus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 300,00 €/hlö --- 300,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

Ryhmä 2:n valinnaiset tutkinnon osat, hinnat alv 0 % Itä-
Uudenmaan 
koulutuskunt
ayhtymä, 
Liikelaitos 
Edupoli

Ami-säätiö Pisteiden laskentatapa

3.5.1 Asiakasyhteistyö - tietopuolinen 
koulutus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 200,00 €/hlö --- 300,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

3.5.2 Asiakasyhteistyö - 
tutkintotilaisuus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 100,00 €/hlö --- 300,00 €/hlö --- Hankintakohtainen
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3.6.1  Puhelinvaihteen hoitaminen - 
tietopuolinen koulutus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 200,00 €/hlö --- 300,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

3.6.2  Puhelinvaihteen hoitaminen - 
tutkintotilaisuus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 100,00 €/hlö --- 300,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

3.7.1  Audiovisuaalisten ja 
tietoteknisten laitteiden käyttö ja 
opastus - tietopuolinen koulutus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 200,00 €/hlö --- 300,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

3.7.2  Audiovisuaalisten ja 
tietoteknisten laitteiden käyttö ja 
opastus - tutkintotilaisuus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 100,00 €/hlö --- 300,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

3.8.1  Vartijan ammattitutkinnon osa: 
Vartijan työn perusteet - tietopuolinen 
koulutus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 100,00 €/hlö --- 500,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

3.8.2 Vartijan ammattitutkinnon osa: 
Vartijan työn perusteet - 
tutkintotilaisuus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 40,00 €/hlö --- 50,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

3.9.1 Vartijan ammattitutkinnon osa: 
Vartijan peruskurssi - tietopuolinen 
koulutus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 60,00 €/hlö --- 800,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

3.9.2 Vartijan ammattitutkinnon osa: 
Vartijan peruskurssi - tutkintotilaisuus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 40,00 €/hlö --- 50,00 €/hlö --- Hankintakohtainen
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3.10.1 Vartijan ammattitutkinnon osa: 
Järjestyksenvalvonta - tietopuolinen 
koulutus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 200,00 €/hlö --- 400,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

3.10.2 Vartijan ammattitutkinnon osa: 
Järjestyksenvalvonta - 
tutkintotilaisuus

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

Yksikköhinta --- 100,00 €/hlö --- 300,00 €/hlö --- Hankintakohtainen

Ryhmien yhteiset kriteerit Itä-
Uudenmaan 
koulutuskunt
ayhtymä, 
Liikelaitos 
Edupoli

Ami-säätiö Pisteiden laskentatapa

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

KUVAUS TOTEUTUKSESTA --- --- ---

Tarjoajan on liitettävä tarjoukseensa 
kuvaus virastomestarin ammattitutkinnon 
perusteiden ja palvelukuvauksen 
mukaisesta tietopuolisen koulutuksen ja 
näyttötutkinnon toteutuksesta.  Palvelun 
tuottajan on kuvattava lyhyesti 
tietopuolisen koulutuksen ja 
näyttötutkinnon toteutusprosessi 
sanallisena ja kaaviokuvana.  Kuvaus 
sisältää: a) tietopuolisen koulutuksen 
rakenteen ja sisällön (aloituspäivän 
sisältö, lähiopetuspäivien ja 
oppimistehtävien teemat), b) 
tutkintotilaisuuksien suunnittelun ja 
toteutuksen, c) esityksen yhden 
koulutuskokonaisuuden koulutuksen 
aikataulusta.

--- ladattu --- ladattu ---
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KIELI --- --- ---

Opetus, kaikki opetusmateriaalit, 
yhteydenpito jne. tulee olla suomen 
kielistä.

--- Kyllä --- Kyllä ---

PALVELUKUVAUS --- --- ---

Palvelun tarkempi kuvaus on esitetty 
tarjouspyynnön liitteessä 1 
Palvelukuvaus.

--- --- ---

Kohderyhmän hinta yht. 100 6 280,00 € 100,000 6 700,00 € 93,731
pienin annettu arvo

––––––––––––––––––––– * maksimipisteet

tarjottu arvo

Kaikki pisteet yhteensä 100 100,000 93,731

[  ] 1. [  ] 2.

Kelpoisuus- ja vähimmäisvaatimukset Itä-
Uudenmaan 
koulutuskunt
ayhtymä, 
Liikelaitos 
Edupoli

Ami-säätiö Pisteiden laskentatapa

Max pisteet Annettu tieto Pisteet Annettu tieto Pisteet

TARJOAJAN SOVELTUVUUTTA 
KOSKEVAT VAATIMUKSET

--- --- ---

1. VEROT, ELÄKEVAKUUTUSMAKSUT 
JA REKISTERITIEDOT

--- --- ---

Tarjoaja ja hänen alihankkijansa ovat 
maksaneet verot ja sosiaaliturvamaksut.

--- Kyllä --- Kyllä ---

Tarjoaja ja hänen alihankkijansa ovat 
maksanut eläkevakuutusmaksut

--- Kyllä --- Kyllä ---
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Tarjoaja ja hänen alihankkijansa on 
merkitty kaupparekisteriin.

--- Ei --- Kyllä ---

Jos tarjoajaa tai alihankkijaa ei ole 
merkitty kaupparekisteriin, on hänen 
selvitettävä ne seikat, joihin 
rekisteröimättömyys perustuu.

--- Liikelaitos 
Edupoli on 
kokonaan  Itä-
Uudenmaan 
koulutuskunta
yhtymän 
omistama 
liikelaitos. 
Kuntayhtymä 
ei ole 
rekisteröitymis
velvollinen, 
eikä Itä-
Uudenmaan 
koulutuskunta
yhtymällä 
siten ole 
kaupparekiste
riotetta.         

--- ---

Tarjoaja ja hänen alihankkijansa on 
merkitty ennakkoperintärekisteriin, 
työantajarekisteriin sekä 
arvonlisäverovelvollisten rekisteriin.

--- Kyllä --- Kyllä ---

Mikäli vastaus on EI edellä oleviin 
rekisteritietoihin, tarjoajan tulee pyynnöstä 
toimittaa erillinen selvitys 
rekisteröimättömyyden perusteista.

--- --- ---

Tarjoajan ja hänen alihankkijansa tiedot 
on saatavissa tilaajavastuu.fi-palvelusta.

--- Ei --- Kyllä ---

2. TARJOAJAN VAKAVARAISUUS --- --- ---

Tarjoajalla on hankinnan laatuun ja 
laajuuteen nähden riittävät taloudelliset 
edellytykset hankinnan suorittamiseen

--- Kyllä --- Kyllä ---
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3. SELVITYS TYÖHÖN 
SOVELLETTAVASTA 
TYÖEHTOSOPIMUKSESTA TAI 
KESKEISISTÄ TYÖEHDOISTA

--- --- ---

Tarjoaja huolehtii lakien mukaisten 
työehtosopimusten noudattamisesta.

--- Kyllä --- Kyllä ---

4. VAKUUTUKSET --- --- ---

Tarjoajalla on voimassa oleva 
vastuuvakuutus sekä voimassaoleva 
oppisopimusopiskelijoita koskeva 
tapaturmavakuutus tietopuolisen 
koulutuksen ajalle.

--- Kyllä --- Kyllä ---

5. ALIHANKINTA --- --- ---

Käytämme alihankintaa --- Ei --- Ei ---

Tarjoaja voi toteuttaa osan tarjouksen 
kohteesta alihankintana. Tarjoaja vastaa 
alihankkijan työstä kuin omastaan. 
Tarjoukseen on annettava selvitys siitä, 
minkä osan sopimuksesta annetaan 
alihankintana kolmannelle taholle sekä 
annettava kuvaus alihankkijan em. 
osuudesta yksityiskohtaisesti että 
annettava alihankkijan/alihankkijoiden 
nimi- ja yhteystiedot sekä Y-tunnus.

--- ei ladattu --- ei ladattu ---

6. TARJOAJAN TEKNISEEN 
SUORITUSKYKYYN JA 
AMMATILLISEEN PÄTEVYYTEEN 
LIITTYVIÄ VAATIMUKSIA

--- --- ---

6.1 Tarjoajalla on oltava hankinnan 
kohteena olevan näyttötutkinnon 
järjestämissopimus tai yhteistyösopimus 
jonkun järjestämissopimuksen omaavan 
yhteisön kanssa kaikkiin pyydettyihin 
tutkinnon osiin.

--- Kyllä --- Kyllä ---
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6.2 Tarjoajan tulee liittää tarjoukseensa 
jäljennös virastomestarin 
ammattitutkinnon 
järjestämissopimuksesta tai jäljennös 
yhteistyösopimuksesta jonkun 
järjestämissopimuksen omaavan yhteisön 
kanssa.

--- ladattu --- ladattu ---

6.3 Palvelun vastuuhenkilöllä (esim. 
koulutusjohtaja, koulutuspäällikkö tms. 
kokonaisuudesta vastaava) on soveltuva 
korkea-asteen tutkinto ja vähintään 60 
opintopisteen laajuisia (35 ov) 
kasvatustieteen opintoja. Henkilöltä 
edellytetään lisäksi vähintään viiden (5) 
vuoden työkokemusta ja vähintään 
kolmen (3) vuoden kouluttajakokemusta. 
Vastaavalle henkilölle on oltava nimetty 
varavastuuhenkilö vastaavin em. 
pätevyyksin.

--- Kyllä --- Kyllä ---

6.4 Tarjoajalla on oltava hankinnan 
laatuun ja laajuuteen nähden riittävästi 
ammattitaitoista opetushenkilöstöä 
palvelun tuottamiseen sopimuksen 
allekirjoitushetkeen mennessä. Riittävänä 
määränä pidetään kahta (2) 
tarjouspyynnön vähimmäisvaatimukset 
täyttävää opettajaa.

--- Kyllä --- Kyllä ---

6.5 Opetushenkilöstöllä tulee olla riittävä 
koulutus ja kokemus. Riittävänä 
koulutuksena pidetään vähintään 
ammatillista tutkintoa. Työkokemuksena 
edellytetään vähintään kolmen (3) vuoden 
työkokemusta oppiainetta käsittelevältä 
alalta ja näyttöä kouluttajana 
toimimisesta.

--- Kyllä --- Kyllä ---
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6.6 Tarjoajalla on oltava palvelun laatuun 
nähden riittävästi kokemusta 
virastomestarin ammattitutkinnon 
oppisopimuskoulutuksena tuotetuista 
palvelutoimituksista. Riittävänä 
referenssinä pidetään vähintään kolmen 
(3) vastaavanlaisen 
oppisopimuskoulutuksen järjestämistä 
viimeisen kolmen (3) vuoden aikana. 
Referenssikoulutusten opiskelijamäärän 
tulee olla vähintään 10 / toteutus.

--- Kyllä --- Kyllä ---

6.7 Tarjoajan tulee liittää tarjoukseensa 
tarjouspyynnön liitteenä 3 olevalle 
pohjalle selvitys a) toimintaan nimetystä 
vastuuhenkilöstä ja varavastuuhenkilöstä, 
heidän koulutuksestaan sekä 
ammatillisesta pätevyydestään, b) 
palvelun tuottamiseen osallistuvasta 
opetushenkilöstöstä ja heidän 
koulutuksestaan sekä ammatillisesta 
pätevyydestään ja c) vaadituista 
referensseistä.

--- ladattu --- ladattu ---
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6.8. Jos tarjoajalla ei ole vielä 
tarjousaikana riittävää määrää 
opetushenkilöstöä, joka täyttää 
tarjouspyynnön kriteerit, tulee 
tarjouspyynnön vaatimusten mukainen 
opetushenkilöstö olla käytettävissä ennen 
sopimusten allekirjoittamista. Tässä 
tapauksessa tarjoajan ei tarvitse täyttää 
tarjouspyynnön mukana olevaa liitettä 
opetushenkilöstön osalta vielä 
tarjouksessaan vaan se tulee toimittaa 
ennen sopimusten allekirjoittamista 
tilaajalle, joka tarkistaa opetushenkilöstön 
pätevyyden. Tarjoajan tulee kuitenkin 
liittää tarjoukseensa selvitys siitä, miten 
se aikoo varmistaa saavansa 
tarjouspyynnön mukaiset 
opetushenkilöstöresurssit ennen 
sopimusten allekirjoittamista.

--- ei ladattu --- ei ladattu ---

6.9 Tarjoajalla on oltava suunnitelma 
palvelun toimitusvarmuudesta. 
Suunnitelman tulee sisältää selvitys 
palveluun käytettävästä 
henkilöstöresurssista (opetushenkilöstön 
määrä) sekä palveluprosessin 
toteuttamissuunnitelma 
poikkeustilanteissa (esim. henkilöstön 
sairastumiset tai äkilliset poissaolot).

--- Kyllä --- Kyllä ---

6.10 Tarjoajan tulee liittää tarjoukseensa 
selvitys palvelun toimintavarmuudesta.

--- ladattu --- ladattu ---

7. MUUT EHDOT --- Kyllä --- Kyllä ---

Tarjoamalla tähän tarjouspyyntöön 
tarjoaja hyväksyy kaikki tarjouspyynnön ja 
sen liitteiden ehdot ja velvoitteet 
sellaisenaan ilman varaumia. Muita 
sopimusehtoja ei hyväksytä.

--- Kyllä --- Kyllä ---
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